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CAPITULD PRIMERO
[ INTRODUCCION

Denlr da los oyolivas parg 0 modernizacion y actuolizzcidn e la alenclin cus
e da g los asuntns que son de conocimients 2 los Orgsnismos, Dependencias
wo Inzlitucionos, dobo oneontrarse sin lugor o codas 4 sfaboracdn oo un masual
Rars e szgular zocidn de les asuscloes que 52 reciben en 25ias a ravts do a
aticialio do partos.

Arve 10 va expusslo, v derlvada de Ios nusvns mecanismos que 58 han
rpletnerladn en asta Unidad Juridica, es menester |3 instrumenlacion el
aresonte mandal para especifizer las aclividades y slcances 2 |2 framitacicer e
dozumantos, culablociondo claaments e lohoones v nlhigarionas de fadas las
Areas cor intergras D Unedad Juridiza, toda wez guo st eciien asontog y lenas
goe raen ajarsjada responsahilidad o gestion uracnte, oor o que on by mecedy
que se sigan adocuadamconte lor crilcrios, pardmolroe y lempoes estableciios on
gl prosonin, so oastard cumpliends con las aclivedades v o altiougichnes oo
oorroRponeen A los senaidores pohieos gqus inogran la Unidad,

CiEadc o antenor y no mesos importanta €5 sefalar que. os ¢l potsona adacrito o
asta Unidad Joridica, quign de acuerdo a fas fancicnes que 1o son asignadas, serd
el encargado e aslicar y dac comalindento al presenie mznoal. obligacdn dgle
l~lzia a padic de ge on documents =5 ingresade por nedie de s oficela de
partes para posteriomnanie car el tramite v seguimisrto, siesdy esponsalylidad
de aguel a geien e es a8 gnado el misee.

El prosnrte manual debers rewsdrse y o @n S50 caso scotreqirse, 5 axistioran
modificazlenzs a la estructura Crodnica de la Unidad Juriciza,
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Il OBJETIVD DREL MANUAL

Conlar con un instumanto de anovo administrativo que sirve e guia pars regular
3 ofgamescldn funcicnamicnte vy desaralle de las actividades relallvas a i
peslién de ios docuntendos, asi como proporciasar @ las areas adminisbativas v
apetalivaz, las bases fundarontales para recibin, capturas, distritwir y wamilar [z
documenlacion que se reche on la oficializ e parns da la Lnidad hopldina,
qererands con 2l g cumglmicete eficaz, &gl v oportunc dz a= obligazicnss oo
cica ntedrantn do ia Lnidad.

L NORMATIVIDAD APLICABLE

11 Ezfatutg OQrgatise del Instilate de ‘a Educacion Basicn dol Eatado oo
Mo elos

2l Reogamento do lag Condiciones Goacrales de Trabap del Porsonal ce
la Secretara de Sducasicn PUOhbc:

31 bey Feocoral cel Trabajo

41 Ley Esizlal de Resporsalylidades de los Sepadoes Pibhooys,

V. DEFINICIQNES

= Actuaciones: Conjuntd de actividaces reallzadas por los trabajadores
adsoates a la Usidad Juridica del IEBEM y gque constan en bos axpedientes
imtegraclos por ins mismos

o Acuse de recibo; Se refiere a laz copias nue s2 regresan soladuas v
frnaclas a agquelas perscnas que acuden y presenlzn 2lgen dosuments @
la cficialia <& paitos de s Unded Junidico quo ustifican |9 eoepcian da!
rismo.

e Archlvar: Accidn de levar on contral mangal 22 los documeartos coficiales
cug e son asignadons 4l personal adscrito 8 esta Unidad Joricdica, mediantie
whosistoms

= Captura: Ss ol regisiro que realiza va sea el responsahle de la ofcialla de
pafes, o del Doparfamanto ¢ &ea, de los decumecfos fue ingresan a ks
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Umidad  Juieca para su atencmdn, la cusl se RAce enoun sistoma
arevigriznta auionzadn mediants hternot.

« IEBEM.- Instituto e la Educaciin Basca del Betade de Marelos

« Rocepciotlsta de correspondencla: Es el lebayadaor ~Esponsacle de
snciole todos loz deoumentos gque 58 Antreguen en la chelalia de nares da
4 Unidad Juridlca, el cual se encargard del control Je los registres do
recepnidn y Uimo 3 los Leparlzmanios yio dreas de esla Unidad.

+ Responsable del departamento: Es &0 trabajadur responsabie de racibir
an cocunentos qoe conmspondsn al Oepartamento y fue e sean
snirmygados por el responsable de 1a allcial'a do eallos vy oqueen 54
gncagard del conlml de los cegistms do racepeian ¥ urne al persanal
agsorico ol Gesatamento que corosgoda,

+ Rasponsabkle del area: Es el lrabajador responsable de rocibit los
documentas ocue correspoenden al Arce al cual e encuentta Acdscriin
midagd de Transparencia y Un.dad Juridica) v que le sear colregadcs por
gl responsnhle de la oficialla de partes y qulen se encargars el control de
lors regisinos de rRcenCcn v WMo & personal adscrte &' Depatamendo g
corresponda.

s Promocién o escrito; Documents proscntado en la oficlalla de partes
SO

o Recapcion: Sz rofigro a lu accion de recloir 168 documentos cue Sean
presentados &1 la of cialla de pares de 4sta Unidad Juleca y cuahbe con
levs ~cgUESIHOS para U rEcpGian,

s Raporte: Docurnantc genarado par pf Sisloma ue N0 Rermite ConGoeT log
Amion referentas & los cacrilos o pronaciones que se hayan ingresado = [a
oficalla de pares.

e Pemarcar Accion medianle la cur! con un prarcadar do textos 5@ resalta
@i algdn documsanto algusa infonmaEcion 940 S8 reuinTn oue schiesalea a
aimpla vista.

o Términe: Sn raf are al conceplo gque so ologa a on dacunentn qus cLenta
can (laro para su alsrgion.
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CAPITULO SEGUNDO

f. ISPOSICIONES GEMERALES

4 Taoa dacurecmo arcsenlade e la nficizlla de parncs de la Unidad Juritica
cum varya dinigido a la tilular wio @ los departzronios de ko unidad yva sed en
a, rmubio o 2l calee, &5 dooir de maners direcla o con copa, deocra A
rocibida en alencidn al derscho de peEician consagradn en al ardiculo &
constit goional. debiencs ol recepconlsta de corraspondencia especillcar on

ol gello de recercién los dooumeaentod U Se Hnesen al mismc

b, Todo escin guoe ingrese a |2 Unidag Juticiica por medle de a1 oficialio da
carlgs,  ps considaradad cheial,  debignde  al recclonista da
corraepondencia  regislrarle en gl misterm v emitiiio Al &aCa
sorpeepondienta ya sea & la Titular, & los Dapatamentos o o las arcas
adsoritas o la Unidad, para gle 65108 a su vez furmen al documents U ofizle
al {rabajadar o ygulen determnoen asignnno @l misme, guien dard &l trimila
(LIC insbitucicnetimente corresponda com la dobics tliscreclin y eficiancia.

o La asislibocidn de la corrospehdonad, comsliloye una acavidad ce alla
responsabiidad para el sumpliriente crdenado v la correcks gestisn
institaciomal, por lo cue Serd responsablidad dsl receccicmsa oo |l
corrasnondoncin, paranticar gue los documemas prasertados v recitndos
i |a oficialia de partos, sean erlregadog an iempd Y g al draa o qulen
corrasponca d ofecto e que lus litulares Ae Gsteg, romitan de inmedislo on
dncumsntas @ loes frabajadorss a quienes designe pals elarlz tramite.

d, Los jefes dz dos departamentos y loz responszhles de las areag oc la
Upidad Jusidlica seran los encargacos de dstrbuir para U0 alension 'os
danonentos QU BE S0ar anfrogador pes A Recopoonista de i
farrespandencia, debendo aishibus aoguitallvaments [As Sarjas de iraba)o
ontre 8l personal adscrita @l msmo.

0. El acdecuzda coatsdl oy irdrita de la  docuriantacian  cficinl sera
rosponsekilidad e cedos v warlm ung de ps servidoros oublicos D
laparan &n e Lnidsd Juridica, £n la prarspechva Quo inztitucionalizar T
ronservacion  use 3 L dccumentacion oficial, =prosenta uno praridac
—ara |a adirnisiracias cue contgiblyo a hacerla mas clisients y racisnal,

{;@ VISION
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ashmlgmoe  deberdn cortrolar eficazmerte ol manejn ¥ uso de 0E
docsmertos,  ovitando 13 suskroccidn, clestiooidn, anultgrientn &
nutiizzcion indebida de k3 dncumentacion oflcial, nokficanda cualquise
ireerulanidad gus detacton al respocio, pand gua §= sroueda e Fcucmlo A
lag ospasticnss [nnales o ae i pistraal wias vigentos,

CAPITULD TERCERC

|. OBLIGACIONES ESPECIFICAS PARA RECEPCION ¥ EMISION DE
CORRESPONDEMNCIA

A) DEL RECEPCIONISTA DE LA CORRESPOMDEMCIA:

| Serd designado medianis Ut cficlo finnado per ta Tialar e la Unidad
Juridica.

1, Sera responsable a8 recepoion. oficial de |2 aocumenlacicn didgida a la
Unicladk Jurldica, guien debeord segulr o5 2AED3 Yo MESaiErIng sefaladns
el resante mranual, esintlaciendo para lal sferto. 08 mecanismes qUs
geranficen U manejo cordrolade de la correspondoncks cde crilada, o
Afucto co propover un iratanmento agil v cficaz do logs docluntentos Que

iragrEsssn.

. Regird suactuar abacrvando siempre reepenEakiiidad, iegalidad ¥ pranlitd
ony g Cesemneiio, debiendo en tedo moronio espatar Y apficen las

disposiciones dz aste sroceclimigitd.

I Donede2 pegANIcEMonie desl fitular de la Unidscl Juridica, quen pot sl o
par la persons oue designe viglara €n todo rroraante |l curnplifnieric
punlusl da sus tebores,

@ S VISION
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E] DE LOS TERMINOS, PLAZDS \ FECHAS PARA RECEPCION Y EMISION
DE CORRESPONDOENCIA

|. Lz tecopcian de carrespondenciz s do unes & dcrnos de §:00 o 1800
horss, v centro <o o5 dias ceiaklecidos comd Tdbiles en o patendaria
ofician corrnspondicme al nshllio de |a E¢.cacian Basica el Catade e
fmaloa, pudierdn dnicarmente jecib'r con posteriaridad ageclos qus Hee 5U
Urgansia 50 regLliers que maroesen & dicia fecha, provig autorizacion de o
{izular, cepa lamentios, abngades wio 2reas.

. Las escritos wo documanlos aus |ngrascn antos de las 1200 hores del dig,
deberdn sz snlregados por ol renepcicnista ce corraspardsncla y hasts
s * 700 horas previn reiste de aslns en ol gistoma, v sguelics qua sean
rmragades despuis de las 12:00 Gaherén ser cniregades al siguienta dia
de o rocopuldn ¢ asla las 1 00 MUTES [rEwio regIa.

Nl Chando e, aocimenlo &ed e terming. cl recepciorisla de crrrespondencia
dahera sarriling deniro doun mdxime Jde 3 horss canladas 4 marlir e 51
renepeiin Al Cepartarmonto D arcy  Que oo spanda, drliards el
departamenta o area 8 quign 5o 1o nayE asignadc, remilia dersro da
isrma [HaZa al personal que wahra ¢e denle ramite datiende éste Glima
alendadto dontro del tempe sesflalido gnoe! dooumeni.

b Cuardo o plaze  cencedidn sas o el horas, & eecepcionista de
correspondsnia  deoera reditifle oe manara urgente ¥ soquidc dosu
FEGLEANGN A departarartc o Area ro pspondiEnte, cinnes e igual ioTna
romillian v clardn atancion & misro para cumplic soi el para gsignada.

Voo oo s trehajacores aclzcritos @ Ta Unidad JLaridica, psiaran obligados a
dar atencidn A los dooumanios quis aficialmente 2@ los asignen, Pars Iy sl
contaras con un plaze maxiro A 50 diss hakilos coviades a padic g gue
lea mismes rociban el dacumenta para b akencion, dehigndo aonsarsar
indos los documantas gae Rayd recibidu pard Su tramitoe lus que haya
ganerade  pata = alenesan,  Hismes  que  ofganizat e ntegrara
sistamaticamants @ efecln de e U ocalicanion y consulta sea fack y
rapicla, s undy indisponsalle para aln mantaner el segulrmiento y sontrol e
iy dneumentos aujios & trsnite Faista sU inegracan final.

7 L VISION
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1. PROCEDIMIENTO PARA LA AECEPCION DE DOCUMENTOS:

Ecfn  orpoadimiama e corresponde  realizarko 4] rocepcicnista i
COFTEEAGNOeIeTa, GLen sUfctard s aciar en ateneidn o les siquisnios FARDs.

11 Revisdra ol escrio o Ancumenlo proseniado warificando vaya dirigide a la
finlar o o los departamantns de | unidad ya sea er su rubm o gl culica.

) Acusard e reclvide cacda Lo do los docurienins, assancg oo g, afgiral
v la popia rorrespondlants, sello oficinl quo LoNtENYE fecha y hora de sU
reccacitn; o [olia; sl numeT oe [;a5 gua inle@ren e o docurentn; v siool
Frismo Gonbene ane Lo, espacificarko, sefiaEnda gl ~umere de ancins que
= ACHMPARSH, WMo Cor U rolarici.

31 Reqislrard oo marora panseciiive A dooumnentacion recibida on el sislema
dor peslan elecironica, on domde w0 asenlad e nfermaciin ralaliva & 1A
fncha v hora da recapdicn; nuinsr de folic: dalos dol remilenla) aslnlo O
Seaerlacian del documanla ¥ nomnre dal destinatarns

2% &idal regizlro advicoe LN arteccdenie el dozumento, dobara ypedificarlo
en ol aparsdo 4 ohservagcionss @ sfectn de cue o nrisma s Emits para
a1 continuasidn al mamo rabzjador

A Dantn de los plazos catablonidos v genaigdes, detarg entregar a0 108
raspnrsatlns del Ared o depariamenta, '0g documedtos gua hava recibidg
y s norrespendan o Eslos, (p.ienes recibiran ¥ Fiprnarar i dacameonto que
. case la recopoionists do correspandancia cmita pars S aontral ¥
digtiibucan.

&) Loy cateporias de los cocumenles qoe resioa 3 Rocopcianisla d= |2
Colrespuncients Garan

.1 Para =u stencion: Documorto GUyC anunto, temalics o conlemdo,
dobe sor alandlde por sl ared sdmlnistraliva qua cotresponda. El
ares  adminislraiiva competentes evaluard  bajn su wilerio
responsabiidad, 15 nerfinencia de gererar wa respucsta; o e,
arreameste darse por entarado de! dorurwetn v atendero §in
reansdad de generar respuoata alguna al re-nitente o solicitatbe.

oFasnd,
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b, Fara su corscimiesho Dozumenie  CLyD contenido o tamalica
competa al arga adminsirativa a o U se che? v, y QUG no FEOuIEA

L

Lina Tespunsla praT parte o BSuS.

CAPITULO CUARTO
A] DE LA DISTRIBUCION Y TURNO DE LA CORRESPONDENCIA.

E| Racepoionista de 12 Correspondenca tamard en s plazos, lGrmnos Y
condicionss ya disploslas oo &l presamc manuzl.

I, La roeucpeicn de e cocumenla o @sein oor &l Rochacicnisia di fa
Corrosprncencia, constiuye Lo droumanta oficlal al cual dale larse
sramite v SR suetard & 'ng afecios egales guc As LeYas Y Faglamenss

ressrisan,

CAP|TULO QUINTO

Ay CONTROL, ORDEN ¥ ESTADISTICA

| [l Recopoionisla e 10 Correspand encid, al dist:huir ¥ iunar oS
dnelmortos @ las Areas o dooariamentas, Favard smn control de la misma,
il 508 e dstedo ooun [ o on dpnoe S8 ennmore tadas log covumenlns
SlE remiird a dslng, & o que obra un apartarln e firma, dehisnoo &
responsable del drea o departamenio Grrmar de recihido, estampaedo |
heaea o fonhe dr gl [EeeCien.

|| Exte listads sepdrd  conc constaprcis  del  wistoma de neglitn  de
cJacumentos, 2l cuai pupde SRrimpress anl registro glecintnics de oficiog,

[, La nbiizacion y respoTisatlidad el renpciorista oo correspondencia sohre
los docutrenos que rediban, cancluye cuando 108 mIsMos San recinicn s e
mranera oficial por 4 resnonsable dio drea o deparlamento, de no contar

’ G - MORELOS
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con o dstade fismada par 3stos, serd el recepaionlsla ge cormespondene:a
-asponsable Cel dpnumanto qui biaya ingrasado ¥ no se hiaya lunsado &
astnm.

o hdedante ol o sistera grnticn clocianica, @b Renopcianisla de la
Saprenunndescia ped-2 cealizar un o e [os dosrmentos rntranlas.

CAPITULO SEXTO
.- RESPONSARILIDAD ADMINISTRATIVA Y SAMCIONES.

A)DE LAS GELIGACIONES GENERALES

L% senedores publices adscritos A cuatjuier siea de @ Urigad Ju-idica, astan
ablinades & custodia’, Frsgllardar y quardar discrasion respecta 2 105 documantos
que 1 HEaN SnNrAGAGLE.

Voo satvidar publice que tenga tunciones oo resepcian 4¢ COMAGRONQRNEE, os1a
abligndo @ nesibls ‘A wimiar gue lo sea enlrogada por o gnoarfade de 12
Raropcion da lo Corespondendsa ya 5G4 da 14 oficializ de partes o de los
dapartamentos o dreas, siampre gue esta hayd cumpidn formalmenls o o
arazedimiento esablecide en csla maEnua.

El incumplimienta de lo ectzblaride en el numersl amtetior, scrd molive de
responsaiidad administava v dard uga” ala IMposleitn Ao Sanciones Treyistas
yal SEE BN Rrglanonto de tas Cundiconts Geneales de Trabajo. Loy Fedzsal
el Trabajo v A Loy da FResoonsahilldadns Je s Secdores POblicos pard il
pstade de Morclos

8] OFE LA RESPONSABILIDAD ADWMIMISTRATIVA.

Pars & guarta y custudia de 'os oxpadignlos formados oon Fotjva da lu fscepsan
fla doctrrania y tranile de s areas adrinstrativas, se estars 8 las disposcleses
gigurenios.

a. Les tramies conclu'dos 7.0 ohrem &N poder dé los rabajadones adscrilos @
Ly Unicad  Juridea, deberan ser ordonacos a0 boios O MRne

LA
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cronclbgics en casn ce Juc integro ya sea una carpeta do uligios wn Jn
e paclicr e
b, Gada cxpedieme debera estar rotulade o con datos Ce identiticacian &n
s pastafia, on gl que S8 derallaran los datos mas reeeantes.
n Cada arcs odminstratva glaborara ana reliidn ce sus Axpediantes 08
cunes dooaran cular solualizados n ntegrados deh damente.
Fn case de qua algunos dooumentas catén intenracdos en carootas o GUE
Qor s presentacicn pigaguladas drharfn prepardrsa o aclerdn oo
ylin.lada oroel punlo anle .
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CAPITULO SERPTING
(- DIAGRAMA DE FLUJD DEL PROCESC DE GESTION DE DOCUMENTOS

Enspguida se presentn el dingrama de llujn dsl proceso de gestion o
documaenios el cual inchiyoc 1a Ruecepedn de Dooumentos, asl como &

sgquimienie rasia legara ka2 concluson da los misrmos.
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MIANUAL DE FUNCIONES DE LA
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DEL IEBEM

PARA ESTAGLECCR 3 ORGAMNIZACKHS ¥ PROCECHNILM VOGS INTERNOS QUE GETERMIMAN LOS
CRITERIOS APLICABLES AL AMAITD ADRIMISTRATIVO ¥ A 1A% RELACIOMES DE TR ME Al D,

: |
SR oagil=s wnrAid Rab T R

i L
o R g 1

IR PSR TS A PR [ -,";;';_r._ﬁ. Dol



hslitneo oo ia
Fducacion Basica del

M‘rrf’.f'.“-'i.."?m Feltado de Morelos

If.
I,
v

VI.
Wil

il

1%

CONTENIDD
FRESEMTAGION oo e 4
M T e e e e e e £
LI RIS TN, o oo e e e e 3
A LEG AL e e T
L4 TRIBUCIONES CE LA UM TAD JURIDIGA. <1
ESTRACTURA ORGANICA. .. IR PP |
FIUMGCIOMES. . T <3
VIL1 QFICIALIA DC FARIES.. PP |
WIL2 UNIDAR: THE FRANSPARENCIA.. "5
VIL4 CERTIFICACION DE ROCUMENTOS., &
TERARTAMER ™D OE NORMATIVIOAD Y PROGESOS.. "8
VI DRSARNIGRAMA | et e ———
VL2, FUMCIME S ook e "B
VI3 A ROCEQIMIE TS, e
1.- SEGUIMIENTS DE n::nFlt:lt}ﬂ. r:-r F'.ﬂ DHEE DE F,ﬂ.MIt m "3
2.- ATEMCION JE QLEJAS En GEMERAL.. ™)
3,- PROCEDIMIENTOS ADMIMNISTRATIVODS | ABORALES..... . . 2
a4 . CTAPAS DEL  PROCEDIMIENTD  ADKIMISTRATIVG
LAGIHZAL.. e e 2
4. ATENCION DE ASUNIDS PENALES ............... 21
5. ATENCIONMN & JUISIOS ACMINISTHATIGS, FISEﬂLLES
CIVILES, MERGANTILES, AGRARIOE ¥ BE AMPARG ., 27
B-ATEMCIKIN & QLZJAS DT LA CORMISICHN DE DERECHOS
HUMAMNOS DEL ESTADD DF MORELGS. . 73
7..ATEMCHIN A QUCJAS CONTRA BARTIC LARES GLUE
OFRECEN EL SERVICIO EDUGATIVO DE NIVEL BASICO. . . =4
§.- MORMATIVIDAD ¥ LEGISLACION. . . 2
2.- REGULARIZACION OE BIENES INMUEBLES . o v 25
10.- DCTAVEY OF RECTIFICACION DE NOMERE ¥/ ARPELLIDO 25
DEFPARTANMENTO DE ASUNTOS LABORALES. ..o e 23
1.1 -ORGANIGRARA, e e, 28
1.2 -FUMNGICMNES . e . ZH
1%.3.-FROGCEDIMIENTCS. . 29
1. CONTRATCS FCONVENIOS v 29
I (BTt I R T = S PSPPI 1t
B A AR DI ACTI AL sttt v imt e e e 31
A LICEMCIA POR ACUERDD PRESIDENCIAL Ta4 % LICENCIA DE
PRORROGA FOR ACUERDO PRESIDENCIAL 754 ... 41
IR TR PR Iy L R R T L Vet
) %1. #h'l'_'llll.l.‘l.}u

-:-I:I : T , . . AT
S - S J R R
B Lt A S A



L nstitule de 1;] _
Fducacian Basica del
Estnde de Morelos

MORELOS

X, DISPOSICIONES FINALES. ...

R GLOSARIO. v, e

XM, DIRECTORHI.............oov;

FELe St aegip-5 werekieahrs

'“'-’u r 1 r& EFReN|

v -y
'_ "1:1'!:--.

. .-u.':"‘ﬂ*;

_I!-

32
33
a6

;.||

=it
ﬂ'rmlllil 5

3

s
-
o

LI |



T e ] .

Eé BRI i L

[".."'|':..-|f:'.|;* - Fdtreacion Risica del
IORELOS | psendo de Moralos

E-PRESENTACIOM

Actoalmente @ Selems Educalive que 5 retd desarrallando e 2l astade da
Worens 52 Gncaentia iSImorsd anoun intcresanta proceso de debato, parte Zol
mizma @5 metvado por 0g profundos cambion operados en la sovedad e
novilablements lienon wagcendencia on ol Ambite de (3 ed pegcicn y gus reflea ung
o las proocdpagiones -alngue o la dnea- gue s8¢ van generalizando en la
comodad B0 conjurts ¥ per SUPLeEtD @n oS profasionales do la educacian, i
Sehelard an fa Dovcaendn,

Lz 'aber de emachar 58 cncwenira eslrechaments vinoulzda con la historiz de 'a
humanidad. S ermbargo, algunos el2mentos guo punnitan caraclanzar Cormo
crofesicn esta actiidad stle s¢ oncugntra o paris oe b conformazicn de les
sisternas edugalives somoe esullado dee 13 repstucluiacion lanty onoel propic
=isfaEmia COmS S C8S NOrmaEs quo k ngen

Una educacion de calidad, esoncia: para ol aprandiza]s vardacero y ol desarrolla
humans, 2o ve nlluencada nor faclorss ouo procnden tante del irtericr poma el
eelorior del mila o Inen la natura’czs del oot doméslico ael nife o nifia, por k&
sriln mencinnar algunos de ellas; aunaro & ulln 50 cehe do facilitar la bangmisidn
do conocimientos ¥ aptitluce s necssar as para el dosarrolla enomuechos de iGs casos
des una profeside o8 por clio que la calidad desempona un papel critico al Moo
de dlsminuis Ta hrecha existante satie los nivelos e miateris e acucaEs un DESIA.

Mara locra esa calidad an la educAcIan, ns claro quo wno da los pincipog &3 qee
al realizar las lahores propias de su profesion, al docente debe observal LIna
serie de disposiciones narmativas gue lg imponen ghligaclones y gue na
puedo chyiar para poder desarrollar su trabajo con ellciencla,

Con mulive o2 o anterory Goneel dnima de eed lar las conductas ez 10§ trabaadena s
4 asta natitule dorvadas de dcles U omisiorns gue den lagar al incurprinienbo Jde
sus oliigaciones y gue cobron roicvencia coo malive del dessinooho de sas
funcicnos, resulia necesanio estahlecer, anomisry ditundlr, los crilerios "egales de |2
aplicacOn Je As Ne s ques GmRans di log distintas reglamentaciones raativas &
les relaciones |zboraies con el propdsto do pracumar b gorreeln dosempeno di los
sabajudoes adsoritns a este Insbitule: cugnplic con el los fines y objativas Heal
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musrmio, lomando an suenta @ suU ver qoa, §hon, a8 Und proocupscitd principal de
muta Unidad Juridice o ragular as ralacdones laborales de los trabajadores con
relacitn o cale Dosconfrslizado, “Ambién In o5 fue ne es el anico tapico que &
snicuartra denlro o I esfora de las facultades do s misma.

Por ello, es importante destacar que ol presenta Manual, es producta del
andlisiz reallzade a la estructura orgdnica, a las acciones y aclividades (que sc
realizan al [nterior de esta Unidad Juridica, con allo se pone e maniflesto la
lmportancia guo ticne este instrumento an el quehacer instiflcional. Canticne
informacion hasica sobra las diferentes coordinaciones ¥ areas funclonales,
la depeidencia lineal y funcional gue guardan entra si, 83| camo los diferantes
miveles de jararguia existontes, ledo ella, a fin de garantizar un desarrollo
arménica y congrugnta de |as funcienes sustantivas y adjativas,

El presasta manua documentd |as amoones organizadas para dar cumplimients a
s mueian do los sendcios educaiivos gque so prestan a raves do esle nslilein, La
sulructura organ-aliva, 12 divisian del rabajo, los mecanismas de conrdinacion v
somtUTCEson, las funciores v activicades cnoemend adas. el rivel de cartializacion
o descnnirs izacidr, s procoans clave do e organizacion y 10s resulkalag gue e
chlicnan, son alguros de 195 aspecios que delinean gestlon adminisiraliva e oube
cryarismo Tescenlraleadn, por tanie of nocesana enfatizsr la coordinacia”
arminisiraliva cue dehe provaloses an las Areas

Doreada de lo antorior, esta dosunents contribuye en la planificacion,
sonociients, aprendizaje y evaluacién de lhs funcienas ¥ compRtancias de psts
Uricae Jusiclica, El rety mpostorgalia os lz rransfcrmasidn oo la cuttura co lus
pabaciones latarzles en la Instilucion y sus Unidades Administrallvas Auxiliares
hacia nueves arquamas do resoonsahilicad, ransoarenia, oaneacion, lidersega
y produstvidad; esperandt gue esie Manusl contribuya a un mejor desempen de
nueslras froukades v atribucionos, y o la ontenzidn de los nbjetives de nuesira

imidar] Juridica,
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Il OBJETIVOD

Provoor los nstrume-tes Jordinos necnsanos para ol curmplimiento de las luacionog
da [a Urldad Jurldicn, =g como aSesersr y nrignlar o las distintas Unidacdes
Administrztivas de ests Instiluto, & fin do orindar cerces lagalidad a los
procrdimigatns adminisiraiivas y los asos gonerzdas por estos, para or su
momsnle gostin=ar o delinsa de s intorsses de gsin Descantralizado anle |as
totericades extamas tanto Admiristralivas, Lasmales o Judicines en las que 5o
dlara-ollen loe conflictes da interes an ok que ol IEBE=M s&a partoe.

1L MISION Y VISION

MISIOM

Atonder v resulvar los asunles do |z competendia de 1 Unidad  Jurldica.
coadyuvande: al cumplimienta da funcién v gestion pablica de inanora eficignto y
oficar. con estandares ce cesempefc, dandn ceitRzi jaridica & los ootos
acministrativoe del Institula, o2 sus micmbres y de las Unidades Adminlsirativas Juc
gy inbEgran. asi ¢rna dar segumiante urfdice arocesal a ws damandas, den. neas
a cuzjas on.as quo ol Instiluto sea parle actara o comandada,

VISION

Comentar B fortzlega juridica del Instiluto e 1a SHucacion Basica dol Estads de
icridos v eticiontar [ gestidn de los procrdimiontos gque se ramilz al ronsoliclar
al marcy juridoo; del proccsn de toma Jdo accisiones v la aplicacian oo ia Loy
corformo a Dorecho, asi como controlary pualuar 108 procesos logules que He &
lrasesdomcia sl mear y al extencr de 8513 Lomicdad Juridica.
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Y. MARCO LEGAL

»  Copssilucan Politica de lns Estades Unidos Mexicains.
o Conaituc.an Palilica del Eslada Libre v Soberano de Farelas que Refornma

la del AP/ Co 1865,

CORIGOS
v Cédigo Penal Foderal
Cadigo Maciona di Procodimientos 2enales
Cacigo Siv | Federzl
+ Coadigoe Fedoral de Procediriaatos Cringi 355

LEYES

Faderales:

L]

e |y Geeeial de Educac.an,

s Lay Geaony del Sorvicie Protusienal Cocente.

o Laydol Inslituty Macioral de 2 Fyalugiin para |z Educacan,

e Loy Federal del Trabajo

s Leyde Amnar, Roglame-tans de oS Arlfeulos 105 ¢ 907 de la Carstiumo
Faliliza do as Estados Unidos Mexicanos.

o Ley Fodmal de Transparoncia ¥ Acceso 3 la Infrmacion Faldlica.

v Ley del Instiluto de Soguridad y Sericios Suciales do los Tabajadons del
atado.

s Loy de la Comisiin Macionl de los Derechos Huinsnoas,

o Loy Federal di Responsabilldades do los Servideres Fuolieos

o Loy Aoraria

s Loy de Expropiacdin.

e Loy Ganoral de Titulos v Operaciones de Crédie

s Loy de Ceodinaciin Tacal

» 1oy Fedaral de los Dorechos cel Coatribyents

Estatales.
o Ley Digdmca o la Admin.sliacion Fublica dal Esiarda Libre v Soocranc do
MDD,

v Loy de Fduzaciin dol Eslade do Morslos.
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Ley i 3 Semigdn co Dorashos Turanas del Eslado do Marglos,

Ley co Justica Adml-lstralivg el Estaclo dn Morelos.

L ey giel Servicio Sivil del Estardc de WMorelcs.

L oy Eslatal do Responsahilidaces de los Servidures Publicos,

Lay do Transpare cla v ACGBSG 3 Iz Irformacien Foklca dol Fatzdo de
e,

Ley de Enlrega Recepsion ds o Administrazlen Polillca del Estado v
Muniipios ¢ Woreos,

| iy ce Procodimnento Sdin nisiratiyd para gl Crtade o Moelos.

Ley do Contatoe do Colaborzcion Prhlico Privads para =l Bstado Ce
Morace,

.oy dl2 Mnjora Rogulatoria del Estado ce Mt nrclog

Lery Istatal pasa la Comsivenca y Seyuridad de la Comunidad Esoolar

Codigos ambio Estalal

Ceéelige Familar y Cidgo Frocesal Familiar, ambos para el Sstado Likro y

.
Sohoranc do Morzlos
v Cadigo Fiscal pata ol Estade de Morelos
v Codinge Peral v Godign de Procodimiestcs Senaes, ambos para o Estado
e More-os
s Codigo Civimy Cadign Procesal Gwil, amood pard rd Egtado Litre v Soberang
dn Morelos.
Decrotos
« Dacrota gue crea of nstilulg da'a Educaclen Bazica del Estado de Morolos
»  Doorele do creaciar de la Urvergicad Podagdgica Maciong!
Roglamentos
s  Feglamanto de 't Ley ce Trursparencia y Acoesn ol Infarrmaclan Pablica
del Fetado on Moralos.
s Regamanto de las Condicionos Anncrales da Trabajoe del Personal da la
Secretaria da Mducas an Pushca.
o Reglimeno delo Lay do Educavicr dal Eslada de Morelos
o Raglamenio dela | oy de Entroga Recencinr: del Esfarlo de Moreles
o Roglamenta dala Ley de Mujera Reoulatoria del Fatado ¢ Mare.os
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Otras disposlcionts

L

Estat.te Crganize dol Insltubo de ta Folucasion Basica dol E=tada Se berelos

| imeamicntos para 'a erganizaclon y el 1 ursicnamiento de los Conseins TECnicos
Escolares.

Ac.oroo B8 por el gao se eslanlece la nroanizasion y al funciopamiznlo de las
esoueias de educacidn securdatia,

Avuertn G, run esabloce [a orcanization ¥ funcioranianto de las eseurlzs
oo ndwias 1cnivas

Acuerdn 06, qua ostabloce s croanizacion y funronamicntn e 1as escuslas
iRET(E RS

Acvorcn qun ocslablece  las hases minmas  de  informaciar para Gl
cornersializacion de jos servcios edocalives fue presian oz paciculares,
p-uerdo rracionte @l cual s¢ eslabloeon (03 Freamiantos generales para ol
exnondio v disnbuciin de alimenbos y bobidas proparados ¥ Rrocesacos en las
rznuslae dal Sistema Educative Macional.

acuerda momero T8 por el e se establecen los li-namientns para la
consliluzen, ofganicacisn ¥ futcionainicnts de los Consejos de Sarticipacion
Secial e la Educackin.
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W ATRIBUCIONES [DE |-A UNIDAD JURIDIC A

La Undacl Juridica s una Linidiad Acdmimistraliva adscota a Ya Dirscaion Senc e
Inetitte, ionicsdo como aldbuciongs s aetablocidzs en ol wilicolo 42 del Estaluto
Crgénica ded Inglituto de la Educanion Basicn del Estado de Moreios, sienoo las

siguis Hne:

Arfictlo 42, 1.8 porscra ttuter de la Ueidsd Jurigiea, sin prruicin oo iy fEoufades
de in Comassierls Juridics dof Podor Efecutve Estofal liene s giguiiestes
afribuciones esnecifogs

I Reprasentar pof geleoamidn ol IEBEM y @ su Mireclor Gonared, &1 GOMC 8 ZUE
seridgores pubhcos 1o mAido cuando Setos vean parle et THglas que ook mGia
ol dosemnanio de SUS furitioines S et i agi fo gecidan dichas zeridones,
aan todd lag moliades gencrles ¥ QU 1HS pasowalns qua regufaran clausula
sanooial conforane A ta Ley ¥ d2 manoia enancialiva mas o imifativa fangra 163
siginanies froltades: Para infenar ¥ desicfiran de tods clage o Jncius, pin sear
Hel apcon fagaral o jocel, inciuyenaa & 06 ampErd, pard Eral i, ST AT IE (6
an ackitras, ariicular  abhsohar posicinhes Gomo representanto legal de S0
mandante,  recusan, proeseolar denuneas ¥ quoreltzs on nelerda panal
conafuicss gor su monuale G pErke il o en iGeerd cogohyvanio def ministecic
piblico, Al come pard ciargar of pErdon an sb DS, {as froulaoas grfes
sefialadas so oiooniardn por @l masodalonic ahle terocros v lods ol de
Auloridades Federalss, Estataies, Municioaies, Judicisles, Civies, Fenalos,
Juntns p Tolwmenos de Gonciliaoion ¥ Arhifrale v Admirisiativa )

I Aciiyar o Grgand de 2poy0 Y ronslioria juriicn, Feasaranio o Direalor
Cenecd, Direciones vy domss sanadores pablicds que intagran el WM, en fa

itprprotacian ¥ spicasion da i@s dispoaicionos juridicas-adminiziaivas ac su
GoRRClEn i)

N5 Dnfundie, vigitor w aplicar of Marco Juridico MNactonal FEetetal v Munesinal
aslabiocido para roguiaria prasincion da log Soriicios Erfucativis s iz Ennlinad,
aer ol Moo Ao sw Comoelenia;

v llaborar v proponer 108 anieprovecios dn imiciativa oo Loyos, Dacrelos,
Regisenenios,  Acverdes,  Licnlares dermas  msposicionas  furfdico-
rohminishahvas gna e rolactonan con el JEEEM sel coma sus reformas o
miocifinaciongs, fenignde facuifad pard Aictanmnar ¥ Asesear en & By oI
cle Ing antepravactos fammiados por lan detnds Arsdy oo intogran of s,
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V. Formular v revissr fis Dasas ¥ requlsios ogalns a que debat afusleise Jog
Cordralos,  CONVEos,  CONCESTES. autonzaciones, porTians  y  ICOASIAE
compatensii del IEGEM, asf coma iplarsanic on el esfudio,  formmiacion,
otorgamienie, raveeaiiin o madificacian de Jog mmismos, wigizmclo v cendanco ios
infars B0 ool Emo,

Wi flahorar o rowEAr Q8 conesitios y confrakag Gus debin finmor 2l Diveclor
Granaral dal WEEM. a5t cor favar ef ragisfro de 08 MIsNKE;

VL Tefervinmie e Ja oprCRaion de 108 proyectus & Rrafrinireh) 5 indhices roIaiivics
A = adguisicidn. enajonacidn, gestils o afpctacicn e foxs bienes que formen patc
iedf pradriaonic del IEGEAT

VL Expecie conids cerlificadas de ias congfanioms que obren an fog srohivos ool
GRS con riotivo de sus Tinoionas, cuando dobsn mor exfiibicdas on
procedifionlas ddiciaizs o ronlenciose adirnisiolivo ¥, 80 genaral, pan
craligiuiar procesn o fveshigarion;

L Vigiar v efareor ef darechio solve bas hignns concostonadeg ¥ da fas obvas y
mainras efostuadas en enos, ami conn b3 accion rescisana e fus gasos de
incumplirata de s congiclaiey 8 uE s sujnlen las cngpracionss ¥ Al
arvendarents oo ipmusiies dol IEBEM, prews aprobacion de g JurE;

W Tramilar cositdo sea procodenle, JA publicacion de s qoimas, acos,
ArnveNios ¥ coalralos de compnlencia del (BB en pi Popidiico Oficial drgzen
de difusicn del Gobiormo dol estado do Morsios, ast como grEsifonar B insoHGEion
en log regisiros poblicos correspondiontes, G Jg ilarVRACI Qi Sorresnenda
&l Consgferta Juridico;

XiL Bropancn, gvahiar p aplicar la golilica en mators furidicn leborad vy paclicipgr
o las nomesianes ¥ conites e 1 amasion de fe Condiciones Genurales de
Irabajo ded \EBTM cun hase w g ormativa tedera! aplicoie;

Wi Formular jos proyeclos normefivos ralacionados cen fow azemtor e
coonpofangia do fag dreds adminsfraNvas ¥ edunativas gl IEBEM, asf como
rovisar foda fo g so refaciong en o ambio dal mismo conforme 4 les
Hrporiantas Qe af respecto se astallazean,

WU Diefarminar i sencionos aominislalvas 2 gue 58 tags acrnnedor &f porsanal
et ITEEN, asf corma sUstandaar ¥ resoier [oe procedinientos o RSt ote S que
tionan 8 madificar ¢ cxbngur dorechos o abligationss ErSAns por eEIkiciones
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a seoegn s el IEBCA

W Elnhorar p manfensr dn regiahed do s anes hndebas patrimana del
1= - R
1EEEM,

N Aseeorar @ los Aceds adminshativas ¥ educativas dof IEBFM dernd s
cnhitadas dof sechey edvcalivo, an la iransitaclin para reguianzar @ sl
wirichicn de los moebles gua poseen o aaSiren, crando dsias o solcitern,

WV Traiar ol awrganenio, pedfacoaiesienio ¥ regesira de fog inglueenias
furidicos que ae reguioran pira b regulbnia ridn dir fas inmuebtes progeclie del
TESEM conforrme & fa roamnativa apliceinsd,

Wl Auxinar al Dimotor Serceal, denira e Ja asiera doosi e lcacia, en
aquos farcas encamendadas a osie, rcittondo ! framite v rasnincion de
ancnigy febnisles comc ta baia, ronsferstcia o cambios de adfivdad e fos
trabaigdores dol JEATW, sonfarme 2 14 opmativa aplicabiz;

WUl Sehstanciae fox prosndinranfas admindstatives mndianfe os cinies, e
rogudiur procatnnke, of Dinctor Genoral dof (EREL toba imparer fas Banaongs
a gue &g ceffaren lanie fa Luy Goeneral de Coucacidn, came (& ey Je Sducasitn
Gl Ectarta de Morolas & quisnes violnn las dispomclones que horman 5
aghucamion O cargn e parlininare s

X froponcr ks polificas ¥ inasmionfos oed WTBEM on rmaleria urihesd y
pravear o nsocasario oo retacian a wn constffa, ddumicn, obseteaneis g
aafizacion, ¥

Wy Phckaminar caribios do scliviozd de persneal docanks & serdnn da) IEGEM.
cuando &sfns sean do concedorsc y dintamiar respecto oo s Asuvargos
Presidenciaes 529 y 754, gire clorgsn profeccian 8 1as irahaincinrns decenics de
fa propia depeisneit.
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V|, ESTRUCTURA QRGANICA

WIL-FUMCIONES

Fara ol ajeracio de lag atribucicnes sefia-adas en &l [unto anlerion 50 cncuenlnan
admeritos a la Unidad Juridoa el Daga-amentn ra Normali-dac y Procesos, al
Deparmments do Asunios Labarales, la Olicialia da Farles de la Lnidad Joricdlsa v
la Unidad de Tra~eparencia del netilule de 1a Educacian Basice oel Eslade de
Morelos: sienda adamas ta Titvar ol Unidad Jurldica, ~elzs de la Lnidad ce
Transsarencia de! Institute, teniesds las ooligaciones a que se relisrean on lezs
adictlze 26 y 27 de la Lay de Transpaencia v ASCeso a la Infomagior Piblizs del
Estacie do Morekas,
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La Lrdad Juridics, 05 8 cncdargada de atender las atribuzlenss que le son
de'agadas mor el Thutar oel [EBEM, coonding las unciones de las Departamentos
da Mormatedcad y Progesos y del Jezartamenlo or Asunlos |_aboimles, usascra y
chndyuvs cor |as areas administredvas dal IKBEM en | inleaprotacion y aplicacian
de 18 dissosiciones [wic cas-cdmlalstrativas, padicipa en reoniches de atnneidn ¥
sequirticntn de los asuntas gus o0 de 52 competencia y enas cualns hiyya logar
o aplicer critorins de caractor jurldico, y fnalnante argarlza v aticnde los asunios
imarmos de saractor admin stat vo de ka Unidsdd.

Wi.1.- OFICIALIA DE PARTES

A i de agilizar wogosticn de documentos, A Unidad Juriclza ha pussln a
dispesictan del poblico &n geneval, an modula oxclusio pars I3 recepclar de
documenes, en &l cual 52 ha implementade un mecanisme oo gestion g atrtnic
(Oficiailiz e Partas), lo coal parmile eficientar cate proceso al simolficar el rogistro
y bisgueda de infoumacion de lus dotumertas gue ingreszn, asi como A
disminucion do cslos Hempos.

Lo entorior cosdyuva para ol efecto de que los paticionarios, chicndigncosa Dor
astos o los rabajadores de la educaciin, pad-es da familia, suteridades ¥ parsonas
ph general, ho sefalom de mangma cspeciica 13 unidad administrativa gua dobora
ronocar del asanto en reforensiy, bastando ndicar en el csuio w oficic
correspondlants que & mismo va drlgide a la dnidad Juridica; eslo a efecle de
reduct ng termings ohla la cnlrega dal documento v 1a aercidn del misma, comc
lo &5 en 2l caso de rseepcian de documentos con lErmnos o plagoes quo deben ser
inmediztamanie alendirlos por $er asLning & o8 que 2liuns Antaridad Judlzial o
Lrlrrinistrativs requinte la informacion o & cumplimemo de’ mandamenlo a la
brovodad posille, siendo indisponsable ef franajo en conjunto wnlré lag Lnidades
admitistralivas que conforman gl Inslituto dznde un segumlentc ricqral o las
solictludes cue los sean canalizzdas,

Cor tanto, las Fuscioras del Personal designado on Cficialla de Frdles sEran las
siguinntes:

| Rosinic 12 dosumoeraoan, varificande que cstd diqgida ol fiular
Unidac Juridlza,

Il Acosar de fecibido cada uno de los dorumentos, asentando on gl
cricingl v la sopia conespotdienta. selo oficial que contenga fecha
hora de su recepetn: el folio: el narrano de folas que integran en ol
dorwnents: las cooias ques corran acregadss al ariginal y, en g4 5880
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la pracisicn del pum e de 2nexos gue se C0MPanan, junle con S
FLESFIG

. Registar de mangrs conseculiva la decumenlasion rocicida on el
sigama de gestian clactrémica, gn donde se asentard Ia infounarion
raliva o la losha y hora de recapcior: plimern oa folo) daios dol
remitente: asunto o doscrpoitn del documsnto y eombie del
deslinatard.

I, Erdregm al Area correspond cnte 13 documemaciin rrcibicla, previd
acuse da mciba v o medianlz el slstema da gostitn ciectmnica,

. ElResponsable del Cenartameslc o dal arca Corrospondieme, girara
lag |dicacionns wl porsenzl goe dara atencidn y soouinienlo al
dueumarts en roferencia hasts su censhoaidn.

v Oficial'a de 2ares landed @ chigscian da ind'car alintarasado, e aroa
resnansahle de la atanciar del asuntn, demendc aclualizar ademas la
P it g AU nlos ooinioos omando como 1eferencia et ncmen de
fulin asignado para la identificacidn de cocumenta,

Wil En tode cass por ol simgle hecho de recinir |z docunentasicn
sofalzdy w2 considersrd cue la mesma es parte del archivo del
inalitut,

VILZ-UNIDAD DE TRAMSPARENC|A

Cualquler pacscns, poded solicilar informacian pakhca 2 ravis de la PLATAFORMA
MACKIMAL DE TRANSPARENCIA, o bien madiante escrizo de sololluc o
informacién prescniandodo do manera sersonal on -as inslalacionsgs gue ocupa la
Urigladl che Transparencia del IEBER, abicada en o Unidad Jurichicza, la cual ser:
alonelida dertre de los diez dias habiles siglientos, cn & minos de o que esiatloce
la Ley do Transparnciz v Ascasn a la Informacion Mobhica del Estado de Maorolos

Es obligacién drn kg Argas Adiinlstralivas o Educalivas erlragar |2 infarmacian
solitada bajo los Wnrines reguerides por ol scloilantn y dentro del termine
gatabnuikln por g nidad de Irassparencia. pans estar on sordiciones de dar
tramite 2 la sohcllud de nlformacian y con ol objele de no incurrdr @0 las
responsabil dades a gae se rofier @ Loy e la matera v s impongan [as sanciongs
congstenles en amoncstacion, mulka, susporsian. desiiucion e iinhakilitacion o
sritere del Insliuly Moselanse de Informacion Pablica v Estadlstiea, ol IMIPE
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La persona responsablao de la Unidac de Tranasparensida, difundira de maneia
mensugl oo e PLATAFCRMA NACIONAL NF TRANSPARTNGA, |a Informackin
Prltica a que wfinrem ks aticules 46, 51 v 52 de u ey Ao Transparencia y ALcaso
4 1o Informacian P2blica dal Bstado de torelos, la cusl podrd ser consultacdka por
LIRLIAMOS S0 qoacis .

VI3 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

Ecfo prozedimicnio tiveez su orgen en la atribacitm cue otergs e Ezlatuta Qrganico
a0 Lnicdac Jurishca, e 51 anicue A2 fraccidn W, par o qgue mportznts Aastacar
fque Onicamante se (aoalla a a Unidad Juridiva pass cxpeasir las rrismas oon relasicn
a las conslancias gua okron en [os archives dal Institute en dos O supUestos:

4o Coscdn deban sor exhibidns en orocodimeniog judiciales G confenciis
aohiministrativas ¥,
.- LA POORED o s ENEAcian,

A fp oo acilizar dicho procadimisnto, cohemd solicitarse por escrile o 18 Limcad
Juricica '3 cedificaciin indicando la wgencia Je laomlsma, v la camldad de
Aeoiresles a ot fiear asi camo of tema con e coeal se relaconeT, 20 SUGINT GUE
la solicilud que se rzalice a la Uridad Juridica 28 acemparia de 1os uriginales de o5
dncurentos a cerlficar, Io anterios para su dobidn cotgjo, asi come da las REIRET:
simples de los docementas, deticaments ntegrado el 2o de copas on el orden
on e gue se prasenten los or'ginnles. cancolando con lapiz de color ojo s parte
pose s or def cocumento en donds no chee textoy ponicndc e flio conseoud ko oo
s Mg

Resclta impoda-te destacar que fuera de astos sapuesics, gl Tilular de la LUnidad
Juritica no se cncuenlra facaltace para expedic alguna oopia cetilicads qua
sofciton a toulo smilic.dar los irsbgjadores cel [nsitulo ¥ qua Do sed utilizads para
los fimos quin sofiaka & Estaluty; de igual mensra o3 mporlante sefalar gue ninguna
Unidad Administrativa s encuenira facultads pars expedir Lopias simples e las
docurmentss cue ¢ emian oo mativa de a3 laboros propias del Instifue, pursat
que lag misrmas deben ser sol citadas en la-minas do In que eslableoe Ja Ley do
Transpamncia y Accoso 2 b ntormacan Fdblics de' Estado de Momeles, asfo s,
madiante sulicilud de i-formamin a frawes de la PLATAFCRMA MNACIORAL OE
TRAKSEARENCIA o blen do manera escritd znle a Lmidad de Transp ararciz guoe
so oncuorira fisicamente on | Unidad Jurid e da’ Instiluto
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Cabo sefinar gue dic o sapuesto (2] do expodic sopias simples) no opera en el casn
de difozior de cheslares, memoEndums, elc. siampre y cuandd §san para uso
il y rara 20 roenal dasarrollo do las golividadas propias del Institato.
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VIIL-DERARTAMENTO DE NORMATIVIADAD Y FROCESOS

[

VIEL2. FUNCIONES

.f-‘u.tenufm a Quelas r-;:-ntm Particutares que ufr&cen |EI :'

———

VI -DRGANIGIRAMA

Dapartamcntm de Nerinatividad ;.r

Procesas -

—_— —_— -

Proedimiontas Administrativos Laborales ]

. Atangidn Julckos Penales, -0 T T
Civiles, Meycantites, Agrarios y e Amparo :

- —— . - —

— alancidn o quelds Interpuetkas on la
CragHsian Fstatal de Derrchos Humanes
_del Estedo de Moreloy

—_— — _— —_— ——— —

prestar:mn del Servicio Educafll.rﬂ de nlvel Elé:-'.mn

Neu fmatividad y Laglstamﬂ-n

1
Reagularizacién tlé Bicnes lnmuahlns ]
- Diclamen de Ee:;hﬂ-:acmn da Nom bre yho Apalildu ]

El Dapariamenz de Norralividac y Procosos e la Unidad Admin slraliva, realizz

dinz Lipos ce 2o

codirripntos & saber: susmanciar y rogoleer |08 procesos

cnmmimstiaivas lasoralos, relativos a la reguineidn de conductas da radajadaros,
denvados do aetns U omisionss 90 os mismos.
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Atonnén & los Jucios Agraros, Adminisiativos, Fiscalos, Penzes, Civilerg,
Morcanliles y Amparos de incola y rascendancia legal qua sa Fevan ante oS
Juzgados el Fueis Comin y Fadera, los Tribunales Admrinistralivos, asi coma las
Salas Colegiouss. en las que el bestluly sen perle. 50 da seguimierio @ 08
Procodimicntos Adminislratives inicialos en corlra del Institute d, gor Comig:nn
pana la Prolenticen Confra [iesgos  Sanisl.os, glaborancla su comeslacion,
ofreniondo pruebas ¥ en sicaso presenlando SeUrss de Incosformidad. Do igual
franaen, shabora comeenios axlrs Ucizisles para ¢l pago de los Aneudos tlal parsanal

ded Institulo

S da atencidn, tamils vy ssquimicrtc a los ordones Judiciales y e roatiza ka
rect Scacion do nombres wo apelides de lus amacedentes caonlares, Sarooreseala
yose do el sequiriesto a las queas en a Gorisich de Derechos Homanos de!
Feigen do Mareas, Co igeal manera se elaborn oroyectos de iniciolivas the oy,
denretos, reyglamentos, acunias y Croularce, a ofacto de act,.alizar el manco juridics
gqui rige & este Desceniraizado, También se reaiza en cocrdingcion con s
Dirces an oh: Patrimonia cdependonte de la Socroelarla o Adrrnisiracidin ds
Giobieine dol =sledo, | rogulanzac an e las hieres nruehles gue fusron
transfendos al Instituls can mctivo del Decrelo nimers dog mil cienlo vaintisgis el
wointicien de ko de afc dos i dooe; se substanciar pracedmenios a Gsouelas
pediculares que estén acluandc luzra del rearo legal v finalments acida conn
Grgann da Apoys ¥ consuloia uridica 2 las Lnidades Administralivas en todo 1o
ralabya 2 Procedimieros Administrativag de indole laooral.

WIIL3.-PROCERIMIENTOS

{- SEGUIMIENTO DE QFICIOS DE PADRES DE FAMILIA

i 05 @scritoy que prosentan os padies do tamilla de cacuelas oficizies, a traves de
ins cualna s formula slouns poticidn, danuncis, sucorencia inconformidac o GRCIER
o racibidos an of Departamenta do Norrralividad y Procesos, on donde seanalza
al eoploico dat s mo v A elooto ¢ al ngarst 58 mayores alzrentos gue pErIrtan
oy su cnsc detarminar el inicio de algun procedimients adminstralive laooral se
ramite & mismo &l Mivel Cducatvo a cfosty de qua se agolala eslructura aflcal dol
mismo y 0 brinds @ atencidn gque correspanda, o blon, se gensren las Aclas dn
| lzenos rospootivis en les gus 53 "aga constar la cenducta de accian o de omision
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que dieran erigen a la demunc’a, sugerencia, inconfermidad ¢ queja de los padres
e fammiiz.

o [moartante destacar que en pste mocedimientoe @ alenclén que se olargue al
casn conereto £a o Nvel quo comespords o lravés de la estruclutg onicinl 23
precisurmants o gue dars laga~3a 4 actuaman dela Unidad Juridica en & supuesto
e cus 5o dolemine que cxisen conductzs suscepliblas de sor SANCIOAACS e o
ambito lahoral por conlravonir las GisposiCiones GUE impanen ias ohligaciones a o3
Irabajzlaies de este Insliluto.

2. ATENCION DE QUEJAS EN GENERAL

A ofocto do cue se instramenten o mess1ismos de selucdn allzmalivg para
cacenirar una selucian comdn dua pongas tina un conflichs, se recinen s CHgjas
an Gaporal qua tengan cus ver con e sanioio edacativa y al igual que e ocl
pravedimionte ¢ Seguimlenta de Oficos de Pacws de Familin se aralizg ol
conlacide cel misma y para a slencién cporlana y directs ¢ remile gl misma al
Mlvel Educalivo & ofecls dc quo s& sgote a eslruclura efidal del rusmo iy se rinde
la atencidn cue correspnnda, o Jien, so genesel las Aclas de Hochos mspestivas
en lss cul si hage constar la conducta de acgion o de arnisian que dieron origen a
I quea

fa mpotanio destacar cug en eete progodimianta I3 alonody Qe S8 ajor]Ue o
fren connrmio on el Mivel qua corresponda o fravds do la estucturs oficizl o
precisaments o gque card lugar 2 lz actuacion dela Laidad Juridics en ol supucsla
da .8 a¢ delerning que sxistan conductas suscaptiboe de s¢r sancicnzdas en el
Ambita Isboral por conlravenin ‘as disposiciones gue INponen las ablgacionas g lus
lrale adores de eale EFshtuto.

7 - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS LABORALES

El Deparnzntn de Nomatividad y Progesos es ol anestgado de substancier €%
procoedimientos Qio s odginan con malea de Ins incumplmilemss de las
chligacioros y prohibicianes do jos {rabaizskaes de esle ngtiluto ya SCa par SO0
L onmisicn de 08 rismies, a fin de dateminar &n sucuso, 13 imposicion oo la sancin

oL sl eferto corresganda,

Can motyo de o anterior, y o efacio ce establecer 103 linezmianios que cdlehzn
sequirse pam &l levantoments do las Avtas de Hechos, Actas Adminislrativas, 1o
mplicucion de Sanciones ¥ clabnracios de Avises de Rescisidn para encauzar s
mrn eaclimnienlus Juedico Adirinisiraives on concardancia con las dispostriones e
liL:c 2 r o5 nmonelne gl one &!‘ I..'-:._,:_,-I: A0
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esmanloce |4 L ey Faderal de Trabajo, Lay Generzl de Educsckin. Ley Genzral del
Copize Profcaionnl Docenle v damas leyos apicables a (08 trabajadorss el
Instilula, gor o cual resulta procedents abundar respacto e dichn procediminnto 3
ofnely ge LNz mejor comnrenslan por pane de fas Unidados Administ-abivas v au
partipacion  denlrn de dcoho  procedimieste. asi lzmbién  para wno mayor
entarnd miento respecta de las otapas dol mlsmey delz acteacién de la parto juridica
wn cacla UnA e as rtapas.

7.1.- FTAPAS DEL PROCEQIMIENTO ADMINISTRATIVO LABORAL

El progedirichlo pata Impongr @s Sancionas o rescindir la roiaedn labcral, she
respohaabi ead para el Instiluta constara de las sicuizhlos Etapas,

| Acta Cieonstarcinca de Mechos,

[, Ao cando @dmisnric;

I Cibsbrrics;

S Acia Adrrinlslrative;

W Diciamen oe la sancion ate~disndo 2 la conducta y al mared Jurding plcahle.
1, Wotilicaciae de la Sancion o del Aviso do Hesasion, y

Wi Procedimin-te Parapronessl an s saac.

L aqtarior con independanaia del Precadifienlo a soquir en cLanto a las fallas
‘mjstiicadas, con fundaratte enoel anicuto 78 da la Lewy Ganderal dol Sondcic
Profzsiv-al Docerte

A . ATENCION DE ASUNTOS PEMALES

Esle srocedimieto cociompls la atenaicn y saquimiemo & todas agquellas denuncias
nresentados va saa por &l personal adscrito 2 lm Unidag Juridlca, o por algund de
s trabisadoras con furcioncs de clroccian, inspecciin, vigilaacia y fiscalizacitn
sta la Siscalia General de Justiciz del Estado o Fiscaling Regionales, Oriente y Sur
Fonicnte on las cudles & Estitsle sea parte cfencida o denunciads.

[z impodarte seiaar gua la acluarion cel persona’ ce la Unidad Jurluica eF on Ik
conecrnicnte al soguimienio que s Ja or I relalive & |z ate-cian gee ka autosidasd
carrcspantlenta otorga 8l case corareti; sl embargy, las actuaciones que e
reaizan on lar Copotas d= o Inwestigacidn respoclivas ra depanden riowon
gredeinadas por ol personal de ia Unidad Juriclica, ssto es asi en raZon oo que |a
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aulofidad oo l6rrinos de sus atribucionas goza do adtongria plena para =]
desahnga de fas irmshgaciones guae considers ¢ swiingnles, Bimitdncoese la funcidn
Je |a Unided Jurdica g alegar os o ementas do prucka cle ronsiders nerasarnios
para acroditar ¢n su cosy |2 probable coemiaian del dofitn, oo su oofasle desvirluar
[ Mizma.

Asi tarmbién, este pocedimicnto 23 re alive o todos aquelas azURosS SR le:m ule gl
IEEEM comn Croanisiro $& encuerire on calidad do vichrra, méas ~o eh lns asanlag
qur des manera particular S@& enouentien relaclonaccs los trabajzdores del msma.

Firalmenie, as importants mozaltar oo los irabajadones del Instillio ds la Sducacién
Risica del Estaco de Morelns, estan chliigades a denunclar cualguisr acto s onision
gL la ey exsdiga corne defite, desde et momento en sl gue el sarvidor coblico
pottonecents 2 este sentor cducativo e enlera o presencic coaductas de eate ipa
Aeberd denonoar ante s autoridades commoelentes o informar d= rmanora
immicdata a ksliluln Jela Edusacion Basica do: Estada o bAiclos wa Qe en Cano
cnntreds so actoalizatia ke hipalesis de' aitinita ARTICULD 311 do. Codigo nenal
Vigents parn el Estadn de Moo que safala ' . Al que desonds de te gieounion
g ey condycta o eeno calificaias por la ey ot Selifc y sin haber perbicingdo o
dofa, quiihe on cudlger forme af inciinads & cludi fag invosfigacionss de
guicridad comprinmte 0 & susirzerse de iy aoeion de gata, @ bion, ooulc, wikeng,
gaztitng o haga dosaparacer s rasios, priehoy o natrurnentes del detifo o
asegure pam ol inclnade gl prodiclo o provecha efod rismio, se e impondrd ofe sels
eE0s @ cineo BAGS d¢ DRSEN, an sxceder de b sansidn apicable por o e
cncubiering " Pur lo snterior, osta clara "o ubligatoriedad achalada on Fnoas
antaticre T va gUe sa salvay.ardara de gsta mansta Ia segarldad jurid sa del senidod
noibl oo v 50 owxiiard 4 i3 autoridad sompetenle on lorelative 2 ke prevonckin del
deliin en los pantoles aducalives de neoslio oxlaco de Mosclos.

5. ATENCION A JUICIOS ADMINISTRATIVOS, FISCALES, CIVILES,
MERCANTILES, AGRARIOS Y OE AMPARQC

El porsonal dasignado, representa al nshiuto de I Educacion Basita del Estado de!
Fatado de Momlos coando existe afeciacian en su patrimenle an juicias agrarios,
administa‘ivas, fiscaics, clviles, mercantins, Crdnanas Merzaniibes y Ampams,
dando seqdmmienla en fedas y cada una de sUs etapas procesdles desde |a
alzhorscion de la domondzs o en su case la gortestacion de la demanda, cr o
cfrecimientn y desahogn dé prucbas, hasta gues s¢ amita |z sentonca definiliva. asi
coma la oromoniin de los erursas legales oatablecidos en g ley conlra sentencis
0 aulas cn caso de que existan viclaciones & @ Ley, pars tal efecte gl pomsonal
e AL atles o eldsno s, my 1" 'l'-'-.-'nl.i:'ll-: &
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desigraco acude & 08 Juzgacos de jos diferenlas Distritos Judisialne, Juzgados de
Distrila y Trinunalas Celegiados Foueraes para Ul sRgLirisno.

Asimismn dicha porsonal da segurniente o log Procedinientns Administrtivos
imioigdne on contea ool Insllutn da la Ecucacidn Basica dei Bstaco de Marelos, fpor
la Comisian para |z Proteccidn . Contra Riesgos Sani‘anios, claborando su
conlestacidn, ofrcimiento de prusbas y en S0 Chso prasentando recurae de
meonformid s,

D jguaal 1znera, aabora convening oxlra judiciales para & page da los adeudas
col parsonal del imshit.Ac.

Es importants: doatacar que o [ gran ridycr-a de log asimios 58 requae e de Siversa
Aocumanlacion que sk en poder de los MNiveles Educst was v que es do vital
imroortancTa para acrecitar la procedencia de & accidn, pot alo es lmpartante la
coardinacien con az Uniladss Administ-ztivas del Institute & efecto de que so
provea A 1z Unidags Jur dica e tods o docurmentacion necasaria GUe 56a rafJerida
0 efaclo to fundar la acclon promavida, por (e cue, caolimazidn con diclss Arnas
s vita, £ efoce do gue s preporcione @ la Unidzd curidica en un breve bErmino
locla Y documeniacdn qua permita ostublecar una estrategls de la defansa e los
itorcaus del Instiluln o sien. parn la atlengicn de los infonmas reguendos par &
Aonsad Judizlal,

hinguin crocodimignto aplicy nara as dema=das quo pr situacnes ajgnzs al
worcicia de lzs funcanns de [3s rubzjadares de asle Insl lutn sean prerovidas en
cortra de los aesros.

B-ATENCION & QUEJAS DE LA COMISION OE DERECHOS HUMANGS DEL
ESTADD DE MORELOS :

Do manern primordial cape sefalas, gue la remésansacion e oste instifate ants 12
Comsion de Derechos Bumancs, &8 garantizar q.e so aptigque 13 nernaliva gue nge
al soctor edueative y de manera fundarrental hacer efactivo lo gue cstab'soe los
arliculan @ "y 3 Conslilucional.

l'os ‘o oque, en exte aspecin o que remliza eote Unidad Jurdica es codddinar ¢l
aeguimicoto & 1as Jusjas presentalas ante la Comisian de Derechos dumanos por
aclas cometices oresunlameants pnr seoidores poblicos que purdiaran Gonsliiir Lng
winlanian & dorechos humanoes, lowdr o coho g regiatro de as mismnas, las cualas
Lna e que sean noivicadas do manesd oficial =sc roalza ta schalud de informe 2
lns Greas gua corraspondan ia atenclin de l@s mismas; 6s imporants dostacar oue
< bien on cioro, ol seguimivnty =nte la Comisicn de Derachos  Humanos

corresnonde a la Unidad Juridica lambién ko es que dicho seguimmionta se acompaiis
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con ns pivelns couralives, 42 ahi g anpottansia en la respuesta que se olorguc a
los raguerimiontos de a Comisidn, pues on muachog de los cascs. la atencion
ppodina gEnerd caro GoNRRCLENCia g archivo de: asunto.

Asirrismo, tado documonte emanads do la Seeretaria de Educacion, ann ratacion &
las queas pesentzdas anle la Comizion de Darechos Huimanas reacibide e &l
Coparlamento de kormaslividad y Procesos, lindandose al mismeo la oionelan gua
carrestonde oh &l ambito de las compelenc’as de la Liickadd Jundica v en algunos
casny sp remite g solisitud A los Nleales Educolives 3 e%acia de gue los mismos
prmllan ba rospussta proata y clara & ko salicilue de informe de la Secetara do
Edysacion. resgncia de la alanen fque s olorga al asuntc que Qrigineg la muma en
gl plantst educativg

7-ATENCKIN A QUEJAS CONTRA PARTICULARES QUE OFRECEM EL
SERVICIO EDUCATIVO DE NIVEL BASICO

Lz Umiraed Jur'dics de 1EBEM atichde do maneta Jirecta las quefas gque presectan
los pacias Ce familia en conlra de los Padiculares gue ofrocen 2l Sarvigin Educalivo
gn los nive'es nicial, Preeseolar, Primaria y Secundada, 1o anterior con ld Inalidard
do salvaquaidar g Dececha Consiilucienal de la Minez a rocibir sdusacior do
caldad, & efecto de gue se asagure al @umne de educacion basica sU permancncid
e 2] Siatomo Educative Maciens', con independencia de los acuerdos comercisles
a los que lloguen los padros v log preatadores del senvicio educaltivo

| oz honeficianios cireclos do eslo ropvicio s0n Ins Educancus que pres sniaments
han sido peijudicedos on la prestacidn de servicios educativos . en BEGULIA
pariculanzs incorporadas ¥ NG incorpGracas al Sizterng Foucalivo Macional,

E| escrita de gueja dabera contener ko siguients;

1. Focha, nomine dal que promusye: o 2n S0 caso del representants legal.

v Taléfono y domicilic saia cir y recibr notificaciones, 25 coma 105 datos de
lus persoras actorizadas par tal efeclo,

v Deseripeion procisa del mokivo de su peticion y narracion do hechos relaiivos
al Tchyn a0 onginE s quejs.

2 Adjuntar los dacarenles o pruchaz qus conlinmen su dichn.

. La firmz sutegrata v copia da Menrtificacdn personal con fotogealia dal
[T L2,

Asimizmo ot ol objete de garantizar la permancocia Ao los noucantlos sne el
Sislrrs Edcative Mecional onta Galdad Jurigica realiza Goslicees dlsctamente
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ear lw ol Bsparamento da Contral Escolar adscrita 2 [a Ssbdireceitn do Evaluzcia
de 2 Dieeccidn de Planeacidin Edusaliva

La finalidad de presentar la una queja ai contra de particulares que cfrocen el
servicin  cducatlye oz que en caso de acradlitarse las  presunias
irregularidades, se impondran |as sancienes contenidas £n la Ley General da

Echucacionn,
B NORMATIVIDAD ¥ LEGISLAGION

| 7 Unigad Juridica os le Unidad Adminislrativa encarpada de difundir, vigilar v
anliczr B! rrarme uridics nacional, estea v mumie ek estanlosdo paa regular la
prostacion de fos Servitios Educalvos er la Ertidad; ioniendo anire sus
abllgaciones dabmat y proponer oS anteprovectos de iniciati cher leyis, docretos,
reglancntas, asucrdos, circulares y domas disposicanes juridico-acminstralivas
ot 5k relacionsn con el IEBEM, asi como sus reformas o mocdil-cacinnes, sniendo
facultad pare diciamingr v ssesoal vlemnemonlg ¢h 105 srteproyocios formulados
pot a# demas unidades administrativias oue Infegran &l mising,

D mua Torma dehord Mamoner acivalizada [z lpgislacidn lceal en malena e
ecucaoion bdsica y premover la difusicn de diches orderamientos juielicos
Frapono lzs poilticas i lineaminnins del IEBEL an matena juridica v prvesr k2
necesann a sl corsula, difusian, ohsorvania y aplicacion,

La ilvrlee Juridics mantendrd actualzace el Marco Jarfdico gue = enscuenlra
publicadc an ol Pordal de Inemel y en el Manual da {rrganlzacidn dol IEBEM, de
lgual forma o difundied entre log Traoajadues de la Bdocaccn del Estado,
mopnciondnccle ademds de manera direclz via fowreo eleclrdnico & guisn asi o
salicila, 2 bien nedianio la ertiega de los medics do afmaceanamicnlo en s cuales
Frclicre soocpic 2o macior.

| an Areas Admimistrativas o Edusativas que racuiaran b sctualizzcidn o deparclan
da ca ronmalkidzd gue los rige deberdn icformarle @ la Unidad Juridizs L
dotermmard o partinenle en ejercicio do los atibusiones respeclo dal amaoito de
compEtEncia.

0. REGULARIZACKIN OE BIENES INMUEBLES.

El persunal adscote a la Unidad Juricea encangaro de la peuaiFasen e los
Bienns Inmuehles contn parte desus aclividades drbe manter cr geluslizagdo el
padriae e los mmuchlos que Son prop.edid dizl IEBEM asl como los aui aa
oncoontren en procoso de lansforencia por pass de Gobigrno dei Estade, v los
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idortillcados con el réginen comumal v Ajidal, realia visitas oo verficacian v
reconcaimanls on Sseueles U SE encEnin cnclavadas en los poligonnes de
regl arfzacion e la CORETT ven persohal de la Delogacion CORET I Bicrnng, &n
s Subdelsgacinnes da Suadka cojulla, Yaulepes y CLUemavica,

Por oba parte realiza visitas a Denlrog dr Trzbaje, acorpafiady de persona diz 13
Hlreecian de Goneral ce Palrimema ¥ k2 Diraccidn General de Calasine de Goblemo
del Faado de Moclos, con el propisiie de recabar o5 tlatos corrospanclicntas para
. roul sacian del avalud cafnstral de los Blencs inmueb es en done encusniran s
aerelis i odusacion basicn del eatado.

Asirisira diche persongl @8 el encargado 0o dar respuesta A las peliciones do kb
avurtamisntog v Frociives de 08 osoueas, on rasn de soreoitar la prozledad de
las irmuenlng cue se destinan para |4 educacicn, con la finglidad de sohoitar
recUrsCs para mejnims de lan esclclas.

10.- MCTAMEN CE RECTIFICACION DE NOMBRE Y/Q APELLIDO.

Les rifnanifias, 0veses y ndclascomes que furman o formaron parta Sel Sistens
Fducativo Muciona', ienan corro i saikuto de sy porsona ol desecha a us hombra,
ol cual s integra par la pare gua se desaming nombre, apellidus pazerma y malerna,
o oan su caso apelldo,

Pog olla, & el momenln o gue Nos @ncontramas ante una variaciam en el Membiia,
e s integra 2or ks pares Ao safnanas, o8 ndispensalia gque s Rectifigue
gl dooumentn eacolar, para gue S05 atlcovage a 1z realdsd  juridicd fal
[nlarasaczim cresadi.

b corroccian, rodificacids o cambic do hotnkere o apclide o apellidos, se punde
prone~tar nre olras, par laa siguicatcs Ceusas:

. Aot dn Recorasimiamo o Admisidn do HjosiHijas;

e Resnlociédn Juticial dictada par un Juaz de o Familiar del Estade de Morelos
m ol oirs Frodad Trdesativa, o del Distrile Fadmal,

+  Procogimiento Adminsbiative oo Saetificocian de Mombrs realizado por el
Oficial dei Registio Gl del Municipio o dol Eslado o de otra Enticed
Foorotiva, o del Distrite Zedenal;

o P axhibicids ce ocls de nacirisnto exprdida par skguna Auboridad de cho

[ais.

o, pXo
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Par ¢ lo, uni wesr que se ceclba la sohoiuc por sarte del [rterasadevinieresada, s
dacir, ol pacre, Madre o wolor, o incloso el prormovento pans zl cosu de QU 00
mayer de odac, en ol que s incluyan los requisitos para tramitar @ carecion,
rrocif Eacitn o combio da nomere o apellidng, son los siguicres:

Y

Ciicin e poticdn dirigido al thular oo la unidad Juridica del IEBEM

Acla de nacimienta aciual y anteror,

Acta do meonoamianty o adrrisién A& hijos. {sies al casn)

Arla da nacimicrte amenicara coh sposlile $ es hijo (a) de padras mesicanos

nacidos on USA. (Gies ol caso)

Rasclucon Adminisirctiva o Jucsial si es por adnpods o juitio por cresn del

jurgactc (sl os ol ohact

. Ilerdificacion oiciat con folagrat'a. para ramite propio de menores de eclach del
praadro o balcr,

7 Baleta, reviificato o consiancis de dllimo grade de esludios.

. Constantia de lnusislencia (en case de dupltldad do actas, $i 68 al caso)

R

S H

El trirpil s gralile: y dorars do 3 2 15 cizs hables como IR,

Llpet vay quo se lione la solicilud, s& elabors al dictamen que 52 cnvia o 12 Chigccion
de  Planzasicn Educalyva, para que se icliya en |2 informacian  del
bepeficiarioshentiicinra dol {ramito, ¥ gqus st NMombee, Apelide o Apellides 52
gorrijan, inodifiguem, o coran, an e regnectve documerto cscolar [Cert'fcado de
Fducnods Inicisl, Preescolarn, Primznia, Secundasia, @n sus diversas modaidados],

ALl rnrit e Mo e s poh s
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X.-DEPARTAMENTD DE ASUNTOS LABORALES

XL ORGAMNIGRAMA

. Departamento de Asuntos

Laborales
_ LiEEnCi-EI'y' : S
.. Contratos  Prémogapor  Cambio
Asuntos __f-- : peverd T de
L hﬂ .. _ CLJET.E! . = -
d ra.les Convenios  Presidencial  Actividad

754"

F.7.- FUNGIONES

Las asunlas lakaales tonen ciona proposila necrmar las relaciones de braghiaio RYine
ol Inelilulo de la Sducacion Basica del Estads do Morelos y sus trabajadares.

Es rosponsabilidzd dol Departaments de Asuntes Latorales, aiender las clemaind s
lanora &5 4.8 sc nohllsan pos conduclo de les actuanios adacnilos a las diferentos
Jumzs e Conciasadn v Arbitrape, asi camo del Tilbunal Estatal de Concilizgion ¥
Arbitrafe soqin soa &l caso, e contra del IEBEM,

Acimisine el Depatamento de Asuntes Laberales comtempla dentra de 5us
funciones o de foprular v orevizar las basss v reguisilos legalns & gqua deban
aj.atarse los monbatcs,  COMYehics. poncesionoy, aulorizaciones, pecTADE ¥
liconcias sompeln-cia del ITRENM. asi coma intervenie en ol csiudio, Il geidn,

A
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ntorganierls, revesasdn o rodificacion de los mismos, vigiando y cuidandn los
intereses ool mismo.

Xi.3.-PROCEDIMIENTOS
1.- CONTRATOS Y CONVENIOS |

£l Instifuto de 1z Educasicn Baslea, an ol cump'imicntn a las atnbugioncs qus in
comficrn su Unorete co eroacon, realiza a travds de | Liridad Juridica wn sin ndmero
de actos uriduus gue documenta nodianie conlralos y cOnvenios WIS,
deoigndo dostacar que la elaboracion y revisicn do 08 Misnog GIWe & cago tlg A
soccisn ns derominada ‘Contratos y Convenins”, adsurita al Deparamenta de
Aaumios Letewales, cor lo qie se requere da s orcanlzac an, contral y gpouna
atcneein a dichas neceslidandos,

Cl persocal designado @an Contralg oy Conytnos dorpmolla Ias Riguicmes
Funcicnes:

Rayisidn pata sU amdlsis juridico de los comeanios y corlralas mon Depondencias
Fedarales, cstatalen v muan cipalas, asl como cor Crganismaos Mo Gubernancntaics
rue implican eecursos financicres wa henes muac blesiinmruakles.
Elzonacian o Acuerdos Adminlslrativos par el g)oercic’n de reciises finar cieros &
Favrr e las Unidacdes Admamstrativas del LE2.E.M,
Elgnoracian de contatos ¢de donacidn de hiencs inmuehbles 8 suscibirse con
paciculares. entidades cornunaleslzidales yio Mrrcnlamisnlos Municipales ce
hirnos rmoetlas a favor da IRBERM.
Revisicn, ¥ 6™ si cas, elabaracids de contates do hdeizomiza.
Elasaracian de conlsates de donacien de bienes muches con Dependencias,
pamiclares. o,
Elgnoracion o revizidn de cosfabes de comodato con Deperdencias Federscs,
astatales v municipalis, asl somo con Organismaos hoe S breinamentales de hinnos
trnhlas o nrueiios.
Elamoracion dn coatratcs oo preslacisn de servicing por honcranins de incole
[rrofesinal,
Elmunraciin oo contratos do prestaciom do seovicios asimlzbles a selahos (ho
FOME) v rontratos ingdviduales da trabajo pot dempao doterminsdo.
Elgboracian de contales do prestneon do sonvicios (e operacion basicos:
fWigntonimienlo de equipo de oficing wic cdnputa, suminsiic do Ggus arnhctellans,
fumigacisan, viglancia, srrendamiento de ecuipn de famcopiadoras. maoninenio
a pargde veenicu ar, Hinplera, omtme chiss
Elaoracian do conirslos o arrerdamenta o sishes inmusbles,
Elaaaracian do contralos Se preslaciin ds seivicios an general,
Al e, nerelys pElbcm #i‘ i wll
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Agesoria juridico adriristrativa para s elahoracian de conlralos y convanios a lus
divnsas unidudes administralivas del IEGCM, y en gercrat @ porennas fizinas v
marales refareme a2l drea do contratos y convenlos

Elaboranién da contralas de chra s pranio alzado o sersonas marales y figicas.
Clahorcian do inforrees para la Lnidad de T-enaparereia ¥ Comisnts

Asesol a on temas 4ol Suscomig an Adguisiciones dal IFAERA.

Aspsora o asistoncia e los couzeclimientos e contratAGEn ‘Liclasicnas
Pluslinzs, Concuscs, als. ],

Asisloncis @ weLniones e Aportura da Sobres o de Adjudicacionns Direclas,
Conleslacicn a requatinionios de Auditorias realizadass Cof Crganisros Fodanles,
Eulalalas wo particulares, respesto al tema de Coal:alas yio Conven oe.
Conleatacidn y seguimiente a diversos oficics de indola jurld mn-adminislatiao
racibinns en el aren.

Apaye yio gsistenca en prusasas denivados del Seryvici Frolesional Cocents.
Crriticeelen do copias derivadas cel dnta de contratos ¥ 6o e e,

Loy Urnclael Juridiza racii=a los oficios d= solisiud para la formulacldn y revision de
I CIVorE0s cOntraios y Comyvenios Gue s& envien por dart ds las diversos Araas o
gele ingtilule, y cun Trev arignie hayan sumplido con los reguislios nonssaricos para
su elatoraciin

E: caso do qui al cartralo o corvenio sofcitady cumpla log e uisitos que parmitar
a1, nlaboracion, =o reallzard ol oropecto, misre nque LN ved Jgui cuenta con los
hnas de los pates gug ntoneonsn, scroulizara su eristro, ¥ 88 ostregara un
gjomplar @ los Srenan s

Z- JUICIOS LABORALES

La Un.dzd Juridico zeluar coma represemante legal dzl Instiulo do [a Educas|in
Rasica y del Diresior Gancral. asl come de sLE fneionarios coands calos S0&N
pare en los juicios lahorales qlis Con maotive dal deserrpefio Se sus funcienes So
qoncren. lug cuoles se atiesdan er los Triunnos Laborgtes, oue 8 sdber s
Juntas Espaciales de la Local de Conciliacidn y Arbitraje del Estada de
Morelos {nlimero 1, 2, 3, y 4]; Trikunal Estatal de Conciliasldn y Arbliraje:
Junta Especial numera 31 de la Federal da Conclllacian y Arhitraje; etoétera;
desde la otana islsial st su otal conclusian a lravos del lzutlo, SEi cOMmo ar SU
Ceitn, roNmover los reoursDs, iciconles, amparos inginectos o direchos srocoedonies.

2| [ramile se nica con la recopokin de la demanda gapacal o ordinaria; se
compaTce en la fochs sefiakida y en ko socuels pocoessl
Al Srantite s moreley el s } S
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Sa sofcila iMormacan a la direccion de personal y relaciones lnborales dol
damandanla v al pival educaliva Al gee patanocs la clave presupuesial o claves

prosuglesiales.

Lina woe que 52 bang s mfomacion. se slabors la aonteslacian, se ofrooen &%
priabas, 54 asiste al dorsnogo do las prughas, hasta que sl asunto quada cn estadc
de rasnlcion,

Sn rocike o notdicacion del laudo, y dopendierdo ol misme, soinlerpene juieco de
arpara d recln 4 nd e prOmMUcvye

) tane-1a calidad da firme ¢ laudo se cumple o se archaea ol Juicio labaran,

3,-CAMBLO DE ACTIVIDAD.

A wlacke do apoyar A los takajadores guc cor motive de uh accidorte o trabaje so
vrn obligreos & una modilicacion de 1 labar realizada colidianamenle, cityo cambic
quede sor temporal hasta gue ol {rvajador haya recuperade su capacidad 051@
seicin que  oniginalmente desempriat, al Area Juridica amalizata e
particularidades o= 08 casns do cada Lo #5 Ina traajadores glo q.cieran igalizar
pl ol do activdad.

Pars e lo as raqirsito indispensakle quz la domemontasian sepote & c.ohia soliciked
cog 'aorelsfyva a b gun cxpida el médco de medicina del lranajo, gquien os el
responeasle o propener el Dictamer da Coamolo de Actividad e el revarac dal
Formata F-0%, mlsme gque deberd ssr validado por ol Subccomite: de Medizinz del
Tranaje Delegacicnsl; de ~o exhikir dicho fermala, el tramilz e camtblo da actividad
g modrd val duda per fa Unidacd Juridica,

4.-LICENCLA POR ACUERDD PRESIDENGCIAL T34 Y LICENGIA DE PRORRGGA
POR ACUERDO PRESIDENCIAL 754,

la Licensa por Acugrdo Prasidencial 754 es el Reneficia que ctorga o Ejecativa
Fedsial al gremie Magislaial y gue le permile el digfrute do una llcenciz con goee
de sueldn por cienio achenta diss y B0 sy a5, prarrogaria oor cianto ochenta dias
mas s el padacimishilo porsisle,

Aclica pars Wil oo porgona: dacante gue prosenle hcapasidad Fizlea o Menlal
Tenporal, Tetal o Percial, qus haya agatado los dias da lizencla méadics a que lize
chiaronho.

La tnidad Juridica g ravds del Decarlameanto A Nonmnatividad y Procesos sibe
los sclciludes praseniadas de forma pessonal por el propio frabajador o a través del

s ii
FLige i arzates o ane o molyn = .-'3 -. Py
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SALE. 4 la Misma se ceban acompaiian los cocumentos gue saparten | soiicitd,
tales cuma: ¢f Corlficada rédco del SSETE que indigue 1a enformedasd i el fierrpo
probabla de reeuperzcid s, g3 INdispensable 0ue sea avaladoe por o sied fe’ [SS5TE
ancargada do Medicing de Trabsjo, debionda ‘nformarls la Undad Juridica al
mtoresadn s sutorpracicn o ol rechazo do gu peticidn una vee que sz verifinue e
solicitus os procedents y ol rabaiador satisface los requisitos para su otorgamiento

¥. DISPOSICIONES FINALES

El prescnte idanual 05 Greado o efecto do proporcionst las neramishlas necessias
pefa cricntar o las Unidadee Adminisiratives en (o relativo a los procadimientos
inineeos goe se levar A cabo en la Hnded Jundica y supadic pactin al ser
poaclyuvanles d (G5 mismas.

De ‘gual manesa a traves oot rrismo se pretende anenlar a las Umdades
Eminizirativas en lo concerments a las relocinas do trabsy v los onterios a aplicar
20 [as misrmas,

Lo no piovisls en oo presszate se detarminarg sorforme a 163 disposiclones
norhativas an maleia laboal o administrallya aplizables a los Trabaladores del
Insthale de o Fdunsoss Bazica col Eslace do Morelos
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Acla Admimstrativa: Documento en el coal & Tilulr d¢ la Unddad Juridica
gjprcinndn funcinncs de Pacran, dejd congtancia o ciofos bechns gue byl
~onocimiente, re acionsdas oin las conductas iregulares do [os trahajadores en al
spmelimlonte de sus [UAtioacs, asectando en lg misma las actuaconas lecales
et menlsdas con ese motive, v que en su caso pudiara dar lugar @ 1z impogcion
A aonciones tales come el apercibimiantn, suspersior, mulld. camo de BECUL
desousnte, suspenaon ermporal, separacion del senicio eg Jeativia ¢ la resaislon do
la relacion borl, ademas de las que resulten aplicables al cease concrett.

fevertle Admisorio: Documerlo en of gue el tular de ia Unidad Juridicy s ents
ame dus Tesligos de Asisfenciz, de mancra concrela los hechas sucedides sohre
T 2asg on pasiclds y que Tuemn dades a conoear medlants ol Acta de Hechos.
reacionadns con las coduclas iregulares de ios rabajadoses onoel cumplimiento
Je sus funcones, asi como de sue obhgaciones ya sea pos ace én U amistan del
traha.acor para dar inicic d procodimiznlo lahors:.

Asta Circunstanciada de Hechos: £l doc.mento e ¢l que a2 desoriocn ¥ s
hacen conslar las cimunslancas de koda (L 0G6mo se ralizd), Tierpo | Cuanda
pouAn?Y v Lugsr [ Enddnde orurrid?) con relacian @ un hecho o aclo detenmbnaca,
antn Iz presoncia de dus testiges de Hechas v dos de asisencia, a fie oo car INicio
al procodimicnlo acmin stratvo lagorsl.

Aviso «de Rescis|dn' Tl docuras~te modiante sl ouzl el Insfilulo de Frlucacidn
Hiclea @ braves Ce sil Reprosentamde Legal deja sin efecto |8 nelaonn lahcral con
cLa‘quict trabajador adse e almismo, comao resullada ¢ una SAACAC iMmpuesla en
un procecimientn aom nisradvo oo

Centro de Trahajo: kI siio ¢ende habilualmenle los rabsindores adscriles a A
aelive de Ta Educacitn Nasica del Fatads de Moreles desarolian su aziivdac

lahigra .

Condusta irragalar; acucllys acclds o omision e la ous inGuren s traliajadorses
adseriros a Instilutas da la Eéueacion Basica del Estadoe del Murewos al no anaenas
sus anhgacones o srahibicioses, asi coma a8 dirposlzlenas lpogales Sua los impone
vn deber de currplmiente v obsanancia chligatona.

Dictarmen: -a opinicn téemea goo enite fa Laidad Juridica del [nstibac de 3
Eduracian Basica a clocts de daterminar |8 sancion que correspenca da acuerdo 2
e secioncs u tmisanes imeulacas al alaun trabmacor co base O da confiansa Ge

oo Ingtifuto, caando dichas iregulatidadas confravengan as disposlciones
13

Jikzis A antiles.nrovales s mx IJ.I'- ::-'*'-J- Sl
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coplenidas en las loyes gue regll an su actuss come Irsbalacores de esla Organsmad
Fibkeo Degcentiallano.

Nomicille dat Trabaador: Aguel que el misn ienga ragiatrado on su expaedlente
sersoral o ol del gar hakitugl do residercia del lrubajadar.

Danticilio Labaral: El Centro de T rabajs.

Ley: Acunlos crderamemos guo mpangan o les trabajadores de este Insltate
obllcasianes para el glerc clo oo sus fundiores, asi como deberes de cunglinyents
de cardntar asligatoriv, laies como l Ley Foderal del Trabajn, Ley Goraral dil
Serdicin Profesional Doconte, Ley Geroral de Educacon, Loy dz Educncein dal
Eslade de dfaralos v en gararal odn ol Masco Normslvo que rdge lag funciones do
loa trabajacdomes del Ingtiluie ds la Educacian Bascs dal Eatado ds Morchis,

Motificacidn: Bl aclo a lrawés dal cual se hace de conecimianta al fraodjacdor, los
hesbgos o A la represnetackon sindical. @n sy Laso, al levantamnicno de un Acta
Admisistrative, aplizacion e ranclones y aviscs de reaeisloe.

vrocadimienio Paraprocesal: Es elaviso que sedaa |l unta, derde de los cingo
dias squentas o lu lecha de K ecnlucicon, para que sa notifque @l ‘rabojudor 13
rescision lata-al.

Rescizién Laboral: Es el acio 57 el cua se delemmins dar por terminar 3 relacian
de ‘rabmu que une « un frabajador con esta Autoridad Edicativi, 04 fonninas de 1a
| ooy Federal del Tracso.

Cancida | 0 consoo encin coactiva 2 una conducla niractord & la Lay Faderar cel
Trabajo, A la Ley Goneral dol Sorvicio Prafesional Docenle, a la Loy Gararsl de
Educacicn y en gencral g jodas a aguellas dlsoosiciones legales qus: Ipmgan un
deber de cumplimicnio y asecruzncla chilgalorla a o8 trabajadares adserilos & esle
[rskif ol

Separacién del Servicio Educative: By el aclo por gl cual se detorming dar par

exlinguida la relacicn de traba o que ume a un trabajador con esta Aulcridad
Educativa, en terminas de 1z Ley General del Sarvicia Protosmnal Docente,

sinelicato: El Sind caly Macional da Trebajaderes de la Soccion XX

Supetior Jeravguica: Los sonidores nihheos gua realicen fonclones de acuadda 2l
sitfculo 11 ¢ea Ley Faderal del Trabaja.

b=t des. e 20\ FOlams
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Testigos de Asiztensla: Lus personas (ue parlicipa= on ¢l Acta Adminkstrativa o
CiroLnstanciada de Hachos con gl eololo gz hacar constar sid levanlzmienta v la
progarsiz de los declarankos

Tesatigos de Descargo: Acustlos testigos cffccidoy porel traliajador investigado o
infractor cuya coclaragion premnnds arreditar la inexistensia de a conducta gue e
I atviboyte &l mis Mo

Tastiges de Hechas: Aguilias perzonis (UG gpaniann o traves do los s Eidos
(on razgn de gue wercn, asuuctanon do madera presancia O nalparo™) @a
circunstanclas respoclo de ciela sonducta o hecho que taica slhung corsecnensy
puridica.

Trahajadar e Base: El rabajador que en tErminns de su conlratactin ©
notrbrameento olergado par /0 ' nstito do = Eduracion Basica cel Mstaco do
bl aielas enn tal casgoter ¢ 4. conforme 2 la estnuctara deu paciomul flasaralle sUs
uncicnas

Trabajator de Confianza: EI trabajacor dus en terrrinns e su contratacidn o
nombramic-te otorgadoe por 2l Institto de a Educacdn Basica del Estada de
Morceles iene tal cardgsies, v ogue realzn unciones do drescicn, inspecciin
vinilancia y fiscalizacion

Trahajador investigado o infractor: Acual rebajador de Base o Conflinza al gue
= Iz nsirumanla un procani iz sdministratve laberal an racdn de las acconss
. A slones en el cumplimionte da sus chilifaciomes Al no ohservaras disposicicnes
gules g l2s nanose Ln deber da cumplirnentoy ahservarcig abligataia.

Trabajador a Trobajadores: 108 rabajadores de Base y los Trahgacores e
Configinga.

FLios L es.rc b maboes
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MANUAL PARA LA ATENCION DE CASOS DE VIOLENGIA SEXUAL EN NIRAS, NINOS ¥ ADOLESCENTES

DEL SISTEMA DE EDUCAGION BASICA DEL ESTADD DE MORELOS
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JUSTIFICAGION T

IV.LCOMO AFECTA LA VIOLENCIA SEXUAL AL NINO, NIFA-Q ADOLESCENTE? ..
V.TIPOLOGIA DE LOS DELITOS SEXUALES. . .. . RO

VILOTRAS FORMAS QUE ADOPTA LA _________u_um z__u_b, MmHE.P_n

INCHCE

INTRODUCGION e _

SEXUAL INFARNTIL . et e i e oot e et 11 s ant e st e e e e oo eae vvnr s e
IX ELEMENTOS PARA LA uﬂmnn_&z CE VIOLENGIA SEXUAL ...t e,
1.0 Eu,npunmmm DE VIOLENGIA SEXUAL EN NINOS, NIRAS Y
ADOLESGENTES. . e e v ut e e e e eaea e Fieeraras i e

(R HZU_HPEGImm Dt_m _u.._m_um?_ OBSERVARSE EN LOS PADRES, QUE PONEN SOBRE AVISC
RESPECTO DE ALGUMN CASH DE VHOLEMGCIA SEXUAL



X.: COMD PREVENIR LA VIOLENCIA SEXUAL INFANTIL BESDE LA ESCUELAT......

¥I.EE ROL DE LA ESCUELA EM LA PREVEMCION DE LA VIDLERGCIA SEXUAL g
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XI1.PAUTAS DE INTERVENCION PARA EL PERSONAL EDUCATIVO ANTE LA SOSPECFIA ﬁ_crmzn_r SEXUAL
IMEANTIL oo e s = T
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XIV.ACCIONES DE APOYO 4 LOS DOCENTES PARA PREVENIR LA VIOLENCIA SEXUAL INFANTIL..oooc. s cvans

¥V.ACTITUDES QUE NQ DEBEN DE REALIZAR LOS DOCENTES AL TENER CONOCIMIENTO DE BN HECHO
RELACIGNADS GON VIOLENGIA SEXUAL NFANTIL .

W GLOSARIOQ

EVILPROTOCOLOS DE ACTUACION. ...

YV CONSIDERACIONES FINALES

AL AMEXDS

KX 1.DIRECTORIO DE m_mm._.__._.n._.n.m hi ﬂm NTROS DE ATENGIGN ESPECIALIZADA PARA NINOS, NINAS Y
ADDLESCENTES EN SITUACION BE ________G_umzn_._p BE R A i e e

FLXIMARCO LEGAL DE LOS DELITOS SEXUALES COMETIDOS EN CONTRA DE NIROS, NIRAS O
ADOLESCENTES, Dmmm_m EL ._u.._____mw_._.D FEDERA! ¥ ESTATAL
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INTRODGCCIGN

Conforre i pdrrede novsro dsl aricule 4 de la Consliteitn Peitica de ios Estados U<idos Mexicsnos, =r odas las docisiones
actLacones del Estado, eslz debe Je ve'ar y curiziir 200 g) eoingipio del i~tsrés soperior de a ::..__wﬂ_.mm.ﬁ:_“_mm_._an. 0% MENS- 3 DS 5us
derechos. -

-

L

Anig ello, f2menco =0 CUenta Juc A raves del lecrets nomero descientos f_Jm_:.m.ﬂ_._,wﬂ .ncm orés ef netinte da la Ecucecon Pazra zel
Cetads da Moralos el 8 de junio de 1822, pubcaco en el *Perodizo Oficial "Terra v | Sertad”, romedn 3597, de fecha 10 de AL
1882, 2o wulablesi®s como objelive "Girigln, ademinfstier, noerar mr_hm,.a_mmmw iy m.m__m.:._m.n._::mn__nm ¥ EenAnDs do colcaciés pregsooian
Prinang, secundaiE, eulisaciin indigena y educacidn egpeea”, resulia do vim, rportancig que en complimiento 4 denn precspln,
2tardisrdo A que la pod =cidn esludizrs gue confcrma la n_udj.c_._”nmn_.mni_um.._.ﬁ S0 ntcgra por nirss, nifas y sdolsecentos oo odades
proemedic encro £y 3 afos aproxradamsrie, 'os Jus os SN En.n_:_u.n_n_nm. COmad tiulaves oo deachnz, ss primondisl csranizasles raspetn
prefecoian ¥ promaocitn 4 sus cerecnos, caTS 500, eTtre otras: o iespeto a sy imtegridad e ta v & s limidad; po- sho, R aercidn a la
Corvangigr oe las Nacones Unidas del 21 de ﬂ_u:.m_.:._u..m de <889 wnie s Derechos del Mifp, donde seodelerming, enie otras
noctsinates, 1z ds eatablscer or enboin s _x._,.c..mnEﬂ. s L u.ml.u...u..._._n_m. A o s v ofEs de 13 explotacidn, os rma oz trates ¢ a vinienciz; v al
gar eate sliloi: 8 ana-gads oe g ma:,u._:.ﬁ....mq. _ﬁ..,um.iwﬂ ¥ sUpoty 5AT 02 asigl ecimientos v sonvoins de Edusagicn Bésica, es Ui
hecho que prevenii toda lzrma dz viclencis _nn__.:d._n_m..ﬁ.__}n_m ¥ MIMds 20 .08 planteles educstives s una de las chligac ones prorilarias o=
nuesiro TEhajo .

Lo ahteria- e5 ast, iodE ven que o Imztitute #e la kdusacion Basiza <ol Extads de Mora'os, en S RIICe Uk sus FUncianes, cuda de raners
smorzial ge én | eslade de Marelos'se cLirpla cetEmsrte con o dspuesio sn el aaicus 3° ce e Const lucion Podtico de los Estass
Unidos Wexicaras, #n o cue .qwm.w_mﬂw 3 la wrparlicico de la ecucatidn de candite: nze'enal, ¥ a2itveme gatanlizar cuz la eduzocion oo
se imparta en ol extade, tisba a desaralar, srndmicererls, lodas los faoullaces del sar nUMAToe, JUS Tomante as el 5 lz vez, &l cma’ o

i3 palria ¥ €l reszals a s derechos Furanos. Con sslo gontdbu'mos a la Mo convivencia Fumacs, e lz finalidaZ de cblenser mayoe
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