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DEPENDENCIA: SECRETARIA MUNICIPAL. )
ASUNTO: SOLICITUD DE DICTAMEN DE EXENCION

NUM DE OFICIO: SMX/AX /77 /01-02-2016,

Xochitepec, Morelos, a 01 de febrero del afio 2017.

C. José Francisco Trauwitz Echeguren
Director General
Comisién Estatal de Mejora Regulatoria.

Por medio del presente y por indicaciones del Presidente Municipal, Alberto
Séanchez Ortega, me permito solicitar sti:amable intervencion a efecto de realizar la
dictaminacién de exencion del “Reglamento de la Administracion Publica del
Municipio de Xochitepec, Morelos” '

Lo anterior con la finalidad de estar en posibilidad de realizar la publicacion
de los mismos en el periddico Oficial “Tierra y Libertad” y cumplir con el principio de
transparencia y difusion que esta admm[strac:lon ha adquirido con los habitantes de

este Municipio.

Sin ofro particular por el momento, quedo de Usted.
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C. ALBERTO SANCHEZ ORTEGA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE XOCHITEPEC,

MORELDS, A SUS HABITANTES SABED: QUE EL AYUNTAMIENTO DE XOCRITEPEC, MORELOS, EN USO
DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 110; 112 Y 113 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; 38, FRACCIONES 1ll, IV, XLV Y LXIV; 41, FRACCIONES 1 Y XXXIV; -
43; 60'Y 64 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS: Y N

CONSIDERANDO -

Que el municipio de Xochitepec, est4 investido de perschalidad juridica y patrimonio propio ¥ que €3
susceptible de derechos y obligaciones, auténomo. en su_régimen interno, y con capacidad . para
organizar y regular su funcionamiente; que el Ayuntamiento es el drgano supremo del gobierno
municipal, que administra libremente su hacienda y estd facultado para expedir la normatividad que
regule su actuar y el de sus habitantes, lo anterior en razdn a lo dispuesto por los articulo 115 de [a
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, -~ : S S

L _.Rgglamento de _!a_Administraeién_PL_'!b__!_i_q_.ra_'.del_.Munjc_ipio de Xochitepec, Morelos.

' TityopRmMERD.
 PREVENCIONES GENERALES

U CAPITULOE

Disposiciones Generales
Articulo 1.- El presente Reglamento es de observancia general para {a Administracién Piblica del
Municipio. de Xochitepec, Morelos, y. tiene -por objeto - establecer las bases de -organizacion,
funcionamiento, funciones y atribuciones de las Dependencias que integran la Administracién Central
y Desconcentrada del propio Municipio. B TP Y - &

Articulo 2.~ El Gobiermno Municipal de Xochitepec, esta integrado.per un cuerpo colegiado que se
denomina Ayuntamiento y un érgano ejecutivo. depositado en lao el Presidente Municipal, quien,
ademas. de las atribuciones que te confiere la Ley Organica Municipal-vigente en el Estado, tendia la
responsabilidad de cumplir y hacer cumplir las decisiones que emanen del Ayuntamiento, .- -

Articulo 3.-La o el President_ef Munifciﬁa'l,"ban-a el cumplimiento de los programas aprobados, podré
llevar a cabo la descpn¢entraci6n administrativa que se requiera. e e 0

Articulo 4.- La Administracién Plblica. Municipal, estd constituida por érganos jerdrquicamente
ordenados y actia para el cumplimiento de los fines del Municipio, en orden a la pronta y- eficaz
Satisfaccion del interés genéraly se divide en Administracidn Publica Céntralizada, Desconcentrada y
Descentralizada.. , o _ R o Do
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Para el cumplimiento de sus funcmnes a'las Dependencias Municipales se les as:gnaran Umdades
Administrativas con el personal necesario, en el presente ordenamlento, en los Reglamentos
Interiores’y Manuales de Orgamzacmn, en temunos del presupuesto autorizado.

Articulo 5.« Los Titulares de las Dependencias Municipales, deberan conducir sus actividades con base
en los programas y politicas establecidos en el Plan Municipal de Desarrollo, de manera programada y
coordinada, con el fin de evitar duplicidad de funciones, de acuerdo ai presupuesto municipal
autorizado y a las politicas plblicas de la Administracién que, para el desarrollo de sus objetivos

establezca el Presidente Municipal.

Articulo 6 ‘Los Servidores Publicos ,que ocupen cargos cons:derados de conflanza, deberan atender
las funcmnes de su encargo o comismn en los tiempos y horas senaiadas o

Arhcuto 7 Los Servidores Pubhcos encargados .de la Administracién Pablica Mumc1pai estan‘_
impedidos para el ejercicio de su profesién, fuera.de las actividades propias de su funcidn, a
excepeion de aquellos ¢casos en los gue téngan th in 2res personal dirécto.

Articulo 8.~ Los Titulares de tas Dependencias :y'Uﬁida'des de la Administracion Plblica Munictpal
Centralizada y Desconcentrada, al inicio de sus encargos, tomaran protesta formal de guardar y hacer
cunplir ta Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos ta particular det Estado; asf como
cumplir en el desempefio de sus atribuciones:con lo indicado en el Titulo Séptimo, de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano. de More{os y ta Le),r Estatal de Responsabilidades de los

Servidores Pldblicos.

Articulo 9.- Para ser Titular de cualqmer Dependencia ylo Umdad Admlmstratwa, de la.
Admmlstracwn Piblica Centralizada se requiere; """ ¥ o
l. = Ser ciudadano/a mexicano/a, preferentemente morelense y en pteno uso de sus. derechos,.
- civiles y politicos;
. Ser mayor de edad y de preferenc:a poseer capaadad ‘administrativa, expenenaa y
canocimientos suficientes para el desemperio del cargo, a juicio det Ayuntamiento;
. o En iguatdad de curcunstancias se prefenra a los/ las ciudadanoslas residentes en el Mumcrplo
L : y
IV, Dlsfrutar de buena fama, no estar procesadola ni haber sfdo sentenciado/a por delitos -
intencionales, “ademas de ‘no  estar inhabilitado/a ‘para ‘desempefar cargos$ publicos por
cualquiera de los Grganos de controi de los tres érdenes de’ goblemo
V.- Para el caso de los Titulares de la Secretaria del Ayuntamiento, Tesoreria, Contralona_
Municipal, Seguridad Publica, Desarrollo Urbano y Obras Piblicas, Oficialia del Registro Civil,
Juzgado de Paz, Juzgado Civico y la Secretaria de actas y acuerdos, Instancfa de la Mujer,
- deberan ademas reunir los requ151tos que contempian la Ley Orgamca Mumcipal del Estado de‘ .

-Morelos vy las Leyes respectwas

Articulo 10.- El Presidente Municipal, podra delegar las facultades que sean necesarias para el
cumplimiento de los fines del presente Reglamento, salvo aquellas que [a Constitucién federal, la
Constitucion local, las Leyes y los Reglamentos, dispongan sean ejercidas personalmente.

1
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Los Titulares de las Dependencias a que se refiere esté Reglamento, podran ‘delegar ‘en sus
subalternos cualesquiera de sus facultades, salvo aquellas que la Ley Organica Municipal del Estado
de Morelos, U otros ordenamientos dispongan  que deban ser ejercidas directamente por ellos,
facilitando en todos los casos la informacion que requieran tos integrantes del Ayuntamiento para el
adecuado cumplimiento de sus funciones. R B

Articuio 11'.-'_ Cbrresponde ‘al Ayuntamiento, resolver en los casos de duda Sobfe e_'l..émbito de

- competencia que tengan los servidores de la Administracién Pablica Municipal.

Articulo 12.- Los Titutares de las Dependencias de la Administracién Péblica Municipal, vigilardn en el .
ambito de su competencia el cumplimiento de: las. Leyes Federales y Estatales, Reglamentos
Municipales, asi como de los Planes, Programas y todas-aquellas disposiciones y acuerdos que emanen

del Ayuntamiento. ' R LR T

pendencias ' Entidades de la Administracién
ciones géﬁéﬁ?éﬁ, déﬁf_f’b_ delas actividades de

Artfculo 13.- Corresponde a los Titulares de las D:

Piblica Municipal, el ejercicio de a3 siguientes atrik

su competencia: T e o
I Ejercer las attibuciones especificas que 163 corifiere el presente Reglamento;

I, Planear, organizar, dirigir, implementar y evaluar las ‘actividades que tengan encomendadas

eit la Dependencia a su cargo, con.base en las politicas piblicas 'y prioridades establecidas

. - para el logro de los objetivos y metas del Gobierno Municipal; = ' -

. Claborar, actuatizar y aplicar en-sus Dependencias, los Manuales de Organizacidn, Politicas y -
L Pl’ocedim}'ent()s. . :_.;. i B T _: . " . . . o :

V. Acordar con &l o la Presidente Municipal 5-con quien éste o ésta designe, los asuntos cuya

resolucién o tramite lo requiera; .~ - R A o _ ;
V.  Formular y entregar oportunamentelos: dictdmenes, opiniones ¢ informes que les sean
solicitados por élo la Secretario/a del Ayuntamiento, para sustentar los acuerdos a tratar en
las sesiones de cabildo, L T o .
VI.  Proporcionar a los miembros del Ayuntamiento, la Jinformacién y copias de documentos que
. obren en los archivos de su dependencia cuands se trate de un asunto sobre el ramo de la
comision solicitante, dentro de un plazo no mayor a quince dias hébiles, con excepcion de
- aquella documentacidn que: haya -sido.“calificada.como ““clasificada” por la unidad de
- transparencia, referido en:la. Ley de Transparencia Y'Acceso .a la Informacién Pablica del
Estado de Marelos; R B S A o _ ‘
VIi. - Formular y propener al o la Presidente Municipal, los proyectos de los Programas Operativos
Anuales, con base en el Plan Municipal de Desarrollo ' ' N
VHli.  Integrar, controlar y custodiar los archivos administrativos a su cargo y avalar con su firma
- copias de los documentos que obren en sus archivos; ‘ o
IX.  Acordar con los integrantes de sus 4reas las obras y acciones a realizar. _

X, Abstenerse de proporcionar informacién que afecte los intereses del Municipio o de terceros;
Xl.. Vigilar que se cumpla con las disposiciones legales relativas a los asuntos de sus areas o
dependencias, S ' : ' e N
Xll. . Rendir por escrito al 0 a la Presidente Municipal, los informes que les requiera de las
actividades desempefiadas en el area o dependencia a su cargo; o
Xitt.  Cumplir y hacer cumplir- en las unidades administrativas a 'su cargo, las politicas y

lineamientos establecidos para la administracién de los recursos humanos, materiales y
financieros;
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XIV,  Atender y hacer que el personal a su cargo, trate de manera respetuosa, cordlal y eficiente al
publico en general y cuidar que las relaciones humanas del personal adscnto a su
" dependencia se caractericen por las mismas cualidades;.
XV.  Apoyar a la ciudadania en sus gestiones que promuevan a fin de. dar solucién mas favorable en
' el dmbito de sir competencia;
Xvi.  Salvaguardar la legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad ¥ eﬂmenma que deben ser
observadas, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Estatal de Responsablhdades de los

Servidores Pblicos.

XYll.  Cuidar que la carga de trabajo se d;stnbuya equ;tatwamente, promowendo la productlv:dad
~ del personal a su cargo;
XVIIl. Desempefiar las comisiones y funciones especmcas que el Ayuntamiento yelola Pres;dente _

Municipal les confieran y mantenerlos informados det desarrollo de las mismas;

XIX."  Comparecer ante el Ayuntamiento, para rendir informes del estado que guarda la
dependencia a su cargo o cuando se discuta algtn asunto relacionado con sus actividades;

XX, Suscribir los documentos que expidan relacionados con el ejercicio de sus atribuciones, asi

7 inismo, podra determinar los acuerdos coriespondientes que séan competencia de 10s mismos

y revacar los mismos cuando estén dictados en contravencién con la non’natmdad aplicables,
sterpre, fundando y riotivands las determinaciones procedentes;

XXk Participar en la elaboracién del - informe . de:. -gobierno, facilitando oportunamente ta.

“informacién y datos de la dependencia a.su cargo, que e sean requeridos, sefialando en
dichos informes los logros v avances - logrados asi. m:smo, se ‘deberd contar con ' datos
cualitativos y cuantitativos de las accmnes de. goblemo,

XXll.  Generar la informacién y datos de su competencia, para que, a través de ta Unidad de
Transparencia, se publique la informacién que obiiga la Ley de Transparenma y Acceso ala
Informacion Publica del Estado de Morelos, I

XXHi.  Proponer al o la Presidente Municipal, le: desngnacion de los!las titulares de las Unidades

_ Administrativas a su cargo y demas semdores pubhcos de su dependenma, con base en las
competencias y habitidades necesarias; REE

XXIV.  Llevar el control de ingresos, llqencias mcudenaas, promomon remocion y revecacion del

" nombramiento del personal de la Deppndenma asu cargo, en roordmacmn con la D!rer‘cmn de
Administracién de Recursos Humanos, o
XXV. - Ejecutar los Programas previstos en.. el Plan de Desarrollo Mumcipal supemsando el
 cumplimiento de las metas establemdas asi como part:cupar en los Programas Reglona[es ¥
Especiales requeridos; L .
XXVI.  Formular el anteproyecto del Programa Operatwo Anual de la ‘dependencia a su cargo y
’ remitirlo a la Tesoreria Municipal, para su anatisis e inclusién en el proyecto de Presupuesto
de Egresos del Municipio, que debera aprobar el Cabildo; '
XXV, Ejercer el Presupuesto de Egresos autorizado para la dependencia a su cargo en apego a los
programas y metas establecidos, asf como a la calendarizacion del gasto, sagulendo cntenos ’
_ de austeridad, disciplina y transparencia; ‘
XXVIIL Proponer al o a la Presidente Municipal, los proyectos de reg!amentos, manuales, acuerdos ¥
convenios, sobre los asuntos que son competencia de la dependencia encargada; ‘ _

XXIX. . Proponer las directrices y criterfos generales, para, la planeamon en las materias de su
competencia;

XXX, - Proponer la orgamzacmn de la dependencua, con base en los lmeamlentos y pohtlcas en
materia de estructuras organico-funcionales y.de control administrative, vigitando su debldo

cumplimiento;
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XXXl Consultar con la Consejerfa Juridica y Derechos Humanos Municipal sobre fas decisiones,
resoluciones y, en general, sobre cualquier acto de autoridad cuya emisién ¥ ejecucion sea
susceptible de impugnacién, haciendo extensiva esta disposicion a sus subalternos; o

- XXXH.  Proponer un programa de capacitacion y actualizacién sobre los temas de su dependencia
encargada; y . o SR o o
XXXMll.  Las demas que sefialen otras disposiciones legales o reglamentarias, et Ayuntamientoy el o la -
Presidente Municipal, R ‘ S

Articulo 14.- Adicionalmente a las obligaciones que para el servicio piiblico establecen las Leyes y
Reglamentos aplicables, los Titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracién Pdblica
Municipal, deberdn cumplir con las siguientes obligaciones: T
I.  Desempefiar sus labores cumpliendo con la méxima calidad, diligencia, intensidad, cuidado v
- esmero, sujetandose a las instrucciones de sus superiores jerarquicos y a lo dispuesto por las
Leyes y Reglamentos respectivos; - ERRE S

'L Asistir puntualmente a las labores y no faltar sin causa justificada o sin permiso: .

Hl,  En caso de inasisténcia, el servidor publico debera de comunicar a la Direccidn de
Administracién de Recursos Humanos y a la Unidad Administrativa asignada, por los medios
posibles a su aleance, ta causa de ta wisima, dentio de las veinticuatro horas sigutentes al
momento en que debid haberse presentado a trabajar;: o '

V. Ser respetuosos/as y atentos/as con sus - superiotes, iguates y subalternios, asf como con la
poblacién en general; R N L . _

V. Utilizar . el tiempo taborable . exclusivamente - en' as actividades propias del servicio .

Vi. . Cumplir con las normas y procedimicntos de trabajo;

Vil.  Participar en la préctica de evaluacion del desemperio; *

VUl Alcanzar los niveles de eficiencia requeridos. en el desempefio de su cargo, establecidos en el
- .. sistema de evaluacién del Reglamento delamaterfa; -~ T _
IX.  Asegurar que en todos los procedimientos judiciales en los que el Municipio sea parte, se
' cumpla adecuadamente con todas sus fases, cuidando que no se sustraigan documentos o se
trasmita informacidn que pueda causar perjuicios al municipio. Lo anterion, se aplica de igual

manera, a los actos y procedimientos administrativos en los que se intervengan;

X.  Desempehar su labor, cargo 0. comision - sin - obtener o pretender obtener beneficios

- adicionales .a las contraprestaciones que el Municipio ‘le. otorga por el desempefio de su | .
funcién, sean para él o para otras personas; = ¢ i SR T e

Xl.  No solicitar, aceptar o recibir, por si o interpdsita persona dinero, bienes o cualquier .
donacién, empleo, cargo o comisién para si, o para su cényuge, concubina/o, parientes por
consanguineidad o afinidad hasta el cuarto grado, durante el ejercicio de sus funciones, y que
procedan de cualquier persona fisica o juridica Cuyas actividades profesionales, comerciales,
sociales o industriales se encuentren directamente vinculadas, reguladas o supervisadas por el
servidor piiblico de que se trate en el desempeiio de su empleo, ‘cargo_comision y que
implique intereses en conflicto; - B T

Xil.  Ostentar exclusivamente la denominacién del carge conferido por el Ayuntamientoc o el o la -
Presidente Municipal, en su caso, y que se encuentre acorde con {a nommatividad municipal
aplicable; R S ' '

Xlit.  Portar y hacer uso de los gafetes, identificaciones y credenciales exclusivamente autorizadas
por la autoridad competente;
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XIV. . No sustraer o dafiar los aparatos para checar, asi como las listas de puntualidad y asistencia
del lugar designado para ello, no utilizar o registrar asistencia con gafete-credencial o tarjeta
distinta al propio o alterar en cualquier.forma los registros de control de puntualidad y
_ asistencia, siempre y cuando no sea resultado de un error involuntario; o
XV.  No presentar documentacidn o referencias falsa que le atribuyan capacidad, aptitudes o
grados académicos de los que carezca; T B g . o
XVl,  Dar exacto cumplimiento a los acuerdos y disposiciones emitidas por el Ayuntamiento, asi
- como ejercer exclusivamente las atribuciones que los Reglamentos establezcan; _
XVIl.  Realizar solo las funciones inherentes al cargo asignado, sin descuidar recursos o tiempos en
‘otras areas; S R t % AR e R
XVl "Respetar y cumplir las disposiciones legales .federales y estatales, asi como las normas
_reglamentarias aplicables al ejercicio de su cargo;. - o
- XIX.  Vigilar que los bienes municipales utilizados:en el ejercicio de sus funciones cuenten con el
documento de resguardo correspondiente, reportando de forma inmediata la ausencia de
dichos datos; y _ L TR . ' '
XX, La$ analogas establecidas en las fraceionas:
* - que al trabajo se refiere. N

viores, y dé consecuencias semejantes en lo

- La contravencidn a las obligaciones conteni_da; _én.'é:ste'a_rticgj_l_o;seré sancionada conforme a la Ley de
ta materia correspondiente, S T I IR o

Articulo 15.- Las ausencias temporates de los y las titulares de tas dependencias municipates y de las
unidades administrativas que tengan adscritas, seran cubiertas por las personas que designe el o la
Presidente Municipal. Tratdndose de ausencias definitivas, el oila Presidente Municipal, nombrara al
encargado/a de despacho de los asuntos en cabildo, . - eiite T T L : o

Articulo 16.- Los titulares de las debe_rid_én?:_i‘_a__'s_';-'dé‘_';igi'.ﬁdmi_r'iiétrécién Piblica Municipal, rendiran
trimestralmente al o la Presidente Municip_al un i_nfq;?ne de las actiyidades_mism_as-.

De la estructura y organizacion de la-Administracién. Piblica Centralizada
Articulo 17.- Para el despacho de. los asuntos:de la Administracién, Plblica Centralizada, el o la
Presidente Municipal, se auxiliara de las siguientes dependencias: .0 T
l. . Tesoreria Municipal; . . R . i
Il Direccién General de Planeacién y Programacién;
. Secretario del Ayuntamiento; I

IV. . Oficialia Mayor; -

V. Contralorfa Municipal; Co e, SRR

Vi, ' Direccién General de Desarrolto Urbano y Obras Pdblicas; - o :
VIL. - Direccién General de Servicios Piblicos Municipales y Proteccién Ambiental;
Viil.  Direccion General de Fomento y Promocién del Desarrollo Econdmico; .

IX. Direccién General de Bienestar Social; y
X.  Direccién General Seguridad Publica
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Como unidades de dependencia directa con la Presidencia Municipal:
1. Asesores;. ' " o
i, Secretaria Particular;
. . Consejerfa Juridica; . S
V. Direccidn de Comunicacién e Imagen Piblica;
V.  Instancia.de la Mujer; - ST T
vi. fnstancia de la Juventud;
VIl.  Unidad de Transparencia; y - -
VHL.  Cronista Municipal

Las Unidades, dependientes de la Sindicatura Munidipa
1. Direccién de Patrimonio Municipal
fl.  Juez Civico . o -

Como organismos auxiliares: : iy
I Comité de Planeacién para el Desarrollo Munjci
. Juzgado de Paz. TR

Cada Dependencia contard con las Unidades Administrativas que consagra el Bando de Policfa y
Gobferno Municipal vigente, la estructura orgénica vigente autorizada por el Ayuntamiento y lo
dispuesto en el presente ordenamiento, -~ . PR ‘ .

o _TITULOSEGUNDO -~ o
De fos Organos y Dependencjas_'q;.-"_!a“_}{_\q;r_;igis_t;aciéﬁ Piblica Municipal

| Coeapftuor
- Dela Tescrerfa Municipal

Articulo 18.- La Tesoreria Municipal es la responsable ﬂé-!d_é’dmiﬁistracién financiera y tributaria de
la Hacienda Pdblica del Municipio, a fin de que sea:eficiente y acorde a las disposiciones legales y -
reglamentarias aplicables en la materia ya los programas emanados del Plan Municipal de Desarrollo.

El o la Titular de la Tesoreria Municipal, serd designado por la/el Presidente Municipal, 'y deberd
cumplir con los requisitos a que se refiere el articulo 81, de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de

Articulo 19.-A la Tesoreria Municipal le corresponde, ademds de las facultades y obligaciones
contenidas en el articulo 82, de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, ¢l despacho de los
siguientes asuntos: ST o o I
I Proponer programas y acciones necesarios para facilitar el cumplimiento de las obligaciones
fiscales y fomentar su cumplimiento voluntario; : T
Il Ejercer las atribuciones conferidas en materia tributaria, derivadas de los diversos convenios
. de colaboracién celebrados entre los distintos drdenes de gobiemo, observando la legislacidn
- correspondiente; T mmm S
IH. . Requerir y enviar a los contribuyentes, los estados de cuenta correspondiente a los créditos
fiscales que hayan sido omitidos; =~~~ . ¢ _ SR
V. Definir los procedimientos Y estrategias de recaudacién y control de los ingresos municipales
.en las cajas; o E ’ ‘
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V. Registrar y evaluar periédicamente los avances de las metas de recaudacion por cada unidad
administrativa, oficina auxiliar y area de recaudacion; o

V. Recibir de los contribuyentes las declaraciones o manifestaciones para’ el pago de
contribuciones que presenten para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales;

VIl.  Proponer a la/el Presidente Municipal y establecer Ventanillas Unicas, atendiendo a las
necesidades del servicio, ademas del manejo de la informacién Contable, administrativa y
financiera en la nube con el objeto de tener mayor control, o

Viil.  Instrumentar estrategias que mejoren la calidad de atencién en cajas a los contribuyentes;

IX.  Vigilar que los tramites y procesos que. se. realizan en las ventanillas (nicas ycajas
recaudadoras de ingreso, se apeguen estrictamente a la legalidad;

X.  Organizar y vigilar que se lleven al dia y con apego a ta norma de la contabilidad
gubernamental los registros contables y las estadisticas financieras apegadas a los
indicadores; de tal forma que se cumpta con lo planteado en el plan Municipal de Desarrollo.

Xl.  Llevar por conducto de la dependencia respectiva, la caja de tesoreria, cuyos valores estardn
siempre bajo su inmediato cuidado y exclusiva- esponsabilidad; ; ‘ '

Xl Proporcionar oportunameite al Aydntamiento 1 infoimacion y decumentacion necesaria, asi
como el apoyo humano necesarios para la formulacion del Presupuesto de Egresos y del
proyecto de Ley de Ingresos del Municipio, Vigiando que dichos ordenamientos se ajusten a

~ las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias aplicables; S '

Xl Planeary evatuar la integracién del Prestjuesto de Egiesos, asf como coordinar la asighacién
y ejercicio de los recursos financieros de las dependencias de ta Administracién Municipal;

XIV.  Determinar las politicas de pago,-.asi; como -planear v evaluar la programacién de las

erogaciones derivadas del ejercicio del gasto plblico; '/ :
XV.  Informar de manera oportuna al Ayuntamiento y al o la Presidente Municipal sobre las
partidas que estén préximas a agotarse,. para los efectos que procedan;
XYL Verificar el control y registro contable y presupuestario de los recursos de (a federacion que
le sean transferidos y asignados; T _
XVIL. VYerificar el cumplimiento de los requisitos ‘fiscales: en ' documentos expedidos para la
- comprobacién del gasto; el T é : o
XVill,  Resguardar vy exhibir la. documentacion financiera-y contable requerida por las autoridades
fiscalizadoras competentes, en apego a las normas establecidas en la materia;
XX, Verificar que los recursos recaudados, inclyidas -las multas impuestas por las autoridades
 municipales, ingresen a la tesorerfa municipal; S R A S
XX, Glosar oportunamente las cuentas del Ayuntamiento; RSSO
XXl Dar pronto y exacto cumplimiento a los acuerdos, ordenes y.disposiciones del Ayuntamiento y
del o de la Presidente Municipal que le sean comunicados; o
XXIl. " ‘Proponer el establecimiento de estimulos fiscales y el otorgamiento de prérrogas para el pago
~ en parcialidades de contribuciones, en términos de ta tegislacion aplicable; : :
XXIll.  Presentar diariamente al o la Presidente Municipal un estado general de caja;
XXtV. - Integrar y llevar al dia el padrén de contribuyentes, asi como ordenar y practicar visitas de
inspeccion a éstos; RN R
XXV. - Determinar créditos fiscales, requerir su pago,: imponer sanciones por el incumplimiento de
obligaciones fiscales, fijar garantias y accesorios para asegurar el interés fiscat del Municipio;
XXVL.  Notificar los actos administrativos que emita, en ejercicio de tas facultades que la legislacion '
~ aplicable te confiere, ast como notificar aquellos emitidos por las unidades administrativas;
AXVIL.  Suscribir los documentos de identificacién de notificadores o ejecutores fiscales, y demds
persenal que Intervenga directamente en las facultades de fiscalizacién, recaudacion y

ue e bo el pérsonal asignad,
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XXVIHL.  Imponer sanciones administrativas a que se refiere la Ley General de Hacienda Municipat, con

relacién al Codigo Fiscal del Estado de Morelos por infraccién a las disposiciones tributarias;

XXIX.  Aplicar el procedimiento administrativo de ejecucién para hacer efectivos los créditos fiscales
no cubiertos, ni garantizados dentro de los plazos legales, incluyendo el embargo de cuentas
bancarias e inversiones a nombre de los deudores, responsables solidarios y demas obligados,
asi como hacer efectiva las garantias constituidas para asegurar el interds fiscal; '

XXX.  Trabar embargo precautorio para asegurar el interés fiscal en los casos previstos en los
ordenamientos legales aplicables, asi como tevantarlo cuando proceda; | _

XXXL.  Solicitar la intervencién de la Direccién General de Seguridad Piblica, para que apoye con
personal en la practica de diligencias de ‘embargo, en caso de oposicion o resistencia por
parte de los contribuyentes, de conformidad con la legislacion apticable;

XXXl Exigir la presentacion de declaraciones, avisos y demas documentos que estan obligados a
. presentar los contribuyentes, cuando éstos no lo hagan dentro de los plazos establecidos;
XXXIN.  Rectificar los errores aritméticos que aparezcan en las declaraciones; '

XXXIY.  Recabar los informes y datos con motivo de sus funciones de los y las servidores plblicos;
XXXV, Autorizary celebrar los convenios de pago de 138 contribuciones omitidas y sus accesorios, a
solicitud de los contribuyentes, y previa autorizacién del Presidente Municipal; o .
XXXVL.  Califfcar y, &it 5u caso, ateptar las garantfas que se storguen con Felactdn a la soliciiud de
suspension del procedimiento administrativo de ejecucion, asi como las relativas al pago en
parciatidades y a ta prorroga para et papo de créditos fiscales; o :
XXXVIl,  Verificar la procedencia de la cancelacién de créditos fiscales; '
XXXVIL.  Determinar {a procedencia de {os beneficios fiscales contemplados en la normalidad vigente,
'y demas aplicables en la materiay. ;7o o e - L
XXXIX.  Determinar {a incobrabitidad de los crédit s fiscales y cancelar tas cuentas de saldos deudores
previos acuerdos de Cabildo; . BEIS I R RE e - ' :
XL, Atender y contestar las consultes, solicitudes y escritos de'inconformidad planteados por los
contribuyentes, respecto de las obligaciones y facultades gue tiene expresamente conferidas;

AL Resolver los escritos presentados como recursos administrativos, contra los actos de caracter -
fiscal y administrativo; LIS P A e L RN h )

XUL  Rendir los informes justificados que sean requerides en los juicios de amparo en los que sea
seflalado como autoridad responsable, - dando “ seguimiento integro al juicio hasta su -
conclusion; - RN s PN RN R I

XLIIL . .Dar contestacién a la solicitud de informes de las autoridades jurisdiccionales;” _

XLV, Proponer los. programas y-acciones ‘necesarios para - facilitar el cumplimiento de las
obligaciones fiscales y fomentar su cumplimiento voluntario; S R

XLV. . Participar en la elaboraci6n, instrumentacion, ejecucién, seguimiento, control y evaluacion
del Plan Municipat de Desarrotlo 'y los programas que determinen las autoridades
competentes, sujetadndose invariablemente a las nermas y lineamientos definidos para tal .

- efecto; . . Co T ' o :
XLVL.  Llevar el registro y controt de la deuda pliblica det Municipio e informar periédicamente al
.- Ayuntamiento sobre el estado que guarde; ‘ PR
XLVH.  Efectuar los pagos presupuestados previo acuerdo del Ayuntamiento, O del 0 la Presidente
Municipal en su caso; o :
XLVHIL. . Cuidar que los asuntos de la Tesorerfa se despachen y solventen con la oportunidad y eficacia
requerida para el debido funcionamiento de la dependencia;” ’
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KLIX. - Establecer los mecanismos y estrategias necesarios para facilitar que los contribuyentes
‘cumplan con sus obligaciones fiscales con el Municipio y en su caso, fomentar su
cumplimiento voluntario; : : : o
L. Implementar las acciones para la determinacién de los valores de terreno y construccion de
acuerdo con la tabla respectiva, misma . que seré . aplicada por la dependencia
correspondiente; N ‘ '
LI, Supervisar que los tramites referentes al impuesto Sobre Adquisicion de Bienes Inmuebles
' (ISABH), se realicen conforme a las disposiciones legales cotrespondientes; B

Lil.  Vigilar el control de los recibos de trasiad de. dominio del impuesto Sabre Adquisicién de -
' Bienes inmuebles (ISABI); - L : a

LI, Observar que los movimientos de cambio de propietario en el Padrén de Contribuyentes se

. ajusten alarealidad; == - R
LIV. ~ Vigilar que los trémites que se realizan. en:la-Tesorerfa, se apeguen estn‘ctamente ala

legatidad; o e :
LY. Emitir opinién respecto de asuntos de caracter jurfdico fiscal que pongan a su consideracion
las unidades administrativas de la propia Tesorcifa .o de otias - dependencias del

 Ayuntamiento; . . . PSS
LYL  Establecer 1os sistenas y protedimientos de recandation coactiva:
LVHi.  Supervisar y controlar la aplicacion del procedimiento administrativo de ejecucion en cada

Uia de sus etapas; S A
LVIIl.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades; asi como, aquellos que le
~ sean sefialados por delegacion o le correspondan porsuplencia; -~ ' _
LIX.  Informar al o la Presidente Municipal de la presunta comisién de delitos que sean detectados
en el ejercicio de sus funciones; . T i D _ S
LX.  Implementar los sistemas, programas.y politicas necesarias para evitar la elusion o evasion
fiscal en el Municipio de Xochitepeg; . i i . ‘ o
LXi.  Registrar, controlar, recaudar. Yy . ejercer.-actividades. de cobranza, en matera de
. contribuciones municipales; o0 SRR
LXH.  Solicitar a las autoridades judiciales ‘0_administrativas, los documentos certificados y .
antecedentes de los asuntos en que se haya soliitade la aplicacién del precedimiento
~ administrativo de ejecucién, con et fin de hacer exigible un crédito fiscal; o
Xl Formular el Presupuesto de Egresos Anual tomando como -base la Ley de Ingresos Anual
aprobada por el congreso del Estado; . - . e o0 R _ o ‘
IXIV. . Generary emitir reporte de avance de metas de recaudacion, -por rubro impositive y unidad
administrativa generadora del ingreso; P R o
EXV.  Coordinar la celebracién de reuniones de trabajo con las unidades administrativas
generadoras de ingreso, para definir acciones que lleven a cumplir sus metas de ingreso

definidas; - o :
LXVI. * Difundir entre las unidades administrativas de la Tesorerfa Municipal, las disposiciones legales
.y administrativas relacionadas conla recaudacién de los ingresos municipales;
LXVil.  Determinar los prondsticos mensuales y anuales de ingreso del Municipio y con base en estos,
fijar y evaluar peridédicamente las metas de recaudacion por cada unidad administrativa y
oficina auxiliar; ‘ .
LXVIll.  Revisar y actualizar kas normas, sistemas y procedimientos para el ejercicio del Presuptesto
de Egresos en gasto corriente y gasto de inversién, generando el pago correspondiente;
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LXIX.  Aplicar las normas, sistemas y procedimientos de revisién documental en cumplimiento de las
Leyes, reglamentos y operacién para ta atencién Y pago a proveedores y contratistas en
general; ' ,

LXX.  Generar en forma periddica, reportes financieros de los pagos efectuados a proveedores y
contratistas; asi como, del ejercicio del gasto plblico por parte ‘de las dependencias y
entidades municipales; : : : o L

LXXI.  Dar cumplimiento en materia de gasto plblico a lo dispuesto en la Ley General de
Contabitidad Gubernamental v en los lineamientos Generales de la Comision Nacional de

L Armonizacion Contable; _ _
L1, Vigilar que todos y cada uno de los egresos. autorizados cuenten con el correspondiente
_ soporte documental; BRI
LXK,  Generar y efectuar los pagos con cargo al presupuesto de Egresos de cada dependencia y
) entidad que, conforme a las disposiciones legales, deba efectuar ta Tesoreria Municipal;
LXXIV.  Pagar las obligaciones que, en materia de adquisicién de bienes, servicios y arrendamientos,. -
obra pliblica y servicios relacionados con e - requieran tas dependencias municipales, en
términos de lo que establece 1a legistacion eb fateria; ‘ ' o _
LXXV.  integrar la informacidn presupuestal,. conforme a los ingresos programados y el presupuesto
© ejercido historico dé cada dependendia y entidad, para la presentacion del Presupuesto de
tgresos; _ . .
LXXVI.  Registrar el ejercicio del presupuesto de-las: dependencias y entidades conforime el gasto
' programado para conocer el avance presupuestal; : : o
LXXVHl.  Fiscalizar y concentrar la documentacitn ‘comprobatoria del gasto ‘de inversién, de los
. Programas Federales que se ejecutan -en el municipio, de conformidad con las reglas de
. operacion 'y demds disposiciones. legales -aplicables, ' verificando su correcta {inversién,
justificacion y sustento, emitiendo las recomendaciories para'su puntual cumplimiento;
LXXVHI. . Vigilar que se apliquen las politicas y lineamientos generales en materia de control contable y
_presupuestal, de conformidad con la:Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Piiblico det
Estado de Morelos, v demds disposiciones aplicables; = v _ o '
LXXIX. . Coordinar las acciones con otras. dependencias ‘para . responder en tlempo y forma, las
observaciones con motivo de las auditorjas ‘derivadas de ‘las revisiones de los informes
financieros mensuales o de la cuenta piiblica municipal; o L N
LXXX. . Asesorar a los servidores plblicos de  las. dependencias v unidades administrativas en la
- aplicacién y cumplimiento de la normatividad y reglas de operacion; establecidas para cada
uno de los programas federales . involucrados en los convenios ‘o acuerdos de coordinacién
interinstitucional, derivados de los mismos que suscriban:el ‘ejecutivo estatal, federaly el o la
Presidente Municipal; S o T e .
LXXXL. . Las demas que le impongan la Ley de Coordinacién Fiscal; Ley de Fiscalizacion y Rendicién de
Cuentas de la Federacién, Ley General de Contabitidad Gubermmamental, Ley de Catastro
Municipal para el Estado de Morelos, Ley de Deuda Plblica para el Estado de Morelos, Ley de
Auditoria y Fiscalizacidn del Estado de Morelos, Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto
Piblico del Estado de Morelos, Ley General de Hacienda Municipal del Estado de Morelos,
Codigo Fiscal para el Estado de Morelos, las demas que le seiialen la Ley Organica Municipal . .
'del Estado de Morelos, las disposiciones reglamentarias municipates y - las que dicte el
. Ayuntamiento o el o la Presidente Municipal, -~~~ . oo o T ET T
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Articulo 20.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, {a Tesorerfa Municipat se auxiliara

de las siguientes dependencias administrativas, mismas que estarén bajo mando y vigilancia del

Tesorero o Tesorera Municipal;
A) Direccién de Contabitidad y Cuenta Piblica.
B) Direccion de Ingresos :
© C) Direccién de Egresos y Control Presupuestal.
. D) Direccion de Catastro. = S ‘-
“E} Direccidn de Gestion de Programas Federales ¥ Recursos Complementarios.

_ CAPITULO 1)
De la bireccidn General de Planeacidn y Programacién
Articulo '21.- la Direccion General de Planeacién y.‘Programacion es la Dependencia de la
Administracién Piblica del Municipio de Xachitepec, encargada de ‘ejercer la Politica de Planeacién
del Municipfo, coordinar et proceso de planeacidn, darle seguimiento y evaluar su cumpliniente, én
las dependencias y entidades de la Administracién - Pdblica Municipal, en los términos de las
‘ diéﬁ(}?iﬁfé’}héﬁ aplicabtas, o ST '

Artitulo 22.- Son facultades y atribuciones del Direccion General de Planeacion y Programacidn las
siguientes; T e : -

I.  Coordinar el proceso de planeacion, y.elaborar.y: proponer el plan municipal de desarrollo y
los programas operativos anuales de: las ‘dependencias y entidades de la administracion
publica” municipal, darle seguimiento y: evaluar: su cumplimiento de conformidad con lo

dispuesto en las disposiciones legales aplicables; . o0 o :

. Participar con la Federacién y el Estado enla elaboracion de los planes regionales, sectoriales
y .especiales que se deriven .de los ‘mismos, - asi- comodarles seguimiento y Vvigilar su
cumplimiento en aquellos en los que el Municipia debe intervenir o participar; _

. Recopilar, preparar, analizar y aplicar la informacion.estadistica que apoye la planeacion,

- programacion de acciones municipales y la elaboracion de proyectos de inversién municipal;

V. Elaborar planes integrales y sectoriales destinados a prever, dirigir, ordenar y estimular el
desarrollo social y econdmico del municipio, sujetando los mismos a lo determinado dentro

~ del Plan Municipal de Desarrollo, en congruencia con el Plan Estatal y el Plan Federal, en su
caso; debiendo considerar casos atipicos que potencien el desarrollo regional o local, slempre
. que para ello se cuente con los estudios de analisis y evaluacién correspondientes;
V. Colaborar, coordinar y presentar la propuesta ante el Cabildo del Plan Municipal de .
Desarrollo, para su aprobacién y-coordinar su entrega ante la CEMER, Direccién de Planeacién
.. de Gobiemo del Estado de Morelos y el Congreso del Estado de Morelos. R
VI. - Establecer los lineamientos Municipales, para la formulacién de planes y programas, y la
realizacion del proceso de programacion y presupuestacién anual de obras y acciones;
VIl Auxiliar al Presidente Municipal en el ambito. de su competencia, en la conduccion de las
relaciones con las dependencias y entidades de la Administracién Pablica Federal y Estatal;
Vi, t_r‘ﬂ:egrar,= dar seguimiento y mantener el control sobre el avance fisico y financiero de las
obras y acciones contempladas en los Programas Operativos Anuales del Municipio, de
conformidad con las disposiciones que para tales efectos sean aplicables;
IX.  Coordinar, integrar y formular los informes anuates y parciales de la Administracién
Municipal, en coordinacién con el resto de las direcciones v areas del ipio;
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X. . Coordinar ta recopilacién y elaboracién de ta informacion estadistica que apoye la planeacion,
-la programacion de acciones del Municipio y la elaboracion de proyectos de inversion
municipal; o

Xl. . Coordinar la implementacién, a nivel municipal, de estudios de impacto regulatorio como

: apoyo a la técnica normativa para la elaboracion de' regulaciones municipales; '

Xli.  Coordinar el seguimiento a los Convenios de Cotaboracién que el Municipio celebre entre los
gobiernos Federal y Estatat, o con los organismos piblicos o privados y tengan relacién con la
Mejora Regulatoria del Municipio o le sean encomendados directamente; '

Xill.  Las demas que le asigne el o la Presidente Municipal, el Bando de Policia y Gobiemo del
Municipio, los reglamentos, convenios, acuerdos.y demds disposiciones federales, estatales y
municipales {e confieran, : BRI o _ :

o CAPFTULOWM -
- De la Secretaria del Ayuntamiento -

Articulo 23.-El ¢ la Secretariofa Municipal se encargard del despacho de los astntos de caracter
administrativo y oficial, auxitiando en sus funciones al o la Presidente Municipal, ademas de mantener
la estabitidad politica y social eiy et municiplo, & corresponsabllidad con el Ayuntamiento y demés
entidades .y unidades administrativas; el cual, “ademas de las atribuciones que le confiera la
legistacion vigente, ' T I o
I . Coordinar y atender, en su caso, todas tas. actividades que les sean encomendadas porelola
Presidente Municipat; et R L :
. Auxiliar al 0 a la Presidente Manicipal en ta conduccicn de la politica interior del municipio;
N Vigilar que toda.actividad ciudadana, se desarrolle dentro de los limites de respeto a la vida

.+ -privada, a ta moral y a la paz piblica; v : ,

V. Conformar y mantener actualizado un registro de Asociaciones Civiles constituidas en el
. Municipio; - RS SR N R : G

V. Promover la mediacién entre la :prestacion. de: los servicios plblicos y la comunidad,
funcionande como un medio de solucion de controversias entre particulares, contribuyendo a

. la.armonia social; - - PR S R S
VL. Asesorar a las distintas dependencias de la administracién piiblica v a los particuiares, sobre
' los beneficios que conlteva la mediacién; = T S
VI Convocar por escrito y enviar. el orden del dia a’ los miembros ‘del Ayuntamiento para las

-Sesiones Ordinarias de Cabildo hasta.con cuarenta y'ocho horas de anticipacion, anexando la
informacitn de los asuntos a tratar; _ - A
VHii.  Estar presente en todas las Sesiones del Ayuntamiento con voz informativa y levantar las _

Actas al concluir cada una de ellas; L R ' L

IX.  Compilar las disposiciones juridicas que tengan vigencia en el municipio, buscando la difusion
de las mismas entre la ciudadania; ' : o S '

X, Presentar, en la primera Sesién Ordinaria de Cabildo de cada mes, la relacién del nimero y
contenido de los expedientes que hayan pasade a Comisiones, mencionando cuales fueron
resueltos en el mes anterior y cuales quedaron pendientes;

XL Centificar, y publicar todos los Reglamentos y disposiciones emanadas et Ayuntamiento

Xit.  Promover la participacién ciudadana, creando espacios piiblicos donde se satisfagan las
necesidades de la comunidad;
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XHi.  Disefiar, elaborar y proponer los anteproyectos de Planes, Programas, Politicas y Proyectos
destinados a la proteccién, apoyo y atencidn a las familias de migrantes en condicién de
: vulnerabilidad; , '
AIV.  Através de ta Unidad Administrativa correspondiente, realizar investigaciones y estudios para
- orientar {as acciones del gobierno municipal en materia de proteccion de derechos de
migrantes y la atencién a los familiares de estos; ; :
XY.  Por conducto de la Dependencia correspondiente, cuidar, organizar y administrar el archivo

del Municipio; : : _
XVl Coordinar el disefio y funciocnamiento del sistema municipal de planeacién democrética y
~ participativa; . v SR -
XVii.  Fomentar la practica de valores civicos y comunitarios; :

XVill.  Implementar acciones de colaboracion y enlace con las autoridades auxiliares, asociaciones
religiosas, con las comunidades de Xochitepec; 'y otros actores politicos.
XIX.  Proponer, planear, organizar y llevar a cabo celebraciones y festividades civicas o populares
que coadyuven al fomento a las tradiciones umbres de los habitantes de Municipio;
b Gestionar los recursos financieros, matérial humanos. necesarios para el ogro de tos
‘objetivos de la secretarfa; .. . : : e :
X Interventr y ejercer la vigilancia gue én materia electoral te sefiale tas leyes al Pragfdente
Municipal, o que te correspondan de .acuerdo.con:los convenios que para el efecto se
celebren; ' e : o
XXIl.  Observar y hacer cumplir los bandos, reglamentos, circulares y disposiciones administrativas
de observancia general emitidos por.el-Ayuntamiento,: procurando el pronto y eficaz despacho

_ delos asuntos; e S R R : .
XXt Bajo la autorizacidn y supervisién del Sindico, formular el inventario general y registro de los
. bienes muebles e inmuebles propiedad. del Municipio, tainto de dominio plblico -como de
dominio privado, expresando tedos los datos relativos a identificacién, valor y destino de los
XXIV.  Certificar con su firma, copias de las actas que se levanten de las sesiones de Cabildo v

entregarlas a cada uno de los regidores cuando-asi le sea requerido; Pt

XXV, Coerdinar la informacidn que deberd ser publicada en la Gaceta Municipal;

XXVl Las demds que le sefialen las disposiciones reglamentarias municipales y tas que dicten el

, Ayuntamiento o el o la Presidente Municipal, = - SRS

Articulo 24.- Para el despacho de los.asuntos de su competencia, la Secretaria del Ayuntamiento, se
auxiliard de las siguientes unidades administrativas, mismas que-estaran bajo su mando y vigilancia:

A) Secretaria de Actas y Acuerdos ’ TR S e

B) Direcci6n de Colonias, Poblados y Asuntos Indigenas

C) Direccién de Gobiemo y Asuntos Migratorios

D) Oficialia del Registro Civil

E) Direccién del Archivo Municipal e Histérico

F} Direccion de Proteccion Civil, Bomberos y £.R.U.M,

 CAPITULOWV
De la Oficialia Mayor
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Articulo 25,- La Oﬁciali’a Mayor de acuerdo con el articulo 75 de fa Ley Orgénica Municipal del Estado
de Morelos es la dependencia encargada de la administracién de servicios intermos y los recursos

humanos.

Articulo 26.- Son atribuciones de la Oficialia Mayor las siguientes: o
{.  Colaborar en la fonmulacién det proyecto de Presupuesto de Fgresos anual del Gobierno
Municipal; ' : a :
. Formular.los proyectos que tienda
los recursos materiales y los servicios generales;’ .
lil.  Controlar coordinar y proponer las medidas técnicas y administrativas que permitan el buen
funcionamiento de la Administracion Publica Municipal, en coordinacion con ta Contratora
Municipal; SRRER IR -
IV.  Detectar, planear y evaluar las necesidades que en materia de recursos humanos requiera la
administracion en todos los niveles técnicos'y unidades administrativas;
V. Proveer a las dependencias de (a Administracion Pdblica Municipal del personal necesario
para que se desarrollen sus funciones, por lo.que previa autorizacién del o de la Presidente
Munfeipat tevard ta seleceion, contratacidn, capacitacion v wrninacion de 1as relaciones;
VI Expedir y tramitar remociones, ‘renuncias, licencias'y jubilaciones de los servidores ptiblicos -
VIl. . Establecer . tas normas, - politicas -y - lineamientos ' de administracion, remuneracion,
capacitacidn, desarrollo del personal, asi -como . determinar los dias inhabites y periodos

. yacac]’onales; o i : .f.::_.:.:-. shiniiiaa o Co '. . : .

Vi, Mantener actualizado y al corriente el archiva de los expedicntes personales de los servidores .
. publicos, : SRR S _ _ L
IX.  Establecer y aplicar, en coordinacién con las unidades administrativas, los procedimientos de

n a mejorar la administracién y desarrollo del per_'sona'lt, de

evaluacion y control de los recursos humanos; =~ .- S _
X.  Clasificar v controlar las remuneraciones, retenciones, “descuentos y beneficios de previsién
. saciat relacionados con el pago y beneficios de los trabajadores; o P B
X, . Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales vy estatuarias que rigen las .relaciones
laborales entre el Gobierno Municipaly los servidores pliblicos municipales; ' :
Xit. Coadyuvar en la actualizacién del Padrén de Proveedores del Municipio;
Xl.  Proponery aplicar las politicas basicas de la administracion de recursos materiales y servicios

- generales que requieran las. distintas dependencias de la+ "
XV, Administracién Pdblica Municipal;- . - R L o o
XV. . Adquirir.y suministrar oportunamente los bienes materiales y servicios generales que .
. requieran las distintas dependencias de la Administracidn Pblica Municipal; R '
XVI.  Efectuar las adquisiciones de bienes y servicios, a los proveedores, de acuerdo a las leyes,
reglamentos politicas y procedimientos que regulen su operacién; o o
XVIl.  Controlar y vigilar los almacenes del Municipio, mediante la implementacion de sistemas y
procedimientos que optimicen las operaciones de recepcion, guarda, registro y despacho de
los bienes adquiridos por el Municipio; B T L o
XViil.  Efectuar la contratacién de los seguros necesarios para la proteccién de los edificios,
- . maquinaria, vehiculos, equipos y materiales de ta Administracion Piblica Municipal;
XX, Proporcionar el mantenimiento adecuado at parque vehicular, maquinaria y equipos
propiedad del Ayuntamiento; SR IR ‘ :
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XX, Expedir identificacfones y constancias laborales at personal adscrito al Municipio, _
XXI.  Organizar y proporcionar a las dependencias municipales los servicios de intendencia,
~ transporte, dotacion de mobiliario y equipo; y.
XXIl.© Ejercer las facultades, obligaciones y atribuciones que en el ambito de su competencia le
atribuya cualquier disposicion tegal o le encomiende el o la Presidente Municipal.

Artfeulo 27.- La Oficialia Mayor, est4 Integrada por un Titular denominado Oficial Mayer; para et
.mejor desempefio de sus funciones, se auxiliara de las siguientes Unidades Administrativas, mismas
que estaran bajo su mando y vigilancia: - .. - . . SR g

A) Direccion de Administracién de Recursos Humanés:
B) Direccion de Eventos Especiales, Servicios Generales y Mantenimiento
€) Direccion de Adquisiciones . P N :

' capiTuLov.
De [ Contraloria unicipal

Artitulo 28.- La Contraloifa Municipal, es ta Dependericia det Goblerio Municiprat que se encarga de
proponer e instrumentar la politica de prevencion, control, inspeccién, supervision y evaluacién de la
Administracion Piblica Centralizada y Descentralizada, a través de la practica de auditorfas,
revisiones, seguimiento de las funciones de las: Dependencias, ‘la verificacion de los avances de la
obra piblica, asi como mediante la formulacion de recomendaciones preventivas y/o correctivas para
el mejor desempefio de la funcién plblica, de manera que, el manejo de los recursos humanos,
materiales, tecnoldgicos y financieros..con .que cuenta el Municipio, se realice con racionalidad,
disciplina presupuestal, transparencia y eficiencia, 'y en estricto cumplimiento de los ordenamientos
juridicos y administrativos aplicables. e U R T e e

Dicha Dependencia también es {a encargada .de:'ap'li'c_'ar;l:é Ley:Eététai de Responsabilidades de los
Servidores Piiblicos, teniendo encomendade verificar. que;-en el efercicio de sus funciones, los
setvidores publicos cumplan con los principios de legalidad, lealtad, eficiencia; probidad u honradez

¢ imparcialidad. Para ser Titular de la Contraloria Municipat se" debera de cumplir con lo que
- establece el articulo 85 de la Ley Organica Munigipal @ e i

Articulo 29.- La Contraloria Municipal, tendré -las atribuciones que le confiere la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos en su articulo 86, la Ley de ‘Responsabilidades 'de los Servidores
Publicos, el Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Xochitepec, Morelos, este Reglamento, y
demas disposiciones jurfdicas y administrativas aplicables a su funcién, las cuales ejercerd’a las

necesidades del servicio, siendo las siguientes:

. Fijar, dirigir y controtar los linea'z:nientos, normas y politicas de la Contraloria, con base en los

~ objetivos y metas del gobiemo municipal; ‘ .

It.  Aplicar los mecanismos de control y prevencién de actos u omisiones de los servidores »
publicos municipales en el desempefio de sus funciones; RS '

. Evaluar la Administracién y Gestién Municipal, mediante la fmplantacién de indicadores y
estandares de calidad; R : ' o

IV.  Presentar al o la Presidente Municipal los anteproyectos de programas y presupuestos de la

dependencia a su cargo;
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V. Ejercer las atribuciones y funciones que en las materias de su comp'et'énc_ia_ establezcan los

]

convenios celebrados con otros Ayuntamientos, et Estado y la Federacitn;

VI. - Informar de los asuntos competencia de la Contraloria, cuando sea requerido para ello por el
-~ Cabildo o por {as comisiones que lo integran; e ' ' R
VI, - Observar y hacer cumplir en la dependencia a su cargo las politicas y lineamientos
establecidos para ta administracién de los recursos humanos, materiales y financieros;
Vill.  Cumplir y hacer cumplir los lineamientos para la comprobacién del gasto pablico;

[X. . Proponer la designacidn de los Titulares de las Unidades Administrativas a su cargo y demas
. Servidores plblicos de la Contralorfa Municipal; .. - o .
X.- Proponer al o la Presidente Municipal, la: ¢ ¢ion, modificacién ‘o supresién de Unidades
Administrativas de la Contralora a su cargo, asi como’ los cambios necesarios a su
- organizacion y funcionamfento, para su tramite correspondiente ante el Cabildo; "
Xl Expedir los Manuales de Organizacion y Procedimientos de su dependencia, en coordinacidn
.- con ta Unidad Administrativa competente; D T S
Xll.  Interveniry resolver cualquier duda sobre | petencia de las Unidades Administrativas que
3¢ lé adscriben; : o
XU, - Verificar que los servidores publicos en el desempefio de sus funciones, salvaguarden la
- legatidad, honradez, tealtad, imparcialidad y eficiencia en et desernpefio de sus funciones: asi
+ “también cumplan con los deberes- -que -seflala el articuto 27, de la Ley ‘Estatal de
Responsabitidades de los Servidores Pablicos; vigilando, asimisino, el exacto cumplimiento de
++. las disposiciones legales y reglamentarias que regulen las funciones del Ayuntamiento;
XY,  Para garantizar el cumplimiento de las determinaciones y acuerdos que en ejercicio de sus .
. funciones dicte la Contraloria, aplicar las medidas deapremio a que se refiere el articulo 33,
de la Ley Estatal de Responsabilidades de {os Servidores Piblicos, a los servidores piiblicos
municipales que no den respuesta o ho. remitan la ‘documentacién solicitada_por la.
'+ Contralorfa, dentro de los términos y plazos conferidos; ™~
XV.” Implementar -Sistemas de Control- et “las * Dependencias Municipales 'y Organismos
Descentralizados, con el objeto de promover la productividad y eficiencia; . L
XVl . Coadyuvar con las.labores de seguimiento, control y evaluacién de los drganos de control
estatales y el federal; e i
XVIl.  Realizar actos de inspeccion, supervision o fiscalizacion,; evaluacién y control de los recursos .
~humanos, materiales y financieros que por cualquier titulo legal tenga en administracion,
ejerza, detente o posea el Ayuntamiento ‘por ‘conducto " de 'sus Dependencias, sus Organos
Desconcentrados o Descentralizados y demas Organismos Auxiliares del Sector Paramunicipal, . -
- sean de origen Federal, Estatal o del propio Municipio, v ' o
XVIH. Como consecuencia en el ejercicio de sus atribuciones, podra realizar todo tipo de visitas,

. . inspecciones, revisiones o auditorias; requerir informes, datos y documentos de todos los
servidores publicos municipales relacionados con las funciones de éstos; levantar actas
administrativas, desahogar todo tipo de diligencias, notificar el resultado de las revisiones o
investigaciones que practique; determinar los plazos o términos perentorios en los que los
servidores deberan solventar las observaciones o deban proporcionar la informacién o
documentacién que se les requiera y legalmente corresponda; que en este Gltimo caso, _
podran ser de tres a cinco dias' habiles,” mismos que podran prorrogarse en igual tiempo, a .
juicio del o la Contralor ‘Municipal, e intervenir en forma aleatoria ‘en los procesos de
licitacion, concurso, invitacion restringida o adjudicacion directa de las adquisiciones,
contrataciones de servicios y obras plblicas, asi como en los procesos de entrega-recepcion .
de estas ultimas; debiendo vigilar el cuniplimiento de las disposiciones legales en materia de

debianesvse Ty DA e
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Contralor Municipat, en el desempefio de estas funciones, debera guardar {a deblda reserva y

no comunicar anttcnpadamente ni adelantar juicios u opiniones antes de concluir la revision,
inspeccidén o investigacion, mismos que deberan estar sustentados; excepto en los casos en
que intervenga en los procedimlentos de todo tipo de concurso o adjudicacién de las
adquisiciones, contratacién de servicios y de obra piiblica o su entrega-recepeién, en los que
formulara sus recomendaciones y, en su caso, observacwnes, también debidamente
sustentados,

XIX.  Solicitar informacmn, documentacron, apoyo y colaboramon a [as autondades municipales,
estataies o federales, legalmente competentes.que, en los actos de investigacion, auditona,
_revision o procedimiento de responsabilidad‘administrativa que desahogue, sean necesarios

, para sus lnformes, determinaciones o resoluciones; -

XX, Requerir’ informacion, documentacién, apoyo .y colaboracion de los organos de control
intemos de los organismos descentralizados y demas entidades del sector paramunicipal que,
en los actos de investigacidn, auditoria, revision o procedimiento de responsabitidad
administrativa que desahogue, sean necesanos para sus informes, determmac;ones 0
" pesolucionas ‘

XXI. . Elaborar el Programa Anual de Auditoria y Rewsmnes de la Administracién Municipal; asi como
“ordenar la realizagion de tas revisiongs éxt?’ab?dihaﬁai Gue resulten necesarfas; ton el
proposito de verificar que .los recursos mumcupales son utilizados con racronahdad
‘transpaiencia y de conformidad a la nt)nnatividad aplcable;

xX Suscribir las drdenes de auditoria Y revnsron que; se reallzaran a las Umdades Admimstratwas

de! Ayuntamiento;

XXiIl. . Informar aloala Pres:dente Mummpal el resultado de [as audltonas y revisiones practicadas,
~sobre los controles internos implementados y demas accmnes inherentes al desarrollo de fas

~ funciones encomendadas; |

XXIV.  Ordenar en cualquier momento, - la venflcacion del cumphmlento d° nermas respecto al
_manejo, custodia o administracion de recursos, fondos y valores, asf como la supervision -y

- fiscalizacién de los ingresos y egresos plblicos responsabilidad del Municipio;
XXY.  Formular recomendaciones a los Titulares de las.Unidades Administrativas, con el objeto de
' prevenir irregularidades o deﬂcxenclas en la funcwn publtca Q en la prestacién de los

servicios; .
XXVI.  Informar al o a la Smdlco Mumcipal de Ios hechos de que conozca con motivo de sus

_ investigaciones, procedimientos, audltonas o rev:swnes que reahce y que, puedan ser
" constitutivos de delitos; - :

XXVII,  Atender las solicitudes de écééso a la mfonnacton pubhca, dando Ea 1ntewenc:on que
. legalmente corresponda al Comité de Transparencia. B
XXVIll.  Remitir a la Unidad de Trapsparencia del Municipio, dentro de los pnmeros cinco dtas de cada

mes y/o trimestre, la actualizacién de la informacion de la Contraloria Municipal;
XXIX. ' Las demas que le otorguen las leyes,  disposiciones reglamentarias las- disposiciones
reglamentanas mumc;pales y las que dicten el Ayuntamlento, el ola PreSIdente Mummpal

Artfculo 30.- La Contralona Mun1c1pai esta integrada por un Titular denormnado Contralor o
Contra!ora Municipal; para el mejor desempefio de sus funciones, se auxmara de las sngu:entes
Unidades Admmlstratwas mismas que estaran bajo su mando y v:gllanma

A) Direccion de Prevencwn ¥ Responsabilidades e

B) Direccidn de Auditoria y Revision.

€) Direccitn de Evaluacion y Seguimiento de la. Funcién Publica
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Artfculo 31.-El Contralor o la Contralora Municipal podra ser removido/a por mayoria calificada de
los integrantes del Ayuntamiento por causa justificada, misma que debera ser de tal manera grave,
que implique una transgresion a los principios de tegalidad, imparcialidad, objetividad y honestidad
en el ejercicio de sus funciones, se considera que existe causa grave: ‘
L. Incurrir en abusos de autoridad; - S o ‘
iIl.  Omitir determinar todas las observaciones que adviertan en los actos de fiscalizacién que
- realice y considerando la informacién y documentacién de que disponga; o

li. . Omitir considerar a los servidores piblicos Titulares de:las areas que deben solventar
observaciones resultantes de los actos de fiscalizaci6n o inspeccién que realice, o aquellos de
los que se advierta alguna presunta responsabilidad juridica, sl ha dispuesto de todos los

- elementos nonmativos y documentales que en cada caso se requieran;

V. - Recibir cualquier tipo de favor o beneficio personal, ‘dadivas o retribuciones en numerario o
en especie de los servidores pliblicos denunciados o auditados, ajenos a su ingreso salariat o a
los recursos de que deben disponer para el ejercicio de st funcion; -

V. Alterar constancias o cualquier otro tipo de.documentos e informacién o destruirlas; entre

*_btras analogas; v DL R

V. Hacer del conocimiento plblice o privado el result

en petigro la estabilidad del Munfesplo. ~

ado de las auditorfas internas que pongan

La destitucién también protederd cuando se adviertan tiregularidades en el desempefio de este
servidar plblico, que, no siendo graves, sean continuas y quebranten los mismos principios sefiatados
en el primer parrafo de este articulo, - o R _ o :

En todo moménto, al Contralor o a fa Coh_t_ra{ofa"Mﬁhiéipa_l, le Séré %éspetado su.derecho de audiencia
y debido procedimiento, debiéndose dictar una resolucién fundada' y motivada. =~ '

De la Direccién Generai de Desarrollo Urbano y Obras Pablicas

Artfcuio 32.-Corresponde a la Direccidn General de Desarrollo Urbano y Obras Piblicas, a través de su
Titular, ejecutar las determinaciones del Ayuntamiento. en materia de ordenamiento territorial y
desarrolle urbano, encargada de la programacion, presupuestacion, supervisién y ejecucién de las
obras ptiblicas municipales en los: términos de ta Ley Organica Municipal del Estado de Marelos y
demas ordenamientos aplicables en la materia. -~ < o onoen o ST .

Articulo 33.- El Titular de la Direccién General de Desarrollo Urbano y Obras Plblicas, debera reunir
los requisitos que se especifican en el articuto 127 Bis 'de la Ley Orgénica Municipal det Estado de

Articulo 34.-La Direccién General de Desarrollo Urbano y Obras Publicas, ademads de las establecidas
en.el articulo 127 TER. De la Ley Orgénica Municipal del Estado de Morelos tiene las siguientes
atribuciones: N ' ' : : L
I Cumplir y hacer cumplir las leyes, decretos, reglas de operacién, lineamientos, acuerdos,
circulares y demas disposiciones juridicas reglamentarias del ambito Federal, Estatal y
Municipal en materia de obra pibtica; ' ' ‘ -
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Il. . Expedir, previo acuerdo del Ayuntamiento, la politica de desarrollo- urbano y e]ecucwn de
~_ obras plblicas en el ambito de st competencia;
It. © Proponery coordinar el cumplimiento y aplicacién de las disposiciones legales en matena de
construccidn, programas de desarrollo urbano y asentamientos humanos, asi como todos
aquellos que establezcan los Planes Nacional, Estatal yMummpa{ de Desarrollo; ‘
tV.  Otorgar licencias de uso del suelo, hcencras de construccion, autorizacion para la fusion de
predios o su dunsaon, fraccionamientos y régimen.de condominios, asi como las demds
~ licencias y dictamenes que la normatividad sefiate. que son de su competencia; previa
solicitud en la que se anexen los documentos requendos por ta Direccion Y la normatividad de
la materia, asi como el pago de los derechos. cOrrespondientes ala Tesoreria Municipal;
V. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como aquetlos que le
sean sefialados por delegacidn o le correspondan ermtlr de confonmdad con las normas
 aplicables;
VI.  Someter anualmente a la aprobac;on del Ayuntamiento, el Programa de Obras Pubhcas de la
Administracion Pablica Municipal;

Vil Proponer al Ayuntamiento a formacién y rna jo de resewas temtoﬁales &n !os términos de
~ la normatividad aplicable; .
VHL Autorizar 6% Manuales de Organizactén y Prcsc:édumléntﬁs, asf comd el Programa Operativc)

Anual y el informe de labores de la Dependencia a su cargo;
IX.  Ejercer, previo acuerdo del o de la Prestdente Municipal las atribuciones y funciones que en
las materias de su competenaa se. establezcan - en -los convenios celebrados entre - el
' Ayuntamiento el Gobiemo del Estado y &l Gobiemo Federal; - :
X.  Ejecutar todos y cada uno de los programas federalizados que para tal efecto se ilevan a cabo
dentro del Mumupso de Xochitepec, en-coprdinacion. con :la Federacidn, el Estado ¥ {0.:'
Municipio, asi como con las instituciones del sector piiblico y privado;

Xl Llevar a cabo las acciones que se establezcan para el mejoramiento armdnico, wsual de
nomenctatura y numeracion dentro del territorio del Municipio de Xochitepec;
Xil.  Desempefiar las comisiones y funmones espeaales que £e confiera el Ayuntamlento celola

Presidente Municipal; . .
X, Someter al acuerdo del o dp {a Prﬁs:dﬂnte Munirlpa!, los a.suntos administrativos
encomendados a la Dependencia a su cargo; -
XIV.  Proponer al o a la Presidente Municipal, los. Pmyec;l;os de Reglamentos, Acuerdos, Circulares'y
. demas dlsposmmnes juridicas y administrativas sobre los asuntos de su competencia; B
XV, Acordar con el Presidente Municipal los nombramientos de:los Titulares- de las Umdades .

Administrativas y demas servidores publicos de la Dependencia;

XVl Informar de sus funciones al regidor del ramo mensualmente;
XVIl.  Llevar a cabo acciones de orientacidn, inspeccidn, verificacidn y, en su caso, apltcamon de
medidas de seguridad y sanciones, en el &mbito de su-competencia; g
XVIl.  Proyectar, construir y supetvisar las obras que, de conformidad con el Programa Anual

queden a su cargo;
XIX. . Dictaminar, .previamente a.la inicjacién ‘del procedimiento, sobre la procedencia  de no

‘celebrar Licitaciones Piblicas por -encontrarse -en alguno de los supuestos de excepcion
previstos en la Ley de Obra Pubhca y Senncms Relamonados con la Mlsma del Estado de =
. Morelos; vigente. -
XX. " Planear la construcc;on de escuelas, ed}flCIOS publlcos y obras espemaies por ‘su mvel de
complejidad en el Municipio de Xochitepec, en .coordinacién con las autoridades

competentes;
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XXll.  Elaborar estudios, proyectos, construir y supervisar nuevas obras viales y pavimentos

hidraulicos, asi como banquetas, guarniciones y reductores de velocidad en las vialidades
. primarias y; en su caso, modificar las existentes; ' . :

XX Proyectar y construir la instalacién aérea y subterranea en fa vialidad primaria Y, € su caso,
secundaria; o

XXIV.  Realizar los estudios, proyectos, construccidn, supervisién y mantenimiento de los puentes
vehiculares y peatonales en el Municipio de Xochitepec, Morelos; ‘ _

XXY.  Promover y realizar ias obras da infraestructura requeridas, para la cohservacion,
preservacion, mejoramiento, rehabilitacion, desarrollo y funcionamiento de las areas de valor
ambiental en suelo urbano en coordinacion con ta autoridad competente y en el ambito de:

_ sus respectivas competencias; R o

XXVi.  Coordinar con las Dependencias, Unidades Administrativas, la ejecucion y supervision de los
programas a su cargo;’ L

XXVIL. . Coordinar con las autoridades competentes, las labores de proteccién civil cuando se requiera
en el ejercicio de las funciones del desarrollo.de obra piiblica, para la prevencién y atencion
a la ciudadania en desastres naturales, asi como en 1 etapa de reconstruceion o ,

XXVHI.  Establecer los métodos constructivos aplicables en obras e instataciones que se realicen en las

Vias o dreas plblicas y vertficar su adecuada ejecucién; -

XXIX. . Elaborar las bases de licitacién, términos-de referencia, modelos de contrato y demas
documentos necesarfos para la adjudicacion - de obras de st competencia, incluso las

financiadas bajo cualquier modatidad prevista por la Ley; ‘
- XXX.  Elaborar las bases de ticitacidn, términos -de réferencia, modelos de contrato y demds’

dacumentos necesarios para la adjudicacion de los servicios a su cargo, incluso las financiadas
bajo cualquier modalidad prevista porfaley; - o .
XXXI. - Suscribir los contratos y convenios que sean necesarios para el ejercicio de sus facultades, asi
como la terminacién anticipada y/o rescisién de los ‘mismos, informando de tales acciones al .
0 a la Presidente Municipal; S LR D ' '
XXXH.  Calaborar con las Dependencias, en (a realizacion de estudios e Investigaciones necesatios
para optimizar, actualizar, ampliar; . construir, ‘equipar Y supervisar la infraestructura del
Municipio de Xochitepec, Morelos; - R U R _
XXXl Participar en los estudios y proyectos de obras de infraestructura ¥ equipamiento vial y
elaboracién de expedientes técnicos de obra. A B :
- Realizar las acciones de conservacién y mantenimiento vial y de todos aquellos elementos que
. determinan la funcionalidad e imagen urbana de las vialidades del Municipio de Xochitepec,
| " Morelos; A b aetiashival
XXXW. - Participar en el 4mbito de sus atribuciones, ‘en el disefio y ejecucién de las obras que
requieran servicios urbanos, cuyo desarrollo esté a cargo de otras entidades piblicas; .
XXXV,  Repavimentar y dar mantenimiento preventivo a la red vial municipal; _ .
XXXVI. . Acordar con el Presidente Municipal, los asuntos inherentes a los proyectos especiales;
XXXVH..  Establecer mecanismos de controt que garanticen la seguridad de los recursos humanos y
materiales durante el desarrollo de fa construccidn de los proyectos especiales; - -
XXXVHI.  Realizar el analisis y diagnostico para determinar las obras susceptibles de ser concesionadas;
XXXIX.  Elaborar, en su caso, las declaratorias de necesidades de fas obras a concesionarse;
XL.  Elaborar las bases de licitacion, términos de referencia, modelo de contrato y. demas
documentos necesarios para la concesién de obras ptblicas. - '
XL, Supervisar de forma sistematica que ta ejecucion de los trabajos se lleve a cabo conforme a
los términos de referencia establecidos y de acuerdo al proyecto ejecutivo aprobad '
a resupiest: Ifoyectos b, ¥
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XLl Reatizar los proyectos y estudios técnicos de las obras de construccién a su cargo;
XLIY.  Proponer y en su caso implementar alternativas tecnoldgicas que permitan desarrotlar
proyectos y construcciones desde un punto de vista de accesibilidad y sustentabilidad;
XLV, Emitir normas, lineamientos y especificaciones para la planeacién, construccién, operacion y
conservacion de la obra pliblica; o
XLVi.  Verificar la aplicacién.de los criterios para el analisis y autorizacién de precios unitarios con-
~ base en las disposiciones aplicables en la materia; _ E :
XLVIl.  Dar seguimiento a las revisiones y auditorias realizadas por los érganos de fiscalizacion, a los
© proyectos de obras a cargo de la Direccién y.coordinar el cumplimiento de las observaciones y
recomendaciones formuladas; :

XLVl Emitir los lineamientos para la presentacféh de los reportes de avance en la ejecucion de
obra publica a su cargo; e E o
XLIX.  Emitir las politicas, estrategias y tineamientos; para la elaboracidn de proyectos, cuya

ejecucion esté a su cargo; : -
L. Participar en la innovacién y avances tecnold icos que permitan un mayor ejercicio de sus
fuheiones, C _ A :
LI. Participar en la formulacién del Programa Estatal de Ordenamienito Territorial y Desarrollo
Urbano stistentable, asi como en los Programas de Ordenacioh de las Zonas Contrbadas y
Zonas Metropolitanas tanto Intermunicipales ¥ Regionales' que impacten el territorio
municipal, en tos términos de la Ley de . Ordenaniiento Territorial v Desarrollo Urbano
Sustentable del Estado de Moretos; ...« niniis ' - _
L. . Administrar la zonificacién prevista.en. o5, programas municipales de desarrollo urbano
sustentable, de centros de poblacién-y- {os demds:que ‘de éstos deriven, regulando vy
~ controlando las reservas, usos y destinos de dreas y predios en los centros de poblacidn;
LUL. Promover al Ayuntamiento y. realizar acciones : e inversiones para la  conservacion,
mejoramiento y crecimiento de los centres de poblacién; Semo ‘ '
LIV, Proponer {a fundacién de centros de poblacién; .~ -~ -~ Bt : N
LY. Participar en la planeacidn y regulacién de las Zonas Conurbadas y Zonas Metropolitanas en
~ los términos de la Ley de Ordenamiento Territorial v Desarrollo Urbano Sustentable del Estado
LVl Convenir con los sectores social y privado la realizacién de acciones e inversiones concertadas
© para el desarrollo regional, urbano y metropolitano; - .. il
LVIL.  Previo acuerdo del Ayuntamiento, expedir {as resoluciones administrativas en materia de usos
del suelo, ‘asi como las: autorizaciones “de fusiones,: divisiones, modificaciones,
fraccfonamiento, régimen en ‘condominio y conjuntos urbanos, de conformidad con las
disposiciones contenidas en -los programas de desarrollo urbano sustentable vigentes, los
- Reglamentos de la Ley de Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano Sustentable det
Estado de Morelos y demas normas legales apticables; ' - .
LVill.  Intervenir en la regularizacién de la tenencia de la tierra urbana, en los términos de la
legistacion aplicable y de conformidad con los programas de desarrollo urbano sustentable y
'las reservas, usos y destinos de reas y predios; S f T _
LIX.  Participar en la creacién y administracién de reservas territoriales para el desarrollo urbano
sustentable, la vivienda y la preservacion ecoldgica, de conformidad con las disposiciones
__juridicas aplicables; R S S S
LX.  Imponer medidas de seguridad 'y sanciones administrativas a los infractores de las
disposiciones juridicas, programas de desarrollo urbanosustentable y reservas, usos y destinos

de dreas y predios en los términos de la legistacion vigente;
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LXI.  tmplementar en coordinacién con las autoridades estatales competentes, accionies que eviten
et establecimiento de asentamientos humanos irregutares; :
LXil.  Contratar tas asesorfas, consultorfas y estudios que se requieran en materia de planeacién
urbana y metropolitana considerando para tal efecto, las disposiciones legales y
. reglamentarfas para-la contratacién, previo acuerdo de la o el Presidente Municipal;
EXIL. Informar y difundir permanentemente sobre ta “aplicacién de los programas de desarrollo
" urbano sustentable, y _ :
LXIV,  Las demas que le sefialen la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, la Ley de Obra
Publica y Servicios Relacionados con ta Mistna. del Estado de Morelos, Ley de Ordenamiento

 Territorial y Desarrolio Urbano Sustentable del Estado de Morelos, Ley Sobre el Régimen del
Condominio de Inmuebles para el Estado. de ‘Morelos,\ las disposiciones reglamentarias
municipales y las que dicten el Ayuntamiento o ¢l Presidente Municipal. ‘

Articulo 35.- La Direccion General de Desarrollo Urbano y Obras Pablicas, para el mejor desempefio
de sus funciones, se auxiliara de las siguientes entidades administrativas, mismas que estaran bajo su -
mando y vigitancia: g T e

A} Direccién de Ejecucién de Obras Piblicas . RS

B) Direcctdn de Normatividad y Asuntes Jurfdices. 0o o

C) Direccidn de Planeacién del Desarrolio Urbano . o ;
D) Direccidn de Fracefonamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos -

o o caPftuovi o -
De la Direccién General de Servicios Pablicos Municipales y Proteccién Ambiental

Articulo 36.- A ia Direccién General de :Sen_r'it.:_ids_-'l_"ﬂb:licds;" Municipales y Proteccién Ambiental le

carresponde prestar de manera eficiente'y eficaz, los siguientes servicios pliblicos;

A} Limpia, recoleccién y traslado de los Residuos Sélidos Urbanos; -

B} Alumbrado Piblice; T R T

C) Parques y Jardines; She e el

E) Rastro Municipal. o R T L

Ademés de fomentar la cultura ambiental ‘para_mantener el equilibrio ecolégico y fortalecer la
proteccidn del medio ambiente, . © i e AL ' :
Articulo 37.- La Direccién General de Servicios Piiblicos Municipales y Proteccién Ambien{al, tiene las
siguientes atribuciones: : o

I. - Elaborar, proponer y dar seguimiento a los planes y programas relacionados con ta prestacion
. de los servicios piblicos municipales a su cargo; o o
. Coadyuvar en el ambito de su competencia con la observancia y cumplimiento de las
disposiciones municipales, federales, estatales y normas oficiales mexicanas en. materia de
servicios plblicos; o T
. Organizar la operatividad de los servicios piiblicos a su cargo procurando utilizar instrumentos
y tecnologia avanzada que permita una mayor optimizacion de funciones y recursos;
IV.  Implementar las acciones preventivas o correctivas que requiera la prestacién de los servicios
.~ pliblicos, valorando la necesidad y conveniencia de los mismos: SR
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V. Realizar la recoleccién y traslado de los residuos sélidos urbanos generados en el municipio,
asi como imponer las infracciones y determinar tas sanciones por los actos u omisiones que
afecten el serviclo de residuos sélidos, de conformidad por las disposiciones legales

' aplicables; '

VI, Verificar que los servicios pliblicos concesionados que sean de su competencia, se realicen
eficientemente haciendo del conocimiento de las autoridades municipales competentes las
anomalias detectadas; .

Vil. . Fomentar la participacion ciudadana en los programas tendientes a mejorar los servicios

o plblicos municipales, asi como su vigilancia permanente; -
Vill.  Recibir, investigar y, en su caso, canalizar las solicitudes y quejas ciudadanas con respecto a

' la actuacién de tas dependencias a su cargo; - - :

IX.  Proponer a la Tesoreria Municipal, las tarifas a las que estaran sujetos los servicios pliblicos
municipales para ser incorporados al proyécto de Ley de Ingresos del Municipio; :

X.  Administrar y operar la prestacién del servicio de alumbrado pubtico;

XL Administrar y operar el servicio plblico de p ones; - ' o

Xik. Administrar y operar el setviclo pitblico dal rastpo municipal} o :

Xill.  Proponer al Ayuntamiento la celebracién de -acuerdos o convenios de coordinacion que
fortalezean el desarrolto metropotitano del Munieipio de Xoehitepe, en la prestacién de los -
setvicios piblicos municipales; R Rt ' .

XY, Informar a la Tesorerfa Municipal sobre los asuntos que requieran el inicio del procedimiento
administrativo de ejecucién; SRS L R RS

XY.  Determinar en el ambito de su competencia o solicitar ante el Estado o fa Federacion fa
colaboracion a efecto de optimizar a prestacién de los servicios plblicos municipales;

XVl Promover {a creacién de nueves parques, jardines y éreas verdes, asi como encargarse de la

conservacién de los existentes; - ot
XVil.  Dar mantenimiento a los inmuebles propiedad del Municipio; - - .
XVIll.  Ejecutar las acciones de bacheo . con la-finalidad de mantener en Gptimas condiciones la
infraestructura vial municipal; - 0 i
XIX.  Formular, conducir y evaluar la politica ambiental en el Municipio, a fin de lograr la
preservacidn y restauracion del equilibrio ecoldgico y la proteccidn del ambiente en hienes y
- zonas de jurisdiccion municipal; < Do S :
XX.  Promover la celebracién de convenlos en materia de profeccién a la biodiversidad, con los
sectores pﬁbh’co, social y privado; Eoeniiy R S . RERTE N .
XXI.  Instrumentar programas y acciones de conservacién, prateccion. y restaiiracién de la calidad
: de los suelos, subsuelo y atmésfera; RROSUN _ - _
XXH.  inspeccionar y vigilar el cumplimiento de la nomnatividad ambiental, en el ambito de su
competencia; '
XXJt.  Diseflar campaiias publicitarias tendientes a conformar una adecuada conciencia ambiental en
la ciudadania y propiciar su participacién activa en los proyectos del Municipio; ' *
XXIV.  Colaborar con organizaciones no gubemamentales Y grupos ambientalistas de la demarcacidn;
XXV.  Proponer para su aprobacidn el Plan de Manejo de Residuos Solidos y Urbanos del Municipio.
XXVl Las que le instruya el Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal, el presente Reglamento y
demas disposiciones aplicables. s -

Artfcuto 38.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, fa Direccion General de Servicios
Piblicos Municipales y Proteccién Ambiental contara con los siguientes érganos; o

A) Direccidn de Limpia, Recoleccidn y Manejo de Desechos - : :

B) i0n de'Mercados; Pantesne tes (¢] GCLrifi
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\ CAPITULO VIII ‘ s
De la Direccién General de Fomento y Promocién de! Desarrollo Econémico

Articulo 39:- La Direccion . General de Fomento' y Promocion del Desarrollo Econémicd, es la
Dependencia encargada de la promocién y fomento del desarrollo de las actividades econdmicas,
industriales, comerciales, agropecuarias, artesanales y de servicios; impulsar4 la competitividad del
municipio mediante la atraccién de inversin productiva, nacional y extranjera, que permita generar
empleos; promovera la generacion y aprovechamiento de las fuentes de trabajo, la capacitacion para
incrementar ta mano de obra especializada, encaminada al aumento de la posibilidad de obtener o
mejorar el empleo; ademas de. proponer-y dirigir las politicas €n materia de abasto y comercio, asf
como la atencién de los asuntos que le encomienda la'Ley Orgdnica Municipal del Estado de Morelos,
asi como las que le sefialen otras Leyes, Reglamentos, Acuerdos y demiés disposiciones aplicables.

Articulo 40.- Las atribuciones que te corresponden a la Direccién General de Fomento y Promocién

del Desarrollo Econémico, san las siguientes:
| Establecer o3 lineamientos genérales ¢
Econdémico Sustentable; R R
- Establecer los instrumentos para la inversidi plbtica y privada en Xochitepee: .
Il Promover la generacién de fuentes de empleo, celebrando convenios con personas fisicas y
. jurtdicas cotectivas & mstituciones educativas, vincutando los tres érdenes de gobiemo;
IV V.- Contribuir a mejorar el crecimiento econdmico y calidad de vida en el Municipio;
¥ V.- Promover el fomento a la cultura emprendedora y empresarial y {a expansion de los ya

existentes; T e 7
VI. . Gestionar y promover ante las autoridades competentes financiamientos y capacitaciones
. . para los empresarios y emprendedores; - oo Do et o o
Vi Establecer vinculos con instituciones*'del'sect_ori'pﬁbli¢q ¥ privado para llevar acciones de
investigacién en materia de fomento al autoempleo; . _ o
Vil Difundir las incubadoras de negocios con apoyo de las instituciones educativas e iniciativa
privada a los diferentes sectores de la poblacién;- o 0 T T e
X Planear, promover vy fomentar las actividades turisticas del Municipio; :
X Fomentar la capacitacién y el desarrolle de los Pprestadores de servicios turisticos del
Xl Promover y fomentar una cultura turistica entre los habitantes det municipio; '~
Xl Gestionar ante las autoridades competentes la aplicacién de programas turisticos; _
X0 Coordinarse con el Gobiemo . del: Estado y ‘otras autoridades en la. materia, para la
. conservacién del patrimonio arquitecténico e histérico del municipio; ' :
XIV  Fomentar y desarrollar acciones para diversificar (a actividad turistica; . :
XV Instrumentar politicas municipales que fomenten y apoyen las actividades agropecuarias;
XVl . impulsar un desarrolio rurat sustentable; : ' S T
XVIl  Fomentar la capacitacion y modernizacién del productor agropecuario municipat; o
XVIil | _.Gestionar ante las autoridades competentes los programas destinados al desarrollo e imputso
de la actividad agropecuaria; ' R I R
XiX.  Apovar la organizacidn social y productiva de los productores; _ o
XX implementar mecanismos a fin de impulsar, regular, controtar y fortalecer et desarrollo de las
. actividades industriales, comerciales y de servicios; .~ - R o
XXt Determinar los espacios dentro. del territorio municipal, en los que se pemnitan el
asentamiento de comercios en la.via piblica o lugares de uso comim: -~
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XXIF Celebrar reuniones con los comerciantes para hacerles saber la normatividad y el reglamento

relacionado a sus derechos y obligaciones; _ _
XXN Integrar y actualizar el padrén de comerciantes, semifijos y ambulantes del Mu‘nicipio de

Xochitepec;

XX Requerir a los comerciantes, industriates o prestadores de servicios su licencia o permiso
- correspondiente; - - s ‘ o
XXV Expedir licencias de funcionamiento y su refrendo, previa autorizacin de la o el Presidente

Municipal; . . : P S
XXVl Orientar, recibir, integrar y analizar la documentacién de solicitud para la expedicién de la
licencia de funclonamiento de establecimienti ‘comerciales, industriales y de servicios; '
XXVIl  Registrar el aviso de suspension y cese de actividades de los establecimientos; y B
XXVili  Las que le instruya el Ayuntamiento, la o el Presidente Municipal, el presente Reglamento y
demas disposiciones aplicables, R .

Articulo 41.- Para el despacho de los asuntos de su ¢ fhpetencia,: la Direccion General de Fomento y
Promocion det Desarrollo Econdmico contara con tos guientes organos: Co

A) Direccién de Desarrollo Agropecuario L
B) Direceidn de Industria, Coinercio y LiiﬁéﬁﬁiéSdéfﬁﬁi‘:iéﬁémiéﬁtﬁ
C) Direccién de Desarrolto Turistico L

De fa 'Direcc_ié_n General de Bienestar Sociaf -~ - -
Articulo 42.= La Direccién General de Bienést_a{ Svciél,_es :_.!_a- ehtidad encargada de dar atencion a las
necesidades de la comunidad, respecto a educacion, -cultura; salud, deporte. De igual manera
atendera las necesidades de las personas con discapacidad del municipio de Xochitepec. o

Articulo 43.- Las atribuciones de la Direccién General de Bienestar.Social son:
. Proponer al o a la Presidente Municipal, las: politicas 'y programas municipales en materia
educativa; cultural y de recreacidn, asi como: ejecutar los programas aprobados en estas
. areas, . . b O T e T ) ’
. Fomentar, planear, propiciar, realizar y vigilar. las actividades educativas, 'culturales y
deportivas en el municipio; . = .. AT e e S
M. Mantener por si o en coordinacién ‘con los gobiernos Federal y:Estatal programas permanentes
de educacién para adultos, de alfabetizacién y demés programas especiales s
V. Divulgar y difundir las actividades de educacion, deportivas y culturales del Gobiemo
Municipal a través de los medios disponibles de comunicacion; o e
- V. Promover, coordinar y vigilar programas de apoyo a escuelas; :
VI.  Asesorary tramitar para los estudiantes de escasos recursos econdmicos, becas que apoyen su
educacién y superacién; o : : —_
Vil.  Dirigir, vigilar y conservar las bibliotecas, ‘museos y centros culturales del municipio,
promoviendo la asistencia de la poblacién de los mismos; ‘ e _
Vill.  Proponer al o a la Presidente Municipai ias. politicas y programas generales relativos al -

. Incremento del patrimonio artistico e histdrico; I : _
IX.  Organizar  exposiciones  artisticas, - ferias, certamenes, - concursos, " audiciones,
representaciones teatrales y exhibiciones de interés cultural; o g o
X, Determinar y organizar la participacién del Gobierno Municipal en competencias deportivas
Frunicipales y estatales v toda‘cla SYENLOS USHOr Vo

htermitnicipales v asta
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XXiX.  Promover la participacién de la comumdad enla prevencmn y contro[ de las causas y factores
condicionantes de la discapacidad; _

XXX,  Orientar a la comunidad en general y en parncular a las familias de personas con

- discapacidad, en materia de convivencia, apoyo y tratamiento de los mismos;

XXXI.- * Promover, y posteriorménte otorgar proyectos de productividad, ayuda social, becas y
estimulos en general, con el objeto de impulsar la autosuflmencta de las personas con'
discapacidad; .

XXXH.  En general adoptar los proposntns, principios, obligaciones, normas y practicas orientadas a

- mejorar la calidad de vida de las personas.con algin tapo de discapacidad en ¢l municipio,
* plasmadas en el Protocolo Facultativo de ta’ Convencidn sobre los Derechos de las Personas
con Dlscapaqdad respetando los derechos fundamentales consagrados en el Articulo 1 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, derecho "pro personae’, correlacionado
con los tratados intemacionales de los que el Estado Mexicano forma parte. Vi
XXXHi.  Las que le instruya el Ayuntamiento, la o ol Presrdente Mumcspal et presente Reglamentoy

demas disposiciones aplicables.

Articulo 44.- Para el despacho de los asuntos de 4 competencna, ta Direccidn Genera{ de Bienestar
Social contara con los siguientes drganos: .

A) Direccién de Educacién, Cultura, Deporte y Recreamon

B) Direccion de Salud Piblica Mummpa! S

C) Dlreccton de Atencron a Personas con Dlscapamdad

CAPITULO X
De la Dlrnccién Genﬂral de Seguridad PLblica

Articulo 45.- La Seguridad Publtca es una funcu}n a cargo de Ia Federacidn, los Estados y los.
Municipios, por lo que, de acuerdo a la Ley General.del Sistema.Nacional de Seguridad Plblica, se
establecera un convenio de asuncidn total en matena de. coordmacron del Estado de las funciones de
policia preventiva y transito mumcrpal para la mtegracton del Mando Unico Coordinado en -

Xachitepec, Marelos.

Art:culo 46.-°A efecto de regu[ar la actuacion comunta de Ios elementos operatwos y de transito de
Xochitepec, elementos preventwos adscritos a la Comision y-aquellos.que se incorporen al Mando
Unico Policial, se mtegraran a traves de una sola ‘instancia que estara a cargo de[ Estado, con la
finatidad de: L
I Mantenery en su caso, restablecer la paz yel orden publlco,
Il Estructurar y operar de forma integral las politicas piblicas en el ambito de segundad plblica
. Tespecto de las funciones de la policia preventiva y de transito de Xochitepec;
ti. ~ Colaborar en la prevencién y reduccion de la incidencia delictiva en Xochitepec;
IV.  Optimizar la labor de las instituciones de la policia estatal ¥ mumcrpal en una sola
"~ colaboracién intrinseca para combatir la delincuencia y prevenir la comisién de los delitos;
V. .. Eficientar la capacidad de respuesta de la po!ic!a en XQf‘hltPf}&C a través de la artlcularmn de
. acciones conjuntas; . _
VI.  Adminicular la operatividad tactica en el dmbito de la seguridad proactiva y reactwa, ‘
Vil.  Optimizar los recursos humanos, materiales y presupuestales que estén disponibles para el
- combate de la dehncuencra y la prevencién de los delitos y participacién ciudadana;
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Promover, difundir en el municipio de Xachitepec los programas de salud plblica.
Implementar los mecanismos necesarios para la realizacion y actualizacién del diagndstico de
salud municipal. ' B o
Instrumentar y supervisar la elaboracién y seguimiento de los programas, con calidad y
calidez de forma equitativa. o _ ‘

Planear, desarrollar, promover, coordinary evaluar politicas piiblicas y programas de salud.
Instrumentar y vigilar la correcta aplicacion de los lineamientos establecidos por las

fnstancias Nacionales v Estatales de Salud: '

~ Vigilar y evaluar ta eficiencia y eficacia de. las.actividades realizadas en el municipio y las
Jomadas Permanentes de $alud. A ‘

Participar en los diferentes comités interinstitucionales del sector salud, con el fin de
representar a la Direccion de Blenestar :Soctal en las actividades de asistencia social
correspondientes, ‘ ERER AR S ' _ ' o :
Realizar operativos de control de camet’ médico y fomento sanitario, observande la
legislacidn y los derechos humanos de las y los trabajadores sexuales. '
Detectar oportunamente tas enféiedade ransmision sexual eh las y los trabajadores
sexuales inscritos en el padrén sanitario, y en su caso establecer un programa -de control y
seguirmiento ante las ihstancias médicas correspordientes, o e
En coordinacién con las autoridades estatales, el DIF imunicipal, dependencias municipales vy -
birganizaciones no gubesmamentales, gifundfr e instrumentar programas de planificacién
familiar, orientacién sexual a adolescentes para evitar embarazos no deseados, enfermedades
de transmisidn sexual en la poblacitn, asi como implementar campafias de adicciones, de
deteccion temprana de céncer de mama y cérvico-uterino,

Participar en la vacunacién de’caninos y felinos durante la semana nacional de vacunacion
antirrabica en coordinacién con las autoridades correspondientes; : ' ;
perros-y gatos, lldmese pulgas, garrapatas, piojos, -
micosis, acariosis, samas, dermatitis por acaros;’ micosis. En el caso de las enfermedades en
animales como rabia y brucelosis, el Centro de Control Canino y Fetino Municipal, referira
ante las instancias estatales y federales correspondientes, entiéndase como SAGARPA yla. .
Secretaria de Salud, R R

Promover en las escuelas la educacién sin barreras didacticas, psicol6gicas, arquitecténicas, ..
politicas, sociales o de comunicaciong: "t et L
Cancertar los acuerdos necesarios - coninstituciones "pliblicas federales, estatales y.
municipales, organismos empresariales y asociaciones civiles; con la finalidad de promover el .
empleo a favor de las personas con discapacidad y que estas Gitimas sean canalizadas y

contratadas en fuentes de trabajo, bajo el mismo esquema de derechos y obligaciones de fa

- poblacion en general;

Coordinar, concertar, promover y orientar ante los sectores piblico, social y privado, los .
programas de eliminacién de barreras arquitecténicas y en los lugares de esparcimiento
recreativo a fin de que las personas con discapacidad se puedan desplazar de manera
independiente; : : ' T o 3 A o
Coordinar, evaluar y supervisar los servicios de consulta médica especializada en terapia
fisica y de rehabilitacion que se brinde en el DIF Municipal a toda persona con discapacidad
temporal o permanente; . : e . AR h
Integrar un Padrén Municipal de Personas con Discapacidad; ‘ -
Tumar a las personas con discapacidad a las instituciones u organismos especializados para su
respectiva atencion y valoracién médica:
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funciones”de seguridad piblica, prevencién y persecucién de los delitos, por conducto det
- Estadoa través de ta Academia Estatal; y « . 2
IX. - Establecer Ui prograina especifico para ta aplicaclén de las evaluacionss de control de
c'o'nf:'anzala tos elementos de las instituciones de seguridad publica de 1a policia preventiva ¥
de transito de Xochitepec, las cuales serdn aplicadas a través del Centro de Evaluacion de
Control de Confianza. - - Lo Co

VIl Capacitar y adiestrar at personal- operativo y de trénsito dé.'.)'(,ochitépe'ft?"5 que desarrollen

Articulo 47.+ El Municipio de Xochitepec, se compromete y obliga a; S o
.~ Someter al mando de la Comisién Estatal de Seguridad Piblica del Estado de Morelos; ‘al
personal operativo de la policia preventiva y-trénsito de Xochitepec; - ; E

. Coadyuvar con el Estado en la integracién y concrecién de los proyectos y programas para la
prestacién det servicio de policfa preventiva y de trdnsito de Xochitepec; - o

fl.  Con cargo a su propio presupuesto o a los recursos federales correspondientes, asi como bajo

' las directrices que establezca para tal efecto la Comisidn Estatal de Seguridad Publica del

Estado de Morelos, llevard a cabo la evaluacién de control de confianza, asf como de

habilidades, destrezas, actitudes, conocimientos generales y especificos, identificacidn de

factores de riesgo que interfieran, repercutan o pongan en peligro el desarrollo de la funcién

y demas capacitacion especializada que para el efecto.se programe al personal de la policia

preventiva y de transito Municipal, a través de la Academia Estatal y el Centro de Control de

Evaluacién de Control de Confianza, =~ - EREE
V. Realizar el pago de las remuneraciones constantes que percibe el personal de la Direccién de
Seguridad Piblica, quedando a cargo del.Estado, realizar al Municipio de Xochitepec, las
transferencias para homologar los niveles econdmicos pretendidos, sin que se consideren de
~manera alguna remuneracion regular;y. - oo Lo o o
V. ' No realizar transferencia algina de bienes muebles e inmuebles, sistemas, bienes intangibles, -
parque vehicutar, armamento, dotaciones de -municion, - uniformes, que le sean 'de su
propiedad o estén a su cargo, ni recursos financieros o presupuestales, ni ain en especie,
como combustibles, lubricantes o refacciones y en. general todo lo que este afecto al servicio
de los elementos de policia preventiva y transito de Xochitepec. IR

Articulo 48.- El titular de la Diré_cic_ifé_n__ Genexalde i_ﬁégﬁﬁ&é&._f?ﬁblica, 'serd a’ propuesta del
Comisionado Estatal de Seguridad _Pﬁbh‘ca,'g! cual debgr_é.cumpifr ‘con los requisitos de elegibilidad
conforme a la Ley del Sistema de Seguridad Prblica del Estado de Morelos.. e s :

Articulo 49, Corresponde al Consejo de ‘Honor y Justicia de Xochitepec la determinacién de
remocidn del cargo o sancién procedente acorde a lo que establece la Ley correspondiente, derivado
de las taltas a 10§ principios de actuacion en que hayan incuirido los elementos de la - policia
preventiva y transito municipal. B : R

Articulo 50.- La Direccidn General de Seguridad Pdblica del Municipio de Xochitepec, contara con un
Consefo de Honor y Justicia, el cual conocerd y tesolvera los asuntos que le sean tumados por ta
Unidad de Asuntos Internos; una vez que se haya agotado todo el procedimiento establecido en la Ley -
y Reglamento de la materia y dentro de los plazos establecidos por-la misma. : S
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Articulo 51.- El Consejo Municipal de Seguridad Publica, es la instancia que“tiéne por. objeto
proponer acciones tendientes a prevenir y combatir la delincuencia en el ambito territorfal del
Municipio de Xochitepec, con la participacion coordinada de las autoridades municipales v la sociedad
civil, en el marco de los Sistemas Estatal y Nacional de Seguridad Publica. Es una entidad
independiente de Seguridad Publica, Preventiva, Vialidad y Proteccion Civil, gozara de autonomia
técnica, de gestién y presupuestal y-se integrara por el personal técnico, administrativo, de asesoria y
apoyo que se requiera.para el cumplimiento y buen desempeiio de sus funciones, de conformidad con
el presupuesto que para tal efecto se le asigne, asi como orgénicamente adscrita a la Presidencia

Municipat,

Artfculo 52.- La Direccion General de Seguridad Pdblica se compondra de las sigulentes Unidades
Administrativas: o S o '
A) Departamento de Administracion
B} Direccién de Asuntos Intemos
) Direccion de Policia Preventiva
1.- Departamento de Prevencion del Delito
2.- Jéfe de Turno 1 k o
3.- Jefe de Tumo2 ... o

. D) Direceidn de Policta de Tramsito
1.- Jefe de Tumo 1 S
2.- Jefe de Turno?

L ooamuoxn
- De los Asesores

Articulo 53.- Los asesores son los responsables de bnndarapoyo técnico al o a la Presidente
Municipal y al Ayuntamiento en asuntos legales, politicos, *sociales, econémicos y administrativos,

para los procesos de toma de decisiones especificos..

Articulo 54.- Analizaran y dardn seguimientoa fa -informacidn que generen las dependencias de la
Administracion Piblica Centralizada, Descentralizada'y Desconcentrada Municipal, y para cumplir con
su funcion contaré con las siguientes atribuciones; =~ - .
l... Realizar el analisis sociopolitico de los temas coyunturales para proponer las estrategias y
.~ agenda politica del Gobierno Municipal; = =" = v . “
. Apoyar en la elaboracién de los discursos del Presidente Municipal;
M. Realizar el monitoreo del impacto politico de las decisiones tomadas por el Gabierno
.. Municipal; - S o o
V. Procurar asesoria especializada en probleméticas emergentes y relativas al municipio;
V. . Enlace con organismos, cdmaras empresarales, -estatales, nacionales e intemacionales,
universidades y de la sociedad en general; ‘
VL. Analizar informacién estadistica y de indicadores para facilitar la toma de decisiones del o ta .
;- presidente I SRS DR I - L
VI, Asesorar y apoyar el desarrollo de programas y proyectos institucionales;
VIl - Analizar y opinar sobre los programas, objetivos, metas y acciones del Ayuntamiento;
IX.  Asesorar sobre la interpretacién, el desarrollo y la ejecucién de politicas y estrategias

institucionales;
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X. - Asesorar en el cumplimiento de los objetivos ‘institucionales, en concordancia con el Plan
Municipal de Desarrollo o . ) '
Xi. - Asesorar en la gestion de convenios institucionales; o _
Xil.  Entregar al o a la Presidente Municipal, reportes periédicos por escrito de las actividades de
- sufuncién, y : SR SR ‘ ’

Xl . Cumplir las demds encomiendas que {e confieran el o la Presidente Municipal, "~

XIV.  Proponer al presidente municipal mecanismos técnicos que permitan elevar los niveles de
eficiencia en la administracidn pliblica municipal y ta aplicacidn de los recursos.

XV.  Contribuir al proceso de toma de decisiones administrativas de la o el Presidente a través del
estudio -e identificacién de los problema “especificos ‘de las unidades administrativas
concentradas, desconcentradas y descentralizadas. o _— '

XVI.  Asistir a la o el Presidente Municipal en las sesiones de cabildo Y en sus presentaciones
pﬁb”cas'

XVI. Mantener un sistema de informacién agil-y ‘oportuna sobre el desarrotlo y avance de los
programas operativos anuales con la finalidad. de integrar el informe anual acerca del estado
que guarda ta Administracién Publica Munfcipals & ' ' ‘ '

CARfTULO XN .
De la Secretaria Particular

Articulo 55.- El Secretario o la Secretaria Particular, es. la Unidad Administrativa adscrita ala
Presidencia Municipal, que auxitia directamente al o a {a Presidente Municipal, en sy relacion o
cotidiana con los distintos sectores ‘€ instituciones- piiblicas; " coordinard las reuniones técnicas
atendiendo la agenda general o especifica, -apoyando el trabajo con las Dependencias, asi mismo,
organizara reuniones que favorecen a la ‘relacion : de - la -Presidencia Municipal con las diversas
entidades Administrativas en el Municipio 'y demés Autoridades que asf lo soliciten; Uevard el
seguimiento de los acuerdos, ordenes, agenda, ‘compromisos, audiencias y demés funciones que le
designe el ¢ la Presidente Municipal de Xochitepec, o b T e T e - : _

Articulo 56.- Para el cumplimiento de sus objetivos de {a Secretaria Particular, tendra las siguientes
atribuciones y funciones: R L ' L
I Atender los asuntos que le sean encomendados por el o la Presidente Municipal; . :
. Tumar la correspondencia recibida en la Presidencia Municipal, cuyo conocimiento competa a
otras Unidades Administrativas del Ayuntamiento; R A
Hi. Dar seguimiento a los asuntos ‘tumados; y ‘recabar- la “‘informacién respecto a su
cumplimiento; - I o o :
V.. Organizar y Coordinar diariamente la agenda de actividades del Presiderite Municipal;

Y.  Organizar la correspondencia ¥ la documentacién de la Presidencia Municipal; _ ‘
VL. Dar atencién adecuada a las personalidades que visitan el Municipio con caracter de Oficiales;
Vil.  Organizar en coordinacién con el departamento de ia logistica, los ‘actos pilblicos en donde. . .
participe el o la Presidente Municipa(; R oL
Vill. . Propiciar y mantener et acercamiento, contacto, enlace y comunicacién entre los servidores
piblicos municipales, la comunidad de Xochitepec y sus visitantes; S 5
IX.- . Organizar y supervisar la logistica, montajes especiales e instalacion de sonidos en actos a los
que asiste el o la Presidente Municipal; ' N o
X.  Definir con instruccién del o de la Presidente Municipal, los tineamientos y politicas de
imagen institucional; ‘
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Xl..  Coordinar las giras de traba;o de la o el Presidente Municipal y reahzar et debido seguumento
de los asuntos y comisiones que se le asignen;

Xli.  Coordinar la celebracién de reuniones, audiencias publicas y todo tipo de contacto delo la
Presidente Municipal con grupos de trabajo y ciudadania en general;

XNl Atender de manera preliminar las quejas y peticiones de la ciudadania, dlngirlas a las
dependencias municipales que correspondan o darles el curso que lndlque la o el Presidente

Municipat;
XIV.  XIV.- Auxiliar a la Sec:etana del Ayuntamlento para la orgamzacmn de las Sesmnes de Cablido

o de caracter solemne,
XV,  Asignar dentro de las dreas de su. responsablh d:a las y los prestadores de Servicio Social, v;

XVI.  Los demds asuntos que le sean encargados por el PreSIdente Mumcrpal

CAP#TULO XIII
Dela Consejeria Juridica_y Derechos Humanos

Articuto 57.- La Consejena Juridica y Derechos ,manos es la Depencrenma encargada de ta
representacién legal y asesoria juridica del Ayuntamiento, que tiene como objetivo auxiliar y asesorar
& 108 servidores publicés municipalés en todos -agietlos asuntos de caracter jurfdico, téenico,
consultivo y litigioso, asi como en la atencidn y seguimiento de los asuntos de que requiera su
intervencion especializada, con la fmalidad de que los actcs ]uﬁdlcos se encUentreﬂ fundados en tas
i_eyesy Reglamentos aplicables.. R N D! S :

Articu!o 58.- El Tltular de la Consejena Jundica y Derechos Humanos, tendra las mgmentes
facultades y funciones:
. Proporcionar, asesorar y brmdar asnstenaa tecmca Junduca, emitir opiniones, analms
" resolver consultas que en materia juridica le sean -planteadas por los mlembros det
, Ayuntam:ento, y Dependencias de la Administracién Piblica Municipal;:
il.  Vigitar que en las asuntos del orden admmlstratwo que competen al Ayuntamiento se
observen los principios de legalidad; - :
. Atender y dar seguimiento a las quejas o denan!as que sean presentadas ante [as comisiones
~ de Derechos Humanos, en contra de [os mlembros del Ayuntamtento o de los servidores’
publicos municipales; <
Y. . Revisary, en su caso, elaborar. 1os contratos, acuerdos y los documentos que contengan textos
de naturaleza juridica, que deban ser aprobados por-el Ayuritamiento; _
V.  Recibir en acuerdo a, sus subalternos y resolver los asuntos que sean competenma de los -
mismos, asi como conceder audiencia al pubhco
V. Proporcionar la informacién, datos o cooperacion técnica que le sea requerida mtemamente
o por afguna Dependencra de [a Administracion Piblica Municipal;

Vil.  Coadyuvar a que los actos o resoluciones de las Dependenmas Municipales se aJusten a ia_
" normatividad vigente; : ‘
VIIl.  Solicitar informes, documentos, oplmones y elementos de prueba a las Entidades de la

.Administracion Municipal para el debido ejercicio de sus func;ones a. ‘través de los

" procedimientos y disposiciones juridicas aplicables;
IX. . Fungir como detegado .juridico del Ayuntamiento y Tltu!ares de las Dependenaas de la
Administracién Plblica Municipal, en 1as acaones y controvemas en donde el Munimplo de

Xoch1tepec sea parte;
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XXVIil.  Participar en coordinacién con las Dependencias de la Administracién Publica Municipal en ta
etaboracién de la politica de mejora regulatoria del Municipio;
XXIX.  Compilar y mantener actualizada la’reglamentacion vigente en el Municipio;
XXX.  Analizar los formatos administrativos empleados por el Ayuntamiento para la ejecucién sus
‘ funciones y, en su caso, proponer las mejoras necesarias; - - '
XXXI.  Organizar cursos de capacitacion juridica a.las diversas: Dependencias municipales sobre
+ temas juridicos de aplicacién municipal; , S : .
XXXH.  integrar archivos a cada expediente, que permitan su identificacion de las partes, asunto que
se promueve, autoridad competente, fecha en que se inicié el tramite del asunto, funcionario
~ responsable del expediente; o e : . SR
XXXt~ Elaborar los contratos respecto a la enajenacion, comodato, arrendamiento, permuta,
_ donacién y demas actos juridicos relacionados con los inmuebles del patrimonio municipal;
XXXIV. ~ Dar cumplimiento a las disposiciones legales. en-materia de transparencia y archivo de la
consejeria juridica que le sefialés las disposiciones legales aplicables; *
XXXV. * Actualizar las disposiciones juridicas que competen al Ayuntamiento, procurando siempre el
mejoramiento de 1as rélaciones entie gobernados y Avuntamiento; y -
XXXVI.  Las demas que sefialen la Leyes, Reglamentos y Acuerdos del Cabildo o que expresamente lg
U eonfiers et Pi“é"sidéﬁ:té Murdeipal, N g : '

Articulo 59.- La Consejerfa Juridica, estd integrada por un Titular que se te denominara Consejero
Juridico y para el mejor . desempefio de 'sus funciones, se-auxitiard de las siguientes Unidades
Administrativas, mismas que estaran bajo su mandoy vigilancia:. '

A) Subdireccidn de Asuntos Juridicos; .. o0 g

B} "Departamento de Asuntos Consultivos, Reglamentacién y Contratos;

C) Departamento de Procedimientos -Administrativos iy . Atencién ‘a Contribuyentes; y

‘Departamento de Astintos Contenct‘_osos_. S

L cAPITULOXV.
De la Direccién de Comunicacién e Imagen Publica

Artfculo 60.- La Direccién de Comunicacién Social & Imagen Pibtica, ‘es la Dependencia del Gobierno
Municipal que se encarga de generar los Lineamientos y Acciones Estratégicas de Comunicacion que
aseguren la difusion y fortalecimiento permanente de la imagen del-Ayuntamiento de Xochitepec, con
el fin de que la sociedad esté informada.de -las determinaciones 'y trabajos en el ambito del
Municipio. © s TN ¥ o '

Articulo 61.- Para el cumplimiento de sus objetivos la Dependencia de Comunicacién Social, tendré
las siguientes atribuciones y funciones; P
. Definir en acuerdo con el o la Presidente Municipal los ‘Lineamientos y Politicas de
Comunicacién Social y Relaciones Plblicas de ta Administracién Piblica Municipal; -
H.  Difundir objetiva y oportunamente los servicios, tramites, promociones, programas y avances
- de la Administracién Pdblica Municipal; on el fin de que la sociedad esté informada de las
* determinaciones y trabajos en el ambito del Municipio; o
It Difundir y publicitar los planes y programas de. desarrolto y -asistencia social de la

Adininistracion Pablica Municipal; . . _
V. Realizar acciones de monitoreo, analisis ¥ seguimiento de la informacién que ofrezean un

panorama real de lo que se centra en el interés de la opinidn piiblica en el Municipio de
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X.  Firmar en .casos de ausencia del Presidente Municipal, del Sindico y Titulares de las
Dependencias de la Administracién Piblica Municipal, los informes previos y justificados que
deban rendir cuando sean sefialados como autoridad responsable en los juicios de amparo, las
promociones. o requerimientos e interponer {os recursos que procedan conforme a la Ley de
Amparo, lo anterior en términos de los procedimientos y disposiciones legales aplicables;

Xl.  Analizar y evaluar los criterios juridicos de las Dependencias Municipales e informar at
Presidente Municipal para definir y determinar los que deban aplicarse; .

Xil.  Proponer al Presidente Municipal modificaciones a los ordenamientos juridicos municipales;
X, Emitir_opiniones juridicas y dictdmenes derivados de consultas juridicas formuladas por
 Dependencias de la Administracion Pablica Municipal, a través de los procedimientos y
» disposiciones juridicas aplicables; B - ' .
XIV.  Analizar y en su caso elaborar, los proyectos de Contratos, Conventos y demas actos juridicos
. que pretendan celebrar las Dependencias de la Administracién Pablica Municipal;
X¥.  Apoyar, asesorar y asistir juridicamente: a las ‘Dependernicia de la Administracién Piblica
Municipal en la substanciacion vy resolucion de los medios de impugnacién interpuestos en
contra de sus resoluciones; : S o
XYL Etaborar en coordinacién con la Sindicatura;los escritos de denuncias o querellas, demandas
y jufelos de cuatquier naturaleza, en contra de personas fisicas o morales en defensa de los
intereses del Ayuntamiento, como atribucion que tiene el Sindico Munfcipal; S :
XVIL. - hitervenit en representacion det Ayuntaimiento ante las instancias administrativas o del
trabajo, a efecto de conciliar-intereses.y evitar juicios, previa autorizacién legal del Sindico -
XV Proponer al Presidente Municipal que convoque a los miembros del Ayuntamiento y a .los
Titulares de las Dependencias de la Administracién Pdblica Municipal, a efecto de analizar las
Propuestas correspondientes a ‘tos. asuntos que’ le hayan sido planteados, en materia de su
competencia; S T L
XX, Actuar como enlace en los asuntos juridicos - con “las - areas correspondientes de las
Dependencias y entidades de la administracion piblica Federal, Estatal.
XX.  Presentar al Presidente ‘Municipal, “informe -anual -de’ actividades de Ia Dependencia a su
cargo; T IO - Do
XXl Emitir anélisis, estudios opiniones o informes en asuntos que en materia de legistacion y. -
- reglamentacién le encomiende el Presidente Municipal o.el Ayuntamiento; . ,
XXil.  Proponer Reglamentos, disposiciones juridicas : de observancia general, circulares y demas
~ ordenamientos juridicos que {a’Comision de Reglamentos le‘turne, en los plazos y términos
que se sefiale en los procedimientos o disposiciones legales aplicables, mismos que podran ser
revisarlos, analizarlos en coordinacién con la comisién de Reglamentos;
XXM Asesorar y asistir técnicamente a la Comisién de Reglamentos en la elaboracién o
modificacion de los Proyectos de Dictamen de Ley, Reglamentos, _ . :
XXIV. . Disposiciones Administrativas de observancia general, circulares y demdas ordenamientos
juridicos que sean de aplicacién municipat; - ' - - .
XXV. . Asesorar al Ayuntamiento cuando se presenten iniciativas de Ley, Reglamentos o Decretos, asi
- como sus correspondientes reformas al Congreso del Estado, en coordinacién con las
Dependencias competentes; S ' S L
XXVl Revisar, analizar y . elaborar tos proyectos-de ley, Reglamentos, aclierdos, disposiciones
administrativas y demés ordenamientos de caracter juridico, que le solicite el Ayuntamiento,
. el Presidente Municipal; ' C , -
XXVil. . Difundir intemamente las disposiciones tegales que rigen al Municipio:
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Y. Vincular a l{as Dependencias y Entidades Municipales, con los diversos ‘medios de
comunicacién, para obtener la informacién de manera oportuna, veraz y objetiva de las
actividades y servicios que presta el Gobiemo Municipal, "

VI. ' Elaborar, publicar y distribuir la Gaceta Municipal, previa coordinacién con la Secretaria del

Ayuntamiento;
VIil.  Elaborary supervisar el disefio y contenido de los instrumentos de comunicacién informativo y

difusién, propuestos por el Ayuntamiento y las diferentes Dependencias del Ayuntamiento;
VIlIl.  Realizar. diariamente una sintesis- de la “informacién ‘contenida en los diarios locales y
nacionales, y entregarlos al o a fa Presidente y Secretario o Secretaria del Ayuntamiento, asi -
como una estadistica y archivo de comunicados,'CD's de video, CD'S de audio y graficos de
las giras, ruedas de prensa, entrevistas y actividades especiales realizadas por los servidores
publicos municipales, SRRt o o o
IX.  Realizar sistematicamente un proceso de andlisisy evaluacidn de la gestion administrativa en
la opinién piblica, que sopese la obra de gobierno y sus efectos, informando cotidianamente
a las unidades y dependencias correspondientes; _ D
X. Coordinar a las Depéndencias y Ehtidaq Municipates ¢on log diversos médios de
comunicacién, para difundir la informacién de manera oportuna, veraz y objetiva de las
actividades y Servicios que presta ! gobierno municipal: . _
Xi.  Difundir la agenda diaria .de las actividades a' realizar por parte del o de la Presidente
Municipal, & frvitar a 165 medios de comunicacion, a cubrir tos eventos respectivos; _
Xll.  Fijar la politica y los lineamientos que en:materia de tomunicacién social deben observar las
diferentes Dependencias de la Administracion Municipal; )
XiHl.  Elaborar y supervisar el disefio y contenido de: los instrumentos de comunicacién informativo y
difusion propuestos por el Ayuntamiento y las diferentes Dependencias del mismo; ‘
XIV.  Proponer la contratacién de espacios en {os medios de comunicacién para {a difusion de los
. mensajes del Ayuntamientos, Presidente o Presidenta'y Dependencias Municipales; y
XV. . las demis que le confiera el 0 la - Presidente “Municipal y las demds. disposiciones
reglamentarias aplicables, S _ :

o CAPTULOXY
De la Instancia de la Mujer ' T

Articulo 62.- La Instancia de la -Mujer, - tiene - por - ‘objeto “incorporar la transversalidad e
institucionalizacion de la perspectiva de género, ‘en la” Administracion Piblica Municipal, asf como .
coordinar, formular y dar seguimiento a las politicas pablicas, programas, proyectos y acciones que
propicien y faciliten la plena participacion de la mujer en los &mbitos social, politico, econdmico,
laboral, educativo, cultural y familiar, con el fin de lograr la igualdad entre mujeres y hombres en el
Municipio, . ' .

Artfculo 63.- La titular ser4 nombrada en sesién de cabildo, formara parte de la estructura de la
administracién piiblica municipal, con nombramiento formal debera ser independiente del Sistema
DIF Municipal y de cualquier Regiduria del Ayuntamiento; de acuerdo con lo establecido en el articulo
89 Bis de la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, . S

Articulo 64.- Para el cumj::limfento de sus objetivos, la Instancia de ta Mujer, t_endré' las siguientes
atribuciones y funciones:. - S : '
{ coordinacion con las Dependencias Mu

ombres; en con

nicipales, implementar {as politicas en materia d
irdal (& it ion ita
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il.  Elaborar Programas de Participacién Ciudadana que propicien la igualdad de género;

HIl.  Impulsar el conocimiento, promocion y defensa de los Derechos Humanos de las mujeres;

V. Vigilar las buenas pricticas de la Administracién Piblica Municipal de igualdad, no

~ discriminacion y equidad de género; : : ' ‘

V.  Promover en coordinacion con el Estado u organizaciones de la sociedad civil, cursos de
sensibilizacién y capacitacién a servidores piiblicos de la Administracién Pdblica Municipal;

VI.  Promover y vigitar que la atencién proporcionada en las diversas Instituciones Piblicas o .
Privadas del Municipio, sea proporcionada desde una perspectiva de génhero, sin perjuicios y

... sin discriminacién alguna; ; PR A _ o 4

Vil.  Coordinarse con las diferentes Dependenciasidé la Administracion Publica ‘Municipal, vy el
Consejo Municipal de Participacion de la Mujer, para la realizacion del Plan Municipal de
‘Desarrollo con perspectiva de género; R : A

Vill.  Implementar politicas, lineamientos y criterios para la integracion, ejecucién, seguimiento,
supervision, evaluacion det cumplimiento y alcances del Plan Municipal de Desarrollo y el ptan
emergente por la Violencia de Género. .. . : o

IX.  Asesorar a tas Depéndencias de ta Administfacion Plblica Municipal, éh la Fealizacioh de las
acciones y programas especificos a implementar, clasificando los que seran ejecutados por la
instancia y l6s Hevados a cabo en coordinacion. con otras Dependencias, Sefialando que.
Dependencia es responsable de ejecutarlos; - para. el cumplimiento de los objetivos del
Programa Municipal de Desarrolfto, 00 0 _ _ :

X.  Actuar como drgano de consulta, “capacitacién 'y -asesoria de -las Dependencias de la
Administracién Pablica Municipal, en fa elaboracidn. de Politicas Piblicas con equidad de .
género, que permitan mejorar condiciones de vida de las ‘mujeres, con et fin de evitar.la no
discriminacién y lograr asi ol aceleramicnto de la igualdad entre mujeres y hombres;

Xl integrar un centro de informacion y. registro con- datos desagregados por sexo, para el
seguimiento control y evaluacién de las “condiciones " sociales, politicas, ‘econémicas,
culturales, educativas y familiares, con la. participacidn 'de las diferentes Dependencias
Municipales. - L L T '

Xil. Coadyuvar con ta Coordinacién de Programacién, para elaborar el Programa Operativo Anual,
desde una perspectiva de género, para lograr una efectiva participacion de la mujer, en los
ambitos tanto pliblico como privado;, . = 1 . FEraiE R

Xill.  Promover el desarrollo integral de las mujeres a través de la capacitacién mediante la
organizacién de cursos, talleres,: conferencias, ~circulos  de autoayuda, o encuentros
‘municipales, para el trabajo dirigido a mujeres; ~ 7 '

XV, Impulsar la creacién de fuentes de empleo y el finan'c'i_a_miéh.to de créditos productivos,
~ sociales y de servicios dirigido a las mujeres; - . ‘ I
XV.  Impulsar {a profesionalizacion del personal femenino dentro de la Administracién Piblica

Municipal;

XVl Promover y fomentar en la sociedad la cultura de la no viotencia de género en contra de las
mujeres, mediante el establecimiento de acciones dirigidas a prevenir y erradicar la violencia
¥ la eliminacién de toda forma de discriminacién en contra de la mujer; '

XVil.  Disefar {a politica en materfa de proteccién de las nifias, los nifos y ta familia para la
prevencion, atencién y erradicacién de la violencia de género, con la finalidad de que la
familia sea el ambito de promocién de la igualdad de derechos oportunidades y
responsabilidades, sin distincidn de género, coordinandose para tal efecto con la Presidencia
del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, para que sea presentado a

‘través de su conducto a la Junta de Gobierno; -
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XVHl.  Promover la participacién activa de las mujeres del Municipio en el proceso de toma de
decisiones en las asociaciones civiles y organizaciones sociales, sociedades civiles, empresas y
en todas las formas de organizacion de la vida econdmica, politica, comunitaria y social,

XIX.  Brindar orientacién a las mujeres del Municipio que asi lo requieran, por haber sido victimas

' de violencia, maltrato o cualquier otra afeccién tendiente a discriminarlas por razén de su

~ condicién. - L o ‘

XX.  Llas demds que sehale la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos vy leyes
 correspondientes. . S ' o :

CAPITULO XV
De fa Instancia de la Juventud

Articulo 65 .- La Instancia de la Juventud,. tiene como objetivo, ‘promover, fomentar e instrumentar
politicas integrales en favor de la juventud, tomando en’ consideracion sus necesidades en materia
formativa, de empleo y capacitacién para el trabajo, salud, sexualidad, educacion, cultura, deportiva
y de recreacion,que impulse el desarrollo, integracion vy participacién plena v eficaz en lp vida
“econdmica, laboral, politica, cultural, cientifica, social, deportiva y recreativa, promoviendo la
igualdad de oportunidades para varones y mujeres jovenes de este Municipio: ' U

Articulo 66, - Para el cumplimiento de sus objetivos; la Instancia de la Juventud, tendra las siguientes
atribuciones y funciones: B e ' y
f. . Llevar a cabo trabajos de investigacitn de las condiciones de las y los jévenes en las distintas
zZonas y-colontas del Municipio y entregar mensualmente un reporte aloala Presidente yato -
- alaSecretario/a Municipal; . 0 _ R
Il. . Elaborar un diagnéstico documentado, previa investigacidn; estudio, consultas, encuestas de
. la realidad de los jévenes del - Municipio, en: los ‘estratos secioculturales, econdmicos,
estudiantiles, laborales, profesionales, culturales de las y los jévenes en los distintos ambitos,
zenas y colonias del Municipio, con el fin de realizar e implementar un sistema de
.. informacién con registro, seguimiento y evaluacién del resultado del trabajo de la instancia;
M. Capacitar y asesorar a los jévenes' del Municipio, ‘procurande su pleno desarrallo para lograr
su integracion a la sociedad, con_una:’participacién-integ'ra'l.y efectiva en todos los ambitos;
V. iInstrumentar y coordinar programas de acuerdo al diagndstico de la realidad, asi como
evaluar periédicamente su ejecucion y cumplimiento; -0 o - S
V. Elaborar los lineamientos dela “Instancia, “con el fin ‘de dar seguimiento, ejecucion, y

- . cumplimiento.a los programas v actividades de su objeto de creacién; R
VI.  Trabajar en forma conjunta con las Dependencias y Entidades del Gobierno Municipal, en los .
.. trabajos y programas que se lleven a cabo para cumplir con los objetivos de la Instancia de la
Juventud; - o . : R R o o
Vil. En coordinacién con la Unidad de Transparencia establecer en el _portal _6ficial, la
informacién, que permita obtener, procesar, intercambiai- y difundir informacién, misma que
.. deberd estar actualizada y relacionada con la sitiacion de la juventud en el Municipio, en el
~ Estado y en el Pafs, sobre temas de interés para las'y los jovenes, asi como informar los
programas y acciones que lleve a cabo la instancia, generando un banco de datos de consulta
impresa y electrénica; e = R o .
Vil Promover la creacién de comités juveniles en et Municipio, que colaboren en los diversos
ambitos, social, cultural y deportivo, estimulando su participacion con diversos eventos;
Crear programas que contengan acciones en beneficio de las y los jovenes en desventaj
alj 3 de pobre €apacidades difersit
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X.  Promover programas en coordinacién con el gobierno municipal a favor de la juventud,
mediante la participacién de ta sociedad y, en particular, de las y los propios jévenes;
Xl Proponer'la suscripcién de Convenios o Acuerdos de apoyo y colaboracién con organismos
piblicos, sociales y privados, nacionales e intemacionales y con empresas, para unir
" esfuerzos de participacién, para el desarrollo de programas y proyectos a favor de las y los
jovenes que atiendan su problemética; S
Xil. . Promover y establecer vinculos de coordinacién vy colaboracidén con las Dependencias y
- organismos de los Municipios, del Fstado, de la Federacién y con Dependencias de otras
entidades federativas, que se ocupen de los asuntos de la juventud, para fomentar y apoyar
las politicas, programas y acciones en maténa‘de desarrolio y superacion integral de las y los
jovenes; : I .
Xili.  Coadyuvar con estas dependencias y organismos en la promocién, difusion y ejecucién de los
programas que éstos realicen en el &mbito de sus respectivas competencias, y presentarles
' propuestas relacionadas con los objetivos de la Instancia; R ’
XIV.  Actuar como érganos de apoyo y consulta, con.organizaciones socfales, civiles y empresas, en
mateéria de promocidn v desarrolio intégral las y 105 jovenes en todos los ambitos de (a
XV.  Proponer al Ayuntatafente y/o at o a fa Presidente Municipal, lag acefones, reformas y
adiciones correspondientes a la Legistacion Fstatal o a la Reglamentacion Municipal, en
materia de derechos y atencidn a la: juventud, con el fin asegurar el marco legal que
garantice el desarrollo y superacién integral de las y los jévenes; o o
XVL.  Promover la integracitn de ta juventud, ‘enlos aspectos laborales, educativos, culturales y

" deportivos, dirigidos a impulsar. su desarrollointegraly:-- - ox
XVIl.  Fomentar en coordinacién con la Direccién de Salud Plblica Municipal, la educacién para la
salud fisica y mental, la salud reproductiva, -sobre -enfermedades de transmisién sexual,”
embarazo en adolescentes, maternidad y. patemidad responsable, asi como _ promover
_campafia$ de prevencién y atencitn en materia de adicciones y alcaholismo y en el portal
~ web, de la Instancia generar y difundir informacidn en estas materfas; ) _
XVHIL. Promover la realizacidn de programas.de. atencion focalizada a los diversos sectores de la
sociedad, como son; estudiantes, trabajaderes/ras; desempleados/das, adolescentes, jévenes
“con famitias desintegradas,  en. situacién: de - pobreza, -con -adicciones, con capacidades

diferentes, entre otros; ' s sl e _
XIX.  Proponer la celebracion de.Convenios con Universidades, Instituciones y Organismos, con el
fin de reatizar acciones y programas permanentes: de servicio social, en donde las y los
Jovenes puedan ejercer sus canocimientos adquiridos en diversas disciplinas, -en beneficio de
la comunidad, para el mejor cumplimiento de sus objetivos; - : o ‘
XX.  Estimular ta capacidad productiva de las y los jévenes, promoviendo oportunidades de empleo
y poniendo en marcha proyectos productives que contribuyan a la elevacién de sus
_ condiciones socioecondmicas; - : o : o o
XXI.  Participar y organizar eventos en los que se trafe la problematica de la juventud;

- XXil.  Disefiar y promover los mecanismos de consulta y-vigilancia de las politicas del Instituto, para
" lograr la participacién e intervencion de las y los jévenes del Municipio en la ejecucién de sus
~ programas y acciones; o o S _ '

XX, © tmpulsar, proimover y gestionar ante las autoridades competentes, universidades e

Y a s . . .}
. Instituciones edycativas, el otorgamiento de programas de becas para tas y los jovenes
destacados, de escasos recursos econdmicos que han abandonado sus estudios; .
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XLH.  Las demas que disposiciones que emita el Ayuntamiento o el o la Presidente Municipal.

" CAPITULO XVII
De |a Unidad de Transparencia

Art_i'cu'l'o 67. La Unidad de Transparencia Municipal es la entidad encargada'de garantizar et derecho
de acceso a la informacién piiblica municipal y de los organismos descentralizados de todas las
personas; asi como de fortatecer la transparencia en el ejercicio de la funcién publica de Xochitepee,

Articulo 68.- EL titular de ta Unidad de Transparéncia deberé demostrar conocimiento sobre la

materia; preferentemente se encontrara certificado en los estandares de competencia.

Articulo 69.- La Unidad de Transparencia tendra las siguientes funciones: ,
. Recabar y difundir la informacién contenida en. los capitulos ! y Il del Quinto de la Ley de
- Transparencia y Acceso a la Informacién.Plblica del Estado de Morelos, propiciando que las
~ areas municipales la actualicen perlddicamente conforme ta nonnatividad aplicable;}
I Funcionar como ventanilla Gnica para recibir y dar trémite a las solicitudes de acceso a la

informacion: _ e AT
il Auxiliar a la poblacién en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacion; :
V. Realizar los traimites intemos necesarios para ta atencion de las solicitudes de acceso a ta
“informacién; ' R e o

V. Efectuar de acuerdo a los tiempos es__tabié_c’idbé:ia‘\s'_no_tiﬁc_aciones a los solicitantes;
V. Proponer al Comité de Transparencia Municipal-los procedimientos internos que aseguren la

mayor eficiencia en la gestion .delas.solicitudes de acceso a fa informacidn conforme a (a

' nommatividad aplicable; R P NS T L SR _
V. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas, resultados, costos
de reproduccién y envio; e N R e o
Vill."  Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando la accesibilidad;
IX,  Fomentar internamente la transparencia y accesibilidad; o
X, Capacitar al personal necesario. de los  sujetos ~ohligados del Ayuntamiento sobre
transparencia; R L T TR SR T PR R :
Xl.  Fomentar la proteccidn de los datos personales en

]

pode

Ppoder.de los sujetos obligados;

Xl Conocer de los procedimientos de proteccién de los mismos; - B :

XHi.  Administrar, sistematizar, archivar y resguardar la informacion clasificada como reservada y
~confidencial en coordinacion con el.Comité de Transparencia Municipal; '

XIV.  Rendir un informe periédico al o a la Presidente Municipal; Yoo

XV.  Las demds necesarias para garantizar y agilizar el acceso a la informacién entre el sujeto

obligado y los particulares.

CAPITULO XVIii
.:Del Cronista Municipal

Articulo 70.- El o la Cronista Municipal, es la persona encargada de ilevar el registro escrito del
acontecer histérico local, que preserve y fomente la identidad de los' pobladores, encargade de
escribir los acontecimientos mas notables del Municipio, sean estos de cardcter politico, econdmico,
social o cultural, mismos que deberan tener la importancia para la actualidad y para el futuro,
debera ltevar una crénica historica, investigando las raices de la comunidad Xochitepequense.
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XXIV,  Fomentar fa participacién activa de organizaciones cjudadanas y comités de vecinos, en la
realizacion de las acciones y programas del Instituto, que se establezcan en el Plan Municipal
de Desarrollo. :

XXY.  Difundir e informar en ta pagina web, las acciones y programas de la Instancia semanalmente;

XXVI.  Solicitar a las Dependencias y Entidades del Gobierno Municipal, que en sus presupuestos

- asignen una partida para el financiamiento de los programas que realice, en coordinacion con
‘la Instancia de la Juventud; ' ) . _

XXVIl.  Promover la participacién de las y los jévenes en proyectos productivos en el sector plblico e '

instituciones privadas, asf como promover ferias.de empleo y holsas de trabajo, capacitacion
. laboral y acciones de apoyo a (as y los jévenes guie buscan un empleo remunerado; o

XXVIll.  Publicar materiales impresos o electrénicos, que contengan estudios e investigaciones sobre
aspectos de interés de las y los jovenes, sobre la problematica y situacion en los diversos
ambitos de la vida; - Lol - A

XXIX, . Establecer comunicacién con las autoridades  estatales 'y federales, de procuracion e
imparticién de justicia y de seguridad pablica, para recabar informes relacionados con la
incidencia de delincuentes y faltas administrativas de las y los jovenes del Municipie, y
proponer medidas de prevencion, rehabilitacién e implementacién de acciones, en apoyo a s

: reintegracién soctat y productiva, y asf crear un banco de datos; o

XXX.  Promover el desarrollo integral de tas y los jévenes, a través de la educacion y capacitacion
sobre lidetazgo, superacién personal 'y diversos temas de interés para las y los jévenes,
mediante la organizacién de seminarios, Cursos, congresos o conferencias; '

XXXI.  Promover y gestionar las aportaciones -‘de ' fecursos provenientes de Dependencias ¢
instituciones ptblicas, de organizaciones privadas y sociales y de empresas, interesadas en

- @poyar proyectos y.programas de atencién a la juventud; _ )

XXXIl.  Otorgar reconocimientos a las y los - jévenes -destacados ‘que participen en las diversas
actividades :que desairolle esta: Instancia, asi como'a las instituciones privadas y plblicas,
organizaciones, asociaciones civiles, empresas ¥y ciudadanos que se destaquen por su labor en
apoyo a la juventud; SRR e fa

XXXH.  Recibir y canalizar, a través de la pagina - web -y por diversos medios, las propuestas,
sugerencias e inquietudes de las v los jévenes, ya sea a través de los Comités o a titulo
individual, que beneficien al Municipio y a la Instancia; . '

XXXIV,  Facilitar a las y los jévenes el'acceso documental y electronico en el portal web, a acervos

bibliograficos en materfas y temas que sean de su interés; ¢

XXXV,  Investigar sobre las politicas 'y ‘programas que se’ lleven a cab6 en otras Entidades, a nivel
nacional e intemacional, buscando su implementacién practica en el Municipio, en materia de .
promocion y apoyo para el desarrollo integral de las y los jovenes; S

XXXVI. .. Promover en el portal web, el establecimiento de vinculos de amistad, de cooperacion y de

intercambio Cultural entre los jévenes en el territorio Municipal, con otros Municipios y el

Estado;
XXXVIL.  Promover la expresidn culturat y artistica de las v los jovenes del Municipio;
XXXV, Fomentar el respeto a los derechos de las y los jévenes establecido en fa Ley;

XXXiX.  Promover la participacién activa y voluntaria de las y los jovenes, en el mejoramiento del
. entorno fisico de sus colonias, en acciones de beneficio colectivo y en los programas del
. Gobierno Municipal y de la propia Instancia; . - DR _ Do
XL. : Formar Comités o Consejos de Participacién Ciudadana, para lograr una mejor vinculacién con
ta comunidad en la ejecucién de los programas o acciones que realice la instancia; .
XLl Implementar programas y servicios de colaboracion que estén encaminados al cumplimient
facultades v objetode i0
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El nombramiento de Cronista Municipal es honorifico, y sera designade a propuesta del o de la
Presidente Municipal. _ : R e : _

Articulo 71.- Para el desempefio de sus objetivos, el o [a Cronista Municipal tendra las siguientes
atribuciones: . 2 . T ’

I Llevar el registro de hechos o acontecimierntos histéricos que enriquezcan ia historia, cultura

0 tradiciones del Municipio de Xochitepec, sus Colonias, Ayudantias y Comunidagjes;_ :

li. . Custodiar y difundir ta memoria histérica y culturat de Xochitepec; o
M. Organizar eventos civicos, culturales . artisticos, en’ coordinacion con las demds
- Dependencias del Ayuntamiento; = &) o S

V. Proponer la publicacién de articulos, folletos o libros; asi como, @ repraduccion de material
fotografico, video grifico o audio grafico, relacionados con la historfa, la cultura o
tradiciones del Municipio de Xochitepec; y ' = s - .

V. las demas actividades que tiendan al fortalecimiento de la cultura e identidad de los

~ Xochitepequenses. :

CAPITULO XiX -
Dela Sin’di_gqturaiMun__icipa'l- ‘
Articulo 72.- El o fa Sindico es mfembro_'-éfei Ayuﬁﬁam'iento;' ':q‘ué ademds de sus funciones como_

integrante del cabildo, tendra a su cargo la procuracion Y. defensa de los derechos e intereses del .
Municipio, asi como la supervisién personal del patrimonio del Ayuntamiento. ‘

Articulo 73.- Al 0 a‘la Sindico, le corresponden, las siguientes atribuciones: ‘ .
L. . Presentar al cabildo iniciativas de reglamentos y hormas municipales, asi como propuestas de
actualizacion o modificacion de los reglamentos y normas que estén vigentes; ! _ .
. Con el apoyo de la dependencia correspondiente del Ayuntamiento, procurar, defender v .
promover los derechos e intereses municipales; - representar jurfdicamente a los
Ayunfamientos en las controversias administrativas y jurisdiccionales en que éste sea parte,
pudiendo otorgar poderes, sustituirlos y alin revocarlos; -~ ' o
ill. .. Suplir en sus faltas temporales al Presidente Municipaly - = - ,
V. = Practicar, a falta o por ausencia del Ministerio Piblico, ‘las primeras diligencias penales,
remitiéndolas inmediatamente al Agente del Ministerio Piiblico correspondiente, asf como el o
. los detenidos relacionados con la misma; asi mismo y cuando se trate de asuntos de violencia
familiar solicitar la inmediata intervencién del Sistema para el Desarrollo Integral de (a
. Familia Municipal y de la poticia preventiva municipal para que de manera preventiva realice
un seguimiento del asunto para proteger a la victima, =~ - ' SR ..
V. .Con el apoyo de la dependencia correspondiente det Ayuntamiento, formular y actualizar los
_ inventarios de bienes muebles, inmuebles y valores que integren el patrimonio del Municipio,
haciendo que se inscriban en un {ibro especial, con expresion de sus valores y todas las
caracteristicas de:identificacién, asi como el uso y destino de los mismos, dandolo a conocer
-al Ayuntamiento y "al Congreso del Estado, con las modificaciones que sufran en su
oportunidad; o . o
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Vil.  Asistir puntualmente a las sesiones del Ayuntamiento y participar en las discusiones con voz y

’ voto, presidiendo las mismas cuando no asista el Presidente; ‘
Vit Vigilar que los ingresos del Municipio y las multas que impongan las autoridades ingresen a la
Tesoreria y se emita el comprobante respectivo;
IX. . Regularizar la propiedad de los bienes inmuebles municipales y solicitar su inscripcion en el
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos; o '
X.”  Admitir, substanciar y resolver los recursos administrativos que sean de su competencia; y
Xl Verificar que las cuentas piiblicas del Municipio, se remitan oportunamente a la Entidad
‘ Superfor de Auditorfa y Fiscalizacién det.Congreso -del Estado y que los integrantes del
Cabildo, firmen todos los anexos de las mismas, come las néminas que sean aprobadas en las
sesiones del Ayuntamiento. R . o '

Afticulo 74.- Para lograr lo anterior, la Sindicatura tendré a su cargo ta siguientes Direcciones:
A) Direccidn de Patrimonio Municipal T o : :
B) Juzgados Civicos

CAPITULO XX .
Del Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal

Articulo 75- El Comité de Planeacién baré _elf_-_besar__roilo ‘Municipal, se regird por las disposiciones
contenidas en la Ley fstatal de Planeacion, en. a Ley. Orgénica: Municipal, en los Reglamentos °
Municipales y demas normatividad apticable, = -.iio il cdien o :

El o la Presidente Municipal nombrara al 0 a la Coordinador/a del Comité de Planeacion para el
Desarrollo Municipal que se le denominard Titular del Comité de Planeacién para el Desarrollo
Municipal y se encargard de presentar la propuesta del Plan ‘Municipal de Desarrollo con la
participacién democratica de los grupos sociales del Municipio, asi como la aplicacion de criterios que
le sirvan de base para su formulacién de.objetivos y. conducir sus actividades’ con perspectiva de
género, a fin de generar un Plan Municipal . que -se adecue ‘a ‘las necesidades de la poblacion
Xochitepequense, _ e e D bt s : ’

Articulo 76.- Corresponde al Titular delCormtede Naﬁea_dé_ﬁ para el Desarrotlo Municipal: |
I Coordinar y supervisar la ejecucién y cumplimiento de los acuerdos, resoluciones y demas
determinaciones tomadas por el o la Presidente Municipal que se relacionen con los -

- programas sectorfales y los Programas Operativos Anuales;
. Dar cuenta de inmediato al 0 a la Presidente Municipal de los casos que demandan soluciones
urgentes; = o S L 5 ' '
. Contribuir al diagndstico de la problematica y potencialidades municipales, asi como en la
definicién y promocién de proyectos y acciones que contribuyan al desarrollo local y regional; _
-V, Propiciar la comunicacidn y coordinacién oportuna, objetiva:y directa entre las diversas
. Dependencias Municipales, para el debido cumplimiento de las atribuciones que a cada una le
~ corresponde; . o e o s oo
V.  Establecer los métodos, formas y requisitos que le solicite el o la Presidente Municipal para el
adecuado funcionamiento de la Dependencia, en los términos de la ley y en coordinacién con
las Dependencias Gubernamentales competentes en el Estado; ) I
Establecer las bases para la programacion y su coordinacién con las Dependencias y entidades -
tatalt fita tros Grden BigG

Vi
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Vil.  Dar seguimiente a los acuerdos y compromisos del o ‘de la Presidente Municipal con la
ciudadania y con las Dependencias Municipales, Estatales y Federales; ' '
VIll.  Participar en las diversas Comisiones y Comités que se integren por acuerdo del o de la
Presidente Municipal; o ‘ : -
IX.  Realizar reuniones periédicas con los Titulares de las diferentes Dependencias Municipales,
- para conocer el avance de sus Programas; . o - '
X.  Analizar, disefar, facilitar, canalizar, asesorar y dar seguimiento a proyectos especificos
-encomendados por el o la Presidente Municipal; : o |
XL Promover {a participacién ciudadana en e desarrollo integral del municipio; L
Xl Servir de enlace con grupos y organismos de'la sociedad civil del Municipio v facilitar su
interaccion con las Dependencias Municipales; ' S .
Xl Solicitar el Programa de Trabajo anual a cada una de las Dependencias Municipales;

XIV. - Coordinar junto con la Secretaria Municipal todo'lo concemiente a la realizacién del informe

de Gobierno Municipal, y L ,‘ :
XV.  Las demés que determinen la Ley Organica. ‘Municipal del Estado de Morelos y .demés

disposiciones juridicas aplicables.

CAPITULD XXI- -
Del Juzgado de Paz
Artfculo 77.- La Justicia de Paz en el Municipio de Xochitepec, estard a cargo del Juez de Paz, en el
ndmero que determine ef Ayuntamiento de Xochitepec, ‘Morelos, ¥ atendiendo a la disponibilidad
- presupuestal, los cuales deberdn reunir los requisitos previstos en la Ley Orgénica del Poder Judicial .
del Estado de Morelos. . - B e e R o *

Articulo 78.-Los o las Jueces de Paz Municipal, estarén subordinados orgénicamente al Poder Judicial
del Estado de Morelos y Jerarquicamente al Ayuntamiento-de" Xochitepec, del cual dependeran
econdmicamente. Los y las Jueces tendran la competencia, jurisdiccion, obligaciones y atribuciones
que le otorga la Ley Orgénica del Poder Judicial 'y que sefialen las demas Leyes y Reglamentos
aplicables, : SRR L T - S .

Seran nombrados por el Consejo de E_a_' Judicatura Est,até_l, 'a__prop_l!es_ta en terna del Ayuntamiento y
duraran. en su cargo coincidiendo: con ‘el periodo - constitiicional -del’ Ayuntamiento; dicho érgano

jurisdiccional, dependera econémitamente_._det‘Ayun'tamiéﬂto;"a_'démés del apoyo que disponga el .
Poder Judicial del Estado de Morelos.” " - IR S P o
Los efectos del nomﬁramiento cesaran para el periodo en que fueron designados. .

CAPITULO XXil -
De las Autori_dades Auxiliares

Articulo79.- Son autoridades auxiliares en el Municipio, los Delegados y los Ayudantes Municipales; su’
designacion o eleccion, asi como su remocién se sujetara a lo dispuesto por la Ley Organica Municipal,
a los Reglamentos Municipales-o acuerdos de Cabildo aplicables a la materia y, en su caso, a los usos

y costumbres de {a comunidad. ' ‘ R N o
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Articulo .80- Las Autoridades Auxiliares Municipales desempeiaran, ademas de las funcmnes que les
sefialan la Ley Organica Municipal vigente en el Estado y la Reglamentacién Municipal aplicable, las
siguientes funciones;
l.  Ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento y los det o de ia PreSIdente Mummpal en su unidad de
. adscripcion;
li. = Coadyuvar con el Ayuntamlento en la elaboracion y eJecucmn del Plan de Desarrollo Municipal
y los programas que de él se deriven;
M. Informar al ¢ a la Presidente Municipal y a {os demas miembros del Ayuntamlento de las
novedades que ocurran.en su Delegacion o Comunidad;
V.  Auxiliar al o a la Secretario/a del Ayuntamlento con la mformacmn que se-requiera para
expedir certificaciones;
V.  Informar anuaimente ai Ayuntamiento y a, sus representados sobre la administracion de los
bienes y recursos que en su caso tengan encomendados y del estado que guardan los asuntos.a

Su cargo;

VIi.  Actuar come conciliador en los conflictos -:-que se le presenten por los habltantes del
Munizipio; :

VI.  Auxiliar a las autoridades Federales, Estataies Y Municipales en el desempeio de sus
atrbucionas;

VIll.  Reportar a los cuerpos de Segundad Pubhca, Mmlsteno Pablico o Jueces Civicos de las

conduttas que requisran su intervencidn, y :
IX.  Todas aquellas que la Ley Orgénica Mumc:pai eE presente Reglamento, el Bando de Policia y '
Gobxemo y &l propio Ayuntamlenta determmen R T

Articulo 81.- Es re;ponsablhdad pnmordial de las autondades auxrhares, en coordmacmn con las

demés autoridades mantener el orden - piblico, ia tranquilidad, la paz social, la segundad y
proteccidn de los vecinos, asf come cu:dar de {a. eficaz y oportuna prestaaon de los semcsos publsco.,, ‘
enla Junsdxccmn territorial que se les asrgne AT Sl '

Articulo 82.- En el Presupuesto Anual de Egresos del Mummpio, se destmara una partlda para sufragar
los gastos administrativos que se deriven de las’ actmdades qu en ejercicio de sus funciones
desarrollen las autoridades auxihares mumcrpales _ :

Articulo 83.- Para el mejor desempeno de sus atnbuc:ones, las autondades auxiliares ‘practicaran
recorridos periddicos dentro de su }unsdiccwn, a fin-de verificar:la forma y tas condiciones en que se
presten los servicios publicos, asi como el estado en que se.encuentren los sitios, obras e
instalaciones pliblicas y en su caso podran plantear pos1bles so{ucmnes alos problemas expuestos,

Articulo.84- Los habltantes podran presentar quejas e mformacmn respecto a la prestacion de los
servicios plblicos vy a la trregulandad de la actuacion de los servidores publicos municipales. Las
autoridades auxiliares organizaran la recepcidn de quejas o denuncias, las que canalizaran a las
instancias legalmente competentes, deb1endo contestar por escnto a los partlculares de las

reso[ucrones emltldas

Articulo 85 Las ausencias . def:mtwas de fos y las Ayudantes Mummpales seran cubiertas por sus:
respectivos suplentes; y las temporales menores a quince dias, sera cubierta por el servidor pliblico
que demgne el Presidente Municipal.
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TITULO TERCERO
De los Organismos Descentralizados B

Articuio 86.- La Administracion Plblica Municipal Descentralizada se’ constituye por los Organismos
Descentralizados con personalidad jurfdica y patrimonio propio, creados conforme a la'Ley; regiran su
funcionamiento, estructura administrativa 'y operatividad por los ordenamientos que los crean de
acuerdo a las disposiciones juridicas que les son aplicables. e ' _ ‘

EL Ayuntamiento tomara las medidas necesarias para qué se cohstituyan y operen los organismds
auxiliares que ordenen la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos y otras disposiciones juridicas .
aplicables. _ o 4 A

Para el cumplimiento de sus tareas, los orga_n_i_s._mos. se auxiliardn del personal administrativo

necesario, mismo que estara definido en sus respectivos Reglamentos, Manuales de Organizacidn y de
conformidad con su partida presupuestal autorizada : _

La aplicacion de los recursos presupuestales de 105 drganismos auxiliares, sera fiscalizada por la
Unidad Administrativa que se establezca en el ordenamiento de creacién o aquel que rija su vida
intema; sin perjuicio de las facultades que otorga la 'Ley Organica Mupicipal y este Reglamento, a la

- Contraloria Municipal. Con T _ . ;

ASER

. oo CAPFTULO L i o '
.. Del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Xochitepec

Articulo 87.- El Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de'la Familia de Xochitepec; es el

érgano responsable de operar ¥y normar los programas nacional, ‘estatal y municipal en materia social,

concebido como una modalidad de servicigs de asistencia social y salud, cuyo objetivo primordial es

elevar el nivel de vida de tos grupos marginados y la procuracién de bienestar, de conformidad con lo

estipulado por (a Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
La Presidencia del DIF-Municipal, sera dés_igna’dq _po'r‘ lacel Pkeéid_ent_é Municipal, -

Articulo. 88- La Direccién del SMDIF es el drgano administrativo municipal que se encarga de Hevar en .
coordinacion con la Presidencia los lineamentos, politicas, finesy metas del Sistema Municipal DIF, -

Artfculo.89- A la Direccién del Sistema Municipal DIF le corresponde: .
I Planear y evaluar el desarrollo de los programas -y ‘proyectos de asistencia social del
municipio; : o ' L o
fl.  Organizar y administrar los recursos humanos y materiales para la ejecucién de los programas
Y proyectos de asistencia social; S o B Con
. Elaborar el programa anual de trabajo del Sistema Municipat DIF;
IV.  Formular el presupuesto anual del Sistema Municipal DIF; :
Y.  Promovery gestionar capacitaciones para el personal del Sistema Municipal DIF;
VL. “Coadyuvar como enlace con todas las Secretarias del Municipio a fin de lograr apoyos para las
- personas en estado de vulnerabilidad; o
VIIl.  Canalizar a las diversas instituciones tanto federales, estatales como municipales a las

personas que acuden a solicitar apoyo;
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Vill.  Organizar cursos, talleres, capacitaciones; '
IX.  Celebrar reuniones periddicas con el personal que integre el SMDIF a fin de analizar el
cumplimiento de tos programas;
X. . Elaboracion del informe anual en base a los reportes mensuales, elaborados por el personal
del SMDIF;
Xl Representar a la Presidencia det SMD]F en acu\ndades programadas ante el Municipio de
X*ochitepec y otras Instituciones;
Xil.  Participacién en las actividades programadas por la Presidencia;
X, Atender las solicitudes de las instltucmne‘a y emnresas aue pretendan su acredltac:lon en el
. sector asistencial; s
XV, Mantener la \nnculacwn con el DIF Estatal e \.ios programas, cursos, apoyos para su debida
recepcion, almacenamiento y distribucion a-los beneficiarios, y;
XV.  Las que le instruya él Ayuntamiento, la o el Premdente Municipal, el presente Reglamento y
demas dlsp051c10nes aplicabtes. T

Articulo 90.~ El Sistema Municipal para et Desarrollo.integral de ta Familia de Xochitepec, a través el
Sistema Estatal, s¢ incorporara a los Progranas Natlonales, Estatates y Municipales de salud en el
campo de asistencia social a fin de lograr el apoyo vy.colaboracion técnica y admmlstratwa para
aleanzar su finalidad asistencial en benheficio de la boblacwﬁ dei Muridcipio.

Para el desartollo de sus actividades, et Sistema Mumcrpai para el Desarrotlo [ntegral de la Familia de
Xochitepec, contard ademas de las partidas que le asigne el Presupuesto de Egresos del Municipio,
con los subsidios, subvenciones y demas ingresos. que.los Gobiernos Federal, Estatal y Municipal le
otorguen, asi como. las aportaciones, - donaciones, légados'y. demds [iberaiidades que reciba, las
concesiones, permisos, licencias y autorizaciones que se- le otorguen conforme a la Ley v, en general,
los demas bienes muebles e inmuebles derechos e mgresos que obtengan por cualquler tltulo

CAPfTULO il o
Del Sistema dn Aﬂua Potable de Xochitepec

Articulo 91.- El Sistema de Agua Potable det Mumclpw de Xochltppn.,, es Organismo P(blico
Descentralizado de la Administracién P{blica-Municipal, se sujetara a lo dispuesto en el acuerdo de
creacion, la Ley de Aguas Nacwnales, la Ley Estatak de Agua Potable, su Reglamento interior'y demas

dlsposmlones legales aplicables. :
£l organismo operador municipal, tiene por objeto prestar y admimstrar los servicios pUblicos de agua

potable y saneamiento en el Municipio de Xochltepec

Articulo 92.- El Titular del Organismo operador mumcrpal tendra las siguientes funciones:
I.  Tener la representacion tegal del organismo, con todas las facultades generales y especiales,

que requieran poder o clausula especial, conforme a la ley;
. Coordinar, las actividades técnicas, administrativas y fmanmeras del organismo, para lograr
una mayor eficacia, eficiencia y economia del mismo; : .
“H, Ejecutar los acuerdos de la Junta de Gobierno;
IV.  Contratar para su ejecucién, las obras autorizadas y concursadas cuando asi se. requiera;
realizar fas actividades necesarias, para lograr que. el orgamsmo preste a la _comunidad,
serwc.'los adecuados y eﬂaentes, :
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V... Vigilar que se practiquen en el municipio, en forma regular y periddica, muestras y anatisis
del agua; llevar estadisticas de sus resultados y tomar en consecuencia, las medidas
adecuadas, para optimizar, la calidad.del agua que se distribuye -a la pobtacidn, asi como la
que una vez utilizada, se vierta en la red de alcantarillado o drenaje, causes o vasos; _

VL. Establecer relaciones de coordinacién, con las autoridades federales, estatales y municipales,
ta Administracién Pdblica Centralizada, o Paraestatales, y las personas de los Sectores Social
y Privado, para el trémite y atencion de asuntos de interés comin; '

VIl Someter a la aprobacion, de ta Junta de Gélijeitio las tarifas y las cuotas, que deba cobrar et
organismo por la prestacién de sus servicios y recuperacién de costos e inversiones, en los
casos, en que se preste directamente el servicio, asi como en su caso, . las tarifas o cuotas,
que deban cobrar las empresas concesionarias, en los servicios de Agua potable,
Alcantariltado y Saneamiento. Cuando procede, fas tarifas a las que se sujetaran fa
distribucidn, potabilizacién y transporte, asi:como la de ayuda, realizada por particulares
para el servicio piblico; _

VIil. . Gestionar y obtener en los términos de la ley respectiva, y previa autorizacion de la Junta de
Gobierno, el financiamiento para obras y amortizacion de pasivos, asi como suscribir créditos, -
o titulos de crédito, contratos u obligaciones, ante instituciones piblicas o privadas;

IX.  Autorizar las erogaciones correspondientes, del presupuesto Y someter a la aprobacion de la |
Junta de Gobierno, las erogaciones extraordinarias; © o o .

X, Rendir informes mensuales y anuales de actividades al Ayuntamiento Municipal; asi como
rendir los informes sobre et cumplimiento de los acuerdos del organismo, resultados de
estados financieros, el avance de los programas de operacién autorizados por ta Junta de
Gobieme, el cumplimiento de.los programas :de ‘obra y- eragaciones en los’ mistnos, la

- presentacion anual del programa de labores y los proyectos de presupuestos de ingresos y
- egresos; T T LRI -

Xl.. . Convocar a reuniones de la Junta de Gobiemo, ‘por:propia Iniciativa o a peticion de tres
miembros del mismo consejo o del Comisario y proponer. {a inclusion, en el orden del dfa,
aquellos asuntos que a su juicio deban someterse a la consideracion de la Junta de Gobierno
acompanar la documentacion covespondiente; -0

Xl Asistir a las reuniones de la Junta de Gobierno con voz y voto;

Xtil.  Nombrar y remover libremente, al personal administrativo.y técnico del organismo, sefialando
sus adscripciones 'y remuneraciones correspondientes, de acuerdo a las leyes
coirespondientes;

XIV.  Expedir y someter, a la aprobacién de la Junta de Gobierno, el reglamento interno del
organismo y sus modificaciones; :

XV.  Aplicar las sanciones, que establece la Ley Estatal de Agua Potable, por las infracciones que
se cometan y que sean competencia del Organismo Operador;

XVi.  Celebrar los acuerdos juridicos de dominio, administracion, pleitos y cobranzas, que sean
necesarios, para el funcionamiento de! orgahismo;

XVIl.  Proporcionar a la Comision Estatal del Agua, cuando ésta lo solicite, la informacion técnica,
operativa, financiera, programatica y legal, que se requiera;

XVl Designar al servidor piblico que deba sustituirlo, en sus ausencias temporales;
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XIX.. . Promover el fortalecimiento de las relaciones: del organismo, con los demas organismos o
empresas operadoras de agua y saneamiento del Estado v de los otros Estados de la
Repiiblica, con el fin de intercambiar expenencras y conoamlentos, asi como procurar la
cooperacidn intemacional; y

XX. - Las demas que se le asignen en otras leyes aphcables

TRANSITORI_OS

Primero. - El presente Reglamento entrard en wgor al dla srguiente de su publicacién en el Periddico
Oﬁctai del Gobiemo del Estado de Morelos, _

Segundo - Se derogan las dlsposmwnes det Mummpm que se opongan al contenido del presente
Reglamento. V -

Tercero. - Dentro de un ptazo de noventa dfas naturales- siguientes a la entrada en vigor el presente
Reglamento, deberan expedlrse los Reglamentos intenores de las Dependenaas del Ayuntamlento de

Xochitepec,

Cuarto, - Se instruye a las areas competentes de la Admlmstracwn Pdblica Municipal, a efecto se dé

cumplimiento a las disposiciones del presente -
Reg[amento ¥ generen los Reglamentos mtenores que ie sean competentes a cada Dependencaa

Dado en ef “Recinto Oficlal de Gablldo de XGchitepec,” :nrh(xeble ubicado en Plaza Colén Esquina
Costa Rica, Xochitepec; a los veintisiete. dias del mes de diciembre del afio dos mil dieciséis, siendo
aprobado por unanimidad de votos, como consia en el acla respsctiva Presidente Municipal Alberto
Sanchez Ortega, Sindico Municipal Maria:del Rosario Flores Gaona, Regidores Ciudadanos Regino
Garcta Meza, Susana Cruz Guzman, Horac;o Rojas Alba, Cnstma Satazar Flores, Damal Emesto

Gémez Noriega.--




