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Diciembre 20, 2013.
SALVADOR SANDOVAL PALAZUELOS
DIRECTOR GENERAL DE LA COMISiÓN
ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
P R E S E N T E,

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 11, 13, fracción VI, de la Ley
Orgonica de la Administración Pública del Estado de Morelos, y 3 fracción XII, 4 Y 5
fracción 111del Acuerdo por el que se crea la Unidad de Procesos para la Adjudicación
de Contratos del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos y los articulos 6 y 7 fracciones
XII y XV del Reglamento Interior de la Unidad de Procesos para la Adjudicación de
Contratos del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos; y en relación con proyecto de
"DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSAS
DISPOSICIONES AL REGLAMENTO DE LA LEY SOBRE ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE MORELOS", solicito a Usted lo siguiente:

Se sirva a otorgar al Decreto mencionado en el párrafo que antecede, el Dictamen
correspondiente de Manifiesto de Impacto Regulatorio que hace referencia el articulo
49 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos o, en su caso, la
exención de la obligación de elaborar el mismo de conformidad a lo establecido en el
articulo 51 de la Ley referida.

Se adjunta al presente oficio el proyecto de Decreto por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones al Reglamento de la Ley sobr •••Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, para su
valoración y estudio.

Sin otro particular, manifiesto a Usted mi consideración distinguida y le reitero la
seguridad de mi colaboración interinstitucional para el buen desempeño de sus
funciones.

C.C.p.- José Anuar González Cianci Pérez.- Director General de legislación de la ConseJeria Jurídica.- Para su conocimiento.
Expediente! Minutario
AJBUESRAJmeog,



REGLAMENTO DE LA LEY SOBRE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACiÓN DE SERVICIOS DEL PODER EJECUTIVO DEL

ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Capitulo Único

Artículo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones que
garanticen el estricto cumplimiento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones.
Arrendamientos y Prestación de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y
Soberano de Morelos"

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 3 fracción 11de la Ley sobre Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado
Libre y Soberano de Morelos y al artículo 5 de la ley Orqanica de la Administración
Pública de! Estado de Morelos con fecha dos de enero del año dos mil trece se crea la
Unidad de Procesos para la Adjudicación de Contratos del Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos. como un Órgano Administrativo Desconcentrado, con autonomia técnica,
operativa y de gestión cuyo objeto es la dirección, ejecución en su caso control y
supervisión de los procedimientos administrativos de contratación a través de los cuales
se adjudicaran o llevaran a cabo las adquisiciones enalenaciones, arrendamientos y
prestación de servicios del la Administración Publica Estatal.

Para los efectos del presente Reglamento ademas de Elicionalmente a las definiciones
contenidas en el articulo 3 de la ley, para 10s-efectos-deésteReglamento, se entendera
por:
1. AGRUPAR. Es la integración en un procedimiento de contratación, de bienes o
servicios de diferentes grupos o caracteristicas, con la finalidad de integrar un sólo
cuerpo de bases. sin que se altere substancialmente el contenido de las mismas; con
ello se fomentan los concursos publicos y se obtienen para el Estado, las mejores
condiciones en cuanto a precio. calidad. financiamiento y oportunidad, dandole firmeza
y estabilidad a las contrataciones;
11.AREA SOLICITANTE: Las Dependencias y Entidades, que de acuerdo a sus
necesidades, soliciten o requieran a la G-H€taHaUnidad de Procesos para la
Adjudicación de Contratos del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, la adquisición,
enajenación o arrendamiento de bienes muebles o la prestación de servicios;
111.AREA REQUIRENTE: E..J-ár-eaareala Unidad Administrativa pef!eneciellte-adscrita a
una Dependencias o Entidad que solicite o requiera formalmente la adquisición o
arrendamiento de bienes muebles o de prestación de servici05-,--6iendo:ªQlJ6!!a=que-lo6
ulfJí~, así como la responsable de emitir las especificaciones técnicas;
IYU. BASES: Documento que reune las Pliego de condiciones o requisitos que
establece la convocante dentro de un procedimiento de contratación, que constituyen
la fuente principal de derechos y obligaciones entre las partes;
N. BIENES MUEBLES: Los que con esa naturaleza considera el Código Civil para el
Estado libre y Soberano de Morelos;
V!. BIENES NO APTOS: Aquellos bienes muebles que figuren en los inventarios del
Poder Ejecutivo, así como aquellos que sean transferidos por Organismos u otras
Instituciones y que por sus condiciones fisicas o de conservación, ya no sean
adecuados para el servicio al que fueron destinados, o resulte inconveniente su



utilización por sus costos de mantenimiento, o bien consUluya un riesgo su utilización y
en su caso, se consideren obsoletos o en desuso; sensación ocasión
VII. BIENES RESTRINGIDOS: son los bienes mubkes cuyo uso se limita para
determinadas secretaría y dependencias, que solo podran ser adquiridos por la
Unidad;
Vil!. CONTRATACiÓN CONSOLlDADAGGNSObIDAR: Al procedimiento de
contratación que lleva a cabo la convocante mediante el cual se realice de manera
consolidada las adquisiciones arrendamientos y prestación de servicios que requieran
las Dependencias o Entidades, és-Ia-~imieAte--óe-G9,,*'alaeiéA,
Ge-bienes o servicios dEHJA--misme--gru-pe;--<onla finalidad de obtener para el Estado,
las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad~"i
dándole firmeza '1 e~;
V!lIIX. CONVOCANTE: la Unidad de Procesos para la Adjudicación de contratos de!
Poder Ejecutivo del Estado de Morelos quien fungirá como la única convocante del
Poder Ejecutivo del Estado de Morelos; Oficialía, en ~a--el-£aso--de-4a-admiAistraGiGA
cenlfal.-.en-todos-ague!lo&-pf-oGedimieAlGs-<ie--aG!udi£aGiGn--l-Podef.--Ejewwe--GeH1rali::-'l
¡;¡ara las Entidade~mientos de LicitacióR---Publicala---€AtidaG-en-el
Ga60.de.-lo&-OfgaAi-&mos-Auxiliares;-
IXV-lU. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL Es la existencia de los recursos
presupuestarios correspondientes, conforme a los cuales, las Dependencias y
Entidades podrán adjudicarfi.A6ar sus pedidos y contratos y en base a ella, programar
sus pagos respectivos;
IX!. INVESTIGACiÓN DE MERCADO: La verificación de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios y proveedores o postores de éstos a nivel nacional o
internacional, en los casos que asl se requiera, asi como la verificación del precio
estimado basado en la información obtenida de las diversas fuentes de información;
XU. lEY: Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestación de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos;
XIU. LEY DE TRANSPARENCIA: Ley Información Publica, Estadistica y Protección de
Datos Personales del Estado de Morelos;
XIYl!. PARTIDA, RENGLÓN O CONCEPTO: La división o desglose de los bienes o
servicios, contenidos en un procedimiento de contratación o en un contrato o pedido,
para diferenciar los unos de otros, clasificarlos o agruparlos;
XIYU. PERiÓDICO OFICIAL: Periódico Oficial "Tierra y Libertad", Órgano Informativo
del Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos:
XIV!. REGLAMENTO: E-i-~presente Reglament()--.ije la Lev--sob'e Adquisiciones,
~s. ,'\rrendamientlJ6-lf-PrestaciéA de' Servicios---del--P-edef---éilive-del
€-stadobibro y Soberano de Moreles;
XVU. SUFICIENCIA PRESUPUESTAl: Es la autorización global o especifica del
presupuesto para el ejercicio fiscal correspondiente, con que cuenta la Dependencia o
Entidad, que consta en los documentos de autorizaciones presupuestarias previstas en
las disposiciones en esa materia y expedidos por las areas legalmente facultadas....Y.¡
XVIU. SOBRE CERRADO: Cualquier medio asegurado que contenga la proposición del
licitante en terminas de las bases. cuyo contenido debe ser consultado hasta el inicio
del acto de presentación y apertura de proposiciones, en términos de la ley.

Articulo 2.- Las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones y
arrendamientos de bienes muebles y de prestación de servicios de cualquier naturaleza a
que se refiere el articulo 1 de la Ley, eebef..:ffi-corresponden exclusivamente a'a Unidad.
debiendo esta cuando asl lo establezca la Ley y el presente Reglamento y con la



aprobación del Comite prever, en la medida que les resulten aplicables, los aspectos
siguientes:

1. Los criterios para la elaboración, aprobación, emisión, difusión y consulta de las
bases:
11.Los criterios para emitir las convocatorias;
111.Los criterios para la elaboración, aprobación y difusión de las bases de las
licitaciones públicas e invitaciones a cuando menos tres personas:
IV. Los niveles jerárquicos de los servidores públicos facultados para conducir los
diversos actos de los procedimientos de contratación, asi como suscribir los diferentes
documentos que deriven de éstos, incluyendo los contratos o pedidos, de conformidad
con las disposiciones aplicables;
V. Los criterios que permitan evaluar las propuestas y determinar la adjudicación de los
contratos o pedidos, asi como la determinación de las áreas responsables de llevar a
cabo la evaluación técnica de las proposiciones, Para la determinación del criterio
denominado como costo-beneficio, se considerarán los aspectos a que se refiere la
Ley:
VI. Los lineamientos que aseguren la participación de licitanles nacionales y
extranjeros en igualdad de condiciones de entrega de bienes o servicios, considerando
que para licitaciones públicas e invitaciones a cuando menos tres personas de carácter
internacional, deberán establecer los términos internacionales de comercio que
resulten aplicables;
VII. Las condiciones de pago a proveedores, entre las que invariablemente la
convocaRte procurará dar al proveedor la opción de pago a través de medios
electrónicos;
VIII. Los supuestos en que se pactarán decrementos o incrementos a los precios, de
acuerdo con las fórmulas o mecanismos de ajuste que aplicará la convocante,
considerando la conveniencia de preverlo en Jos contratos con vigencia igualo superior
a un año:
IX. Los supuestos en que se podrán otorgar anticipos, pagos progresivos, sus
porcentajes y condiciones para su autorización;
X. Las bases, forma y porcentajes a los que deberá sujetarse la constitución de
garantias de cumplimiento y de anticipos de los contratos o pedidos (esto es faculta£!
del.romilé):,
Asimismo, deberán considerarse los criterios y condiciones para el ejercicio de la
excepción del otorgamiento de la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo
dispuesto en el último párrafo del articulo 75 de la Ley;
XI. Los lineamientos para la aplicación y cálculo de penas convencionales por atraso
en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega de los bienes o de la prestación
de los servicios, conforme a lo dispuesto en la Ley, asi como para la aplicación de
deducciones al pago con motivo del cumplimiento parcial o deficiente, por
incumplimiento del contrato:
XII. Los criterios que deberán cumplirse para la recepción de bienes y prestación de
servicios, así como a los que se sujetarán los bienes en arrendamiento:
XIII. Las areas encargadas de llevar a cabo los procedimientos internos a considerar
en caso de rescisión y terminación anticipada de contratos y suspensión de la
prestación de servicios, en términos de lo establecido en la Ley;
XIV. El procedimiento para la devolución o destrucción de las proposiciones
presentadas por los licitantes y proveedores participantes en concurso de invitación a
cuando menos tres personas, una vez agotados los términos establecidos en la Ley;



XV. Los niveles jerarquicos de los servidores públicos de las areas solicitantes, que
podrán firmar la justificación y procedencia de los supuestos de excepción a la
licitación pública establecidos en el articulo 51 de la Ley, de conformidad con las
disposiciones aplicables:
XVI. Los lineamientos a que debera sujetarse la adquisición de bienes para su
comercialización o para someterlos a procesos productivos;
XVII. El plazo a que se refiere el articulo 79, fracción 11de la Ley;
XVIII. Los criterios para establecer la procedencia de adquirir bienes muebles usados o
reconstruidos, considerando lo establecido en la ley:
XIX. Los criterios para la consolidación de bienes y servicios:
XX. Los criterios para el registro, control y comprobación de las operaciones
adjudicadas en forma directa, en los términos del articulo 52 de la ley, que no
requieran la formalización de contratos o pedidos, o constitución de garantias de
conformidad con las disposiciones aplicables:
XXI, Ser la unica convocante en los procedimientos de licitaciones consolidadas:---
XXI. Los aspectos aplicables a las operaciones que se pretendan adjudicar en forma
directa, en los terminos del articulo 51 fracción 1de la Ley, para definir, previo al inicio
del procedimiento de contratación, las justificaciones de que no existen sustitutos
razonables o alternativos de los bienes y servicios requeridos. y
XXII. Los demás que se consideren pertinentes, de conformidad con las necesidades o
requerimientos de las Dependencias o Entidades.

El desarrollo de los aspectos indicados en este articulo, deberán corresponder a
precisiones complementarias a las disposiciones de la ley y este Reglamento, que serán
emitidas por la Unidad, siendo estas de caracter general para ladas las resultarán
~s-en lo interno a cada Dependencia~ o Entidades.

la UnidadGfffiJaHa divulgará y mantendrá en forma permanente y actualizada en su
pagina de Internet, las políticas, bases y lineamientos a que se refiere este articulo.

Aquellas Entidades que no cuenten con la infraestructura técnica necesaria, deberan
hacerlo a través de la Dependencia que funja como su coordinadora de sector.

Artículo 3.- Las operaciones relativas a servicios que incluyan el suministro de bienes,
cuando el valor estimado de estos ultimos sea superior al cincuenta por ciento del valor
total de la contratación, se consideraran como operaciones de adquisición de bienes
muebles.

Artículo 4.- No estaran sujetas a las disposiciones de la Ley y el Reglamento, la
contratación de los servicios bancarios, cuya prestación se encuentre reservada a las
instituciones de crédito, en terminas de las disposiciones legales que regulan la
prestación de los servicios bancarios. As[ tampoco. le resultaran aplicables las
disposiciones de la ley o de éste Reglamento, a los servicios de radio y difusión por
medios de comunicación; para éstos casos, bastara la intervención y autorización
necesaria de los titulares de las Dependencias encargadas de estos temas.

En general no quedan comprendidas por la Ley y éste Reglamento, las adquisiciones,
arrendamientos y servicios de aquellas operaciones que no impliquen erogación de
recursos publicos presupuestales.



La aplicación de la Ley se realizará sin perjuicio de los casos en que resulte obligatorio
observar las disposiciones contenidas en los tratados o convenios suscritos por el Estado.

Artículo 5.- La Unidad ba--Gm;ialia-y la Contraloria, en el ámbito de sus respectivas
competencias, estarán facultadas para interpretar este Reglamento para efectos
administrativos, debiendo considerar las disposiciones establecidas en la Ley.

Artículo 6.- Para la consolidación de adquisiciones, arrendamientos o servicios, la
Oficialía Convocante llevará a cabo acciones que promuevan la contratación consolidada
de bienes o servicios de las Dependencias y Entidades, incluida la celebración de
convenios, que permita a las Dependencias y Entidades adquirir bienes o la prestación de
servicios en las mejores condiciones de precio, calidad y servicio, para el Gobierno del
Estado.

Artículo 7.- Para efectos del articulo 21 de la Ley, las Dependencias y Entidades
consolidarán y resguardarán la información relativa a la contratación de servicios de
consultarlas, asesorías, estudios e investigaciones, sobre la materia de que se trate, lo
cual y en caso necesario, harán del conocimiento de las Dependencias y Entidades que lo
soliciten.

las Dependencias y Entidades que sean requeridas para verificar la existencia de este
tipo de contratos, darán respuesta, dentro del término de cinco dias hábiles siguientes al
de recepción de la solicitud de búsqueda.

La solicitud escrita del Titular de la Dependencia o Entidad para la erogación por
concepto de los servicios antes descritos es indelegable. Queda bajo la responsabilidad
de la persona titular del área solicitante, vigilar la adecuada prestación del servicio
contratado, asi como el seguimiento y verificación del servicio hasta su total conclusión,
debiendo para estos casos, resguardar los informes que el prestador del servicio haya
generado y asi como el producto final o los entregables pactados en el contrato o pedido;
lo anterior servirá de base para que se evalúe el resultado obtenido y se indique la forma
en que contribuyeron al logro del objetivo para el cual se realizó la contratación.

Artículo 8.- Para los efectos de lo dispuesto en la Ley y este Reglamento, el uso de los
medios electrónicos y tecnologias informáticas de comunicación a que hace referencia la
ley, se regirá por las disposiciones que para el caso especifico se--emita la autofidad
6Gffip8feAte Unidad.

Artículo 9.- Para los efectos de lo dispuesto en el segundo párrafo del Articulo 34 de la
ley, la convocante deberá incluir en las bases de las licitaciones nacionales, licitaciones
internacionales e invitaciones a cuando menos tres personas, que las personas que se
encuentren en el supuesto previsto en dicho articulo y deseen recibir la preferencia
establecida en el mismo, deberán presentar junto con su proposición, una manifestación
en la que se indique que es una persona física con capacidades diferentes, o que es una
empresa que cuenta con personal con capacidades diferentes, en la proporción que
señala la ley. Mismo supuesto aplicará en aquellos casos previstos en el Artículo 33
último párrafo de la Ley.

En el caso de un empate entre dos o más personas que incluyan en su propuesta la
citada información, resultará aplicable lo previsto en el articulo 45 de este Reglamento.



Título Segundo
De la Planeación, Programación y Presupuestación

Capitulo Primero
Generalidades

Artículo 10.- En los procedimientos de contratación que se lleven a cabo, se deberá
exigir el cumplimiento de las normas oficiales mexicanas o las normas mexicanas y a falta
de éstas, las normas internacionales o, en su caso, las normas de referencia o
especificaciones, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Federal sobre MetrOlogía y
Normalización, Cuando asi proceda, en las bases de las licitaciones publicas podrá
requerirse copia simple del certificado expedido por el organismo acreditado, conforme a
la Ley Federal sobre Metrologia y Normalización.

Artículo 11.- Sólo podrá solicitarse que los licitantes cuenten con sistema de gestión de
la calidad en la producción de bienes o servicios, sujetándose a lo siguiente:

1. Previo a la iniciación de un procedimiento de licitación publica o de invitación a
cuando menos tres personas, deberá verificarse la existencia de al menos tres
personas que cuenten con el citado requisito, de IQ cual se dejará constancia en el
expediente respectivo, y
11.En las bases de licitación pública e invitaciones a cuando menos tres personas,
deberán indicarse las normas de gestión de calidad aplicables, conforme a la Ley
Federal sobre Metrología y Normalización.

En estos casos el licitante deberá entregar en el acto de presentación y apertura de
proposiciones, junto con su proposición, copia simple del certificado expedido por el
organismo acreditado conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalización en
el que se establezca que cuenta con sistemas de gestión de calidad, los cuales
deberán amparar la totalidad del proceso productivo del bien o servicio requerido.

Tratándose de distribuidores o comercializadores deberá presentarse copia simple del
certificado otorgado al fabricanle. De resultar ganador deberá presentar original o
copia certificada para su cotejo, previa la formalización del contrato.

Artículo 12.- Para efectos de lo dispuesto en el artículo 22 de la Ley, corresponderá a los
titulares de las Dependencias y Entidades, la elaboración de su programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, el cual deberá contener como mínimo la
descripción y monlo de los bienes y servicios.

Las Dependencias y Enlidades deberán remitir a la Unidad Qirocción General de
Adqui6iGi<lnos y Patrimenio--de-ta-Oficiatia-Mayor, su programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, a m-ªas tardar el primer dia hábil del mes de diciembre del
ejercicio anterior al que se programa, para que por conducto de la persona titular del área
antes mencionada, someta a la consideración y aprobación del Comité los mismos;
dichos programas deberán hacerse conforme a los criterios y formatos de presentación
que para tal efecto emita dicha Unidad Administrativa la Unidad. El programa anual a que
se refiere este párrafo podrá modificarse de acuerdo con el presupuesto aprobado y los
ejes de Gobierno gue se establezcan en el Pan Estatal de Desarro!lo.~

Las Dependencias y Entidades actualizaran trimestralmente su proqrama de
adquisiciones en seguimiento a su avance. Dichas mod'ficaciones deberán ser



informadas a la Unidad en los formatos que para tal efecto establezca, debiendo emitir a
esta dentro de los primeros cinco días hábiles posteriores al trimestre gue se informa. Lo
anterior con el objeto de elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios que establece el articulo 24 de la Ley

Capitulo Segundo
Del Comité

Artículo 13,. El Comité se integrará en los términos y condiciones previstos en el articulo
27 de la Ley.

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto podrán designar por escrito a sus
respectivos suplentes, los que deberán tener el nivel minimo de Director General y sólo
podrán participar en ausencia del titular. No será dable que los miembros del Comité,
opten por cambiar a sus representantes de manera constante. La sustitución solo
procederá, en los casos debidamente justificados.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedará limitada al voto o comentario
que emita u omita, en forma personal o a través de su suplente, respecto al asunto
sometido a su consideración, con base en la documentación que le sea presentada.
Cuando la documentación sea insuficiente a juicio del Comité, el asunto se tendrá como
no presentado, lo cual deberá quedar asentado en el acta respectiva.

Los dictámenes de procedencia de las excepciones a la licitación pública que emitan
aprueben los miembros del Comité, no comprenden las acciones u omisiones que
posteriormente se generen por las Dependencias y Entidades durante el desarrollo de los
procedimientos de contratación o en el cumplimiento y vigilancia de la ejecución y
conclusión de los contratos.

Articulo 14.• Para efectos de lo previsto en el artículo 27 de la Ley. en lo relativo a la
de~e observadores cjudadanos, como invitados del Comité, se estará a lo
siguiente:

r. Sólo será factible la invitación cuando en el seno del Comité se traten asuntos que
asi lo requieran a juicio del Presidente; en su selección y designación se observarán
las siguientes fracciones;
11.Solo se podrá asistir como invitado un observador ciudadano en cada sesión del
Comité, mismo que tendrá derecho a voz, pero no a voto:
111.Invariablemente se realizará mediante convocatoria pública. suscrita por el
Presidente del Comité:
IV. Estará dirigida a las agrupaciones, asociaciones, cámaras y consejos legalmente
constituidos dentro del Estado de Morelos, para que estos propongan candidatos;
V. En dicha convocatoria se señalarán de manera clara y precisa, los lugares, fechas y
horarios en que los interesados entregarán los documentos e información que les sean
solicitados:
VI. En ella se señalará además, los requisitos, perfiles y condiciones generales que
deberán satisfacer los interesados;

....VII. Entre los requisitos que deberán exigirse en la convocatoria, estarán considerados
la acreditada honorabilidad, el arraigo en el Estado, la destacada trayectoria, su
semblanza curricular, no estar afiliado a ningun partido o agrupación politica y los
demás que se especifiquen en la misma;



VIII. La selección definitiva del observador, será facultad exclusiva de los miembros
titulares del Comité, y
IX. El acuerdo que sobre el particular se adopte, será inobjetable.

Articulo 15.- Los integrantes del Comité tendrán las siguientes funciones:
l. Presidente: Autorizar la expedición de las convocatorias y órdenes del dio de las
reuniones sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité. directamente o por
conducto de la persona liIular de la Unidad encargada de--las--adqWsioiones y
palrímonio-dentr&~eI--POOe( Ejeouli\'O, asi como presidir las reuniones del Comité;
11.Secretario Ejecutivo: Elaborar y expedir las convocatorias y órdenes del dia de las
sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité; vigilar se integre adecuadamente la
carpeta con los documentos necesarios que sirvan de soportes documentales de los
asuntos a tratar y remitirlas a los miembros del Comité, para efecto de su análisis y
estudio con Ires dias hábiles de anticipación en caso de sesiones ordinarias, y un dia
hábil en caso de sesiones extraordinarias. Deberá realizar además. el escrutinio de
los asistentes a las reuniones del Comité para verificar que exista el quórum
necesario para sesionar y dar sequimiento a los acuerdos adoptados por el Comité,
informando oportunamente a sus miembros sobre su cumplimiento para la adopción
de acciones necesarias; coordinar la elaboración de los lineamientos de
funcionamiento del Comité' y quien deberá levantar el acta de cada una de las
sesiones, viqilando que el archivo de documentos esté completo y se mantenga
actualizado quedandO bajo su resguardo;
1If. Vocales: Estudiar y analizar adecuadamente las carpetas o información
electrónica de las sesiones ordinarias y extraordinarias que le sean enviadas en
tiempo y forma, para emitir sus comentarios pertinentes durante la sesión y dentro de
su ámbito de competencia; estarán facultados para requerir a las áreas solicitantes
por conducto del Secretario Ejecutivo, los documentos o información faltante o
complementaria de los asuntos que se deban someter a la consideración del Comité;
votarán en cada uno de los puntos de la sesión. Tratándose de ros funcionarios
publicas a que se refiere la fracción V del articulo 27 de la Ley, además deberán
presentar la información y documentos necesarios que permitan a los miembros del
Comité discutir y analizar fas procesos puestos a su consideración.
IV. Invitados: Proporcionarán la orientación e información necesaria en torno a IOG
aS+JA~en asuntos relacionados con ~Ias facultades
que tenqa conferidas dentro de su ámbito de competencia, y
V. Observador: El observador ciudadano no tiene el carácter de integrante del Comité.
Sin embargo, cuando sea convocado, deberá asistir puntualmente a todas y cada una
de las sesiones en que sea necesaria su presencia, debiendo convocarsele para
éstos casos en tiempo y forma; deberá intervenir desde un aspecto analítico y
propositivo.

El observador ciudadano estará obligado a mantener la secrecia de los asuntos
tratados en las sesiones del Comité baJOsu mªas estricta responsabilidad.

En caso de ausencias del Secretario Ejecutivo del Comité, este podrá designar a un
suplente con nivel minimo de Director General, con las facultades que le establece la
Ley así como el presente Reglamento, además será responsable de transcribir la
memoria de las discusiones vertidas con respecto de cada asunto analizado en la
sesión del Comité.



Articulo 16.- El Comité tendra adema s de las establecidas en el articulo 28 de la ley. las
siguientes funciones:
1._las establecidas en el articulo 28 ee la ley, en este Reglamento y demas

di&p&&i6iones deri",'adas de dichos ordenamientos: y ABROGADA;
11. Mediante acuerdo se podrá establer€efáy suplimir cuando asi se justifique, los

Subcomiles de adquisiciones, arrendamientos y servicios, determinando las áreas y
los niveles jerárquicos de los servidores públicos que los integran su operación y
funciónes, asi como los limites de responsabilidad respecto de los asuntos que
puedan conocer dentro de sus areas de influencia, y la forma y términos en que
deberan informar al Comité de cada asunto que dictaminen~,

111.Aprobar las reglas para el funcionamiento e integración de-Ios- Subcomités de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de las Dependencias y Entidades:

IV. Tener conocimiento a través del fepr~Secretario Ejecutivo del Comité
que acuda a los Subcomités. de las actividades gue este realice, asi como de sus
avances en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de
Servicios gue lleven a cabo las Dependencias y Entidades:

V, Atraer para discusión y aprobación asuntos gue se ventilen en los Subcomités los
cuales después de las deliberaciones no existan acuerdos y se trate de asuntos
prioritarios para el Poder Ejecutivo, conforme al reporte gue realice la Unidad- y

VI. Conocer e informar a la Contralaria respecto de las conductas de los servidores
públicos que se adviertan contrarias a la ley y el Reglamento, para gue esta
determine las sanciones correspondientes.

Articulo 17.- Las reuniones del Comité se celebraran en los términos siguientes:
1.Ordinarias: por lo menos una vez al mes, salvo que no existan asuntos a tratar. Sólo
en casos justificados se podrán realizar reuAÍ9Aes-sesiones extraordinarias, cuando lo
estime conveniente su Presidente, o en su caso el Secretario +écrliGo-Ejecutivo en
casos debidamente justificados. Vigilando en lo posible y de acuerdo con las
necesidades de la Administración Publica gue estas no Sin que excedan de las
sesiones ordinarias programadas~~
11.Las sesiones serán validas cuando asistan la mitad mas uno de sus miembros con
voz y voto. Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por
la mitad mas uno de los miembros con derecho a voz y voto que estén presentes, y en
caso de empate, el Presidente tendrá voto de calidad;
111.Todas las sesiones deberán ser convocadas, ya sea por el Secretario
TéGnieoEjecutivo, o por el Presidente del Comité~,
IV. El Comité aprobará en la primera sesión de cada ano, su calendario anual de
sesiones ordinarias, que deberá ser firmado por todos y cada uno de los miembros con
voz y voto, obligandolos a asistir en los términos asi definidos, por si mismos o a
través de sus representantes debidamente acreditadas~~
V. Los acuerdos que adopte el Comité se sujetaran al ejercicio de las partidas
presupuestales de las Dependencias y Entidades; sin interterir en la esfera de
atribuciones de otras autoridades ni contrariar el Plan Estatal de Desarrollo;
VI. En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, las reuniones no podran
llevarse a cabo;
VII. En la planeación, citación y desarrollo de las sesiones se observará 10siguiente:

1. Se convocar<~ invariablemente a lodos los miembros con voz y volo e
invitados asi reconocidos; en la convocatoria deberá señalarse, el lugar, la fecha y
hora en que se llevara a cabo la reunión;



2. Junto a la convocatoria deberá enviarse además, la propuesta del orden
del dia, ~que contenga los asuntos a tratar y los documentos anexos de
cada uno de ellos, asi como el proyecto del acta de la sesión anterior para efectos
de su aprobación, para que los asistentes analicen adecuadamente los asuntos
propuestos pudiendo incluir y adicionar medios electrónicos:

3. En el caso de las sesiones ordinarias. la convocatoria y envio de la
documentación aludida en la fracción anterior, deberá enviarse con tres dias
hábiles, de anticipación a la fecha señalada;

4. En el caso de sesiones extraordinarias, el plazo será ....•••emli6llatfo-horas--un dia
habil de anticipación a la hora y dia señalado, debiéndose justificar, por el titular
del área solicitante, que efectivamente se trata de un asunto imprevisto de
necesaria y urgente atención por parte del Comité, anexándose de igual manera la
documentación necesaria para el caso debidamente aprobada. En estas sesiones
sólo deberán desahogarse los asuntos contenidos en el orden del dia, sin que se
consideren de manera alguna, asuntos generales y sin que por ningún motivo se
pueda modificar el contenido del orden del dia:

5, En caso de inobservancia de los plazos previstos tanto para sesiones ordinarias
como extraordinarias, la sesión no podra llevarse a cabo;

6, Si la sesión convocada, por causas justificadas o imprevistas. no es posible
celebrarla deberá comunicarse con oportunidad a los miembros del Comité
sustentando tal situaciónJ-;

7. Las sesiones deberán desahogarse como a continuación se detalla, debiendo ser
acorde al contenido del orden del dia propuesto:

A. Lista de asistencia y verificación del quórum legal para sesionar.
En el lugar. dia y hora prevista para la sesión, quien legalmente deba presidirla, pedirá al
Secretario Técnico, proceda al pase de lista y verificación del quórum legal para sesionar
válidamente,

La lista de asistencia deberá estar firmada por todos los participantes en la sesión.

El pase de lista se realizará a más tardar con quince minutos de tolerancia posteriores a
la hora señalada en la convocatoria. Si alguno de los miembros del Comité, llegare con
posterioridad, participará asentándose en el acta respectiva la hora exacta de su
incorporación. En este caso, no se podrá reiniciar el tratamiento y deliberación y en su
caso votación, de los asuntos desahogados, Debiéndose considerar su voto a partir de
aquellos asuntos en los que participe y delibere,

En caso de que se advierta la ausencia de alguno de los miembros, se verificará que las
convocatorias a dicha sesión se hayan formulado en los términos y plazos asi previstos,
asentándose lo anterior en el acta que se levante y se continuará con la sesión, si existe
el quórum legal necesario. En caso contrario se levantara un acta que registre tal
circunstancia.

En caso de advertirse que no se envió en tiempo y forma, la convocatoria respectiva a
cualquiera de los miembros con voz y voto del Comité, se levantara acta circunstanciada
de lo anterior y se deberá convocar a una nueva sesión. Lo mismo ocurrirá en el caso de
que no se remita la documentación completa de los asuntos a tratar, si asUo consideran
los miembros del Comité, En todo momento el ÓfgaA€H'le--GGnlf-ol-la'Contraloria ejercera
las acciones correspondientes, debiendo exhortar y recomendar al convocante"sobre el
debido cumplimiento a este ordenamiento.



En el caso de que alguno de los miembros con voz y voto del Comité, no asistiera a las
sesiones por tres veces consecutivas o cinco altemadas durante un ejercicio fiscal sin que
medie justificación alguna, se dejará constancia de lo anterior en el acta de la sesión
respectiva donde se realice el cómputo y dará cuenta al Superior Jerárquico de dicho
miembro, a efecto de que provea lo que corresponda. En el caso del observador, se
informará oportunamente al ~ Presidente del Comité, para que se
determine lo conducente.

Una vez verificado lo anterior y de ser procedente será declarado el quórum legal para
sesíonar y serán declarados válidos los acuerdos que se adopten.

B. Lectura y aprobación del contenido del orden del dia propuesto.
El Secretario Técnico, procederá a dar lectura a los asuntos propuestos en el orden del
dia, dado a conocer con anterioridad y someterá a votación su contenido para su
aprobación.

C. Lectura, aprobación y firma del acta de la sesión anterior.
El Secretario Técnico dará lectura al contenido del Proyecto del acta de sesión anterior, la
que podrá ser dispensada por los miembros a solicitud del Secretario; en caso de existir
observaciones, comentarios o rectificaciones al contenido de la misma se tomará debida
nota de ellas. Las rectificaciones que se soliciten serán únicamente por omisiones,
puntualizaciones o fallas que se adviertan en la redacción de la misma. Sin que sean
procedentes rectificaciones o expresiones no expuestas en la sesión o que varien el
sentido de los votos emitidos o de documentos no conocidos en su oportunidad. En caso
de que el tiempo lo permita se harán las correcciones en ese mismo momento o se dejara
para una próxima sesión.

D. Deliberación de los asuntos propuestos, para efectos de su aprobación.
Los demás temas considerados, deberán ser tratados en el orden en que fueron
aprobados.

En la exposición de cada asunto a tratar el Secretario Técnico hara una exposición
sucinta y sustantiva de cada uno de ellos; o bien se concederá el uso de la palabra a
alguno de los miembros o invitados en caso de que el asunto sea propuesto por alguno
de ellos.

Acto seguido, se abrirá el tema a deliberaciones por parte de los miembros y, en su caso,
invitados presentes, concediéndose el uso de la palabra en el orden solicitado. Dichas
intervenciones deberán ser expuestas de manera clara, breve y con respeto. No seran
atendibles los diálogos o planteamientos de temas o asuntos diversos al que se
desahoga. El representante de la ContraloriaPresídenle, podrá normar el tiempo de
intervención de cada participante.

Concluida la valoración del tema a tratar, asi como las intervenciones de los miembros, se
someterá a la consideración de sus integrantes con voz y voto el punto de acuerdo
respectivo. Tomándose la votación económica correspondiente.

Esta votación consistirá en la expresión de aprobación, rechazo o abstención del acuerdo
propuesto, levantando para tal efecto su mano en dicho sentido. Las abstenciones serán
dables siempre y cuando se sustente la misma, en cuyo caso corresponderá al



representante de la Contraloria conminar a lo anterior; en caso de no estar sustentada y
pese al exhorto del representante de la Contraloría, se asentará lo anterior en el acta
respectiva y se dará vista al superior jerárquico de dicho miembro, para los efectos
correspondientes.

Los miembros e invitados del Comite, serán responsables de las expresiones o
señalamientos que realicen.

El Secretario Tecnico hará el cómputo de la votación respectiva, indicando los votos
aprobatorios, los votos en contra y las abstenciones emitidas.

€t--Los representante~ de la Contraloria y de la Consejería Jurídica, en todo momento,
podré hacer del conocimiento del Comite las consideraciones de hecho y derecho que
advierta sobre la procedencia o improcedencia de alguno o todos los temas y demás
documentos relacionados con la orden del dia. en cuyo caso las observaciones y
recomendaciones se harán constar en el acta respectiva. La inobservancia será
sancionada en terminos de la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores
Públicos.

En caso de que se advierta la necesidad de contar con autorizaciones, dictámenes,
consultas o cualquier otro requisito previo y antes de emitir votación en cualquier sentido,
el Comite pospondrá el tema a tratar para una próxima sesión que podrá ser
extraordinaria. una vez que se obtengan los documentos faltantes y/o se cubran tales
requisitos faltantes. Siendo improcedente formular votos condicionados, Ello con la
finalidad de dar certeza de la legalidad de sus resoluciones.

Los asuntos relacionados con solicitudes de excepción a la licitación pública que se
sometan a consideración del Comité, deberán presentarse en el formato que el Comite
considere conveniente, el cual invariablemente deberá contener, como minimo 10
siguiente:

1. La información resumida del asunto que se propone sea analizado, o bien, la
descripción genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir, arrendar o
contratar, así como su monto estimado;

.f.....-La justificación y la fundamentación para llevar a cabo el procedimiento de
contratación, de conformidad con lo establecido en el segundo párrafo del articulo 50
de la Ley~~

2-03, Determinar y especificar detalladamente los términos y condiciones del contrato,
en Sll caso. si la COAtffilaGióR-&e-~la-() no a los IFalados, asi como las
condiciones de la adguisición o prestación de servicios de que se trate, incluyendo
las formas de .entrega y condiciones de pago;

3~La relación de la documentación soporte que se adjunte para cada asunto, la
requisición o solicitud de contratación, y la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestaria, y

4-~El formato deberá estar firmado por el titular del área usuar+asolicitante,
responsabilizándose de~1 contenido cuente con la información completa, "ª

veracidad y 'ª-.autenticidad de la información proporcionada.

Las especificaciones y justificaciones técnicas serán firmadas por el titular del área
competente.



E. Seguimiento de acuerdos.
El Secretario Técnico informará del seguimiento realizado a los acuerdos adoptados por
el Comité en sesiones anteriores, para que éste adopte las medidas pertinentes para su
conclusión o cumplimiento.

F. Asuntos generales.
Una vez deliberados los asuntos del orden del dia que ameriten votación, se continuará
con los asuntos generales, que versarán exclusivamente sobre puntos de carácter
informativo, así como asuntos propuestos para una próxima sesión, entre otros, que no
ameriten deliberación y votación. No será dable incluir asuntos generales en las sesiones
extraordinarias, por la naturaleza de las mismas.

En ningún caso se insertarán en este apartado, temas o particularidades del Comité que
se deban conocer con oportunidad, en los términos de la Ley.

G. Entrega de copias del acta de la sesión anterior.
La copia del acta de la sesión anterior, ya sea ordinaria o extraordinaria debidamente
firmada, deberá ser integrada en la carpeta de la siguiente reunión.

Una vez desahogados los puntos del orden del dia, se informara al Presidente de lo
anterior y se procedera a clausurar la misma, asentándose el lugar, fecha y hora en que
ésta concluye.

Las actas que se levanten de las sesiones deberan contener todos los temas
desahogados en ellas asentándose el sentido de los acuerdos tomados por los miembros
con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. y----6ef
acorde con todo lo antes señalado, realizándose las anotaG1Gfles solicitadas en éstas y,
en su caso, por atltorización-del Comité, se omítiran las deliberaciones de las mismaso

H. Apéndice del Acta,
Estará conformado por los siguientes documentos: descripción de la convocatoria, orden
del día, lista de asistencia, documentos de cada punto a tratar, oficios, autorizaciones y
demas documentos necesarios y que hayan sido presentados ante el Comité. Los que se
foliarán de manera progresiva. y quedarán en resguardo de la Unidad a cargo del área
administrativa gue le corresponda.

Las actas que se levanten deberán ser claras y se ocuparán ambas caras de las hojas
utilizadas, su redacción será a renglón seguido, citando con número y letra los datos y
cifras que se inserten, así como nombre y cargos completos de los participantes: no
deberán contener enmendaduras ni tachaduras, y debe utilizarse la fe de erratas cuando
se pretenda salvar un renglón en su redacción. Deben firmarse por todos y cada uno de
los que participaron en ella con la calidad de miembros o invitados, en todas sus paginas.
La ausencia de firma de alguno de los invitados, no invalidará el contenido y alcance de
las mismas.

Una vez firmadas y clasificadas en ordinarias y extraordinarias, se foliarán en orden
progresivo, de manera que se forme un solo legajo de todas aquellas que fueron emitidas
durante el curso del ejercicio fiscal.



Articulo 18,- El informe del seguimiento de los acuerdos dictaminados por el Comité, lo
suscribirá y presentará el Secretario Técnico, en las reuniones ordinarias mensuales.

Articulo 19.- Para el ejercicio de las funciones del Comité, deberá considerarse lo
siguiente:
l. El contenido y veracidad de la información y documentación que se someta a la
consideración del Comité será de la exclusiva responsabilidad del área solicitante o de
quien las formule, y
11.No deberán someterse a consideración del Comité, los procedimientos de contratación
de invitación a tres personas y adjudicación directa, siempre que obedezca al monto de
actuación, en términos de lo dispuesto por el articulo 50 de la ley.

Capitulo Tercero
De-los _Subcomités para el Control de las Adquisiciones, Enajenaciones,

Arrendamientos y Prestación de Servicios del Poder Ejecutivo

Articulo 20,-la integración de-Ios-_Subcomités se sujetará a lo siguiente:
1.Presidente: la persona titular de la Dependencia o Entidad correspondiente:
11. Secretario Técnico: la persona titular de la Coordinación Administrativa o
equivalente:
JlI. Representante del Comité_: la persona titular de la Unidad Administrativa
encargada de las adquisiciones y patrimonio del Poder Ejecutivo_:
IV. Vocales: Tres personas titulares de las Unidades Administrativas que conformen la
Dependencia o Entidad, designados permanentemente por el Presiqente.,

Todos los integrantes del subcomité tendrán voz y voto y podrán designar por escrito a
sus respectivos suplentes, los que deberán tener el nivel jerárquico inmediato inferior y
sólo podrán participar en ausencia del titular,

Tendrán el carácter de invitados permanentes: el Órgano Interno de Contr-ol---de--ffi
GepefKleR6i~AHdad-,--aseSOfeS-----Y--demás--los servidores públicos que el Subcomité
Centra! considere necesaria su participación, quienes tendrán únicamente derecho a voz.

Para el funcionamiento y desahogo de las sesiones de los subcomités, se observara en lo
que corresponda y resulte aplicable, las disposiciones previstas en los articulas 13, 16 Y
19 de éste Reglamento,

los subcomités deberán programar adecuadamente sus reuniones ordinarias
mensualmente, considerando el calendario que para tal efecto emita el Comité, de forma
tal que éstos remitan en tiempo y forma los asuntos que pretendan incluir en las sesiones
de dicho Comité,

Para el caso de las sesiones extraordinarias, estas--este deberán llevarse a cabo, solo
cuando las circunstancias o los asuntos que pretendan someter, sean debidamente
justificados y se requiera la inmediata atención. De igual forma y dada la naturaleza de la
sesión, no podrá modificarse el orden del dia. El contenido y veracidad de la información
y documentación que se somela a la consideración del subcomité, será de la exclusiva
responsabilidad del área convocante o de quien las formule.

Articulo 21.- los subcomités. tendrán las siguientes funciones:



¡.,..._Conoeer y Eli41nsirel PrO!lraf'FIa/'nblal Ele/',E1qblisiGiones,ArrenElaf'FIionlos y SeFVieios
se-Ia Dependencia o Entidad de que se Irale;

1. Ser un órgano colegiado operativo, de revisión e integración de documentos v
sequimiento de aquellos asuntos sometidos a la competencia del Comite-

11. Analizar e inteqrar el proqrama anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios de
la Dependencia o Entidad, enviándolo a la Unidad para gue a su vez este lo remita
para discusión, modificación y, en su caso, aprobación del Comité para la
consolidación correspondiente a gue se refiere la Ley: '

111.Informar al Comite en el mes de enero de cada ejercicio fiscal el Proqrama Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

1h-_"'*-,,>H><_~~ ""' -<H"" __ l<HJ ""
aquellos-a6unlG6-6GmetiElos a la cOf'FIpetenciasel Comitó, por lanto, seberán fO~isar
ia--Gofrecta integración y elabor~s-ba5e5 Ele Licila6ióJl.--PúbliGa,....aRelE(ls
tecnicos, excepGiooe&-y-demás E1ocumentos necesarios pam efectos Ele 6101 envio al
GGffiité.;

~IY. Analizar, elaborar la proceElencia Ele Lsometer al Comite, las excepciones a
Licitación Pública, siempre y cuando se adecue a en-Ios supuestos previstos en el
articulo 51 de la ley,.....sieffipfe-<¡oo-ee--+ntegrG----Wffe(;la---y--adecuaElamente la
inforf'FIación qble las suslente;

IV. _Revisar la correcta integración de documentos e información que respalde los
asuntos que serán sometidos al Comite, y

VI. Evaluar de forma trimestral el avance y desarrollo del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;;

VII. Ejecutar y dar seguimiento a los acuerdos y demás disposiciones que emita el Comite
VIII. Dar a conocer un informe detallado de forma trimestral. sobre las adquisiciones,

arrendamientos y servicios, que se hubiere efectuado al amparo del artículo 50 de [a
ley:

IX Aplicar, difundir y vigilar el cumplimiento de la Ley, el presenle Reglamento y demás
disposiciones aplicables:a

V!. _En genera¡'Poner en estado de resolución, los asuntos que por razón de competencia
deba autorizar el Comite..vo

XI. Las demás gue les confieran las disposiciones aplicables.

Cal?itulo Cuarto
Del Padrón Unico de Proveedores

Artículo 21 bis. Conforme a lo establecido en el articulo 30 de la Ley. la Unidad sera la
única Dependencia dentro del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, facultada para
organizar y mantener actualizado el Padrón Único de Proveedores, el cual entre otras
funciones tendrá las siguientes:

1.Estar disponible en todo momento para la consulta de las Secretarias, Dependencias
y Entidades de la Administración Pública Estatal.
11.Incrementar la actividad, estadistica y de investigación de precios de mercado gue
realice la Unidad;
111.Mantener actualizados los datos de los proveedores registrados, a efecto de
garantizar a las Secretarias. Dependencias y Entidades de la Administración Pública
Estatal certeza en la información ahí contenida, y
IV. Refrendar anualmente a los proveedores registrados gue al efectos atiendan la
solicitud por parte del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.



Articulo 21 ter. Los Proveedores que ofrezcan bienes o prestación de servicio que no se
encuentren registrados en el Padrón Único. serán invitados por la Unidad para que se
inscriban en el mismo, sin embargo no será condicionante estar registrado para cotizar o
proveer al Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

Titulo Tercero
De los Procedimientos de Contratación

Capítulo Primero
Oe la bicitación----PútmGa---dela Estudio-Investiqación de Mercado

Articulo 21 bisquater.. El--8studklLa investigación de mercado corresponde
exclusivamente a la Unidad y tendrá como propósito Eme-!as---De~lidades.-o
IaUnidad-determ+nelo siguiente:
1. La existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad calidad y oportunidad
regueridas por las mismas:
11. La existencia de proveedores a nivel nacional o internacional con posibilidad de cumplir
con sus necesidades de contratación, y
111. El precio que prevalece sobre los bienes arrendamientos o servicios regueridos, al
momento de llevar a cabo la investigación.

Artículo 21 tef'quinguies.- El esludio-La investigación de mercado deberá ser utilizado
f)or las Depende-nGias, Entidades o la Unidad-pa!a-por la Unidad para lo siguiente:
1. Sustentar la procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida:
11, Fijar el precio conveniente conforme al cual se realizará la contratación
correspondiente:
111. Establecer precios máximos de referencia de bienes, arrendamientos o servicios;
IV. Determinar si existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente
razonables:
V. Elegir el procedimiento de contratación gue podrá llevarse a cabo: y
VI. Asegurar al Poder Ejecutivo que las adquisiciones, arrendamientos y prestación de
servicios se realice en las mejores condiciones de cantidad, calidad y oportunidad, o que
el precio no es aceptable.

E+----esttldID----Lainvestigación de mercado se efectuará considerando las mismas
condiciones en cuanto a los plazos y lugares de entrega de los bienes o de la prestación
de los servicios; la moneda a cotizar; la forma y términos de pago' las caracteristicas
técnicas de tos bienes o servicios, y las demás circunstancias gue resulten aplicables y
que permitan la comparación objetiva entre bienes o servicios iguales o de la misma
naturaleza.

El estudio de mercado lo realizará el----áfea-soIicitanle--pol'~e •.á(e_a-espe9iatizada
de la DeeeAdern;ia---o----E-Alidadexclusivamentela Unidad. Dicho estudio deberá realizarse
con la anticipación gue permita conocer las condiciones gue imperan en el mercado al
momento de iniciar el procedimiento de contratación que corresponda. E+-e6ttJdio--Asi
mismo el de-- la investigación de mercado y su resultado deberán documentarse e
integrarse al expediente de contratación correspondiente y será la base para iniciar los
procedimientos.

La vigencia de la estudio investigación de mercado deberá de ser de treinta dias previo a
la aprobación del inicio del procedimiento que corresponda.



Capitulo Segundo
de la Licitación Pública

Articulo 22.- Para determinar el carácter internacional de una licitación publica. cuando
se opte por ésta en términos derarticulO -38;-fracCf6n 11,inciso b) de la Ley. deberá
considerarse losiguient~: _ ~_____ __ _ ___ _ _
1.Para demostrar la inexistencia de oferta de proveedores nacionales respecto de bienes
en la cantidad o calidad requeridas. la Unidad e1~~einaGiéA--oofl--
GOIWOGanle,deberá utilizar cualquiera de las siguientes metodologias:
a) Análisis de información de la que se advierta que, habiendo celebrado por lo menos un
procedimiento de licitación publica nacional, en un lapso no mayor a doce meses
anteriores a la fecha del£! estudia de. investigación in'o'esligaGiÓflmercado, sólo se hayan
presentado propuestas que no cubrieron los requisitos técnicos solicitados:
b) Análisis de información de la que se desprenda que los productos nacionales no
satisfacen adecuadamente las necesidades para las que son requeridos, debiendo
acreditarse las deficiencias de calidad: o
c) Análisis de la información de lal estuffio-investigación del mercado, que podrá incluir la
de las cámaras, asociaciones, agrupaciones industriales o comerciales representativas
del ramo correspondiente, por la que se determine si existe al menos un proveedor
nacional y. en su caso, si éste puede cumplir en términos de cantidad y calidad
requeridas por el área solicitante. la Gon'o'oGante.
11.En caso de que existan en el mercado bienes nacionales, conforme al análisis a que
alude el inciso cl de la fracción anterior, se podrá determinar si el precio nacional es
conveniente o no, para lo cual se utilizara al menos una de las siguientes metodologias:
a) Comparación de 105precios en el mercado nacional prevalecientes al menos con un
año de anterioridad a la fecha de realización deJª esludio-investigación de mercado, con
los precios de 105 mismos bienes producidos y ofrecidos en el extranjero durante el
mismo periodo, Dicha comparación deberá hacerse al menos recabando los precios de
dos proveedores extranjeros, preferentemente fabricantes, y bajo condiciones de entrega
con destino final en territorio mexicano y pago de impuestos. Si los precios no
corresponden a fabricantes, deberá señalarse la razón de ello;
b) Comparación del precio del bien en México, en un lapso no mayor a doce meses,
anteriores a la fecha de realización de_lª es-lliGie---investigación de comparación, con el
que en el mismo periodo la propia contratante u otras Dependencias o Entidades hayan
adquirido el bien de las mismas caracteristicas en el extranjero, o
c) Comparación del precio nacional con el que resulte de realizar las actualizaciones
correspondientes conforme a las publicaciones de indices o referencias de precios
internacionales.

En todos los casos, las comparaciones se efectuarán en igualdad de condiciones. Para tal
efecto, considerarán los mismos bienes o servicios, anticipo, precio fijo o variable, plazos
y lugares de entrega, moneda y pago, y demás condiciones o caracteristicas,

En función de los resultados obtenidos. se determinará el caracter internacional de la
licitación, cuando el precio del bien nacional sea superior en un seis por ciento del precio
del bien extranjero, dejando en el expediente respectivo constancia de ello y de las
metodologias empleadas.

Las metodologias descritas en este articulo podrán aplicarse a la contratación de
servicios.

Comentario [SR!]: Aniculo 117.
fra<;ci6n VIII. CONTRAER DIRECTA O
INDIRECTAMENTE 08LIGAC10NES
O EMPRESTlTOS CON GOBIERNOS
DE OTRAS NACIONES, CON
SOCIEOADES O PARTICULARES
EXTRANJEROS, O CUANDO DEBAN
PAGARSE EN MONEDA
EXTRANJERA O FUERA DEL
TERRITORIO NACIONAL



El análisis y determinación que resulte de la aplicación de cualquiera de las metodologias,
deberá realizarse previo a la difusión de las bases, o en su caso, al inicio de la licitación
internacional, y deberá ser firmada por el titular ~rea-solicitaRle Mel área
reglJÍfem~r-de la Unidad la Gon\'ocaAle,_ a través de la l'Iersona4ilulaF-de-la-Unidad
Adminislrativa de las adquisiGiones y l'Iatrimo~ lilular del área solicitanle o-quiefI
ést~cuando---ffitef\Oenga en la realiz~l~ue se refiere este
aflk>ul&.

Artículo 23.- El área solk;ítartte--fe:quirenle en cOOfdi~eel área
60IiGitantela Unidad, deberán consultar en los casos de Licitaciones Internacionales,
previstas en el articulo 38, fracción 11de la Ley, la lista de los bienes, que publica la
Secretaria de Economía para vigilar que sus precios no se coticen en condiciones de
prácticas desleales de comercio.

Cuando a través de una licitación internacional se pretenda adquirir algún bien que se
encuentre relacionado en la lista aludida, deberán establecer en las bases de licitación,
como requisito para los licitantes la presentación junto con su propuesta, de un escrito en
el que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, de que los precios de su propuesta no
se cotizan en condiciones de prácticas desleales de comercio internacional en su
modalidad de discriminación de precio o subsidios. En el citado escrito el licitante
señalará el precio promedio de su bien puesto en planta, prevaleciente en el mercado
interno del pais exportador, o de exportación a un país distinto de México, en un perlado
de un año anterior a la fecha de presentación de la propuesta y en la misma moneda de
la propuesta con la que participa en la licitación. La omisión o falsedad de la presentación
o contenido del escrito de referencia, será motivo para descalificar al licitante.

Artículo 24.-_ Las convocatorias y en su caso sus modificaciones, serán publicadas en el
Periódico Oficial, en un periódico de circulación local y-a-SU9€feRCÍa--de-la-coAVOGanlc,en
un periódico de circulación nacional o los medios electrónicos generados para tal efecto;
se publicaran por una sola ocasión por lo que no podrá autorizarse alguna otra
publicación o difusión por otros medios.

El área solicitante cubrira, con cargo a su presupuesto, los gastos de la convocatoria, de
las invitaciones de los estudios de laboratorio investigaciones. y en general, todas las
erogaciones relacionadas con el procedimiento administrativo para la adjudicación del
contrato.

Articulo 25.- El costo que en su caso se asigne a las bases de licitación, se fijará
considerando la recuperación de hasta un diez por ciento de las erogaciones por
publicación de la convocatoria y de la reproducción de los documentos que se entreguen.
Las bases de licitación e invitaciones a cuando menos tres personas, podrán entregarse
gratuitamente, siempre que así se indique en la convocatoria o invitaciones.

El pago se hará en la forma y en el lugar indicado en la convocatoria. A todo interesado
que pague el importe de las bases se le entregará un comprobante y tendrá derecho a
participar en la licitación.

Articulo 26 .• En las bases de las licitaciones públicas e invitaciones a cuando menos tres
personas, de carácter nacional, que para la adquisición de bienes se emitan, deberá
incluirse como requisito, la presentación junto con la proposición, de un escrito bajo



protesta de decir verdad, en el que manifieste el licitante que es de nacionalidad
mexicana y que la totalidad de los bienes que oferta y entregará, son producidos en
México y tendrán un grado de contenido nacional de por lo menos el cincuenta por ciento,
o el correspondiente a los casos de excepción autorizados por el Gobierno Federal.

En dicho escrito, el licitante y el fabricante, según sea--cl-casocorresponda, deberán
manifestar bajo protesta de decir verdad, que proporcionarán en caso de que se les
requiera, la información necesaria que permita verificar que los bienes ofertados cumplen
con el grado de contenido nacional.

De no proporcionarse dicha información, se considerara que los bienes objeto de la
verificación y ofertados no cumplen con el grado de contenido nacional solicitado en las
bases, para efectos de las sanciones previstas en la Ley_

Artículo 27.- No se podrán establecer en las bases de licitación requisitos que limiten la
libre participación de los interesados, lales como:
1. Experiencia superior a un año, salvo en los casos debidamente justificados que
exponga el área solicitante, indicando las causas que motiven dicha petición;
11. Haber celebrado contratos anteriores con la convocante, salvo en los casos
debidamente justificados que exponga, el área solicitante, indicando las causas que la
motiven,
111Capitales contables, salvo ea sOliGilanteque el
Subcomité Central considere necesario, los que en este caso no podrán ser superiores al
veinte por ciento del monto total de la oferta de cada licitante, debiéndose indicar en las
bases de licitación la finalidad de éste requisito, La comprobación se realizará con la
última declaración ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, o en su caso a
opción de la convocante, mediante estados financieros 'auditados, sólo para este efecto; y
IV. Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que resulle
necesario para proveer los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos.

Articulo 28.- En las bases de las licitaciones, además de atender a lo previsto en el
articulo 40 de la Ley, deberán observar lo siguiente.
J. Anexar un formato en el que se señalen los documentos requeridos para participar e
integrar las proposiciones, relacionándolos con los puntos específicos de las bases en los
que se solicitan;
Dicho formato servirá a cada participante como constancia de recepción de la
documentación que entreguen en el acto de presentación y apertura de proposiciones,
asentándose dicha recepción en el aeta respectiva. La falta de presentación del formato
no será motivo de descalificación, sin embargo, se hará constar la forma y términos en
que se entregue dicha documentación por el licitante en dicho acto;
11.Indicar que los licitantes sólo podrán presentar una proposición por licitación: asimismo,
deberán entregar junto con el sobre cerrado que contenga la propuesta técnica, copia del
recibo de pago de las bases respectivas, ya que en caso contrario no se admitirá su
participación;
111.Precisar que será requisito, que los licilantes entreguen junIO con el sobre cerrado de
su propuesta técnica, una declaración escrita bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulas 40 fracción XVI. 79
Y 100 de la ley:
IV. Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere de la
realización de pruebas, se precisará el método para ejecutarlas y el resultado minimo que
deba obtenerse, de acuerdo con la Ley Federal sobre Metrologia y Nor~alización;



V. Podrán establecer el agrupamiento de varios bienes o servicios en una sola partida,
siempre y cuando no se limite la libre participación de cualquier interesado~~
Se entenderá que no se limita la libre participación, cuando previo <:H-a la estudie
investigación a-ffivestigacióA de mercado se advierta la existencia de al menos lfes-Cinco
probables proveedores que pudieran cumplir integralmente con los requerimientos de la
convocante;
VI. Precisar que será requisito, el que los licitantes presenten una declaración de
integridad, en la que manifiesten que por sí mismos o a traves de interpósita persona, que
se abstendrán de adoptar conductas con el objeto de que los servidores publicos,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u
otros aspectos que otorguen condiciones más ventajosas con relación a los demás
participantes, que constituyan violaciones a la Ley o e este Reglamento o que constituyan
algún delito;
VII. Establecer que el proveedor será el responsable de entregar los bienes dentro del
Estado, en los lugares y fechas que le indique la convocante y deberá estar presente un
representante del área solicitante que reciba los bienes;
VIII, Precisar que recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, estas
no podrán ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberán considerarse vigentes
dentro del procedimiento de licitación hasta su conclusión;
IX. De ser el caso, en relación con preferencia a personas con capacidades diferentes o a
empresas que cuenten con personal con capacidades diferentes, o bien prever lo
correspondiente, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley; asi como la preferencia
establecida en el último párrafo del articulo 33 de la Ley;
X, Se deberá anexar a las bases el modelo de contrato o pedido aplicable a la licitación
de que se trate, y su contenido deberá ser congruente con las mismas, ya que formará
parte de ellas, En caso de discrepancia, prevalecerá lo estipulada en el cuerpo general de
las bases;
Xl. Se establecerán las causales de rescisión y en este caso, la aplicación de la garantía
de cumplimiento será proporcional al monto de las obligaciones incumplidas, salvo que
por las caracteristicas de los bienes o servicios entregados, estos no puedan funcionar o
ser utilizados, por estar incompletos, en cuyo caso, la aplicación será por el total de la
garantia correspondiente, y
XII. En las licitaciones nacionales e intemacionales fuera de la cobertura de los tralados,
cuando se requiera la adquisición de bienes de marca determinada, deberán incluir como
anexo de las bases, las razones justificadas para la determinación de la marca y el
análisis de que no existen bienes altemativos o sustitutos tecnicamente razonables.
Los escritos o manifiestos bajo protesta de decir verdad, que se soliciten como requisito
de participación en los procedimientos de contratación, sólo resultarán procedentes si asi
se solicita en las bases. De no presentarse dichos documentos en la proposición
respectiva, será motivo para la descalificación,
La OOfIVOGaAte---Unidadverificará que dichos documentos cumplan con los requisitos
solicitados, sin que resulte necesario verificar la veracidad o autenticidad de lo en ellos
indicado, para continuar con el procedimiento.
Conforme a lo anterior, aun y cuando existan denuncias o presunción de falsedad, no
deberá desecharse la propuesta y se continuará con el procedimiento; y el hecho se hará
del conocimiento de la Contraloria. Si la persona de que se trate resulta adjudicataria del
contrato y previo a la formalización del mismo, se determina la falsedad por la autoridad
facultada, la convocante deberá abstenerse de formalizar el contrato correspondiente.
Para efectos de lo señalado en la fracción 11 del artículo 40 de la Ley, será
responsabilidad del área solicitante, determinar de manera específica las caracteristicas
de los bienes y servicios que requieran adquirir o contratar, de manera que permitan a la



convocante evaluar de forma practica y simple las propuestas técnicas que presenten los
licitantes. Cualquier deficiencia será en pe~uicio del área solicitante.
El aFea solicitante La Convocante elaborara el proyecto de bases que serán remitidas al
Subcomité para la validación correspondiente. Por su parte, la Unidad podrá incluso
modificarlas si advierte que éstas no garantizan condiciones de economia, eficacia,
eficiencia, imparCialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
Estado,

Articulo 29.- En todas las licitaciones se aceptarán proposiciones conjuntas. Para ello las
Dependencias y Entidades incluirán en las bases de las licitaciones los requisitos
necesarios para la presentación de dichas proposiciones, de conformidad con el artículo
40 fracción XVIII de la Ley. Al efecto, los interesados que no se encuentren en alguno de
los supuestos a que se refieren los articulos, 40 fracción XVI, 79 Y 100 de la Ley, podrán
agruparse para presentar una proposición, cumpliendo los siguientes aspectos:
l. Tendrán derecho a participar adquiriendo, alguno de los integrantes del grupo,
solamente un ejemplar de bases;
11. Deberán celebrar entre todas las personas que integran la agrupación, un convenio o
contrato en los ténninos de la legislación aplicable, mismo que será relacionado en un
escrito integrado en la propuesta técnica y se exhibirá el original o copia certificada en el
momento que se requiera: en dicho instrumento se establecerán con precisión Jos
aspectos siguientes:
a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
identificando, en su caso, los datos de las escrituras públicas con las que se acredita la
existencia legal de las personas morales, y de haberlas, sus refomas y modificaciones
así como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;
b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
identificando, en su caso, los datos de las escrituras públicas con las que acrediten las
facultades de representación;
e) La designación de un representante común, otorgándole poder amplio y suficiente,
para atender todo lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de licitación. La
propuesta deberá ser timada por todos los oferentes;
d) La descripción de las partes objeto del convenio o contrato que corresponderá cumplir
a cada persona, así como la manera en que se exigirá el cumplimiento de las
obligaciones, y
e) Estipulación expresa de que cada uno de los firmantes quedará obligado en foma
conjunta y solidaria con los demás integrantes, para comprometerse por cualquier
responsabilidad derivada del contrato que se firme, y
111. Los demás que la convocante estime necesarios de acuerdo a las particularidades de
la licitación.
En el supuesto de que resulte adjudicada una propuesta conjunta, el convenio o contrato
indicado en la fracción 11 de este articulo y la acreditación de las facultades del apoderado
legal que formalizará el contrato respectivo, deberán constar en escritura pública, salvo
que el contrato sea firmado por todas las personas que integran la propuesta conjunta o
sus apoderados, quienes en lo individual, deberán acreditar su respectiva personalidad.
Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentación de proposiciones
conjuntas. se requerirá la petición del área solicitante en la cual deberán precisarse las
razones y justificaciones para ello. particulamente los aspectos relativos a que con tal
deteminación no se limita la libre participación.

Artículo 30.- Los anticipos que se otorguen deberán amortizarse totalmente
proper£ioAalmeAte en cada uno de los pagos; su garantia deberá constituirse en la misma



moneda en la que se otorgue el anticipo de acuerdo a las disposiciones legales
aplicables, la que subsistirá hasta su total amortización. Lo anterior deberá establecerse
en las bases de licitación y en los contratos respectivos.

Artículo 31.• Tratándose de licitaciones publicas, se observarán los plazos previstos en la
Ley.
El dia de publicación de la convocatoria será el primer dia para el cómputo del plazo para
la presentación y apertura de proposiciones, y el día anterior a ésta, será el ultimo que se
contabilizará para determinar el citado plazo. Los eventos se realizarán en dias y horas
hábiles. En caso de que un plazo concluya en día inhábil, el evento se realizará al dia
siguiente hábil.

Artículo 32." La integración del jurado para los eventos de Licitación, señalado en el
articulo 41 de la Ley, será de la siguiente forma:
1.- El representante del Comité, será la persona titular de la Unidad-Unidad área de
Adquisiciones y patrimonio de-ffi.-Oflcialia, o la persona que éste designe;
11.-El representante de la Secretaria de la Contraloria;
111.-Un representante del área solicitante, quien deberá tener como minimo nivel de
Director General, asistido por el representante de su area técnica y
IV.- Un representante de la Consejeria Juridica.

Fungiran como integrantes permanentes del jurando en las Licitaciones,
Serán responsables de que los eventos de Licitación se desarrollen en los términos y
condiciones previstos en la Ley, el presente Reglamento y los señalados en las bases.

El representante del Comité sera el encargado de dirigir el evento y llevar el orden
cronológico del mismo. , para el caso-<le las Licitaciones convocadas poHa--GtiGialia. Para
ei--Gaso-de--+a s Enlidade~romo--ffitegranle-4e1
jurado y sera el area convocante, la que-dirijael-evenlO:

El representante de la Secretaria de la Conlraloria será el encargado de vigilar que los
actos se desarrollen sin que existan irregularidades en los mismos y se observen los
principios generales de derecho, así como las demás facultades conferidas en la Ley y el
presente Reglamento,

El representante del área solicitante deberá cumplir en los tiempos y formas con la
documentación y requisitos que sean necesarios para el puntual desarrollo de la
Licitación, además de solventar sobre las dudas técnicas que se generen sobre los
bienes o servicios maleria del procedimiento,

El representante de la Consejeria Jurídica, fungira como Asesor Juridico en la materia, en
casos de controversias generados durante el desarrollo del evento, sobre el marco
juridico aplicable.

Las faltas e inasistencias de los servidores publicos que integran el jurado, a las
Licitaciones, serán sancionadas y observadas por la Secretaria de la Contraloria, en los
términos de la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Artículo 33,- La GOOvocante Undiad deberá celebrar las juntas de aclaraciones que
considere necesarias, atendiendo a las caracteristicas de los bienes y servicios objeto de
la licitación, siendo obligatorio celebrar por lo menos una, En ellas solamente podran



solicitar aclaraciones las personas que hayan adquirido las bases correspondientes, lo
cual debera acreditarse con copia del comprobante de pago de las mismas: en caso
contrario se les permitíra su asistencia, sin poder formular preguntas y únicamente como
observadores.

La asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los licitantes, para lo cual podran
plantear por escrito, o a través de los medios electrónicos que se hayan previsto en las
bases de licitación, sus dudas o cuestionamientos sobre la convocatoria, las bases de
licitación, o la propia junta de aclaraciones. La mO£aRle-Unidad y el area--solisHaffie-con
el apoyo del area solicitante, está obligada a resolver las dudas y planteamientos en
forma clara y precisa, La convocante a su juicio, podrá realizar las aclaraciones que
estime pertinentes. Al concluir cada junta de aclaraciones y sólo si asi lo considera
necesario la convocante, podrá señalar la fecha y hora para la celebración de ulteriores
juntas. La presencia del área solicitante asistida por el representante del área técnica será
obligatoria en la junta de aclaraciones guien dara atención a todos los cuestionamientos
de licitantes.

Únicamente se harán constar en el acta que se levante para tal efecto, los
cuestionamientos formulados por los interesados en tiempo y forma y las respuestas
otorgadas, la que contendrá la firma de los asistentes,

las preguntas recibidas con posterioridad al siguiente dia habil del último dia de venta de
las bases de licitación, por resultar extemporaneas, no seran contestadas y se integrarán
al expediente respectivo, excepto que la €OIlvocaffie--Unidad estime conveniente
programar una nueva reunión para ello, respetando los plazos previstos en la Ley....x
escuchando la opinión del área solicitante.

PFeferenlemente,-Geberá"es-tablecorse que-la-juola--de-iK;ffiraciones, o la ¡;¡ltima-de-éslas-;
6e--foalice el ¡;¡llimo-d¡a-de--\/€flta-de--ba6es,--a-e<fe<¡le-4;",ue-I<J~,"",","OO<H"_'
adqlJieran con anterioridad estén en posibilidad de presentar, en SIJ6350, las aclaraciones
respeclivas.

La junta de aclaraciones se realizará a partir del siguiente dia hábil a la fecha limite de
venta de las bases, y hasta un dia hilbil antes del acto de presentación y apertura de
proposiciones a efecto de que los interesados que las adquieran con anterioridad estén
en posibilidad de presentar, en su caso, las aclaraciones respectivas.

Si derivado de la junta de aclaraciones se determina posponer la fecha de celebración del
acto de presentación y apertura de proposiciones, la modificación respectiva a la
convocatoria debera publicarse a través de los mismos medios de difusión empleados
para la convocatoria-,-: el diferimiento---<lel citado act~ferior do seis dias
naturales posteriores a la fecha---de-publicaGión, modmcando iglJalmonle el periodo de
venia de bases, hasta el se)(to dia natural pre'.'io al nuc'.'G-a6IO-depresentación-y-ape¡:ll*a
de--pr~

Articulo 34.- Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentación y apertura
de proposiciones y del fallo, cuando éste se realice en junta pública, serán firmadas por
los asistentes, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las
mismas, de la cual se entregará copia, y se pondrán al finalizar dichos aclos, para efectos
de su notificación, a disposición de los licitantes que no hayan asistido, fijándose copia de
dichas aclas o el aviso del lugar donde serán proporcionadas, en los estrados

•



correspondientes en un lugar visible al que tenga acceso el público, en el domicilio del
área responsable del procedimiento de contratación, por un término no menor de cinco
dias hábiles; es de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse de su
contenido y obtener copia de las mismas. El titular de la citada área dejará constancia en
el expediente de la licitación, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o
el aviso de referencia,

Articulo 35.- La documentación que se podrá requerir a los Iicitantes, con objeto de
acreditar su personalidad en el acto de presentación y apertura de proposiciones, será un
escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad. que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada, mismo que
contendrá los datos siguientes:

1.Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su
caso, de su apoderado o representante. Tratándose de personas morales, además,
descripción del objeto social de la empresa: identificando los datos de las escrituras
públicas con las que se acredita la existencia legal de las personas morales, y de
haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como nombre de los socios que aparezcan
en estas, y

11.Del representante del licitante: datos de las escrituras públicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

En el caso de licitaciones internacionales, este escrito se deberá ajustar de acuerdo a la
documentación equivalente que presente el licitante. considerando su nacionalidad y de
conformidad con las disposiciones aplicables.

En las bases de las licitaciones públicas se indicará el requerimiento a que se refiere este
articulo, asi como el señalamiento de que, previo a la firma del contrato, el licitante
ganador deberá presentar original o copia certificada para su cotejo de los documentos
con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para
suscribir el contrato correspondiente. En el caso de proveedores extranjeros, podrán
presentar este escrito de acuerdo con la documentación equivalente en su país de origen,
siempre y cuando contenga la información requerida en este articulo. la que deberá
contar con la legalización o apostillado correspondiente de la autoridad competente en el
pais de que se trate, misma que tendrá que presentarse redactada en español, o
acompañada de la traducción oficial correspondiente,

No será motivo de descalificación la falta de identificación o de acreditamiento de la
representación de la persona que solamente entregue las propuestas, pero sólo podrá
participar durante el desarrollo del acto con el carácter de oyente,

Articulo 36.- La convocante deberá solicitar en las bases de licitación o de invitación, que
los licitantes señalen domicilio oficial en Cuernavaca, Morelos. para oir y recibir
notificaciones o todo tipo de documentos durante el procedimiento de contratación; la
omisión de éste requisito no será motivo de descafificación, pero se entenderá que es
voluntad del licitante, que le sea notificado por los estrados que se frjen en fugar visible de
la Unidad administrati'Ja encargada de dicho proceso, substituyendo con esto la
notificación personal.



Artículo 37.- Las propuestas deberan ser firmadas autógrafamente por persona facultada
para ello, en la última hoja del documento que las contenga, y en aquellas partes que
determine la convocante, por lo que no podrán desecharse cuando fas demas hojas que
las integran y sus anexos carezcan de firma o rúbrica, lo cual debera indicarse en las
bases de licitación o en las correspondientes invitaciones.

Articulo 38,- Para los efectos de lo señalado en los articulas 39, fracción IX y 42 fracción
I párrafo segundo de la Ley. consistente en el acto de entrega de propuestas, a partir de
la hora señalada para el inicio de los actos programados, la convocante no deberá
permitir el acceso a ningún licitante ni observador y deberá registrar a los asistentes.
Todos los licitantes presentes deberán entregar en sobres cerrados sus proposiciones a
quien presida el acto y en el orden de su registro.

El acto de presentación y apertura de proposiciones será presidido por el servidor público
designado por la convocante, quien de manera conjunta con el jurado previsto en el
artículo 41 de la Ley, serán los únicos facultados para aceptar o desechar las propuestas
y, en general, para tomar todas las decisiones durante la realización del acto, en los
términos de la Ley y éste Reglamento.

La ausencia de algún miembro del jurado no invalidará el acto que se desahogue, pero
invariablemente deberá estar presente el Presidente, el representante del área solicitante
y el representante de la Contratoria.

En este acto, la revisión de la documentación se efectuara en forma cuantitativa, sin
entrar al análisis cualitativo o detallado de su contenido; se dará lectura al precio unitario
de cada una de las partidas y en su caso de los conceptos o renglones, que integran la
propuesta, según corresponda, asi como al importe total de cada una de ellas, los cuales
se asentarán en el acta respectiva.

El análisis detallado se efectuará durante el proceso de evaluación de las propuestas. Se
realizará por la Convocante-Unidad asistido por el área técnica del área solicitante
siéndole obligatorio prestar el auxilio necesario en la evaluación técnica de los bienes o
servicios ofertados, cuando aguella así lo estime por considerar que existe alquna
deficiencia respecto de la descripción de las caracteristicas técnicas de los mismos o por
cualquier otra circunstancia. Podrá incluso auxiliarse para éstos casos de instituciones
públicas o privadas especializadas para dicha evaluación cuando la naturaleza de los
bienes o servicios asilo requieran, situación que se establecerá en las bases. En ningún
caso, el área técnica demorará mas de 48 horas en la evaluación de las propuestas
técnicas, salvo que por la complejidad la Unidad apruebe por escrito un plazo mayor,
E-h9mHis+&-detalladG-se-efed.\tétF&-duranle-m-pro6e-50-dee\laluac~stas. ya
sea.~vocante-a-tfavés--de-&u--per6Of'lal facull~rea solicitante o pof.lra
Ú"l(;luso-aullHiarse----pafa--éstGaS&S-de--ffistituciones pUblicas o prívaGa~1itaGas
para dicha e'.'aluación cuando la naturaleza de 105 bienes o servicios así lo requieran,
~stableGeffi-en-las bases.

La convocante podrá omitir dar lectura al precio de cada una de las partidas y/o en su
caso conceptos o renglones según corresponda, siempre y cuando se incluyan en el acta
del evento, o se anexen a la misma.

Articulo 39.- En el acto de presentación y apertura de proposiciones, la convocante
pOdrá anticipar o diferir la fecha del fallo, dentro del plazo establecido en el articulo 42



fracción IV de la Ley, lo cual quedará asentado en el acta correspondiente a este acto
para efectos de su notificación. También podrá hacerlo durante la evaluación de las
proposiciones dentro del plazo indicado, notificando a los licitantes la nueva fecha. En
ambos casos, no será necesario publicarlo en el Periódico Oficiala en un diario de
circulación nacional.

Artículo 40." Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones, deberán
guardar relación con los requisitos, especificaciones u otros aspectos señalados en las
bases, siendo responsabilidad del área solicitante, establecer dichos criterios en el
proyecto de bases, siempre y cuando estos no limiten la libre participación y la igualdad
de condiciones para los licitantes.

En caso de que solo exista una sola proposición solvente, deberá realizarse un estudio de
mercado, para determinar durante la evaluación de las proposiciones, si los precios son
aceptables.

En el dictamen de adjudicación y en el fallo respectivo, deberán indicarse las
proposiciones que no fueron evaluadas en razón de que sus precios no resultaron los
más bajos. Si una de ellas no resulta conveniente, la evaluación continuará con la
siguiente proposición y asi sucesivamente.

Tratándose de bienes o servicios, en que por las particularidades del mercado se
presuma que puedan ser ofertados a precios inferiores al costo del bien o servicio, la
convocante deberá prever en las bases los aspectos necesarios para su verificación a
través del estudio de mercado respectivo, Si durante la evaluación, en alguna proposición
resulta mayor el costo que el precio, considerando la investigación de mercado realizada,
la convocante podrá desecharla por estimarla insolvente.

Articulo 41." En la contratación de servicios, la convocante en los términos aquí
previstos, procederá a evaluar considerando:
l. Experiencia y especialidad del licitante. Se refiere a los contratos del servicio de la
misma naturaleza del que se pretende contratar que el licitante acredite haber realizado;
11. Capacidad del licitante. Consiste en la valoración de los recursos humanos,
económicos, técnicos y de equipamiento para la prestación del servicio requerido;
111. Integración de la propuesta técnica. Consiste en evaluar la consistencia y congruencia
de la propuesta técnica con los requisitos y/o aspectos técnicos establecidos en los
términos de referencia del servicio, y
IV, Cumplimiento de contratos. Se ocupa de medir el desempeño del licitante en la
prestación del servicio objeto de la contratación, conforme a los servicios de la misma
especie que la convocante hubiera contratado con el licitante. La inclusión de este rubro
es optativa.

Artículo 42." Cuando la convocante aplique el criterio de adjudicación denominado como
costo beneficio, se observará lo siguiente:
1. la información que para la aplicación de este criterio deberán presentar los licitantes
como parte de su propuesta;
11. El método de evaluación que se utilizará, el cual deberá ser medible y comprobable,
considerando los conceptos que serán objeto de evaluación, tales como mantenimiento,
operación, consumibles, rendimiento u otros elementos, vinculados con el factor de
temporalidad o volumen de consumo, así como las instrucciones que deberá tomar en
cuenta el licitante para elaborar su propuesta, y



111.El método de actualización de los precios de los conceptos considerados en el método
de evaluación, de ser necesario.

Tratándose de servicios, tambien podrán utilizar el criterio de adjudicación de costo
beneficio, aplicando en lo procedente lo dispuesto en este articulo.

En los casos a que se refiere este articulo, la adjudicación se hará a la propuesta que
presente el mayor beneficio neto, mismo que corresponderá al resultado que se obtenga
de considerar el precio del bien o del servicio, más el de los conceptos que se hayan
previsto en el metodo de evaluación.

Para fa adquisición de equipos, en los que éstos sólo operen con insumas especificas de
la marca del mismo equipo, salvo dictamen y justificación del área solicitante o
competente. deberá aplicarse el criterio de adjudicación a que se refiere este articulo.

Articulo 43 .• Si como resultado de la evaluación a las propuestas existieran dos o más
propuestas en igualdad de precio, la convocante aplicará los criterios para el desempate,
en el siguiente orden:

al Se adjudicará al licitante gue tenga su domicilio fiscal en el Estado de Morelos y
oferte bienes que hayan sido producidos o adquiridos en el Estado, en caso de no
existir, a favor de guien acredite que cuenta con personal con capacidades
diferentes.

bl Se adjudicará al participante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su
propuesta adicionales a las mismas establecidas en las bases con relación a los
bienes, arrendamientos o servicios a contratar; o

cl Se adjudicará proporcionalmente en partes iguales, a las propuestas que reúnan
las mismas condiciones y en igualdad de precio, siempre y cuando existan dos o
más bienes en una misma partida: de lo contrario se realizará. entre los gue
ofrezcan las mismas condiciones, un sorteo manual por insaculación gue celebre
la convocante en el propio aclo de fallo, el cual consistirá en la participación de un
boleto por cada proposición que resulte empatada. mismos que serán depositados
en una uma de la cual se extraerá, en primer lugar el boleto del licitante ganador.
y posteriormente los demás boletos empatados. con lo que se determinarán los
subsecuentes lugares que ocuparán tales proposiciones, Este procedimiento
debera preverse en las bases de licitación.

Una vez determinado el licitante que haya ofertado el precio mas bajo por los bienes o
servicios requeridos, y como consecuencia haya resultado adjudicado. se levantará acta
entregándose copia fotostática a cada uno de los asistentes y se notificará por estrados
en el domicilio de la convocante a los que no hubieren asistido.
ArtiGlllo 43. Si derivado de la evaluación de la6 proposiciones so obtuviera un ompato
en el precio de dos o más proposiciones, la a~ión se efecluará en el si~
Gfden;-a..-favOf-del..--tiGilanleeslatal. en caso de--R9-exístir, a fa'Jor de quien acredite que
GtJenta--6Gn--perse1 con capacidades diferentes. o en su caso, se procederá conforme a
lo dispuesto ¡:lar el articulo JJ pen¡jltimo ¡:ltmafu de la Ley.

S~oceso no el(t&t~&e--efe6tuará a favor
del licilante-que---resulte---g.aRadof---del-sortee-manual-por--íA&aGul~brfHa
GOIWQG8fltO-eA-$.pfOpiO.adG-de--fa¡lG,-et~¡sHr4-e~rt¡cipa6iól1--de--HnboletG
~a proposícíGA-que resulte empatada, mismos que serán depositados en una urna,



de la eblal ee exlraera, en primer Ir¿~arel I;elete dellieitanto ~anador, y posteriormento los
£lemas I;olelos empatados, son lo que se delefminaran los sblbsecuenles---lugares-que
oGuparan lales--proposiGionos. Este procedimiento del;era preverse en las eases do
~

En-ca~biera--pfeYÍ6~allo. .•• -c<>Iel""_>-j<"">-f""'_-y-se
r€qbliera lIe~'ar a eaeo el sorteo por insaebllaeiÓll,--previa in'Jilaeión por--escrito---a-k1s
lisilenles y a la Se6relaria de la ContralMa, éste se realizara ante su pfCseneia, y se
le\'antará-a6ta que firmaran los aSÍ6teFltes, sin qble la inasistencia-;--la-negatwa-o-falta--de
flfmaen-€l-.acta respecli~lantes, in••'alide el acto.

Articulo 44,- Cuando se presente un error de cálculo en las propuestas presentadas, sólo
habrá lugar a su rectificación por parte de la convocante, cuando la corrección no
implique la modificación de precios unitarios. En caso de discrepancia entre las
cantidades escritas con letra y con número, prevaleceré la cantidad con letra, por lo que
de presentarse errores en las cantidades o volúmenes solicitados, estos podrán
corregirse.

Las correcciones se harán constar en el dictamen a que se refiere el artículo 43 de la ley.
Sí el licitante no acepta la corrección de la propuesta, ésta se desechará, o sólo las
partidas que sean afectadas por el error.

Artículo 45.- El acto de emisión de fallo se llevará a cabo en punto de la hora señalada
para su celebración, con la participación del jurado de la convocante y de los licitantes
que estén presentes.

El acto de fallo se iniciará con la comunicación del resultado del dictamen de
adjudicación, señalando las propuestas gue fueron aceptadas, osi como, las que fueron
desechadas las causas de descalificación y el nombre del licitante que cumpliendo con
todos los requisitos solicitados por la convocante, oferta el menor precio.

Se levantará acta circunstanciada del acto de fallo, la gue será rubricada y firmada por
todos los servidores públicos que intervienen y Iicitantes presentes sin que su firma sea
necesaria para validar el acto debiendo entregar a cada uno de ellos copia de la misma:
en dicha acta,~la. deberá constar la reseña cronológica de los actos
del procedimiento de licitación y contemplar como mínimo lo siguiente:
l. __ Nombre de los licitantes cuyas proposiciones no fueron evaluadas por haber sido

desechadas como resultado de su análisis cualitativo y detallado y las razones que
se tuvieron para ello, o bien adjuntar al fallo. copia del dictamen elaborado en
términos de lo dispuesto por el artículo 40 penúltimo párrafo del presente
Reglamento, en el cual se contiene dicha información;

11. _Nombre de los licitantes cuyas proposiciones fueron evaluadas y el resultado de la
evaluación de cada una de ellas;

111._Nombre del o de los licitantes a quien se adjudique el controlo, indicando las
partidas o conceptos y montos asignados a cada licitante;

IV. _Información para firma del contrato, presentación de garantías y. en su caso,
entrega de anticipos, conforme a las bases de licitación o de invitación:

V. _En caso de que se determine que el precio de una proposición no es aceptable, se
deberá anexar copia de la investigación de mercado realizada, en la que se
indiquen los resultados de la misma;, y



VI. _Si el presupuesto asignado al procedimiento de licitación es rebasado por las
proposiciones presentadas, previo estudio de mercado de que los precios de las
proposiciones son aceptables por corresponder a los existentes en el mercado, y
atendiendo a la justificación del área solicitante en el que se indique el origen y
problemática de la reducción respectiva y la imposibilidad de reasignar recursos
para cubrir el faltante, podrán efectuar las reducciones respectivas de manera
proporcional a cada concepto o partida y que resulten necesarias hasta alcanzar el
techo presupuestal asignado, lo cual deberá precisarse en el fallo de la Jicitación""'y"

VII. Las firmas de los funcionarios públicos responsables de la evaluación de las
propuestas v de la emisión del fallo, quienes protestarán haber cumplido con el
debido proceso de evaluación,

Articulo 46.- Se declarará desierta una licitación cuando vencido el plazo de venta de las
bases de licitación, ningún interesado las adquiera o habiéndolas adquirido, no se
presenten proposiciones en el acto de presentación y apertura, o cuando no exista alguna
que hubiese cubierto los requisitos solicitados en las bases, o sus precios no sean
aceptables, Tratándose de licitaciones en las que se incluyan varias partidas, lo antes
indicado resulta aplicable por cada partida en lo individual.

Se considerara que el precio no es aceptable, cuando de la investigación de mercado
realizada, resulte que el precio de la proposición es superior a un diez por ciento respecto
de! más bajo prevaleciente en el mercado nacional. En los casos que no existan
proveedores nacionales, en las politicas, bases y lineamientos podra establecerse un
porcentaje menor, sin que el mismo pueda ser inferior al cinco por ciento. Los resultados
de la investigación se incluirán en el dictamen a que alude el articulo 43 de la Ley.

Artículo 47.- Solamente los fallos de las licitaciones internacionales que se realicen bajo
la cobertura de los tratados, se difundirán conforme lo establezcan éstos o la
normatividad aplicable,

Capítulo seglllulo Tercero
De las Excepciones a la Licitación Publica

Artículo 48.- El documento suscrito por el titular de la Dependencia o Entidad solicitante
señalado en el segundo párrafo del artículo 50 de la Ley, que se someta a consideración
del Comité por solicitar alguna excepción prevista en el articulo 51 de la misma, deberá
contener como minimo lo siguiente:

1.Descripción de los bienes o servicios;
11.Plazos y condiciones y Jugares de entrega de los bienes o de prestación de los
servicios;
111.Motivación y fundamentación legal del supuesto de excepción;
IV. Precio estimado, y en el caso de adjudicaciones directas, la investigación de
mercado conforme a la cual se haya determinado su conveniencia;
V. Forma de pago propuesta;
VI. El procedimiento de contratación propuesto;
VII. Persona propuesta para la adjudicación, en el caso de adjudicación directa, y
Vl1I. El acreditamiento de los criterios en que fundan su excepción, asi como la
justificación de las razones para el ejercicio de la opción.

Estos documentos se reservarán siempre y cuando encuadren en las hipótesis previstas
en la Ley de Transparencia y hasta por fas limites máximos ahi fijados.



Artículo 49.- Para los efectos de lo establecido en el artículo 51 de la ley, deberá
considerarse lo siguiente:

1, Para determinar que no existen bienes o servicios alternativos o sustitutos
técnicamente razonables, en términos del articulo 51, fracción I de la ley,
previamente al inicio del procedimiento de contratación, las Dependencias o
Entidades deberán realizar el análisis de la información técnica, mediante el cual se
acredite que no existen alternativos o sustitutos,
Dicho análisis deberá ser parte del documento a que se refiere el segundo párrafo del
articulo 50 de la ley, y en el mismo, cuando sea posible la existencia de alternativos o
sustitutos, deberán incluirse las constancias de difusión o invitación a las cámaras o
asociaciones industriales, o bien a los proveedores potenciales para proponer
sustitutos o alternativos razonables, asi como el resultado de ello;
11.En el supuesto a que se refiere el articulo 51 fracción IV de la ley, solo resultara
procedente la invitación a cuando menos tres personas o la adjudicación directa
cuando se utilicen los requisitos esenciales de las bases de la segunda convocatoria,
incluidas las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones correspondientes,
considerando dentro de dichos requisitos, que la cantidad de bienes o servicios,
corresponda a la indicada en la convocatoria inicial, y
111.Para el ejercicio del supuesto del articulo 51, fracción I de la Ley, deberá
acreditarse que no existen otras marcas alternativas de los bienes requeridos o
sustitutos técnicamente razonables,

Articulo 50.- Declarado desierto un procedimiento de invitación a cuando menos tres
personas, celebrado al amparo del articulo 51 de la Ley, la convocante podrá realizar una
segunda invitación sin necesidad de someter su procedencia a dictamen del Comité. En
caso de declararse desierto por segunda ocasión, la convocante podrá adjudicar
directamente el contrato, sin que se modifiquen los requisitos esenciales señalados en las
bases de las invitaciones respectivas, debiendo informarlo al Comité durante el mes
siguiente al de la formalización del contrato o pedido.

Articulo 51.- En las bases del procedimiento de invitación a cuando menos tres
personas, además del contenido minimo indicado en el articulo 47 de la ley, se incluirán,
en lo aplicable, los requerimientos señalados en el artículo 40 de la Ley. las tres
proposiciones a que se refiere el articulo 47 fracción 111de la ley, para cumplir
cuantitativamente con la documentación solicitada para participar, deberán considerarse
por cada una de las partidas o conceptos solicitados, por lo que si al concluir el acto de
presentación y apertura de proposiciones se cuenta con un minimo de tres proposiciones
que cumplan con el total de documentos solicitados, el procedimiento deberá continuarse
hasta la emisión del fallo independientemente de que al efectuar el análisis cualitativo.
sólo una o dos de ellas cumplan con lo requerido en las bases de la invitación. Asimismo,
deberá formularse un dictamen que servirá como fundamento para el fallo conforme al
articulo 43 de la ley.

En las bases de la invitación deberá indicarse la forma y términos en que podrán
solicitarse las aclaraciones respectivas, de cuyas respuestas deberá informarse tanto al
solicitante, como al resto de los invitados.

En caso de que no se presenten las tres proposiciones en alguna partida. o las
presentadas sean desechadas por no cumplir técnicamente, ésta se declarará desierta y
se podrá proceder a la adjudicación directa.



No resulta aplicable a estos procedimientos. la presentación de propuestas conjuntas,
salvo en los procedimientos en que la convocanle lo estime conveniente para fomentar la
participación de las empresas nacionales micro, pequeñas y medianas, o bien por
necesidades técnicas para obtener proposiciones en forma integraL La difusión de las
invitaciones a que se refiere el articulo 47 fracción IV de la ley, deberá realizarse a partir
de la entrega de la primera invitación y hasta el dia previo al de la presentación de
proposiciones. la referida difusión es de carácter informativo, por lo que solamente
podrán participar las personas seleccionadas por la convocanle.

Artículo 52.- En el procedimiento de adjudicación directa efectuado al amparo del articulo
52 de la ley, no será necesario elaborar el dictamen a que se refiere el articulo 43 de
dicho ordenamiento. La cotización deberá constar por escrito.

Articulo 53.- Se procurara que las operaciones comprendidas en los supuestos de
excepción a la licitación pública a que se refiere el artículo 52 de la Ley, sean adjudicadas
a empresas nacionales micro, pequeñas y medianas, en un porcentaje de cuando menos
el veinte por ciento del valor de las contrataciones realizadas en apego a estos supuestos
en cada ejercicio fiScal. Para estos efectos, en los contratos o pedidos derivados de estos
procedimientos, se deberá incluir la manifestación de la ubicación que corresponda del
licitante. en la estratificación establecida.

Artículo 54.- los bienes muebles en los términos de lo dispuesto por el articulo 56 de la
Ley, que por sus caracteristicas ya no sean aptos para el servicio. se podrán enajenar de
acuerdo a lo previsto en la Ley.

Articulo 55,- El procedimiento para la enajenación de bienes muebles, invariablemente
se realizará por conducto de la OflGiaHaUnidad, en el caso del Poder Ejecutivo Central y
la~ Entidades en el caso de los Organismos Auxiliares, salvo que éstas opten por
entregar sus bienes no aptos a la OficialiaSecretaría de Administración, para los fines que
ésta disponga. En estos casos y salvo convenio que se suscriba, no se realizará
reembolso a las Entidades por la enajenación de bienes que en su caso, se decida
realizar,

Artículo 56.- Para lo no previsto en el procedimiento de enajenación de bienes,
exclusivamente en lo que le resulte aplicable, se observarán las disposiciones que
regulen tanto las adjudicaciones directas, como las excepciones a licitación pública, las
licitaciones públicas y las invitaciones a cuando menos tres personas, o bien bajo la
modalidad que apruebe el Comité,

Titulo Cuarto
De los Contratos
Capitulo Único

Articulo 57.- Las contrataciones que regula la Ley y el presente Reglamento, iguales o
superiores a la cantidad de quinientas veces el salario minimo diario general vigente en el
Estado, así como de los montos de actuación que para el caso establezca el Comité, se
deberán formalizar a través de contratos o pedidos, los cuales deberán contener, en lo
aplicable, los elementos a que se refiere el articulo 60 de la ley, debiendo ser
congruentes con el contenido de las bases de licitación e invitación y de conformidad con
las disposiciones aplicables. De la misma forma, para las contrataciones reguladas por la



Ley y el presente Reglamento, inferiores a la cantidad de quinientas veces el salario
mínimo general vigente en el Estado, deberá observarse que presenten las mejores
condiciones de precio, calidad y servicio para el Gobierno del Estado, bajo la más estricta
responsabilidad de quien lo contrate.

Artículo 58.- La fecha para la firma del contrato sera la determinada en las bases de
licitación pública o de invitación a cuando menos tres personas. dentro del plazo máximo
establecido en el articulo 62 de Ley.

En lugar de la citada fecha, la convocante podra determinar en las bases, que la firma del
contrato o pedido se hara en cualquier dia dentro del plazo maximo establecido en el
referido articulo 62 de la ley, en cuyo caso, no podrá determinarse que el licitante
injustificadamente dejó de formalizar el contrato, hasta que el mencionado plazo se haya
agotado.

El plazo de entrega de los bienes o de iniciación para la prestación del servicio,
comenzara el día natural siguiente de la firma del contrato o pedido por el proveedor, o
bien, en el plazo que se haya establecido en las bases. En los contratos o pedidos deberá
precisarse el servidor público del area feS.Ponsable solicitante de administrar y vigilar el
cumplimiento de los mismos. Se deberá prever en las bases de licitación y de invitación a
cuando menos tres personas y en los contratos, la forma y términos en que se realizara la
verificación de las especificaciones y la aceptación de los bienes y servicios, así como la
conformidad del proveedor de que hasta en tanto ello no se cumpla, éstos no se tendrán
por recibidos o aceptados.

La recepción de los bienes o el inicio de los servicios, deberá realizarse en los términos
estipulados en las bases, siempre y cuando sea posterior al fallo y el proveedor lo acepte.

Articulo 59.- En los contratos o pedidos abiertos de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, deberá considerarse lo siguiente:

1.La cantidad o presupuesto minimo y máximo deberá establecerse por cada una de
las partidas objeto de la contratación, en cuyo caso la evaluación y adjudicación se
hará igualmente por partida;,
Mediante solicitud por escrito de la convocante con la aceptación del proveedor podrá
realizar modificaciones a los contratos o pedidos hasta en un veinte por ciento de la
cantidad o presupuesto máximo de alguna partida originalmente pactada, utilizando
para su pago el presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio contrato,
siempre que no resulte un incremento en el monto máximo total del contrato;
11. Se podrán celebrar contratos abiertos, cuando cuenten con la suficiencia
presupuestal para cubrir el monto minimo. Cada orden de suministro o de servicio que
se emita con cargo a dicho contrato deberá contar con la disponibilidad
presupuestaria correspondiente;
111.La garantía de cumplimiento del contrato deberá constituirse por el porcentaje que
se determine del monto máximo total del contrato, y deberá estar vigente hasta la total
aceptación de la convocante de la prestación del servicio o la entrega de los bienes a
total satisfacción;
IV. En las bases de licitación y en el contrato o pedido, atendiendo a la naturaleza y
caracteristicas de los bienes y servicios, deberá establecerse la cantidad o
presupuesto mínimo y máximo que podrá requerirse en cada orden de surtimiento con
cargo al contrato o pedido formalizado. Asimismo, se deberá establecer el plazo para
la entrega de los bienes o servicios solicitados por cada orden de suministro, contado



a partir de la recepción de la referida orden, considerando [as particularidades de los
bienes o selVicios para su producción;
V. Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de la prestación de
selVicios, ser¿1ndeterminadas en función de los bienes o selVicios que se hayan
entregado o prestado con atraso y se aplicarán sobre los montos que deban pagarse
por cada orden de suministro emitida por la Dependencia o Entidad; exclusivamente
sobre el valor de lo entregado con atraso y no por la totalidad del contrato, y
VI. Cuando se agrupen varios renglones de bienes o selVicios, en una sola partida, y
no sea posible establecer la cantidad total de los bienes o selVicios, podrá aplicarse lo
siguiente:

al El conjunto de los renglones sin definición de la cantidad requerida de cada
una, no podrá ser superior al treinta por ciento del presupuesto máximo total de
la partida respectiva:
b) Debera indicarse el precio unitario del bien o selVicio de cada renglón, y
cl Conforme a lo dispuesto por el artículo 60 fracción 111de la Ley, deberá
establecerse el monto lotal a pagar por los selVicios efectivamente prestados,
previa comprobación, supelVisión y verificación en los términos antes indicados.

Articulo 60,- Cuando se requiera reconocer incrementos o decrementos en los precios, la
Dependencia o Entidad establecerá en las bases de licitación y en las invitaciones, una
misma fórmula o mecanismo de ajuste para todos los licitantes, [a cual considerara entre
otros aspectos, los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para
el cálculo del ajuste, los cuales deberán provenir de publicaciones elegidas con criterios
de oportunidad, confiabilidad, imparcialidad y disponibilidad, debiéndose indicar en forma
expresa el nombre de los índices y de la publicación en que se difundan los mismos,
debiendo contar con la opinión de Hacienda.

Artículo 61,- En los procedimientos de contratación cuyos contratos no requieran
garantia de cumplimiento así autorizados por el Comité, en los términos de la ley, deberá
indicarse en las bases de licitación e invitaciones, que los Iicitantes no incluyan en sus
propuestas los costos por dicho concepto,

En estos supuestos, el monto máximo de las penas convencionales por atraso será del
veinte por ciento del monto de los bienes o selVicios no entregados o prestados
oportunamente.

Artículo 62,- En las contrataciones multianuales, la garantia de cumplimiento del
contrato, podra ser por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el
ejercicio fiscal de que se trate, y deberá ser renovada cada ejercicio por el monto a erogar
en el mismo, la cual deberá presentarse a mas lardar dentro de los primeros diez días
naturales del ejercicio que corresponda.

A petición de! proveedor y a criterio de la Convocante, se podra acceder a que no se
sustituya la garantia otorgada en el primer ejercicio, siempre que continúe vigente y así
sea informado por la aseguradora y el importe del porcentaje de la garantía constituida,
sea igualo mayor al del ejercicio fiscal anterior,

Articulo 63.- En los casos a que se refiere el articulo 68 de la Ley, cuando se convenga
el incremento en la cantidad de bienes o servicios, solicitarán al proveedor la entrega de
la modificación respectiva de la garantía de cumplimiento por dicho incremento, lo cual



debera estipularse en el convenio modificatorio respectivo, así como la fecha de entrega o
de la prestación del servicio para las cantidades adicionales.

Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocera, en su caso, el ajuste de
precios, siempre que así se haya pactado en el contrato,

Las modificaciones que por ampliación de la vigencia se hagan de los contratos de
prestación de servicios o de arrendamiento de bienes, podrán llevarse a cabo en
cualquier tiempo durante su vigencia.

Si la ampliación de la vigencia hasta por el veinte por ciento indicado en el articulo 68 de
la Ley rebasa el ejercicio fiscal, tratándose de contratos anuales de arrendamientos o de
servicios, que requieren la continuidad en su prestación, una vez concluido el ejercicio
fiscal y resulten indispensables para no interrumpir la operación regular, no se requerirá
de la autorización del Comité, pero su ejercicio y pago estara sujeto a la disponibilidad
presupuestal del año siguiente, por lo que sus efectos estarán condicionados a la
existencia de los recursos presupuestarios respectivos, El precio de los arrendamientos o
servicios sujetos a la ampliación, será igual al pactado originalmente.

Articulo 64.- De acuerdo a su disponibilidad presupuestaria, y calendarización
autorizada, podran efectuarse pagos progresivos a los proveedores previa verificación
satisfactoria de los avances, de conformidad con 10establecido en las bases de licitación
e invitaciones, asi como en el contrato. Estos pagos sólo resultarán procedentes cuando
los avances correspondan a entregables que hayan sido debidamente devengados en
términos de las disposiciones presupuestarias aplicables.

Articulo 65.- Por caso fortuito o fuerza mayor o por causas atribuibles a las
Dependencias y Entidades, éstas podrán modificar los contratos a efecto de prorrogar la
fecha o plazo para la entrega de los bienes o la prestación de los servicios. En este
supuesto deberé formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la
aplicación de penas convencionales por atraso. Tratandose de causas imputables a la
Dependencia o Entidad, no se requerira de la solicitud del proveedor.

En caso de que el proveedor no obtenga la prórroga de referencia, por ser causa
imputable a éste el atraso, se hará acreedor a la aplicación de las penas convencionales.

Artículo 66.- En las bases de licitación e invitaciones a cuando menos tres personas, así
como en los contratos y pedidos se establecerán los casos concretos en los que
procederá la aplicación de penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o
de la prestación de los servicios o por el incumplimiento a la calidad de los bienes
suministrados o de los serviCIos prestado. De igual manera, establecerán que el pago de
los bienes y servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que
en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procederá el cobro de dichas penas
ni la contabilización de las mismas al hacer efectiva la garantía de cumplimiento.

La pena convencional por atraso se calcularé de acuerdo con un porcentaje de
penalización establecido para tal efecto, aplicado al valor de los bienes y servicios que
hayan sido entregados o prestados con atraso, y de manera proporcional al importe de la
garantía de cumplimiento que corresponda a la partida de que se trate. la suma de las
penas convencionales no deberé exceder el importe de dicha garantia.



Para los efectos de lo dispuesto en el penúltimo párrafo del articulo 78 de la Ley, en los
casas en que una partida o parte de la misma no sea entregada y la pena convencional,
por atraso, rebase el monto de la pena establecida de manera proporcional respecto de la
parte no entregada en las fechas pactadas, la Dependencia o Entidad, previa notificación
al proveedor respectivo. sin rescindir el contrato correspondiente, podrá modificarlo,
cancelando las partidas de que se trate, o bien parte de las mismas, aplicando al
proveedor una sanción por cancelación. equivalente a la pena convencional por atraso
máxima que corresponderia en el caso de que los bienes o servicios hubieran sido
entregados en fechas posteriores a las pactadas para la entrega, siempre y cuando la
suma total del monto de las cancelaciones no rebase el cinco por ciento del importe total
del contrato, En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procederá la
contabilización de dicha sanción al hacer efectiva la garantía de cumplimiento.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del proveedor no derive del atraso a que se
refiere el tercer párrafo de este artículo, sino por otras causas establecidas en el contrato,
las Dependencias y Entidades podrán iniciar en cualquier momento posterior al
incumplimiento, el procedimiento de rescisión del contrato.

Los proveedores que por motivos diferentes a atrasos incumplan con sus obligaciones, se
sujetarán al procedimiento de rescisión del contrato, conforme al procedimiento
establecido en los articulas 77 y 78 de la Ley.

Sín perjuicio de lo dispuesto en el segundo párrafo del articulo 67 de la Ley, en ningún
caso se aceptará la estipulación de penas convencionales, ni intereses moratorias a
cargo de las Dependencias y Entidades.

Las Dependencias y Entidades podrán. a su juicio, suspender el trámite del procedimiento
de rescisión. cuando se hubiere iniciado un procedimiento de conciliación.

Artículo 67.- Previa solicitud por escrito de los licitantes, el pago de los gastos no
recuperables a que se refieren los articulas 40 fracción XXIII y 63 de la Ley, se limitará
segun corresponda, a los siguientes conceptos debidamente comprobados:

1.Costo de las bases de licitación. y
11.Costo de la garantía de cumplimiento, exclusivamente en el caso del ganador.

Artículo 68.- La terminación anticipada de los contratos a que se refiere el último párrafo
del articulo 78 de la Ley, se sustentará mediante dictamen del área solicitante que precise
las razones o las causas justificadas que den origen a la misma.

Los gastos no recuperables por el supuesto a que se refiere este articulo y el anterior,
serán pagados dentro de un término que no podrá exceder de cuarenta y cinco dias
naturales posteriores a la solicitud fundada y documentada del proveedor y a con cargo al
presupuesto del area solicitante.

Artículo 69.- Concluido el procedimiento de rescisión de un contrato, se formulará el
finiquito correspondiente, dentro de los treinta días naturales siguientes a la fecha en que
se notifique la rescisión, a efecto de hacer constar los pagos que deban efectuarse y
demas circunstancias del caso.



Cuando la Dependencia o Entidad sea la que determine rescindir un contrato, bastará
para ello que se cumpla el procedimiento que para tal efecto establece la ley en su
articulo 78; si es el proveedor quien decide rescindirlo, será necesario que acuda ante la
autoridad competente y obtenga la declaración correspondiente.

Artículo 70 .• los gastos financieros o intereses a que se refiere el articulo 67 de la ley,
deberán calcularse considerando únicamente la tasa establecida por la ley de Ingresos
del Gobiemo del Estado en los casos de prórroga. para el pago de créditos fiscales.

Articulo 71 .• Cuando la forma de garantía sea mediante fianza, se observará lo siguiente:
1.la póliza de fianza deberá prever, como minimo, las siguientes declaraciones:
a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las disposiciones pactadas contenidas
en el contrato;
b) Que para liberar la fianza, será requisito indispensable la manifestación expresa y
por escrito del área solicitante;
c) Que la fianza continuará vigente en caso de que se otorgue prórroga al
cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciación de todos los recursos
legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolución definitiva por
autoridad competente. salvo que las partes se otorguen el finiquito. y
d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecución previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para hacer
efectivas las fianzas. aún para el caso de que procediera el cobro de intereses, con
motivo del pago extemporáneo del importe de la póliza de fianza requerida.
Tratándose de la fianza por el anticipo. ésta será por el importe total del anticipo
otorgado;

11.En caso de otorgamiento de prórrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento
de sus obligaciones. derivadas de la formalización de convenios de ampliación al
monto o al plazo del pedido o contrato, se deberá obtener la modificación de la fianza;
111.Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste
efectúe la totalidad del pago en forma incondicional. las Dependencias y Entidades
deberán liberar la fianza respectiva. y
IV. Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas. las Dependencias o Entidades
deberán remitir a la Tesorería del Estado, dentro de los diez días hábiles siguientes a
que se verifique el incumplimiento. la solicitud donde se precise la información
necesaria para identificar la obligación o crédito que se garantiza y los sujetos que se
vinculan con la fianza. debiendo acompañar los documentos que soporten y
justifiquen el cobro; tratándose de entidades se remitirá al área correspondiente.

Titulo Quinto
De la Información '1 Verificación

Capitulo Unico

Artículo 72,- la Gfi6ia1i-aUnidad, y la Secretaria de la Contraloria, en el caso del Poder
Ejecutivo Central y la Entidad y los Órganos lntemos de Control en las Dependencias y
Entidades-en---el--£aso-d~os-.{)rganí&mos.Au)(íli-af-es, con motivo de las auditorías. visitas o
inspecciones que practiquen, podrán solicitar a los proveedores información y/o
documentación relacionada con los contratos o pedidos. Para estos efectos, en el
contrato respectivo deberá indicarse que los licitantes ganadores deberán proporcionar la
información que en su momento se requiera.



Articulo 73.- Las proposiciones desechadas durante los procedimientos de contratación,
podran devolverse cuando sea solicitado por los licilantes, o bien, podran ser destruidas.
Para los efectos de lo dispuesto en este articulo, las proposiciones presentadas que
correspondan a las dos proposiciones solventes cuyo precio resultó ser el mas bajo, u
otras adicionales que asi lo determine la convocante, seran las únicas que no podrán
devolverse o destruirse y pasaran a formar parte de los expedientes de la convocante, y
por lo tanto quedarán sujetas a las disposiciones correspondientes a la guarda, custodia y
disposición final de los expedientes, y demás aplicables, asi como a las previstas en el
articulo 80 de la Ley. Tratándose de procedimientos de contratación en los que se
apliquen mecanismos de evaluación y adjudicación por puntos o porcentajes, podran ser
las dos propuestas solventes o las que determine la convocante, que tengan el mayor
porcentaje o puntaje de calificación.

Articulo 74,-las Dependencias y Entidades que no estén en posibilidad de dar al
proveedor la opción de efectuar los pagos a través de medios electrónicos, deberan
justificarlo ante el Órgano Interno de Control.

Titulo Sexto
De las Sanciones, Inconformidades y Conciliaciones

Capitulo Primero
De las sanciones

Artículo 75,- La Secretaria de la ContraJoria para la imposición de las sanciones
previstas en la Ley, notificará a la persona fisica o moral los hechos presumiblemente
constitutivos de la infracción, sujetándose para el procedimiento a lo dispuesto en la Ley
de Procedimiento Administrativo del Estado de Morelos.

Artículo 76,- Para los efectos del articulo 98 parrafo tercero de la Ley, las Dependencias
y Entidades deberán hacer del conocimiento de la Secretaria de la Contraloria, la
rescisión de cada uno de los contratos o pedidos.

La entrega de los bienes o la prestación de servicios con especificaciones distintas a las
convenidas, deberán hacerse del conocimiento de la Secretaria de la Contraloría,
previamente a que se efectue cualquier acto que pueda constituir la aceptación tácita o
expresa de los bienes o servicios en cuestión.

Las Dependencias y Entidades dentro de los quince dias naturales siguientes a que tenga
conocimiento de alguna infracción a las disposiciones de la Ley o el presente
Reglamento, deberán remitir a la Secretaria de la Contraloria la documentación que
acredite el monto de los daños y perjuicios causados con motivo de la presunta infracción,
haciendo el desglose y especificación de los conceptos de afectación de que se trate.

Artículo 77,- Cuando para los efectos de lo dispuesto por el parrafo tercero del articulo
98 de la Ley, las Dependencias y Entidades presuman que personas fisicas o morales
pretenden evadir los efectos de la inhabilitación impuesta, deberán formular la solicitud
correspondiente al órgano interno de control que haya impuesto la inhabilitación, sin
perjuicio de que éste solicite información adicional a la Secretaria de la Contraloría,
considerando lo siguiente:

1. Referir el nombre o razón social de la persona inhabilitada respecto de la cual
presume vinculación con la persona participante en el procedimiento de contratación
de que se trate, asi como los datos de identificación con que se cuente, y



11.Señalar de manera pormenorizada los hechos o clrcunstancias particulares de la
persona participante en el procedimiento de contratación respectivo, remitiendo al
efecto las constancias de las que se desprenda la presunción fundada de su
vinculación con la sancionada.

Capítulo Segundo
De las inconformidades

Artículo 78 .• Si la inconformidad presentada por escrito o a través de los medios remotos
de comunicación electrónica no reúne los requisitos establecidos por la Ley, la Secretaria
de la Contraloría se sujetará a lo dispuesto por el articulo 57 párrafo segundo de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Estado de Morelos.

Artículo 79.• Para los efectos del articulo 107 de la Ley, la Secretaría de la Contraloría de
manera directa o a través de los Órganos Internos de Control, dará aviso a la
DependeAciaoEntidad-de-ta-convocante y al área solicitante inconformidad presentada,
acompañando copia de la misma, a efecto de que rinda un informe circunstanciado. La
información que remita la Dependencia o Entidad deberá ser enviada dentro de los seis
dias hábiles síguientes a la recepción del aviso, refiriéndose a cada uno de los hechos
manifestados por el inconforme, debiendo acompañar la documentación relacionada
directamente con los hechos aducidos en el mismo.

Tratándose de inconformidades presentadas por escrito, el inconforme deberá anexar,
además de los documentos señalados en el articulo 106 de la Ley en que sustente su
petición, las copias simples necesarias para el traslado a los terceros interesados y a la
convocante debiendo, la Secretaría de la Contraloria, prevenirlo en los términos del
articulo 57 párrafo segundo de la Ley de Procedimiento Administrativo, en caso de que no
se presenten dichos anexos.

De igual forma, para los efectos del articulo 107 segundo párrafo de la Ley, se entiende
como tercero que pudiera resultar pe~udicado. aquél que hubiera obtenido el fallo a su
favor, en el procedimiento de contratación de que se trate.

Articulo 80.- El monto de la fianza a que se refiere el penúltimo párrafo del articulo 107
de la Ley, no será menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto de la proposición
del inconforme y, cuando no sea posible conocer dicho monto, del presupuesto
autorizado o estimado para llevar a cabo la adquisición, arrendamiento o servicio.

Recibida la notificación en la que la Secretaria de la Contraloria o el Órgano Interno de
control ordene la suspensión, la Dependencia o Entidad suspenderá todo acto
relacionado con el procedimiento de contratación.

Capítulo Tercero
De las Conciliaciones

Artículo 81.- La presentación de la queja y su atención por la Secretaría de la
Contraloria, no suspende los efectos del contrato o los actos derivados del mismo.

No obstante. por acuerdo de las partes se podrá diferir el cumplimiento de una obligación
o el ejercicio de un derecho, hasta el resultado de la conciliación,



Artículo 82.- No se admitirán a conciliación aquellos casos en los que se haya
determinado la rescisión administrativa de un contrato, o cuando se tenga conocimiento
de que el contrato sea objeto de controversia ante una instancia judicial.

No podrá iniciarse otra conciliación sobre los mismos aspectos, cuando las partes en un
procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva queja que
presente el proveedor. se aporten elementos no contemplados en la negociadón anterior.

Articulo 83.- El escrito de queja que presente el proveedor. además de contener los
elementos previstos en el articulo 54, 55 Y 56 de la Ley de Procedimiento Administrativo
del Estado de Morelos, deberá hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y
en su caso, a los convenios modificatorios. debiendo adjuntar dichos instrumentos. Una
vez que se satisfagan los requisitos del caso. correrá el plazo previsto en el segundo
párrafo del articulo 110 de la Ley.

Si el escrito de queja no reune los requisitos establecidos, la Secretaria de la Contraloria
se sujetará a lo dispuesto en el articulo 57 de la Ley de Procedimiento Administrativo del
Estado de Morelos.

Articulo 84.• La Secretaria de la Contraloria solicitará a las partes los documentos que
considere convenientes para lograr la conciliación.

Articulo 85.- La Secretaria de la Contra!oria emitirá acuerdo por el que se admita a
trámite la queja y ordenará correr traslado por conducto del Organo interno de Control, a
la Dependencia o Entidad de que se trate, con copia del escrito presentado, solicitándole
al área responsable, que dentro de un plazo no mayor a diez dias hábiles, remita los
argumentos con los que dé contestación a cada uno de los hechos manifestados por el
proveedor, anexando copia de la documentación relacionada con los mismos. De igual
forma, se le notificará la fecha y hora en la que se llevará a cabo la audiencia de
conciliación, en la que se contará con la participación del representante del órgano interno
de control respeclivo.

Articulo 86.- La Dependencia o Entidad al dar contestación precisará el nombre de los
servidores publicos facultados para representar y obligar a la Dependencia o Entidad en
el procedimiento de conciliación. Si la Dependencia o Entidad omite dar contestación a
uno o varios de los hechos señalados por el proveedor, lo podrá hacer durante la
audiencia de conciliación.

Los servidores publicas facultados para representar a las Dependencias y Entidades que
sin causa justificada, omitan dar contestación a la queja o no asistan a la audiencia de
conciliadón, serán sujetos de las sanciones que en los términos del articulo 102 de la Ley
procedan. La Secretaria de la Contraloria deberá citar a una siguiente sesión de
conciliación.

Articulo 87.- En cualquier tiempo las partes podrán manifestar su deseo de no continuar
con el procedimiento de conciliación, señalando las razones que tengan para ello; la
Secretaria de la Contra!oria procederá a asentarlo en el acla correspondiente dando por
concluido el procedimiento, dejando a salvo los derechos de las partes en términos del
articulo 112 de la Ley.



Artículo 88.- las audiencias de conciliación serán presididas por el servidor publico de la
unidad administrativa competente de la Secretaria de la Contraloría o del Órgano Interno
de Control, que de conformidad con las disposiciones aplicables, esté facultada para
iniciar las sesiones, exponer los puntos comunes y de controversia. proporcionar la
normatividad que regule los términos y condiciones contractuales, proponer acuerdos de
conciliación, suspender o dar por terminada una sesión, citar a sesiones posteriores, asi
como para dictar todas las determinaciones que se requieran durante el desarrollo de las
mismas. Al término de cada sesión se levantará acta circunstanciada, la cual será firmada
por quienes intervengan en ella.

En lodos los casos se permitirá la presencia de un asesor por cada una de las partes. los
convenios a los que lleguen las partes, durante la conciliación, podrán servir para
solventar observaciones formuladas por los órganos de control.

Artículo 89.- El procedimiento concluye con:
1.la celebración del convenio respectivo;
11.la determinación de cualquiera de las partes de no conciliar, o
111.El desistimiento de la quejosa.

Artículo 90.- la única documentación que la Secretaria de la Contraloría estará obligada
a conservar, en términos del articulo 80 de la ley, será la de las actas que se levanten
con motivo de las audiencias, así como en su caso, la de los convenios de conciliación.



MORELOS
IX. Remitir al Secretario Ejecutivo, trimestralmente, un informe detallado sobre las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, que se hubieren efectuado, al amparo del
artículo 50 de la Ley;
X. Aplicar, difundir y vigilar el cumplimiento de la Ley, el presente Reglamento y demás
disposiciones aplicables;
XL Poner en estado de resolución, los asuntos que por razón de competencia deba
autorizar el Comité, y
XII. Las demás que les confieran las disposiciones aplicables.

Capítulo Cuarto
Del Padrón Único de Proveedores

Articulo 21 bis. Conforme a ¡'o---establecido-en-el artículo 30 de la Ley, la Unidad
Administrativa encargada de las adquisiciones será la única Dependencia dentro del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos, facultaoa para organizar y mantener actualizado el Padrón
Único de Proveedores, el cual entre otras funciones tendrá las siguientes:
1. Estar disponible en todo momento. para la,~consu[ta de las Secretarías, Dependencias y
Entidades de la Administración Pública Estatal. ::: I
11.Incrementar la actividad, estadística y de investigación de precios de mercado que
realice la Unidad; I '
111.Mantener actualizados los datos de los proveedores registrados, a efecto de garantizar
a las Secretarías, Dependencias y Entidades de la Administración Pública Estatal certeza
en la información ahí contenida, y L I
IV. Refrendar anualmente a los proveedores registrados que al efecto atiendan la solicitud
por parte del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, con el objetivo de mantener un
padrón actualizado. I ' .

\ &, I
Artículo 21 ter. Para su registro los proveedores interesados deberán acreditar ante la
Oficialía su capacidad y constitución jurídica, nacionalidad, régimen fiscal y acréditamiento de
su personalidad a través de los documentos que den certeza de ello, en caso de que se
encuentren inscritos en el Registro Único de Personas Acreditadas. bastará con hacer el
señalamiento de su registro.

Los Proveedores que ofrezcan bienes o prestación de serviCIO que no se encuentren
registrados en el Padrón Único, serán invitados por la Unidad Administrativa encargada de las
adquisiciones para que se inscriban en el mismo, sin embargo no será condicionante estar
registrado para cotizar o proveer al Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

Título Tercero
De los Procedimientos de Contratación

Capítulo Primero
De la Investigación de Mercado

Articulo 21 quater.- La investigación de mercado corresponde exclusivamente a la
Convocante encargada de las compras y tendrá como propósito lo siguiente:
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