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PRESENTE.

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 11, 13, fracciéon VI, de la Ley
Organica de la Administracién Publica del Estado de Morelos, y 3 fraccion Xll, 4 y §
fraccion 1l del Acuerdo por el que se crea la Unidad de Procesos para la Adjudicacion
de Contratos del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos y los articulos 6 y 7 fracciones
XIl'y XV del Reglamento Interior de la Unidad de Procesos para la Adjudicacion de
Contratos del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos; y en relaciéon con proyecto de
“DECRETO POR EL QUE SE REFORMAN Y ADICIONAN DIVERSAS
DISPOSICIONES AL REGLAMENTO DE LA LEY SOBRE ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE MORELOS”, solicito a Usted lo siguiente:

Se sirva a otorgar al Decreto mencionado en el parrafo que antecede, el Dictamen
correspondiente de Manifiesto de Impacto Regulatorio que hace referencia el articulo
49 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos o, en su caso, la
exencion de la obligacién de elaborar el mismo de conformidad a lo establecido en el
articulo 51 de la Ley referida.

Se adjunta al presente oficio el proyecto de Decreto por el que se reforman y adicionan
diversas disposiciones al Reglamento de la Ley sobres Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Servicios del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, para su
valoracion y estudio.

Sin otro particular, manifiesto a Usted mi consideracion distinguida y le reitero la
seguridad de mi colaboracion interinstitucional para el buen desempefio de sus
funciones.

COORDINADOR DE LA ummﬂ"ﬁémas
PARA LA ADJUDICACION DE CONTRATGUS DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE MORELOS

C.c.p.- José Anuar Gonzalez Cianci Pérez.- Director General de Legislacién de la Consejeria Juridica.- Para su conocimiento.
Expediente/ Minutario
AJBL/ESRA/meog.



REGLAMENTO DE LA LEY SOBRE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS

Titulo Primero
Disposiciones Generales
Capitulo Unico

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las disposiciones que
garanticen el estricto cumplimiento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y
Soberano de Morelos.

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 3 fraccion |l de la Ley sobre Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado
Libre v Soberano de Morelos y al articulo 5 de la Ley Organica de |la Administracion
Publica del Estado de Morelos, con fecha dos de enero del afio dos mil trece, se crea la
Unidad de Procesos para la Adjudicacion de Contratos del Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos., como un Organo Administrativo Desconcentrado, con autonomia técnica,
operativa v de gestion, cuyo objeto es la direccion, ejecucion en su caso control y
supervision de los procedimientos administrativos de contratacion a través de los cuales
se adjudicaran o llevaran a cabo las adquisiciones, enajenaciones. arrendamientos y
prestacion de servicios del la Administracion Publica Estatal.

Para los efectos del presente Reglamento ademas de disionalmente—a-las definiciones
contenidas en el articulo 3 de la Ley, para-los-efectos-de-éste-Reglamento, se entendera
por:
|. AGRUPAR: Es la integracion en un procedimiento de contratacion, de bienes o
servicios de diferentes grupos o caracteristicas, con la finalidad de integrar un soélo
cuerpo de bases, sin que se altere substancialmente el contenido de las mismas; con
ello se fomentan los concursos publicos y se obtienen para el Estado, las mejores
condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad, dandole firmeza
y estabilidad a las contrataciones;
Il. AREA SOLICITANTE: Las Dependencias y Entidades, que de acuerdo a sus
necesidades, soliciten o requieran a la OficialiaUnidad de Procesos para la
Adjudicacién de Contratos del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, la adquisicion,
enajenacion o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios;
lIl. AREA REQUIRENTE: El-dreaarea la Unidad Administrativa pereneciente-adscrita a
una Dependencias o Entidad. que solicite o requiera formalmente la adquisicién o
arrendamiento de bienes muebles o de prestacion de servicios—siendo-aguella-que-los
utilizara, asi como, la responsable de emitir las especificaciones técnicas;
IVH. BASES: Documento gue retine las Pliege—de—condiciones o requisitos que
establece la convocante dentro de un procedimiento de contratacion, que constituyen
la fuente principal de derechos y obligaciones entre las partes;
{V. BIENES MUEBLES: Los que con esa naturaleza considera el Cadigo Civil para el
Estado Libre y Soberano de Morelos;
V1. BIENES NO APTOS: Aquellos bienes muebles que figuren en los inventarios del
Poder Ejecutivo, asi como aquellos que sean transferidos por Organismos u otras
Instituciones y que por sus condiciones fisicas o de conservacion, ya no sean
adecuados para el servicio al que fueron destinados, o resulte inconveniente su




utilizacion por sus costos de mantenimiento, o bien constituya un riesgo su utilizacion y
en su caso, se consideren obsoletos 0 en desuso; sensacion ocasion

VIl. BIENES RESTRINGIDOS: son los bienes mubkes cuyo uso se limita para
determinadas _secretaria vy dependenmas que solo podran ser adquiridos por la
Unidad;

VIIl. CONTRATACION CONSOLIDADACONSOLIDAR: Al procedimiento de
contratacién que lleva a cabo la convocante, mediante el cual se realice de manera
consolidada las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios gue reguieran
las Dependencias o Entidades, Es-la-integracion-en-un-procedimiento-de-contratacion;
de-bienes-o-servicios-de-uR-RisMe-grupe-con la finalidad de obtener para el Estado,
las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad;;

dandele-firmeza-y-estabilidad a-las-contrataciones;

MIHIX._CONVOCANTE: La Unidad de Procesos para la Adjudicacion de contratos del
Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, quien fungira como la tnica convocante del
Poder Ejecutivo del Estado de Morelos; Oficialia—en—para-el-caso-de-la-administracion
central en todos-agquellos-procedimientos-de-adjudicaciéon | Poder-Ejecutive-Centrali—y
para-las Entidades sole—enlos—procedimientos—de Licitacion Publicala-Entidad-en-el
caso-de-los-Organismos-Auxiliares;

IXMHH. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Es la existencia de los recursos
presupuestarios correspondientes, conforme a los cuales, las Dependencias y
Entidades podran adjudicarfinear sus pedidos y contratos y en base a ella, programar
sus pagos respectivos;

X1 INVESTIGACION DE MERCADO: La verificacion de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios y proveedores o postores de éstos a nivel nacional o
internacional, en los casos que asi se requiera, asi como la verificacion del precio
estimado basado en la informacién obtenida de las diversas fuentes de informacién;
Xll. LEY: Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos;

XIll. LEY DE TRANSPARENCIA: Ley Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Morelos;

XIVH. PARTIDA, RENGLON O CONCEPTO: La division o desglose de los bienes o
servicios, contenidos en un procedimiento de contrataciéon o en un contrato o pedido,
para diferenciar los unos de otros, clasificarlos o agruparlos;

XIVH. PERIODICO OFICIAL: Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo Informativo
del Gobierno del Estado Libre y Soberanc de Morelos;

XiVl. REGLAMENTO: El-Al presente Reglamento—de—a—Ley—sobre—Adquisicienes;
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Estado Libre-y-Soberano-de-Moreles;

XVIl. SUFICIENCIA PRESUPUESTAL: Es la autorizacion global o especifica del
presupuesto para el ejercicio fiscal correspondiente, con que cuenta la Dependencia o
Entidad, que consta en los documentos de autorizaciones presupuestarias previstas en
las disposiciones en esa materia y expedidos por las areas legalmente facultadas, y:
XVIll. SOBRE CERRADO: Cualquier medio asegurado que contenga la proposicion del
licitante en términos de las bases, cuyo contenido debe ser consultado hasta el inicio
del acto de presentacién y apertura de proposiciones, en términos de la Ley.

Articulo 2.- Las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones vy
arrendamientos de bienes muebles y de prestacion de servicios de cualquier naturaleza a
que se refiere el articulo 1 de la Ley, deberan-corresponden exclusivamente a la Unidad.
debiendo esta cuando asi lo establezca la Ley y el presente Reglamento y con la




| aprobacién del Comité prever, en la medida que les resulten aplicables, los aspectos
siguientes:

I. Los criterios para la elaboracion, aprobacion, emision, difusién y consulta de las
bases;

II. Los criterios para emitir las convocatorias;

Ill. Los criterios para la elaboracion, aprobacién y difusion de las bases de las
licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas;

IV. Los niveles jerarquicos de los servidores publicos facultados para conducir los
diversos actos de los procedimientos de contratacién, asi como suscribir los diferentes
documentos que deriven de éstos, incluyendo los contratos o pedidos, de conformidad
con las disposiciones aplicables;

V. Los criterios que permitan evaluar las propuestas y determinar la adjudicacion de los
contratos o pedidos, asi como la determinacion de las areas responsables de llevar a
cabo la evaluacién técnica de las proposiciones. Para la determinacion del criterio
denominado como costo-beneficio, se consideraran los aspectos a que se refiere la
Ley;

VI. Los lineamientos que aseguren la participacion de licitantes nacionales vy
extranjeros en igualdad de condiciones de entrega de bienes o servicios, considerando
que para licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres personas de caracter
internacional, deberan establecer los terminos internacionales de comercio que
resulten aplicables;

VIl. Las condiciones de pago a proveedores, entre las que invariablemente la
convocante—procurara dar al proveedor la opcion de pago a través de medios
electronicos;

VIII. Los supuestos en que se pactaran decrementos o incrementos a los precios, de
acuerdo con las formulas o mecanismos de ajuste que aplicara la convocante,
considerando la conveniencia de preverlo en los contratos con vigencia igual o superior
aun ano;

IX. Los supuestos en que se podran otorgar anticipos, pagos progresivos, sus
porcentajes y condiciones para su autorizacion;,

X. Las bases, forma y porcentajes a los que deberd sujetarse la constitucion de
garantias de cumplimiento y de anticipos de los contratos o pedidos—{este-esfacultad
del-comité):

Asimismo, deberan considerarse los criterios y condiciones para el ejercicio de la
excepcion del otorgamiento de la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo
dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 75 de la Ley;

Xl. Los lineamientos para la aplicacion y calculo de penas convencionales por atraso
en el cumplimiento de las fechas pactadas de entrega de los bienes o de la prestacion
de los servicios, conforme a lo dispuesto en la Ley, asi como para la aplicacion de
deducciones al pago con motivo del cumplimiento parcial o deficiente, por
incumplimiento del contrato;

XIl. Los criterios que deberan cumplirse para la recepcidn de bienes y prestacion de
servicios, asi como a los que se sujetaran los bienes en arrendamiento;

XlIl. Las areas encargadas de llevar a cabo los procedimientos internos a considerar
en caso de rescision y terminacion anticipada de contratos y suspension de la
prestacion de servicios, en términos de lo establecido en la Ley;

XIV. El procedimiento para la devolucion o destruccion de las proposiciones
presentadas por los licitantes y proveedores participantes en concurso de invitacion a
cuando menos tres personas, una vez agotados los términos establecidos en la Ley;




XV. Los niveles jerarquicos de los servidores publicos de las areas solicitantes, que
podran firmar la justificacion y procedencia de los supuestos de excepcion a la
licitacion publica establecidos en el articulo 51 de la Ley, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

XVI. Los lineamientos a que debera sujetarse la adquisicion de bienes para su
comercializacion o para someterlos a procesos productivos;

XVII. El plazo a que se refiere el articulo 79, fraccion Il de la Ley;

XVIII. Los criterios para establecer la procedencia de adquirir bienes muebles usados o
reconstruidos, considerando lo establecido en la Ley;

XIX. Los criterios para la consolidacion de bienes y servicios;

XX. Los criterios para el registro, control y comprobacion de las operaciones
adjudicadas en forma directa, en los términos del articulo 52 de la Ley, que no
requieran la formalizacion de contratos o pedidos, o constitucion de garantias de
conformidad con las disposiciones aplicables;

XXI. Ser la unica convocante en los procedimientos de licitaciones consolidadas; ~
XXl. Los aspectos aplicables a las operaciones gue se pretendan adjudicar en forma
directa, en los términos del articulo 51 fraccion | de la Ley, para definir, previo al inicio
del procedimiento de contratacion, las justificaciones de que no existen sustitutos
razonables o alternativos de los bienes y servicios requeridos, y

XXIl. Los demas que se consideren pertinentes, de conformidad con las necesidades o
requerimientos de las Dependencias o Entidades.

El desarrollo de los aspectos indicados en este articulo, deberan corresponder a
precisiones complementarias a las disposiciones de la Ley y este Reglamento, que seran
emitidas por la Unidad, siendo estas de caracter general para todas las resultaran
aplicables-en-lo-interne-a-cada-Dependencias o Entidades.

La Unidad©ficialia divulgara y mantendra en forma permanente y actualizada en su
pagina de Internet, las politicas, bases y lineamientos a que se refiere este articulo.

Aguellas Entidades que no cuenten con la infraestructura técnica necesaria, deberan
hacerlo a traves de la Dependencia que funja como su coordinadora de sector.

Articulo 3.- Las operaciones relativas a servicios que incluyan el suministro de bienes,
cuando el valor estimado de estos ultimos sea superior al cincuenta por ciento del valor
total de la contratacion, se consideraran como operaciones de adquisicion de bienes
muebles.

Articulo 4.- No estaran sujetas a las disposiciones de la Ley y el Reglamento, la
contratacion de los servicios bancarios, cuya prestacion se encuentre reservada a las
instituciones de crédito, en términos de las disposiciones legales que regulan la
prestacion de los servicios bancarios. Asi tampoco, le resultaran aplicables las
disposiciones de la Ley o de éste Reglamento, a los servicios de radio y difusion por
medios de comunicacion; para éstos casos, bastara la intervencion y autorizacién
necesaria de los titulares de las Dependencias encargadas de estos temas.

En general no quedan comprendidas por la Ley y éste Reglamento, las adquisiciones,
arrendamientos y servicios de aquellas operaciones que no impliguen erogacion de
recursos publicos presupuestales.



La aplicacion de la Ley se realizara sin perjuicio de los casos en que resulte obligatorio
observar las disposiciones contenidas en los tratados o convenios suscritos por el Estado.

Articulo 5.- La Unidad La-Oficialia~y la Contraloria, en el ambito de sus respectivas
competencias, estaran facultadas para interpretar este Reglamento para efectos
administrativos, debiendo considerar |las disposiciones establecidas en la Ley.

Articulo 6.- Para la consolidacion de adquisiciones, arrendamientos o servicios, la
Oficialia-Convocante llevara a cabo acciones que promuevan la contratacion consolidada
de bienes o servicios de las Dependencias y Entidades, incluida la celebracion de
convenios, que permita a las Dependencias y Entidades adquirir bienes o la prestacion de
servicios en las mejores condiciones de precio, calidad y servicio, para el Gobierno del
Estado.

Articulo 7.- Para efectos del articulo 21 de la Ley, las Dependencias y Entidades
consolidaran y resguardaran la informacion relativa a la contratacion de servicios de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, sobre la materia de que se trate, lo
cual y en caso necesario, haran del conocimiento de las Dependencias y Entidades que lo
soliciten.

Las Dependencias y Entidades que sean requeridas para verificar la existencia de este
tipo de contratos, daran respuesta, dentro del término de cinco dias habiles siguientes al
de recepcion de la solicitud de busqueda.

La solicitud escrita del Titular de la Dependencia o Entidad para la erogacion por
concepto de los servicios antes descritos es indelegable. Queda bajo la responsabilidad
de la persona titular del area solicitante, vigilar la adecuada prestaciéon del servicio
contratado, asi como el seguimiento y verificacion del servicio hasta su total conclusién,
debiendo para estos casos, resguardar los informes que el prestador del servicio haya
generado y asi como el producto final o los entregables pactados en el contrato o pedido;
lo anterior servira de base para que se evalle el resultado obtenido y se indique la forma
en que contribuyeron al logro del objetivo para el cual se realizo la contratacion.

Articulo 8.- Para los efectos de lo dispuesto en la Ley y este Reglamento, el uso de los
medios electrénicos y tecnologias informaticas de comunicacion a que hace referencia la
Ley, se regira por las disposiciones que para el caso especifico se-emita |la auteridad

competente_Unidad. :

Articulo 9.- Para los efectos de lo dispuesto en el segundo parrafo del Articulo 34 de la
Ley, la convocante debera incluir en las bases de las licitaciones nacionales, licitaciones
internacionales e invitaciones a cuando menos tres personas, que las personas que se
encuentren en el supuesto previsto en dicho articulo y deseen recibir la preferencia
establecida en el mismo, deberan presentar junto con su proposicién, una manifestacion
en la que se indigque que es una persona fisica con capacidades diferentes, o que es una
empresa que cuenta con personal con capacidades diferentes, en la proporcion que
sefiala la Ley. Mismo supuesto aplicara en aquellos casos previstos en el Articulo 33
ultimo parrafo de la Ley.

En el caso de un empate entre dos o mas personas que incluyan en su propuesta la
citada informacion, resultara aplicable lo previsto en el articulo 45 de este Reglamento.



Titulo Segundo
De la Planeacion, Programacion y Presupuestacion
Capitulo Primero
Generalidades

Articulo 10.- En los procedimientos de contratacion que se lleven a cabo, se debera
exigir el cumplimiento de las normas oficiales mexicanas o las normas mexicanas y a falta
de éstas, las normas internacionales o, en su caso, las normas de referencia o
especificaciones, de conformidad con lo dispuesto por la Ley Federal sobre Metrologia y
Normalizacién. Cuando asi proceda, en las bases de las licitaciones publicas podra
requerirse copia simple del certificado expedido por el organismo acreditado, conforme a
la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

Articulo 11.- Sdlo podra solicitarse que los licitantes cuenten con sistema de gestion de
la calidad en la produccién de bienes o servicios, sujetandose a lo siguiente:
I. Previo a la iniciacion de un procedimiento de licitacion publica o de invitacién a
cuando menos tres personas, debera verificarse la existencia de al menos tres
personas que cuenten con el citado requisito, de lo cual se dejard constancia en el
expediente respectivo, y
Il. En las bases de licitacion publica e invitaciones a cuando menos tres personas,
deberan indicarse las normas de gestion de calidad aplicables, conforme. a la Ley
Federal sobre Metrologia y Normalizacion.

En estos casos el licitante debera entregar en el acto de presentacion y apertura de
proposiciones, junto con su proposicion, copia simple del certificado expedido por el
organismo acreditado conforme a la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion en
el que se establezca que cuenta con sistemas de gestion de calidad, los cuales
deberan amparar |la totalidad del proceso productivo del bien o servicio requerido.

Tratandose de distribuidores o comercializadores debera presentarse copia simple del
ceriificado otorgado al fabricante. De resultar ganador debera presentar original o
copia certificada para su cotejo, previa la formalizacion del contrato.

Articulo 12.- Para efectos de lo dispuesto en el articulo 22 de la Ley, correspondera a los
titulares de las Dependencias y Entidades, la elaboracion de su programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, el cual deberd contener como minimo la
descripcion y monto de los bienes y servicios.

Las Dependencias y Entidades deberan remitir a la_Unidad Direccion—General—de
Adqﬂwmnee-y—Patnmeme—de—la—Oﬁem-Meyer su programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, a maas tardar el primer dia habil del mes de diciembre del
ejercicio anterior al que se programa, para que por conducto de la persona titular del area
antes mencionada, someta a la consideracion y aprobacion del Comité los mismos;
dichos programas deberan hacerse conforme a los criterios y formatos de presentacién
que para tal efecto emita-dichaUnidad-Administrativa la Unidad. El programa anual a que
se refiere este parrafo podra modificarse de acuerdo con el presupuesto aprobado y los
ejes de Gobierno que se establezcan en el Pan Estatal de Desarrollo.-

Las Dependencias y Entidades actualizaran trimestralmente su programa de
adquisiciones _en sequimiento _a su avance. Dichas modificaciones deberan ser




informadas a la Unidad _en los formatos que para tal efecto establezca, debiendo emitir a
esta dentro de los primeros cinco dias habiles posteriores al trimestre que se informa. Lo
anterior con el objeto de elaborar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios que establece el articulo 24 de la Ley.

Capitulo Segundo
Del Comite

Articulo 13.- El Comité se integrara en los terminos y condiciones previstos en el articulo
27 de la Ley.

Los integrantes del Comité con derecho a voz y voto podran designar por escrito a sus
respectivos suplentes, los gque deberan tener el nivel minimo de Director General y solo
podran participar en ausencia del titular. No sera dable que los miembros del Comité,
opten por cambiar a sus representantes de manera constante. La sustitucion solo
procederd, en los casos debidamente justificados.

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al voto o comentario
que emita u omita, en forma personal o a través de su suplente, respecto al asunto
sometido a su consideracién, con base en la documentacién que le sea presentada.
Cuando |la documentacion sea insuficiente a juicio del Comité, el asunto se tendra como
no presentado, lo cual debera quedar asentado en el acta respectiva.

Los dictamenes de procedencia de las excepciones a la licitacion publica que emitan
aprueben los miembros del Comité, no comprenden las acciones u omisiones que
posteriormente se generen por las Dependencias y Entidades durante el desarrollo de los
procedimientos de contratacion o en el cumplimiento y vigilancia de la ejecucion y
conclusion de los contratos.

Articulo 14.- Para efectos de lo previsto en el articulo 27 de la Ley, en lo relativo a la
designacion-de_observadores ciudadanas, como invitados del Comité, se estara a lo
siguiente:
|. Solo sera factible la invitacion cuando en el seno del Comité se traten asuntos que
asi lo requieran a juicio del Presidente; en su seleccién y designacion se observaran
las siguientes fracciones;
Il. Solo se podra asistir como invitado un observador ciudadano en cada sesion del
Comite, mismo que tendra derecho a voz, pero no a voto:
Ill. Invariablemente se realizara mediante convocatoria publica, suscrita por el
Presidente del Comité;
V. Estara dirigida a las agrupaciones, asociaciones, camaras y consejos legalmente
constituidos dentro del Estado de Morelos, para que estos propongan candidatos;
V. En dicha convocatoria se sefialaran de manera clara y precisa, los lugares, fechas y
horarios en que los interesados entregaran los documentos e informacion que les sean
solicitados;
VI. En ella se sefialara ademas, los requisitos, perfiles y condiciones generales que
deberan satisfacer los interesados;
VIl. Entre los requisitos que deberan exigirse en la convocatoria, estaran considerados
la acreditada honorabilidad, el arraigo en el Estado, la destacada trayectoria, su
semblanza curricular, no estar afiliado a ningin partido o agrupacion politica y los
demas que se especifiquen en la misma;



VIIl. La seleccion definitiva del observador, sera facultad exclusiva de los miembros
titulares del Comite, y
IX. El acuerdo que sobre el particular se adopte, sera inobjetable.

Articulo 15.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones:
|. Presidente: Autorizar la expedicion de las convocatorias y érdenes del dia de las
reuniones—sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité, dlrectamente o por
conducto de la persona titular de la Unidad encargada
patrimenio-dentro-del-Poder-Ejecutive, asi como presidir las reuniones del Comité;
Il. Secretario Ejecutivo: Elaborar y expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las
sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité; vigilar se integre adecuadamente la
carpeta con los documentos necesarios gue sirvan de soportes documentales de los
asuntos a tratar y remitirlas a los miembros del Comité, para efecto de su analisis y
estudio, con tres dias habiles de anticipacion en caso de sesiones ordinarias, vy un dia
habil, en caso de sesiones extraordinarias. Debera realizar ademas, el escrutinio de
los asistentes a las reuniones del Comité para verificar que exista el quérum
necesario para sesionar y dar seguimiento a los acuerdos adoptados por el Comité,
informando oportunamente a sus miembros sobre su cumplimiento para |a adopcion
de acciones necesarias; coordinar la elaboracidén de los lineamientos de
funcionamiento del Comité; vy quien debera levantar el acta de cada una de las
sesiones, vigilando que el archivo de documentos esté completo y se mantenga
actualizado quedando bajo su resquardo;
Ill. Vocales: Estudiar y analizar adecuadamente las carpetas o informacién
electronica de las sesiones ordinarias y extraordinarias gue le sean enviadas en
tiempo v forma. para emitir sus comentarios pertinentes durante la sesion y dentro de
su ambito de competencia; estaran facultados para requerir a las areas solicitantes
por_conducto _del Secretario_Ejecutivo, los documentos o informacion faltante o
complementaria de los asuntos que se deban someter a la consideracion del Comité;
votaran en cada uno de los puntos de la sesion. Tratandose de los funcionarios
publicos a que se refiere la fraccion V del articulo 27 de la Ley, ademas deberan
presentar la informacion y documentos necesarios gue permitan a los miembros del
Comité discutir y analizar los procesos puestos a su consideracion.
IV. Invitados: Proporcionaran la orientacion_e_informacion necesaria en-terne—ales
asuntes-gue-se-tratenen asuntos relacionados con —de-acuerde-cen-las facultades
que tenga conferidas dentro de su ambito de competencia, y
V. Observador: El observador ciudadano no tiene el caracter de integrante del Comité.
Sin embargo, cuando sea convocado, debera asistir puntualmente a todas y cada una
de las sesiones en que sea necesaria su presencia, debiendo convocarsele para
éstos casos en tiempo y forma; debera intervenir desde un aspecto analitico y
propositivo.

El observador ciudadano estard obligado a mantener la secrecia de los asuntos
tratados en las sesiones del Comité bajo su maas estricta responsabilidad.

En caso de ausencias del Secretario Ejecutivo del Comité, este podra designar a un
suplente con nivel minimo de Director General, con las facultades que le establece la
Ley asi como el presente Reglamento, ademas sera responsable de transcribir la
memoria de las discusiones vertidas con respecto de cada asunto analizado en la
sesion del Comité.




Articulo 16.- El Comité tendra ademas de las establecidas en el articulo 28 de |a ley, las
siguientes funciones:

I = h e

v ABROGADA;

Il.__Mediante acuerdo se podra establereeray suplimir, cuando asi se justifigue, los
Subcomites de adquisiciones, arrendamientos y servicios, determinando las areas y
los niveles jerarquicos de los servidores publicos que los integran su operacion y
funciones, asi como los limites de responsabilidad respecto de los asuntos que
puedan conocer dentro de sus areas de influencia, y la forma y términos en que
deberan informar al Comité de cada asunto que dictaminen;-

Ill. Aprobar las reglas para el funcionamiento e integracién de-les— Subcomités de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de las Dependencias y Entidades;

IV. Tener conocimiento a través del representante del Secretario Ejecutivo del Comité
gue acuda a los Subcomités, de las actividades que este realice, asi como de sus
avances en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios que lleven a cabo las Dependencias y Entidades;

V. Atraer para discusion v aprobacion asuntos gue se ventilen en los Subcomités, los
cuales después de las deliberaciones no existan acuerdos y se irate de asuntos
prioritarios para el Poder Ejecutivo, conforme al reporte que realice la Unidad; y

VI. Conocer e informar a |la Contraloria respecto de las conductas de los servidores
publicos que se adviertan contrarias a la Ley y el Reglamento, para que esta
determine las sanciones correspondientes.

Articulo 17.- Las reuniones del Comite se celebraran en los términos siguientes:

|. Ordinarias: por lo menos una vez al mes, salvo que no existan asuntos a tratar. Solo
en casos justificados se podran realizar reuniones-sesiones extraordinarias, cuando lo
estime conveniente su Presidente, o en su caso el Secretario Féenice-Ejecutivo en
casos debidamente justificados. Vigilando en lo posible y de acuerdo con las
necesidades de la Administracién Publica que estas no Sin—que—excedan de las
sesiones ordinarias programadas;-
Il. Las sesiones seran validas cuando asistan la mitad mas uno de sus miembros con
voz y voto. Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por
la mitad mas uno de los miembros con derecho a voz y voto que estén presentes, y en
caso de empate, el Presidente tendra voto de calidad;
Ill. Todas las sesiones deberan ser convocadas, ya sea por el Secretario
FéeniesEjecutivo, o por el Presidente del Comité;-
IV. El Comité aprobara en la primera sesion de cada afo, su calendario anual de
sesiones ordinarias, que debera ser firmado por todos y cada uno de los miembros con
voz y voto, obligandolos a asistir en los términos asi definidos, por si mismos o a
través de sus representantes debidamente acreditados;-
V. Los acuerdos que adopte el Comité se sujetaran al ejercicio de las partidas
presupuestales de las Dependencias y Entidades; sin interferir en la esfera de
atribuciones de otras autoridades ni contrariar el Plan Estatal de Desarrollo;
VI. En ausencia del Presidente del Comité o de su suplente, las reuniones no podran
llevarse a cabo,
VII. En la planeacion, citacion y desarrollo de las sesiones se observara lo siguiente:

1 Se convocara invariablemente a todos los miembros con voz y voto e

invitados asi reconocidos; en la convocatoria debera sefialarse, el lugar, la fecha y
hora en que se llevara a cabo la reunion;




2. Junto a la convocatoria debera enviarse ademas, la propuesta del orden
| del dia, la-carpeta-que contenga los asuntos a tratar y los documentos anexos de
cada uno de ellos, asi como el proyecto del acta de la sesion anterior para efectos
de su aprobacion, para que los asistentes analicen adecuadamente los asuntos
| propuestos_pudiendo incluir y adicionar medios electronicos;

3. En el caso de las sesiones ordinarias, la convocatoria y envio de la
documentacion aludida en la fraccion anterior, debera enviarse con tres dias
héabiles, de anticipacion a la fecha sefialada;

4. En el caso de sesiones extraordinarias, el plazo sera -veinticuatre-horas-un dia
habil de anticipacién a la hora y dia sefialado, debiéndose justificar, por el titular
del area solicitante, que efectivamente se trata de un asunto imprevisto de
necesaria y urgente atencion por parte del Comité, anexandose de igual manera la

| documentacion necesaria para el caso_debidamente aprobada. En estas sesiones
solo deberan desahogarse los asuntos contenidos en el orden del dia, sin que se
consideren de manera alguna, asuntos generales y sin que por ningin motivo se
pueda modificar el contenido del orden del dia;

5. En caso de inobservancia de los plazos previstos tanto para sesiones ordinarias
como extraordinarias, la sesion no podra llevarse a cabo;

6. Si la sesion convocada, por causas justificadas o imprevistas, no es posible
celebrarla deberd comunicarse con oportunidad a los miembros del Comité
sustentando tal situacion, y:

7. Las sesiones deberan desahogarse como a continuacion se detalla, debiendo ser
acorde al contenido del orden del dia propuesto:

A. Lista de asistencia y verificacion del quérum legal para sesionar.

En el lugar, dia y hora prevista para la sesion, quien legalmente deba presidirla, pedira al

Secretario Técnico, proceda al pase de lista y verificacion del quérum legal para sesionar
| validamente.

La lista de asistencia debera estar firmada por todos los participantes en la sesion.

El pase de lista se realizara a mas tardar con quince minutos de tolerancia posteriores a
la hora sefialada en la convocatoria. Si alguno de los miembros del Comité, llegare con
posterioridad, participara asentandose en el acta respectiva la hora exacta de su
incorporacién. En este caso, no se podra reiniciar el tratamiento y deliberacién y en su
caso votacion, de los asuntos desahogados. Debiéndose considerar su voto a partir de
aquellos asuntos en los que participe y delibere.

En caso de que se advierta la ausencia de alguno de los miembros, se verificara que las
convocatorias a dicha sesion se hayan formulado en los términos y plazos asi previstos,
asentandose lo anterior en el acta que se levante y se continuara con la sesion, si existe
el quérum legal necesario. En caso contrario se levantara un acta que registre tal
circunstancia.

En caso de advertirse que no se envid en tiempo y forma, la convocatoria respectiva a
cualquiera de los miembros con voz y voto del Comité, se levantara acta circunstanciada
de lo anterior y se debera convocar a una nueva sesion. Lo mismo ocurrira en el caso de
que no se remita la documentacion completa de los asuntos a tratar, si asi lo-consideran

| los miembros del Comité. En todo momento el Organo-de-Control-la Contraloria ejercera
las acciones correspondientes, debiendo exhortar y recomendar al convocante sobre el
debido cumplimiento a este ordenamiento.



En el caso de que alguno de los miembros con voz y voto del Comité, no asistiera a las
sesiones por tres veces consecutivas o cinco alternadas durante un ejercicio fiscal sin que
medie justificacién alguna, se dejara constancia de lo anterior en el acta de la sesion
respectiva donde se realice el computo y dard cuenta al Superior Jerarquico de dicho
miembro, a efecto de que provea lo que corresponda. En el caso del observador, se
informara oportunamente al Gobernaderdel-Estado Presidente del Comité, para que se
determine lo conducente.

Una vez verificado lo anterior y de ser procedente sera declarado el quérum legal para
sesionar y seran declarados validos los acuerdos que se adopten.

B. Lectura y aprobacion del contenido del orden del dia propuesto.

El Secretario Técnico, procedera a dar lectura a los asuntos propuestos en el orden del
dia, dado a conocer con anterioridad y sometera a votacion su contenido para su
aprobacion.

C. Lectura, aprobacion y firma del acta de la sesion anterior.

El Secretario Técnico dara lectura al contenido del Proyecto del acta de sesidn anterior, la
que podra ser dispensada por los miembros a solicitud del Secretario; en caso de existir
observaciones, comentarios o rectificaciones al contenido de la misma se tomara debida
nota de ellas. Las rectificaciones que se soliciten seran unicamente por omisiones,
puntualizaciones o fallas que se adviertan en la redaccién de la misma. Sin que sean
procedentes rectificaciones o expresiones no expuestas en la sesién o que varien el
sentido de los votos emitidos o de documentos no conocidos en su oportunidad. En caso
de que el tiempo lo permita se haran las correcciones en ese mismo momento o se dejara
para una préxima sesion.

D. Deliberacion de los asuntos propuestos, para efectos de su aprobacién.
Los demas temas considerados, deberan ser tratados en el orden en que fueron
aprobados.

En la exposicion de cada asunto a tratar el Secretario Técnico hard una exposicion
sucinta y sustantiva de cada uno de ellos; o bien se concedera el uso de la palabra a
alguno de los miembros o invitados en caso de que el asunto sea propuesto por alguno
de ellos.

Acto seguido, se abrira el tema a deliberaciones por parte de los miembros y, en su caso,
invitados presentes, concediéndose el uso de la palabra en el orden solicitado. Dichas
intervenciones deberan ser expuestas de manera clara, breve y con respeto. No seran
atendibles los dialogos o planteamientos de temas o asuntos diversos al que se

desahoga. El representante—dela—ContraloriaPresidente, podra normar el tiempo de

intervencion de cada participante.

Concluida la valoracion del tema a tratar, asi como las intervenciones de los miembros, se
sometera a la consideracion de sus integrantes con voz y voto el punto de acuerdo
respectivo. Tomandose la votacién econémica correspondiente.

Esta votacion consistira en la expresion de aprobacion, rechazo o abstencion del acuerdo
propuesto, levantando para tal efecto su mano en dicho sentido. Las abstenciones seran
dables siempre y cuando se sustente la misma, en cuyo caso correspondera al



representante de la Contraloria conminar a lo anterior; en caso de no estar sustentada y
pese al exhorto del representante de la Contraloria, se asentara lo anterior en el acta
respectiva y se dara vista al superior jerarquico de dicho miembro, para los efectos
correspondientes.

Los miembros e invitados del Comité, seran responsables de las expresiones o
sefialamientos que realicen.

El Secretario Técnico hara el computo de la votacion respectiva, indicando los votos
aprobatorios, los votos en contra y las abstenciones emitidas.

El-Los representantes de la Contraloria_y de la Consejeria Juridica, en todo momento,
podra hacer del conocimiento del Comité las consideraciones de hecho y derecho que
advierta sobre la procedencia o improcedencia de alguno o todos los temas y demas
documentos relacionados con la orden del dia, en cuyo caso las observaciones vy
recomendaciones se haran constar en el acta respectiva. La inobservancia sera
sancionada en términos de la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores
Publicos.

En caso de que se advierta la necesidad de contar con autorizaciones, dictamenes,
consultas o cualquier otro requisito previo y antes de emitir votacion en cualquier sentido,
el Comité pospondra el tema a ftratar para una proxima sesion que podra ser
extraordinaria, una vez que se obtengan los documentos faltantes y/o se cubran tales
requisitos faltantes. Siendo improcedente formular votos condicionados. Ello con la
finalidad de dar certeza de la legalidad de sus resoluciones.

Los asuntos relacionados con solicitudes de excepcion a la licitacion publica que se
sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse en el formato que el Comité
considere conveniente, el cual invariablemente debera contener, como minimo lo
siguiente:

1. La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, o bien, la
descripcion genérica de los bienes o servicios que se pretendan adquirir, arrendar o
contratar, asi como su monto estimado;

2. La justificacion y la fundamentaciéon para llevar a cabo el procedimiento de
contratacion, de conformidad con lo establecido en el segundo parrafo del articulo 50
de la Ley;-

2.3. Determinar y especificar detalladamente los terminos y condiciones del contrato,
en-su-caso-si-la-contratacion-se-encuentra-sujeta-o-no-a-los-tratades; asi como las
condiciones de_la adqguisicién o prestacion de servicios de gue se trate, incluyendo
las formas de -entrega y condiciones de pago;

3.4. La relacion de la documentacion soporte que se adjunte para cada asunto, la
requisicion o solicitud de contratacion, y la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestaria, y

4.5 El formato debera estar firmado por el titular del area wusuariasolicitante,
responsabilizandose de_gue el contenido_cuente con la_informacién completa, la
veracidad y |a autenticidad de la informacion proporcionada.

Las especificaciones y justificaciones técnicas seran firmadas por el titular del area
competente.



E. Seguimiento de acuerdos.

El Secretario Técnico informara del seguimiento realizado a los acuerdos adoptados por
el Comité en sesiones anteriores, para que éste adopte las medidas pertinentes para su
conclusion o cumplimiento.

F. Asuntos generales.

Una vez deliberados los asuntos del orden del dia que ameriten votacién, se continuara
con los asuntos generales, que versaran exclusivamente sobre puntos de caracter
informativo, asi como asuntos propuestos para una proxima sesion, entre otros, que no
ameriten deliberacion y votacién. No sera dable incluir asuntos generales en las sesiones
extraordinarias, por la naturaleza de las mismas.

En ningln caso se insertaran en este apartado, temas o particularidades del Comité que
se deban conocer con oportunidad, en los términos de la Ley.

G. Entrega de copias del acta de la sesion anterior.
La copia del acta de la sesion anterior, ya sea ordinaria o extraordinaria debidamente
firmada, debera ser integrada en la carpeta de la siguiente reunion.

Una vez desahogados los puntos del orden del dia, se informara al Presidente de lo
anterior y se procedera a clausurar la misma, asentandose el lugar, fecha y hora en que
esta concluye.

Las actas que se levanten de las sesiones deberan contener todos los temas
desahogados en ellas asentandose el sentido de los acuerdos tomados por los miembros

H. Apéndice del Acta.

Estara conformado por los siguientes documentos: descripcion de la convocatoria, orden
del dia, lista de asistencia, documentos de cada punto a tratar, oficios, autorizaciones y
demas documentos necesarios y que hayan sido presentados ante el Comité. Los que se
foliaran de manera progresiva, y quedaran en resguardo de la Unidad a cargo del area
administrativa que |le corresponda.

Las actas que se levanten deberan ser claras y se ocuparan ambas caras de las hojas
utilizadas, su redaccién sera a renglén seguido, citando con numero y letra los datos y
cifras que se inserten, asi como nombre y cargos completos de los participantes; no
deberan contener enmendaduras ni tachaduras, y debe utilizarse la fe de erratas cuando
se pretenda salvar un renglon en su redaccion. Deben firmarse por todos y cada uno de
los que participaron en ella con la calidad de miembros o invitados, en todas sus paginas.
La ausencia de firma de alguno de los invitados, no invalidara el contenido y alcance de
las mismas.

Una vez firmadas y clasificadas en ordinarias y extraordinarias, se foliaran en orden
progresivo, de manera que se forme un solo legajo de todas aquellas que fueron emitidas
durante el curso del ejercicio fiscal.



Articulo 18.- El informe del seguimiento de los acuerdos dictaminados por el Comité, lo
suscribira y presentara el Secretario Técnico, en las reuniones ordinarias mensuales.

Articulo 19.- Para el ejercicio de las funciones del Comité, debera considerarse lo
siguiente:

|. El contenido y veracidad de la informacion y documentacion que se someta a la
consideracion del Comité serd de la exclusiva responsabilidad del area solicitante o de
quien las formule, y

Il. No deberan someterse a consideracion del Comité, los procedimientos de contratacion
de invitacién a tres personas y adjudicacion directa, siempre que obedezca al monto de
actuacion, en términos de lo dispuesto por el articulo 50 de la Ley.

Capitulo Tercero
De-los _Subcomités para el Control de las Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Poder Ejecutivo

Articulo 20.- La integracion de-los- Subcomités se sujetara a lo siguiente:
|. Presidente: La persona titular de la Dependencia o Entidad correspondiente;
Il. Secretario Técnico: La persona ftitular de la Coordinacion Administrativa o
equivalente;
Ill. Representante del Comité_: La persona titular de la Unidad Administrativa
encargada de las adquisiciones y patrimonio del Poder Ejecutivo ;
IV. Vocales: Tres personas titulares de las Unidades Administrativas que conformen la
Dependencia o Entidad, designados permanentemente por el Presidente,:

Todos los integrantes del subcomité tendran voz y voto y podran designar por escrito a
sus respectivos suplentes, los que deberan tener el nivel jerarquico inmediato inferior y
solo podran participar en ausencia del titular.

Tendran el caracter de invitados permanentes: elOrgane—tnterno—de—Control—de—la
Bependencia—o-Entidad,—asesores—y-demas—los servidores publicos que el Subcomité
Central considere necesaria su participacion, quienes tendran Unicamente derecho a voz.

Para el funcionamiento y desahogo de las sesiones de los subcomités, se observara en lo
que corresponda y resulte aplicable, las disposiciones previstas en los articulos 13, 16 y
19 de éste Reglamento.

Los subcomités deberan programar adecuadamente sus reuniones ordinarias
mensualmente, considerando el calendario que para tal efecto emita el Comité, de forma
tal que éstos remitan en tiempo y forma los asuntos que pretendan incluir en las sesiones
de dicho Comité.

Para el caso de las sesiones extraordinarias, estas-este deberan llevarse a cabo, solo
cuando las circunstancias o los asuntos que pretendan someter, sean debidamente
justificados y se requiera la inmediata atencion. De igual forma y dada la naturaleza de la
sesion, no podra modificarse el orden del dia. El contenido y veracidad de la informacion
y documentacion que se someta a la consideracion del subcomité, sera de la exclusiva
responsabilidad del area convocante o de quien las formule.

Articulo 21.- Los subcomités, tendran las siguientes funciones:



|. Ser un odrgano colegiado operativo, de revision e integracion de documentos y

sequimiento de aquellos asuntos sometidos a la competencia del Comite;

Il. Analizar e integrar el programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios de
la Dependencia o Entidad, enviandolo a la Unidad para que a su vez este lo remita
para_discusion, modificacién y, en su caso. aprobacion del Comité para la
consolidacion correspondiente a que se refiere la Ley;

Ill. Informar al Comité en el mes de enero de cada ejercicio fiscal el Programa Anual de
AquISICIOHES Anendamnentos Y Serwc:os
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HIV. Anallzar elaborar la—procedencia—de—y someter al Comité, las excepciones a
Licitacién Publica, siempre y cuando se adecue a en-los supuestos previstos en el

articulo 51 de la Ley,—siempre—que—se—integre—corfecta—y—adecuadamente—a

V. _Revisar la correcta integracion de documentos e informacion que respalde los
asuntos que seran sometidos al Comite, ¥

VI. Evaluar de forma trimestral el avance y desarrollo del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;;

VII. Ejecutar y dar sequimiento a los acuerdos y demas disposiciones gue emita el Comité

VIIl. Dar a conocer un informe detallado de forma trimestral, sobre las adguisiciones,
arrendamientos y servicios, gue se hubiere efectuado, al amparo del articulo 50 de |la
Ley:

1X. Aplicar, difundir v vigilar el cumplimiento de la Ley, el presente Reglamento y demas
disposiciones aplicables:—y
. _En-general-Poner en estado de resolucion, los asuntos que por razén de competencia
deba autorizar el Comite, y-

Xl. Las demas que les confieran las disposiciones aplicables.

Capitulo Cuarto
Del Padrén Unico de Proveedores

Articulo 21 bis. Conforme a lo establecido en el articulo 30 de la Ley. la Unidad sera la
unica Dependencia dentro del Poder Ejecutivo del Estado de Maorelgs, facultada para
organizar y mantener actualizado el Padrén Unico de Proveedores, el cual entre otras
funciones tendra las siguientes:
|. Estar disponible en todo momento para la consulta de las Secretarias, Dependencias
v Entidades de la Administracién Publica Estatal.
Il. Incrementar la actividad, estadistica y de investigacion de precios de mercado gue
realice la Unidad;
lIl._Mantener actualizados los datos de los proveedores reqgistrados. a efecto de
garantizar a las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal certeza en la informacion ahi contenida, y
IV. Refrendar anualmente a los proveedores registrados que al efectos atiendan la
solicitud por parte del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.




Articulo 21 ter. Los Proveedores gue ofrezcan bienes o prestacion de servicio que no se
encuentren registrados en el Padrén Unico, seran invitados por la Unidad para que se
inscriban en el mismo, sin embargo no sera condicionante estar reqistrado para cotizar o
proveer al Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

Titulo Tercero
De los Procedimientos de Contratacion
Capitulo Primero p
De la LicitaciénRablica-de la Estudio-Investigacion de Mercado

Articulo 21 bisquater.- El —estudiola investigacion _de mercado corresponde
exclusivamente a la Unidad y tendra como proposito gue-las Dependencias—Entidades-o
la-Unidad-determinelo siquiente:

|. La existencia de oferta de bienes y servicios en la cantidad. calidad vy oportunidad
requeridas por las mismas;

Il. La existencia de proveedores a nivel nacional o internacional con posibilidad de cumplir
con sus necesidades de contratacion, y

Ill. El precio que prevalece sobre los bienes, arrendamientos o servicios requeridos, al
momento de llevar a cabo la investigacion.

Articulo 21 terquinquies.- El-estudie-La investigacion de mercado debera ser utilizado
perlas Dependencias_Entidades o-la Unidad para-por |la Unidad para lo siguiente:

|. Sustentar |a procedencia de agrupar varios bienes o servicios en una sola partida;

Il. Fijar el precio conveniente conforme al cual se realizard la contratacion
correspondiente;

lll. Establecer precios maximos de referencia de bienes, arrendamientos o servicios;

IV. Determinar_si_existen bienes o servicios alternativos o sustitutos técnicamente
razonables;

V. Elegir el procedimiento de contratacion que podra llevarse a cabo; v

VI. Asequrar al Poder Ejecutivo que las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, se realice en las mejores condiciones de cantidad, calidad y oportunidad, o que
el precio no es aceptable.

El—estudio—La investigacion de mercado se efectuard considerando las mismas
condiciones en cuanto a los plazos y lugares de entrega de los bienes o de la prestacidn
de los servicios; la moneda a cotizar; la forma y términos de pago; las caracteristicas
técnicas de los bienes o servicios, vy las demas circunstancias que resulten aplicables y
que permitan la_comparacién objetiva entre bienes o servicios iquales o de la misma
naturaleza.

El estudio de mercado lo realizara el-area-solicitante por conducte-del-area-especializada
de-la-Dependencia—o-Entidadexclusivamente la Unidad. Dicho estudio debera realizarse
con la anticipacién que permita conocer las condiciones que imperan en el mercado al
momento de iniciar el procedimiento de contratacién que corresponda. El-estudic-Asi
mismo el de— la investigacion de mercado y su resultado deberan documentarse e
integrarse al expediente de contratacion correspondiente y sera la base para iniciar los
procedimientos.

La vigencia de |a estudie-investigacion de mercado debera de ser de treinta dias previo a
la aprobacion del inicio del procedimiento gue corresponda.




Capitulo Sequndo
de la Licitacién Publica

Articulo 22.- Para determinar el caracter internacional de una licitacion publica, cuando
se opte por ésta en términos del articulo 38, fraccién Il, inciso b) de la Ley, debera
considerarse lo 'siguientek:

I. Para demostrar la inexistencia de oferta de proveedores nacionales respecto de bienes

en la cantidad o calidad requeridas, la Unidad el-area-soliciante-en-coordinacién-conla
convecante, debera utilizar cualquiera de las siguientes metodologias:

a) Analisis de informacion de la que se advierta que, habiendo celebrado por lo menos un
procedimiento de licitacion publica nacional, en un lapso no mayor a doce meses
anteriores a la fecha de la estudie-de- investigacion irvestigacionmercado, sélo se hayan
presentado propuestas que no cubrieron los requisitos técnicos solicitados;

b) Analisis de informacion de la que se desprenda que los productos nacionales no
satisfacen adecuadamente las necesidades para las que son requeridos, debiendo
acreditarse las deficiencias de calidad; o

c) Analisis de |a informacion de lal estudie-investigacion del mercado, que podra incluir la
de las camaras, asociaciones, agrupaciones industriales o comerciales representativas
del ramo correspondiente, por la que se determine si existe al menos un proveedor
nacional y, en su caso, si éste puede cumplir en términos de cantidad y calidad
requeridas por el area solicitante.la-cenvocante.

Il. En caso de que existan en el mercado bienes nacionales, conforme al analisis a que
alude el inciso c) de la fraccion anterior, se podra determinar si el precio nacional es
conveniente o no, para lo cual se utilizara al menos una de las siguientes metodologias:
a) Comparacion de los precios en el mercado nacional prevalecientes al menos con un
afo de anterioridad a |la fecha de realizacion de |a estudie-investigacion de mercado, con
los precios de los mismos bienes producidos y ofrecidos en el extranjero durante el
mismo periodo. Dicha comparacion debera hacerse al menos recabando los precios de
dos proveedores extranjeros, preferentemente fabricantes, y bajo condiciones de entrega
con destino final en territorio mexicano y pago de impuestos. Si los precios no
corresponden a fabricantes, debera sefialarse la razon de ello;

b) Comparacion del precio del bien en México, en un lapso no mayor a doce meses,
anteriores a la fecha de realizacién de_la estudie-investigacion de comparacion, con el
que en el mismo periodo la propia contratante u otras Dependencias o Entidades hayan
adquirido el bien de las mismas caracteristicas en el extranjero, o

c) Comparacion del precio nacional con el que resulte de realizar las actualizaciones
correspondientes conforme a las publicaciones de indices o referencias de precios
internacionales.

En todos los casos, las comparaciones se efectuaran en igualdad de condiciones. Para tal
efecto, consideraran los mismos bienes o servicios, anticipo, precio fijo o variable, plazos
y lugares de entrega, moneda y pago, y demas condiciones o caracteristicas.

En funcion de los resultados obtenidos, se determinara el caracter internacional de la
licitacion, cuando el precio del bien nacional sea superior en un seis por ciento del precio
del bien extranjero, dejando en el expediente respectivo constancia de ello y de las
metodologias empleadas.

Las metodologias descritas en este articulo podran aplicarse a la contratacion de
Servicios.

| TERRITORIO NACIONAL.
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El analisis y determinacion que resulte de la aplicacion de cualquiera de las metodologias,
debera realizarse previo a la difusion de las bases, o en su caso, al inicio de Ia licitacion
internacional, y debera ser firmada por el titular del—area—seolictante—y—del—area
requirenteper-de la Unidad la-econvecante,_—a-través-de-la—persona-titularde-la-Unidad
Adrninistrativa-de-las-adquisiciones-y-patrimonie-y-por-eltitular-del-area-selicitante-o-quien
éste—delegue —cuando—intervenga—en—la—realizacion—del-estudie—a-que -se refiere este
articulo-

Articulo 23.- El-area-solicitante—requirente—en—coerdinacion—son-la—convocanteel area
solicitantela Unidad, deberan consultar en los casos de Licitaciones Internacionales,
previstas en el articulo 38, fracciéon Il de la Ley, la lista de los bienes, que publica la
Secretaria de Economia para vigilar que sus precios no se coticen en condiciones de
practicas desleales de comercio.

Cuando a través de una licitacion internacional se pretenda adquirir algin bien que se
encuentre relacionado en la lista aludida, deberan establecer en las bases de licitacion,
como requisito para los licitantes la presentacion junto con su propuesta, de un escrito en
el que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, de que los precios de su propuesta no
se cotizan en condiciones de practicas desleales de comercio internacional en su
modalidad de discriminacion de precio o subsidios. En el citado escrito el licitante
senalara el precio promedio de su bien puesto en planta, prevaleciente en el mercado
interno del pais exportador, o de exportacion a un pais distinto de México, en un periodo
de un afio anterior a la fecha de presentacion de la propuesta y en la misma moneda de
la propuesta con la que participa en la licitacion. La omision o falsedad de la presentacion
o contenido del escrito de referencia, sera motivo para descalificar al licitante.

Articulo 24.-_ Las convocatorias y en su caso sus madificaciones. seran publicadas en el
Periédico Oficial, en un periddico de circulacion local y-a-sugerencia—de la-convocante; en
un_periodico de circulacion nacional o los medios electronicos generados para tal efecto;
se publicardan por una sola ocasioén, por lo gue no podra autorizarse alguna otra
publicacién o difusién por otros medios.

El area solicitante cubrira, con cargo a su presupuesto, los gastos de la convocatoria, de
las invitaciones, de los estudios de laboratorio, investigaciones, y en general, todas las
erogaciones relacionadas con el procedimiento_administrativo para la adjudicacion del
contrato.

Articulo 25.- El costo que en su caso se asigne a las bases de licitacion, se fijara
considerando la recuperacion de hasta un diez por ciento de las erogaciones por
publicacion de la convocatoria y de la reproduccion de los documentos que se entreguen.
Las bases de licitacion e invitaciones a cuando menos tres personas, podran entregarse
gratuitamente, siempre que asi se indique en la convocatoria o invitaciones.

El pago se hara en la forma y en el lugar indicado en la convocataria. A todo interesado
que pague el importe de las bases se le entregara un comprobante y tendra derecho a
participar en la licitacion.

Articulo 26.- En las bases de las licitaciones publicas e invitaciones a cuando menos tres
personas, de caracter nacional, que para la adquisicion de bienes se emitan, debera
incluirse como requisito, la presentaciéon junto con la proposicion, de un escrito bajo



protesta de decir verdad, en el que manifieste el licitante que es de nacionalidad
mexicana y que la totalidad de los bienes que oferta y entregara, son producidos en
Meéxico y tendran un grado de contenido nacional de por lo menos el cincuenta por ciento,
o el correspondiente a los casos de excepcion autorizados por el Gobierno Federal.

En dicho escrito, el licitante y el fabricante, segun sea—el-casecorresponda, deberan
manifestar bajo protesta de decir verdad, que proporcionaran en caso de que se les
requiera, la informacién necesaria que permita verificar que los bienes ofertados cumplen
con el grado de contenido nacional.

De no proporcionarse dicha informacion, se considerara que los bienes objeto de la
verificacion y ofertados no cumplen con el grado de contenido nacional solicitado en las
bases, para efectos de las sanciones previstas en la Ley.

Articulo 27.- No se podran establecer en las bases de licitacién requisitos que limiten la
libre participacion de los interesados, tales como:

|. Experiencia superior a un ano, salvo en los casos debidamente justificados que
exponga el area solicitante, indicando las causas que motiven dicha peticion;

Il. Haber celebrado contratos anteriores con la convocante, salvo en los casos
debidamente justificados que exponga, el area solicitante, indicando las causas que la
motiven,

Ill. Capitales contables, salvo euande-se-cuente—con-peticibn-del-area-solicitanteque el
Subcomité Central considere necesario, los que en este caso no podran ser superiores al
veinte por ciento del monto total de la oferta de cada licitante, debiéndose indicar en las
bases de licitacion la finalidad de éste requisito. La comprobacion se realizara con la
ultima declaracién ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, o en su caso a
opcion de la convocante, mediante estados financieros-auditados, sélo para este efecto; y
IV. Contar con sucursales o representantes regionales o estatales, salvo que resulte
necesario para proveer los bienes o prestar los servicios en los términos requeridos.

Articulo 28.- En las bases de las licitaciones, ademas de atender a lo previsto en el
articulo 40 de la Ley, deberan observar lo siguiente:

I. Anexar un formato en el gue se sefialen los documentos requeridos para participar e
integrar las proposiciones, relacionandolos con los puntos especificos de las bases en los
que se solicitan;

Dicho formato servira a cada participante como constancia de recepcion de la
documentacion que entreguen en el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
asentandose dicha recepcion en el acta respectiva. La falta de presentacion del formato
no sera motivo de descalificacion, sin embargo, se hara constar la forma y términos en
que se entregue dicha documentacion por el licitante en dicho acto;

Il. Indicar que los licitantes solo podran presentar una proposicion por licitacion; asimismo,
deberan entregar junto con el sobre cerrado que contenga la propuesta técnica, copia del
recibo de pago de las bases respectivas, ya que en caso contrario no se admitira su
participacion;

Ill. Precisar que sera requisito, que los licitantes entreguen junto con el sobre cerrado de
su propuesta técnica, una declaracion escrita bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en alguno de los supuestos establecidos por los articulos 40 fraccién XVI, 79
y 100 de la Ley;

IV. Si para verificar el cumplimiento de las especificaciones solicitadas se requiere de la
realizacion de pruebas, se precisara el método para ejecutarlas y el resultado minimo que
deba obtenerse, de acuerdo con la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion;



V. Podran establecer el agrupamiento de varios bienes o servicios en una sola partida,
siempre y cuando no se limite la libre participacion de cualquier interesado.-

Se entendera que no se limita la libre participacion, cuando previo el-a la estudio
investigacion a-investigacion-de mercado se advierta la existencia de al menos tres-cinco
probables proveedores que pudieran cumplir integralmente con los requerimientos de la
convocante;

VI. Precisar que sera requisito, el que los licitantes presenten una declaracion de
integridad, en la que manifiesten que por si mismos o a través de interposita persona, que
se abstendran de adoptar conductas con el objeto de que los servidores publicos,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del procedimiento, u
otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes, que constituyan violaciones a la Ley o e éste Reglamento o que constituyan
algun delito;

VII. Establecer que el proveedor sera el responsable de entregar los bienes dentro del
Estado, en los lugares y fechas que le indique |la convocante y debera estar presente un
representante del area solicitante que reciba los bienes;

VIII. Precisar que recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas
no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que deberan considerarse vigentes
dentro del procedimiento de licitacion hasta su conclusion;

IX. De ser el caso, en relacion con preferencia a personas con capacidades diferentes o a
empresas que cuenten con personal con capacidades diferentes, o bien prever lo
correspondiente, de acuerdo con lo dispuesto en la Ley; asi como la preferencia
establecida en el ultimo parrafo del articulo 33 de Ia Ley;

X. Se debera anexar a las bases el modelo de contrato o pedido aplicable a la licitacion
de que se trate, y su contenido debera ser congruente con las mismas, ya que formara
parte de ellas. En caso de discrepancia, prevalecera lo estipulado en el cuerpo general de
las bases;

Xl. Se estableceran las causales de rescision y en este caso, la aplicacion de la garantia
de cumplimiento sera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas, salvo que
por las caracteristicas de los bienes o servicios entregados, éstos no puedan funcionar o
ser utilizados, por estar incompletos, en cuyo caso, la aplicacion sera por el total de la
garantia correspondiente, y

XIl. En las licitaciones nacionales e internacionales fuera de la cobertura de los tratados,
cuando se requiera la adquisicion de bienes de marca determinada, deberan incluir como
anexo de las bases, las razones justificadas para la determinacion de la marca y el
analisis de que no existen bienes alternativos o sustitutos técnicamente razonables.

Los escritos o manifiestos bajo protesta de decir verdad, que se soliciten como requisito
de participacion en los procedimientos de contratacion, sélo resultaran procedentes si asi
se solicita en las bases. De no presentarse dichos documentos en la proposicion
respectiva, sera motivo para la descalificacion.

La cemvecante—Unidad verificara que dichos documentos cumplan con los requisitos
solicitados, sin que resulte necesario verificar la veracidad o autenticidad de lo en ellos
indicado, para continuar con el procedimiento.

Conforme a lo anterior, ain y cuando existan denuncias o presuncién de falsedad, no
debera desecharse la propuesta y se continuara con el procedimiento; y el hecho se hara
del conocimiento de la Contraloria. Si la persona de que se trate resulta adjudicataria del
contrato y previo a la formalizacion del mismo, se determina la falsedad por la autoridad
facultada, la convocante debera abstenerse de formalizar el contrato correspondiente.
Para efectos de lo sefalado en la fraccion [l del articulo 40 de la Ley, sera
responsabilidad del area solicitante, determinar de manera especifica las caracteristicas
de |los bienes y servicios gue requieran adquirir o contratar, de manera que permitan a la



convocante evaluar de forma préactica y simple las propuestas técnicas que presenten los
licitantes. Cualquier deficiencia sera en perjuicio del area solicitante.

El area-solicitante-La Convocante elaborara el proyecto de bases que seran remitidas al
Subcomité para la validacion correspondiente. Por su parte, la Unidad podra incluso
modificarlas si advierte que éstas no garantizan condiciones de economia, eficacia,
eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores condiciones para el
Estado.

Articulo 29.- En todas las licitaciones se aceptaran proposiciones conjuntas. Para ello las
Dependencias y Entidades incluiran en las bases de las licitaciones los requisitos
necesarios para la presentacién de dichas proposiciones, de conformidad con el articulo
40 fraccion XVIII de la Ley. Al efecto, los interesados que no se encuentren en alguno de
los supuestos a que se refieren los articulos, 40 fraccion XVI, 79 y 100 de la Ley, podran
agruparse para presentar una proposicion, cumpliendo los siguientes aspectos:

|. Tendran derecho a participar adquiriendo, alguno de los integrantes del grupo,
solamente un ejemplar de bases;

Il. Deberan celebrar entre todas las personas que integran la agrupacion, un convenio o
contrato en los términos de la legislacién aplicable, mismo que sera relacionado en un
escrito integrado en la propuesta técnica y se exhibira el original o copia certificada en el
momento que se requiera; en dicho instrumento se estableceran con precision los
aspectos siguientes:

a) Nombre, domicilio y Registro Federal de Contribuyentes de las personas integrantes,
identificando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que se acredita la
existencia legal de las personas morales, y de haberlas, sus reformas y modificaciones
asi como el nombre de los socios que aparezcan en éstas;

b) Nombre y domicilio de los representantes de cada una de las personas agrupadas,
identificando, en su caso, los datos de las escrituras publicas con las que acrediten las
facultades de representacion;

c) La designacion de un representante comun, otorgandole poder amplio y suficiente,
para atender todo lo relacionado con la propuesta en el procedimiento de licitacién. La
propuesta debera ser firmada por todos los oferentes;

d) La descripcion de las partes objeto del convenio o contrato que correspondera cumplir
a cada persona, asi como la manera en que se exigira el cumplimiento de las
obligaciones, y

e) Estipulacion expresa de que cada uno de los firmantes quedara obligado en forma
conjunta y solidaria con los demas integrantes, para comprometerse por cualquier
responsabilidad derivada del contrato que se firme, y

Ill. Los demas que la convocante estime necesarios de acuerdo a las particularidades de
la licitacion.

En el supuesto de que resulte adjudicada una propuesta conjunta, el convenio o contrato
indicado en la fraccion Il de este articulo y la acreditacion de las facultades del apoderado
legal que formalizara el contrato respectivo, deberan constar en escritura publica, salvo
gue el contrato sea firmado por todas las personas que integran la propuesta conjunta o
sus apoderados, quienes en lo individual, deberan acreditar su respectiva personalidad.
Cuando existan causas justificadas para no aceptar la presentacion de proposiciones
conjuntas, se requerira la peticién del area solicitante en la cual deberan precisarse las
razones y justificaciones para ello, particularmente los aspectos relativos a que con tal
determinacion no se limita la libre participacion.

Articulo 30.- Los anticipos que se otorguen deberan amortizarse fotalmente
propercienalmente en cada uno de los pagos, su garantia debera constituirse en la misma



moneda en la que se otorgue el anticipo de acuerdo a las disposiciones legales
aplicables, la que subsistira hasta su total amortizacién. Lo anterior debera establecerse
en las bases de licitacion y en los contratos respectivos.

Articulo 31.- Tratandose de licitaciones publicas, se observaran los plazos previstos en la
Ley.

El dia de publicacién de la convocatoria sera el primer dia para el computo del plazo para
la presentacion y apertura de proposiciones, y el dia anterior a ésta, sera el ultimo que se
contabilizara para determinar el citado plazo. Los eventos se realizaran en dias y horas
habiles. En caso de que un plazo concluya en dia inhabil, el evento se realizara al dia
siguiente habil.

Articulo 32.- La integracion del jurado para los eventos de Licitacion, sefialado en el

articulo 41 de la Ley, sera de la siguiente forma:

l.- Ei representante del Comne sera la persona titular de_la Unidad-Unidad area—de
ficialia, 0 la persona que éste designe;

Il.- El representante de la Secretaria de la Contraloria;

Ill.- Un representante del area solicitante, quien debera tener como minimo nivel de

Director General, asistido por el representante de su area técnica, y

IV.- Un representante de la Consejeria Juridica.

Fungiran como integrantes permanentes del jurando en las Licitaciones.
Seran responsables de que los eventos de Licitacion se desarrollen en los términos y
condiciones previstos en la Ley, el presente Reglamento y los sefialados en las bases.

El representante del Comité serda el encargado de dirigir el evento y llevar el orden
cronologico del mismo. -para-el-case-de-las-Licitaciones-convocadasporla-Oficialia—Para
el-caso-delasLicitaciones-convocadas—por-las-Entidades—fungira-como-integrante—del
jurado-y-serd-el-area-convecante Ja-que-dirija el evento.

El representante de la Secretaria de la Contraloria sera el encargado de vigilar que los
actos se desarrollen sin que existan irregularidades en los mismos y se observen los
principios generales de derecho, asi como las demas facultades conferidas en la Ley y el
presente Reglamento.

El representante del area solicitante debera cumplir en los tiempos y formas con la
documentacion y requisitos que sean necesarios para el puntual desarrollo de la
Licitacién, ademas de solventar sobre las dudas técnicas que se generen sobre los
bienes o servicios materia del procedimiento.

El representante de la Consejeria Juridica, fungira como Asesor Juridico en la materia, en
casos de controversias generados durante el desarrollo del evento, sobre el marco
juridico aplicable.

Las faltas e inasistencias de los servidores publicos gue integran el jurado, a las
Licitaciones, seran sancionadas y observadas por la Secretaria de la Contraloria, en los
términos de la Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Articulo 33.- La cenvesante—Undiad debera celebrar las juntas de aclaraciones que
considere necesarias, atendiendo a las caracteristicas de los bienes y servicios objeto de
la licitacion, siendo obligatorio celebrar por lo menos una. En ellas solamente podran



solicitar aclaraciones las personas que hayan adquirido las bases correspondientes, lo
cual debera acreditarse con copia del comprobante de pago de las mismas; en caso
contrario se les permitira su asistencia, sin poder formular preguntas y unicamente como
observadores.

La asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los licitantes, para lo cual podran
plantear por escrito, 0 a través de los medios electronicos que se hayan previsto en las
bases de licitacion, sus dudas o cuestionamientos sobre la convocatoria, las bases de
licitacién, o la propia junta de aclaraciones. La eenvecante-Unidad : icitante-con
el apoyo del area solicitante, esta obligada a resolver las dudas y planteamientos en
forma clara y precisa. La convocante a su juicio, podra realizar las aclaraciones que
estime pertinentes. Al concluir cada junta de aclaraciones y solo si asi lo considera
necesario la convocante, podra sefalar la fecha y hora para la celebracion de ulteriores
juntas, La presencia del area solicitante asistida por el representante del area técnica sera
obligatoria en la junta de aclaraciones quien dara atencién a todos los cuestionamientos
de licitantes.

Unicamente se haran constar en el acta que se levante para tal efecto, los
cuestionamientos formulados por los interesados en tiempo y forma y las respuestas
otorgadas, la que contendra la firma de los asistentes.

Las preguntas recibidas con posterioridad al siguiente dia habil del ultimo dia de venta de
las bases de licitacion, por resultar extemporaneas, no seran contestadas y se integraran
al expediente respectivo, excepto que la eenvecante—Unidad estime conveniente
programar una nueva reunion para ello, respetando los plazos previstos en la Ley_ y
escuchando |a opinion del area solicitante.

FlFefemn%ememe—debeFé eﬂab&eee%qu&l&-junta—d&aelamﬁi%&%a—&&iﬁn&-é&ést&s—

La junta de aclaraciones se realizara a partir del siguiente dia habil a la fecha limite de
venta de las bases, y hasta un dia habil antes del acto de presentacion y apertura de
proposiciones, a efecto de que los interesados gue las adquieran con anterioridad estén
en posibilidad de presentar, en su caso, las aclaraciones respectivas.

Si derivado de la junta de aclaraciones se determina posponer la fecha de celebracion del
acto de presentacion y apertura de proposiciones, la modificacion respectiva a la
convocatoria debera publicarse a través de los mismos medios de difusidon empleados
para la convocatoria. —el-diferimiento-del citado-acte-no-podra serinferior de seis-dias
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Articulo 34.- Las actas de las juntas de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura
de proposiciones y del fallo, cuando éste se realice en junta publica, seran firmadas por
los asistentes, sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a las
mismas, de la cual se entregara copia, y se pondran al finalizar dichos actos, para efectos
de su notificacion, a disposicion de los licitantes que no hayan asistido, fijandose copia de
dichas actas o el aviso del lugar donde seran proporcionadas, en los estrados



correspondientes en un lugar visible al que tenga acceso el publico, en el domicilio del
area responsable del procedimiento de contratacién, por un término no menor de cinco
dias habiles; es de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse de su
contenido y obtener copia de las mismas. El titular de |a citada area dejara constancia en
el expediente de la licitacion, de la fecha, hora y lugar en que se hayan fijado las actas o
el aviso de referencia.

Articulo 35.- La documentacion que se podra requerir a los licitantes, con objeto de
acreditar su personalidad en el acto de presentacion y apertura de proposiciones, sera un
escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si o0 por su representada, mismo que
contendra los datos siguientes:

I. Del licitante: Registro Federal de Contribuyentes; nombre y domicilio, asi como, en su
caso, de su apoderado o representante. Tratandose de personas morales, ademas,
descripcion del objeto social de la empresa; identificando los datos de las escrituras
publicas con las que se acredita la existencia legal de las personas morales, y de
haberlas, sus reformas y modificaciones, asi como nombre de los socios que aparezcan
en éstas, y

Il. Del representante del licitante: datos de las escrituras publicas en las que le fueron
otorgadas las facultades para suscribir las propuestas.

En el caso de licitaciones internacionales, este escrito se debera ajustar de acuerdo a la
documentacion equivalente que presente el licitante, considerando su nacionalidad y de
conformidad con las disposiciones aplicables.

En las bases de las licitaciones publicas se indicara el requerimiento a que se refiere este
articulo, asi como el sefialamiento de que, previo a la firma del contrato, el licitante
ganador debera presentar original o copia certificada para su cotejo de los documentos
con los que se acredite su existencia legal y las facultades de su representante para
suscribir el contrato correspondiente. En el caso de proveedores extranjeros, podran
presentar este escrito de acuerdo con la documentacion equivalente en su pais de origen,
siempre y cuando contenga la informacion requerida en este articulo, la que debera
contar con la legalizacion o apostillado correspondiente de la autoridad competente en el
pais de que se trate, misma que tendrd que presentarse redactada en espafiol, o
acomparfiada de la traduccion oficial correspondiente.

No sera motivo de descalificacion la falta de identificacion o de acreditamiento de la
representacion de la persona que solamente entregue las propuestas, pero solo podra
participar durante el desarrollo del acto con el caracter de oyente.

Articulo 36.- La convocante debera solicitar en las bases de licitacién o de invitacion, que
los licitantes sefalen domicilio oficial en Cuernavaca, Morelos, para oir y recibir
notificaciones o todo tipo de documentos durante el procedimiento de contratacién, la
omision de éste requisito no serd motivo de descalificacion, pero se entendera que es
voluntad del licitante, que le sea notificado por los estrados que se fijen en lugar visible de

la Unidad—administrativa—encargada—de—diche—procese, substituyendo con esto la

notificacion personal.



Articulo 37.- Las propuestas deberan ser firmadas autografamente por persona facultada
para ello, en la Ultima hoja del documento que las contenga, y en aquellas partes que
determine la convocante, por lo que no podran desecharse cuando las demas hojas que
las integran y sus anexos carezcan de firma o rdbrica, lo cual debera indicarse en las
bases de licitacion o en las correspondientes invitaciones.

Articulo 38.- Para los efectos de lo sefalado en los articulos 39, fraccion X y 42 fraccion
| parrafo segundo de la Ley, consistente en el acto de entrega de propuestas, a partir de
la hora sefialada para el inicio de los actos programados, la convocante no debera
permitir el acceso a ningun licitante ni observador y debera registrar a los asistentes.
Todos los licitantes presentes deberan entregar en sobres cerrados sus proposiciones a
quien presida el acto y en el orden de su registro.

El acto de presentacion y apertura de propasiciones sera presidido por el servidor publico
designado por la convocante, quien de manera conjunta con el jurado previsto en el
articulo 41 de la Ley, seran los unicos facultados para aceptar o desechar las propuestas
y, en general, para tomar todas las decisiones durante la realizacion del acto, en los
términos de la Ley y éste Reglamento.

La ausencia de algun miembro del jurado no invalidara el acto que se desahogue, pero
invariablemente debera estar presente el Presidente, el representante del area solicitante
y el representante de la Contraloria.

En este acto, la revision de la documentacion se efectuara en forma cuantitativa, sin
entrar al analisis cualitativo o detallado de su contenido; se dara lectura al precio unitario
de cada una de las partidas y en su caso de los conceptos o renglones, que integran la
propuesta, segun corresponda, asi como al importe total de cada una de ellas, los cuales
se asentaran en el acta respectiva.

El analisis detallado se efectuara durante el proceso de evaluacion de las propuestas. Se
realizara por_la Genvecante—-Unidad asistido por el area técnica del area solicitante
siéndole obligatorio prestar el auxilio necesario en la evaluacién técnica de los bienes o
servicios ofertados, cuando aquella asi lo estime por considerar gue existe alguna
deficiencia respecto de la descripcion de las caracteristicas técnicas de los mismos o por
cualquier otra circunstancia. Podra incluso auxiliarse para éstos casos de instituciones
publicas o privadas especializadas para dicha evaluacion cuando la naturaleza de los
bienes o servicios asi lo requieran, situacion que se establecera en las bases. En ningun
caso, el area técnica demorara mas de 48 horas en la evaluacion de las propuestas
técnicas, salvo que por la complejidad la Unidad apruebe por escrito un plazo mayor.
ELanah&&detaIladmeheManh—e#pme%de%asaMﬂampu%m—ya
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La convocante podra omitir dar lectura al precio de cada una de las partidas y/o en su
caso conceptos o renglones segun corresponda, siempre y cuando se incluyan en el acta
del evento, o se anexen a la misma.

Articulo 39.- En el acto de presentacion y apertura de proposiciones, la convocante
podra anticipar o diferir la fecha del fallo, dentro del plazo establecido en el articulo 42



fraccion IV de la Ley, lo cual quedara asentado en el acta correspondiente a este acto
para efectos de su notificacion. También podra hacerlo durante la evaluaciéon de las
proposiciones dentro del plazo indicado, notificando a los licitantes la nueva fecha. En
ambos casos, no serda necesario publicarlo en el Periddico Oficial o en un diario de
circulacion nacional.

Articulo 40.- Los criterios para evaluar la solvencia de las proposiciones, deberan
guardar relacion con los requisitos, especificaciones u otros aspectos sefalados en las
bases, siendo responsabilidad del area solicitante, establecer dichos criterios en el
proyecto de bases, siempre y cuando estos no limiten la libre participacion y |la igualdad
de condiciones para los licitantes.

En caso de gue solo exista una sola proposicién solvente, debera realizarse un estudio de
mercado, para determinar durante la evaluacion de las proposiciones, si los precios son
aceptables.

En el dictamen de adjudicacion y en el fallo respectivo, deberan indicarse las
proposiciones que no fueron evaluadas en razon de que sus precios no resultaron los
mas bajos. Si una de ellas no resulta conveniente, la evaluacion continuara con la
siguiente proposicion y asi sucesivamente.

Tratandose de bienes o servicios, en que por las particularidades del mercado se
presuma que puedan ser ofertados a precios inferiores al costo del bien o servicio, la
convocante debera prever en las bases los aspectos necesarios para su verificacion a
través del estudio de mercado respectivo. Si durante la evaluacion, en alguna proposicion
resulta mayor el costo que el precio, considerando la investigacién de mercado realizada,
la convocante podra desecharla por estimarla insolvente.

Articulo 41.- En la contratacidn de servicios, la convocante en los términos aqui
previstos, procedera a evaluar considerando:

|. Experiencia y especialidad del licitante. Se refiere a los contratos del servicio de la
misma naturaleza del que se pretende contratar que el licitante acredite haber realizado;
Il. Capacidad del licitante. Consiste en la valoracion de los recursos humanos,
economicos, técnicos y de equipamiento para la prestacion del servicio requerido;

Ill. Integracién de la propuesta técnica. Consiste en evaluar la consistencia y congruencia
de la propuesta técnica con los requisitos y/o aspectos técnicos establecidos en los
términos de referencia del servicio, y

IV. Cumplimiento de contratos. Se ocupa de medir el desempefio del licitante en la
prestacion del servicio objeto de la contratacion, conforme a los servicios de la misma
especie que la convocante hubiera contratado con el licitante. La inclusién de este rubro
es optativa.

Articulo 42.- Cuando la convocante aplique el criterio de adjudicacion denominado como
costo beneficio, se observara lo siguiente:

I. La informacion que para la aplicacion de este criterio deberan presentar los licitantes
como parte de su propuesta;

Il. El metodo de evaluacion que se utilizara, el cual debera ser medible y comprobable,
considerando los conceptos que seran objeto de evaluacion, tales como mantenimiento,
operacion, consumibles, rendimiento u otros elementos, vinculados con el factor de
temporalidad o volumen de consumo, asi como las instrucciones que debera tomar en
cuenta el licitante para elaborar su propuesta, y



IIl. El método de actualizacion de los precios de los conceptos considerados en el metodo
de evaluacion, de ser necesario. i

Tratandose de servicios, también podran utilizar el criterio de adjudicacion de costo
beneficio, aplicando en lo procedente lo dispuesto en este articulo.

En los casos a que se refiere este articulo, la adjudicacion se hara a la propuesta que
presente el mayor beneficio neto, mismo que correspondera al resultado que se obtenga
de considerar el precio del bien o del servicio, mas el de los conceptos que se hayan
previsto en el método de evaluacion.

Para la adquisicion de equipos, en los que éstos sdlo operen con insumos especificos de
la marca del mismo equipo, salvo dictamen y justificacion del area solicitante o
competente, debera aplicarse el criterio de adjudicacion a que se refiere este articulo.

Articulo 43.- Si como resultado de la evaluacion a las propuestas, existieran dos o mas
propuestas en igualdad de precio, la convocante aplicara los criterios para el desempate,
en el siquiente orden:

a) Se adjudicara al licitante gue tenga su domicilio fiscal en el Estado de Morelos vy
oferte bienes que hayan sido producidos o adquiridos en el Estado. en caso de no
existir, a favor de quien acredite gue cuenta con personal con capacidades
diferentes.

b) Se adjudicara al participante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su
propuesta, adicionales a las mismas establecidas en las bases, con relacién a los
bienes, arrendamientos o servicios a contratar; o

c) Se adjudicara proporcionalmente en partes iguales. a las propuestas gue reunan
las mismas condiciones y en igualdad de precio, siempre y cuando existan dos o
mas bienes en una misma partida; de lo contraric se realizara, entre los que
ofrezcan las mismas condiciones, un sorteo manual por insaculacion gue celebre
la convocante en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participacion de un
boleto por cada proposicion que resulte empatada, mismos gque seran depositados
en una urna, de la cual se extraera, en primer lugar el boleto del licitante ganador,
y posteriormente los demas boletos empatados, con |lo que se determinaran los
subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones. Este procedimiento
debera preverse en las bases de licitacion.

Una vez determinado el licitante que haya ofertado el precio mas bajo por los bienes o
servicios requeridos, v como consecuencia haya resultado adjudicado, se levantarad acta
entregandose copia fotostatica a cada uno de los asistentes y se notificara por estrados
en el domicilio de la convocante a los gue no hubieren asistido.
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Articulo 44.- Cuando se presente un error de calculo en las propuestas presentadas, solo
habra lugar a su rectificacion por parte de la convocante, cuando la correccion no
impligue la modificacion de precios unitarios. En caso de discrepancia entre las
cantidades escritas con letra y con nimero, prevalecera la cantidad con letra, por lo que
de presentarse errores en las cantidades o volumenes solicitados, éstos podran
corregirse.

Las correcciones se haran constar en el dictamen a que se refiere el articulo 43 de la Ley.
Si el licitante no acepta la correccion de la propuesta, ésta se desechara, o sélo las
partidas que sean afectadas por el error.

Articulo 45.- El acto de emision de fallo se llevara a cabo, en punto de la hora sefalada
para su celebracién, con |a participacion del jurado de la convocante y de los licitantes
gue estén presentes.

El acto de fallo se iniciara con la comunicacion del resultado del dictamen de
adjudicacion, senalando las propuestas gue fueron aceptadas, asi como, las gue fueron
desechadas, las causas de descalificacion y el nombre del licitante que cumpliendo con
todos los requisitos solicitados por la convocante, oferta el menor precio.

Se levantard acta circunstanciada del acto de fallo, la que sera rubricada y firmada por

todos los servidores publicos que intervienen y licitantes presentes sin que su firma sea

necesaria para validar el acto, debiendo entregar a cada uno de ellos copia de la misma;

en dicha acta.EreHalle-que-se-emita, debera constar la resefia cronologica de los actos

del procedimiento de licitacion y contemplar como minimo lo siguiente:

|.___ Nombre de los licitantes cuyas proposiciones no fueron evaluadas por haber sido
desechadas como resultado de su analisis cualitativo y detallado y las razones que
se tuvieron para ello, o bien adjuntar al fallo, copia del dictamen elaborado en
términos de lo dispuesto por el articulo 40 pendltimo parrafo del presente
Reglamento, en el cual se contiene dicha informacion;

Il. ___Nombre de los licitantes cuyas proposiciones fueron evaluadas y el resultado de la
evaluacion de cada una de ellas;

lll. __Nombre del o de los licitantes a quien se adjudique el contrato, indicando las
partidas o conceptos y montos asignados a cada licitante;

IV. __Informacién para firma del contrato, presentacién de garantias y, en su caso,
entrega de anticipos, conforme a las bases de licitacion o de invitacién;

V. _ En caso de que se determine que el precio de una propasicion no es aceptable, se
debera anexar copia de la investigacion de mercado realizada, en la que se
indiguen los resultados de la misma;; ¥




| VI._Si el presupuesto asignado al procedimiento de licitacion es rebasado por las
proposiciones presentadas, previo estudio de mercado de que los precios de las
proposiciones son aceptables por corresponder a los existentes en el mercado, y
atendiendo a la justificacion del area solicitante en el que se indique el origen y
problematica de la reduccion respectiva y la imposibilidad de reasignar recursos
para cubrir el faltante, podran efectuar las reducciones respectivas de manera
proporcional a cada concepto o partida y que resulten necesarias hasta alcanzar el
techo presupuestal asignado, lo cual debera precisarse en el fallo de la licitacion, y-
VIl. Las firmas de los funcionarios publicos responsables de la evaluacion de las
propuestas y de la emision del fallo, quienes protestaran haber cumplido con el
debido proceso de evaluacion.

Articulo 46.- Se declarara desierta una licitacion cuando vencido el plazo de venta de las
bases de licitacion, ningln interesado las adquiera o habiéndolas adquirido, no se
presenten proposiciones en el acto de presentacion y apertura, o cuando no exista alguna
que hubiese cubierto los requisitos solicitados en las bases, o sus precios no sean
aceptables. Tratandose de licitaciones en las que se incluyan varias partidas, lo antes
indicado resulta aplicable por cada partida en lo individual.

Se considerara que el precio no es aceptable, cuando de la investigacion de mercado
realizada, resulte que el precio de la proposicion es superior a un diez por ciento respecto
del mas bajo prevaleciente en el mercado nacional. En los casos que no existan
proveedores nacionales, en las politicas, bases y lineamientos podra establecerse un
porcentaje menor, sin que el mismo pueda ser inferior al cinco por ciento. Los resultados
de la investigacion se incluiran en el dictamen a que alude el articulo 43 de la Ley.

Articulo 47.- Solamente los fallos de las licitaciones internacionales que se realicen bajo
la cobertura de los tratados, se difundiran conforme lo establezcan éstos o la
normatividad aplicable.

[ Capitulo segunde Tercero
De las Excepciones a la Licitacion Publica

Articulo 48.- El documento suscrito por el titular de la Dependencia o Entidad solicitante
sefialado en el segundo parrafo del articulo 50 de la Ley, que se someta a consideracion
del Comité por solicitar alguna excepcion prevista en el articulo 51 de la misma, debera
contener como minimo lo siguiente:
I. Descripcion de los bienes o servicios;
[ Il. Plazos y condiciones_y lugares de entrega de los bienes o de prestacién de los
servicios;
Ill. Motivacion y fundamentacién legal del supuesto de excepcion;
V. Precio estimado, y en el caso de adjudicaciones directas, la investigacion de
mercado conforme a la cual se haya determinado su conveniencia;
V. Forma de pago propuesta;
VI. El procedimiento de contratacion propuesto;
VIIl. Persona propuesta para la adjudicacion, en el caso de adjudicacion directa, y
VIIl. El acreditamiento de los criterios en que fundan su excepcién, asi como la
justificacion de las razones para el ejercicio de la opcion.

Estos documentos se reservaran siempre y cuando encuadren en las hipotesis previstas
en la Ley de Transparencia y hasta por los limites maximos ahi fijados.



Articulo 49.- Para los efectos de lo establecido en el articulo 51 de la Ley, debera

considerarse lo siguiente:
|. Para determinar que no existen bienes o servicios alternativos o sustitutos
técnicamente razonables, en términos del articulo 51, fraccion | de la Ley,
previamente al inicio del procedimiento de contratacion, las Dependencias o
Entidades deberan realizar el analisis de la informacion tecnica, mediante el cual se
acredite gue no existen alternativos o sustitutos.
Dicho analisis debera ser parte del documento a que se refiere el segundo parrafo del
articulo 50 de la Ley, y en el mismo, cuando sea posible la existencia de alternativos o
sustitutos, deberan incluirse las constancias de difusion o invitacion a las camaras o
asociaciones industriales, o bien a los proveedores potenciales para proponer
sustitutos o alternativos razonables, asi como el resultado de ello;
Il. En el supuesto a que se refiere el articulo 51 fraccion IV de la Ley, solo resultara
procedente la invitacion a cuando menos tres personas o la adjudicacion directa
cuando se utilicen los requisitos esenciales de las bases de la segunda convocatoria,
incluidas las modificaciones derivadas de las juntas de aclaraciones correspondientes,
considerando dentro de dichos requisitos, que la cantidad de bienes o servicios,
corresponda a la indicada en la convocatoria inicial, y
Ill. Para el ejercicio del supuesto del articulo 51, fraccion | de la Ley, debera
acreditarse que no existen otras marcas alternativas de los bienes requeridos o
sustitutos técnicamente razonables.

Articulo 50.- Declarado desierto un procedimiento de invitaciéon a cuando menos tres
personas, celebrado al amparo del articulo 51 de |a Ley, la convocante podra realizar una
segunda invitacion sin necesidad de someter su procedencia a dictamen del Comité. En
caso de declararse desierto por segunda ocasion, la convocante podra adjudicar
directamente el contrato, sin que se modifiquen los requisitos esenciales sefialados en las
bases de las invitaciones respectivas, debiendo informarlo al Comité durante el mes
siguiente al de la formalizacién del contrato o pedido.

Articulo 51.- En las bases del procedimiento de invitacion a cuando menos tres
personas, ademas del contenido minimo indicado en el articulo 47 de la Ley, se incluiran,
en lo aplicable, los requerimientos sefalados en el articulo 40 de la Ley. Las tres
proposiciones a que se refiere el articulo 47 fraccién Ill de la Ley, para cumplir
cuantitativamente con la documentacion solicitada para participar, deberan considerarse
por cada una de las partidas o conceptos solicitados, por lo que si al concluir el acto de
presentacion y apertura de proposiciones se cuenta con un minimo de tres proposiciones
que cumplan con el total de documentos solicitados, el procedimiento debera continuarse
hasta la emision del fallo independientemente de que al efectuar el analisis cualitativo,
solo una o dos de ellas cumplan con lo requerido en las bases de la invitacion. Asimismo,
debera formularse un dictamen que servira como fundamento para el fallo conforme al
articulo 43 de la Ley.

En las bases de la invitacién debera indicarse la forma y términos en que podran
solicitarse las aclaraciones respectivas, de cuyas respuestas debera informarse tanto al
solicitante, como al resto de los invitados.

En caso de que no se presenten las tres proposiciones en alguna partida, o las
presentadas sean desechadas por no cumplir técnicamente, ésta se declarara desierta y
se podra proceder a la adjudicacion directa.



No resulta aplicable a estos procedimientos, la presentacion de propuestas conjuntas,
salvo en los procedimientos en que la convocante lo estime conveniente para fomentar la
participacion de las empresas nacionales micro, pequefias y medianas, o bien por
necesidades técnicas para obtener proposiciones en farma integral. La difusién de las
invitaciones a que se refiere el articulo 47 fraccion 1V de la Ley, debera realizarse a partir
de la entrega de la primera invitacién y hasta el dia previo al de la presentaciéon de
proposiciones. La referida difusion es de caracter informativo, por lo que solamente
podran participar las personas seleccionadas por la convocante.

Articulo 52.- En el procedimiento de adjudicacion directa efectuado al amparo del articulo
52 de la Ley, no sera necesario elaborar el dictamen a que se refiere el articulo 43 de
dicho ordenamiento. La cotizacion debera constar por escrito.

Articulo 53.- Se procurara que las operaciones comprendidas en los supuestos de
excepcion a la licitacion publica a que se refiere el articulo 52 de la Ley, sean adjudicadas
a empresas nacionales micro, pequefas y medianas, en un porcentaje de cuando menos
el veinte por ciento del valor de las contrataciones realizadas en apego a estos supuestos
en cada ejercicio fiscal. Para estos efectos, en los contratos o pedidos derivados de estos
procedimientos, se debera incluir la manifestacion de la ubicacién que corresponda del
licitante, en la estratificacion establecida.

Articulo 54.- Los bienes muebles en los términos de lo dispuesto por el articulo 56 de la
Ley, que por sus caracteristicas ya no sean aptos para el servicio, se podran enajenar de
acuerdo a lo previsto en la Ley.

Articulo 55.- El procedimiento para la enajenacién de bienes muebles, invariablemente
se realizara por conducto de la OfieialiaUnidad, en el caso del Poder Ejecutivo Central y
las Entidades en el caso de los Organismos Auxiliares, salvo que éstas opten por
entregar sus bienes no aptos a la SficialiaSecretaria de Administracion, para los fines que
ésta disponga. En estos casos y salvo convenio que se suscriba, no se realizara
reembolso a las Entidades por la enajenacion de bienes que en su caso, se decida
realizar.

Articulo 56.- Para lo no previsto en el procedimiento de enajenacion de bienes,
exclusivamente en lo que le resulte aplicable, se observaran las disposiciones que
regulen tanto las adjudicaciones directas, como las excepciones a licitacion publica, las
licitaciones publicas y las invitaciones a cuando menos tres personas, o bien bajo la
modalidad que apruebe el Comité.

Titulo Cuarto
De los Coqtratos
Capitulo Unico

Articulo 57.- Las contrataciones que regula la Ley y el presente Reglamento, iguales o
superiores a la cantidad de quinientas veces el salario minimo diario general vigente en el
Estado, asi como de los montos de actuacién que para el caso establezca el Comité, se
deberan formalizar a través de contratos o pedidos, los cuales deberan contener, en lo
aplicable, los elementos a que se refiere el articulo 60 de la Ley, debiendo ser
congruentes con el contenido de las bases de licitacion e invitacion y de conformidad con
las disposiciones aplicables. De la misma forma, para las contrataciones reguladas por la



Ley y el presente Reglamento, inferiores a la cantidad de quinientas veces el salario
minime general vigente en el Estado, debera observarse que presenten las mejores
condiciones de precio, calidad y servicio para el Gobierno del Estado, bajo la mas estricta
responsabilidad de quien lo contrate.

Articulo 58.- La fecha para la firma del contrato sera la determinada en las bases de
licitacion publica o de invitacion a cuando menos tres personas, dentro del plazo maximo
establecido en el articulo 62 de Ley.

En lugar de la citada fecha, la convocante podra determinar en las bases, que la firma del
contrato o pedido se hara en cualquier dia dentro del plazo maximo establecido en el
referido articulo 62 de la Ley, en cuyo caso, no podra determinarse que el licitante
injustificadamente dejo de formalizar el contrato, hasta que el mencionado plazo se haya
agotado.

El plazo de entrega de los bienes o de iniciacion para la prestacion del servicio,
comenzara el dia natural siguiente de la firma del contrato o pedido por el proveedor, o
bien, en el plazo que se haya establecido en las bases. En los contratos o pedidos debera
precisarse el servidor publico del area respensable-solicitante de administrar y vigilar el
cumplimiento de los mismos. Se debera prever en las bases de licitacion y de invitacion a
cuando menos tres personas y en los contratos, la forma y términos en que se realizara la
verificacion de las especificaciones y la aceptacion de los bienes y servicios, asi como la
conformidad del proveedor de que hasta en tanto ello no se cumpla, éstos no se tendran
por recibidos o aceptados.

La recepcion de los bienes o el inicio de los servicios, debera realizarse en los términos
estipulados en las bases, siempre y cuando sea posterior al fallo y el proveedor lo acepte.

Articulo 59.- En los contratos o pedidos abiertos de adquisiciones, arrendamientos y

servicios, debera considerarse lo siguiente:
I. La cantidad o presupuesto minimo y maximo debera establecerse por cada una de
las partidas objeto de la contratacion, en cuyo caso la evaluacion y adjudicacion se
hara igualmente por partida;-
Mediante solicitud por escrito de la convocante con la aceptacion del proveedor podra
realizar modificaciones a los contratos o pedidos hasta en un veinte por ciento de la
cantidad o presupuesto maximo de alguna partida originalmente pactada, utilizando
para su pago el presupuesto de otra u otras partidas previstas en el propio contrato,
siempre gue no resulte un incremento en el monto maximo total del contrato;,
Il. Se podran celebrar contratos abiertos, cuando cuenten con la suficiencia
presupuestal para cubrir el monto minimo. Cada orden de suministro o de servicio que
se emita con cargo a dicho contrato debera contar con la disponibilidad
presupuestaria correspondiente;
Ill. La garantia de cumplimiento del contrato debera constituirse por el porcentaje que
se determine del monto méaximo total del contrato, y debera estar vigente hasta la total
aceptacion de la convocante de la prestacion del servicio o la entrega de los bienes a
total satisfaccion;
IV. En las bases de licitacion y en el contrato o pedido, atendiendo a la naturaleza y
caracteristicas de los bienes y servicios, debera establecerse la cantidad o
presupuesto minimo y maximo que podra requerirse en cada orden de surtimiento con
cargo al contrato o pedido formalizada. Asimismo, se debera establecer el plazo para
la entrega de los bienes o servicios solicitados por cada orden de suministro, contado




a partir de la recepcion de la referida orden, considerando las particularidades de los
bienes o servicios para su produccion,
V. Las penalizaciones por atraso en la entrega de los bienes o de la prestacion de
servicios, seran determinadas en funcion de los bienes o servicios que se hayan
entregado o prestado con atraso y se aplicaran sobre los montos que deban pagarse
por cada orden de suministro emitida por la Dependencia o Entidad; exclusivamente
sobre el valor de lo entregado con atraso y no por la totalidad del contrato, y
VI. Cuando se agrupen varios renglones de bienes o servicios, en una sola partida, y
no sea posible establecer la cantidad total de los bienes o servicios, podra aplicarse lo
siguiente:
a) El conjunto de los renglones sin definicion de la cantidad requerida de cada
una, no podra ser superior al treinta por ciento del presupuesto maximo total de
la partida respectiva;
b) Debera indicarse el precio unitario del bien o servicio de cada renglon, y
c) Conforme a lo dispuesto por el articulo 60 fraccion Ill de la Ley, debera
establecerse el monto total a pagar por los servicios efectivamente prestados,
previa comprobacion, supervision y verificacion en los términos antes indicados.

Articulo 60.- Cuando se requiera reconocer incrementos o decrementos en los precios, la
Dependencia o Entidad establecera en las bases de licitacién y en las invitaciones, una
misma formula o mecanismo de ajuste para todos los licitantes, la cual considerara entre
otros aspectos, los indices de precios o de referencia de los componentes aplicables para
el calculo del ajuste, los cuales deberan provenir de publicaciones elegidas con criterios
de oportunidad, confiabilidad, imparcialidad y disponibilidad, debiéndose indicar en forma
expresa el nombre de los indices y de la publicacion en que se difundan los mismos,
debiendo contar con la opinion de Hacienda.

Articulo 61.- En los procedimientos de contratacion cuyos contratos no requieran
garantia de cumplimiento asi autorizados por el Comité, en los términos de la Ley, debera
indicarse en las bases de licitacion e invitaciones, que los licitantes no incluyan en sus
propuestas los costos por dicho concepto.

En estos supuestos, el monto maximo de las penas convencionales por atraso sera del
veinte por ciento del monto de los bienes o servicios no entregados o prestados
oportunamente.

Articulo 62.- En las contrataciones multianuales, la garantia de cumplimiento del
contrato, podra ser por el porcentaje que corresponda del monto total por erogar en el
ejercicio fiscal de que se trate, y debera ser renovada cada ejercicio por el monto a erogar
en el mismo, la cual debera presentarse a mas tardar dentro de los primeros diez dias
naturales del ejercicio que corresponda.

A peticion del proveedor y a criterio de la Convocante, se podra acceder a que no se
sustituya la garantia otorgada en el primer ejercicio, siempre que continde vigente y asi
sea informado por la aseguradora y el importe del porcentaje de la garantia constituida,
sea igual o mayor al del ejercicio fiscal anterior.

Articulo 63.- En los casos a que se refiere el articulo 68 de la Ley, cuando se convenga
el incremento en la cantidad de bienes o servicios, solicitaran al proveedor la entrega de
la modificacion respectiva de la garantia de cumplimiento por dicho incremento, lo cual



debera estipularse en el convenio maodificatorio respectivo, asi como la fecha de entrega o
de la prestacion del servicio para las cantidades adicionales.

Para las cantidades o conceptos adicionales se reconocera, en su caso, el ajuste de
precios, siempre que asi se haya pactado en el contrato.

Las modificaciones que por ampliacion de la vigencia se hagan de los contratos de
prestacion de servicios o de arrendamiento de bienes, podran llevarse a cabo en
cualquier tiempo durante su vigencia.

Si la ampliacion de la vigencia hasta por el veinte por ciento indicado en el articulo 68 de
la Ley rebasa el ejercicio fiscal, tratandose de contratos anuales de arrendamientos o de
servicios, que requieren la continuidad en su prestacion, una vez concluido el ejercicio
fiscal y resulten indispensables para no interrumpir la operacion regular, no se requerira
de la autorizacion del Comité, pero su ejercicio y pago estara sujeto a la disponibilidad
presupuestal del afo siguiente, por lo que sus efectos estaran condicionados a la
existencia de los recursos presupuestarios respectivos. El precio de los arrendamientos o
servicios sujetos a la ampliacion, sera igual al pactado originalmente.

Articulo 64.- De acuerdo a su disponibilidad presupuestaria, y calendarizacion
autorizada, podran efectuarse pagos progresivos a los proveedores previa verificacion
satisfactoria de los avances, de conformidad con lo establecido en las bases de licitacion
e invitaciones, asi como en el contrato. Estos pagos solo resultaran procedentes cuando
los avances correspondan a entregables que hayan sido debidamente devengados en
términos de las disposiciones presupuestarias aplicables.

Articulo 65.- Por caso fortuito o fuerza mayor o por causas atribuibles a las
Dependencias y Entidades, éstas podran modificar los contratos a efecto de prorrogar la
fecha o plazo para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios. En este
supuesto debera formalizarse el convenio modificatorio respectivo, no procediendo la
aplicacion de penas convencionales por atraso. Tratandose de causas imputables a la
Dependencia o Entidad, no se requerira de la solicitud del proveedor.

En caso de que el proveedor no obtenga la prérroga de referencia, por ser causa
imputable a éste el atraso, se hara acreedor a la aplicacion de las penas convencionales.

Articulo 66.- En las bases de licitacion e invitaciones a cuando menos tres personas, asi
como en los contratos y pedidos se estableceran los casos concretos en los que
procedera la aplicacion de penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o
de la prestacion de los servicios, o por el incumplimiento a la calidad de los bienes
suministrados o de los servicios prestado. De igual manera, estableceran que el pago de
los bienes y servicios quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que el proveedor
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso, en el entendido de que
en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas penas
ni la contabilizacion de las mismas al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

La pena convencional por atraso se calculara de acuerdo con un porcentaje de
penalizacion establecido para tal efecto, aplicado al valor de los bienes y servicios que
hayan sido entregados o prestados con atraso, y de manera proporcional al importe de la
garantia de cumplimiento que corresponda a la partida de que se trate. La suma de las
penas convencionales no debera exceder el importe de dicha garantia.



Para los efectos de lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo 78 de la Ley, en los
casos en que una partida o parte de la misma no sea entregada y la pena convencional,
por atraso, rebase el monto de la pena establecida de manera proporcional respecto de la
parte no entregada en las fechas pactadas, la Dependencia o Entidad, previa notificacion
al proveedor respectivo, sin rescindir el contrato correspondiente, podra modificarlo,
cancelando las partidas de que se trate, o bien parte de las mismas, aplicando al
proveedor una sancion por cancelacion, equivalente a la pena convencional por atraso
maxima que corresponderia en el caso de que los bienes o servicios hubieran sido
entregados en fechas posteriores a las pactadas para la entrega, siempre y cuando la
suma total del monto de las cancelaciones no rebase el cinco por ciento del importe total
del contrato. En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera la
contabilizacion de dicha sancién al hacer efectiva la garantia de cumplimiento.

Cuando el incumplimiento de las obligaciones del proveedor no derive del atraso a que se
refiere el tercer parrafo de este articulo, sino por otras causas establecidas en el contrato,
las Dependencias y Entidades podran iniciar en cualquier momento posterior al
incumplimiento, el procedimiento de rescision del contrato.

Los proveedores que por motivos diferentes a atrasos incumplan con sus obligaciones, se
sujetaran al procedimiento de rescision del contrato, conforme al procedimiento
establecido en los articulos 77 y 78 de la Ley.

Sin perjuicio de lo dispuesto en el segundo parrafo del articulo 67 de la Ley, en ningln
caso se aceptara la estipulacion de penas convencionales, ni intereses moratorios a
cargo de las Dependencias y Entidades.

Las Dependencias y Entidades podran, a su juicio, suspender el tramite del procedimiento
de rescision, cuando se hubiere iniciado un procedimiento de conciliacion.

Articulo 67.- Previa solicitud por escrito de los licitantes, el pago de los gastos no
recuperables a que se refieren los articulos 40 fraccion XXIll y 63 de la Ley, se limitara
segun corresponda, a los siguientes conceptos debidamente comprobados:

I. Costo de las bases de licitacion, y

Il. Costo de la garantia de cumplimiento, exclusivamente en el caso del ganador.

Articulo 68.- La terminacion anticipada de los contratos a que se refiere el Gltimo parrafo
del articulo 78 de la Ley, se sustentara mediante dictamen del area solicitante que precise
las razones o las causas justificadas que den origen a la misma.

Los gastos no recuperables por el supuesto a que se refiere este articulo y el anterior,
seran pagados dentro de un término que no podra exceder de cuarenta y cinco dias
naturales posteriores a la solicitud fundada y documentada del proveedor y a con cargo al
presupuesto del area solicitante.

Articulo 69.- Concluido el procedimiento de rescision de un contrato, se formulara el
finiguito correspondiente, dentro de los treinta dias naturales siguientes a la fecha en que
se notifique la rescision, a efecto de hacer constar los pagos que deban efectuarse y
demas circunstancias del caso.



Cuando la Dependencia o Entidad sea la que determine rescindir un contrato, bastara
para ello que se cumpla el procedimiento que para tal efecto establece la Ley en su
articulo 78; si es el proveedor quien decide rescindirlo, serd necesario que acuda ante la
autoridad competente y obtenga la declaracion correspondiente.

Articulo 70.- Los gastos financieros o intereses a que se refiere el articulo 67 de la Ley,
deberan calcularse considerando unicamente la tasa establecida por la Ley de Ingresos
del Gobierno del Estado en los casos de prorroga, para el pago de créditos fiscales.

Articulo 71.- Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo siguiente:
I. La paliza de fianza debera prever, como minimo, las siguientes declaraciones:
a) Que la fianza se otorga atendiendo a todas las disposiciones pactadas contenidas
en el contrato;
b) Que para liberar la fianza, sera requisito indispensable la manifestacion expresa y
por escrito del area solicitante;
c) Que la fianza continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al
cumplimiento del contrato, asi como durante la substanciacion de todos los recursos
legales o juicios que se interpongan y hasta que se dicte resolucion definitiva por
autoridad competente, salvo que las partes se otorguen el finiquito, y
d) Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos de
ejecucion previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para hacer
efectivas las fianzas, aun para el caso de que procediera el cobro de intereses, con
motivo del pago extemporaneo del importe de la péliza de fianza requerida.
Tratandose de la fianza por el anticipo, esta sera por el importe total del anticipo
otorgado;
Il. En caso de otorgamiento de prorrogas o esperas al proveedor para el cumplimiento
de sus obligaciones, derivadas de la formalizacién de convenios de ampliacion al
monto o al plazo del pedido o contrato, se debera obtener la modificacion de la fianza;
lll. Cuando al realizarse el finiquito resulten saldos a cargo del proveedor y éste
efectie la totalidad del pago en forma incondicional, las Dependencias y Entidades
deberan liberar la fianza respectiva, y
V. Cuando se requiera hacer efectivas las fianzas, las Dependencias o Entidades
deberan remitir a la Tesoreria del Estado, dentro de los diez dias habiles siguientes a
que se verifiqgue el incumplimiento, la solicitud donde se precise la informacion
necesaria para identificar la obligacion o crédito que se garantiza y los sujetos que se
vinculan con la fianza, debiendo acompanar los documentos que soporten vy
justifiquen el cobro; tratandose de entidades se remitira al area correspondiente.

Titulo Quinto
De la Informacion y Verificacién
Capitulo Unico

| Articulo 72.- La OficialiaUnidad, y la Secretaria de la Contraloria, en el caso del Poder
Ejecutivo Central y la Entidad y los Organos Internos de Control en las Dependencias vy

| Entidades-en-elcase-de-los-Organismos-Auxiliares, con motivo de las auditorias, visitas o
inspecciones que practiquen, podran solicitar a los proveedores informacion y/o
documentacion relacionada con los contratos o pedidos. Para estos efectos, en el
contrato respectivo debera indicarse que los licitantes ganadores deberan proporcionar la
informacion que en su momento se requiera.




Articulo 73.- Las proposiciones desechadas durante los procedimientos de contratacién,
podran devolverse cuando sea solicitado por los licitantes, o bien, podran ser destruidas.
Para los efectos de lo dispuesto en este articulo, las proposiciones presentadas que
correspondan a las dos proposiciones solventes cuyo precio resultd ser el mas bajo, u
otras adicionales que asi lo determine la convocante, seran las Unicas que no podran
devolverse o destruirse y pasaran a formar parte de los expedientes de la convocante, y
por lo tanto quedaran sujetas a las disposiciones correspondientes a la guarda, custodia y
disposicion final de los expedientes, y demas aplicables, asi como a las previstas en el
articulo 80 de la Ley. Tratandose de procedimientos de contratacion en los que se
apliquen mecanismos de evaluacién y adjudicacion por puntos o porcentajes, podran ser
las dos propuestas solventes o las que determine la convocante, que tengan el mayor
porcentaje o puntaje de calificacion.

Articulo 74.- Las Dependencias y Entidades que no estén en posibilidad de dar al
proveedor la opcién de efectuar los pagos a través de medios electronicos, deberan
justificarlo ante el Organo Interno de Control.

Titulo Sexto
De las Sanciones, Inconformidades y Conciliaciones
Capitulo Primero
De las sanciones

Articulo 75.- La Secretaria de la Contraloria para la imposicion de las sanciones
previstas en la Ley, notificara a la persona fisica o moral los hechos presumiblemente
constitutivos de la infraccion, sujetandose para el procedimiento a lo dispuesto en la Ley
de Procedimiento Administrativo del Estado de Morelos.

Articulo 76.- Para los efectos del articulo 98 parrafo tercero de la Ley, las Dependencias
y Entidades deberan hacer del conocimiento de la Secretaria de la Contraloria, la
rescision de cada uno de los contratos o pedidos.

La entrega de los bienes o la prestacion de servicios con especificaciones distintas a las
convenidas, deberan hacerse del conocimiento de la Secretaria de la Contraloria,
previamente a que se efectue cualquier acto que pueda constituir la aceptacion tacita o
expresa de los bienes o servicios en cuestion.

Las Dependencias y Entidades dentro de los quince dias naturales siguientes a que tenga
conocimiento de alguna infraccion a las disposiciones de la Ley o el presente
Reglamento, deberan remitir a la Secretaria de la Contraloria la documentacion que
acredite el monto de los dafios y perjuicios causados con motivo de la presunta infraccion,
haciendo el desglose y especificacion de los conceptos de afectacion de que se trate.

Articulo 77.- Cuando para los efectos de lo dispuesto por el parrafo tercero del articulo
98 de la Ley, las Dependencias y Entidades presuman que personas fisicas o morales
pretenden evadir los efectos de la inhabilitacion impuesta, deberan formular la solicitud
correspondiente al érgano interno de control que haya impuesto la inhabilitacion, sin
perjuicio de que éste solicite informacion adicional a la Secretaria de la Contraloria,
considerando lo siguiente:

I. Referir el nombre o razdn social de la persona inhabilitada respecto de la cual

presume vinculacion con la persona participante en el procedimiento de contratacion

de gue se trate, asi como los datos de identificacion con que se cuente, y



Il. Sefialar de manera pormenorizada los hechos o circunstancias particulares de la
persona participante en el procedimiento de contratacién respectivo, remitiendo al
efecto las constancias de las que se desprenda la presuncion fundada de su
vinculacién con la sancionada.

Capitulo Segundo
De las inconformidades

Articulo 78.- Si la inconformidad presentada por escrito o a través de los medios remotos
de comunicacion electrénica no reune los requisitos establecidos por la Ley, la Secretaria
de la Contraloria se sujetara a lo dispuesto por el articulo 57 parrafo segundo de la Ley de
Procedimiento Administrativo del Estado de Morelos.

Articulo 79.- Para los efectos del articulo 107 de la Ley, la Secretaria de la Contraloria de
manera directa o a través de los Organos Internos de Control, dara aviso a la
Dependencia-o-Entidad-de-la-convocante y al area solicitante inconformidad presentada,
acompafnando copia de la misma, a efecto de que rinda un informe circunstanciado. La
informacion que remita la Dependencia o Entidad debera ser enviada dentro de los seis
dias habiles siguientes a la recepcion del aviso, refiriendose a cada uno de los hechos
manifestados por el inconforme, debiendo acompanar la documentacion relacionada
directamente con los hechos aducidos en el mismo.

Tratandose de inconformidades presentadas por escrito, el inconforme debera anexar,
ademas de los documentos sefialados en el articulo 106 de la Ley en que sustente su
peticion, las copias simples necesarias para el traslado a los terceros interesados y a la
convocante debiendo, la Secretaria de la Contraloria, prevenirlo en los términos del
articulo 57 parrafo segundo de la Ley de Procedimiento Administrativo, en caso de que no
se presenten dichos anexos.

De igual forma, para los efectos del articulo 107 segundo parrafo de la Ley, se entiende
como tercero que pudiera resultar perjudicado, aquél que hubiera obtenido el fallo a su
favor, en el procedimiento de contratacion de que se trate.

Articulo 80.- El monto de la fianza a que se refiere el penultimo parrafo del articulo 107
de la Ley, no sera menor al diez ni mayor al treinta por ciento del monto de la proposicion
del inconforme y, cuando no sea posible conocer dicho monto, del presupuesto
autorizado o estimado para llevar a cabo la adquisicion, arrendamiento o servicio.

Recibida la notificacion en la que la Secretaria de la Contraloria o el Organo Interno de
control ordene la suspension, la Dependencia o Entidad suspendera todo acto
relacionado con el procedimiento de contratacion.

Capitulo Tercero
De las Conciliaciones

Articulo 81.- La presentacion de la queja y su atencion por la Secretaria de la
Contraloria, no suspende los efectos del contrato o los actos derivados del mismo.

No obstante, por acuerdo de las partes se podra diferir el cumplimiento de una obligacion
o el ejercicio de un derecho, hasta el resultado de la conciliacion.



Articulo 82.- No se admitiran a conciliacion aquellos casos en los que se haya
determinado la rescision administrativa de un contrato, o cuando se tenga conocimiento
de que el contrato sea objeto de controversia ante una instancia judicial.

No podra iniciarse otra conciliacién sobre los mismos aspectos, cuando las partes en un
procedimiento anterior no hayan logrado un arreglo, salvo que en la nueva queja que
presente el proveedor, se aporten elementos no contemplados en la negociacién anterior.

Articulo 83.- El escrito de queja que presente el proveedor, ademas de contener los
elementos previstos en el articulo 54, 55 y 56 de la Ley de Procedimiento Administrativo
del Estado de Morelos, debera hacer referencia al objeto, vigencia y monto del contrato y
en su caso, a los convenios modificatorios, debiendo adjuntar dichos instrumentos. Una
vez que se satisfagan los requisitos del caso, correra el plazo previsto en el segundo
parrafo del articulo 110 de la Ley.

Si el escrito de queja no reline los requisitos establecidos, la Secretaria de la Contraloria
se sujetard a lo dispuesto en el articulo 57 de la Ley de Procedimiento Administrativo del
Estado de Morelos.

Articulo 84.- La Secretaria de |la Contraloria solicitara a las partes los documentos que
considere convenientes para lograr la conciliacion.

Articulo 85.- La Secretaria de la Contraloria emitira acuerdo por el que se admita a
tramite la queja y ordenara correr traslado por conducto del Organo interno de Control, a
la Dependencia o Entidad de que se trate, con copia del escrito presentado, solicitandole
al area responsable, que dentro de un plazo no mayor a diez dias habiles, remita los
argumentos con los que dé contestacion a cada uno de los hechos manifestados por el
proveedor, anexando copia de la documentacion relacionada con los mismos. De igual
forma, se le notificara la fecha y hora en la que se llevara a cabo la audiencia de
conciliacién, en la que se contara con la participacion del representante del érgano interno
de control respectivo.

Articulo 86.- La Dependencia o Entidad al dar contestacion precisara el nombre de los
servidores publicos facultados para representar y obligar a la Dependencia o Entidad en
el procedimiento de conciliacion. Si la Dependencia o Entidad omite dar contestacién a
uno o varios de los hechos sefialados por el proveedor, lo podra hacer durante la
audiencia de conciliacion,

Los servidores publicos facultados para representar a las Dependencias y Entidades que
sin causa justificada, omitan dar contestacion a la queja o no asistan a la audiencia de
conciliacion, seran sujetos de las sanciones que en los términos del articulo 102 de la Ley
procedan. La Secretaria de la Contraloria debera citar a una siguiente sesion de
conciliacién.

Articulo 87.- En cualquier tiempo las partes podran manifestar su deseo de no continuar
con el procedimiento de conciliacion, sefialando las razones que tengan para ello; la
Secretaria de la Contraloria procedera a asentarlo en el acta correspondiente dando por
concluido el procedimiento, dejando a salvo los derechos de las partes en términos del
articulo 112 de la Ley.



Articulo 88.- Las audiencias de conciliacion seran presididas por el servidor publico de la
unidad administrativa competente de la Secretaria de la Contraloria o del Organo Interno
de Control, que de conformidad con las disposiciones aplicables, esté facultada para
iniciar las sesiones, exponer los puntos comunes y de controversia, proporcionar la
normatividad que regule los términos y condiciones contractuales, proponer acuerdos de
conciliacion, suspender o dar por terminada una sesion, citar a sesiones posteriores, asi
como para dictar todas las determinaciones que se requieran durante el desarrollo de las
mismas. Al término de cada sesion se levantara acta circunstanciada, la cual sera firmada
por quienes intervengan en ella.

En todos los casos se permitira la presencia de un asesor por cada una de las partes. Los
convenios a los que lleguen las partes, durante la conciliacién, podran servir para
solventar observaciones formuladas por los érganos de control.

Articulo 89.- El procedimiento concluye con:
|. La celebracion del convenio respectivo;
Il. La determinacion de cualquiera de las partes de no conciliar, o
Ill. El desistimiento de la quejosa.

Articulo 90.- La unica documentacion que la Secretaria de la Contraloria estara obligada
a conservar, en términos del articulo 80 de la Ley, sera la de las actas que se levanten
con motivo de las audiencias, asi como en su caso, la de los convenios de conciliacion.




IX. Remitir al Secretario Ejecutivo, trimestralmente, un informe detallado sobre las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, que se hubieren efectuado, al amparo del
articulo 50 de la Ley;

X. Aplicar, difundir y vigilar el cumplimiento de la Ley, el presente Reglamento y demas
disposiciones aplicables;

Xl. Poner en estado de resolucion, los asuntos que por razén de competencia deba
autorizar el Comite, y

Xll. Las demas que les confieran las disposiciones aplicables.

Capitulo Cuarto
Del Padrén Unico de Proveedores

Articulo 21 bis. Conforme a lo establecido en el articulo 30 de la Ley, la Unidad
Administrativa encargada de las adquisiciones sera la unica Dependencia dentro del Poder
Ejecutivo del Estado de Morelos, facultada para organizar y mantener actualizado el Padron
Unico de Proveedores, el cual entre otras funciones tendra las siguientes:
|. Estar disponible en todo momento para la;consulta de las Secretarias, Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal.
Il. Incrementar la actividad, estadistica y de investigacion de precios de mercado que
realice la Unidad;
lll. Mantener actualizados los datos de los proveedores registrados, a efecto de garantizar
a las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién Plblica Estatal certeza
en la informacién ahi contenida, y
IV. Refrendar anualmente a los proveedores registrados que al efecto atiendan la solicitud
por parte del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos, con el objetivo de mantener un
padrén actualizado. 4

Articulo 21 ter. Para su registro los proveedores interesados deberan acreditar ante la
Oficialia su capacidad y constitucion juridica, nacionalidad, régimen fiscal y acréditamiento de
su personalidad a través de los documentos que den certeza de ello, en caso de que se
encuentren inscritos en el Registro Unico de Personas Acreditadas, bastara con hacer el
sefalamiento de su registro.

Los Proveedores que ofrezcan bienes o prestacion de servicio que no se encuentren
registrados en el Padrén Unico, seran invitados por la Unidad Administrativa encargada de las
adquisiciones para que se inscriban en el mismo, sin embargo no sera condicionante estar
registrado para cotizar o proveer al Poder Ejecutivo del Estado de Morelos.

Titulo Tercero
De los Procedimientos de Contratacion
Capitulo Primero
De la Investigacion de Mercado

Articulo 21 quater.- La investigacion de mercado corresponde exclusivamente a la
Convocante encargada de las compras y tendra como propésito lo siguiente:
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