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DeDendencia: Consejería Jurídica
Deolo. Dirección General de Leoislación
Sección:
Oficio Núm. CJ/DGU0163/2015
Exoediente

"2015, AÑO DEL GENERALíSIMO JOSÉ MARiA MORELOS y PAVÓN"

Febrero 12, 2015.
SALVADOR SANDOVAL PALAZUELOS
DIRECTOR GENERAL DE LA COMISiÓN
ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA
PRESENTE

Por instrucciones de Consejero Jurídico M. en D. Juan Jesús Salazar Núñez, y de
conformidad con lo dispuesto por el artículo 74, primer y tercer párrafos, de la Constitución
Política del Estado Libre y Soberano de Morelos; 38, fracciones XII y XIII, de la Ley Orgánica
de la Administración Pública del Estado de Morelos, asi como los artículos 8, fracciones, XI y
XVI, 12, fracciones, XI, XII YXIV, Y 16, fracciones 1, IV, VIII Y XIII, del Reglamento Interior de la
Consejería Jurídica del Poder Ejecutivo del Estado de Morelos; le solicito respetuosamente lo
síguiente:

En términos de lo dispuesto por el artículo 49 de la Ley de Mejora Regulatoria para el
Estado de Morelos, que señala que para promover la congruencia del marco regulatorio
estatal y municipal y que los beneficios de las nuevas regulaciones sean superiores a sus
costos, las Dependencias y Entidades que pretendan emitir Anteproyectos, los deberán
presentar a la Comisión y a la Unidad Municipal, respectivamente acompañados de la
Manifestación respectiva. Por tal motívo me permito remitirle en forma impresa adjunta al
presente oficio, así como en versión electrónica remitida al correo electrónico
eduardo.breton@morelos.gob.mx, el siguiente proyecto:

"REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARíA DE ADMINISTRACiÓN"

A efecto de que sí así lo considera procedente, se sirva otorgar con carácter de urgente la
exención a que hace referencia el artículo 51 de la Ley de Mejora Regulatoria para el
Estado d Morelos, en virtud de que se estima que díchos proyectos no implican costos de
cumplimie t para los partícula res.
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GRACO lUIS RAMíREZ GARRIDO ABREU, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS,
EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS
ARTíCULOS 70, FRACCIONES XVII Y XXVI, Y 76, DE lA
CONSTITUCiÓN POLíTICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
MORELOS; DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO POR lOS
ARTíCULOS 1, 2, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, FRACCiÓN XIX Y 39, DE LA LEY
ORGÁNICA DE LA ADMINISTRACiÓN PÚBLICA DEL ESTADO DE
MORE LOS; Y CON BASIIE-!=!'J-10-SI,GUIl=t:JTf~:~

LL, (TI-l. I

EXPOSICION DE MOTIVOS

El G b' d I VI,ISI~ \M'" l<:f
yj ) 1I~IIb l' " do lerno e a ¡Slon o~eos" que enca ezo, a iniCIO e su

d " .. 2012 1I '1-'. I fi' 1'1" I /.11 b d da mlnlstraclon en , rea IZOe Irme_compromiso con sus go erna os e

IltYll, r--=-'lV:~ 101 , '
efectuar un proyecto de cambio en todos los aspectos, a fin de mejorar las
d' , d 'd d I IW 1I I - 1'..... Ocon IClones e VI a e os more enses.0 J

L f " . bl' d b I ~d/11 ~~d d ~ ' ' ..a unclon pu Ica e e esempenarse, es e¡ siempre, con onentaclon a
I -, /'~J) 1 II

satisfacer las necesidades' de sus'gobernados!=,ya que la misma no puede
11../ /'/-'J/ /11',11entenderse de otra forma,).-Un gobierno de)a gente, por la gente y para la

gente, ~Il- VlJON~~
'v'

Sin duda, dotar a la administración pública de una estructura orgánica
funcional !=juele otorgue un camp'o de actuación suficiente para cumplir. las
demandas t1e la población, resulta fundamental para lograr la
transformación t1e nuestro Estado, ya que es precisamente a través de esta
que se ejercen las atribuciones que el marco jurídico confiere al titula[ del
Poder Ejecutivo, y que lo facultan a tomar las determinaciones necesarías

para llevar a cabo los ca£bios qUtantEe requieren, IV O
En ese sentido y, en consecuencia de lo anterior, es que transcurridos dos
años de este gobierno a mi cargo, se estima necesario realizar un análisis al
interior de cada una de las Secretarías, Dependencias y Entidades que
conforman la Administración Pública Estatal, para determinar cuáles son las
áreas de oportunidad que deben aprovecharse y los casos en que es
necesario realizar cambios para mejorar,
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Como consecuencia de ello, fue publicado en el Periódico Oficial "Tierra y
Libertad", número 5233, de fecha 05 de noviembre de 2014, el "Acuerdo por
el que se establecen las Bases y Lineamientos para la reestructura de la
Administración Pública Estatal"; instrumento que, tal y como establece en su
parte considerativa, es el resultado de la evaluación de los dos primeros
años al frente del Poder Ejecutivo.

El objeto primordial perseguido con la publicación de dicho instrumento, es
establecer una nueva ~tr,uc~!Jl ~9Q1in,is~r~J¡va.."i?el Poder Ejecutivo, que
permita la mejor y más I~_qecuaaa-aPlicacióñl1de los recursos económicos,
humanos y financieros decl~e~e dispon~~par<f>6ptimo funcionamiento del

mismo. . a \\ 'ír')}) ~
<{ i (ff;!)í]'fI 7

De esta forma, el articuló i2 del AcueJdo establece que las Direcciones
d d"~I' r::;~v~Jd 1.1í.'¡" . . 'd'Generales encarga as e las cuestiones a mlnlS ratlvas y asuntos JUrl ICOS
. ¡IIUII -.1) I¡OIi .de cada Secretaria o Dependencla~eben transformarse en unrdades

administrativas de meno~(~rMel,¡que ~tenderáh~~i'dhos asuntos a través del
d I d b. II ) I di '/.1'" \ dll¡ r:'1' d '"mo e o e go lerno e!), re, p'nv~eglan 0ue uso e comunlcaclon

electrónica. .l~,l . ;,r~~._ ¿)~)).
Por lo que, en ese sentldo,~lalDlsPoslclonl Transltona Cuarta del Acuerdo de

~v ¡ -.JV ~/

referencia, establece que las-Secretarias~Dependencias y Entidades
Paraestatales que integran la Administración Pública Estatal deberán
realizar las adecuaciones necesarias a sus marcos normativos y
aaministrativos internos dentro del plazo de sesenta días hábiles, contados
a partir de la entrada e vigor del Acuerdo, a fin de reCJistribuiral interior las
funciones y atril5uciones de las unidaCJesadministrativas que en cada una
de ellas se supriman.

Al n. rt . CrldT.1 f. drespectorés Impo ante mencionar (que a etermlnaclon e otorgar un
nivel menor a las Unidades Administrativas que hasta el día de hoy se
encargaban del tratamiento de los asuntos de carácter administrativo, en
cada una de las Secretarías y Dependencias de la Administración Pública
Central, se realiza con la finalidad de enfocar los esfuerzos de las unidades
que integran el Poder Ejecutivo, al cumplimiento de las atribuciones
sustantivas que tienen conferidas por la Ley Orgánica, poniendo en relieve
las mismas, otorgando mayor preponderancia a las actividades qu es son
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propias, situación que sin duda hará más eficiente el trabajo que se realiza
al interior de cada una de ellas; asi mismo mejorará los servicios que
prestan, al permitir que las Secretarias de Administración y Hacienda,
ambas del Poder Ejecutivo Estatal, se hagan cargo de la atención de este
tipo de asuntos, las que por disposición de la Ley Orgánica de la
Administración Pública del Estado de Morelos, tienen conferidas estas
atribuciones, tales como son el control patrimonial, los registros, y control
presupuestal, así como lo relativo a los recursos humanos, entre otras
activídades que, a ellas, les resultan sustantívª,s"

1

I
'- . ,I wr-= =-=1 [J

Por otra parte, teníendo'leñ Ipue_ntague, pomo se
l
,ha señalado en párrafos

. h d • r<dl I I I U'd Id I (A'd ... danteriores, se a etermma o que as., ni a es;;. mmlstratlvas encarga asil~11 < (I<vl IIvll
del despacho de asuntos 'éle índole'jurídico, de 'cada una de las Secretarías
y Dependencias de la ~I'dn!Jinistr¿~'i6n)Públi¿~q'entralizada, que tuvieran
. I d D' . G I rY 11I dr-bY~ 1I rtr.:l¡l 'd d dnlve e IreCClones enera es, e lan con ve Irse en unl a es e menor

nivel de igual forma. ,~ ~r} ¡ ~

En ese sentido, al interi&;! de ~~aríaSlvY Dependencias del Poder
Ejecutivo Estatal, debe i~;óiporar~J'Jna "Unidad de Enlace Jurídico", en lo

"/1'-/-'1 "'111sucesivo UEJ, la que esté(integrada ¡:lar servidores públicos adscritos a las
oficinas de las personas~tit~laresl~áe"'Icrs- .•S~6fetarias y Dependencias,

::-.' •...••. V ",-,VI -1././
conforme a la suficiencia presupuestal aprobada para ello, cuyos titulares
además, en ningún caso podrán tener un nivel mayor a una Coordinación de
área; y asi mismo participarán y atenaerán asuntos, sesiones, reuniones o
actividad análoga, exclusivamente de índole jurídico.

Así mismo, élel:Jedestacarse que la expedición del presente reglamento
resulta apegado y congruente con la dispuesto en el Plan Estatal de
Desarrollo 2013-2018 publicado en el Periódico Gficial ":rierra y libertad"
número 5080, ae fecha veintisiete de marzo de 20j 3, mismo que en el eje
rector número 5 titulado "Morelos Transparente y con Democracia
Participativa", en el rubro denominado "Austeridad", señala como uno de
los objetivos estratégicos del Gobierno de la Visión Morelos, impulsar la
reducción del gasto destinado a las actividades administrativas y de apoyo
en las dependencias.
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En esa misma tesitura, se expidió el "Decreto de Austeridad para la
Administración Pública Estatal" publicado en el Periódico Oficial "Tierra y
Libertad" número 5049, el 12 de diciembre de 2012, cuyo objeto es
reglamentar las medidas de disciplina del gasto en el ejercicio presupuestal
y establecer las bases y criterios generales para administrar los recursos de
manera óptima, en el ejercicio o aplicación de los recursos asignados;
instrumento obligatorio a todos los integrantes de la Administración Pública
Estatal, en el desempeño de sus funciones y res¡Jonsabilidades que les han
sido encomendadas, yllquy~sa[!íp;lIOr ~~Aimpone a las Secretarías,
Dependencias y Entid~aes-ae-Ia-Aamiñístraldión Pública Estatal, la
obligación de reducir ~L~Ikstructuras y;;ga~to~1 de la administración, y

t t I 11r'\' I 1.1. ;.¡ I 1<, t!l ( ticonsecuen emen e a compactaclon ue as es ruc uras,

11<t 1I \~)~k!9191
Atento a lo antes fundamentado y de~és de ¡uha revisión pormenorizada a
I I

1
1ry'11 fr_'lv~, I S '"'1 'd d"a estructura y pazas que con orma'ni a ecretafla e A mlnlstración,

resultó necesario suprimi~Li~IDireCCiÓI~Genedl ~¿IMantenimiento Vehicular,
d' t 'b 'd tWb11, ' 17 DY :1.7G

1 Id P' , Ire IS fI uyen ose sus a n uClones-a a, ¡reCClon- enera e atnmonlo y a

11

'. 11I Ir~tr' \ 11 1IDirección General de Servicios, r,a efecto Loe lograr una adecuada
, l' .. di ',11 f" ;-'fj> 11 r-.I1 1 h draciona IzaClon e os recu(sos lna~ClerCis,matena es y umanos e que se

dispone, l~i\y~~ ~:EJ
~'v'l SON"1 V"!J

Así mismo, se precisan las-ati'iI:5uéiones-que tiene encomendadas la
Dirección General de Soporte de Tecnologías de la Información y
Comunicaciones, atento a lo disRuesto por el artículo 7 Cle la Ley Orgánica
de la Administración Pública cel Estado de Morelos, el cual disp.one que en
la ejecución de un gobierno red, se hará el uso intensivo de las tecnologías
de la información y comunicación; en relación con la atribución de
desarrollar y dar soporte a las tecnologías de la información y comunicación,
conferidas a I Secretaría de Administración en las fracciones XVIII, XXIV,
XXVIII del artículo 39 de la [ey Orgánica an es referida, así como lo previsto
en los articulos 66 y 68 del Decreto de Austeridad para la Administración
Pública Estatal, que establece la obligación de preferir el uso de nuevas
tecnologías así como la transmisión de información por medios electrónicos;
por tanto, las políticas de soporte de tecnologías de la información y
comunicaciones deberán ser dirigidas a la administración pública central, sin
perjuicio de que puedan ser implementadas también por las Entidades de la

Página 4 de 40
VISiÓN
MORELOS

• • •



MORELOS
POOER EJECllll •••.O

Administración pública, a fin de unificar criterios, de modo que se logre la
homologación de las tecnologías, que permita eficientar su uso y gasto.

Por otra parte, se suprime la intervención de la Coordinación General de
Gobierno Digital y de la Secretaría de Innovación, Ciencia y Tecnología en
las atríbuciones para emitir normas en materia de adquisición,
implementacíón y operación de las tecnologías de la información y
comunicaciones, atendiendo las atribuciones de cada una de ellas.

il"NES LA TRA"'¡i
De igual modo se precisaJla-facultad-de-la-Dirección General en cita, de

. II=-!I • 11 . Ii . .
prestar el apoyo de Infraestructura p'ara el' procesamiento, almacenamiento,

111'"\'1 I' l'.' 1 r 1I
seguridad y comunicaciones de"los catos; toda.••..vez que al ser el área que

11-<"11 ' I 1" J 1, VIIcuenta con los medios para otorg~rloyimPllica un ahorro para que las
Secretarías e incluso !Ias I EntidadJs puedan'-auxiliarse en el alojo y
seguridad de la informadiÓlí. ~ n
Por cuanto a la facultJ~Jonfe;::~1 Dire~!Ón General de Recursos
Humanos en materia d~liquidacio~, se ideli!nita su competencia en
materia operativa, est~blé~iéndC:Sé >su cooréiTñ~ción con la Consejeria
Jurídica, a fin de quJ~ éo~rdinadament~~~/1 gfectúen las actuaciones
correspondientes; por otro 1ádo: ~endo q~j1k instauración del servicio
de carrera y prácticas de p~fesi6n'aiiz~~ió~istemática, es un tema que
requiere ser permeado a nivel interinstitucional, se establece a la Dirección
Ge eral de Recursos l:1umanos, la facultad de ¡;Jromover.la implementación
del servicio profesional ce carrera, a fin de abordarlo desde una perspectiva
interinstitucional.

Respecto a la Dirección General de Desarrollo Organizacional se le
encomienda la atribución de administrar- el catálogo de puestos que venía
realizando la Direccíón General de Recursos Humanos, asimismo, se

J
precisa la facultad de asesorar técnicamente la creación de Secretarias y
Dependencias.
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Ahora bien, atento a lo dispuesto por el artículo 27 fracción VI primer
párrafo de la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, que
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VISiÓN
MORELOS



MORElOS
f'OOlR LJHUfI"'O

la facultad constitucional otorgada al Estado, se vea reflejada en las
atribuciones que se le encomiendan a la Dirección General de Patrimonio,
con la finalidad de que se especifiquen facultades en este tema, otorgando
certeza en el actuar de esta Dirección General.

Adicionalmente a lo anterior, es relevante que en los registros inmobiliario y
mobiliario se incluya el control de actos jurídicos celebrados a favor del
Gobierno del Estado de Morelos, como los comodatos, arrendamientos,
depositarías y otras figu~as que"correspon ep..,aI~ facultad de usar bienes,
con el propósito de ilé\¡~r 'üñ' ~;ntro¡-'gener:~¡ de los actos jurídicos

l' II . 11 I1celebrados a favor del IGobierno del Estado, y no únicamente a los que
refieren a la transmisión d~l~ dr9bieaact)~ ~

II~I ~'~k,})"d ZI d'" d IEs así que en el contexto antes.:..paotea o a ex pe IClon e presente
Reglamento se rige por ;I~'r brinciPiosfd~ simPlifiC~ción, agilidad, economía,
legalidad y austeridad; cÚ~Pliendo:a~rcí;ademákQ!bn lo dispuesto por la Ley
O .. d lA" 11' .••1 P'bl' !-/id IVE lId71J M Irganlca e a dmlnlstraclon u Ica e sta o ue ore os.

II~IIV]K'l II~II
Por lo expuesto y fundad\t~e~YU1)tgUiente:

REGLAMENTO INTERIOR'DE CA7SEGRETARíA DE ADMINISTRACiÓN
~..... ~Vl' '-:::::;/

....".,
CAPíTULO I

DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Artículo 1. El presente Reglamento tiene pm objeto establecer y distribuir
las atri15uciones para el fu cionamiento de la Secretaría de f.\dministración
del Poaer Ejecutivo Estatal, que tiene a su cargo el despacho de los asuntos
que le encomiendan la normatividad aplicable.

Artículo 2. AdicionQe~eJ?las defini~oCs Icolnlidaslen el artículo 3 de
la Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de Morelos, para los
efectos del presente Reglamento se entenderá por:
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1.- Adscripción Funcional, a la relación de mando especializado que se ejerce
por la Secretaría, con respecto a las Unidades de Enlace Financieras
Adminístrativas y las responsables de comunicaciones de las distintas
Secretarías y Dependencias, para organizar, coordinar, dirigir y controlar, los
procesos, prácticas y diversas acciones que éstas realicen, en el 'er. icio de.
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sus funciones;
11.-Consejería Jurídíca, a la Consejería Jurídica del Poder Ejecutivo Estatal;
11.- Direcciones Generales, a las Unidades Administrativas que con tal
carácter se encuentren adscritas a la Secretaria;
111.-Gobernador, a la persona titular del Poder Ejecutivo Estatal;
IV,- Jardín de Niños, al Jardin de Niños del Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos "María Antonieta Estrada Cajígal",
V,- La persona titular de la Secretaría, a la persona titular de la Secretaría de
Administración;
VI.- Ley Orgánica, a la Ley ¡Orgánica-de-Ia Administración Pública del Estado
d M I

11
' 'h....J LM "',..... I

e ore os; w 1I -11 (IJ
VII.- Manuales Administrativos'la los Manuales ae Organización, de Politícas
y Procedimientos y de'm'ás ínstrumento~ normativos aprobados por el
Secretarío y, en su casó,! ¡f& las \demás)luto~dac!¡'es competentes, mediante
los cuales se indican Ids 'pasos~ue~debán sé9üirse para el desarrollo de
cada una de las activida'(¡ésl'¡de la~ Unid~des Administrativas que conforman
la Secretaria; 11q::.; 'l~ I nl¡
VIII.- Normativa, al conjurlto 'de leyes,¡normas, !disposiciones administrativas
y juridicas, tanto federalés como 10'Cáles, aplicables en el ámbíto de la
Secretaría; pO I~ " ,,1,
VII.- Organismos Auxiliares, a los Organismos p'úblícos Descentralizados, los
Fideicomisos Públicos Y¡ ¡las ,Empresas de Participación Estatal Mayorítaria,
en términos de la Ley Orgánica; ~.---/ VJ)
Tecnologías de la Informa'CíónJi COrTl}J¿Jicaci(;pes:Conjunto de actividades
de integración, instalación, rnantenimiento-de/éomponentes, subconjuntos,
productos, sistemas físicos y lógicos, fundamentados en la tecnología
electrónica, así como la eXRlotación de servicios basados en dicha
tecnologia; la producción y difusión de contenídos soportados
e ectrónicamente y las ap'licaciones de Internet. Así como seguridad física y
lógica;
IX,- Reglamento, al presente ínstrumento jurídic¡,;;o;.>..'_
X,- Secretaría, a la Secretaría de Adminístracíón del Poder Ejecutivo Estatal;
XI.- Secretario, a la persona titula[ de I Secretaria de Administración;
XII,- UEJ, a la Unidad ae enlace Jurídico de la Secretaría;
VII 1.- Unidades (le Enlace Financieras Aamínistrativas, a las Unidades
responsables de coordínar las funciones administrativas al interior de las
Secretarías y Dependencias, con índependencia de la denominación y nivel
jerárquico que se les otorgue;
IX,- URSI, a la Unidad Responsable de Soporte Informático, al interior de las
Secretarías y Dependencias, bajo los lineamientos de la Dirección General
de Soporte de Tecnologias de la Informacíón y comunicaciones con
independencia de la denominación y nivel jerárquico que se les otorgue,
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CAPíTULO 11
DE lA ORGANIZACiÓN

Artículo 3. la Secretaria planeará y conducirá sus actividades con sujeción
a los objetivos, estrategias y prioridades que establezcan la normativa, el
Plan Estatal de Desarrollo, los Convenios y Acuerdos con la Federación y los
Municipios, y con base a las politicas que adopte el Poder Ejecutivo del
Estado, de manera tal que su actividad se encamine al logro de las metas

previstas. IIL.NES LA TRA"II
• !..LJII iI m .

Articulo 4. Para el despacho de los asuntos de su competencia la
Secretaria, contará con I'aScunidadesadmini'stratrv~s siguientes:

Ilv 11 \;\ ;.,:; I -
I Ofi' d I S . d 6"'d ..1. f( .. {},/ }>
. Icma ~ ~cr~tano. e :;, m,nlst~~~'?9; .7
11.Secretan a Tecnlca de ¡Titular de:,la Secretan~
111.Dirección General de Ré'c'ursos.HuJí'-anos; 11 \ 1
IV. Unidad de Procesos ¡)k'r'ci:la Adjudicación de'<:;ontratos;
V. Dirección General de lT.a"trimonió;lf' ...--2:. Z
VI. Dirección General de:Se~ició~ 1/1
VII. Dirección General de~Desarrollo'0rganiZacional;
VIII. Dirección Generalléf~ lSoPc>{t~5de Ted,blogias de la Información y
Comunicaciones; ~ ~ ~')}
IX. Dirección General de Control del Gasto Central;

'-~¡-&... " I -.J'-/l\l '".//X. la UEJ, y -.......:---_~~~--_~../
XI. Unidad de Enlace Financiera Administrativa.

la Unidad tle Procesos para la :t.I:djudicación de Contratos y. la Secretaria
Técnica tlelliitular de la Secr taria, contarán con nivel de Dirección General;
por lo cual le resultan aQlicables, en lo conducente, las atribuciones
genéricas de las personas titulares de las Direcciones Generales previstas
en el articulo 9 del Rfesente Reglamento'l así como ,las disposiciones
relativas a las ausencias teml',lorales y a fa figura del encargado de despacho
previstas en el presente Reglamento. - I

Artículo 5.- las Unidades Administrativas estarán integradas por los
servidores públicos que se señalen en este Reglamento, los Manuales
Administrativos y en las disposiciones aplicables, con base al presupuesto
autorizado.
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El nivel y categoria de cada servidor público serán determinados por esta
Secretaría y la de Hacienda, en sus respectivas competencias.

Artículo 6.- Se adscribe a la Oficina del Secretario, las siguientes Unidades
Administrativas:

1. la Secretaría Técnica,
11. la UEJ, y
111. Unídad de Enlace Financiera Administrativo.

l.NE5 LA TRA"w rn
:J O r::I»

I~I La CAPíTULO 111 't>
~ IEl.':S~(eETARI¡O¿ I

Artículo 7. la representación cfe~la Secr~t£ríJ, así como el trámite y
resolución de los asunto\Nle! su comp'etencia,1éOrresponden originalmente al
Secretario, quien para la :mejor aten"cfÓnJy despacho de los mismos, podrá
delegar sus facultades ehCServidofespüblicos sub~lternos, sin perjuicio de su
ejercici? dire?to, con ~~~e~ció~/9~ ~aq~ella~~qHe, por .disposición de la
normaliva aplicable, deben ser ejercidas directamente por el.~\c:s: vI" _> V;)
Artículo 8. El Secretario t~ágrá: ;d~7iájCfej~/átribuciones que le confiere
la normativa aplicable, las cuales:ejl2rcerá-conforme a las necesidades del
servicio, las que a continuación se señalan:

1. Someter a la consideración del Gobernador los asuntos
encomendados, y desempeñar las comisiones o funciones que le
confiera o delegue;

11 ReQresentar al Gobernador en el ámbito de sus atribuciones, así
como desempeñar las comisiones y funciones especiales que le
confiera o delegue;

111. Normar la política de administración de recursos humanos,
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, prestación de
servicios, organización, patrimonio, servicios generales y de soporte
a las tecnologias de la información y comunicaciones de la
Administración Pública Central, y en su caso expedir los
lineamientos para tal efecto;

IV. Dirigir y controlar la administración de los recursos humanos de la
Administración Púbica Central;
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Dirigir y Controlar la adquisición de bienes y servicios, asi como las
enajenaciones y arrendamientos de la Administración Pública
Central, proveyéndola de lo necesario, para su adecuado
funcionamiento;
Vigilar la administración de los almacenes generales de la
Administración Pública Central, y determinar los criterios y polítícas
a seguír para que las Secretarias y Dependencias, mantengan
actualizados los inventarios correspondientes;
Coordinar y controlar los talleres gráficos de la administración
:'ública ~.entraqr~sf~9-?~O,c~or~i~W Ala~~dició~ y. publicación de la
Informaclon oficial rrde=la:.....Admlnlstraclon Publica Central, con
excepción del 'Periódico Oficial "T'ieW~ y libertad" e industria
penitenciaria; lo 1I (lT~ 11 el
Establecer los criterio~\y <Ias"¿p';olíticasde conservación de las
unidades vehic~l,ár,~~deéla'f\~n¡0istr~pI9~1 Pública Central;
Dirigir y controlar. los sistemas generales de organización de la
administración ~'ública Céntraí;~ 11nll
Proponer al Gob~r~adordos jproyectoCde creación, modificación o
supresión de s~cfétaría?~i)1pendenC!a~:y Unidades Administrativas
de la Administració'n '?ública'1-Centralueh coordinación con estas
mismas áreas; :> II ~ Ilr'll
Autorizar las 'Propu~stas? de modificación de estructuras
administrativas yq:;larífillas_de_persoh~l)dé la Administración Pública
Central; ~31.lVlSOt\I~':0"
Dirigir y controlar~en:::::..coordinación con las autoridades
correspondientes de la administración Pública Central, la
elaboración y actualización de sus Manuales Administrativos de
Organización, 11 de Políticas y Procedimientos y los demás que
corresp'ondan al ejercicio de su función;
Dirigir el sistema de administración, registro y control de bienes de la
Administración Púolica Central, asi como los gue (jeten e o bien
reciba a favor del Gobierno del Estado, en uso o posesión o bajo
cualquier otra figura jurídica; •.•• r T ,
Regular el interés de la Administración P.úolica 8entral en el destino
o a ectación de los ojenes mueBles de su patrimonío, así como, en
coordinación con las Secretarías y Dependencias involucradas,
determinar normas y procedimientos para formular inventarios y
avalúos de los mismos;
Autorizar la propuesta de las estrategias de comunícaciones,
telecomunicaciones y telefonía de la Administración Pública Central;
sin perjuicio de la coordinación y control de los sistemas de
radiocomunicación y de comunicación que le corresponda a la
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Secretaría de Gobierno o la Secretaría de Seguridad en el ámbito de
sus respectivas competencias;
Fijar y Dirigir las políticas de control del gasto administrativo de la
Administración Pública Central, asi como los sistemas para su
asignación, ejecución, control y evaluación;
Establecer la implantación de un modelo de calidad total, enfocado a
la satisfacción de usuarios y ciudadanos en la Administración
Pública Central;
Dirigir y controlar y en su caso, adscribir jerárquica y
funcionalmente,la-las:personas;titulares-~e las Unidades de Enlace
Financieras Administrativasq=las~retponsables de comunicaciones

~I _ . 1 UJII _

de las Secretana.5 y Dependencias, para el adecuado desempeno
de las atribucio~es:conferidas; r \ I l 1I
Establecer la ~blítica \de innováción gubernamental dentro de la
Administración ~ú~blicaCentral~/ I 71
Emitir los Iineamiéntos corre~pondientes al servicio del Jardín de
Niños de su ad¿crí"pción, deatuerdo ti los ordenamientos aplicables;
Someter una Ve'i I revisado's:::por la::;Consejeria Juridica, a la
aprobación dellpóbernador\;los proy~ctps de iniciativas de leyes,
reglamentos, decretos/acuerdos y Circulares, vigilando su estricto
cumplimiento; 7> I /:1' 1, ~' I
Refrendar los <f"decretosf/ acuerdosij reglamentos y demás
disposiciones de1car~ÉteL.:~enera.!.:::q'u~expida el Gobernador, en
materia de su comp'~e.2-cia;l SON'\J \i"1)
Aprobar el anteproyecto=d~los=pré>gramas sectoriales y de las
politicas relativas a su ámbito de competencia, para su inclusión en
el Plan Estatal de Desarrollo;
.A:sesorar.al Gooernaélor, en la elaboración de convenios que celebre
con la Federación, otros Estados y los Ayuntamientos, en el ámbito
de su competencia;
Rep'resentar el interés de la Administración Pública Central en
materia de oienes muebles e inmuebles;
Celebrar convenios, contratos, escrituras públicas relativas al
ejercicio de sus atribuciones, así como suscribir los élocumentos o
actos jurídícos que le sean seña laCIos por el Gobernador por
delegación o le corresponda por suplencia;
Coordinar las acciones en materia de contabilidad correspondientes
a la Secretaria, así como de la preservación de los documentos
inherentes, en términos de las disposiciones jurídicas y
administrativas aplicables;
Planear, conducir, coordinar, vigilar y evaluar el desarrollo de las
Entidad Paraestatales sectorizadas en congruencia con el Plan
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Nacional de Desarrollo, el Plan Estatal de Desarrollo y demás
programas que deriven de éstos;

XXIX. Comparecer ante el Congreso del Estado en los casos previstos en
la Constitución Política del Estado Libre y Soberano de Morelos, asi
como en la legislación aplicable, acudiendo a las sesiones del
Congreso cuando se discuta una Ley o se estudie un asunto
concerniente a las materias de su competencia;

XXX. Autorizar las propuestas del empleo de medidas de modernización
simplificación y desregulación administrativa, entre las que se
incluya. el des:~rrplh¡tc.~e-~st~ma~A d~1.ori.~ntación telefónica y
presencia en portales=de?lnternel;'-habllitaclon de la apertura de
cuentas oficial~¡''-:~n redes sociale~1 aélla Internet, a efecto de
difu~d!r la int?~ac(ó~ relatiya) a [los trámites y servicios
admml~tratlvos ~t;,ei!es\s,ean:'pr9QI?~;1I »11 .. .

XXXI. Supervisar las bases de ¡datos'e mformaclon a Implementar, que
permita la comunicación ent'r"ej~s diféfentes instancias de gobierno
y la población, l'aYefecto(d~rpropordo'ñ'Jr acceso a los trámites y
servicios administrativos(de1manera diglt~1y remota, mejorando con

,,/. I I ,( 'iF/.. 1 d l' - 11ello la transparenCia y a renulClon e cuentas;
XXXII. Dirigir los asuntosll déorde'rí~admi~ist~ativo que competan a la

Secretaria y vi~(I~rl,la ~~lT)iJíi1tradónllh¡~i:onal, eficiente y eficaz de
los recursos destinados'~Ja'Secretaría ~I cumplimiento de los fines;

XXXIII. Aprobar y exp~di~loS''(MánGales_dé/O(g~nización y de Politicas y
Procedimientos de I~Secretarí'C> aSíJCC)níblos lineamientos para fijar
las políticas de los tfu'm1t~s ~ue:~eali&iia misma y los servicios que
presta;

XXXIV. E pedir cORias certificadas de los documentos¡:Jue obren en sus
archivos y de a¡:¡uellos que expidan, en el ejercicio de sus funciones,
los serviaores públicos qDe les estén subordinados.
Designar. al personal de la Secretaria ¡:¡ue conforme a las leyes y
lineamientos le corresl:lOnaa '1.., en su caso firmar sus
nombramientos; asi como determinar el cese de los efectos de sus
nombramientos conforme a las disposiciones jurídicas aplicables;

XXXVI. Aprol5ar el anteproyecto ae- P.resupuesto ce Egresos de la
Secretaría, los proyectos estratégicos y los Programas Operativos
Anuales;

XXXVII. Gestionar la donación, asignación, administración o cualquier otra
figura jurídica mediante la cual le permita recibir bienes a favor del
Gobierno del Estado, y

XXXVIII. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretación o
aplicación de este Reglamento
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De las atribuciones antes enlistadas, el Secretario podrá solamente delegar
en sus subalternos las previstas en las fracciones VI, VII, XI, XII, XIII, XVIII,
XXVIII, XXVII, XXVIII, XXX, XXXI, XXXII, XXXIII, XXXV Y XXXVII.

CAPíTULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES Y LA COMPETENCIA

DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

11.
111.

l.. ICe. '. ':l T n A

I.L~ECCION":lRIME~~l.
DE LAS-ATRIBUCIONES GENERICAS

ArtloulO.9. Lo, tltulace,!!2!a,~n2.;:&eOd0~~t"t''"' que Integeana la
Secretaria, para el eJercIcIo de sus funCIOnes, tendran las atribUCiones
genéricas siguientes: ¡r 11 ~J;:: '1 ()

I A d I S~ I t .~ ~I) ,Od' 'd d ' t bl. cor ar con e ecre ano con,..a peno --.!.CIa que es e esta ezca,
los asuntos de ~Qdom6efenbiáO quküle11seanencomendados, asi

, 1';> /,0. I '11como Informar el "avance de.los mlsmos;-
11 "L \ •.(' ,.....A; 11 '"';:' .

Representar al Secretano,.en los asynto~ que le encomiende;
P ., .1\\>0'. ~d'" I-S/' 1, I '.. dartlclpar, prevIo acuer o~con-=-e- ecretano, en a suscnpclon e

. • :1' J 'd ,1 LJ, ''<j '/1 d . I 'conveniOS, contratos-y cua qUler otro;tlpo e Instrumentos re atlvos
al ejercicio de sus atribucionés;

IV, Planear, p-rogramar, controlar y. evaluar las actividades de las
Unidades Administrativas a su cargo así como ejecutar y vigilar
sus programas de actividades, Be conformiaad con la normativa
aplicable;
Formular los programas operativos anuales y el anteproyecto del
presupuesto anual de las Unidades Administrativas a su cargo, así
como Rroceder a su ejercicio conforme a la normativa establecida;

VI. Identificar y solicitar a la'""" Unidaa de Enlace Financiera
Administrativa, los recursos financieros, materiales y humanos así
como los servicios que resulten necesaríos para la operatividad de
su Unidad Administrativa;

VII. En su caso, formular y operar los Programas de Inversión Pública y
de Coinversión con otras Instancias;
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Proponer al Secretario o a su superior jerárquico, las políticas,
lineamientos y criterios que normarán el funcionamiento de la
Unidad Administrativa a su cargo; Proponer al Secretario la
designación, promoción o remoción de los servidores públicos a su
cargo;
Proponer a su superior jerárquico las modificaciones en la
organización, estructura administrativa, plantillas de personal,
facultades y demás aspectos ue permitan mejorar el1--------- -funcionamiento de las Unidades Administrativas a su cargo;
Autorizar a los :~eivrao~es~pú'6Ii~~s-sub~lternos, de acuerdo a las
necesidades de\-~~rvicio, las licen¿ias,11incidencias, comisiones,
justificación de ¡h~~ist~~bas"de)¿'dnf~;m'idad con las disposiciones

l'blll-(I.I\~d.l(./;<./IIl>1I1 d b' .legales ap Ica es}. fls cOn .Iclones genera es e tra aJo, aSI como
. 11 - l. ~ '\"V)1/. 11 L. I .

las normas y lineamientos que emita la autondad competente;
El b I . fllrYlI d G-.~v.:;,.. d! 011 - d 1 t' 'd da orar os In orrJ;les eravance y ~sempeno e a opera IVI a
de las unidadesll~d~inistratitks-de la Is~~etaria sometiéndolos a la

" '.1"11' VI " .IZIIaprobaclon del titular de)a Secretana;'
11 ) 1I Ir d~ ~7.d'f~\.. 11, r I . dProponer mecanismos e;fdl uSlonven as matenas e su

competencia; II~l\A!/; ))~II
Expedir certificaciónes?{iía'ra efectos de/carácter administrativo y
jurisdiccional, de~~~];;onstahcias ~e>-obren en sus expedientes o

~--- y • ->.......". ~
archivos; ---:::::::----
Vigilar que en los asuntos de su competencia, se observen los
pri cipios de constitucionaliaad y legalidad, asi como que se
cumpla con las leyes y demás aisposiciones aplicables en el ámbito
de su competencia;
Concretar convenios ce al
fortalecimiento del Sector;
Rubricar y suscribir- los documentos relativos al ejercIcIo de sus
facultades, a~í como aquellos que le sean encomendados por
delegación o le correspondan por suplencia;
Emitir dictámenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su
competencia, así como aquellos que les encargue el Secretario;
Ordenar y firmar la comunicación de los acuerdos de trámite,
transmitir las resoluciones o acuerdos del Secretario o
Subsecretario, según sea el caso, y autorizar con su firma las que
emita en el ejercicio de sus facultades;

XII.

IX.

XI.

X.

XIII.

VIII.

XVI.

XIV.

XVII.

XVIII.
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Asesorar, en las materias de su competencia, a las Secretarias,
Dependencias y Organismos de la Administración Pública Estatal y
a los sectores social y privado, con apego a las políticas y normas
internas establecidas por el Secretario;
Proporcionar la información, datos y, en su caso, la cooperación
técnica que le requieran las Secretarias, Dependencias y
Organismos de la Administración Pública Estatal, o el personal de
la propia Secretaria, de acuerdo con las politicas internas y normas
establecidas por~IISeC!:,Eltar~o;T R A ~ 11
Colaborar en la:!materia-ae-su-competencia, a solicitud del
Secretario, en I~stareas de coordin~cion' de las Organismos de la
Administración pú~iid paraesta}~I¡ ~II
Participar en ¡1<lal elaborkci~n~ instrumentación, ejecución,
seguimiento, control y eval~~ción del r6dl planes y programas que
determinen I~ili 11 autciridáéles Ic~'rliPetentes, sujetándose
. . bl t I I - I - l' 1(11\ t d fi 'd t IInvana emen e a as normas y Ineamlen os e Inl os para a

efecto; 1611 ~~\ 11 ZII
Proponer al superior je~ui~egúnrsea el caso, la delegación

W /11 . / P .. 11_11 ..
de las facultades confendasa servidores publicos subalternos;

l' J \,/./ J I Ij ( 11I
Participar coordinadamente,'.s0n la/DirE;lcción General de Desarrollo
Organizacional én('lá~~boraéió~ 16'~Manuales de Organización
y de Políticas y ~-di~ie'nt~~, Cc,n sujeción a la normativa
aplicable, así como en los programas de modernización y
simp'lificación administrativa;
Desempeñar las comisiones
lerárquico, según sea el caso;
Solicitar el soporte y mantenimiento
informáticos y equipos de cómputo a la unidad administrativa
competente; r T I
Reso ver los recursos administrativos que se interpongan en
asuntos de su competencia, cuando legalmente procedan;
Conceder audiencias al público y recibir en acuerdo a cualquier
servidor público subalterno, conforme a los Manuales
Administrativos,
Coordinarse entre si para la atención de programas de trabajo, la
preparación de estrategias y el adecuado desempeño de sus
atribuciones, a fin de contribuir al mejor despacho de los asuntos,
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XXX. Asistir en representación del Secretario a reuniones, sesiones,
juntas, grupos de trabajo, congresos y demás actos que le instruya,
y

XXXI. Las demás que le confieran la normativa aplicable o les delegue el
Secretario o su superior jerárquico.

SECCiÓN SEGUNDA
DE LA SECRETARíA TÉCNICA

. I 1~~t_EISJAI-STRAt ~IT' . d I T' I d IArtIculo 10, A a persopa_tl u ar-ue- a- ecre,~(Ia ecnlca e ItUar e a
Secretaría le correspondérá Ilkjercer.las atribucionés especificas siguientes:

I e d. I ,ltlC; I \~\'d1r JlJ,,,11 ~Idl .. t t' t". oor Inar a In egraclon 1- 8,;::anaISIS-a mlnls ra IVOS y ecnlCOS,
. 11 ,11 ,( y v ))/ 11 (11 .

mediante notas <ljnformatlvas o resumenes de las Unidades
Adn:inistrativas Ilffi :~ntidád~~scritp~1 ~ la Secretaria, con, la
finalidad de conocer Gla~ondlclones de las Secretarias,
Dependencias IV6organismos":AuX¡'¡ilr'ék de la Administración

~~~~~t:r~tatal ~~t~fsPbsi]~¡te la persona titular de la

11. Asesorar a la persona titular de la Secretaria en la coordinación de
la planeación intg.gr~.¡ariaIiSl~d¿(~s áreas de oportunidad

..::..,.:J... " I -JVI \1~ •....••

planteadas por las-UñiOades-AOminlstrativas de la Secretaría,
mediante la organización técnica de actividades necesarias para
proporcionar servicios y trámites con calidad;

111. Planear y determinar prop'uestas de mejora en la interacció de la
Secretaria con otras áreas de la Administración Pública a través de
encues as al personal del Rodero Ejecutivo, con el proRósito de
incrementar la eficiencia y productividad;

IV. Propone~ proy,ectos a fin de contribuir al, funcionamiento,
consolidación y cumplimiento ce las actividades inlierentes a la

J
persona titular de la Secretaría;

V. Proponer estudios y análisis en el ámbito de competencia de la
Secretaría, sugiriendo estrategias de acción y políticas públicas, y

VI. Las demás que le otorguen otros ordenamientos legales o le sean
delegadas por la persona titular de la Secretaría.
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SECCiÓN TERCERA
DE LA DIRECCiÓN GENERAL
DE RECURSOS HUMANOS

Artículo 11. A la persona titular de la Dirección General de Recursos
Humanos, le corresponderá ejercer las siguientes atribuciones específicas:

VISiÓN
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Proponer a la persona titular de la Secretaria, la política de
administración de 116srEtctE"sC2.s,J1uman~sdella Administración Pública
Central, los sistemasrde-reclutarñiento,'I~elección, inducción, alta,

. 11- 1 I 11' 11 d' I .remuneraCiones, contro ,rdesarro o:;asl como Isponer o necesano
. tlir'l:1 1.1 "' )",1 11.1.'1 t I l"para su Instrumen .aclon, ejecuclon, segUimiento, con ro y eva uaclon;

11", 11 • l' /'ijj 1I 1>1'
Promover el desarrollo .de~las/á actividades necesarias para la

1I I ll~.f). 1/1'
implementación del:( Servicio - p,rofesiorial- de Carrera dentro de la
Ad .. "' P'b'IIY C "'--~I~ I nllm~n~straclon u¡ .,IS~ entra if . . I rj .

Administrar la plantilla de personal y el tabulador de sueldos y salanos
1'.....11 '- ( . .1 711

de la Administración Pública Central, previamente autorizada por el
S t. d 1'A'ld'I.. v .,W \ 'f' _.11 I t"ddecre ano e l' mJnlstra~on, con orme a a norma IVI a
correspondiente; I« \~¿'JJ/ )1S5IJ
Expedir los nombraníiéntos~e~¡:>ersonal (dé la Administración Pública
Central, siempre qú'"é."l~\-Ievl sean:'sol¡cÍtados, con excepción de

::J, -.... 'v -J......" I ~/
aquellos casos cuya expedición-y-nombramiento corresponda al
Gobernador del Estado o alguna otra autoridad;
Realizar la inclusión del personal activo, ~ubilado Yo pensionado en las
nóminas respectivas, en los términos de las disposiciones aplicables;
~utorizar previo acuerdo con la persona titular de la Secretaría, la
suscripción y control éle contratos o convenios para la prestación de
servicios de la Administración Pública Central, así como a favor de los
trabajadores y extrabajadores, exceptuando aquellos celebrados con
terceros e materia de obra pú5lica y servicios relacionados con la
misma; aquellas cuyo ejercicio corresponda a otra autoridad de la
Administración Pública Central y aquellos relacionados con la
normatívidad en materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y servicios, considerando para el caso que dichos
instrumentos jurídicos se apeguen a las políticas y lineamientos
previamente establecidos por la Consejería Juridica y a los formatos
validados por la misma;

1.

11.

v.

111.

IV.

• • •
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Validar y controlar, los movimientos de personal, incluyendo lo
relacionado con permutas y cambios de adscripción por necesidades
del servicio de acuerdo a la estructura orgánica aprobada; registrar
incidencias reportadas y ejecutar dentro de los procedimientos que
lleva la Dirección, las sanciones que le informen o soliciten, las
distintas autoridades, siempre que correspondan a sus atribuciones;
Mantener actualizado el escalafón de los trabajadores al servicio de la
Administración Pública Central en coordinación con el Sindicato
respectivo, asi COrho. ¡fundlrlo,entre .elRers'6naly formar parte ante lal' ' •.........•....,' I I ,-- 1I
comisión mixta dele's~lafón; 11 rn
Aplicar, previo ac~erdo "de la persona, titular de la Secretaría, los

, 110'1! ~\ 1"1 ,H.r 11" "estlmulos y recompensas" de<olaAdmlnlstraclon Publica Central, en
, , .II/I!,\~ ,II,!"¡ 11',>11
termlnos de las dlsposlclones('jundlcas aplicables;

. 1, _" ,\'íf )// " /. 11 ,
Desarrollar, Instrumentar, ejecutar, controlar y evaluar el sistema de

d " 11n--'11 ,/~v __1 b '1'''llf d'pagos e nomina y prestaciones a ora es~e ectuar en coa yuvancla
I C ".t ..:JJ 'd' ~J/'I' S 11 ritl , D d ' dcon a onsejena> .un Ica\~t' ~ ecreana o epen encla e

adscripción del tr~baj~dor,;ios cálculos ~l-1\6uidación del personal de
la Administración p.ÚbiicaiCentr~r i-;'i:lu~éñdb los pagos y descuentos

d '1' 1'1' /¡.Jt'I~, iI~bll 'fi . ..que correspon ~n r~~\I.z~r(r~¡enclones¡Yi\!pnl IcaClones, susp~nslon
de pagos, previa ~SOIlCltud1ÍJnjadaJmotlvada; la recuperaclon de
salarios ~?deVeng~~ ~eriv~,~)~ ext~mporaneidad de I~
presentaclon de los movlmlentos-ae-personal, siempre y cuando aSI
sean autorizados por el Secretario; la verificación del pago de
remuneraciones, tanto en la supervisión de la nómina como la
comprobación de reintegros, y tle las cantidades devengadas, como
parle del mismo sistema; y la elaboraCión y pago de la nómina de
jubilatlos y pensionados;
Desarrollar, instrumentar, ejecutar, controlar y evaluar el sistema de
capacitación y desarrollo det.los. (JecursosVhumanos de la
Administra.ción Pú6JjcaCentral; I I U
Desarrollar, instrumentar, controlar y evaluar el servicio social y
prácticas profesionales;
Auxiliar a las autoridades administrativas, laborales, electorales,
judiciales, o de cualquier otra naturaleza y dentro del ámbito de su
competencia, en la práctica de diligencias e investigaciones
relacionadas con servidores públicos al servicio de la Administración
Pública Central;

XI.

X,

IX,

XII.

VII.

XIII.

VIII.
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Atender y resolver las relaciones laborales con los trabajadores de la
Administración Pública Central y con el Sindicato correspondiente;
Ejecutar las funciones que la Ley determina, en materia de seguridad
e higiene en el trabajo dentro de la Administración Pública Central y
representarla, ante instancias federales, estatales o municipales,
relativas a la administración de los recursos humanos;
Expedir constancias, certificaciones, hojas de servicio y todas las
documentales derivadas de la guarda y custodia de los expedientes----,----=del personal de la r~é..~n~~~aci(;m:-p"~blica Central; en su caso,
implementar las :~\íticaS-y-proceairriie~tos para el trámite y
reconocimiento de antigüedad; ~ 11 »11

. II~ 1 l. I { ,
Desarrollar, Instrumentar' -ejecutar, controlar y evaluar el sistema de

11-1 J./II:>II
información, estadística y documental de:los recursos humanos de la
Administración Pú~lié~ centrki)Y-. / 11 LII

iIn-- 11 f- lC\ r"\. .
Instrumentar y desarrollar los-programas que sirvan para la mejora en
las condiciones qU..uel~odee.~~~I;;-ámbitg(I~boral del personal de la

'1' I1 'Z IAdministración Pública Central; _
Realizar la evalud~iÓ~ deÍ des~eño de la Administración Pública

. 11' ~ ' ."- .Central, proponiendo cuando lo requiera las mejoras que sean
factibles; ¡ ~ ./ UI)'I

\ "rI.. ~ --"-~ --./ )
Coordinar e implemen~r .Er9c~s-9~y m.:!-~dologias para la gestión del
recurso humano, que permitan:€levar-su formación, productividad y
desarrollo profesional, humano y social con perspectiva de género y
promoción a la productividao laDoral;
Coordinar e implementar las acciones necesarias para llevar a cabo la
credencialización ~ la revisión de la supervivencia de los jubilados y
pensionados que están obligados;
Efectuar las acciones necesarias que competan, para que sea
otorgada la seguridad social a los trabajadores y extrabajadores de la
Admil)istr ción Pública Central, cuando el caso así lo requiera;
Proponer a la persona titular de la Secretaría, los lineamientos
correspondientes al Jardin de Niños, así como coordinar y vigilar el
debido funcionamiento del mismo;
Supervisar y controlar las acciones necesarias con el propósito de
contar con el adecuado funcionamiento en el Jardín de Niños, y
Las demás que le confieran las dísposiciones jurídicas aplicables o le
delegue la persona titular de la Secretaría.

XV.

XX.

XIV.

XIX.

XVI.

XXII.

XVII.

XXV.

XXIII.

XVIII.

XXIV.

• • •
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En relación con las atribuciones antes mencionadas y tratándose de los
organismos auxiliares, se les brindará la asesoria necesaria y en su caso,
se emitirán las opiniones correspondientes, cuando así lo soliciten.

SECCIÓN CUARTA
DE LA UNIDAD DE PROCESOS

PARA LA ADJUDICACiÓN DE CONTRATOS

II~,NE.~LA3RA~11
Artículo 12. A la persona-lJtular-éle-la-Unlaad de Procesos para la
Adjudicación de Contr~t6i le~correspon~deril lal~ siguientes atribuciones

específicas: ~ \ \ <,,> JI) ~
I F. .. - iRt~Vt' . 7 di' l' bl. ungir como unlca convocan e I~n ermlnos e a normativa ap Ica e

. d IrYdll ... ~'F~ .II"-"! d .en materia e a qUlslclones, enaJenaCiones, arren amientos y
t . . d Itl.U.11 ---111 - Idl"'1.1 t d" t' dpres aClon e serVICIOS,en" os"'proce Imlen os a mlnlS ratlvos e

l.. .. .bl' IId;I 11 b ~t 'IV!. bl'~ 11711 . . d IIICltaclon pu Ica YI e su as a pu Ica, con-excepclon e aque os que
I O'UI.V AW'~I"\ 11' lid' ... dise reserven a os rganlsmos . UXIlares porllsPoslclon expresa e a

. . 11' _ 1I /r'J)' I '-1normatlvldad de los'programas federales;~
1', //~/ Illn

11. Llevar a cabo de forma exclusiva los. procedimientos administrativos
de invitación a cua\nd'ó.;.'1l'in~s-¡r~~per:soM~ o de adjudicación directa
en términos de la nó~tiva~ap"caI5IYéh materia de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y prestación de servicios, con
excepción de aquellos que se reserven a los Organismos Auxiliares
por dispos'ción expresa de la normativa de los programas federales;
Asesorar a las Secretarias, Dependencias y Organismos Auxiliares,
en los procedimientos aaministrativos para la adjudicación de
contratos, a fin de que se cumplan con las disposiciones legales
aplicables; r T I

IV. Solicitar información a las Secretarías, DependenCias y Organismos.J .
Auxiliares con fines de transparencia y optimización de los recursos,
de los procesos administrativos para la enajenación de bienes y
adjudicación de contratos en materia de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y prestación de servicios, y supervisar
que los mismos se apeguen a las normas jurídicas aplicables;

V. Recibir y verificar los dictámenes que realicen las Secretarías,
Dependencias y Organismos Auxiliares requirentes, respecto de las

VISiÓN
MORELOS
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propuestas presentadas en los procesos administrativos para
adjudicación de contratos, a fin de que se apegue a las normas
jurídicas aplicables, la convocatoria y las bases respectivas;
Analizar los requerimientos que presenten las Secretarías,
Dependencias y Organismos Auxiliares en materia de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y prestación de servicios, verificando
que cumplan con los requisitos exigidos por las disposiciones
juridicas aplicables;
Elaborar e int,e~~at~re-~-r,-~-~-~-.-~-~-~-C!-I-q-e-~~-9-_q-U-~~~!ciones,a~í como llevar a
cabo un anallslsll~JsegUlmlento-estaCJístlco del mismo a fin de
identificar oportunid~(l~s de consolidaciÓn cié adquisiciones;. 1\"'111-1 1:<" 1)( 11 ••Formalizar y suscribir los;contratos;derlv.ad. os de los procedimientos

.. II/' \"0 \( li, 111>11 •
de adjudicación del contratos'que'lIeve a cabo, asegurandose que los
. I ...: 11I I •IV l)... 'd' 11 / 11 l' blmismos se apeguen a as no([nas jun Icas ap Ica es;

IltY 1 ,....~~V-o l' 1'"'1, ,
Elaborar y proponer. a la persona'litular de la Secretana, los Proyectos
de Lineamientos ~afuinístrativoS;-en maQ'i~ de adquisiciones, para

11', ./ /I¡
ser sometidos a su.vez a las autoridades competentes;
Revisar que dent~bYde I~ ~Jtedimiento~11 para la adjudicación de
contratos, los partbJantes::cufnplan con ~I marco normativo y los
. .. . 11

1
,\ /d'--'/." lI(nlt. t t .. dprinCipiOSque rigen'. aSa-9Uls!5lones;;.enajenaCIOnes, con ra aClon e

servicios, arrendamíé?íto~y~vicios./ela~ib'nados con las mismas;
Participar en los comités-y-vsJbC'~";ité~(r; materia de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y prestación de servicios, ejerciendo
las facultades que le correspondan;
Elaborar y someten a la persona titular de la Secretaría, los Rroy'ectos
C1emodificación a las disposiciones legales y administrativas en
materia de adquisiciones, servicios y arrendamientos;
Supervisar la actualización del Padrón de Proveedores del Gobierno
del Estado, en términos de la normativa aplicables, ~
Las demás que le confieran las disposiciones jurídicas aplicables o le
delegue la persona titular de la Secretaría;

X.

XI.

VI.

IX.

VII.

XIII.

XIV.

VIII.

En relación con las atribuciones antes mencionadas y tratándose de los
Organismos Auxiliares, se les brindará la asesoría necesaria y, en su caso,
se emitirán las opiniones correspondientes, cuando así lo soliciten.
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SECCiÓN QUINTA
DE LA DIRECCiÓN GENERAL

DE PATRIMONIO

Artículo 13. A la persona titular de la Dirección General de Patrimonio, le
corresponderá ejercer las siguientes atribuciones específicas:

Página 22 de 40

Elaborar la propuesta de la política de administración, organización y
clasificación del patrimonio delos bienes mJebles, inmuebles y de los
activos intangible~I~~r¡a':"Aa~~litr~dón]¡p.Ública Central, así como los
sistemas correspohdientes',y so eterla a cÓhsideración de la persona
titular de la secret~~i! \\\ 1'( Ji) ~I
Desarrollar, proponerl e\instrumentar las políticas que permitan
eficientar el uso y' IdiSmi~{1L~s costo~ operativos del parque
vehicular; ffi ~\ 11 QII
Concretar y garantizar el inter~~deJla Administración Pública Central,
en la adquisición, 'é~ajenadón) [0Q10dat6?d~stino o afectación de los
b. . bl ¡IV 11 V ~ 0d>: , .. 1I (j' 1I I S .lenes ,n~ue. el~!>. len ';.';.or InaClon con as ecretanas y
DependenCias Involu~radJ~~¡ ))e11
Vigilar el cumplimi

1
érjt6 deJas)~orma_s.y bPocedimientos para formular

inventarios de los bielles~f¡lés y.,I'O"s'a~á'IÚosde los inmuebles;
,..".~ V I -.J\,.; \j ./ /

Expedir e implementar laspolíticas-y procedimientos necesarios para
el registro y control de los bienes muebles y activos intangibles
adquiridos y/o recibidos mediante cualquier título por la
Administración Pública Central;
Administrar, planear y. organizar el sistema de administración, registro
y control ae los bienes muebles y activos intangibles aaquiridos y/o
recibidos de la Administración Pública Central;
Desarrollar, instrumentar, ejecutar, controlar. y evaluar el sistema de
Registro P-úblico ae la P.ropieaad Inmobiliaria ael Gobierno del

"JI

Estado, estableciendo las políticas y procedimientos necesarios para
el registro y control de bienes inmuebles en propiedad, uso, posesión,
destino, o bajo cualquier otra figura jurídica a favor de la
Administración Pública Central;
Regularizar en coordinación con las Dependencias o Secretarías
facultadas e incorporar al Registro Público de la Propiedad
Inmobiliaria del Estado, aquellos bienes adquiridos ° en poses'ón por

VISiÓN
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IV.

VII.

VIII.
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cualquier titulo o acto juridico, incluyendo de manera enunciativa no
limitativa donaciones, comodatos, expropiaciones, prescripción
positiva y los derivados de resoluciones judiciales;
Expedir copias certificadas de las inscripciones y constancias de
propiedad o posesión de los bienes inmuebles del Gobierno del
Estado, asi como de los bienes muebles que se requiera, siempre y
cuando consten en sus registros; o en caso contrario expedir
constancia de no inscri¡:Jción, según corres¡:Jonda;
Desarrollar, instruhJet:'ltar;<ejecutar-y controi~r los sistemas necesarios
para el almacena~iehto;:'aD'a~tecimie~ti:raM los bienes muebles de la
Administración PúHlid Central; m 11 »11

. llrifl I 1, ~ (, .
Desarrollar, Instrumentar; eJecutar" controlar y evaluar, el sistema de
registro y controllld~1 inv~ntari~s~d~ Ids;J.>blienesmuebles y activos

~

I /" I[ I~

intangibles propiedád de la- Administración Pública Central, que
. II~I r. t'= 111111 .

permita salvaguard,a"rlo,s, a~1 como procurar lo necesario para su
actualización y eV~¡~~ión; ~ J 11~II
Normar, coordinarl¡:=ejecutar y controlar-la baja y alta de bienes
muebles y activos'¡'inta'ngibiei3prbpie'dad 'd~ Ila Administración Pública
C t l. 1"( lit' /r) '1 ' 11,.....1.. d b' . t 'blen ra aSI como o re a IVO,a. a enaJenaclon e lenes In angl es,

" /., /' IIlI1
muebles e inmuebles, y obtener las autorizaciones correspondientes,
d d I . t \.~."J , '; I/' D IJ d ' StOan o a In ervenCIOI).necesarla (a~ as epen enClas, ecre arias o

~. -i- v 1 -JVI .-"'"./
autoridades competentes .quec,orresponda;
Participar en los actos formales de entrega recepción de la
Administración P.ública Central, en coordinación con la Secretaria de
la Contraloría;
Realizar todos los actos necesarios para la conservación, protección y
recuperación de los bienes propiedad de la Administración Pública
Central en coordinación con la Consejería Jurídica;
Tramitar y consolida~ los Rrocedimientos de recisión de contratos o
convenios relativos a su materia celeBrados por. la ~dministración
Pública Central, cuando existan causas para ello, en el ámbito de su
competencia y con la intervención legal de la Consejería Juridica;
Elaborar, autorizar, suscribir y controlar las contrataciones y
convenios que requiera la Administración Pública Central en su
materia, con excepción de los que deba autorizar la Unidad de
Procesos para la Adjudicación de Contratos, la Dirección General de
Recursos Humanos o cuyo ejercicio corresponda a otra autoridad, y

VISiÓN
MORELOS

XI.

IX.

X,

XII.

XV.

XIII.

XIV'.

XVI.
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XVII. Recibir, estudiar, tramitar y presentar a la autoridad competente las
solicitudes correspondientes de avalúos dando seguimiento a los
mismos, hasta su conclusión;

XVIII. Solicitar el dictamen favorable correspondiente a la adquisición de
inmuebles, ante la Secretaria de Obras Públicas;

XIX. Solicitar la designación de Fedatario Público ante la Secretaria de
Gobierno, para la formalización de los actos juridicos de su
competencia;

XX. Las demás que le confieran las~disposiciones jurídicas aplicables o le
delegue la person~ titúl~,"CíeIa'-Secr~ta~ía']

E 1" I )bl~ln t ~ 11.[> d t' d d In re aClon con as atn uClones an es menciona as y ratan ose e os
, '1' II{/III b' d I~ I/,,"'! 1I L>;II ,organismos auxl lares, se es nn ara~a asesona necesana y en su caso,
". I ., 11.11 i(dV

,v t1/ 1I /d'l . I I"tse emltlran as opiniones correspon len es, cuan o aSI o so ICIen,
lrll ~) Ijn
~SECCIÓN;SEXTAO

DE~A DIREcc'í6N GE'NERAL~lD2~~VICiosiJ~ 11

Artículo 14. A la person~tit~di,la Di~Cc'ió'~)General de Servicios, le
corresponderá ejercer las ~~t~~iByciq~especificas:

'V

1. Proponer a la persona titular de la Secretaría, la política interna de
administración de los servicios generales, eventos especiales de la
Administración Pública Ce tral, así como los sistemas
corresp'ondientes para su prestación;
~lJlicar los programas de mantenimiento preventivo y. correctivo del
parque vehicular en propiedad, uso, destino o cualquier otra figura
bajo la cual se encuentre a favor de la Admini trac'ón Pública Central;

111. Desarrollar, instrumentar, ejecutar, controlar y evaluar el sistema para
la prestación de los servicios generales que requiera la
Administración Pública Central;

IV, Desarrollar, instrumentar, ejecutar, controlar y evaluar el sistema para
la prestación de los servicios de mantenimiento y supervisión a los
bienes muebles e inmuebles de la Administración Pública Central, ya
sean éstos de su propiedad, arrendamiento, uso, destino, o cualquier
otra figura bajo la cual se encuentre a favor de la Admi istración

VISiÓN
MORELOS
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Pública Central; en su caso, dictaminar la factibilidad de la prestación
de los mismos a través de la contratación de terceros, en términos de
la normatividad aplicable;

V. Solicitar a la Unidad de Procesos para la Adjudicación de Contratos,
la contratación de los servicios de mantenimiento, indispensables
para el adecuado funcionamiento de la Administración Pública
Central, y que por dictamen emitido, no sea posible realizarlos por su
conducto;

VI. Desarrollar, instruinentar,(ejecutarly~evaluar el sistema para realizar
los actos cívicos d~la-P~cj¡:;'ini~tración-Púbd¿aCentral, coordinándose

11-, II 1I
para tal efecto, con las autondades que correspondan;

VII D 11' ¡Ir. 't I I I 'I I " " I I ... esarro ar, mstrumen ar y operar" e sistema para a p aneaClon,
ejecución y evalu~biÓn delaid~ntific~ciórf¿brrecta que contengan los
señalamientos y Iggó!ipos ~~t¿riz~dos 'h6'rl"a Administración Pública
Central, en los I¡n~uebles-;dúblicos 1¡0¡Jehiculos, así como su
mantenimiento y ~~~Lalización' lde acuer~ a la imagen institucional
vigente; II~ I '1;--,. I ZI

VIII. Operar, coordinar y controlar 10s~leresl gráficos de la Administración
Pública Central, así{cbmo'{ditar las pJtíIT¿~ciones que ésta solicite,

t I 1, 1I 'dI // "/./ ,/. b't Idll nll t . di' .d'excep o o re aClona o~n e am~ e compe encla e peno ICO
oficial "Tierra y Libkrt1(dl'i, Secretaría,de lñf6fmación y Comunicación e

~'-1-'1 l-JV1'I ../"/

industria penitenciaria;:::- ~---_:./
IX. Evaluar el estado de los vehiculos en la Administración Pública

Central, Rara dictaminar- la costeabilidad de las reparaciones, asi
como vigilar que se encuentren en con iciones óptimas para prestar
el servicio encomendado; en su caso, realizar el dictamen técnico
para la baja de las unidades vetiiculares'JY;:'=::::1

X, Las demás que le confieren las disposiciones juridicas aplicables o le
delegue la Rersona titular de la Secretaría;

U t t
En relación con las atribuciones antes mencionadas y tratándose de los
organismos auxiliares, y otras instituciones de carácter público, social o
pri~Qqf):Se.0\&P brindarán los servicios en términos de la normatividadj\l-

'22.'j¡ I \::)) '?<¡:¡plicable,a ~r.H5!:.ógexpresa y siempre que se sujeten a Iq¡~establecid00~I\,;;)) ~
'Ia's"'po)iti'¿as' y procedit1)ieñtó'S'r<CbnlE~.dos~~i&; VI ~nuales
correspondientes.

, (;0')'0; ~
) d v¡ ()~tJ J IY>?(J)-\-
vj] :\QC'6 ~VJ1J,,\~IV 1 WQ110

1:£ ? ")"J. I
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SECCiÓN SÉPTIMA
DE LA DIRECCiÓN GENERAL

DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL

Artículo 15. A la persona titular de la Dirección General de Desarrollo
Organizacional, le corresponderá ejercer las siguientes atribuciones
específicas:
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Proponer a la per~ona titularL.ge la Secretarík, las políticas en materia
de organización e:'i¡'Ao~C;ión:gub~r~~~en~~I, asi como los Sistemas
de Gestión enfb~dos:? al Desarrgllo Organizacional de la
Ad .. " p.lb'I~1i C'-:' I P) ILmlnlstraclon u Ica entra;y j}: 1>
Analizar y dicta~ir1aill fuhcionalm~nte las propuestas de creación,

d'fi '. 1I "1' '. d'~IVI)/ d'/,I t t .. d Imo " I~aclo~. y ca~lc;;.WClon r'::~~azas ,r"a, es ruc ura orga~,.ca e a
Admlnlstraclon Publica CentralffY someterlas a la aprobaclon de la

'IU"I I 1011persona titular de la/~~cret~ría;p J 7

Promover la elabo~~ción y~actJalización de.los Reglamentos Interiores
d I Ad " ,~I\jpl.bl,r--<C W :NId' I I! f' I'd de a mlnlstraclon, ¡u Ica entra, Ictamlnar su unclona I a para
la revisión y valida'¿ión'de la1S'~hsejeria Ih'Urldica;

1,; \ /1",,, ( JiUII'
Asesorar técnicam,ente ~Ias~?;:!a~ ~pependencias cuando se
presenten propuesta~.9!3..Lcr,ea,c!9Q,~~,,\s!:!~esionesparciales o totales
de Secretarías, DependeRcias'y;Uñiaaaes Administrativas en el Poder
Ejecutivo del Estado, en coordinación con las mismas áreas
involucradas y con el apoyo de las unidades administrativas de la
Administración Púl':llica Central, que por su ámbito de competencia
aetla intervenir;
Programar conjuntamente con las Unidades Aaministrativas de las
Secretarias y Dependencias, la elaboración o actualización de los
Manuales de Qrganización, de Políticas y Procedimientos y cualquier
otro que conJ¡dere necesario Rara el adecuado funcio amiento de la
Administración Pública Central;
Coordinar, dirigir y controlar las asesorias técnicas a las Unidades
Administrativas establecidas en el ordenamiento aplicable; y someter
los Manuales Administrativos a la aprobación del Secretario;
Definir la metodología y criterios para el análisis, interpretación y
elaboración de las descripciones y perfiles de puestos, asi como
llevar a cabo la autorización correspondiente;

1.

11.
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VI.

VII.
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VIII.

IX.

X.

XI.

XII.

XIII.

XV.

XVI.

Revisar los procesos administrativos de las Secretarías y
Dependencias proponiendo la simplificación y mejora de los trámites y
servicios gubernamentales y coordinarse con el área competente,
para el aprovechamiento de las tecnologias de información y
comunicación;
Promover el desarrollo organizacional en la Administración Pública
Central, proponiendo las mejores prácticas en la implementación de
proyectos de modernización encaminados a mejorar el desempeño de
la gestión, y la cali,9~crél~!9s¿~ryi~í~~S¡A! .
Elaborar la propuesta-ae-planeaclon-del modelo de calidad total,
enfocada a la sati~fa~CiÓn¡de usuariOSryl'ci~dadanos, encaminado a

. I t . . 1I (>1 II ! . I Ald~l .. r !I.. P .bl' C t Isu Imp an aClon y operaclon en a mlnlstraclon u Ica en ra ;
11 '" 11 'ir l.'" I 1'>'1Proponer al Secretario la planea ción del Sistema de Gestión de

Calidad, así comdl pr6mover_y ico~rdinar/sL implantación, operación,
evaluación y seguimiéhto en la<Ádministlr~iÓn Pública Central;
P "1 11 -" 11 ( )11 I ..roponer al Secretano, la p aneac.Ion para lel desarro lo, promoclon y

11' , I .;<~ J 11-7 Ifuncionamiento delcSistema_de ~estión de Equidad de Género de la
Secretaría. Asi co:it¿, ¡nstiíucion~iza\r y !trah~versalizar las políticas de

11' I /-J> I'~"
equidad de g~ne~?~y\ P~:.opi9j~,r.la ig"~r,lp.~~~e oportunidades, en~re
hombres y mUJeres(en la/AdmmlstraCJon Publica Central en el amblto
de la competencia dé:la'Secreiaria;N-:' V-IJ/

'.....1-" l-J-...., '\J,//
Coordinar y armonizar-~fo~rm~a---c-on]unta con las Direcciones
Generales de la Secretaria, los programas, proyectos, metas
estratégicas e inaicadores, que contribuyan al cumplimiento del P.lan
Estatal de Desarrollo e informes gubernamentales a que haya lugar,
C9n base en los lineamientos y normatividad en la materia"
~aministrar el catálogo ae puestos de la Administración Pública
Central y mantenerlos permanentemente actualizados, proponiendo
cuando lo requiera las mejores factibilidades; I I
Emitirhas Jcomendaciones eJ temas de gestión de calidad a las
Secretarias y Dependencias de la Administración Pública Central, y
Las demás que le encomienden las disposiciones jurídicas aplicables
o le delegue la persona titular de la Secretaria.
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En relación con las atribuciones antes mencionadas y tratándose de los
organismos auxiliares, se les brindará la asesoría necesaria y en su caso,
se emitirán las opiniones correspondientes, cuando así lo soliciten.
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Artículo 16. A la persona titular de la Dirección General de Soporte de
Tecnologías de la Informacíón y Comunicaciones, le corresponderá ejercer

f
las síguientes atribucione's específicas: T RA ~11u..i ~ ...•. '-, ¡ rn
1. Proponer e instru~eniar las políticas delsoporte de Tecnologías de la

Información y Cor~l'¡jñi'ca~ionesquel iriclu~ah' seguridad física y lógica,
l. I 11' I \ d' )1"'/ II l>.!I . I f . d Ia Igual que a OSisistemas I e, te ecomUnlcaclones y te e onla e a
Administración Públié~; sinp~~uiéio dJI I~ !foordinación y control de
los sistemas de l7cidiocomuni&!ción ¡Y'"'de comunicación que le
corresponda a la s~cretaríad~GObiern'dlb la Comisión Estatal de
Seguridad Pública¡~n~I á~bito de_sus r~~p~ctivas competencias;

11. Planear, fijar, eje'sclt~r r dirigfr Iks IlpÓl'íticas de soporte a las
I . d I .lIf. I •• ./r) o' • ~ 1Itecno oglas e a In ormaclon y comunicaciones;

III P d" !I " .//."'/ J t 1/1(111) d I d I. romover y Ingl[\C} m?Jora~ ec~oglca e os procesos e a
Administración Públié.e,'J.fij~nf!~d?s'l:j'!.?e~mientos para las áreas
informáticas correspondierit~meaiañte~1 uso de tecnologías de la
información y comunicaciones, para hacer eficiente la Administración
Pública, en 15eneficiode la ciudadanía,
Fijap las políticas para la adquisición, implementación y operación de
Tecnologías de la Información y Comunicaciones, con el propósito de
garantizar la seguridad ae la información, su estanéJarización y
optimizando los recursos técnicos y económicos de la Administración
Pública centrual, basándose en estándares internacionales y mejores
prácticas; t.J t L I I U

V. Dictaminar las propuestas y validar los proyectos de Tecnologías de
la Información y Comunicaciones de la Administración Pública
Central;

VI. Administrar e implementar la infraestructura tecnológica de uso
general de la Administración Pública Central, compuesta por redes
informáticas, servidores de aplicaciones, sistemas informáticos,
equipamiento de voz, datos y video, así como su seguridad física y

VISiÓN
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VII.

VIII.

IX.

X.

XI.

XII.

XIII.

lógica, así como emitir los lineamientos respectivos para su
aprovechamiento;
Diseñar, implementar, operar y evaluar la seguridad y el servicio de
telecomunicaciones, enlaces de Internet y telefonia de la
Administración Pública Central, administrando éstos servicios y
proponiendo acciones para un mejor aprovechamiento de los mismos;
sin perjuicio de la coordinación y control de los sistemas de
radiocomunicación y de comunicación c¡ue le corresponde a otras
Secretarías o Deplrndencias; dentro de su'ilinbito de competencia;
Establecer los l\he~mie~tos~'y-poIÍtica~1 para la organización,
coordinación, cap~~itación;-;direccióny ¿6nt~01,dentro de su ámbito de

11r» '1 l' (11
competencia, de las URSI del Roder: Ejecuti~o Central; y
D 11'./ 11 . o \ I / I I I 1>I d Id' t'ar soporte a ¡6s slstemas""lmp ementa os por as IS Intas
S . DI - d r \\~ / O II / ) I A '1' d Iecretanas,epen enclas - y rganlsmos UXI lares e a
Administración pJbiic~ Estft~,~así comó'~ecibir la documentación y

_.. 1¡l1J11 ~ Ilrt- d 1(\1111 f d- hcapacltaclon necesana por""pa e) e aque as para o recer IC o
11",1 v(. ILIIsoporte operativo yde mejora continua;

P - - ,Il !" .:' ~ W I \ S - H - d Iartlclpar en coordmaclon con a ecretaría de aClen a y a
Coordinación GeHera'l de(6óbierno pigHal, con sujeción a las
d- . - It'>bl\ //c'~1 d S/II,II. D d . IISposlclones ap Ica es" ení'¿:a a _ ecretana y epen enCla, a
planeación, ejecució1(y, J:vaIYaSI2fl;d~~fésupuesto destinado para
brindar soporte a las Tecnologíasde-Infofn,ación y Comunicaciones;
Llevar el inventario de bienes y sistemas informáticos y de
comunicación de las tlistintas Secretarias y Dependencias del Poder
Ejecutivo del Estado, de acuerdo a las políticas y procedimientos de
la E>irección General ce P-atrimonio, sienCJoobligación de las URSI la
notificación a esta Dirección General de las adquisiciones de
licenciamiento de software institucional que realicen;
Promover. y difundir la adopción de normas y estándares
internacionales y 5uenas prácticas para el control y la. seguridad de
las Tecnologias de la Información y Comunicaciones para la gestión
de la función informática en la Administración Pública Central;
Fungir como Unidad de firma electrónica del Poder Ejecutivo Central,
estableciendo la coordinación y gestión necesaria para impulsar la
disponibilidad de servicios de certificación electrónica, habilitando el
uso de firma electrónica con validez juridica, asi como formular y
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establecer requisitos, directrices y lineamientos para implementar su
uso;

XIV, Administrar, operar, dar mantenimiento y soporte técnico al
conmutador telefónico y la red de voz de la Administración Pública
Central;

XV, Administrar, planificar y auditar la correcta utilización de la Red Estatal
de Educación, Salud y Gobierno y su enlace a la Red Nacional de
Banda Ancha;

XVI. Prestar el apoy.'o, de c:mfraestructura~ ¡para el procesamiento,I . \-....) '-, \ J I I

almacenamiento, '¡SegUridad-v-comunicaciones de los datos; sin
perjuicio de las IfacLltades encome~dad'as a la Secretaria de

Innovaci~n, Ciencilr?~~bn~bIOg,\a,X~~).II,~11 ,
XVII, Las demas que determmen lasr,dlsposlclones legales aplicables o le

11 11 "IV ) / 11 /

delegue la person¡ 8!-u,larde~retarían

E 1.. I t 'bill' , ~t .~ Il,n d t t' d d In re aClon con as a rJ UClones'an es~menclona as y ra an ose e os
. '1' II~I,II b' "d \,~/I v 117.11 d'organismos aUXllares, se, es r111ara/va asesona correspon lente y en su

caso, se emitirán las OPi~ib~esVProclclent~s,IEI'Mpoyo técnico se realizará
1.1', I /r)J> I ~ L , ,

conforme a lo establecido ~ast:rmaz.¿estandares mternaclonales y
buenas prácticas, l\~..r;; ~ _ I~J))

~31..L'\Il SON'<:1 '?JJ
SECCIÓN:NOVE/ÍlA

DE LA DIRECCiÓN GENERAL
DELCONTROLDELGASTOCENTRA~

atribuciones
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Proponer la política para el con rafdel g;r;O administrativo de la
Administración Pública Central, así como los sístemas para su
asignación, ejecución, control y evaluación, exceptuándose lo relativo
al pago de nóminas y pagos por servicios profesionales por
honorarios;
Coordinar a las Unidades de Enlace Financiera Administrativo de las
Secretarías y Dependencias, en lo referente a materia administrativa
institucional;

1.

11.
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Gestionar la contratación consolidada de los servicios de telefonia fija,
móvil y radiocomunicación, así como de energía eléctrica, agua
potable y demás servicios de uso generalizado;
Coordinar la gestión del pago de servicios de uso generalizado de la
Administración Pública Central;
Realizar la comprobación del pago de servicios y contribuciones de
acuerdo a las disposiciones emitidas;
Fungir como enlace administrativo ante las Unidades de Enlace
Financiera Admihistra~~, LP,araT suA co'ordinación, capacitación,
dirección y control!lconfOime-a la política aJ~obada por el Secretario;
Revisar y gestioñ'c!~ (los requerimienibs relacionados a la
d .. t . . d Ill"'ihl! lid ',,1 1 ~ 11 . d d I da mlnlS raclon e ve ICUos e"uso;comun prople a y o a cargo e

, - 11 \ \ ( /,. / 1I t> I
la Administración p¡ública Central, sin perjuicio de las facultades de la
Dirección Generallde: Servicios~1 / 11 L 11
Gestionar e intervéffirllante~6S~oveedo~s de los servicios de uso

l. d 1",!aJ d 0 fi"rd '{'di I l" d Igenera Iza o conso I a OS'la m e garantizar e cump Imlento e as
11' 111 vi' l' 711obligaciones que le corresRonda,a_otras Secretarías o Dependencias;

E 't' t' IIV I 'rt"fi V./' I I 't! I 't"mi Ir cons anclas /y ce I IcaClones, re a (VOS a uso o SI uaclon
fi . d .11 - d t l/fOO'''>, d 1,..-11'. t .. dmanclera e eqUipos . e El e ~.n1ay"-...~,cua qUler o ro servicIo e uso
generalizado; \\~ '<{; lo ~I ~~)
Proporcionar asescRí@./-2"'Jlas;(Y,nid.':.~es de Enlace Financiera
Administrativa, respec~-=-Ios diferenteiprocesos administrativos a
cargo de la Dirección General, de tal manera que realicen sus
trámites con apego a las políticas establecidas;
Mantener actualizado el registro de los comprotiantes del gasto de
seJ:Vicios de uso generalizado, clasificando conforme a las
disposiciones emitidas para tal efecto, que p'ermita conciliar dicho
registros con el área competente;
Las demás ~ue le confieran las disposiciones jurídicas aplicables o le
delegue la persona titular de la Secretaría.

X.

111.

V.

IV.

VI.

IX.

XII.

VII.

VIII.

En relación con las atribuciones antes mencionadas y tratándose de los
organismos auxiliares, se les brindará la asesoría necesaria y en su caso,
se emitirán las opiniones correspondientes, cuando asi lo soliciten.
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SECCiÓN DÉCIMA
DE LA UEJ

Artículo 18.- La Secretaria contará con una UEJ, la que estará a cargo de
una persona titular, misma que tendrá el nivel autorizado por la Unidad
Administrativa competente, no pudiendo ser igual o mayor al de Director
General, y quien para el cumplimiento de sus atribuciones se auxiliará del
personal autorizado conforme a sus Manuales Administrativos y la
suficiencia presupuestaria apre.~d~'fLa '~strHctur~, la funcionalidad, el nivel
y la categoría de los I s_ervioores-públicosll dellla UEJ no podrán ser
modificados ni alterados en:lni~gÚn casoíl)i b~jo ninguna circunstancia, sin

d' " , d I IC~ I . " J 'd' I I '¡ 1I I t' , , d Ique me le oplnlon e al onsejena unlca, as_~como a au onzaclon e as
Unidades Administrativa~ {o'lnpéientek~<1;"'! ZY

. II.~II ~J~, r-" ,
Articulo 19. La persona ¡titular de la Secretana deSignara a la persona lItular

UEJd I Iwll 1_11_ ,i1aC
II - , J 'd' t'de la e entre a tern5' que e,prflponga a _ onsejena un Ica, a raves

de su Subconsejería. 6 ~'k, Z
>1 ~__~ 'IJ U1

Artículo 20. Los servidorés públicos que intégren la UEJ participarán y
, 11>. /:"'//.~,.~:~ !lI;)atenderan asuntos, \s_eslOne~ones o actividad análoga,

exclusivamente de índOlejGrl9!~Vl""SO~ 0

Artículo 21. La UEJ, para el cumplimiento de las atribuciones a su cargo
po~ virtud del presente ordenamiento, deberá, en toao caso, atenaer,
cumpl'r y hacer cumplir las determinaciones, lineamientos o encomiendas
que esta5lezca, expida o instruya la Consejería Jurídica, a través de su
Subconsejería; so pena de la resRonsabilidad administrativa, laboral o de
cualquier otra naturaleza que, en términos de la normativa aplicable, le

resulte atribtyle, D ER EJ Ee u T IV o
Artículo 22. La persona titular de la UEJ tendrá las atribuciones siguientes
específicas:

1. Mantener estrecha vinculación, comunicación y coordinación con
la Consejería Juridica para la gestión de los asuntos que requieran
de su intervención;
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Asesorar al Secretario respecto de los asuntos a tratar en las
sesiones de los órganos colegiados en los que participe;
Elaborar los proyectos de instrumentos, ordenamientos, actos o
documentos juridicos competencia de la Secretaria y que deban
ser expedidos o firmados por el Gobernador, para someterlos a la
revisión de la Consejería Jurídica, conforme a los lineamientos y
políticas que establezca esta última al efecto;
Gestionar la firma de los instrumentos, ordenamientos o actos
jurídícos relati~os a:'la LSecretaría~ qUe deban suscribirse por
distintos servidor~s ~p;Úbli~os-,' í'ncíusiv~ de otras Secretarias,
Dependencias IYJ 'Organismos fA.uxi'liar~s de la Administración
Pública Estatal: c:: I \; rr:).,) I1L 11
Gestionar, ant~ <la Secretaría v'de Go ierno del Poder Ejecutivo

1I I 'fmW)l/ '1/'1Estatal, la publicáción en,...elPeriódico Oficial de los instrumentos o
t . 'd' I (T'II , .1.~- 't I!nll f I t'ac os Jun ICOSque aSir o amen en, con orme a a norma Iva

aplicable; I~II ~) 11°11
Atender, responder, coOrdin~Ydarlis¡gUimiento a las solicitudes
de corte jurídic'¿:~~e 1;formGíe~ las Unidades Administrativas de
la Secretaría, Ilvígila~d~t¡ue éstaJV;úl:timaS cumplan con las
disposiciones jurídic~ls E~licables> 1;)
Gestionar, ante 1~'S"ecr~ía~de::Góbierno del Poder Ejecutivo,..., . ...l- V I -.,JVI 'l. /" "

Estatal, el registro yactüalízácíón:-de~las firmas autógrafas de los
servidores públicos adscritos a la Secretaría;
Acatar, cumpli~ y hacer cumplir las determinaciones, lineamientos
y. encomiendas !=lueemita la Consejería Juríaica, en el ámbito de
su res~ectiva competencia;
Informar inmediatamente a la Gonsejeria Juriaica, la práctica de
cualquier notificación, trámite o actuación juridica que afecte o
pudiera afecta~ los intereses del Roder Ejecutivo;,
Elal:iora~ el proyecto Efe contestación Ide las solicitudes de
información pública competencia de la Secretaria;
Coordinarse con los titulares de las Unidades Administrativas de la
Secretaria para la revisión de los contratos en materia de
adquisiciones de bienes, enajenaciones, arrendamientos,
prestación de servicios generales, mantenimiento, control
patrimonial de bienes y obra pública;

X.

11.

V.

111.

XI.

VI.

IV.

VII.
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XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Formular a la Consejería Jurídica las propuestas de modernización
y adecuación del orden normativo para el debido funcionamiento
de la Secretaría;
Rendír ínformes, opiniones o consultas jurídicas sobre asuntos de
la competencia, exclusíva o concurrente, de la Secretaría;
Partícipar, coordinadamente con la Consejería Jurídica, en la
defensa de los juicios o controversias de carácter judicial o
administrativo en que la Secretaría sea parte, tercero, tenga un
interés jurídic~ c~~ ~~I~u!er~sarader se afecte su esfera
jurídíca; I W 11 11 COII
Partícípar y coadyuvar con rl.a Consejería Jurídica, en la
f., IlrJll I~I .• d ':;11Ild( 11, d'
ormulaclon. y p~~~n\t~clo~( ¡l/as¡ eaunclas corre~p.~n lentes
ante el Mlnlsterro PIubllco,;¡cuando se .tpr,esuma la comlslon de un

11. "Vi }jo" "/ I
delito en contra4:"de los intereses de-la Secretaría o del Poder
Ejecutivo; 11rr¡11 ~ 1I (JI
Colaborar, con II~COnSejer¡aIJUrídica¡ Q, la difusión al interior de la, l' I 1[ . V!. 11 • 11 71 .Secretarra del: .(marco.....Jurrdlc00.vlgente

l
. y la normativa de la

I ) I rr v,r \¡ 11 Icompetencia de la Secretaría; lJ)
11' 11 /1)' r-

Llevar un regis~ro/~j}los inJtrumentos normativos, los
b . II'~I. /. t' .IUllldl .nom ram lentos v.yjas..,au o!~.!Jes ?/ e egaclones que, para

ejercer facultadesY':~~í~a0sebISecrétario y los titulares de las
Unidades AdministrativaSconfor~{las dísposiciones jurídicas
aplicables;
Elaóorar los proyectos (le informes Rrevíos y justificados que en
materia de amp,aro deban rendir el Secretario en rep,resentación
del Gobernador. o como titular ae la Secretaría, así como los
relatívos a los de ás servidores púl:5licos que sean señalados
como autorídades responsables; asímismo los escrítos de
demanda o contestación, en las controversias constitucionales o
acciones de Inconstitucionalídad; y, someterlos a consideración de
la Consejería Jurídica;
Dar cumplímiento a las resoluciones que pronuncien las
autoridades jurisdiccionales, exigiendo su cumplimiento a las
Unidades Adminístratívas, prestando en todo momento a éstas la
asesoría que les requíeran;
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XX. Rendir los informes que en materia de derechos humanos les
requieran tanto la Comisión Nacional de Derechos Humanos,
como la Comisión de Derechos Humanos del Estado de Morelos, y

XXI. Las demás facultades que en el ámbito de sus respectivas
competencias les atribuyan otras disposiciones jurídicas aplicables
o le encomiende el Secretario o la Consejeria Juridica.

CAPITULO V
DE LA UNlbAD~EINANCIERA-=-ADMINISTRATIVAIIWI

1
'--' '-, , 1I mil

Artícu.lo ~3. La Se9ret~,ria ..,contaráceo,~» Hna .unidad Finan~iera
Administrativa, la que estara a(cargo de una persona titular, que tendra un
menor nivel a la de Jh'a I'DírecciÓñ G'enerall>tontará con atribuciones
relativas a la coordin~cióh dé' 6:lo~ire~urs'os'l humanos, materiales y
financieros de la Sedrét~;'ia contorme a 11 ías disposiciones juridicas
aplicables, y contará conl'el'personal ~ütorizadó.lbonforme a sus Manuales
Administrativos y la sufici~lin'ciapresupuestaria!aprobada.

" 'r 1 Z.....J •.•.. Il/"_ I
Q éAPírÚLO VI ,1"

DE LAS UNIDADES DE ENLACE(FINANCIERAS
II;AqI\'lI.NISTRATIV ~ª111. .

y DE LAS URSI~S DE'l,(A,IADMINISTR,b;CION PUBLICA
~11CE~R}.L'~2!

......"
Artículo 24. Para el mejor desempeño de las funciones a cargo de las
Unidades de Enlace Einanciera Administrativo y de las URSI. al interior de
cada Secretaría y Dependencia ael Poder Ejecutivo Central, éstas se
aascnbirá funcionalmente a la Secretaría y desemp'eñarán sus
atribuciones con sujeción a las Roliticas, bases, lineamientos, evaluaciones
y aemás normativiaad que al afecto expida o aplique la misma, dentro oe su
ámbito de competencia.

Artículo 25. ros elementos que conformet;: desc"J,;ció ? p.eifil del puesto
de dichas personas, será establecido por la Secretaria considerando las
necesidades básicas generales.
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Artículo 26. Las Personas Titulares de las Áreas de Enlace Financiera
Administrativa y de las URSI, estarán adscritas y jerárquicamente
subordinadas a las Secretarias y Dependencias que correspondan,
formando parte de su estructura y presupuesto, tendrán además de las
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atribuciones aqui expuestas, las que les confiera la normatividad interna
correspondiente,

CAPíTULO VII
DE LOS ÓRGANOS DESCONCENTRADOS

Artículo 27. La Secretaria podrá contar con Órganos Desconcentrados que
le estarán jerárquicamente subordinados, Estos tendrán las facultades
específicas que se det~rn:'in~~ e.!2f-c,adp~cé!so X de conformidad con lo
dispuesto en la Ley or¿lánica-aela-Aaministracilón Pública del Estado de
Morelos, en el Decreto d IAcJerdo de creaciónl'quel para tal efecto se expida,
, d b' 110:l:íI:dl;( ID1-:;I'd"" IOfi' I"T' L'b d"mismo que e era ser pu Ica o en:e 'jr.eno ICO ICla lerra y I erta ,
. d d'f " d I Gil b'"iI diE' d/d11M1'1 Id' d '1organo e I uSlon e o lerno e sta o e ore os; ten ran a emas as
t 'b ' , ' 11, l' ( 'l/d / ili / Itl't I d I U 'd da n uClones genencas que ¡se conce en a os'. I U ares e as ni a es
Ad ,,' I l,rY R r~l~k-t nmlnlstratlvas en e presente eg amen o,

): 1

1

~1F) O
:..J CAP-íTULO VIII Z
CbE LASSÚPLENCIAS
4- I /f~J¡' J)F)
c(SECCION PRIMERA!)

DE LA~~Etf<E~eJ¡l1~RALES
'o/

Artículo 28. Las ausencias temporales hasta por noventa días del
Secretario serán cubienas p'Ofla persona titular ae la Dirección General que
al efecto Cfesig eel Secretario,

Artículo 29. Las ausencias temporales has a por, noventa dias de las
personas titulares de las Unidades Administrativas restantes se cubrirán por
el servidor público subalterno que designe el Secretario, Oentérminos del
último párrafo del artículo 15 tle la Ley Orgánica. I

SECCiÓN SEGUNDA
DE LA AUSENCIA ABSOLUTA
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Artículo 30. En el caso de ausencia absoluta del Secretario, será facultad
del Gobernador nombrar un encargado de despacho de la Secretaría, sin
perjuicio de la designación definitiva que realice al efecto, de con o midad
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con lo dispuesto por la Ley Orgánica.

Ante la ausencia absoluta de cualquier otro servidor público de la
Secretaria, es facultad del Secretario hacer la designación definitiva de
conformidad con la normativa aplicable.

SECCiÓN TERCERA
DE LOS-ENCAR-GADOS-DE;DESPACHO

IIWII ~~~, ""11 mil
Artículo 31. Cuando poiJcualquie[ motivo alguna Unidad Administrativa

. Ilnll.I.I. 1-1 11 iI . .
carezca de titular, el Secretano'podra encomendarle las funciones propias

11,11 f /"/1).>11
del cargo al servidor público que~ determine'7 mismo que sin dejar de

I
'1 ~('. /' I l'

desempeñar su ~argol ~i~i~al r:~~~desi~~~o como encargado ~e
despacho de la Unidad Admlnlstratlva'que temporalmente se encuentre sin
titular, hasta en tanto re~li't'e 'la desighación defi~A'i~a, pudiendo desempeñar
legalmente las atribucioN~s que,origin"al~enté (J~responderían al titular de

. ... I1 J I 1/ . W \. 11 "la Unidad Administrativa de que se/trate, Sin que por ello genere mayores
1 -. I /r(J,. I ~ 1

derechos o prestaciones<'de losfqúe legalmente le corresponden por su
cargo original. (~<Y~/! <:~ __:;;i1~J)

~ 311.Vl SON~
Esta disposición también resultará:'aplicable-a la persona que designe el
Gobernador, en su caso, como encargado de despacho de la Secretaria.

Artículo 32. Los servidores públicos de la Secretaría serán responsables de
ejercer, cu plir y vigilar. las atribuciones y, obligaciones en el ámbito de su
respectiva competencia, el contenido cel presente Reglamento y demás
ordenamientos legales aplicables.
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Artículo 33. Las violaciones a los preceptos del presente Reglamento y las
demás disposiciones que de él emanen, serán sancionadas
administrativamente por el Secretario en términos de la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Públicos, sin perjuicio de proceder
conforme a los ordenamientos que correspondan cuando el servidor público
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incurra en hechos que pudieran considerarse ilicitos durante el desempeño
de su empleo, cargo o comisión.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. El presente Reglamento iniciará su vigencia a los diez días
hábiles siguientes de su publicación en el Periódico Oficial "Tierra y
Libertad", órgano de difusión del Gobierno del estado de Morelos.

IIL.NES LA TRA~ I
SEGUNDA. Dentro de un plazo aenoventa-aias hábiles, contados a partir
de la entrada en vig~b ~ell presente;R¿blarlJento, la Secretaría de
Administración del POd~t~lecutivo E(stat~I)d~de~~ actualizar los Manuales
de Organización, y de PIólítica~ "~Y?,f?roé'~dimi~Mdsy demás instrumentos

... I _ I ,1( )/ I L
administrativos que correspondan. - IItr: ir In
TERCERA. Se abroga tel Reglameñto IntE9íor de la Secretaría de
Administración del Pod~riEjecutivo d~ Estadg aJI Morelos, publicado en el

1

1"." r ~ ".Periódico Oficial "Tierra y Libertad",.número 5054
1
el 02 de enero de 2013,

asi como se derogan tocl~sllas"di~~b~icionesllfiO~mativas de igualo menor
. .. .il ; h ....""r'-:> J '/11; II .

rango ¡erarqulco normativo. que/se opongan_a1lxesente Instrumento .
.~1U--;l~ON~

CUARTA. De conformidad con-Io-dispuesto~en los artículos 21, fracción
XXX, de la Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de
Morelos; M en los artículos 6, fracción XXXV, y 24, fracción 1, del
Reglamento Interior de la Secretaría de Gobierno' la Secretaria de
Aamlnistración, del Poder Ejecutivo Estatal, dentro del plazo de diez Was
háóiles a que nace referencia la Disposición Primera Transitoria para la
entrada en vigor del presente Instrumento, debe informar a la diversa
Secretaria de Gobierno, los cambios de denominación y¡supresión de las
Unidades Administrativas de aquella, sufridos en virtud de este Reglamento,
así como registrar conforme a los formatos que expida la Dirección General
Jurídica de la Secretaria de Gobierno, las firmas autógrafas de los
funcionarios y servidores públicos titulares de las mismas y los sellos
correspondientes, para los efectos legales y administrativos a que haya
lugar.
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QUINTA. Dentro del plazo a que se refiere la Disposición Transitoria que
antecede, la Secretaría de Administración del Poder Ejecutivo Estatal
deberá realizar los trámites correspondientes para la identificación y
asignación, así como para la expedición de los nombramientos respectivos
por parte de la autoridad competente.

SEXTA. Para la integración de la terna a que se refiere el artículo 19 del
presente Reglamento, la Consejeria Jurídica deberá tomar en cuenta el
perfil de puesto que obr~len los'ardlivos-Ide:la_sed.retaria de Administración,

I ," ••..... - 1-..1 r " •. 11
dando preponderancia a 'aquellas-personas que cubran con los requisitos
señalados en el mismo; ~ñ:lainteligenCia\adeinás :de que la propuesta de la
terna y la designación d~(¡1¡lbe'rs~na,titular)d~i Ik ynidad de Enlace Jurídico
deberán llevarse dentro' ¡5ía~o'a"':,qU~i.;:; refi~rl: la Disposición Transitoria
Primera que antecede. « ;Jb L
. ¡r rw' ~

SEPTIMA. Los asuntos ~~ ¡se encuentr~n e~, tj~VJite a la entrada en vigor
de este Reglamento a-(cargo~ de'lías Unídades Administrativas cuya

. '. d'f,lI .J I Irb'~.~r 'd 11•.• !l. , • ddenomlnaclon se mo I IqéihO,cam la,~ue a SCrlpCIOn,seran continua os en
su tramitación por la U~idád Adníf;;i~trativa q1úe.l¡torresponda, sin perjuicio
I Id

.'I~\\././c-'/j .. 1/(111•
de o seña a o en las diSposIciones transitorias anteriores.

~JU\fl~SON~~
OCTAVA. Los conflictos que se susciten-por"la aplicación e interpretación
del presente Reglamento, serán resueltos por la persona titular de la
Secretaria de Administración del Poder Ejecutiva Estatal.

Daao en Casa Morelos, sede oficial del Poder Ejecutivo Estatal, en la ciudad
de Cuernavaca, capital ael estado de Morelos; a los veintinueve dias del
mes de enera:oe 2015.

P El! GOBERNADOR CO~TIJU~NAJ O
DEL ESTADO LIBRE y SOBERANO DE MORELOS

GRACO LUIS RAMíREZ GARRIDO ABREU
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EL SECRETARIO DE GOBIERNO

MATíp;s:qOIRon~n:Drf.J'
¡ "11-._ ~r--'\ I I \.,..-."\wr;=:=====;l{]

~ @tffi ~ .
EL SECRETARIO,OE:,AOMINIZSJRACION

~ ~Ir-!"
ffi ~ .~ .

ALBERtO J~AVIER;BARONP; LAVIN::J \J ;) Z
O ""
'> "" (nLA PRESENTE HOJA DE FIRI>1{1~ES PA TE!,INTEGRAL DEL EGLAMENTO INTERIOR DE LA

SECRETARIADEADMINISTRACI6~ ~Ui
~3/J..\fl SON~-.?'

PODER EJECUTIVO
.'
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