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Cuernavaca, Mor., a 17 de Julio del 2013.

LIC. SALVADOR SANDOVAL PALAZUELOS

DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION ESTATAL

DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MORELOS.
Calle Chalma Sur numero 132, Colonia Lomas de Atzingo
PRESENTE:

Por medio del presente y con fundamento en lo dispuesto por el articulo 5 fraccion V de la Ley
de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos en el sentido de homologar la mejora regulatoria
de los municipios, remito en forma impresa para su analisis, valoracion, comentarios y en su caso
visto bueno los anteproyectos de reglamentos y acuerdos que enumero a continuacion:

1.- Reglamento Interior de la Secretaria de Infraestructura Urbana, Obras y Servicios Publicos

de Cuernavaca, Morelos.
2.- Reglamento del Consejo Local de Tutelas del Municipio de Cuernavaca

Sin mas por el momento me despido, agradeciendo las consideraciones respecto de la
presente solicitud.

ATENTAMENTE

C. VicT RIVA AUGEDO TAPIA

REGIDOR DE GOBERNACION Y REGLAMENTOS Y fURlSMO
DEL AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA .- ©*

C.c.p. Archivo. i/’:’h CEMF. K

7. ’JUL 2013,

DIRECCION GENERAL |
RECIBIDO 3

Calle Motolinia No. 2, Centro Historico Cuernavaca, Morelos C.P. 62[55 Tel. 329.55.00
www.cuernavaca.gob.mx

E s.u-cuemavar.agob n/cuemavacagoh

Al contestar este oficio citense
los datos contenidos en el cuadro
del angulo superior derecho.
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“ANO DE BELISARIO DOMINGUEZ”
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CC. INTEGRANTES DEL CABILDO
DEL AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA
PRESENTE

DICTAMEN DE LA COMISION DE GOBERNACION Y REGLAMENTOS DEL
AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA, MORELOS, RELATIVO A LA INICIATIVA
POR LA QUE SE EXPIDE EL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA URBANA, OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS, DE
CUERNAVACA, MORELOS.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 38, fraccién III de la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos, los Regidores firmantes presentamos a la
consideracion de este cuerpo edilicio, el proyecto de REGLAMENTO INTERIOR DE
LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA URBANA, OBRAS Y SERVICIOS

-

PUBLICOS, DE CUERNAVACA, MORELOS, resolviendo con apoyo en los siguientes
ANTECEDENTES

Que en Sesién Ordinaria de Cabildo, celebrada con fecha veinticuatro de julio del ano
dos mil trece, fue presentado el PROYECTO DE REGLAMENTO INTERIOR DE LA
SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA URBANA, OBRAS Y SERVICIOS
PUBLICOS DE CUERNAVACA, MORELOS, mismo que fue turnado con fecha
veinticinco de julio del mismo afio a la Comisién de Gobernacién y Reglamentos, para

su analisis y dictamen correspondiente.

Que con fecha primero de Enero de la presente anualidad, entro en vigor el
Reglamento de Gobierno y de la Administracién Publica Municipal de Cuernavaca,
Morelos, mismo que fue publicado en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nlmero
5053.

Que en Sesion de la Comisién de Gobernacién y Reglamentos de fecha 8 de Julio de Ia
presente anualidad, se llevéd a cabo el estudio, andlisis, discusion y dictamen del
PROYECTO DE REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECBETARI'A DE
INFRAESTRUCTURA URBANA, OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS DE
CUERNAVACA, MORELOS mismo que fue aprobado para ser sometido a la
consideracion de este Ayuntamiento.

Por lo anterior, se procedid a la revisién del expediente que nos ocupa, mismo que fue
analizado con los antecedentes enunciados anteriormente, se procedid a dictaminar la
solicitud, bajo los siguientes:
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CONSIDERANDOS

Que este Ayuntamiento de Cuernavaca, en cumplimiento a lo ordenado por el articulo
tercero transitorio del “Reglamento de Gobierno y de la Administracién Publica
Municipal de Ayuntamiento de Cuernavaca, Morelos”, el cual estatuye a las
dependencias integrantes de este Ayuntamiento y tiene por objeto establecer las
normas de integracion, organizacion y funcionamiento del Ayuntamiento de
Cuernavaca y de las dependencias y organismos que integran la Administracidn
Publica Municipal.

De esta forma, el Reglamento de Gobierno y de la Administracion Publica Municipal del
Ayuntamiento de Cuernavaca, Morelos, sefialas las unidades administrativas que
integran a las Secretarias y demas Dependencias del Ayuntamiento, pero solo
se incluyen las facultades de las Secretarias o los Titulares de las Dependencias y de
los Directores Generales y Coordinadores, no asi de los Directores de Area y Jefes de
Departamento.

Los articulos 78, 92, 105, 117, 132, 142, 158, 169, 187, 197, y 205 del Reglamento de
Gobierno, indican, para cada una de las Secretarlas o Dependencias, que su
Reglamentos Interiores determinaran las atribuciones y obligaciones de las unidades
administrativas de su adscripcién que no estén expresamente contenidas en dicho
Reglamento, con apego a las disposiciones que el mismo contiene.

Asi, en los Reglamentos Interiores de las Secretarias y Dependencias del
Ayuntamiento de Cuernavaca, se sefialaran (inicamente las funciones y atribuciones de
las Direcciones de drea y las Jefaturas de Departamento, ya que las que corresponden
a las demas unidades administrativag, como se dijo, las comprende el Reglamento
Interior sefiala para Direcciones de Area y Jefaturas de Departamento, podran ser
ejercidas directamente por los superiores jerdrquicos de éstos.

Como puede apreciarse, el citado ordenamiento sélo sefiala facultades o atribuciones
a los Titulares de Dependencias, no asi para los que titulan unidades administrativas o
sefialan suplencias, razén por la cual, este Cuerpo Colegiado considera la importancia
y urgencia de fortalecer el marco juridico que contenga el desarrollo y desempefio de
Administracion, adecuando, modernizando y dinamizando su estructura administrativa
y normativa en todas sus dependencias.

Que dentro del esquema de administracién publica, se entiende como mandos medios
y superiores a aquellos puestos con niveles jerarquicos, cuyos titulares gozan de
facultades y atribuciones que les conceden los ordenamientos aplicables y cuyas
decisiones pueden afectar a los particulares.
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Que en el Ayuntamiento de Cuernavaca, los mandos medios y superiores son, de
menor a mayor, Jefe de Departamento, Director de area, Coordinador, Director
General y Secretario, ademas de otros adjuntos del mismo nivel, como son Secretario
Técnico, Secretario Ejecutivo y Secretario Particular.

Que esta Administracion, en base a lo expuesto, considera necesario dar jerarquia y el
valor que le corresponde a los mandos medios, al incluiflos en los Reglamentos
Interiores de las Secretarias o Dependencias de su adscripcidn, sefialando sus
facultades, atribuciones, funciones u obligaciones, mismas que a la vez que legalizan
su actuar ante la ciudadania, también los hace responsables como servidores publicos.

Que entendemos por Reglamento Interior, el instrumento juridico que expide el titular
del Ejecutivo, con el objeto de reglamentar y vincular las disposiciones legales con el
expedito ejercicio de las funciones que se confieren a las dependencias de la
administracion publica, determinando la distribucién de dichas atribuciones entre las
diferentes unidades administrativas de cada dependencia, asi como para definir la
forma en que los titulares en que los titulares podran ser suplidos durante sus
ausencias.

A mayor abundamiento y tomando en cuenta lo que sefiala el Reglamento de
Gobierno el presente Reglamento Interior describird la estructura de esta Secretarda,
asi como las funciones a desempefiar, dando rumbo y certeza a la funcion
administrativa, ya que cada uno de los titulares de las unidades administrativas de las
que en este Reglamento se especifican, conocerdn las atribuciones que pueden
desempefiar legalmente, garantizando que los actos de autoridad de los servidores
publicos se lleven a cabo bajo el principio de legalidad.

Dentro de las dependencias que conforman esta Administracion Publica, se encuentra
la Secretaria de Infraestructura Urbana, Obras y Servicios Phblicos, la que se
encarga de la programacion, presupuestacion, supervisién y ejecucién de las obras
publicas municipales, asi como del disefio, planeacién, operacidn, supervisién y
direccion para la prestacién de los servicios publicos que le competen, misma que para
el eficaz y eficiente cumplimiento de su encargo, cuenta con las facultades que le
senalan el citado Reglamento de Gobierno y para la Administracién Pdblica Municipal
del Ayuntamiento de Cuernavaca, Morelos, otras disposiciones aplicables, las que
expresamente le confiera el Cabildo o el Presidente Municipal, relacionadas con su
materia.

Que este Cabildo considera de necesidad prioritaria, el que las dependencias y
entidades que integran la administracion publica municipal, cuenten con su
reglamento interior; esto con el fin primordial de legitimar la actuacién de los
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servidores publicos, por lo que Comisidon de Gobernacién y Reglamentos, una vez
revisados los proyectos que le fueron enviados, los considera apegados a derecho,
aprobé por unanimidad su contenido, turnandolos a este Cabildo para su
correspondiente aprobacidn.

*ﬁ* MUNICIPIO DE o1y - zoi 'i'

Por lo anteriormente expuesto, fundado y motivado, este Cuerpo Colegiado tiene a
bien aprobar el siguiente:

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SEpRETARiA DE INFRAESTRUCTURA
URBANA, OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS DEL AYUNTAMIENTO DE
CUERNAVACA

: CAPITULO | .
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION DE LA SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA URBANA, OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular las atribuciones,
organizacion y funcionamiento de la Secretaria de Infraestructura Urbana, Obras y
Servicios Publicos, como dependencia de la Administracion Publica Municipal, misma
que tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le encomiendan la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos, el Reglamento de Gobierno y de la Administracién
Publica Municipal de Cuernavaca, Morelos, asi como los que le sefalen otras leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y demas disposiciones aplicables.

Articulo 2.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Secretaria de
Infraestructura Urbana, Obras y Servicios Publicos, contara con las Unidades
Administrativas y los Servidores Publicos que en seguida se refieren:

|.- Secretario de Infraestructura Urbana, Obras y Servicios Publicos.
Unidades Administrativas

Il.- Direccion General de Obras Plblicas.

lll.- Direccién General de Servicios PUblicos.

IV.- Direccién de Normatividad y Supervision.

V.- Direccién de Proyectos.

VI.- Direccién de Autogestion de Obra Publica.

VIl.- Direccién de Programas Federalizados.

VIII.- Direccién de Parques y Jardines.

IX.- Direccién de Infraestructura Urbana.

X.- Direccién de Panteones.

Xl.- Direccion de Rastro Municipal.

Xll.- Direccién de Aseo Urbano.

Xlll.- Direccién de Alumbrado Publico.

XIV.- Departamento de Registro de Proveedores y Contratistas.

XV.- Departamento de Supervision de Obras Publicas.
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XVI.- Departamento de normatividad y costos.

XVII.- Departamento de Proyectos.

XVIII.- Departamento de Evaluacion y Presupuestacion de Proyectos.
XIX.- Departamento de Vinculacién Social y Comités de Autogestion.
XX.- Departamento de Participacion Social.

XXI.- Departamento de programacion y Seguimiento.

XXIl.- Departamento de Remozamiento.

XXIIl.- Departamento de Mantenimiento.

XXIV.- Departamento de Bacheo.

XXV.- Departamento de Atencion Inmediata

XXVI.- Departamento de Mantenimiento. (Panteones)

XXVII.- Departamento de Registro y Servicios.

XXVIII.- Departamento de Verificacion y Certificacion Sanitaria.
XXIX.- Departamento de Recoleccion de Desechos Solidos.

XXX.- Departamento de Transferencia y Disposicion de Desechos
XXXI.- Departamento de Mantenimiento y Sustitucién de Luminarias
XXXIIl.- Departamento de Mantenimiento y Ampliacién de Redes Eléctricas

Tendra bajo su subordinacion al Organismo Publico Desconcentrado denominado
“Inhumaciones Jardines de la Paz de Cuernavaca” cuyo titular tendra las atribuciones
y funciones que le sefala el Reglamento del Organismo.

De igual manera, tendrd bajo su subordinacién al Parque Alameda “Luis Donaldo
Colosio Murrieta”, cuyo titular tendra las atribuciones y funciones que le sefiala el
Reglamento del Parque, la cual estard adscrita de manera directa a la Direccion
General de Servicios Publicos.

Las unidades administrativas en mencién estaran integradas por los Titulares
respectivos y demas Servidores Publicos que sefiale este Reglamento, los Manuales
de Organizacion y Procedimientos y demés disposiciones juridicas aplicables, para el
adecuado cumplimiento de las atribuciones establecidas, en apego al Presupuesto de
Egresos autorizado a la Secretaria de Infraestructura Urbana, Obras y Servicios
Publicos.

De entre los servidores publicos que integran la plantilla de personal de la Secretaria
de Infraestructura Urbana, Obras y Servicios Publicos, se designara a aquellos que
fungirdn como notificadores en funcion de actuarios, quienes se encargaran de
practicar las diligencias que sean necesarias para dar a conocer a los interesados, las
resoluciones, acuerdos, recomendaciones y demas disposiciones de caracter
administrativo, que se dicten con motivo del desahogo de procedimientos
administrativos y en general, todas aquellas actuaciones dictadas por las autoridades
administrativas del Ayuntamiento.
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Dichos servidores publicos, al actuar como notificadores en funcion de actuarios,
gozaran para ese acto, de fe publica y autentificaran con su firma las actuaciones en
las que participen. Contaran con la constancia que los acredite como tales, expedida
por el Secretario de su adscripcion, misma que debera portar durante Ia diligencia
respectiva.

* i MUNICIPIO DE N 'ﬁ’

Las notificaciones se realizaran de conformidad con lo dispuesto en la legislacién
vigente en el Estado de Morelos.

Articulo 3.- Para ser Secretario de Infraestructura Urbana, Obras y Servicios
Publicos, se debera contar con los requisitos que para el Secretario del Ayuntamiento
establece la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, ademas de contar con la
experiencia necesaria para el desempefio del cargo.

Los Directores Generales, Directores de Area, Jefes de Departamento y demas
personal técnico cuya actividad asf lo requiera, deberan contar con titulo expedido por
la autoridad legalmente facultada para ello, en la profesion que requiera el area de su
competencia, asi como con la experiencia necesaria para el manejo del area a su
cargo.

Articulo 4.- El Secretario de Infraestructura Urbana, Obras y Servicios Publicos,
planeara y conducira sus actividades con sujecién a los planes, programas, objetivos,
estrategias y prioridades establecidas en el Plan Municipal de Desarrollo, en sus
Programas Operativos Anuales y Sectoriales, de manera tal que su objetivo se
encamine al logro de las metas previstas y al despacho de los asuntos que le atribuye
la normatividad de la materia.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES DEL SECRETARIO DE INFRAESTRUCTURA URBANA,
OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

Articulo 5.- La representacion de la Secretaria de Infraestructura Urbana, Obras y
Servicios Publicos, el tramite y resolucion de los asuntos de su competencia
corresponden originalmente al Titular de la Secretaria, quien para la atencion y
despacho de los mismos podrda delegar atribuciones en servidores publicos
subalternos, sin perjuicio de su ejercicio directo excepto aquellas que por disposicion
de la Ley o de este Reglamento deban ser ejercidas directamente por el.

Articulo 6.- El Secretario de Infraestructura Urbana, Obras y Servicios Publicos,
tendra las atribuciones genéricas y especificas conferidas por la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos, la Ley Estatal de Responsabilidades de los
Servidores Publicos, el Reglamento de Gobierno y de la Administracién Publica
Municipal de Cuernavaca, Morelos, y demas disposiciones relativas y aplicables tanto
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juridicas como administrativas, las cuales ejercera conforme a las necesidades del
servicio.

CAPITULO IlI
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS DIRECCIONES GENERALES

Articulo 7.- Los titulares de las Direcciones Generales de la Secretaria de
Infraestructura Urbana, Obras y Servicios Publicos, tendran las facultades,
atribuciones y funciones que para cada uno de ellos se establece en el Reglamento
de Gobierno y de la Administracion Publica Municipal de Cuernavaca, Morelos y
demas normatividad aplicable.

' CAPITULO IV )

DE LA ADSCRIPCION DE LAS DIRECCIONES DE AREA Y JEFATURAS DE
DEPARTAMENTO DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA, OBRAS Y
SERVICIOS PUBLICOS
Articulo 8.- En términos de lo dispuesto en el Reglamento de Gobierno y de Ila
Administracion Publica Municipal de Cuernavaca, Morelos, la Secretaria de
Infraestructura Urbana, Obras y Servicios Publicos, se integra de las Direcciones
Generales, a las que se adscribiran las Direcciones y Jefaturas siguientes:

A. Direccion General de Obras Publicas:
1. Direccion de Normatividad y Supervision
a) Departamento de Registro de Proveedores y Contratistas
b) Departamento de Supervisién de Obras Publicas
c) Departamento de normatividad y costos
2. Direccion de Proyectos
a) Departamento de Proyectos

3. Direccién de Autogestion de Obra Publica

a) Departamento de Evaluacion y Presupuestacion de Proyectos
b) Departamento de Vinculacién Social y Comités de Autogestion

4. Direccion de Programas Federalizados

a) Departamento de Participacion Social
b) Departamento de programacion y Seguimiento
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B. Direccion General de Servicios Publicos:
1. Direccion de Parques y Jardines
a) Departamento de Remozamiento
b) Departamento de Mantenimiento

2. Direccion de Infraestructura Urbana

a) Departamento de Bacheo
b) Departamento de Atencién Inmediata

w

. Direccién de Panteones

a) Departamento de Mantenimiento
b) Departamento de Registro y Servicios

B

. Direccién de Rastro Municipal
a) Departamento de Verificacion y Certificacion Sanitaria
5. Direccion de Aseo Urbano

a) Departamento de Recoleccion de Desechos Sélidos
b) Departamento de Transferencia y Disposicion de Desechos

D

. Direccién de Alumbrado Publico

a) Departamento de Mantenimiento y Sustitucion de Luminarias

b) Departamento de Mantenimiento y Ampliaciéon de Redes Eléctricas

CAPITULO V ,
DE LAS ATRIBUCIONES DE LAS DIRECCIONES DE AREA
A).- DE LA DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y SUPERVISION

Articulo 9.- El titular de la Direccion de Normatividad y Supervision, tendra las
atribuciones especificas siguientes:
|.- Dar seguimiento a la realizacion y presentacion de los informes cuantitativos y

cualitativos que de manera mensual deben presentar las unidades administrativas
adscritas a la Secretaria;



- CuePrnavaca
iig Todos le damos valor i

Il.- Elaborar e integrar los documentos relativos a los procedimientos de licitacién y
contratacion de la obra publica, ya sea adjudicacion directa, invitacion restringida o
licitacion publica con apego a la normatividad aplicable;

lll.- Coadyuvar en la asesoria a la Secretaria, en materia de normatividad sobre obra
publica;

IV.- Vigilar el apego a las normas v lineamientos establecidos para el funcionamiento
de las diferentes areas operativas dependientes de la Secretaria;

V.- Evaluar y dar seguimiento al avance fisico financiero de las obras publicas en
proceso y elaborar el informe correspondiente:

VI.- Llevar el control estadistico y elaborar los diversos informes sobre el avance y
resultados de los proyectos de obra publica de la Secretaria;

VIL.- Planear, atendiendo las politicas de calidad, de organizacion y funcionamiento
del gobierno municipal, la construccion y conservacion de obras publicas, de
infraestructura y equipamiento urbano y rural que satisfagan los requerimientos de la
sociedad, con base en la reglamentacion de la materia vigente y en estrecha
coordinacion con el gobierno estatal e instituciones publicas y privadas;

VIIl.- Disefar los Programas de Obra Publica con apego a una politica de calidad, con
participacion de la ciudadania y en atencion prioritaria a sus demandas:

IX.- Dirigir, coordinar y supervisar los procesos y procedimientos de obra plblica, en
todas sus etapas;

X.- Efectuar el seguimiento y evaluacién del avance fisico, financiero, que cubra las
necesidades de los usuarios de las obras, generando en su caso, las medidas
correctivas oportunas que permitan una mejora continua de los procesos
involucrados;

Xl.- Administrar eficaz y eficientemente los recursos de todo tipo requeridos para el
desarrollo del proceso de obra publica:

Xll.- Mantener una relacién ética, profesional y transparente con los contratistas;

Xlll.- Administrar los procesos inherentes a la obra publica que aseguren la eficiente
entrega de obras y servicios de calidad en beneficio de |a comunidad;

XIV.- Mantener una estrecha comunicacién con la ciudadania para conocer sus
demandas de obra publica y propiciar que el desarrollo de las obras se efectiie en un
ambiente de colaboracién en beneficio de la ciudadania;

XV.- Evaluar continuamente el desempefio del personal a su cargo;

XVI.- Atender y responder oportunamente las demandas de obra publica de los
diferentes sectores de la comunidad:

XVIl.- Comunicar de manera continua al superior jerarquico el avance y los resultados
del proceso de obra publica, y

XIX.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.

E§§ MUNICIPIO DE 2018 - woim 'f’

B) DE LA DIRECCION DE PROYECTOS

Articulo 10.- El titular de la Direccién de Proyectos, tendra las atribuciones
especificas siguientes:
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|.- Analizar y disefar con criterios de calidad, los proyectos de infraestructura urbana y
de obras publicas que se realicen con recursos municipales, estatales y federales, con
apego a la normatividad vigente en materia de construccion:

Il.- Administrar eficaz y eficientemente los recursos de todo tipo requeridos para el
diseno de proyectos de infraestructura urbana:

lll.- Realizar la supervision de proyectos en las distintas obras en proceso, generando
una mejora continua;

IV.- Mantener una estrecha comunicacion con la comunidad y en coordinacion con las
Direcciones ejecutoras de la obra publica, para conocer sus demandas de obra
publica, propiciando que el desarrollo de estas se efectiie en colaboracion y en
beneficio de la comunidad;

V.- Evaluar continuamente el desempefio del personal a su cargo;

VI.- Revisar, coordinar y en su caso, supervisar los proyectos arquitectonicos y de
infraestructura urbana que presentan diferentes instancias civiles y gubernamentales,
para el seguimiento correspondiente;

VII.- Proporcionar la informacion oportuna y de calidad al superior jerarquico y a otras
instancias que asi lo requieran vy justifiquen, sobre el disefio de proyectos de proceso
de obra publica e infraestructura urbana:

VIII.- Verificar que los proyectos que sean desarrollados en la Direccion Yy en su caso,
los sometidos a su consideracién, cumplan con las especificaciones necesarias,
IX.-Realizar el analisis del sitio a los predios propuestos para el desarrollo de los
proyectos de infraestructura urbana:

X.- Analizar y disefar los proyectos estratégicos de mejoramiento vial y equipamiento
urbano de la ciudad.

Xl.- Brindar el apoyo técnico necesario a las diferentes areas de la administracion
municipal, conforme a las atribuciones encomendadas a la Direccién; mismo apoyo
que se prestara a los grupos organizados de la sociedad civil, siempre que media
solicitud y justificacion.

Xll.- Elaborar reportes de indicadores; y

Xlll.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.

*ﬁg MUNICIPIO DE Pr— ti’

C) DE LA DIRECCION DE AUTOGESTION DE OBRA PUBLICA

Articulo 11.- El titular de la Direccion de Autogestion de Obra Publica tendra las
atribuciones especificas siguientes:

l.- Atender previo acuerdo del Secretario con el Presidente Municipal, los
requerimientos de Obra Publica de la poblacion, dando el seguimiento respectivo,
incentivando la participacién de la comunidad en la ejecucion de obras publicas de
beneficio general, bajo el esquema de autogestion, en los términos que senale la
normatividad aplicable:
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Il.- Realizar recorridos en forma conjunta con los organismos auxiliares, delegados y
la comunidad para valorar las peticiones de obra publica bajo el esquema de
autogestion;

lll.- Mantener una estrecha comunicacion con la ciudadania para conocer sus
demandas de obra publica y propiciar que el desarrollo de las obras dentro del
esquema de autogestion se efectué en un ambiente de colaboracion en beneficio de
todos;

IV.- Organizar, formar, y capacitar a los comités de obra, bajo el esquema de
autogestion;

V.- Atender y recibir a través de los medios que para tal fin se dispongan, las quejas y
peticiones de los ciudadanos para su tramite y atencién correspondiente, previo
acuerdo con el superior jerarquico;

V.- Evaluar, supervisar y dar seguimiento al avance fisico y financiero de las obras
publicas en proceso y elaborar el informe tanto al Secretario del ramo como a cada
comité de la obra;

VIl.- Evaluar continuamente el desempefio del personal a su cargo:

VIlI- Ejercer las atribuciones que directamente le sefiale el Reglamento de
Autogestion de Obras o le deleguen sus superiores jerarquicos.

IX.- Planear, elaborar y proponer al superior jerarquico el programa de obras bajo el
esquema de autogestion y respetando las demandas de las peticiones ciudadanas
recibidas con antelacion; y

X.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende 6 su
superior jerarquico.
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D) DE LA DIRECCION DE PROGRAMAS FEDERALIZADOS

Articulo 12.- El titular de la Direccion de Programas Federalizados, tendra las
atribuciones especificas siguientes:

|.- Planear en atencion a las politicas de calidad, organizacion y funcionamiento de los
gobiernos municipal, estatal y federal, la construccion y conservacién de obras
publicas de infraestructura, equipamiento urbano y rural que satisfagan los
requerimientos de la sociedad, con base en la reglamentacion aplicable vigente y en
estrecha coordinacion con el gobierno federal, estatal e instituciones publicas y
privadas;

Il.- Disefiar los Programas de Obra Publica con recursos Federales, con apego a una
politica de calidad, con la participacion de la ciudadania y en atencion prioritaria a las
demandas de zonas marginadas desprotegidas del desarrollo social;

[1l.- Dirigir y coordinar el proceso de obra publica, realizando una toma de decisiones
en las etapas de disefio, ejecucion y evaluacion con base en el analisis de datos y en
informacion confiable;

IV.- Efectuar un adecuado y permanente seguimiento y evaluacion del avance fisico,
financiero y satisfactorio de las obras, generando en su caso, las medidas correctivas
oportunas que permitan una mejora continua de los procesos involucrados:
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V.- Administrar eficaz y eficientemente los recursos de todo tipo requeridos para el
desarrollo del proceso de obra publica;

VI.- Mantener una relacion ética, profesional y transparente con los proveedores que
propicie un beneficio mutuo;

VIl.- Administrar los procesos inherentes a la obra publica que aseguren la eficiente
entrega de obras y servicios de calidad en beneficio de la comunidad;

VIIl.- Mantener una estrecha comunicacion con las comunidades para conocer sus
demandas de obra publica, asi como para propiciar que el desarrollo de las obras se
efectie en un ambiente de colaboraciéon en beneficio de todos, supervisando su
ejecucion;

IX.- Evaluar continuamente el desempeno del personal a su cargo;

X.- Proporcionar la informacion oportuna y de calidad al superior jerarquico sobre el
avance y los resultados del proceso de obra publica, y

Xl.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.
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E).- DE LA DIRECCION DE PARQUES Y JARDINES

Articulo 14.- El titular de la Direccion de Parques y Jardines, tendra las atribuciones
especificas siguientes:

I.- Promover y ejecutar programas y acciones necesarias a efecto de conservar un
buen estado la vegetacion natural o inducida que se encuentre en la via publica
municipal, como son calles, camellones, glorietas, parques, jardines y areas
recreativas;

Il.- Disenar proyectos de areas verdes y la construccion de los mismos;

I1l.- Mantener en buen estado y conservar las areas verdes, parques publicos y el
vivero municipal,

I\V.- Elaborar la composta municipal o en su caso proveer de la materia prima a los
particulares que tengan como obligacién elaborar composta con desecho vegetal a
favor del Municipio;

V.- Establecer programas designados a la propagacion, conservacion y produccion de
especies vegetativas para usos en areas municipales;

I\VV.- Controlar el inventario de vivero que alberga temporalmente las restituciones de la
biomasa vegetal, derivada por la afectacion de la vegetacion existente en el territorio
municipal, y

VIl.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.

F) DE LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA URBANA

Articulo 14.- El titular de la Direccion de Infraestructura Urbana, tendra las
atribuciones especificas siguientes: ]
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I.- Programar, acordar y agendar con la Direccion General de Servicios Publicos, los
programas establecidos y de proyecto;

Il.- Dirigir y coordinar los programas de bacheo en las vialidades municipales en
atencion de la ciudadania;

I1l.- Administrar todos y cada uno de los recursos humanos, administrativos y
financieros asignados a su area;

IV.- Dirigir y coordinar el personal administrativo y operativo del area, de acuerdo a la
operatividad;

V.- Atender y recibir de manera escrita o via telefonica las quejas y peticiones de los
ciudadanos para su tramite y atencion correspondiente;

VI.- Informar semanalmente al Director General de Servicios Publicos de los avances
fisicos y financieros de las obras publicas;

VII.- Gestionar los recursos estatales y federales para la obtencién de beneficios para
el Municipio, para el mantenimiento de la infraestructura urbana;

VIIl.- Elaborar los proyectos, presupuestos y calendarios de obra que le encomiende
el Director General de Servicios Publicos, y

IX.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.
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G).- DE LA DIRECCION DE PANTEONES

Articulo 15.- EI titular de la Direccion de Panteones, tendra las atribuciones
especificas siguientes:

|.- Planear, programar, organizar, supervisar, evaluar y llevar un estricto control del
desarrollo de los programas y trabajos inherentes a los panteones municipales;

[l.- Proponer a sus superiores jerarquicos, los programas, politicas, lineamientos y
criterios que normaran el funcionamiento de los panteones a su cargo;

Ill.- Proponer a sus superiores y a la Comisién de Servicios Publicos Municipales, los
anteproyectos y propuestas que reciba por parte de la ciudadania y las propias, para
someterlas al Cabildo para su andlisis y aprobacion en materia de panteones;

IV.- Ordenar la puntual apertura y cierre de los panteones a las horas fijadas en el
Reglamento de la materia;

V.- Ejecutar las 6rdenes de inhumacion, exhumacion, traslado, velacion, cremacion o
re inhumacion, previa a la entrega que hagan los interesados de la documentacion
respectiva expedida por las autoridades competentes, de conformidad con el
reglamento de la materia;

VI.- Llevar un estricto control de las fosas mediante la numeracién progresiva de las
mismas;

VIl.- En los casos de perpetuidad, llevar un registro y control de manera
independiente;

VIII.- Publicar mensualmente en el tablero de avisos de panteén un informe de las
fosas cuyos derechos hayan vencido para los efectos de este apartado: exhumacion,
nichos de cenizas, traslado o re inhumacion, segun proceda,;
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IX.- Prohibir la entrada a los panteones de personas en estado de ebriedad o bajo el
efecto de drogas o enervantes;

X.- Proporcionar a los particulares la informacion que soliciten acerca de la situacion
de sus lotes;

Xl.- Mantener dentro del pantedn el orden y respeto que merece el lugar;

Xll.- Mantener limpios y en 6ptimas condiciones las instalaciones de los panteones
municipales;

Xlll.- Realizar de manera mensual un informe de Indicadores y Logros al Director
General de Servicios Publicos;

XIV.- Contribuir con las autoridades federales, estatales y municipales, cuando estas
asi lo requieran dentro del &mbito de su competencia:

XV.- Proponer en el ambito de su competencia los lineamientos y politicas en la
materia, asi como determinar los criterios que se deriven de las normas aplicables en
la prestacion de los servicios de inhumaciones y otros inherentes a la materia de
defuncion;

XVI.- Solicitar a la Direccién de Recursos Humanos, con la autorizacion del Director
General de Servicios Ptblicos el personal operativo que sea necesario para ocupar
las vacantes;

XVII.- Vigilar que en el ambito de su competencia, se cumpla con las disposiciones de
orden Federal, Estatal y Municipal, aplicables a la proteccién ambiental y consultar a
los Organismos Publicos competentes, cuando sea necesario tomar medidas
preventivas o correctivas en el mantenimiento del cementerio;

XVIII.- Proponer y difundir el pago de cuentas de mantenimiento o de perpetuidad con
estimulos de descuento por pago adelantado, a jubilados, personas de la tercera edad
y aquellos que por su manifiesta necesidad econémica asi lo requieran; asi como
proponer por los conductos legales procedentes descuentos a los trabajadores de los
Gobiernos Estatal y Municipal.

XIX.- Solicitar a la Secretaria de Seguridad Ciudadana el apoyo a efecto de realizar la
vigilancia de los Panteones Municipales, y

XX.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.
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H).- DE LA DIRECCION DE RASTRO MUNICIPAL

Articulo 16.- El titular de la Direccion de Rastro Municipal, tendra las atribuciones
especificas siguientes:

I.-Cumplir y hacer cumplir las disposiciones contenidas en este reglamento y en las
demas leyes y reglamentos de la materia;

Il.- Cumplir y hacer cumplir la reglamentacion general vy la reglamentacion especifica
en base a las Normas Oficiales Mexicanas aplicables en cuanto al funcionamiento de
los rastros municipales, asi como de proteccién y sacrificio humanitario;

Ill.- Evaluar, supervisar y llevar un estricto control de los servicios que presta el
Rastro Municipal;
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IV.- Hacer del conocimiento del Director General de Servicios Publicos y del
Secretario de Infraestructura Urbana, Obras y Servicios Publicos, las necesidades de
ampliacién, remodelacion, los proyectos de manuales operativos y de procedimientos
en materia de inspeccion, sanidad, matanza, seguridad, higiene y transporte que
sirvan como normatividad para el personal que labora en el rastro Municipal;

V.- Supervisar que el ganado que ingresa al Rastro Municipal, cumpla con las guias
zoosanitarias, guias de transito, factura de compra-venta a nombre del usuario que
solicite el servicio y en caso de ser productor que presente su patente
correspondiente, asi como la constancia libre de clembuterol expedido por SAGARPA,
anexando copias de las mismas en su informe;

VI.- Realizar las actividades de recepcion de marcaje, cuidados e identificacion de los
animales de sacrificio, a fin de entregarlos a sus propietarios para su debida
comercializacion;

VII.- Implementar las medidas requeridas para conservar sin contaminacion del medio
ambiente al interior del rastro;

IX.- Asistir a las reuniones con las dependencias oficiales que estén relacionadas con
las actividades particulares del Rastro Municipal;

X.- Fijar los horarios para la presentacion de los diversos servicios en el Rastro
Municipal y acopio animal,

Xl.- Fomentar y favorecer el trato humanitario en el aprovechamiento y uso racional
de los animales domeésticos;

Xll.- Implementar las medidas necesarias para que la matanza de animales para el
consumo humano se realice en condiciones higiénicas adecuadas, en lugares
autorizados, con métodos humanitarios y preservando el medio ambiente de cualquier
tipo de contaminacion;

Xlll.- Atender las quejas y reclamaciones que presenten los usuarios respecto de los
servicios del rastro municipal;

XIV.- Sancionar y erradicar el maltrato y los actos de crueldad para los animales, sin
importar su género o especie; y

XV- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomienden
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.
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l).- DE LA DIRECCION DE ASEO URBANO

Articulo 17.- El titular de la Direccidon de Aseo Urbano, tendra las atribuciones
especificas siguientes:

|.- Verificar, supervisar, evaluar y controlar la prestacién del servicio publico relativo a
la limpia, recoleccién, traslado, tratamiento y disposicion final de residuos y desechos,
de acuerdo con las Normas Oficiales Mexicanas y demas disposiciones juridicas
aplicables, actividad que prestara por si o por la entidad a la que realice la concesion,
en los términos que se fije en el titulo respectivo, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables;

Il.- Planear estrategias para el mejor funcionamiento del Sistema de Aseo Urbano;
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lll.- Coadyuvar con otras autoridades, Federales, Estatales, Municipales y diferentes
Sectores Sociales para aplicacion conjunta de programas de limpia publica y
recoleccion de los residuos sélidos municipales;

IV.- Trasmitir al personal adscrito, los lineamientos y planes para el mejoramiento del
servicio publico relativo a la limpia, recoleccién, traslado y disposicion final de
residuos y desechos;

V.- Recibir del sector comercial, cuando asi corresponda, sus residuos solidos en los
camiones de recoleccion del servicio de limpia municipal:

Vl.- Coadyuvar en la prevencion de la contaminaciéon de sitios con materiales vy
residuos peligrosos;

VII.- Coordinarse con las autoridades para vigilar y supervisar el sitio de disposicion
final, de conformidad con la Norma Oficial Mexicana correspondiente;

VIIL.- Elaborar los estudios y proyectos que se requieran para el mejoramiento del
aseo urbano;

IX.- Proponer las acciones de saneamiento a cargo de la Secretaria, incluyendo las
medidas preventivas sobre la materia, a efecto de lograr el aseo de las areas publicas
del Municipio;

X.- Supervisar la contratacion del servicio especial de recoleccion de residuos sélidos
municipales provenientes de mercados y tianguis en el Municipio de Cuernavaca:;

Xl.- Establecer en coordinacion con autoridades competentes para la aplicacion
conjunta de programas de limpia publica y recoleccion de los residuos solidos
municipales;

XIl.- Elaborar las bitacoras de trabajo que reflejen tiempos y movimientos efectuados
en la ejecucion de las labores del servicio publico relativo a la limpia, recoleccion,
traslado, tratamiento y disposicion final de residuos y desechos;

Xlll.- Atender las peticiones y reportes de la ciudadania;

XIV.- Mantener la relacion estrecha con otras Direcciones y Dependencias del
Municipio para el apoyo de actividades y creacion de nuevos proyectos;

XV.- Coadyuvar en la determinacion de los sitios que reunan las condiciones técnicas
adecuadas para funcionar como sitio de disposicién final para el depdsito de los
residuos solidos municipales de acuerdo con las Normas Oficiales Mexicanas;

XVI.- Vigilar y supervisar que el sitio de disposicién final funcione de acuerdo con las
Normas Oficiales Mexicanas, cuidando que las instalaciones y la operacién cumplan
con el propésito para el que fueron establecidas:

XVII.- Formular bitacoras de entrada y salida asi como de pesaje de unidades que
arriban al Centro de Transferencia y al Sitio de Disposicion Final para realizar el
confinamiento y tratamiento de residuos solidos de las unidades de transporte que
realizan la recoleccion;

XVIIL.- Solicitar al area técnica competente, los estudios y proyectos que se requieran
para el mejoramiento continuo de la operatividad de la Direccion; y

XIX.- Las demas que les confieran otras disposiciones legales en la materia o le
delegue su jefe inmediato.
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J).- DE LA DIRECCION DE ALUMBRADO PUBLICO
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Articulo 18.- El titular de la Direccion de Alumbrado Publico, tendra las atribuciones
especificas siguientes:

|.- Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas y el desempeno de las labores encomendadas a la Direccion;

Il.- Evaluar proyectos para las ampliaciones de red de alumbrado publico en
fraccionamientos y unidades habitacionales a construirse;

lll.- Proponer la celebracion de convenios y cambios de contratacion ante Comision
Federal de Electricidad para los trabajos en la red de alumbrado publico, asi como
llevar a cabo las acciones que de aquellos se deriven;

IV.- Supervisar las normas técnicas de alumbrado publico ejecutadas tanto por
organismos particulares como gubernamentales;

V.- Verificar la informacion necesaria por el concepto de cobro de energia eléctrica del
alumbrado publico por parte de la Comision Federal de Electricidad;

VI1.- Verificar la informacién necesaria por el concepto del cobro de energia eléctrica
del alumbrado publico por parte de la Comision Federal de Electricidad;

VIl.- Elaborar los programas de trabajo de las areas a su cargo;

VIII.- Supervisar la ejecucion de las labores encomendadas al personal operativo en el
area de trabajo;

IX.- Supervisar que el personal operativo cuente con el equipo de seguridad necesario
para el desempeno de las actividades;

X.- Atender las peticiones y reportes ciudadanos de mantenimiento de alumbrado
publico;

Xl.- Coadyuvar en los operativos de Proteccién Civil, en caso de desastres naturales
que pongan en riesgo a la ciudadania;

Xll.- Realizar los trabajos de mantenimiento de la infraestructura de alumbrado publico
de las plazas y parques publicos;

XIll.- Dar seguimiento a los reportes levantados por dafhos ocasionados al mobiliario
urbano de alumbrado publico del Municipio; y

XIV.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.

CAPITULO VI
DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES DE LAS JEFATURAS DE
DEPARTAMENTO

A).- DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE PROVEEDORES Y
CONTRATISTAS

Articulo 19.- El titular del Departamento de Registro de Proveedores y Contratistas,
tendra las atribuciones especificas siguientes:
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|.- Establecer con claridad los requisitos que deben presentar las personas fisicas y
morales para su inscripcion al Registro del Padron de Contratistas que asegures
resguardas el interés del Municipio cumpliendo las dlspomcuones de la normatividad
de la materia;
Il.- Vigilar el apego al listado de requisitos del Padron de Contratistas, para la mejora
de los procesos involucrados;
Il.- Vigilar y verificar el control de registros en el Padron de Contratistas para
mantener una relacion ética, profesional y transparente con los contratistas;
IV.- Expedir constancia de registro al padron de todos aquellos que cumplan con los
requisitos establecidos para tal fin, vigilando y verificando que sea entregada la
Constancia de registro para el tramite de inscripcion;
V.- Difundir por los medios necesarios la convocatoria de inscripcion al Padron de
Contratistas dirigido a las personas fisicas y morales que cumplan con las condiciones
legales, técnicas y administrativas, con la finalidad de incrementar el numero de
participantes, permitiendo la diversidad para la eleccion de los participantes a los
procesos licitatorios;
VI.- Vigilar y verificar que exista la documentacion completa en cada uno de los
expedientes de los contratistas;
VII.- Auxiliar a las Unidades Administrativas de la Administracion Publica Municipal y a
las actividades que el superior inmediato le comisione;
VIII.- Enviar, vigilar y verificar la entrega de las invitaciones a los contratistas que sean
convocados a las diferentes obras y proyectos por parte de la Secretaria, asi como
notificarles a los mismos de su participacion;
IX.- Vigilar, verificar y coordinar las diversas constancias y documentos relacionados
con el procedimiento licitatorio;

- Integrar y verificar la documentacion que forma parte de los expedientes técnicos
de las obras publicas de acuerdo a los lineamientos y normatividad vigente; y
Xl.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.
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B).- DEL DEPARTAMENTO DE SUPERVISION DE OBRAS PUBLICAS

Articulo 20.- El titular del Departamento de Supervision de Obras Publicas, tendra las
atribuciones especificas siguientes:

|.- Designar a los residentes de supervision de obra publica;

I.- Supervisar, vigilar, controlar y revisar los trabajos de obra publica;

lIl.- Tomar las decisiones técnicas correspondientes y necesarias para la correcta
ejecucion de los trabajos, debiendo resolver oportunamente las consultas,
aclaraciones, dudas o autorizaciones que presente el supervisor o el contratista con
relacion al cumplimiento de los derechos y obligaciones derivadas del contrato;

IV.- Vigilar y verificar que sean aperturadas las Bitacoras de Obras conforme a la
normatividad aplicable;
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V.- Vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus aspectos de calidad, costo,
tiempo y apego a los programas de ejecucion de los trabajos de acuerdo con los
avances, recursos asignados, rendimientos y consumos pactados en el contrato
correspondiente;

VI.- Verificar y dar seguimiento a las estimaciones para el pago correspondiente;

VII.- Elaborar informes periddicos de las obras publicas en proceso;

VIIl.- Elaborar informes periédicos de las obras publicas en proceso;

IX.- Proponer alternativas para la mejora continua del area a su cargo;

X.- Verificar que los formatos utilizados para el control de obra puablica sean
proporcionados a los contratistas oportunamente;

Xl.- Vigilar y verificar que los procedimientos constructivos ejecutados sean acordes al
tipo de obra;

Xll.- Cuantificar volumetrias por concepto de obra para la integracion del catalogo de
conceptos correspondiente;

Xlll.- Vigilar y verificar que los vehiculos, bienes y equipo de trabajo, encuentren en
optimas condiciones de funcionamiento, y

XIV.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.
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C).- DEL DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD Y COSTOS

Articulo 21.- El titular del Departamento Normatividad y Costos, tendra las
atribuciones especificas siguientes:

|.- Vigilar el seguimiento a la realizacion y prestacion de los informes cuantitativos y
cualitativos que de manera mensual deben presentar las direcciones adscritas a la
Secretaria;

Il.- Elaborar, vigilar y verificar la integracion de los documentos relativos a los
procedimientos de licitacion y contratacion de obras publicas y servicios relacionados
con las mismas, en sus diferentes modalidades con apego a la normatividad aplicable;
I1l.- Dictaminar y proponer el proyecto de fallo para adjudicar los contratos de obras
publicas y/o servicios relacionados con las mismas a personas fisicas o morales
cuyas propuestas retnan las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas
por el Ayuntamiento a garantizar satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas;

IV.- Coadyuvar en la asesoria a la Secretaria, en materia de normatividad sobre obra
publica;

V.- Vigilar el apego a las normas y lineamientos establecidos para el funcionamiento
de las diferentes areas operativas dependientes de la Secretaria;

VI.- Evaluar y dar seguimiento al avance fisico financiero de las obras publicas en
proceso Yy elaborar el informe;

VIl.- Llevar el control estadistico y elaborar los diversos informes sobre avance y
resultados de los proyectos de obra plblica de la Secretaria;

VIIl.- Mantener actualizada la base de datos de precios unitarios acorde al mercado;
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IX.- Realizar los presupuestos base para las areas adscritas a |a Secretaria;

X.- Verificar por medio de inspeccion fisica en obra para la revisién y aprobacion de
precios extraordinarios:

Xl.- Analizar y verificar que las solicitudes presentadas cumplan con los requisitos
correspondientes;

XIl.- Proponer al superior jerarquico el proyecto de resolucion a las solicitudes
presentadas en el area a su cargo;

Xlll.- Establecer coordinacion con los contratistas conjuntamente con el personal
necesario, para revision y conciliacion de solicitudes presentadas;

XIV.- Implementar los mecanismos para el control de las obras del inicio hasta la
conclusion de los mismos:

XV.-  Proponer las alternativas para la mejora continua del personal vy
responsabilidades a su cargo; y

XVl.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.
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D).- DEL DEPARTAMENTO DE PROYECTOS

Articulo 22.- El titular del Departamento de Proyectos, tendra las atribuciones
especificas siguientes:

l.- Investigar los datos necesarios para la elaboracion de los proyectos de
infraestructura urbana y de obra publica;

Il.- Realizar vivitas de campo a los predios propuestos donde se pretenden desarrollar
los proyectos solicitados;

Il.- Coadyuvar con el superior jerarquico en el analisis y disefio de los proyectos de
infraestructura urbana y obra publica:

IV.- Realizar las acciones necesarias para la gestion y obtencion de recursos de otras
dependencias gubernamentales:

V.- Proporcionar los elementos necesarios para brindar el apoyo técnico a las
diferentes areas de la administracion municipal y a los grupos organizados de la
sociedad civil, previa autorizacién del titular de la Direccion de su adscripcion;

VI.- Establecer el procedimiento para el uso y manejo de la cartografia digital para su
mejor uso;

VII.- Asistir a reuniones o eventos, en representacién del superior jerarquico, en caso
de que se requiera; y

VIIl.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.

E) DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y PRESUPUESTACION DE
PROYECTOS

Articulo 23.- El titular del Departamento de Evaluacion y Presupuestacion de
Proyectos, tendra las atribuciones especificas siguientes:
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|.- Recibir las solicitudes de los trabajos asignados a su area:

Il.- Manejar, en coordinacion con el Departamento de Vinculacién Social y Comités de
Autogestion, los diversos trabajos que se estén desarrollando en las obras;

lll.- Realizar pre inversiones para verificar la factibilidad de la obra, dentro de la
Direccioén;

IV.- Supervisar la obra que se realiza bajo el esquema de autogestion, asi como
recaudar la informacion necesaria para la elaboracion de los dibujos y memoria de
célculo;

V.- Elaborar los catalogos de conceptos, precios unitarios y realizar presupuestos de
obras;

VI.- Cuantificar volimenes de obra publica;

VII.- Evaluar el proyecto de la obra;

VIIl.- Organizar y proponer programas de trabajo previa autorizacion del jefe
inmediato; _

IX.- Verificar levantamientos fisicos de obras en campo; y

X.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.
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F).- DEL DEPARTAMENTO DE VlNCULApI()N SOCIAL Y COMITES DE
AUTOGESTION

Articulo 24.- El titular del Departamento de Vinculacién Social y Comités de
Autogestion, tendra las atribuciones especificas siguientes:

I.- Formar y supervisar la instalacién de los Comités de Obra bajo el esquema de la
autogestion;

Il.- Atender y dar seguimiento a las peticiones ciudadanas de obras publicas bajo el
esquema de autogestion;

ll.- Programar recorridos con los organismos auxiliares del ayuntamiento para
atender y evaluar la factibilidad de encuadrar la peticién de obra publica bajo el
esquema de autogestion;

IV.- Dar respuesta a las peticiones ciudadanas:

V.- Concentrar las peticiones ciudadanas que son viables para considerarlas en la
programacion dentro del proyecto de presupuesto anual de la unidad administrativa;
VI.- Organizar, formar y capacitar a los integrantes de los Comités de Obra para el
desemperio de sus funciones; y

VII.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.

G).- DEL DEPARTAMENTO DE PARTICIPACION SOCIAL

Articulo 25.- El titular del Departamento de Participacion Social, tendra las
atribuciones especificas siguientes:
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|- Analizar las peticiones ciudadanas para verificar su factibilidad por programas
federales o en su caso, canalizarlas a la Direccion correspondiente;

Il.- Elaborar y en su caso modificar los datos en relacion a los expedientes técnicos de
obra del programa del Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de Espacios
Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23 (FOPEDEPARIE).

Il.- Revisar los convenios y contratos que se lleven a cabo en los programas del
Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3)
y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE).

IV.- Revisar y dar seguimiento a la integracion en tiempo y forma, de acuerdo a la
normatividad aplicable, de los documentos que integran los expedientes técnicos,
insertos en los programas del Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de Espacios
Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE);

V.- Realizar las acciones necesarias para solucionar los conflictos sociales de las
obras del Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33
(Fondo 3) y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE):

VI.- Solicitar, en su caso, la modificacion de Contratos por ampliaciones de plazo y
metas de obra publica insertos en el Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de
Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE);

VIl.- Auxiliar en las auditorias internas y externas las revisiones de los expedientes de
las obras del Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de Espacios Publicos); Ramo
33 (Fondo 3) y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE);

VIII.- Elaborar reportes de siniestros de los vehiculos asignados a la Direccion;

IX- Llevar a cabo formaciones de Comités de Obra previo al inicio de ésta,
informando a la comunidad los datos técnicos de la misma del Ramo 20 (Habitat y
Programa de Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23
(FOPEDEPAPRIE),

X.- Elaborar las Actas Entregas de las Obras del Ramo 20 (Habitat y Programa de
Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23
(FOPEDEPAPRIE);

X|.- Elaborar las encuestas (CUIS) del Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de
Espacios Publicos); y

Xll.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende
expresamente el Cabildo, el Presidente Municipal o su superior jerarquico.

H).- DEL DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO

Articulo 26.- El titular del Departamento de Programacion y Seguimiento, tendra las
atribuciones especificas siguientes:

|.- Realizar en tiempo y forma los presupuestos de obras a proponer en relacion al
Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3)
y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE).
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Il.- Supervisar las Obras del Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de Espacios
Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE) constatando que se
realicen en tiempo y forma segun lo acordado.

lll.- Revisar la informacion de los Residentes y de los supervisores de obra en relacion
a los contratos y programas del Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de
Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE);

IV.- Revisar y dar seguimiento al registro y control de las bitacoras y las minutas de
las juntas de las obras del Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de Espacios
Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE);

V.- Realizar juntas de trabajo con los Residentes y los Supervisores de las obras para
revisar y analizar los avances, problemas y alternativas de soluciones, de las obras
del Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33
(Fondo 3) y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE);

VI.- Verificar y proponer a la Direccion de su adscripcion, la implementacion de
medidas correctivas oportunas de las obras del Ramo 20 (Habitat y Programa de
Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23
(FOPEDEPAPRIE);

VIIl.- Revisar reportes de cambios de las especificaciones de las obras del Ramo 20
(Habitat y Programa de Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del
Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE);

VIIl.- Comunicar a la Direccién de su adscripcion; en tiempo y forma, las
modificaciones de las obras del Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de
Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE);

IX.- Revisar los cuadros comparativos entre presupuesto y costo real de las obras del
Ramo 20 (Habitat y Programa de Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3)
y del Ramo 23 (FOPEDEPAPRIE);

X.- Dar seguimiento al control fisico-financiero de las obras del Ramo 20 (Habitat y
Programa de Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23
(FOPEDEPAPRIE) asi como dar un informe trimestral fisico-financiero de cada obra a
la Secretaria de Hacienda del Gobierno del Estado;

Xl.- Dar seguimiento a los tramites de las modificaciones presupuestales de cada obra
del Ramo 33 (Fondo 3) referente al gasto programado y al gasto ejercido real final:
Xll.- Coordinar el cierre del Ejercicio Fiscal del Ramo 33 Fondos 3, 5 y del Ramo 20
(Habitat y Programa de Rescate de Espacios Pdblicos); y Ramo 23
(FOPEDEPAPRIE);

Xlll.- Dar seguimiento a la elaboracion de las propuestas de los Gastos Indirectos y
Desarrollo Institucional;

XIV.- Dar seguimiento a los controles financieros de Gastos Indirectos y Desarrollo
Institucional;

XV.- Elaborar y tramitar las transferencias del recurso sistema CONADI por obra del
Ramo 33 Fondo 3;

XVI.- Tramitar las requisiciones de todos los materiales y equipo de oficina-campo
necesario para la buena operatividad de la Direccion:

! " MUNICIPIO DE 2oin - mois ’f’
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XVII.- Realizar conciliaciones de saldos de los contratistas con la Direccion General
de Contabilidad y Costo Presupuestal:

XVII.- Tramitar y elaborar las transferencias de saldos de obras finiquitadas para ser
asignadas nuevamente a obra;

XIX.- Elaborar y tramitar la solicitud de los nimeros de cuenta a Tesoreria del Ramo
20 (Habitat y Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23
(FOPEDEPAPRIE);

XX.- Elaborar y tramitar la solicitud de la Suficiencia Presupuestal a la Tesoreria
Ramo 20 (Habitat y Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo
23 (FOPEDEPAPRIE);

XXI.- Elaborar y tramitar los anexos técnicos de las obras del Ramo 20 (Habitat y
Programa de Rescate de Espacios Pablicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23
(FOPEDEPAPRIE);

XXIl.- Dar seguimiento administrativo ante las Dependencias del Gobierno Federal,
Estatal y Municipal para la liberaciéon de recursos para obras del Ramo 20 (Habitat y
Programa de Rescate de Espacios Publicos); Ramo 33 (Fondo 3) y del Ramo 23
(FOPEDEPAPRIE); y

XXIIl.- Las demas que le sean delegadas por su jefe inmediato.
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I) DEL DEPARTAMENTO DE REMOZAMIENTO

Articulo 27.- El titular del Departamento de Remozamiento, tendra las atribuciones
especificas siguientes:

l.- Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas y el desempefo de las labores encomendadas a la jefatura;

Il.- Realizar las acciones necesarias para la proteccion de monumentos, fuentes y
simbolos significativos del Municipio mediante la aplicacion de pintura anti grafiti;

lll.- Realizar las acciones necesarias que permitan el retiro del grafiti y pinta del
mobiliario urbano municipal;

IV.- Remozar las fachadas en edificios del centro histérico de la ciudad, rehabilitar
guarniciones, banquetas, jardineras, bardas, reparaciones menores a fuentes,
rehabilitacion de rejillas pluviales, asi como cualquier compostura o rehabilitacion en
obra menor en la ciudad por dafios causados por accidentes viales;

V.- Realizar las acciones que corrijan la imagen urbana alterada por dibujos u otras
expresiones graficas, sin perjuicio de las facultades atribuidas a otras dependencias o
entidades;

VI.- Realizar el retiro y disposicion de escombros no domiciliarios, ubicados en las
calles y avenidas principales del municipio, apoyo en los deslaves, desazolves de
rejillas asi como retiro de escombro en apoyo a la proteccion civil, en los siniestros
presentados a casas y negocios particulares:

VII.- De acuerdo a su competencia, atender y dar seguimiento a los reportes
levantados por dafios ocasionados a la imagen urbana y mobiliario urbano del
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municipio, sean estos reportes recibidos por escrito, via telefonica o a traves del
servicio 070; y

VIIl.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende su
superior jerarquico.
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J).- DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO

Articulo 28.- El titular del Departamento de Mantenimiento, tendra las atribuciones
especificas siguientes:

|- Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas y el desempefio de las labores encomendadas a la jefatura;

Il.- Supervisar la ejecucion de las labores encomendadas al personal operativo en el
area de trabajo, las cuales seran principalmente de caracter preventivo;

ll.- Realizar supervisiones fisicas del mobiliario urbano y un censo de ubicacion
detallando de las rejillas pluviales, el cual debera ser actualizado cada 3 meses;

IV.- Mantener en dptimas condiciones el mobiliario urbano de herreria, asi como las
rejillas pluviales, realizando el trabajo preventivo necesario, asi como a los edificios
publicos municipales;

V.- Realizar los trabajos de mantenimiento de la infraestructura de las plazas y
parques publicos del Municipio;

VI.- Atender y dar seguimiento a los reportes levantados por dafios ocasionados al
mobiliario urbano del municipio asi como a los reportes generados a traves del
servicio que se brinda via telefénica 070, peticiones recibidas por escrito, reportes
telefénicos, relativos al mantenimiento de parques, jardines, areas recreativas,
camellones y glorietas del municipio;

VIl.- Recolectar los desechos de origen vegetal, cuando asi sea solicitado por los
ciudadanos;

VIll.- Atender los programas de recoleccion y acopio de neumaticos en el Municipio,
difundido conjuntamente con las delegaciones y ayudantias municipales;

IX.- Mantener y supervisar el buen funcionamiento de las fuentes, parques y jardines
de la ciudad; y

X.- Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables o le encomiende su
superior jerarquico.

K).- DEPARTAMENTO DE BACHEO

Articulo 29.- El titular del Departamento de Bacheo, tendra las atribuciones
especificas siguientes:

I.- Analizar y coordinar las funciones operativas del Departamento de Bacheo;

Il.- Atender y dar seguimiento a los reportes o peticiones de la ciudadania recibidos a
través del servicio que se brinda via telefonica 070, peticiones recibidas por escrito,
reportes telefénicos, relativos al bacheo de las vialidades municipales;
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[Il.- Organizar las acciones operativas del Departamento de Bacheo;

IV.- Elaborar los planes y presupuestos y realizar informes de trabajos para el
cumplimiento de las actividades y seguimiento de la Direccién de Infraestructura
Urbana;

V.- Elaborar los soportes comprobatorios para efectos de pago de suministro de
materiales;

VI.- Controlar el gasto presupuestal y manejo de inventarios;

VIl.- Controlar y supervisar el parque vehicular, maquinaria y equipo asignado al area:
VII.- Supervisar los trabajos realizados por las brigadas de bacheo:

IX.- Acordar con el Director el flujo de informacion: y

Xl.- Todas aquellas funciones o actividades que le sean delegadas por su jefe
inmediato.

L).- DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION INMEDIATA

Articulo 30.- El titular del Departamento de Atencidn Inmediata, tendra las
atribuciones especificas siguientes:

|.- Revisar y ordenar la correspondencia por orden de prioridades, para que el Director
le asigne las instrucciones y darle seguimiento correspondiente;

Il.- Controlar la asignacion y ejecucién de las instrucciones encomendadas a los
Departamentos, para dar respuesta a los interesados;

Ill.- Recibir las peticiones de la ciudadania y otras dependencias y dar atencion
cuando requieran conocer el seguimiento a sus peticiones;

IV.- Actuar como enlace con las Direcciones y Dependencias Municipales:

V.- capturar la correspondencia y darle seguimiento y contestacién a la ejecucion de
sus peticiones;

V1.- Acordar con el Director el flujo de informacion; y

VIl.- Todas aquellas funciones o actividades que le sean delegadas por su jefe
inmediato.

M).- DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO (PANTEONES)

Articulo 31.- El titular del Departamento de Mantenimiento, tendra las atribuciones
especificas siguientes:

I.- Coadyuvar en la coordinacion y supervision del personal operativo para la atencién
a la ciudadania y servicios que el area requiera;

Il.- Supervisar los servicios de inhumacién, exhumacion y re inhumacién, que se
efectuen en los panteones municipales;

lll.- Llevar un control de los roles y guardias del personal operativo y actividades que
desempenen;

IV.- Supervisar la limpieza de as instalaciones de los panteones municipales;
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V.- Mantener actualizados y organizados los controles de consumo de gasolina del
parque vehicular a cargo de la Direccién, asi como supervisar el mantenimiento y
buen funcionamiento de las unidades:

VI.- Coordinar el transporte del personal para la atencién de servicios de inhumacién y
mantenimiento a los diferentes panteones municipales, como son La Leona, Antonio
Barona, Las Margaritas; Tlaltenango, Teopanzolco, Acapantzingo y Chapultepec;:

VIL.- Elaborar puntualmente las requisiciones de material necesario para el buen
funcionamiento administrativo y operativo de la Direccion:

VIIl.- Coadyuvar en el cumplimiento de los horarios establecidos en los Panteones
Municipales;

IX.- Mantener en buen estado las jardineras, fuentes, bancas, asi como las tomas de
agua, depositos y tanques que se encuentran dentro de los panteones;

X.- Cuidar y llevar el control del material de trabajo asignado;

Xl.- Llevar un control y registro de las fosas mediante numeracion progresiva de las
mismas; y

Xll.- Las demas funciones que le delegue su jefe inmediato.

igi MUNICIPIO DE —— t%’

N).- DEL DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y SERVICIOS

Articulo 32.- El titular del Departamento de Registro y Servicios, tendra las
atribuciones especificas siguientes:

|.- Coordinar al personal administrativo para la atencion a la ciudadania, en los
diferentes tramites que se realizan;

Il.- Llevar el control de los servicios de inhumacién, exhumacién o re inhumacién en
los panteones municipales.

lll.- Coadyuvar en el registro y control de las fosas:

IV.- Proporcionar los datos requeridos a los administrativos especializados de
inhumaciones e ingresos, con la finalidad de elaborar los informes y reportes;

V.- Auxiliar en todo lo relativo en la ejecucién, previa entrega de la documentacién
respectiva, expedidas por las autoridades competentes:

VI.- Elaborar los contratos o recibos en su caso, asi como los ingresos por los
conceptos de pagos de cuotas de: mantenimiento, permisos de construccion, registro
de perpetuidades, constancias de posesion, duplicados, refrendos, traspasos, y
demas servicios que se brindan en los panteones municipales;

VIl.- Proponer a su superior inmediato los anteproyectos, sugerencias, y aportaciones
para el mejoramiento del servicio, tanto recibidos de la ciudadania como de iniciativa
propia, para someterlos a consideracion del mismo:

VIIL.- Llevar el control de las listas de asistencia y los demas reportes de incidencias
del personal administrativo y operativo;

IX.- Elaborar las Constancias de Perpetuidad y Constancias de Posesion de los
espacios de los panteones municipales; y

X.- Las demas funciones que le delegue su jefe inmediato.
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0).- DEL DEPARTAMENTO DE VERIFICACION
Y CERTIFICACION SANITARIA
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Articulo 33.- El titular del Departamento de Verificacion y Certificacion Sanitaria,
tendra las atribuciones especificas siguientes:

|.- Observar y hacer cumplir las disposiciones contenidas en el Reglamento del Rastro
del Municipio de Cuernavaca, Morelos;

I1.- Vigilar que se cumplan las Normas Oficiales Mexicanas aplicables al Rastro;

IIl.- Supervisar y llevar un estricto control de los servicios que presta el Rastro
Municipal,

I\V.- Verificar que el ganado que ingresa al Rastro Municipal, cumpla con las guias
sanitarias, guias de transito, factura de compra-venta a nombre del usuario que
solicite el servicio y en caso de ser productor que presente su patente
correspondiente, asi como la constancia libre de clembuterol y/o certificado de
proveedor confiable libre de clembuterol expedido por SAGARPA, anexando copias
de las mismas en su informe,

V.- Vigilar la labor del médico veterinario, para que se realicen las inspecciones
zoosanitarias que correspondan;

VI.- Vigilar que el personal selle los canales exclusivamente cuando hayan sido
inspeccionados y aprobados por el médico veterinario responsable;

VIl.- Brindar al médico veterinario todas las facilidades para el desempefo adecuado
de sus funciones;

VIII.- Vigilar quelas instalaciones del rastro se encuentren en condiciones higiénicas,
asi como su equipo de trabajo y que se utilice en forma adecuada;

IX.- Cuidar por conducto del personal correspondiente que las pieles, canales y
visceras sean debidamente marcadas para que no se confundan las pertenencias;

X.- Atender de manera pronta y expedita las necesidades que el rastro presente,
comunicandolo a sus superiores para el conocimiento de éstos;

Xl|.- Ordenar la puntual apertura y cierre del Rastro Municipal;

Xll.- Informar de sus actividades a su superior jerarquico;

Xlll.- Cuidar por conducto del Médico Veterinario, que se realicen las inspecciones
zoosanitarias, inspecciones ante-mortem y post-mortem;

XIV.- Llevar un control y registro de los decomisos que se realicen durante la
inspecciéon realizada por el Médico Veterinario, asi como también cuidar de los
animales que quedan en aislamiento por enfermedad o sospechosos de estar
enfermos;

XV.- Vigilar que los esquilmos (desechos) del proceso de matanza, sean canalizados
de acuerdo como lo marcan las normas sanitarias vigentes;

XVI.- Implementar las medidas requeridas para conservar sin contaminacion del
medio ambiente al interior del rastro;

XVIl.- Asistir a las reuniones con las dependencias oficiales que estén relacionadas
con las actividades particulares del Rastro Municipal;
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XVIIl.- Mantener una relacion cordial y un constante contacto, con los usuarios, para
mantener un mejor servicio;

XIX.- Implementar las medidas necesarias para que la matanza de animales para el
consumo humano se realice en condiciones higiénicas adecuadas, en lugares
autorizados, con métodos humanitarios y preservando el medio ambiente de cualquier
tipo de contaminacion; y

XX.- Las demas que le confiera su jefe inmediato.
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P).- DEL DEPARTAMENTO DE RECOLECCION DE DESECHOS SOLIDOS

Articulo 34.- El titular del Departamento de Recoleccion de Desechos Solidos, tendra
las atribuciones especificas siguientes:

|.- Ejecutar la prestacion del servicio publico relativo a la limpia, recoleccion y traslado
de residuos y desechos, de acuerdo con las Normas Oficiales Mexicanas y demas
disposiciones juridicas aplicables, actividad que se prestara por el Ayuntamiento o por
la entidad a la que en su caso se otorgue la concesion, en los términos que se fije en
el titulo respectivo, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Il.- Conjuntamente con los coordinadores y/o supervisores y/o inspectores a su cargo,
elaborar los programas de trabajo de cada area,

ll.- Supervisar de manera directa y periodica, los programas y actividades de las
areas técnicas y administrativas;

IV.- Proponer las acciones de saneamiento a cargo de la Secretaria, incluyendo las
medidas preventivas sobre la materia, a efecto de lograr el aseo de las areas publicas
del Municipio;

V.- Coordinarse con otras autoridades municipales, para la aplicacion conjunta de
programas de limpia publica y recoleccién de los residuos solidos municipales;

VI.- Elaborar las bitacoras de trabajo que reflejen tiempos y movimientos efectuados
en la ejecucion de las labores del servicio publico relativo a la limpia, recoleccion y
traslado, de residuos y desechos solidos;

VIl.- Supervisar y coordinar a los inspectores de barrido manual y la asignacion de
tareas;

VIll.- Supervisar los procedimientos de recoleccion de residuos s6lidos;

IX.- Atender las peticiones y reportes de la ciudadania;

X .- Trasmitir al personal adscrito, los lineamientos y planes para el mejoramiento del
servicio publico relativo a la limpia, recoleccion, traslado y tratamiento de residuos y
desechos solidos;

Xl.- General programas de coordinacion con otras Direcciones y Dependencias para
el apoyo de actividades y creacion de nuevos proyectos;

Xll.- Coadyuvar en la determinacion de los sitios que retnan las condiciones técnicas
adecuadas para funcionar como sitio de disposicion final para el deposito de los
residuos solidos municipales de acuerdo con las Normas Oficiales Mexicanas;
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XIII.- Vigilar y supervisar que el sitio de disposicion final funcione de acuerdo con las
Normas Oficiales Mexicanas, cuidando que las instalaciones y la operacion cumplan
con el proposito para el que fueron establecidas;

XIV.- Solicitar al area técnica competente, los estudios y proyectos que se requieran
para el mejoramiento continuo de la operatividad del Departamento;

XV.- Supervisar los horario de salida de la ruta Domiciliaria;

XVI.- Elaborar reportes de conciliacion de la Direccion de su adscripcion;

XVIl.- Elaborar reportes de incidencias por faltas a la normatividad ambiental;

XVIII.- Elaborar reportes diarios de entrada y salida de la recoleccion domiciliaria;
XIX.- Atender las solicitudes que realicen los ciudadanos por conducto de los Titulares
de las Delegaciones Municipales;

XX.- Realizar oficios de respuesta a peticiones;

XXI.- Remitir las respuestas a dichas solicitudes de acuerdo con el plazo que la
dependencia remitente establezca;

XXIl.- Verificar el resguardo fisico de ubicacion correcta del parque vehicular en el
estacionamiento de la Direccion de Aseo Urbano;

XXIIl.- Dar seguimiento de 6rdenes de entrada a la Direccion de Mantenimiento
Vehicular,;

XXIV.- Controlar el archivo referente a la administracion de la Direccion de su
adscripcion;

XXV.- Generar los informes semanales y mensuales solicitados por la Secretaria o la
Direccién General;

XXVI.- Reportar al Director las necesidades de equipo y material en el area para su
posterior suministro;

XXVII.- Informar al Director las eventualidades operativas y/o administrativas para la
toma de decisiones, y

XXVIIl.- Las demas que le confieran otras disposiciones legales en la materia o le
delegue su jefe inmediato.
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Q).- DEL DEPARTAMENTO DE TRANSFERENCIA Y DISPOSICION DE
DESECHOS

Articulo 35.- El titular del Departamento de Transferencia y Disposicion de Desechos,
tendra las atribuciones especificas siguientes:

|.- Verificar, supervisar, evaluar y controlar la prestacion del servicio publico relativo a
la transferencia, tratamiento y disposicion final de residuos y desechos, de acuerdo
con las Normas Oficiales Mexicanas y demas disposiciones juridicas aplicables,
actividad que prestara por si o por la entidad a la que se realice la concesion, en los
términos que se fije en el titulo respectivo, de conformidad con las disposiciones
juridicas aplicables;

Il.- Conjuntamente con los coordinadores y/o supervisores y/o inspectores a su cargo,
elaborar los programas de trabajo de cada area;
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lll.- Supervisar directa y periodicamente, los programas y actividades de las areas
técnicas y administrativas a su cargo;

IV.- Elaborar las bitacoras de trabajo que reflejen tiempos y movimientos efectuados
en la ejecucion de las labores del servicio publico relativo a la transferencia, traslado,
tratamiento y disposicion final de residuos y desechos solidos;

V.- Trasmitir al personal adscrito, los lineamientos y planes para el mejoramiento del
servicio publico relativo a la transferencia, tratamiento y disposicion final de residuos y
desechos solidos;

VI.- Coadyuvar en la determinacion de los sitios que retinan las condiciones técnicas
adecuadas para funcionar como sitio de disposicion final para el deposito de los
residuos solidos municipales de acuerdo con las Normas Oficiales Mexicanas;

VII.- Vigilar y supervisar que el sitio de disposicién final funcione de acuerdo con las
Normas Oficiales Mexicanas, cuidando que las instalaciones y la operacion cumplan
con el proposito para el que fueron establecidas;

VIIl.- Controlar, conciliar y organizar la entrada y salida de las unidades del Centro de
Transferencia y al sitio de disposicion final;

IX.- Solicitar al area técnica competente, los estudios y proyectos que se requieran
para el mejoramiento continuo de la operatividad del Departamento;

X.- Supervisar y autorizar las actividades del coordinador y supervisor, asi como los
reportes entregados por los mismos;

X|.- Elaborar reportes de conciliacion del Centro de Transferencia;

XI1.- Elaborar reportes de incidencias de faltas a la Normatividad Ambiental;

Xlll.- Formular bitdcora de entrada y salida asi como de pesaje de unidades que
arriban al’ Centro de transferencia y al sitio de disposicion para realizar el
confinamiento de residuos solidos de las unidades de transporte que realizan la
recoleccion; y

XIV.- Las demas que le confieran otras disposiciones legales en la materia o le
delegue su jefe inmediato.

R).- DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SUSTITUCION DE
LUMINARIAS

Articulo 36.- El titular del Departamento de Mantenimiento y Sustitucion de
Luminarias, tendra las atribuciones especificas siguientes:

|.- Elaborar programa de mantenimiento preventivo y/o correctivo del alumbrado
publico del Ayuntamiento;

I.- Dar atencion a los reportes de alumbrado generados por el Centro de Informacion
Sistematica (CIS);

lll.- Realizar recorridos nocturnos, elaborar reporte y en su caso generar el programa
de sustitucion de las luminarias fuera de servicio;

IV.- Realizar los procesos administrativos de la Direccién de Alumbrado Publico
respecto a los recursos financieros y materiales y demas actividades administrativas;
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V.- Atender las peticiones de apoyo que reciba por escrito para eventos especiales del
Municipio por parte de las Dependencias del Ayuntamiento y de particulares,
priorizandolas de conformidad a la naturaleza de la peticion;

VI.- Supervisar que el personal operativo cuente con el equipo de seguridad necesario
para el desempeno de sus actividades;

VII.- Supervisar la ejecucion de las labores encomendadas al personal operativo de
alumbrado publico;

VIll.- Atender solicitudes y reportes de la ciudadania concerniente al alumbrado
publico;

IX.- Realizar los informes semanales y mensuales solicitados por la Direccion General
de Servicios Publicos;

X.- Proponer el mejoramiento de los procedimientos administrativos;

Xl.- Procurar el cuidado y optimizacion de los materiales y herramientas
proporcionados por el Ayuntamiento; y

Xll.- Las demas que le confieran otras disposiciones legales en la materia o le
delegue su jefe inmediato. '
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S).- DEL DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y AMPLIACION DE REDES
ELECTRICAS

Articulo 37.- El titular del Departamento de Mantenimiento y Ampliacion de Redes
Eléctricas, tendra las atribuciones especificas siguientes:

|.- Elaborar el programa de mantenimiento preventivo y correctivo de las redes
eléctricas del alumbrado publico y de la ampliacion de la red eléctrica municipal;

Il.- Realizar los trabajos de mantenimiento de infraestructura eléctrica de las plazas y
parque publicos;

I1l.- Atender y dar seguimiento a los reportes levantados por dafios a la infraestructura
de la red de alumbrado publico municipal;

IV.- Efectuar proyectos para ampliaciones de red de alumbrado publico en zonas
marginadas;

V.- Coadyuvar con personal de la Comision Federal de Electricidad para la
elaboracion y modificaciones en la red de alumbrado publico en conjunto con el
Ayuntamiento y particulares;

VI.- Dar seguimiento a los planos de alumbrado publico de fraccionamientos y
unidades habitacionales en coordinacion con la Direccion General de Obras Publicas;
VIl.- Coadyuvar con las diferentes unidades administrativas del Ayuntamiento en la
elaboracion de proyectos de mantenimiento y la ampliacion de las redes de
alumbrado publico municipal;

VIll.- Atender las peticiones de apoyo que reciba por escrito, para eventos del
Municipio por parte de las Dependencias del Ayuntamiento y de particulares,
priorizandolas de conformidad a la naturaleza de la peticion;
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IX.- Elaborar requisiciones asi como coordinar el suministro de materiales stock y
especiales ante las dependencias correspondientes, asi como concentrar la
informacion de requisiciones del material en mencion;

X.- Generar los informes semanales y mensuales solicitados por la Direccion General
de Servicios Publicos;

Xl.- Proponer el mejoramiento de los procedimientos administrativos; y

Xll.- Las demas que le confieran otras disposiciones legales en la materia o le
delegue su jefe inmediato.
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T).- DEL ENLACE ADMINISTRATIVO

Articulo 38.- La persona que el Secretario de Infraestructura Urbana, Obras y
Servicios Publicos, designe como Enlace Administrativo en términos del articulo 52
fraccion 1V, del Reglamento de Gobierno y de la Administracién Publica Municipal de
Cuernavaca, tendra las siguientes atribuciones especificas:

I.- Proporcionar los servicios de apoyo y los recursos humanos, materiales y
financieros que permitan a la Secretaria realizar sus funciones de manera oportuna y
eficiente;

Il.- Plantear y proponer al titular de la Dependencia, el anteproyecto de Gasto de
Inversion y Gasto Corriente de acuerdo a los requerimientos de operacion sus
unidades administrativas y sus respectivos planes de trabajo;

lIl.- Elaborar e integrar el Presupuesto Anual de la Secretaria, una vez que se ha
determinado el techo financiero para el ejercicio Fiscal y supervisar su correcto
ejercicio;

IV.- Integrar en coordinacion con las unidades administrativas de la Secretaria y en
base a la asignacion del presupuesto anual, el Programa Operativo Anual de la
Secretaria.

V.- Coadyuvar para la elaboracion e integracion de reportes e informes de caracter
financiero, respecto a la Cuenta Publica Municipal inherente a la Dependencia;

VI.- Organizar y vigilar que se encuentre actualizada y con arreglo a la técnica, la
contabilidad de la Secretaria y las estadisticas financieras del mismo;

VIl.- Analizar el funcionamiento de las Direcciones Generales, con respecto al
ejercicio del presupuesto asignado a las mismas, a fin de que éstas puedan alcanzar
sus objetivos y metas autorizadas;

VIIl.- Elaborar el analisis del ejercicio presupuestal y las propuestas de modificacion al
presupuesto que presenten a las diversas unidades administrativas;

IX.- En coordinacion con las unidades administrativas de la Secretaria, planear,
programar, dirigir, controlar, difundir y, en su caso, llevar a cabo los procesos de
administracion, adquisicion o suministro de los recursos materiales, servicios
generales, asi como los de conservacion y los demas servicios de caracter general y
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naturaleza administrativa que sean necesarios para la adecuada operacion de la
Secretaria;

X.- Coadyuvar con el area correspondiente del Ayuntamiento, en los términos de las
disposiciones legales aplicables, las normas especificas para la contratacion de
adquisiciones, suministro de los recursos materiales, arrendamientos, servicios
generales, asi como las de conservacion y los demas servicios de caracter general y
naturaleza administrativa que sean necesarios para la adecuada operacion de la
Secretaria; asi como los relativos a la terminacion anticipada, o bien, a la rescision
administrativa de dichas contrataciones;

Xl.- Verificar que la administracion de los bienes de uso y consumo que requiera la
Secretaria se realice en forma adecuada, oportuna y eficaz,

Xll.- Dar seguimiento a los tramites administrativos y financieros que haya lugar de la
Dependencia y de sus unidades administrativas ante la Secretaria de Administracion,
la Tesoreria Municipal y demas entidades del Ayuntamiento.

XlIl.- En coordinaciéon con las unidades administrativas, programar, controlar y, en su
caso, analizar al interior de la Secretaria de Infraestructura Urbana, Obras y Servicios
Publicos, el cumplimiento de la normatividad relativa a la administracion y desarrollo
de personal; la planeacion y dotacion de fuerza de trabajo; asi como supervisar que
los recursos humanos, técnicos y materiales presupuestales asignados, se apliquen
conforme a la normatividad establecida;

XIV.- Verificar y coordinar el mantenimiento preventivo y correctivo del mobiliario,
equipo de oficina y vehiculos bajo su control;

XV.- Atender los asuntos que se hagan del conocimiento de la Secretaria,
relacionados con las rescisiones de la relacion laboral del personal adscrito a la
misma,;

XVI.- Orientar y coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria en el
desarrollo de propuestas de estructuras organicas y nuevos esquemas de
funcionamiento;

XVIl.- Proponer al Secretario, las medidas necesarias, a fin de resolver los problemas
identificados en el analisis del funcionamiento de las Direcciones Generales y sus
respectivas Direcciones de area, asi como en el ejercicio del presupuesto asignado a
las mismas;

XVIIl.- Supervisar y evaluar el cumplimiento de los compromisos programaticos
adquiridos por la Secretaria;

XIX.- Apoyar y coadyuvar al seguimiento de los procesos de entrega-recepcion de las
unidades administrativas de la Secretaria, segun se establezca por la Contraloria
Municipal y la legislacion en la materia;

XX.- Supervisar que los recursos humanos, técnicos y materiales presupuestales
asignados, se apliquen conforme a la normatividad establecida;

XXI.- Informar a la Contraloria Municipal sobre las irregularidades en que incurran los
servidores publicos, con motivo de sus funciones, asi como aquéllas que causen un
dafo o perjuicio al patrimonio del mismo, en los términos de la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos; y
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XXIl.- Las deméas que le establezca el mismo ordenamiento del parrafo anterior, asi
como las que le encomiende el titular de la Dependencia.
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CAPITULO VII
DE LAS SUPLENCIAS

Articulo 39.- Durante las ausencias temporales del Secretario de Infraestructura
Urbana, Obras y Servicios Publicos; el despacho y resolucion de los asuntos de
caracter administrativo, estara a cargo del Director General que designe el Secretario,
con el visto bueno del Presidente Municipal;

Articulo 40.- Las ausencias temporales de los Directores Generales, Directores de
Area y Jefes de Departamento, se cubriran por el servidor publico de la jerarquia
inmediata inferior que designe el Secretario de Infraestructura Urbana, Obras y
Servicios Publicos.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periodico Oficial “TIERRA Y LIBERTAD", Organo Informativo que
edita el Gobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDO.- Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo
Urbano, Obras y Servicios Publicos Municipales y Medio Ambiente del Ayuntamiento
de Cuernavaca, Morelos, publicado en el Peridédico Oficial “Tierra y Libertad” nimero
4928, de fecha 2 de noviembre del afio 2011.

TERCERO.- Se derogan las disposiciones que se opongan a lo establecido en el
presente Reglamento.

CUARTO.- En tanto se expiden los Manuales que se refieren en el presente
Reglamento, el Secretario de Desarrollo Urbano, Obras y Servicios Publicos y Medio
Ambiente, queda facultado para resolver todas las cuestiones que se originen con
motivo de la aplicacion del presente ordenamiento.

QUINTO.- Los asuntos que se encuentren en tramite al momento de la
expedicion del presente Reglamento, se continuaran hasta su total terminacion de
conformidad con lo dispuesto en el Reglamento que se abroga.

SEXTO.- En un plazo que no exceda los treinta dias naturales siguientes a la
aprobacion del presente Reglamento, deberan presentarse para su aprobacion, los
Manuales de Procedimientos de la Secretaria de Infraestructura Urbana, Obras vy
Servicios Publicos.
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Dado en el Salon de Cabildo “José Maria Morelos y Pavén”, del Recinto Municipal de
Cuernavaca, a los once dias del mes de Julio del afo dos mil trece.

E§§ MUNICIPIO DE a0in - woin ?“’
*_‘

ATENTAMENTE
LOS REGIDORES INTEGRANTES DE LA
COMISION DE GOBERNACION Y REGLAMENTOS
DEL AYUNTAMIENTO DE CUERNAVACA

C. VICTOR IVAN SAUCEDO TAPIA
PRESIDENTE

C. PABLO ANDRE GORDILLO C. JUAN SANDOBAL VITAL
OLIVEROS VOCAL
VOCAL
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