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Cuernavaca, Morelos, a 12 de Abril de 2013

C. SALVADOR SANDOVAL PALAZUELOS
DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
DE MEJORA REGULATORIA

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos: 2 fraccion XV, 15 fracciones III, VIII, XXI y XXV, y 26
fraccion VIl del Reglamento interior de la Secretaria de Gobierno del Estado de Morelos; y los articulos 34,
35 fraccion IV y 51 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos.

Derivado del oficio No. DGRC/DCCO/752/2013, remitido por la Direccion General del Registro Civil a esta
Direccion General de Administracion, por este medio remito a usted copia simple del anteproyecto
“Lineamientos de Operacion de las Oficialias y la Direccién General del Registro Civil del Estado de Morelos”,
solicitandole atentamente la exencion de la obligacion de elaborar el Manifiesto de Impacto Regulatorio y la

emision del dictamen correspondiente.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.
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LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LAS OFICIALIAS Y LA DIRECCION
GENERAL DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MORELOS.

INTRODUCCION

Al Estado corresponde administrar las actividades sociales de los
individuos, procurando que se encuadren dentro de la moralidad
que es necesaria para lograr su pleno desarrollo.

La Constitucidén Politica de los Estados Unidos Mexicanos
reconoce garantias y derechos para todas las personas nacidas
en el pais; por ello es de su obligacién garantizar el
reconocimiento irrestricto de la nacionalidad y el derecho a la
identidad.

Asi, nuestros legisladores reconocieron la necesidad de regular los
actos civiles de los individuos instituyendo en nuestra Republica el
Registro Civil, teniendo como una de sus funciones mas
importantes la certificacién de la nacionalidad mexicana y
preservando el valor moral fundamental para nuestra sociedad:
el matrimonio.

Queda preciso pues, que el Estado estd obligado a proporcionar
a la ciudadania los servicios para que consten todos aquellos
actos en que se involucren el Estado Civil de las personas, como
son, entre ofros: el registro de nacimiento, reconocimiento ©
admision de hijos, matrimonio, adopcion, divorcios y defunciones
participando con la informacion estadistica que genera en la
planeacién para un desarrollo mas justo y equilibrado del pais.

Dadas las caracteristicas democrdaticas que rigen a nuestro
Estado Mexicano, reconociendo la Federacion la libertad vy
soberania de cada uno de los Estados que la conforman,
corresponde a cada integrante del pacto federal a los nativos y
residentes de cada uno de sus territorios los servicios del Registro
Civil.

Al
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En el Estado de Morelos, el Ejecutivo ha encargado esta delicada
funcién a la Direccidén General del Registro Civil, dependiente de
la Secretaria de Gobierno, como una dependencia normativa,
de supervision y control de las Oficialias del Registro Civil del
Estado y de la atencidon a la poblacion en el registro vy
certificacion a través de la Oficialia 02.

El objefivo principal de estos Lineamientos, es atender vy
establecer los criterios y normas para la prestacion del servicio de
las actividades registrales, supervisar y evaluar a las Oficialias del
Estado por la Direccion General del Registro Civil; asi como,
sistematizar y eficientar la operacién de los Registros Civiles para
obtener informacién de manera confiable, homogénea vy
oportuna que permita certificar fehacientemente la identidad de
las personas y al mismo tiempo coadyuvar a elevar la calidad en
la prestacion de los servicios que se proporcionan a la sociedad.

Lo anterior, hace necesario estructurar los "LINEAMIENTOS DE
OPERACION DE LAS OFICIALIAS Y LA DIRECCION GENERAL DEL
REGISTRO CIVIL" en el que se establezca el marco juridico en el
que se desarrolla su funcion: el fundamento y origen de los actos
registrales y su procedimiento de cada uno de ellos.

Esperamos que con los presentes lineamientos, los OFICIALES DEL
REGISTRO CIVIL, asi como su personal, encuentren el apoyo legal
a las diferentes situaciones que dia con dia se dan en las oficialias
y tengan una solucién inmediata a los problemas que se les
presentan.

La garantia de preservar la legitimidad del estado civil de las
personas se encuentra precisamente en las leyes y criterios
emitidos por parte de la Direccion General del Registro Civil del
Estado.

[ SR e il U R e S




LINEAMIENTOS DE OPERACION DE LAS OFICIALIAS Y LA DIRECCION
GENERAL DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MORELOS.

MARCO JURiD!CO QUE RIGE LAS FUNCIONES DEL OFICIALY A
LA DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO

LEGISLACION FEDERAL
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General de Salud
Codigo Federal de Procedimientos Civiles
Ley Orgdnica de la Administracion Publica Federal
Ley General de Poblacion
Reglamento de la Ley General de Poblacién
Ley de Migracion
Reglamento de la Ley de Migracion
Ley de Nacionalidad
Reglamento de la Ley de Nacionalidad

VVYVVYVYVVYVYY

LEGISLACION ESTATAL
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos
Codigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos
Codigo Procesal Familiar para el Estado Libre y Soberano de
Morelos
Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos
Ley Orgdnica de la Administracion Plblica del Estado de
Morelos
Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno
Reglamento del Registro Civil del Estado de Morelos
Cédigo Penal para el Estado de Morelos
Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos
Ley de Salud del Estado de Morelos
Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores
PUblicos

Y VYV

Y V¥

VVVYVYYV

LEGISLACION MUNICIPAL
> Ley Orgdnica Municipal del Estado de Morelos
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EL REGISTRO CIVIL

El Registro Civil es una Institucion PUblica de cardcter
administrativo, establecida y regulada por la Ley, a cargo de
funcionarios denominados Oficiales del Registro Civil, con el
objeto de autorizar los actos del estado civil de las personas y
extender las actas relativas a dichos actos, conservandolas en
libros especiales y expedir a las personas que lo soliciten
testimonio fiel autorizado y certificado de las propias actas, como
instrumento de prueba respecto de los actos que se refiere.

LAS FUNCIONES ADMINISTRATIVAS QUE SE CONFIEREN AL REGISTRO
CIVIL BASICAMENTE SE DETERMINAN DE LA SIGUIENTE FORMA:
-Inscripcion de actas del Registro civil.

-Expedicion de documentos.

-Archivo, clasificacion, mantenimiento y conservacion.
-Publicidad de las actas.

-Proporcionar informacién socio-demogrdafica

-Expedir CURP.

oW~

Con lo que respecta a los actos del estado civil, estos se asientan
en formas especiales denominadas ACTAS gque se conceptuan
de la siguiente manera:

I.-NACIMIENTO.- Documento puUblico en donde consia de
manera fehaciente EL NACIMIENTO, LA NACIONALIDAD Y
FILIACION de un individuo ante la sociedad.

II-MATRIMONIO.- Prueba la existencia de la relacién conyugal
entre los esposos, con todos sus derechos y obligaciones, siendo
ésta la forma solemne requerida por la ley para la existencia del
matrimonio.

lIl.-DEFUNCION.- Documento a través del cual se declara
legalmente el fallecimiento o Muerte de una persona.
IV.-RECONOCIMIENTO O ADMISION DE HIJO.- A través de este
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documento se manifiesta la voluntad espontdnea y expresa de
uno o ambos progenitores de considerar a un individuo como hijo
o hija. Es la consecuencia legal de un registro de nacimiento en
que solamente comparece a registrar uno de los padres. Esta
hipdtesis se da cuando los padres no se encuentran casados.
V.-ADOPCION - Esta acta se asienta previa aprobacién judicial ya
que es un acto Juridico por virtud del cual se crea entre dos
personas relaciones ficticias y puramente civiles de paternidad y
de filiacion. Dicho vinculo establece lazos de unidn andlogos a los
que existen entre los padres legitimos y sus hijos.

VI.-DIVORCIO.- El acta se asienta independientemente del tipo
de Divorcio que se trate; a través de este acto del estado civil se
disuelve el vinculo del matrimonio y deja a los cényuges en
aptitud de contraer otro. Es la ruptura de una union vdlida,
decretada por autoridad competente y fundada en alguna de
las causas expresamente establecidas por la ley, en el caso del
divorcio judicial tiene que mediar una sentencia ejecutoriada.

Sin embargo, las situaciones que se presentan en nuesira
sociedad y con fundamento en los articulos 420 del Cddigo
Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos y 3 del
Reglomento del Registro Civil del Estado, por lo que se emiten los
siguiente lineamientos:

1 =10 SIS )
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DISPOSICIONES GENERALES PARA EL LEVANTAMIENTO DE LOS
ACTOS

PRIMERO.- Los testigos que intervengan en las actas del registro
civil deberdn ser mayores de edad y se preferirdn a los parientes y
a los designados por los interesados que residan en el lugar. !

SEGUNDO.- Para el caso de actas con fecha anterior al 2003 y
cuando los solicitantes del servicio sean personas de escasos
recursos, podrdn validar las actas que les presentan, mediante
cotejo (libre de costo) con los libros en su propia Oficialia, o en su
caso solicitar el cotejo a otfros municipios o estados; esta
validacién deberd de tener la fecha, sello y firma del Oficial que
la realiza.

NACIMIENTO

TERCERO.- El Registro de nacimiento de un menor de edad, se
podrd llevar a cabo compareciendo Unicamente el padre sin
que exista matrimonio entre éste y la madre del menor, siempre y
cuando éste presente al menor al momento del registro y el
certificado médico de nacimiento original, cumpliendo con los
requisitos para el registro de nacimiento,? no se aplicarg el
articulo 14, segundo y tercer pdrrafo del Reglamento del Registro
Civil del Estado, por ser contrario al articulo 438 del Cédigo
Familiar para Estado Libre y Soberano de Morelos; se pondrda el
nombre de la madre y se testardn los datos con relacion a los
abuelos maternos hasta en tanto se lleve a cabo el trdmite de
admisién de hijo por parte de la madre. Se realizard la anotacion
marginal. (ANEXO 1)

2 Articulo 422 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
% Articulos 198, 439, 444 y 451 del Codigo Familiar del Estado Libre y Soberano de Morelos.
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CUARTO.-En el registro de nacimiento de parto gemelar o
multiple, se levantard un acta por cada uno de los nacidos,
relaciondndolas mediante una anotacidn marginal.? Se realizard
anotacién marginal(ANEXO 2)

QUINTO.- El registro de nacimiento cuando uno o ambos padres
nacieron en el extranjero y adquirieron la nacionalidad mexicana
por nacimiento o se naturalizaron mexicanos, deberd asentarse
su nacionalidad como mexicana. 4

SEXTO.- En el registro de nacimiento extempordneo de mayores
de dieciocho afos, se creard filiacion respecto de los padres
cuando estos comparezcan o se presente acta de matrimonio
que presuma que se trata de un hijo dentro de matrimonio. 5

SEPTIMO.- En el registro de nacimiento en donde el padre hubiera
fallecido y no se exhiba acta de matrimonio, no se podra
establecer filiacién con el mismo; salvo que sea ordenado por
autoridad jurisdiccional competente. ¢

OCTAVO.- En atencién a la XXXl Reunién del Consejo Nacionadl
de Funcionarios del Registro Civil, las correcciones en los
certificados médicos de nacimiento de 2010 a la fecha deberén
hacerse en la fe de erratas y firmado por el meédico certificante,
sélo se aceptard un maximo de tres correcciones por certificado,
asi mismo, no se exigird el sello institucional cuando el
alumbramiento sea certificado por Partera Tradicional o médico
particular.

: Articulo 449 del Codigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

4 Articulos 12 y 13 de la Ley de Nacionalidad y articulo 37 apartado B fraccion | de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.

> Articulos 182, 188 y 191 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

: Articulo 203 y 444 del Codigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
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RECONOCIMIENTO O ADMISION DE HIJOS

NOVENO.- Un menor de edad puede reconocer o admitir a su
hijo, siempre que cumpla con la edad exigida para contraer
matrimonio mas la edad de su hijo y contar con el consentimiento
de quien ejerza la patria potestad, la tutela o persona con
autorizacién judicial. 7

DECIMO.- El reconocimiento puede realizarse en oficialia distinta
a la del registro de nacimiento, el Oficial que levante el
reconocimiento tiene que remitir copia certificada del acta para
gue se haga la anotacién en el acta de nacimiento.®

MATRIMONIO

UNDECIMO .- Se homdloga la exhortacién que marca la Ley para
la celebracion matrimonial, sobre las finalidades del matrimonio a
readlizarse en el Estado de Morelos.?

DECIMO SEGUNDO.- Los contrayentes menores de 18 y mayores
de 16 deberdn presentar por escrito consentimiento de ambos
padres o de quien ejerza la patria potestad o futor. Los menores
de 16 anos podrdn contraer matrimonio Unicamente con
autorizacién judicial ™

? Articulo 72 y 199 del Codigo Familiar del Estado Libre y Soberano de Morelos.

8 Articulo 454 del Codigo Familiar del Estado Libre y Soberano de Morelos.
? Articulo 463 del Cédigo Familiar del Estado Libre y Soberano de Morelos.

- Articulo 73 del Cadigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
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DECIMO TERCERO.- Cuando uno o ambos contrayentes tengan
doble nacionalidad y una de ellas sea la mexicana, en el acta
deberda asentarse la nacionalidad mexicana.!

DIVORCIO

DECIMO CUARTO.- En caso de divorcio necesario que se llevo en
rebeldia, cuando se presente a la Oficialia del Registro Civil que
corresponda, para levantar el acta respectiva, se podra exentar
de presentar acta de nacimiento e identificacion del divorciante
que no haya comparecido a juicio; lo anterior, derivado de la
imposibilidad de conocer donde se inscribié el nacimiento de
éste.1?

DECIMO QUINTO.- En los requisitos de divorcio se contempla el
auto que determina la ejecutoriedad de la sentencia, se podrd
omitir tal requisito cuando la sentencia cause ejecutoria por
Ministerio de Ley.

DECIMO SEXTO.- En el divorcio administrativo se aplicardn
supletoriamente las disposiciones establecidas en el Codigo
Familiar previstas para el divorcio voluntario.

DEFUNCION
DECIMO SEPTIMO.- El Oficial del Registro Civil, al momento del

levantamiento de acta de defuncion deberd autorizar la orden
de inhumacién o cremacién, quien se asegurard del fallecimiento

i Articulos 12 y 13 de la Ley de Nacionalidad y articulo 37 apartado B fraccién | de la Constitucién Politica de
los Estados Unidos Mexicanos.
# Articulos 469 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
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mediante el certificado de defuncion expedido por médico
legalmente autorizado.'?

DECIMO OCTAVO.- En el levantamiento del acta de defuncién
sélo se podrd asentar el estado civil del finado, cuando los
familiares o interesados acrediten con las respectivas actas; si no
presentan las actas, se testard dicho apartado, aun cuando en el
certificado de defuncién, se haya sefialado el presunto estado
civil del finado.'4

DECIMO NOVENO.- En el apartado de fallecimiento de las actas
de defuncién debera transcribirse todos los datos como lo indica
el cerlificado de defuncién emitido en formato expedido por la
Secretaria de Salud.'®

DUODECIMO .-En el registro de defuncién los interesados cuentan
con un término de hasta un afio de la fecha que ocurid el
fallecimiento y que éste no haya sido en forma violenta para que
el Oficial del Registro Civil levante la defuncidn; Transcurrido este
término podra ser solicitado por la via administrativa ante la
Direccién General del Registro Civil, siempre y cuando no se
exceda de cinco afnos, la que otorgard una autorizacion para
ese registro misma gue se hard mencién mediante anotaciéon en
el acta. Cuando se exceda este término la autorizacion debera
solicitarse por la via judicial.'é

13 Articulo 471 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

. Articulos 19 y 472 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

** Articulo 26 fraccién | del Reglamento del Registro Civil del Estado.

1 Articulo 473 del Codigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos y 32 del Reglamento del
Registro Civil del Estado.
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DUODECIMO PRIMERO - El levantamiento del acta de defuncién
deberd levantarse por el Oficial del Registro Civil que tenga
jurisdiccién en el lugar o domicilio en donde fallecié la persona'’

DUODECIMO SEGUNDO.- El registro de defuncién se podrd llevar
a cabo aun cuando el interesado no cuente con acta de
nacimiento y/o identificacion del finado, estos requisitos, se
subsanardn llenando el formato de identificacion de caddaver.'8

DUODECIMO TERCERQ.- El registro de defuncién de menores que
hubiesen vivido mds de seis meses siguientes a la fecha de
nacimiento, se levantard dos actas la del registro de nacimiento
extempordneo y el acta de defuncion; por lo que una vez que se
dé el aviso de la defuncidn a que se refiere el articulo 473 del
Cédigo Familiar, se suspenderd el término de quince dias que
para asentar el acta de defuncién otorga ese miso articulo,
término que empezard a comer una vez que cuenten con el acta
extempordnea de nacimiento.'?

DUODECIMO CUARTO.- En el registro de defuncién que se anexe
acta de nacimiento del finado, en el acta se dard de baja la
CURP.

DUODECIMO QUINTO.- En el cerfificado de defunciéon deberd
asentar los datos en el apartado “DEL REGISTRO CIVIL", antes de
de entregarlos al personal de Servicios de Salud de Morelos.

i Articulo 476 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

1 Articulo 26 del Reglamento del Registro Civil del Estado.
1 Articulos 17, 18, 27 y 29 del Reglamento del Registro Civil del Estado.
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INSCRIPCION DE ACTAS CON INTERVENCION DE EXTRANJEROS

DUODECIMO SEXTO. En el levantamiento del acta donde
intervengan exiranjeros y presente acta de nacimiento en idioma
distinto al espanol y no exista perito autorizado por el Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Morelos para traducir su acta,
se podrd traducir por un Perito autorizado de ofra Entidad o por el
Consejo de la Judicatura Federal, y a falta de perito en la
materia, podrd aceptarse una traducciéon del Consulado.

DUODECIMO SEPTIMO.- Para celebrar actos del estado civil con
intervencién de exiranjeros, deberan de cumplir con el requisito
de Apostille del acta o la legalizaciéon de la misma, ya que es
indispensable para que el acta tenga la validez en nuestfro
estado Mexicano. 2

DUODECIMO OCTAVO.- En la Inscripcion de acta extranjera no se
podrd corregir letra alguna, si de originen frae el error; se
transcribird como esté emitida por el perito traductor, por lo que si
procede una aclaracién de acta, ésta se puede llevar a cabo
una vez que estd insertada la misma.?!

DUODECIMO NOVENO.- En la inscripcién de actas de nacimiento
se podrd complementar el apelido materno, mediante un
procedimiento administrativo de complementacion de acta y a
peticion de parte interesada, haciéndole conocimiento de que la
mencionada complementacion es sélo en la inscripcién hecha
en México, la cual una vez inscrita en el Registro Civil, podra ser
modificada.??

e Articulo 546 del Cédigo Federal de Procedimientos Civiles.

! Articulo 433 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.

22 articulos 487 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos y 456 bis, 458 bi, 459, 460 y
461 del Codigo Procesal Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
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TRIGESIMO.- La inscripcién de actas extranjeras de nacimiento se
llevardé a cabo de conformidad a lo establecido en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, para la
transmision de la nacionalidad mexicana a la primera general de
personas nacidas en el extranjero de padres (padre o madre)
mexicanos nacidos en territorio nacional, asi como a los nacidos
en el exiranjero de padres (padre o madre) mexicanos por
naturalizacion; este Ultimo caso, la adquisiciéon de la nacionalidad
mexicana por naturalizacion de los padres debe ser anterior al
nacimiento de la persona que se va a registrar. En consecuencia,
las generaciones subsecuentes que provengan de un tfronco
comUn nacidas en el extranjero, no tienen derecho a la
nacionalidad mexicana por el principio de jus sanguinis, por lo
tanto su registro de nacimiento (inscripcion de acta de
nacimiento) en las oficinas del Registro Civil Mexicano resultaria
improcedente.?

TRIGESIMO PRIMERO.- En la inscripcion de actas extranjeras
cuando estén redactadas en idioma distinto al espanol, deberd
constar en el apéndice la traduccion emitida por el Perito
Autorizado.

TRIGESIMO SEGUNDO.- En los actos del estado civil en que
intervengan extranjeros, no se podrd negar el servicio,
independientemente de su situacion migratoria.4

SUBDIRECCION JURIDICA
TRIGESIMO TERCERO.- Requisitos para la Insercién o reposicion de ac-

ta por pérdida, destruccién o deterioro, serdn ademas de la Copia
certificada del acto que se le haya expedido con anterioridad de

= Articulo 30 apartado A fraccién Il y Il de la Constitucional Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2 Articulo 9 de la Ley de Migracion.
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Original o en su caso la inscripcién del acto que se haya entregado
al interesado al momento de su levantamiento. Se tendrd que entfre-
gar el Oficial del Regisfro Civil al interesado copia fiel del libro de las
fres actas anteriores y las tres posteriores del acta a insertar, asi como
del acta que estuviere en el lugar del acta que se pretende insertar,
esto con la finalidad de verificar que no se alter cronolégicamente el
libro.

TRIGESIMO CUARTO.- La Aclaracién de Acta del estado civil de las
personas podrdn ser rectificadas o modificadas mediante resolucion
que dicte la Direccién General del Registro Civil en los siguientes ca-
SOS:

1. Cuando se trate de errores ortogrdficos, de escritura, mecao-
nogrdficos o los generados por los medios electronicos, de
cémputo o de sistematizacién utilizados o cualesquiera que no
alteren sustancialmente los datos esenciales del documento
original.

2. Cuando se trate de complementar los datos de las personas
relacionadas con el estado civil de la persona cuya acta se
pretenda modificar.

3. Cuando se frate de ampliar o reducir el nombre de las perso-
nas relacionadas con el estado civil de la persona de cuya
acta se trate siempre y cuando no se afecte a terceros.

4. Cuando se trate de modificar mediante una complementa-
cién o abreviacién de alguno de los nombres de pila de las
personas de cuyo acto del estado civil se trate o de aquellas
personas en el acta relacionadas.

5. La complementacién o abreviacién del nombre de pila de los
contrayentes en el acta de matrimonio siempre y cuando se
solicite por ambos cényuges y el expediente de vida de aquel
cuyo dato pretende modificarse asi lo acredite.

6. Cuando se trate de modificar o rectificar los demas datos de
los contrayentes o de las personas que se relacionan con el
estado civil de las personas cuya acta pretenda modificarse
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siempre y cuando los documentos que sirvan de base para
acreditar el error u omisiébn no hayan sido modificados con
posterioridad a la celebracion del acto civil de que se trate y
conste tal situacién en el expediente de vida de la persona de
cuyo dato pretenda modificarse.

7. Cuando se trate de errores de reproduccion grdafica que se
desprendan notoriamente del expediente de vida de las per-
sonas de cuyo acto del estado civil se trate o el de las perso-
nas relacionadas en el acta.

8. Cuando por error mecanogrdfico o de redaccion se haya im-
puesto de manera incorrecta el sexo de la persona de cuyo
estado civil se trate, siempre y cuando por la logica se des-
prenda gque el nombre corresponde a uno u ofro sexo, que el
expediente de vida acredite el sexo que se pretende y que un
médico certifique tal situacién.

9. Cuando se trate de modificar el mes de nacimiento de la per-
sona de cuyo estado civil se trate, siempre y cuando se acre-
dite con el expediente de vida y lo permita el orden légico
seguido en los libros de registro.

10. La complementacion o aclaracién de los datos insertos en un
acta de defuncién siempre y cuando se acrediten con el ex-
pediente de vida de la persona cuya defuncion fue asentada
y mediante escrito aclaratorio bajo protesta de decir verdad
de la persona que proporciond los datos con los que fueron
llenados tanto el certificado de defuncidén como el acta mis-
ma.

TRIGESIMO QUINTO.- Al expedir una copia cerfificada del libro,
deberdn asentarse en la certificacion los datos registrales tales
como numero de acta, libro, foja y fecha de registro.

TRIGESIMO SEXTO.- Al existir alteracién en los datos de las actas,
no se podrd expedir el acta, Unicamente la copia cerfificada del
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libro para que el usuario realice su frdmite correspondiente. En
caso de expedirla deberd testar el dato alterado.

TRIGESIMO SEPTIMO.- La constancia de residencia para utilizarla
como identificacion o para autorizacion de  registro
extempordneo de nacimiento, deberd contener fotografia y
firma del interesado.

TRIGESIMO OCTAVO.- Los trémites de aclaracion de acta vy
autorizacién de registro extempordneo de nacimiento se
entregardn Unicamente al interesado o a quien éste autorice en
la solicitud del tramite.

TRIGESIMO NOVENO.- Una vez expedida la resolucidon de
aclaracién de acta o autorizaciéon de registro extemporéaneo de
nacimiento, tendran una vigencia de un afio, para ser utilizadas.

CUADRAGESIMO.- Una vez expedida la Constancia de
inexistencia de registro de nacimiento, matrimonio o defuncion,
tendrdn una vigencia de seis meses para ser utilizadas.

CUADRAGESIMO PRIMERO.- Cuando se frate de aclarar acta de
nacimiento de gemelos, podrd realizarse en un solo tramite
donde promuevan ambos.

CUADRAGESIMO SEGUNDO.- En caso de acta de nacimiento de
gemelos en un mismo registro, se expedird por separado con una
anotacién marginal que indigue que se trata de gemelos.

DEPARTAMENTO DE VISITADURIA

CUADRAGESIMO TERCERO.- El Departamento de Visitaduria se
regir@ por su propio manual para las visitas y por el calendario
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que previamente autorice el Director General, las visitas se haran
de forma aleatoria y sin previo aviso y éstas serdn cuando menos
dos veces al ano.?s Por lo que se emite los criterios que deberdan
contemplar los oficiales del registro civil sobre los puntos de
revision.

CUADRAGESIMO CUARTO .- Los oficiales del Registro Civil deberan
formar un apéndice de las Sentencias Judiciales y/o Resoluciones
Administrativas que ordenen anotaciones marginales, las cuales
serdn supervisadas por la Direccién General del Registro Civil, a
través de sus visitas.

CUADRAGESIMO QUINTO.- Los Oficiales del Registro Civil y su
personal, en las visitas que se lleven a cabo por parte de la
Direcciéon General, deberdn presentar la documentacion
requerida en la visita de supervision para la revision del control de
la Oficialia a su cargo, como puede ser: resguardos de equipo de
cémputo, oficio de baja, apéndices, libros, papel seguridad,
contratos, nombramientos, etc.?

CUADRAGESIMO SEXTO.- Para la habilitacién de Oficiales del
Registro Civil, se deberdn reunir los siguientes documentos:
Nombramiento del nuevo Oficial, Copia Certificada del acta de
cabildo donde fue aprobado su nombramiento, Acta de
entrega-recepcion ante la coniraloria (cuando se cuente con
ella), una vez reunida la documentacion, asistird personal de la
Direccién General para hacer el cambio de Oficial.

28 Articulo 74 del Reglamento del Registro Civil del Estado.
. Articulo 75 del Reglamento del Registro Civil del Estado.
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ARCHIVO ESTATAL

El archivo central del Registro Civil en el Estado de Morelos se
compone de libros que contemplan cinco actos registrales, a sa-
ber, nacimiento, reconocimiento de hijos, defuncién, matrimonio
y divorcio.

Las actas del Registro Civil se asentaran en formatos especiales
que se denominardn “Formas del Registro Civil" y seran autoriza-
das por el Director General del Registro Civil; las inscripciones se
haran por triplicado, un tanto para el interesado, otro tanto para
la Oficialia y un tanto para la Direccién General del Registro Civil
para que se conserve en su archivo central. #

Si se perdiere, destruyere o deteriorare alguna de las actas del
archivo central del Registro Civil, se levantard acta circunstan-
ciada con intervencién del Director General del Registro Civil, se
sacard inmediatamente copia del otro ejemplar bagjo la respon-
sabilidad del Oficial, del Director y del encargado del Archivo
Central, el funcionario titular del lugar donde ocurra la pérdida
dard aviso a los demas en los términos que establezca el Regla-

mento.28

Cada libro se conformara con un méximo de trescientas actas.?

Todos los libros del archivo central serdn aprobados en su primera
y Ultima hoja por el Director General y autorizados por el mismo
con su r0brica en las demads.®

% Articulo 423 del Cadigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
s Articulo 425 del Codigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
29 s rticulo 426 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
o Articulo 424 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
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La funcién del archivo histérico es preservar los libros y apéndices
que respaldan todos y cada uno los actos registrales, asi como,
redlizar las busquedas y cotejos solicitados.

Las copias certificadas seran expedidas estrictamente con la in-
formacién textual contenida los libros del archivo estatal.3!

Se emiten los siguientes criterios de interpretacion de las actas
para la expedicion de las mismas:

CUADRAGESIMO SEPTIMO.- Por cuanto a los datos delos nombres
contenidos en las actas del estado civil de las personas, estén
redactadas en letra manuscrita; que a simple vista se aprecian
con “Y", a peticiéon del solicitante, deberan expedirse con “I".

CUADRAGESIMO OCTAVO.- Cuando no aparezca el segundo
apellido del registrado, se podra subir el mismo de la madre, no
asi de los padres con los abuelos, en éste Ultimo caso se hard a
través de un procedimiento de aclaracion de acta.

CUADRAGESIMO NOVENO.- Cuando en las actas aparezca como

ano de nacimiento, lo siguiente: en curso, actual, del presente, se
interpretard igual al aio de registro.

ANOTACIONES MARGINALES

QUICUAGESIMO - Serd responsabilidad del Oficial del Registro Civil
redlizar las anotaciones que correspondan en los libros,

' Articulo 436 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
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estampando su firma y sello oficial, las que se redlizaran el los
libros (oficialia y archivo) y SIC.32

CRITERIOS PARA LA VENTA DE PAPEL SEGURIDAD

QUINCUAGESIMO PRIMERO - La Direccién General lleva a cabo la
venta de papel seguridad a todas las Oficialias, a través de la
Subdireccién Operativa, la cual deberd apegarse a lo siguiente:

v Presentar oficio debidamente firmado por las autoridades
municipales: Presidente Municipal, Tesorero y Oficial del
Registro Civil.

v Deberd estar debidamente sellado.

v Presentarse personalmente el oficial para su compra de
papel seguridad, por ningin motivo se entregard papel
seguridad a persona distinta.

v Deberd traer consigo el Oficial del Registro Civil, su sello pa-
ra requisitar el formato de enfrega de papel seguridad.

La venta de papel seguridad de inscripcion y certificacion se
venderd de acuerdo a las necesidades de cada Oficialia, de su
inventario del mismo y del informe que entrega mensual de la
venta de papel.

32 prticulo 434 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
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DE LOS INFORMES MENSUALES QUE SE PRESENTAN EN LA
DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO CIVIL

SUBDIRECCION OPERATIVA

e Deberdn entregar el informe del SISCA.

e Presentar copia de los folios que se utilizaron en el mes
anterlor al repor’re de las cerfificaciones que se expidieron,

. eptan preliminares de las mismas.

« Si por algin mofivo se cancelé papel seguridad y/o de
inscripciéon (3 tantos) deberd presentarse acta

SUBDIRECCION DE INFORMATICA

xportacién de actos registrales del programa

na seleccionamos la opcidn
cionaremos ACTAS y
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2.- Abre ventana EXPORTACION DE ACTAS seleccionamos la
pestana AVANZADA

P S
rlbhsdrvrcn 1 F

con el icono INSER un reﬂglénque g
seleccionaremos para editar la ruta en
archivo donde vedara
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cual crearemos el
informacion.
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Enseguida daremos un clic en la parte inferior de la misma
ventana y nuevamente insertaremos un nuevo renglén donde
indicaremos nuestro municipio, afo y tipo de acta y el numero de
actainicial y final del mes correspondiente a la entrega; salvamos
la informacién con el icono ACTUALIZAR y presionar el icono
EXPORTAR, nos aparecerd el mensaje PROCESO TERMINADO.

15 LT

buscamos el archivo
archivo a memoria U
del Registro Civil.

En el caso de la exportacién de anotaciones marginales es el
mismo proceso, sdlo especificaremos el niUmero de acta que
queremos en acta inicial y final.

n la ruta que indicamos y se copiaran los
.0 CD para llevarla a la Direccién General

En el tema comrespondiente al salto de numero de acta en cada
uno de los actos registrales; de nacimiento, matrimonio,
defuncién, divorcio y reconocimiento de hijo, tendran que seguir
lo siguiente:
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1. Dar aviso inmediato al drea de Informdatica del la Direccidn
General del Registro Civil a los teléfonos 3221621 & 3222489 ext.
114

2. El personal del drea de informdtica dard la solucidon adecuada
para el problema mediante conexion remota o en su caso acu-
diendo a la oficialia correspondiente para corregir el problema
presentado.

DEPARTAMENTO DE COORDINACION Y CAPACITACION

La Direccién General readliza un calendario anual para la
presentacion del informe mensual de actos registrales, realizados
en cada Oficialia.?3

La entrega del Infforme en el Departamento se readliza de la
siguiente forma:

v El Oficial deberd presentar las actas de archivo y oficialia,
para su revisién, mediante oficio en el que especificara por
acto el numero de actas (acta inicial y acta final) que
entrega del mes que reporta; mismas que solo se
devolverdn las de archivo, quedando en resguardo las
actas de Oficialia para la integracion de los libros y revision
de las mismas.

v Mediante oficio enfregara el Oficial los apéndices de las
actas, mismos que deberdn estar relacionados con las
actas, para su revision por parte del personal del
Departamento, del cual se emitirdn las observaciones
correspondientes, mismas que si son faltas graves se emitira
oficio al Presidente Municipal para su conocimiento vy
efectos procedentes.

v Estadistica de la natalidad y defunciones por sexo.

= Articulo 73 fraccién | del Reglamento del Registro Civil del Estado.
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v Estadistica de matrimonios y divorcios (voluntarios,
necesarios, administrativos, etc.)

v Estadistica de mortalidad infantil (menores de un ano, de |
a 17 anos y fetal.

v Principales causas de mortalidad en el municipio.

v Cuando se tengan 300 formas de un acto se entregara el
indice correspondiente para la integracién del libro.

v Cuando se le comunique al oficial de la integracion del
libro de Oficialia, deberd traer el libro de archivo para el
intercambio del mismo.

v El Oficial debera recibir todas las circulares que emita la
Direcciéon General del Registro Civil del Estado, para su
conocimiento, acatando los criterios que se emitan 34

v Se hard del conocimiento de los Oficiales del Registro Civil
de los curso de capacitacién o reuniones de coordinacion,
mismas que los oficiales deberan de acudir.®

4 Articulo 420 del Cédigo Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos.
= Articulo del Reglamento del Registro Civil del Estado.
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ANEXO 1

“El presente registro de nacimiento se realiza con fundamento en
los articulos 198, 439, 444 y 451 del Cédigo Familiar para el Estado
Libre y Soberano de Morelos."”

ANEXO 2
“Registro relacionado con el acta No. , foja No. , libro
Oficialia ,  municipio , fecha de registro

de (nombre del registrado (gemelo)), mismo que se
deriva de un parto (gemelar o mltiple), con fundamento en el
articulo 449 del Codigo Familiar del Estado Libre y Soberano de
Morelos".
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EXHORTACIONES:

"El matrimonio es un contrato civii que se celebra licita vy
vdlidamente ante el Oficial del Registro Civil. Para su validez es
necesario que los pretendientes, previas las formalidades que
establece la ley, se presenten ante la autoridad y expresen
libremente su voluntad de unirse en matrimonio. El matrimonio
civil no puede celebrarse mas que por un solo hombre y una sola
mujer.

La bigamia y la poligamia contindan prohibidas y sujetas a las
penas que les tienen senaladas nuestras leyes.

El matrimonio, es el medio idéneo para el desarrollo de la familia,
conservar la especie y suplir las imperfecciones del individuo que
no puede bastarse a si mismo para llegar a la perfeccion del
género humano, pues ésta no existe en la persona sola, sino en la
dualidad conyugal. Los casados deben ser y seran sagrados el
uno para el ofro, aun maés de lo que es cada uno para si.

El hombre, actuando con fortaleza y responsabilidad, debe
proporcionar a la mujer apoyo, proteccién y comprension,
tratédndola siempre con amorosa generosidad, especiaimente
cuando ella se entrega incondicionalmente a él y que la
sociedad se la ha confiado por conducto de este matrimonio.

La mujer. con actuar igualmente entregada y responsable, debe
dar a su esposo, aliento, comprensién, consuelo y buen consejo,
traténdolo siempre con amor y con la misma generosidad con |a
cual desea ser tratada.

El uno y el ofro se deben y tendrdn siempre y en todo lugar
respeto, fidelidad, confianza y ternura, y procurardn que lo que el
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uno esperaba del ofro al unirse hoy en matrimonio se convierta
en una hermosa realidad.

Los casados deberdn ser prudentes y atenuar sus faltas, nunca se
dirdn injurias, porque las injurias deshonran aun mds a quien las
vierte que a quien las recibe, mucho menos se maltratarén de
obra, pues es vergonzoso y cobarde abusar de la fuerza.

Ambos deberdn prepararse, con el estudio amistoso y la mutua
comreccién de sus defectos para desempefar de la mejor
manera posible la mas alta magistratura de la vida que es la de
ser padres de familia para que sus hijos encuentren en ustedes el
buen ejemplo y una conducta digna de servirles de modelo.

Como escuchamos, este mensaje comienza diciendo que el
matrimonio es un contrato civil. Asi lo prevé el Coédigo Familiar
vigente en nuestro estado. El matrimonio da lugar al nacimiento
de derechos y obligaciones reciprocas para los casados y crea
un nuevo estado civil para ustedes, con todo lo que ello implica.

Sin duda el matrimonio es un vinculo precioso, en el que un
hombre y una mujer (sin perder su individualidad) deciden unirse
para crear un proyecto de vida en comun y trabajar juntos por
ese proyecto. Afortunadamente, dado el marco Constitucional
del que gozamos en nuestro pais cada pareja puede decidir cudl
serd ese proyecto de vida con enorme libertad. Obviamente es
un gran privilegio y a la vez una enorme responsabilidad.

La decision que han tomado, ademds de ser una decision
racional, ve involucrada la parte emocional como un factor
determinante, pues se entiende que hay entre ambos un afecto
lo suficientemente fuerte como para haberlos hecho llegar al
punto de unir sus vidas en matrimonio. Los exhorto no solo a
preservar, sino a fortalecer ese afecto.

SRS = T AT
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No podemos negar la posibilidad juridica de disolver el vinculo
juridico matrimonial, pero les recuerdo que el matrimonio no
debe ser visto como una unién liviana o pasajera, sino como un
lazo con pretension de perdurar y que logre proveerlos a ustedes
y a la familia que formen juntos del ambiente de estabilidad y

solidez optimo.

Les recuerdo también que aUn cuando el vardn y la mujer
tengamos ciertas diferencias naturales somos iguales ante la ley,
asi lo expresa la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Construyan un matrimonio digno, que sea de edificacion para
ustedes como individuos, para su familia y para toda la
sociedad".3¢

* Texto tomado de las exhortaciones que llevé a cabo Griselda Alvarez Ponce de Leén, Primera Mujer electa
Gobernadora del Estado de Colima.
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