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Asunto: el que se indica

Jantetelco, i'-lorelos a 20 de febrero del uña 2014

C. SALVADOR SANDOVAL PALASUELOS
DIRECTOR GENERAL DE LA COMICION ESTATAL
MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MORELOS
PRESENTE.

-

~
.}~\1/~Q""

/f[")" El que suscribe Tec. Abel Anzures Chávez, secretario general del H. Ayuntamiento
...,.' "':'.'de Jantctclco, Marelas, administracián que preside el C. ROMUALDO FUENTES

GALletA, Presidente Municipal Constitucional, 2013-2015, por medio del presente
le envió un cordial saludo, haciéndole entrega de una acta de cabildo en donde se crea la
Unidad de información Publica del Municipio de jantete!co, Marelas, así como el
Reglamento del mismo, en el cual contiene el mecanismo jurídico con el cual va a
funcionar, solicitando el dictamen de la comisión o la expedición ocl mismo, conforme dI
Artículo 60 de la Ley de mejora Regulatoria para el Estado de Morelos.

'..e
~sperando contar con el t:lpoyo que le solicIto me despido de usted, no sin antes

.•...agradecerle la atención brindada.

ATENTAMENTE
SECRETARIO DEL H, AYUNTAMIENT06i:'."'.
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DEPENDENCIA _
SECCiÓN _
OFICIO NÚM. _
EXP. NÚM .. _

Asunto: el que se indica.

Jantetelco. Morelas a 19 de febrero del año 2014.

C. SALVADOR SANOOVAl PALASUElOS.
DIRECTOR GENERAL DE LA COMICION ESTATAL
MEJORA REGULATORIA Del ESTADO DE MOREtOS.
P R ES ENT E.

:.l(!f; .•.lANTETELC- , .el I ~- •.•.Z.

TEC. A El ANZURES eH----.

~'U~.J~

ATENTAMENTE .\
SECREJARlO-MUNICIPAl DE

J~TEíiic~rMORElOS"AnMON. . ~J
2013.20.15 . . '" W
\ TAMIEHTO

~I.J 013.2015

Esperando contar con el apoyo que le solicito me despido de Usted,
no sin antes agradecerle la atención brindada.

El que suscribe lEC. ABEl ANZURESCHAVEZ, Secretario General del
H. Ayuntamiento de Jantetelco, Morelas, Administración que preside el C. ROMUALDO
FUENTESGAUCIA. Presidente Municipal Constitucional, 2013-2015, por medio del
presente le envio un cordial saluda, haciendole entrega de un acta de cabildo en donde se
crea la Unidad de Información Publica del Municipio de Jantetelco, Maretas, así como el
Reglamento del Mismo, en el cual contiene el mecanismo jurídico con el cual va a
funcionar, solicitando el dictamen de la (omisión o la exención del mismo, conforme al
Artículo 60 de la ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos.
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HOJA 1 DE 4 DEL ACTA DE CABILDO DE SESiÓN EXTRAORDINARIA DEL DíA DOS
DEL MES DE ENERO DEL AÑO DOS MIL TRECE

EN EL ,MUNICIPIO DE JANTETELCO, ESTADO DE MORELOS, SIENDO LAS 08:12 HORAS ~
DEL DIA DOS DE ENERO DEL AÑO DOS MIL TRECE, REUNIDOS EN EL DOMICILJO
U8ICADO EN CALLE, REFORMA S/N COLONIA CENTRO, RECINTO OFICIAL DE ESTA
MUNICIPALJDAD, SE LEVANTA LA PRESENTE ACTA DE SESIÓN ORDINARIA DE CABILDO •
PERIODO 2013 - 201S, L OS ce ROMUALDO FUENTES GALICIA, EN SU CARÁCTER D~ (;:)
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, e NICOLÁS FLORES LÓPEZ SÍNDICO ~
MUNICIPAL, LOS e REGIDORE~: e JOSÉ LUIS FLORES PALMA, e OCTAVIO ZAMORA t
TORRES Y e CLEMENTINA SANCHEZ MEJIA, REUNIDOS PARA LA PRIMER SESION
EXTRAORI?INARIA DE CABILDO A LO QUE SEÑALA EL ARTICULO 24 FRACCION 1, DE LA r
LEY ORGANICA MUNICIPAL VIGENTE EN MORELOS, EN DONDE SE ESTABLECE EL •SIGUIENTE: --------------- _

----------_._._---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------oRD EN DEL DÍA -----" _

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-.----------------------------------------------------------------------------------------------.------------

L PASE DE LJSTA,
2, DECLARATORIA DEL QUÓRUM LEGAL,
3, APR08ACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA,
4, ANÁLISIS, DISCUSIÓN Y/O APROBACIÓN DE LA CREACION DE LA UNIDAD DE
INFORMACIÓN PÚBLICA,
S,- ANALISIS, DISCUSIÓN Y/O APROBACION DE LA DESIGNACIÓN DEL TITULAR DE LA
UNIDAD DE INFORMACION PÚBLICA DEL MUNICIPIO DE JANTETELCO,
5,- ANALISIS, DISCUSIÓN Y/O APROBACION DEL CONSEJO DE INFORMACION
CLASIFICADA,
7,- ANALISIS, DISCUSIÓN Y/O APROBACION DE LOS CATALOGOS DE INFORMACION
CLASIFICADA, PÚBLICA, INFORMACION RESERVADA E INFORMACION CONFIDENCIAL, ~
8, ANALISIS, DISCUSION Y/O APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA UDIP,
g, CLAUSURA DE LA SESIÓN,

1.- PASE DE LISTA.- PROCEDO A PASAR LISTA DE ASISTENCIA A LOS INTEGRANTESDE ESTE CUERPO ED ILICIO, ----- --- ----- _

---e ROMUALDO FUENTES GALICIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, MORELOS, e NICOLÁS FLORES LÓPEZ, SíNDICO MUNICIPAL, e JOSÉ LUIS
FLORES PALMA REGIDOR, e OCTAVIO ZAMORA TORRES REGIDOR Y e CLEMENTINA
SÁN CHEZ MEJÍA REGI DORA,------------------------------- _

2.- DECLARATORIA DE QUÓRUM LEGAL- UNA VEZ ACREDITADA LA PRESENCIA DE
TODOS LOS INTEGRANTES DE ESTE CUERPO EDILICIO, SE ESTABLECE LA EXISTENCIA
DE QUÓRUM LEGAL PARA CELEBRAR LA PRESENTE SESIÓN EXTRAORDINARIA DECABILDO, ---- ------- --- ------------------- _

3.- APROBACIÓN DEL ORDEN DEL DÍA,- SEÑORES INTEGRANTES DE ESTE CUERPO
EDILICIO SE ENCUENTRA A SU CONSIDERACIÓN EL ORDEN DEL DÍA PARA CELEBRAR, , ,
LA PRESENTE SESION ORDINARIA DE CABILDO, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA
SíRVANSE MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO, APROBANDOSE EL MISMO POR
UNANIMIDAD, --------------------------------------------- _
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4.- ANÁLISIS, DISCUSIÓN Y/O APROBACIÓN DE LA CREACION DE LA UNIDAD ~

~:_~~:~~~S~ÓD~ P~B~~~~~~-~~ __~~__;~_~_~~~~~ __~~~~~~~ __~~~;~~~:_;;~~;~_~~~~
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE .JANTETELCO, MORELOS, PROPONE LA CREACIÓN DE
LA UNIOAD DE INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIÓ DE JANTETELCO, MORELOS, •
TODA VEZ QUE LAS NUEVAS REFORMAS CONSTITUCIONA.LES Así LO EXIGEN, PARA QU1-E
LA INFORMACION QUE GENERE EL MUNICIPIO SEA PUBLICA TRANSPARENTE Y O. . ,~~=:~-~~-:~~~-~-~-~~~--~~-~-~~=~~~~~t~~_~:~_~_~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~-
POR LO QUE LOS PRESENTES ACUERDAN LO SIGUIENTE: -----.-------------------------------- r
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
-ACUERDO: UNA VEZ ANALIZADA LA PROPUESTA ANTERIOR Y CON DETENIMIENTO EL .. ,
H. CABILDO MUNICIPAL APROBO POR UNANIMIDAD DE:VOTOS LA PROPUESTA DEL C. 'L
ROMUALDO FUENTES GALICIA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, APROBANDOSE QUE SE CREE LA UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA '\J
~~M~~~~~~iZ;;~~~~~~E¡~~~~~~_~~:=:~~~oo~__~~~~_~__~_~oo~_~~_~.~__~_:_:~~
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------
S.- ANALISIS, DISCUSIÓN Y/O APROBACION. DE LA DESIGNACIÓN DEL ~
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE yo?JA NTETE LCO. - - - -- -. ---- • •• • • ._____ (""

.-- EN USO DE LA PALABRA EL C. ROMUALDO FUENTES GALICIA, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JANTffiLCO, MORELOS, PROPONE QUE PARA
mULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACIÓN PÚBLICA DEL MUNICIPIO DE JANTETELCO,
MORELOS, SEA CONSIDERADO EL C. JOS E JAIME SOLANO CORONA, A EFECTO DE DAR
CUMPLIMIENTO A LA LEGISLACION EN NUESTRS ENTIDAD. _

POR LO QUE LOS PRESENTES ACUERDAN LO SIGUIENTE: ~---------------------------

-ACUERDO: UNA VEZ ANALIZADA LA PROPUESTA ANTERIOR Y CON DETENIMIENTO, EL
H. CABILDO MUNICIPAL APROBÓ POR UNANIMIDAD DE VOTOS LA PROPUESTA DEL C.
ROMUALDO FUENTES GALICIA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, PARA EFECTOS DE QUE EL mULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION
PÚBLICA, SEA EL C. JOSE JAIME SOLANO CORONA, POR LO QUE SE INSTRUYE AL
SECRETARIO MUNICIPAL A EFECTO DE QUE SE DE EL TRAMITE PERTINENTE PARA ESTE
ACUERDO. ------ ------------------------ - oo _

--------------.-------------------------------------------------------------------------------------------.---
.6.- ANALISIS, DISCUSIÓN Y/O APROBACION DEL CONSEJO DE INFORMACION
CLASI FI CA DA. ------------------------------- -- oo __

--------------------------------_._-------_._---------_._---------_._----------_._----------------------------
EN USO DE LA EN USO DE LA PALABRA EL C. ROMUALDO FUENTES GALICIA,
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JANTETELCO, MORELOS, PROPONE LA
CREAClON DEL CONSEJO DE INFORMACION CLASIFICADA A EECTO DE PROTEGER LA
INTEGRIDAD Y LOS DATOS PERSONALES DE CADA CIUDADANO O SERVIDOR PUBLICO
DE ESTE GOBIERNO, Y SEA DETERMINADO POR ESTE CONSEJO, MISMO CONSEJO QUE
CONFORME A LA LEGISLACION EN LA MATERIA DE NUESTRO ESTADO DEBERA ESTAR
COMPUESTA POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL, EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EL
mULAR DEL AREA JURlDlCA, EL CONTRALOR MUNICIPAL Y EL TITULAR DE LA UDlP,
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7.- ANALISIS, DISCUSIÓN Y10 APROBACION DE LOS CATALOGOS DE 0_
INFORMACION CLASIFICADA, PÚBLICA, INFORMACION RESERVADA E ~-
IN FORMACION CONFIDENCIA lo ------__ _____ __ ___ ~

SIENDO LA PROPUESTA LA SIGUIENTE: ROMUALDO FUENTES GAlICIA, PRESIDENTE DEL ~
CONSEJO, EL TECNICO ABEL ANZURES CHAVEZ, DIRECTOR DE PLANEACION,
EVALUACION E INFORMACION, FELIPE DE JESUS INCHAUSTEGUI CALDERON,
COORDINADOR DEL CONSEJO, JOSE JAIME SOLANO CORONA SECRETARIO DEL
CONSEJO, Y JUAN CARLOS FARIAS JIMENEZ CONTRALOR DEL CONSEJO, PRESIDENTE .
MUNICIPAL, SECRETARIO MUNICIPAL, TITULAR JURIDICO, TITULAR DE LA UDIP ~

~O~TL~¿-I~~~~~~i~iN;::E~~;~~~~E. -~~-~~~~~:~~~~~_~~~_C:~~~~:~~~~_~~?
---- .._-------------------------------_._.-.------------------------------------------------------------------ ~
-- POR LO QUE LOS PRESENTES ACUERDAN LO SIGUIENTE: ------------------------------------ r
----------------------------------------------------------------------------------------------------------- ,

ACUERDO: UNA VEZ ANALIZADA LA PROPUESTA ANTERIOR Y CON DETENIMIENTO EL. ,
H. CABILDO MUNICIPAL APROBO POR UNANIMIDAD D~VOTOS LA PROPUESTA DEL C.
ROMUALDO FUENTES GAlICIA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, PARA EFECTOS DE LA CREACION DEL CONSEJO DE INFORMACION
CLASIFICADA, POR LO QUE SE INSTRUYE AL SECRETARIO MUNICIPAL A EFECTO DE QUE
SE DE EL TRAMITE PERTINENTE PARA ESTE ACUERDO.------------------- _
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

EN USO DE LA PALABRA EL C. ROMUALDO FUENTES GAlICIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE JANTETELCO, MORELOS, PROPONE LA ACTUAlIZACION DE LOS
CATALOGOS DE INFORMACION CLASIFICADA, PUBLICA, RESERVA E INFORMACION ~
CONFIDENCIAL TODA VEZ QUE ESTO ES DE SUMA IMPORTANCIA PARA EFECTOS DE LO
QUE LA LEGISLACION EN LA MATERIA LO ESTABLECE. ---- + _
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------POR LO QUE LOS PRESENTES ACUERDAN LO SIGUIENTE: ,- _
---------------------------------------------------------------------------------------------------------
ACUERDO: UNA VEZ ANALIZADA LA PROPUESTA ANTERIOR Y CON DETENIMIENTO, E
H. CABILDO MUNICIPAL APROBÓ POR UNANIMIDAD DE VOTOS LA PROPUESTA DEL C.
ROMUALDO FUENTES GAlICIA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, PARA EFECTOS DE LA ACTUALIZACION DE LOS CATALOGOS DE
INFORMACION CLASIFICADA, PUBLICA, RESERVA E INFORMACION CONFIDENCIAL TODA
VEZ QUE ESTO ES DE SUMA IMPORTANCIA PARA EFECTOS DE LO QUE LA LEGISLACION
EN LA MATERIA VIGENTE EN NUESTRO ESTADO SEÑALA, POR LO QUE SE INSTRUYE AL
SECRETARIO MUNICIPAL A EFECTO DE QUE SE DE EL TRAMITE PERTINENTE PARA ESTE
ACU ERDO. --------------- --------- -------------------- -- _
-------------------------------------------------------_._---------------------------------------------------
B.- ANALISIS, DISCUSION y10 APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE
LJ\ lIDI!'.------------------------------------------------ _
-- EN USO DE LA PALABRA EL C. ROMUALDO FUENTES GALICIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSmUCIONAL DE JANTETELCO, MORELOS, PROPONE LA APROBACION DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
JANTETELCO, MISMO QUE SE ADJUNTA A LA PRESENTE A EFECTO DE SU ESTUDIO POR
EL CUERPO EDILICIO DE ESTA MUNICIPALIDAD, Y ASI DAR CUMPLIMIENTO A LA
NORMATIVA FEDERAL Y ESTATAL EN CUANTO A LA TRANSPARENCIA. -----------------------
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POR LO QUE LOS PRESENTESACUERDAN LO SIGUIENTE: --------------------------------------
~--------------------------------------------------------------------------.--._-------------------------
ACUERDO: UNA VEZ ANAUZADA LA PROPUESTAANTERIOR Y CON DETENIMIENTO, EL
H. CABILDO MUNICIPAL APROBÓ POR UNANIMIDAD DE VOTOS LA PROPUESTA DEL C.
ROMUALDO FUENTES GALICIA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, POR LO QUE SE INSTRUYE AL SECRETARIO MUNICIPAL A EFECTO DE QUE
SE DE EL TRAMITE PERTINENTE PARA ESTE ACUERDO.------------------------------------------
------------------------------------------------~---------._--------------------------------------------._---.

•. SIND:::COf" MUNICIPAL
JANTETELCO¿'."IlICAS FLORES LOPEZ

SINDI O MUNICIPAL.

9.- CLAUSURA DE LA SESIÓN. NO' HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR EL C.
ROMUALDO FUENTES GALICIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, MORELOS, CLAUSURA LA PRESENTE SESIÓN EXTRAORDINARIA DE
CABILDO, SIENDO LAS NUEVE HORAS CON CINCO MINUTOS DEL MISMO DÍA DE SU
FECHA, FIRMANDO AL MARGENY AL CALCELOS QUE EN ELLA I~~I~~,EN---------------

""~,~::::::::::::::::::::::::::::::::.~~~~~~~~~~~:::::::::
:¿~f~~ PRESIDENTE M~CIPAL CONSTITUCns»¡\NlE£W '~}:.j~W.7' E =-----. "¡,.'Sr:!i2';" ,I!' JAN ETELCO, MOR LQlm:slDENCIAh 'l,~1!~"" .MUNICIPAL
H.AVmlT.Ar!.IENTO

. 2013-2015

. _---_._-

ETARlA
GENERAL

J"HTEta-co. MOR.

Y FE

\ C. ABE U CHI\
• C TARIO MUI'{[CL'"

.--.....;. ------'

-----_ ..•



En el H. Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos, siendo las doce treinta y siete
minutos del día dos de enero del año dos mil trece el C. ROMUALDO FUENTESGAlICIA,
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JANTETELCO, MORELOS,
A SUS HABITANTES HAGO SABER: QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE JANTETELCO,
MORElOS, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTlcULOS 115
FRACCiÓN 11 DE LA CONSTITUCIÓN POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112
DE LA CONSTITUCiÓN POLlTICA DEL ESTADO DE MORELOS, Y 60, 61 FRACCiÓN IV Y 64 DE
LA LEY ORGÁNICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS; ADMINISTRACION 2013-2015;

CONSIDERANDO.

AMAYUCA

Que la ley de Información Pública Estadística y Protección de Datos Personales \..4 -
del Estado de Morelos, en donde se establece el acceso a la información, en donde parte ~
de la información pública debe de estar de manera pronta a disponibilidad de los '
Ciudadanos y/o de los transeúntes del Municipio Estado y País, para una mejor ~

CHALCATZINGO transparencia de la información generada en la Administración Pública MUnicipaJ~f
siempre que no sea información reservada o que por el tipo de información tenga que
ser confidencial, de acuerdo como lo ha establecido la propia Ley de Información Pública ti
y Protección de Datos Personales del Estado de Morelos vigente y aplicable, en la cual se

EM establece la obligatoriedad de que todos los Ayuntamientos deben de crear las Unidad

I~ de Info.r.mación P~blica, a~í como sus respectivos reglamentos ~n el cual exista laJ:
;;;¿===',,;¿==g==~ regulaclon de la informacIón que se genere a través de las diversas áreas de la

Administración Municipal. .......•..
TENANGO

Por lo que el Reglamento que se presenta, como lo mandata la propia ley de la
Información Pública, es con el objeto de establecer los órganos, procedimientos y ~
criterios que se adoptarán para el acceso a los solicitantes de la información solicitada; ~
en consecuencia y después de un análisis en el salón de cabildos se aprobó:

CREACION DE LA UDIP DE JANTETElCO, MORELOS.

SAN ANTONIO

Reforma s/n Centro, Jantetelco, Mor. Te!. (01 731) 35 1 2004, Tel y Fax:
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Artículo 3.-EI H. Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos, en I
interpretación de la ley de Información Pública, Estadística y Protección de Datos
Personales del Estado de Morelos deberá favorecer el principio de publicidad de la ~
información y en el ámbito de su competencia estará obligado a respetar el ejercicio del ~
derecho que toda persona tiene de solicitar y recibir la información pública.

EL PRESENTE REGLAMENTO DE INFORMACiÓN PÚBLICA Y PROTECCiÓN DE DATOS
PERSONALES DEL MUNICIPIO DE JANTETELCO, MORELOS.

TITULO PRIMERO
CApITULO PRIMERO.

DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- Elpresente ordenamiento es de interés público. Tiene como finalidad
la de garantizar el acceso de toda persona a la información pública Municipal que es
generada por las diversas áreas Administrativas y cualquier otra entidad Pública
Municipal y que se encuentra en poder del H. Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, •.

Morelos. ?f-
Artículo 2.- El presente reglamento se expide de conformidad con las bases y

principios contenidos en los artículos 6, 8 y 115 fracción 11, párrafo segundo de la ~ I
Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, 2 y 23-A de la Constitución ~ JI
Política del Estado Libre y Soberano de Morelos, la Ley de Información Pública, t
Estadísticay Protección de Datos Personalesdel Estado de Morelos y con la finalidad de
proveer el cabal cumplimiento de tales ordenamientos.

TENANGO

AMAYUCA

CHALCATZINGO

SAN ANTONIO

Artículo 4.- El derecho de acceso a la información pública constituye la
prerrogativa de todas las personasa saber y conocer sobre la información en posesión de
las entidades públicas. Sedesarrolla a partir del principio que la información en posesión
de los Poderes del Estado es un bien Público, cuya titularidad reside en la sociedad. En
consecuencia las autoridades y Servidores Públicos que participan en su formulación,
producción, procesamiento y administración, lo hacen para cumplir con las funciones
públicas que les corresponden, pero de ninguna manera la información que pasa por sus
manos les pertenece.

Artículo 5.- El ejercicio del derecho de acceso a la información pública no
requiere de acreditar derechos subjetivos, interés legítimo o las razones que motiven el
pedimento, salvo en el caso del derecho de HábeasData. El solicitante será responsable
del destino de la información que seobtenga.

~eforma s/n Centro. Jantetelco, Mor. Te!. (01 731) 35 12004, Tel y Fax:3t



2.- Leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares, periódico oficial y demás
disposiciones administrativas que le dan sustento legal al ejercicio de sus funciones

públicas.

3.- La creación, fusión, modificación o extinción de las Secretarías de Despacho del Poder
Ejecutivo, de las áreas de Apoyo Administrativo o parlamentario del Poder Legislativo y
de los Juzgados o áreas Administrativas del Poder Judicial, incluyendo la recomposición
territorial de las jurisdicciones en el Estado.

Artículo 10.- Es obligación del H. Ayuntamiento del Municipio de Jantetelc
Morelos, poner a disposición del público, difundir y actualizar fa información a que hace
referencia el articulo 32, de la Ley de Información Pública, Estadística y Protección de
Datos Personales del Estado de Morelos, sin que medie ninguna solicitud al respecto de
la siguiente información:

1.- fndices y catálogos de información en posesión de cada entidad pública, dependencia
y unidad administrativa.

Articulo 7.- La pérdida, destrucción, alteración u ocultamiento de la información
pública y de los documentos en que se contenga, serán sancionados en los términos de
la Ley de Información Pública, Estadística y Protección de Datos Personales del Estado de
Morelos y la Ley de Responsabilidades de los Servidores Públicos del Estado de Morelos y
demás ordenamientos jurídicos aplicables. ( n \

Artículo 8.- La información de caracter personalisima es irrenunciable, ~
intransferible e indelegable, por lo que ninguna AutOridad o Servidor Público del H. ,
Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos deberá proporcionarla o hacer~

pública. ~~

Artículo 9.- En los términos de la Ley de Información Pública, Estadistica y ;::
Protección de Datos Personales del Estado de Morelos, será obligación del H.
Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos, de proporcionar información
Pública Municipal, pero no comprende el procesamiento de la misma, ni el presentarla
conforme al interés del solicitante. Tampoco comprende el proporcionar información
que no exista o no se encuentre bajo su dominio.

Artículo 6.- Las autoridades y los servidores públicos del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantetelco. Morelos, serán responsables de la información que produzcan,
administren, manejen, archiven o conserven y estará a disposición de las personas, salvo
aquella que se considere como reservada o confidencial.

-Po, 11T¡;iIn~fonmci';lId••,v1l"'!fQ JlulIiripio.

Jan e elco
GOBIERNO ,\flINleIPAl. 201.1-20IJ

TENANGO

AMAYUCA

CHALCATZINGO

~TONIO
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Jantetelco
GOB/ER."'iO ,\fUNICIPAI. 20l.1- 2015

4 .• Información acerca de los sistemas, procesos, oficinas, ubicación, teléfonos, horario
de atención, página electrónica, costos y responsables de atender las solicitudes de
acceso a la información, así como las solicitudes recibidas y las respuestas dadas por los
servidores públicos.

5.• Estructura Orgánica, normatividad, nombramientos y funciones que realiza cada
dependencia y Unidad Administrativa.

6.- Directorio de Servidores Públicos con referencia a su Nombramiento Oficial,
tabulador, declaraciones patrimoniales, sueldos, salarios y remuneraciones mensuales l-=
por puesto, viáticos, viajes, gastos de representación, fotografía actualizada, así como las
compensaciones previstas en las leyes u ordenamientos jurídicos correspondientes; en
este caso no se podrá apelar al derecho de protección de datos personales. ~

7.- Manuales de Organización, servicios que se ofrecen, trámites, requisitos y formatos, ~~
así como los documentos que contengan las potiticas de cada dependencia y Unidad ~
Administrativa, que incluya metas, objetivos y responsables de los programas operativos f1.
a desarrollar. t
8.• En el caso de los Municipios, se incluirán los datos referentes al agua potable,
drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposición de aguas residuales; alumbrado
público; los programas de limpia, recolección, traslado y tratamiento de residuos,
mercados y centrales de abasto, panteones, rastro, parques, jardines y su equipamiento;
la formulación, aprobación y administración de la zonificación y Planes de Desarrollo
Municipal; la creación y administración de sus reservas territoriales y ecológicas;
utilización del suelo; así como las participaciones federales y todos los recursos que
integran su hacienda y las cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos,
contribuciones de mejoras y las tablas de valores unitarios de suelo y construcciones que
sirvan de base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria.

9.- Convocatorias e información acerca de los permisos, licencias, concesione ~
licitaciones de obras, adquisiciones, arrendamientos, prestación de servicios y
autorizaciones otorgadas por las Entidades Públicas Estatales y Municipales. Así como las .
opiniones, argumentos, datos finales incluidos en los expedientes y documentos que
contengan los resultados de los procedimientos administrativos aludidos.

AMAYUCA

TE NANGO

CHALCATZINGO
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10.- Información contenida en los documentos y expedientes administrativos que se
produzcan en los procesos para suscribir contratos, realizar licitaciones y todo tipo de
actos y decisiones administrativas relacionadas con la adquisición, arrendamiento,
concesiones y prestación de bienes y servicios. Los resultados de los concursos,
licitaciones, adquisiciones, arrendamientos, concesiones y prestación de servicios
deberán contener información precisa acerca del contrato, el monto, el nombre del
proveedor, contratista o de la persona física o jurídica con quien o quienes se haya
celebrado el contrato, plazos de cumplimiento y mecanismos de participación e ~
intervención ciudadana. Cuando se trate del otorgamiento de concesiones, licencias,
permisos o autorizaciones a particulares, la información al respecto deberá contener el
nombre o razón social del titular, el concepto y los objetivos de la concesión, licenci~a,
autorización o permiso, el fundamento legal y el tiempo de vigencia. .

11.- Información detallada de las obras que directa o indirectamente tienen que ejecutar ~~
las Entidades con cargo al Presupuesto Público, con préstamos, subvenciones o ~
aportaciones privadas de carácter nacional e internacional. En este caso deberá ~
precisarse el monto, lugar, plazo de ejecución, entidad pública y servidores públicos 't
responsablesde la obra y mecanismos de vigilancia ciudadana. \O
12.- Información contenida en los documentos y expedientes relativos a todo tipo de ~
Auditorías Concluidas y realizadas para evaluar el ejercicio presupuestal y la gestión de 1:"'-
cada dependencia o Unidad Administrativa del Estado y los Municipios, que realicen ~ .l.
Secretaría de la Contraloria del Estado, lasContralorías Internas, la Auditoría Superior dl)~
Fiscalización del Congreso del Estado o la Auditoría Superior de la Federación o las G--
equivalentes de cualquiera de todas las anteriores, asi como las aclaraciones que ~
correspondan.

.l'ar I~Tr.w..¡om•••.-;,.,/1 dr .vll~~lr<I.\luniripia.
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13.- Información contenida en lasminutas, acuerdos y actasde las reuniones oficiales, de
cualquier órgano colegiado de las entidades públicas.

14.- Nombre, puesto, domicilio oficial, teléfono y dirección electrónica de los servidores
públicos responsables de atender lassolicitudes de acceso.

15.- El plan Estatal y Municipal de Desarrollo, los Programas Operativos Anuales
Sectoriales y las modificaciones que a los mismos se propongan.
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29, Convenios que el Gobierno realice con la Federación, con otros Estados y con los
Municipios, siempre que no versaren sobre Seguridad Nacional o Seguridad Pública.

24," Información sobre la ejecución del presupuesto aprobado para el Poder legislativo,
el Poder Judicial, [os Órganos Constitucionales, los Órganos Legalesy todas las entidades
públicas previstas en la presente ley, que deberá actualizarse trimestralmente. Enel caso
del Congreso del Estado deberán detallarse los montos asignados a las fracciones
parlamentarias a las comisiones legislativas, a la Diputación Permanente, a las ~
comisiones de Gobierno Interior y legislativas y a cada uno de los Diputados que integran
la Legislatura correspondiente, así como los criterios de asignación, el tiempo de
ejecución, los mecanismos de evaluación y los responsables de su recepción y ejeCUCiO~'n ,
final. El Poder Judicial además deberá informar acerca de los montos recibidos p
concepto de depósitos judiciales y fianzas, los nombres de quienes los reciben,
administran y ejercen, el uso y calendario de aplicación.

25.- Acciones, controversias y juicios entre Poderes Públicos del Estado de Morelos, N
entre sí y con la Federación. lO \
26.- las declaratorias de procedencia o improcedencia de Juicio Político que emita el \ n
Congreso del Estadoy las resoluciones que sobre las mismas efectúe el Tribunal Superior ~

deJu~icia. .~~

27,- Sentendas y Laudos que hayan causado estado o ejecutoria. ~

28.- Contratos de prestación de servicios que establezcan personas físicas o morales con
las Entidades Públicasy todo documento e informe relacionado con los mismos.

23.- Iniciativas de ley, dictámenes de iniciativas, diario de los debates, minutas de trabajo
de Comisiones Legislativas,órdenes del día de lasSesionesPúblicas,puntos de acuerdo y
resoluciones diversas tomadas por las comisiones legislativas, que hayan sido conocidos
por el Pleno de la Asamblea.

-Por 1" Tum(llrTIU(¡Óll di' .Vtlt"rro .\funJripio.
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17.- Información presupuestal detallada que contenga por lo menos los datos acerca de
los destinatarios, usos, montos, criterios de asignación, mecanismos de evaluación e
informes sobre su ejecución. Además deberá difundirse la información relativa a los
montos recibidos por concepto de multas, recargos, cuotas, depósitos y fianzas,
señalando el nombre de los responsablesde recibirlos, administrarlos y ejercerlos.

16.- El programa de trabajo de los titulares de las entidades públicas, dependencias y
Unidades Administrativas y el informe de labores y actividades. Esta información deberá
hacerse pública a más tardar quince días hábiles despuésde haberse producido.

.J'o, b T'~nlforn •••cióll dc .VlIC'UO,\fu"ícipio.
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22.- Informes anuales de actividades, balances generales y estados financieros de las
entidades PúblicasEstatalesy Municipales.

18.- Información de los padrones de beneficiarios de los Programas sociales aplicados ~
por el Estado y los Municipios, así como información sobre el diseño, montos, acceso y
ejecución de los programas de subsidio, siempre y cuando la publicación de estos datos
no produzca discriminación. ,

19.- Información sobre la situación económica, estados financieros y endeudamiento d~~
las entidades públicas, incluyendo una lista de los bienes inmuebles y de los vehiculos ~
adscritos a las mismas. ~

20.- Informes que los Partidos Políticos, Organizaciones y Asociaciones Políticas H
entreguen a la autoridad Estatal Electoral, que los difundirá en un plazo no mayor a 15 ~
días hábiles a partir de su recepción. Los informes detallarán el monto de las
asignaciones públicas recibidas, criterios de asignación, formas y tiempos de ejecución, t?
responsables de la recepción y ejecución; asf como de las participaciones, donaciones Y( ~-
financiamiento privado que hayan recibido, en los mismos términos señalados para las~~
asignaciones públicas. Lasauditorías y verificaciones de que sean objeto los partidos y ~
agrupaciones políticas, deberán difundirse una vez que hayan concluido los
procedimientos de fiscalización. ~

21.- Informes y cuentas públicas que por disposición legal deben entregar las Entidades
Públicas Estatales y Municipales al Poder Legislativo, que los difundirá a más tardar
quince días hábiles después de que hubiesen concluido los procedimientos de
evaluación, dictamen y aprobación por el Pleno del Congresodel Estado.

TENANGO

CHALCATZINGo
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30.- Convenios que las entidades celebren con Organizaciones no Gubernamentales,
sindicatos, Partidos Politicos, Asociaciones Políticas, Instituciones de EnseñanzaPrivada,
Fundaciones e Instituciones Públicas del Estado de Morelos, de otro Estado, de la
Federación o de otro País.Cuando se trate de convenios que impliquen transferencias
financieras con cargo al presupuesto público, en el convenio se establecerá el
fundamento jurídico, los responsables de su recepción y ejecución, el programa y los
tiempos de aplicación y se exigirá un informe de ejecución de los fondos, que también
deberá hacerse público.

31.- Contratos, convenios y condiciones generales de trabajo que regulen las relaciones ( •
laborales del Personal Sindicalizado y de Confianza que se encuentre Adscrito a las ~
Entidades Públicas Estatales y Municipales; así como la relación del Personal ):::,¡ -

Sindicalizado, los montos que por concepto de cuotas Sindicales, prestacion~s '
económicas o en especie se hayan entregado a los Sindicatos, los nombres de quienes lo -
reciben y de quienes son responsables de ejercerlos.

32.- Información detallada que contengan los planes de Desarrollo Urbano, ~I
Ordenamiento Territorial Y Ecológico, los Tipos Y Usos De Suelo, licencias De Uso Y ~ F
Construcción, De Transporte, Vía Pública y Toda la Información Sobre Permisos Y .t
licencias Otorgadas Por las Autoridades Municipales, los montos recibidos por concePt~
de multas, recargos, depósitos fiscales y fianzas, así como el nombre de los responsables --
de recibirlos, administrarlos y ejercerlos.

33.- Políticas y mecanismos de participación ciudadana en los procesos de elaboración, Q-.
implementación y evaluación de políticas públicas, así como en la toma de decisiones de ~
lasEntidades Públicas.

O/'or I~Tr~llJrorTrl.ilrióndr •.••IWSUO.\llIníripio.
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34.- Información de utilidad e interés público que contribuya a la transparencia
gubernamental y social, a la rendición de cuentas y al mejor ejercicio del derecho de
accesoa la información pública.

~eforma s/n Centro, Jantetelco, Mor. Te!. (01 731) 35 1 2004, Tel y Fax: 3t
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35.- Información acerca de la Planeación, Programación y contenidos de la información
que las Entidades Públicas difundan a través de los diversos medios escritos y
electrónicos a su cargo o en el tiempo que contraten para ello. El contenido de la
información deberá atender a criterios de imparcialidad, objetividad, veracidad y
oportunidad. En cualquier caso se atenderá el Interés Público por encima de Sesgos
Partidarios, de Gobierno o Personales.

AMAYUCA

CHALCATZINGO

36.- Agenda de actividades de los Titulares de las Dependencias Públicas, reuniones
Públicas de los diversos Consejos,Gabinetes, Cabildos, SesionesPlenarias y Sesionesde }=
Trabajo a las que convoquen las Entidades Públicas.

37.- Todas las personas tienen derecho de acceso a las reuniones públicas de las ,
entidades, salvo que por disposición expresa de la ley, del titular de la entidad o d~ D
órgano correspondiente se determine que deban realizarse con carácter reservado o ~l
selectivo. las minutas de las reuniones a que se refiere este inciso deberán hacerse
públicas de oficio.

40.- Información sobre los ingresos de las EntidadesPúblicas.

generados por despachos39.- los trabajos informes estudios análisis y reportes
consultoría privada contratados por las Entidades.

41.- la profesión y cédula profesional de los Servidores Públicos que por disposición
legal, normativa, técnica o administrativa, deban acreditar que cuentan con la misma,
para el desempeño de su función o encargo.

38.- los estudios de factibilidad ecológica, impacto ambiental, desarrollo urbano y de
servicios públicos, así como los resultados de estudios y encuestas de opinión pública
realizadaso contratadas por las Entidades.

SAN ANTONIO

TENANGO
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lV.- INFORMACiÓN CONFIDENCIAL: la información en dominio del H. Ayuntamiento
relativo a las personas, protegida por el derecho fundamental de la privacidad. ,
V.- INFORMACiÓN PÚBLICA: Todo registro, archivo o cualquier dato que se reCOPil~
mantenga, procese o se encuentre en dominio del H. Ayuntamiento, con las reservas que
se mencionan en la ley.

VI.- INFORMACiÓN RESERVADA: la Información Pública, del dominio del H. f:;\
Ayuntamiento, que se encuentra temporalmente sujeta a alguna de las excepciones t-
previstas en la ley de Información. 'k
VII.- SOLICITANTE: Todo ciudadano mexicano que ejerza su derecho de acceso a la ( ~..::
información Pública Municipal, Estatal y Federal, de la Republica, Mexicana. \J.=.

CAP[TULO SEGUNDO. ~
DEL CONSEJO DE INFORMACiÓN CLASIFICADA. ~

Artículo 11.- Para 105 efectos del presente Reglamento, se entiende por:

1.- CABILDO: Órgano Colegiado del Ayuntamiento conformado por el Presidente
Municipal, Síndico y Regidores.

11." FICHERO O BASE DE DATOS: Sistema de información automatizado empleado para el
almacenamiento y tratamiento de datos de caracter personal.

111.- HABEAS DATA: Derecho a la privacidad y protección de los datos personales de los
ciudadanos y que estos documentos estén en posesión de la Administración Pública.

.Por l. T"fUfonll~r¡Óll d•••V,It' .•/.rO .\1l1niripio.
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Articulo 12.- A fin de dar cumplimiento al Derecho a la Información Pública
Municipal, se constituye el Consejo de Información Clasificada del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantetelco, Morelos.
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Municipal, quien fungirá como

Articulo 14.- El Consejo de Información Clasificada del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantetelco, Morelos, estará integrado por los siguientes Servidores Públicos
Municipales: ,
1.- El C. ROMUAlDO FUENTESGAlICIA, Presidente Municipal Constitucional del ~
Ayuntamiento de Jantetelco. Maretas, quien fungirá como Presidente del Consejo. ~- .......-:::::..

2.- El TEe. ABEl ANSUREZCHAVEZ-, Secretario del H, Ayuntamiento de Jantetelco, ~
Morelos, quien fungirá como Coordinador del Consejo. t'
3.- El e. 1Ie. FELIPE DE JESUS INCHAUTEGUI CALDERON, Asesor jurídico del \1
Ayuntamiento Municipal de Jantetelco, Morelos, quien fungirá como Secretario díl ~

Consejo. ~

4.- Ele. JAIMESOLANOCORONA,Quien Fungirá Titular de la U.D.I.P.
~

o5.- El 1Ie. JUAN CARLOSFARIASJIMENEZ, Contralar
Contralor del Consejode información Clasificada.

Articulo 13.- El Consejo de Información Clasificada del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantetelco, Morelos es el Órgano Colegiado que resolverá y dictaminará
acerca de la información que deberá clasificarse como reservada y confidencial del H.
Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos, de sus Unidades Administrativas y de sus
entidades Públicas Municipales; así como para atender y resolver los requerimientos de
las áreas administrativas municipales y de la Unidad de Información Pública en relación
con las solicitudes de información que soliciten los ciudadanos.

"¡'o(b TruU{Oml.lt'IÓIl d•. ,'Iiu •..•uo .\ftllljripio.
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~

Artículo 15.- El Presidente Municipal, presidirá las Sesiones del Consejo de
Información Clasificada. Para sesionar se requiere de un Quórum mínimo de 4 de sus
integrantes y tomaran decisiones por mayoría de votos; El Presidente del Consejo tendrá
voto de calidad en casode empate.
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2. Emitir las resoluciones en las que se funde y motive, que información debe
considerarse como reservada.

Artículo 16.- El Consejo de Información Clasificada del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantetelco, Morelos, tendrá las siguientes atribuciones:

3. Resolver acerca de la resolución en la cual se niega la información con el objeto de L'

confirmar, modificar o revocar la clasificación de la información realizada por los
Servidores Públicos Municipales y la Unidad de Información Pública Municipal y requerir I:;g
a esta a los Servidores Públicos Municipales a entregar la información correspondiente •
cuando sea el caso, para la revisión de la negativa. ~

4. Coordinarse con la Unidad de Información Pública Municipal para la atención debida f
de las solicitudes de acceso y la entrega de la información requerida, recibir, dar trámite ~I
y resolver las solicitudes denegadas en el ejercicio de la acción de habeas data y t:;-
coordinarse con la Unidad Administrativa Municipal requerida de información para \:',
permitir el acceso a la misma, en términos a que los que se refiere el artículo 32 de la Ley
de Información Pública, Estadística y Protección de Datos Personales del Estado de

Morelos.

1. Recibir y dar trámite de oficio a todas las solicitudes de información generadas atreves
de la Unidad de Información Pública del H. Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco,

Morelos.

AMAYUCA

CHALCATZINGO

6. Supervisar la aplicación de las disposiciones emitidas por el Instituto Morelense de
Información Pública y Estadistica, el Sistema Estatal de Documentación y Archivo, los
Servidores Públicos Municipales y la Unidad Administrativa de Información Pública
Municipal con el objeto de hacer cumplir la Ley de Información Pública, Estadística y
Protección de Datos Personales del Estado de Morelos.

S. Realizar los trámites y gestiones necesarios ante las Entidades Públicas que
corresponda para cumplir con sus funciones.

TENANGO

SAN ANTONIO

~
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TITULO SEGUN DO
CAPiTULO PRIMERO

DE LA UNIDAD DE INFORMACiÓN PÚBLICA.

Artículo 18.- Secrea, como Dependencia de la Secretaría Municipal, la Unidad de

1.- SerCiudadano Morelense en pleno goce de susderechos civiles y poHticos.

11.- Tener cuando menos veinticinco años de edad.

~

~Información Pública del H. Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos, como la ~
Oficina responsable de las solicitudes de información que formulen los solicitantes ante \-p
la Administración Pública Municipal. Esta dependencia tendrá sus oficinas en las ~

instalaciones del PalacioMunicipal. ( ~ -=.
Artículo 19,- Paraser Director, se requiere: \.r

~
YJ

Artículo 17.• La duración del Consejo de Información Clasificada del H.
Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos; durarán en su encargo tres años;
los integrantes del Consejo formarán parte del mismo, hasta que dejen de estar en
funciones propias de los cargos conferidos, sustituyéndolos los que en su caso se
designen para tales puestos.

7. Coordinar el informe anual que la Unidad de información Pública Municipal deberá
enviar al Instituto Morelense de Información Pública y Estadísticaen el que se dé cuenta
de la aplicación de la Ley de Información Pública, Estadística y Protección de Datos
Personalesdel Estadode Morelos.

"l'or b Trnufoml.'cúin d" ..••rlr.l/rl1 .\funírifN.o"
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Ill.-Contar con estudios a nivel profesional en cualquier campo del conocimiento.

tV.- Tener conocimiento de la ley de Información.

V.- Conocer las actividades que realiza el H. Ayuntamiento.

VI.- Tener capacidad para revisar y orientar las solicitudes de acceso a la Información
Pública Municipal.
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delArtículo 22.- La Unidad de Información Pública del H. Ayuntamiento
Municipio de Jantetelco, Morelos, realizará las siguientes funciones básicas:

Artículo 20.- El Director podrá ser retirado de su cargo por alguna de las causas
siguientes:

VIII.. No haber sido durante los últimos tres años miembro de la Dirigencia Nacional,
Estatal o Municipal de un Partido Político, ni haber sido candidato a cargo de Elección
Popular en el proceso electoral inmediato a su designación.

VII.. No haber sido sentenciado por delito doloso que merezca pena corporal.

1._Sus actuaciones no se adecuen a lo dispuesto por la Ley de Información y este
Reglamento. ,
11.- Lasactividades que lleve a cabo manifiesten un desconocimiento de las funciones qU:f-
realiza el H.Ayuntamiento.

111.- No demostrar la capacidad necesaria para révisar y orientar las solicitudes de acceso W
a la información pública del H.Ayuntamiento. ~ J-

Artículo 21.- La Unidad de Información Pública del H. Ayuntamiento del h
Municipio de Janteteko, Morelos, tendrá como estructura Orgánica la conformación de ~
cada Dirección y Coordinación con la que cuente el H. Ayuntamiento, a través de sus ( ~ ..::::.
encargados de área; siendo precisamente en donde se genera la fuente de la ~
información, la cual el Consejo será el encargado de clasificarla de acuerdo a los fL-
lineamientos ya establecidos. r :

0'
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1. Recibir y dar trámite a las solicitudes de accesoa la Información Pública Municipal y a
las relativas al ejercicio de la acción de HabeasData.

2. Difundir en coordinación con las Unidades Administrativas o Entidades Públicas ~
Municipales correspondientes la información a que se refiere el artículo 32 de la Ley de
Información Pública, Estadísticay Protección de Datos Personalesdel Estadode Morelos.
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4. Promover en la Administración Pública Municipal la actualización periódica de la
información a que se refiere la Ley de Información Pública, Estadistica y Protección de
Datos Personales del Estado de Morelos.

3. Administrar, sistematizar, archivar y resguardar la información clasificada como
reservada y confidencial en coordinación con los Servidores Públicos Municipales.
Notificar al Consejo de Información Clasificada acerca de toda la información susceptible
de considerarse como reservada, para que este resuelva al respecto,

O/'or la Trnu{on¡ucróll d•. .'VlW.•rrO .\lulliripioo
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AMAYUCA

S. Orientar y auxiliar a los Habitantes del Municipio de Jantetelco,
elaboración y entrega de las solicitudes de acceso a la información.

CHALCATZINGO

TENANGO

Mo,elos, en la ~

6. RealIzar los tramites y gestiones dentro del H. Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos, '
para entregar la informaCión soliCItada y efectuar las notifIcaciones correspondientes. ~

7. Promover la capacitación, actualización y habilitación oficial de los Servidores Públicos ~

Municipales que se encargarán de recibir y dar trámite a las solIcitudes presentadas. l....1
8. Administrar y actualtzar mensualmente el registro de las solicitudes, respuestas, ~ ~
trámites y costos que implique el cumplimiento de sus funciones. r
9. las necesarias para facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la información y la ~
protección general de datos personales de acuerdo con los principios y precePto~ _
establecidos en la ley de Información Pública, Estadística y Protección de Dato
Personales del Estado de Morelos.

SAN ANTONIO

Artículo 23.~ La duración de la Unidad de Información Pública del H.
Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos, será por el período de la presente
Administración Pública Municipal, los Integrantes de la Unidad formarán parte de la
misma, hasta que dejen de estar en funciones propias de los cargos conferidos,
sustituyéndolos los que en su caso designen para tales puestos.

/eforma s/n Centro, Jantetelco, Mor. Te!. (01 731) 35 1 2004, Tel y Fax: 3.5
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CAPiTULO SEGUNDO.
DISPOSICIONES COMUNES AL CONSEJO DE INFORMACiÓN CLASIFICADA Y

LA UNIDAD DE INFORMACiÓN PÚBLICA.

11.

Artículo 24.~El Consejode Información Clasificaday la Unidad de Información
Públicadel H.Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco,Morelos, se integrarán siempre
por el personal y los recursos administrativos del H. Ayuntamiento de Jantetelco,
Morelos, evitando la contratación de nuevo personal, así como la implementación de
programasque impliquen una cargapresupuestalextraordinaria. ~.

Artículo 25.~la forma por la cual la Unida de Información Públicadel Municipal
de Jantetelco, Maretas, otorgara sus servicios es mediante los siguientes

procedimientos: ~

1. De acuerdo como lo marca el Principio Constitucional en su
Artículo 8° del derecho de petición a todo oficio de requerimiento "f:
presentado se le dará el trámite correspondiente, toda vez que la fi
información que genera el H. Ayuntamiento es publica siempre y l'"
cuando no dicha información no se encuentre dentro del catálogo Vl
de reservada y clasificada, una recomendación muy importante es ~
que este tipo de solicitudes sean atendidas de manera inmediata ~
de ser posible, de lo contrario establecer junto con el solicitante un
plazo para poder hacer la entrega de la información. La entrega de
información deberá realizarse mediante un oficio en hoja @..-
membretada, con la firma y el sello del titular de la UDIP. ~

Para el caso que una persona física o moral solicite información
presentándose personalmente en la oficina de la UDIP, se
recomienda realizar un formato simple de solicitud de información,
que deberá recabar datos como: Quién solicita la información,
lugar de procedencia, sexo, edad y claro está que cuál es la
información solicitada, 10 anterior es necesario para que la
solicitud sea registrada en el sistema de información, una
recomendación muy importante es que este tipo de solicitudes
sean atendidas de manera inmediata de ser posible, de lo
contrario establecer junto con el solicitante un plazo para poder

TENANGO

AMAYUCA

SAN ANTONIO

~

CHALCATZINGO
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111. Para el caso de las solicitudes recibidas en el sistema Infomex, se
recomienda que cada día por la mañana se revise el sistema
electrónico para realizar la contestación inmediatamente en dado
caso que la información se tenga a la disponibilidad, en caso de
que la información sea generada por otra Unidad Administrativa,

se debe realizar la solicitud al titular de la Dirección o ~ ~
Coordinación, mediante un oficio en hoja membretada, con las
firmas y sellos correspondientes, en dicho documento de tiene que
establecer un lapso de tiempo de 24 horas como mínimo o hasta .•
de unos 10 días según el tipo de información. la entrega de f:)
información deberá realizarse mediante un oficio en hOj~
membretada, con las firma y sello del titular de la unidad ~
administrativa, información que deberá ser escaneada y convertida H-
a formato PDFpara poder ser ingresada en el sistema informático ~

en línea. ~

Artículo 26.- Lainformación PúblicaMunicipal. a petición de parte, seráaccesibr~
a toda persona que la solicite. salvo el derecho de HábeasData en el cual deber -
acreditarse el interés jurídico de quien lo ejerza y en materia política el carácter de
CiudadanoMexicano.

Artfculo 27.- Loscasosno previstosen el presenteReglamento,serán resueltosa
criterio del H. Ayuntamiento. A falta de disposiciónexpresa,el H.Ayuntamiento aplicará
supletoria o discrecionalmente las disposiciones legales Municipales, Estatales y
Federalesconducentes.

hacer la entrega de la información. la entrega de información
deberá realizarse mediante un oficio en hoja membretada, con la
firma y el sello del titular de la UDIP.

"Por b Tr.lllJformólción d•••'llK':stro .\Juniripio"

Jan e elco
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SAN ANTONIO

~

TE NANGO

CHALCATZ1NGO
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Artículo 28,- Serán sancionados los funcionarios Municipales, cuando incurran en

cualquiera de las siguientes conductas:

TITULO TERCERO.
CAPíTULO PRIMERO DE LAS SANCIONES"

2. Utilizar, sustraer, dañar, destruir, esconder, estropear, divulgar o alterar, total o
parcialmente y de manera indebida información Que se encuentre bajo su custodia a la
cual tengan acceso o conocimiento con motivo de su empleo, cargo o comisión;

1. No publicar o actualizar en tiempo y forma la información pública de oficio,

.POI I~Tr;uu{omunón rk ,"'~$UO Jfuníopio.

Jan e elco
G()81F.RN() .lJrJ1I."ICIP,tL 20"'" 20lJ

AMAYUCA

6. Entregar información considerada como reservada o confidencial
dispuesto por esta ley, teniendo la obligación de no hacerlo;

3. Desempeñarse con negligencia, dolo o mala fe en la sustanciación de las solicitudes de ~
acceso a la información, acción de habeas data o en la difusión de la información pública
de oficio o de las estadísticas, sondeos y encuestas producidas por el instituto; Cl

9. Recabar datos personales innecesarios para el desempeño de sus funciones públicas.

10. Comercializar con datos personales contenidos en sus archivos.

•
4. Negar a la solicitante información no clasificada como reservada o confidencial; ~

5. Clasificar de mala fe como reservada o confidencial, información que no cumple con ~

las características señaladas en esta ley. ~

conforme a lo ~.

t
7. Entregar intencionalmente de manera incompleta información requerida en una \fl
solic¡tuddea~ro; ~~

8. No proporcionar la información cuya entrega haya sido ordenada por el Instituto o por -,
la autoridad competente llámese Administrativa o Judicial;

V5

SAN ANTONIO

TENANGO

CHALCATZINGO

Reforma s/n Centro, Jantetelco. Mor. Te!. (01 731) 35 1 2004, Ter y Fax: 3



.Por'~ Tr~MfDnn.;ltióflti" .'1""lIro .\rulliripjo.

Jan etelco
GORfF.RNO MUNICIPAl. 201,~.2015

Artículo 32.- El Servidor Público Municipal que no cumpla de manera expedita
las resoluciones del Instituto para liberar información en Jostérminos y condiciones que
establece esta ley, será sancionado con multa de quinientos a mil días de salario mínimo
vigente en el Estadode Moretos y con inhabilitación de uno a tres años.

AMAYUCA

CHALCATZINGO

TENANGO

SAN ANTONIO

Articulo. 29.- El sujeto obligado que vulnere de cualquier manera el ejercicio del
derecho de acceso a la información o entorpezca la acción de habeas data, será
amonestado por el Ayuntamiento, siempre que se trate de una primera infracción y que
el letargo en la entrega de información o corrección o modificación de datos personales,
no exceda del doble del término previsto en esta ley.

Artículo 30.- Si la conducta prevista en el artículo anterior se repite en más de ~
dos ocasiones, tratándose de alguna Dirección o Coordinación, el infractor será
suspendido del cargo hasta por 2 días sin goce de sueldo de conformidad con lo que
establece el artículo 45 del Reglamento General de Condiciones de Trabajo de~'
Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos.

Artículo 31.- Si el sujeto obligado de cuyo cargo depende la difusión de la ::... I
Información Pública de oficio, no la difundiere, será sancionado con multa de diez a cien ~ --;;t
días de salario mínimo vigente en el Estado de Morelos. Si la conducta se repite será t-
aumentada proporcionalmente hasta en un cien por ciento en cada ocasión, a juicio del ~
Consejo Municipal. Independientemente la sanción que le pueda imponer el Instituto €-..
Morelense de Información Pública y Estadísticade acuerdo a las faltas y sanciones que( ~
establece la Leyde Información Pública, Estadísticay Protección de Datos Personalesdel ~
E~adodeMorelos. ~

p

TRANSITORIOS.

ARTíCULOPRIMERO.- Lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicará de
manera supletoria la Ley del Información Pública, Estadística y Protección de Datos
Personalesdel Estadode Morelos.

ARTíCULO SEGUNDO.- El presente Reglamento Interior del Consejo de
Información Clasificada y de la Unidad de Información Pública del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantete!co, Morelos, entrará en vigor al día siguiente de su publicación en
el Periódico Oficial "Tierra y Libertad," Órgano de Difusión del Gobierno del Estado de
Morelos.

Reforma s/n Centro, Jantetelco, Mor. Te!. (al 731) 35 1 2004, Tel y Fax: ~
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ARTíCULO TERCERO.- Publlquese el presente Reglamento en el Periódico Oficial
del Gobierno del Estado de More1os, una vez publicado el presente Reglamento,
publíquese en la Gaceta del H. Ayuntamiento y fíjese ejemplares en los Estrados y

Lugares Públicos.

ARTíCULO CUARTO-o En términos del artículo 68 de la Ley de Información
Pública, Estadística y Protección de Datos Personales del Estado de Morelos, remítase al
titular del Poder Ejecutivo para su publicación en el Periódico Oficial "Tierra y Libertad,"
Órgano de Difusión del Gobierno del Estado de Morelos. Recinto del Cabildo del H.
Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos a los dos días del mes de enero del año dos mil

trece.

JANTET!;.lCO, ¡.~OR

elUDA

TENANGO

AMAYUCA

En consecuencia, remítase al Ciudadano ROMUALOO FUENTES GALlCIA,
Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Jantete1co, Morelos, para que en
uso de las facultades que le confiere la Ley Orgánica Municipal del Estado de Morelos,
mande publicar en el Periódico Oficial "Tierra y libertad", Órgano informativo que edita

CHALCATZING~1 Gobierno del Estado de Morelos, se imprima y circule el Reglamento de Información
Pública Municipal y Protección de Datos Personales del Municipio de Jantetelco Morelos.

,1;'(; l.:: .:.;-:.,
:::t ~~t,:,.::.::\'¡'~
~,.tt¡::;,~.;_;:,;

L CONST!.J:IJCIONAL.
-"", ,,~

H. AYUNT,\¡,-1IENTO
__ '_01_l:.2015 _
PRESIDE!'CIA

Reforma sin Centro, Jantetelco, Mor. Tel. (al 731) 35 12004, Tely Fax:



}-"~.-~~I-.,...~- . ~t h"" ,. .~•~~<;:,.~
••• ~~ •••• r-
~44'

l-l AYUNTAMIENTO
AVE. 2013.2015

SECRETARIA
GSNERAL

ISfLORES-PAlMA.
RlGlDURIA Ub

ORRAS PU1\L1~

-.;''''l=TFLCO, MOR

TEC ICO lIBEl ANZU
I

DOY FE

CIUDADAN

REGIDOR OE DESARROllO AGROPECuARia~'=' '> ~~~,.." .c., ,., ..I\'~'v, ~, •..• 1;1 ~
/. f-. 4."".';r~ '?>

r ,.._:..)~1~.¥
CIUDADANO RRES1"fl'_. --o

H hYUNTÚAIEN'TO
2013.2015 _

¡<éGIDUR\.\ DE

REGIDORA D HACIENDA DES~RROI.LO
'GROPECUARlO

~v I :. ¡-.:"" TELCO. TllOR

HEZ MEllA.

(

-_. __ ._-
--.- ...-.- ...
~ p.,~:;~~O({':)5..'
¡l.':'~"J ~;•.'!l.'A.

TENANGO

AMAYUCA

CHALCATZINGO

SAN ANTONIO

Reforma s/n Centro, Jantetelco, Mor. Te!. (01 731) 35 1 2004, Tel y Fax: 351 31 3,


	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013
	00000014
	00000015
	00000016
	00000017
	00000018
	00000019
	00000020
	00000021
	00000022
	00000023
	00000024
	00000025
	00000026
	00000027

