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Asunto: el que se indica

Jantetelco, Moreios a 20 de febrero del ane 2014

C. SALVADOR SANDOVAL PALASUELOS
DIRECTOR GENERAL DE LA COMICION ESTATAL
MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MORELOS

PRESENTE.
Az
f/€ El que suscribe Tec. Abel Anzures Chévez, secretario general del H. Ayuntamiento
F65 - 'de Jantetelco, Morelos, administracién gue preside el €. ROMUALDO FUENTES

GALICIA, Presidente Municipal Constitucional, 2013-2015, por medio de! presente
le envié un cordial saludo, haciéndole entrega de una acta de cabildo en donde se crea la
Unidad de Informacion Publica del Municipio de Jantetelco, Morelos, asi como €l
Reglamento del mismo, én el cual contiene el mecanismo juridico con el cual va @
funcionar, solicitando el dictamen de la comision o |2 expedicion del mismo, conforme al

Articulo 60 de la Ley de mejora Regulatoria parz €l Estado de Morelos.

: Esperando contar con el apoyo que le solicito me despido de usted, no sin antes
. agradecerle la atencion brindada.

ATENTAMENTE
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO. * .

DE JANTETELCO A\
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Asunto: el que se indica.

Jantetelco, Morelos a 19 de febrero del afio 2014.

C. SALVADOR SANDOVAL PALASUELOS.

DIRECTOR GENERAL DE LA COMICION ESTATAL
MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MORELOS.
PRESENTE.

El que suscribe TEC. ABEL ANZURES CHAVEZ, Secretario General del
H. Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos, Administracion que preside el C. ROMUALDO
+ FUENTES GALICIA, Presidente Municipal Constitucional, 2013-2015, por medio del
presente le envio un cordial saludo, haciéndole entrega de un acta de cabildo en donde se
crea la Unidad de Informacion Publica del Municipio de Jantetelco, Morelos, asi como el
Reglamento del Mismo, en el cual contiene el mecanismo juridico con el cual va a
funcionar, solicitando el dictamen de la Comisién o la exencién del mismo, conforme al
Articulo 60 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos.

Esperando contar con el apoyo que le solicito me despido de Usted,
no sin antes agradecerle la atencién brindada.

ATENTAMENTE
SECRETARIO_MUNICIPAL DE

JANTETELCO, MORELOS
#'?13-2015 :
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HOJA 1 DE 4 DEL ACTA DE CABILDO DE SESION EXTRAORDINARIA DEL DiA DOS
DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL TRECE

EN EL MUNICIPIO DE JANTETELCO, ESTADO DE MORELOS, SIENDO LAS 08:12 HORAS
DEL DIA DOS DE ENERO DEL ANO DOS MIL TRECE, REUNIDOS EN EL DOMICILIO
UBICADO EN CALLE, REFORMA S/N COLONIA CENTRO, RECINTO OFICIAL DE ESTA
MUNICIPALIDAD, SE LEVANTA LA PRESENTE ACTA DE SESION ORDINARIA DE CABILDO
PERIODO 2013 — 2015, L OS CC. ROMUALDO FUENTES GALICIA, EN SU CARACTER DE
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL, C. NICOLAS FLORES LOPEZ, SINDICO
MUNICIPAL, LOS C. REGIDORES: C. JOSE LUIS FLORES PALMA, C. OCTAVIO ZAMORA §
TORRES Y C. CLEMENTINA SANCHEZ MEJ{A, REUNIDOS PARA LA PRIMER SESION
EXTRAORDINARIA DE CABILDO A LO QUE SENALA EL ARTICULO 24 FRACCION I, DELA ¢

LEY ORGANICA MUNICIPAL VIGENTE EN MORELOS, EN DONDE SE ESTABLECE EL g\‘
SIGUIENTE: - -

ORDEN DEL DIA -
1. PASE DE LISTA. ,

2. DECLARATORIA DEL QUORUM LEGAL.

3. APROBACION DEL ORDEN DEL DIA,

4. ANALISIS, DISCUSION Y/O APROBACION DE LA CREACION DE LA UNIDAD DE

INFORMACION PUBLICA. '

5.- ANALISIS, DISCUSION Y/O APROBACION DE LA DESIGNACION DEL TITULAR DE LA

UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE JANTETELCO.

6.- ANALISIS, DISCUSION Y/O APROBACION DEL CONSEJO DE INFORMACION
CLASIFICADA. , :

7.~ ANALISIS, DISCUSION Y/O APROBACION DE LOS CATALOGOS DE INFORMACION
CLASIFICADA, PUBLICA, INFORMACION RESERVADA E INFORMACION CONFIDENCIAL. (&

8. ANALISIS, DISCUSION Y/O APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA UDIP.
9. CLAUSURA DE LA SESION. e

1.- PASE DE LISTA.- PROCEDO A PASAR LISTA DE ASISTENCIA A LOS INTEGRANTES
DE ESTE CUERPO EDILICIO.

- C. ROMUALDO FUENTES GALICIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, MORELOS, C. NICOLAS FLORES LOPEZ, SINDICO MUNICIPAL, C. JOSE LUIS
FLORES PALMA REGIDOR, C. OCTAVIO ZAMORA TORRES REGIDOR Y C. CLEMENTINA
SANCHEZ MEJIA REGIDORA.

2.- DECLARATORIA DE QUORUM LEGAL.- UNA VEZ ACREDITADA LA PRESENCIA DE

TODOS LOS INTEGRANTES DE ESTE CUERPO EDILICIO. SE ESTABLECE LA EXISTENCIA
DE QUORUM LEGAL PARA CELEBRAR LA PRESENTE SESION EXTRAORDINARIA DE \

CABILDO. ---- =S = e s R e N DA

3.- APROBACION DEL ORDEN DEL DiA - SENORES INTEGRANTES DE ESTE CUERPO /™
EDILICIO, SE ENCUENTRA A SU CONSIDERACION EL ORDEN DEL DIA PARA CELEBRAR
LA PRESENTE SESION ORDINARIA DE CABILDO, LOS QUE ESTEN POR LA AFIRMATIVA
SIRVANSE MANIFESTARLO LEVANTANDO LA MANO, APROBANDOSE EL MISMO POR

UNANIMIDAD. &2

4
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DE INFORMACION PUBLICA- :
--------- EN USO DE LA PALABRA EL C. ROMUALDO FUENTES GALICIA, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JANTETELCO, MORELOS, PROPONE LA CREACION DE
LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE JANTETELCO, MORELOS,
TODA VEZ QUE LAS NUEVAS REFORMAS CONSTITUCIONALES AS LO EXIGEN, PARA QUE
LA INFORMACION QUE GENERE EL MUNICIPIO SEA PUBLICA, TRANSPARENTE Y Di

4.- ANALISIS, DISCUSION Y/O APROBACION DE LA CREACION DE LA UNIDAD (

FACIL ACCESO SOBRE LOS RECURSOS PUBLICOS.=+:

POR LO QUE LOS PRESENTES ACUERDAN LO SIGUIENTE: - -- E\L
-ACUERDO: UNA VEZ ANALIZADA LA PROPUESTA ANTERIOR Y CON DETENIMIENTO, EL

H. CABILDO MUNICIPAL APROBO. POR UNANIMIDAD DE VOTOS LA PROPUESTA DEL C. ©
ROMUALDO ~ FUENTES GALICIA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE Sﬁ\
JANTETELCO, APROBANDOSE QUE SE CREE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA |,
POR LO QUE SE INSTRUYE AL SECRETARIO MUNICIPAL A EFECTO DE QUE SE DE EL&EA

TRAMITE PERTINENTE PARA ESTE ACUERDO. : =

5.~ ANALISIS, DISCUSION Y/O APROBACION DE LA DESIGNACION DEL -
TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE =
e = Ko o — R ;
== EN USO DE LA PALABRA EL C. ROMUALDO FUENTES GALICIA, PRESIDENTE
MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JANTETELCO, MORELOS, PROPONE QUE PARA %

TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE JANTETELCO,
MORELOS, SEA CONSIDERADO EL C. JOSE JAIME SOLANO CORONA, A EFECTO DE DAR
CUMPLIMIENTO A LA LEGISLACION EN NUESTRS ENTIDAD. -

POR LO QUE LOS PRESENTES ACUERDAN LO SIGUIENTE: -

-ACUERDO: UNA VEZ ANALIZADA LA PROPUESTA ANTERIOR Y CON DETENIMIENTO, EL
H. CABILDO MUNICIPAL APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS LA PROPUESTA DEL C.
ROMUALDO FUENTES GALICIA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, PARA EFECTOS DE QUE EL TITULAR DE LA UNIDAD DE INFORMACION
PUBLICA, SEA EL C. JOSE JAIME SOLANO CORONA, POR LO QUE SE INSTRUYE AL
SECRETARIO MUNICIPAL A EFECTO DE QUE SE DE EL TRAMITE PERTINENTE PARA ESTE

ACUERDO. : s )

CLASIFICADA. S ———

EN USO DE LA EN USO DE LA PALABRA EL C. ROMUALDO FUENTES GALICIA, \
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE JANTETELCO, MORELOS, PROPONE LA
CREACION DEL CONSEJO DE INFORMACION CLASIFICADA A EECTO DE PROTEGER LA
INTEGRIDAD Y LOS DATOS PERSONALES DE CADA CIUDADANO O SERVIDOR PUBLICO

DE ESTE GOBIERNO, Y SEA DETERMINADO POR ESTE CONSEJO, MISMO CONSEJO QUE
CONFORME A LA LEGISLACION EN LA MATERIA DE NUESTRO ESTADO DEBERA ESTAR
COMPUESTA POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL, EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, EL
TITULAR DEL AREA JURIDICA, EL CONTRALOR MUNICIPAL Y EL TITULAR DE LA UDIP,
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SIENDO LA PROPUESTA LA SIGUIENTE: ROMUALDO FUENTES GALICIA, PRESIDENTE DEL
CONSEJO, EL TECNICO ABEL ANZURES CHAVEZ, DIRECTOR DE PLANEACION,
CVALUACION E INFORMACION, FELIPE DE JESUS INCHAUSTEGUI CALDERON.
COORDINADOR DEL CONSEJO, JOSE JAIME SOLANO CORONA SECRETARIO DEL
CONSEJO, 'Y JUAN CARLOS FARIAS JIMENEZ CONTRALOR DEL CONSEJO, PRESIDENTE
MUNICIPAL, SECRETARIO MUNICIPAL, TITULAR JURIDICO, TITULAR DE LA UDIP
CONTRALOR MUNICIPAL, RESPECTIVAMENTE. LO ANTERIOR PARA DAR CUMPLIMIENTO
A LA LEGISLACION VIGENTE EN LA'MATERIA, “etsc-

-- POR LO QUE LOS PRESENTES ACUERDAN LO SIGUIENTE: =-~mmme e

ACUERDO: UNA VEZ ANALIZADA LA PROPUESTA ANTERIOR Y CON DETENIMIENTO, EL EQ\#
H. CABILDO MUNICIPAL APROBO POR UNANIMIDAEJ__‘};"-";Q_EZ_MOTOS LA PROPUESTA DEL C.
ROMUALDO FUENTES GALICIA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, PARA EFECTOS DE LA CREACION DEL CONSEJO DE INFORMACION
CLASIFICADA, POR LO QUE SE INSTRUYE AL SECRETARIO MUNICIPAL A EFECTO DE QUE =
SE DE EL TRAMITE PERTINENTE PARA ESTE ACUERDO, ~----nmmmmmemmmmmme oo

INFORMACION CLASIFICADA, PUBLICA, INFORMACION RESERVADA E
INFORMACION CONFIDENCIAL.----===-=nmmmmmn- --
EN USO DE LA PALABRA EL C. ROMUALDO FUENTES GALICIA, PRESIDENTE MUNICIPAL
CONSTITUCIONAL DE JANTETELCO, MORELOS, PROPONE LA ACTUALIZACION DE LOS
CATALOGOS DE INFORMACION CLASIFICADA, PUBLICA, RESERVA E INFORMACION K

7.- ANALISIS, DISCUSION Y/O APROBACION DE LOS CATALOGOS DE Eg

CONFIDENCIAL TODA VEZ QUE ESTO ES DE SUMA IMPORTANCIA PARA EFECTOS DE LO
QUE LA LEGISLACION EN LA MATERIA LO ESTABLECE, -----

POR LO QUE LOS PRESENTES.ACUERDAN LO SIGUIENTE: ----- . s

ACUERDO: UNA VEZ ANALIZADA LA PROPUESTA ANTERIOR Y CON DETENIMIENTO, E
H. CABILDO MUNICIPAL APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS LA PROPUESTA DEL C.
ROMUALDO FUENTES GALICIA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, PARA EFECTOS DE LA ACTUALIZACION DE LOS CATALOGOS DE '

7

INFORMACION CLASIFICADA, PUBLICA, RESERVA E INFORMACION CONFIDENCIAL TODA
VEZ QUE ESTO ES DE SUMA IMPORTANCIA PARA EFECTOS DE LO QUE LA LEGISLACION
EN LA MATERIA VIGENTE EN NUESTRO ESTADO SENALA, POR LO QUE SE INSTRUYE AL
SECRETARIO MUNICIPAL A EFECTO DE QUE SE DE EL TRAMITE PERTINENTE PARA ESTE
ACUERDO. e

8.- ANALISIS, DISCUSION Y/O APROBACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE \

LA UDIP. = S
-- EN USO DE LA PALABRA EL C. ROMUALDO FUENTES GALICIA, PRESIDENTE MUNICIPAL

CONSTITUCIONAL DE JANTETELCO, MORELOS, PROPONE LA APROBACION DEL

REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
JANTETELCO, MISMO QUE SE ADJUNTA A LA PRESENTE A EFECTO DE SU ESTUDIO POR %

EL CUERPO EDILICIO DE ESTA MUNICIPALIDAD, Y ASI DAR CUMPLIMIENTO A LA
NORMATIVA FEDERAL Y ESTATAL EN CUANTO A LA TRANSPARENCIA. ==
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POR LO QUE LOS PRESENTES ACUERDAN LO SIGUIENTE:

ACUERDO: UNA VEZ ANALIZADA LA PROPUESTA ANTERIOR Y CON DETENIMIENTO, EL
H. CABILDO MUNICIPAL APROBO POR UNANIMIDAD DE VOTOS LA PROPUESTA DEL C.
ROMUALDO FUENTES GALICIA PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, POR LO QUE SE INSTRUYE AL SECRETARIO MUNICIPAL A EFECTO DE QUE
SE DE EL TRAMITE PERTINENTE PARA ESTE ACUERDO
9.- CLAUSURA DE LA SESION. NO"HABIE-NDE)'“'OTRO ASUNTO QUE TRATAR EL C.
ROMUALDO FUENTES GALICIA, PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE
JANTETELCO, MORELOS, CLAUSURA LA PRESENTE SESION EXTRAORDINARIA DE
CABILDO, SIENDO LAS NUEVE HORAS CON CINCO MINUTOS DEL MISMO DIiA DE SU

C. ROMUA UENTES GALIYIATAMIENTG

PRESIDENTE MUKICIPAL CONSTITUCISNAR'DE

JANTETELCO, MORELG®RESIDENCIA
MUNICIPAL

H. AYUNTAP IENTO

2013-2015 LR ._,_.&N-TETEBCO MOR
- SINDICO :
¥ municiPAL
JANTETELCONOR, ~ o AS FLORES LOPEZ e % _
Rl A R T ¥
SINDICO METIRE S sue s stq8 REGIDORA DE HACIENDA,
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C.JOSE FLORES PALMA C. OCTAVIC ZAMORA,T;Q&RE&..:‘WU
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Por la Transformacién de Nuestro Municipio”™

GOBIERNO MUNICIPAL, 2013 - 2015

CREACION DE LA UDIP DE JANTETELCO, MORELOS.

En el H. Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos, siendo las doce treinta y siete
minutos del dia dos de enero del afio dos mil trece el C. ROMUALDO FUENTES GALICIA,
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE JANTETELCO, MORELOS,
A SUS HABITANTES HAGO SABER: QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE JANTETELCO,
MORELOS, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIEREN LOS ARTICULOS 115
FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112
DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE MORELOS, Y 60, 61 FRACCION IV Y 64 DE

AMAYUCA
LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MORELOS; ADMINISTRACION 2013-2015;
CONSIDERANDO.
Que la Ley de Informacién Publica Estadistica y Proteccién de Datos Personales
\\ l/:/ del Estado de Morelos, en donde se establece el acceso a la informacion, en donde parte
":,".. :: de la informacién publica debe de estar de manera pronta a disponibilidad de los
e Ciudadanos y/o de los transeluntes del Municipio Estado y Pais, para una mejor )

transparencia de la informacién generada en la Administracién Publica Municipal, @ —
siempre que no sea informacion reservada o que por el tipo de informacion tenga que %
ser confidencial, de acuerdo como lo ha establecido la propia Ley de Informacién Pdblica (=
y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos vigente y aplicable, en la cual se D)
A i il establece la obligatoriedad de que todos los Ayuntamientos deben de crear las Unidad
|@@ @ de Informacién Publica, asi como sus respectivos reglamentos en el cual exista la

: 4 A 7| regulaciéon de la informacién que se genere a través de las diversas areas de la

CHALCATZINGO

TENANGO Administracién Municipal. Kjﬁ
Por lo que el Reglamento que se presenta, como lo mandata la propia Ley de la
Informacion Publica, es con el objeto de establecer los drganos, procedimientos y —

criterios que se adoptaran para el acceso a los solicitantes de la informacién solicitada;
en consecuencia y después de un analisis en el salon de cabildos se aprobo:

SAN ANTONIO

Reforma s/n Centro, Jantetelco, Mor. Tel. (01 731) 35 1 20 04, Tel y Fax: «




“Por la Transformacién de Nuestro Municipio”

——Jantetelco

GOBIERNO MUNICIPAL  2013- 2015

AMAYUCA

CHALCATZINGO

I_' __
|

TENANGO

SAN ANTONIO

A

la de garantizar el acceso de toda persona a la informacién publica Municipal que es
generada por las diversas dreas Administrativas y cualquier otra entidad Publica
Municipal y que se encuentra en poder del H. Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, <
Morelos.

EL PRESENTE REGLAMENTO DE INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL MUNICIPIO DE JANTETELCO, MORELOS.
TITULO PRIMERO
CAPITULO PRIMERO.
DISPOSICIONES GENERALES. '
Articulo 1.- El presente ordenamiento es de interés publico. Tiene como finalidad (

Articulo 2.- El presente reglamento se expide de conformidad con las bases y §
principios contenidos en los articulos 6, 8 y 115 fraccion I, parrafo segundo de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 2 y 23-A de la Constitucion E\dk
Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos, la Ley de Informacién Puablica, Q
Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos y con la finalidad de
proveer el cabal cumplimiento de tales ordenamientos.

=
Articulo 3.-El H. Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos, en |
interpretacién de la Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Morelos deberd favorecer el principio de publicidad de la %‘*—*
informacién y en el dambito de su competencia estard obligado a respetar el ejercicio del k/')
derecho que toda persona tiene de solicitar y recibir la informacién publica. .

Articulo 4.- El derecho de acceso a la informacién publica constituye la
prerrogativa de todas las personas a saber y conocer sobre la informacién en posesion de
las entidades puiblicas. Se desarrolla a partir del principio que la informacién en posesién
de los Poderes del Estado es un bien Publico, cuya titularidad reside en la sociedad. En
consecuencia las autoridades y Servidores Publicos que participan en su formulacién,
produccién, procesamiento y administracion, lo hacen para cumplir con las funciones
publicas que les corresponden, pero de ninguna manera la informacion que pasa por sus
manos les pertenece.

Articulo 5.- El ejercicio del derecho de acceso a la informacién publica no
requiere de acreditar derechos subjetivos, interés legitimo o las razones que motiven el
pedimento, salvo en el caso del derecho de Habeas Data. El solicitante sera responsable
del destino de la informacion que se obtenga.

Reforma s/n Centro, Jantetelco, Mor. Tel. (01 731) 35 1 20 04, Tel y Fax: 3£
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Articulo 6.- Las autoridades y los servidores publicos del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantetelco, Morelos, serdn responsables de la informacién que produzcan,
administren, manejen, archiven o conserven y estara a disposicion de las personas, salvo
aquella que se considere como reservada o confidencial.

Articulo 7.- La pérdida, destruccion, alteracion u ocultamiento de la informacion
publica y de los documentos en que se contenga, seran sancionados en los términos de
la Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Morelos y la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Morelos y
demas ordenamientos juridicos aplicables.

Articulo 8.- La informacién de cardcter personalisima es irrenunciable,
intransferible e indelegable, por lo que ninguna Autoridad o Servidor Publico del H.
Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos debera proporcionarla o hacer

publica, \L‘:

Ly
b

Articulo 9.- En los términos de la Ley de Informacién Publica, Estadistica y &
Protecciéon de Datos Personales del Estado de Morelos, sera obligacion del H. E\{
Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos, de proporcionar informacion
Publica Municipal, pero no comprende el procesamiento de la misma, ni el presentarla
conforme al interés del solicitante. Tampoco comprende el proporcionar informacién
que no exista o no se encuentre bajo su dominio.

Articulo 10.- Es obligacién del H. Ayuntamiento del Municipio de Jantetelc
Morelos, poner a disposicién del publico, difundir y actualizar la informacion a que hace .
referencia el articulo 32, de la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de %’ﬁ)
Datos Personales del Estado de Morelos, sin que medie ninguna solicitud al respecto de
la siguiente informacién:

1.- [ndices y catdlogos de informacién en posesion de cada entidad publica, dependencia
y unidad administrativa.

R )
- - - - - - \\

2.- Leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares, periédico oficial y demas ™ \\..

disposiciones administrativas que le dan sustento legal al ejercicio de sus funciones \

publicas.

3.- La creacion, fusién, modificacién o extincion de las Secretarias de Despacho del Poder ;
Ejecutivo, de las dreas de Apoyo Administrativo o parlamentario del Poder Legislativo y \ \‘\\\
de los Juzgados o dreas Administrativas del Poder Judicial, incluyendo la recomposicién :
territorial de las jurisdicciones en el Estado.

Reforma s/n Centro, Jantetelco, Mor. Tel. (01 731) 35 1 20 04, Tel y Fax:
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4.- Informacion acerca de los sistemas, procesos, oficinas, ubicacion, teléfonos, horario
de atencion, pagina electronica, costos y responsables de atender las solicitudes de
acceso a la informacién, asi como las solicitudes recibidas y las respuestas dadas por los
servidores publicos.

5.- Estructura Organica, normatividad, nombramientos y funciones que realiza cada
dependencia y Unidad Administrativa.

6.- Directorio de Servidores Publicos con referencia a su Nombramiento Oficial,
tabulador, declaraciones patrimoniales, sueldos, salarios y remuneraciones mensuales
por puesto, viaticos, viajes, gastos de representacién, fotografia actualizada, asi como las
compensaciones previstas en las leyes u ordenamientos juridicos correspondientes; en
este caso no se podra apelar al derecho de proteccion de datos personales.

7.- Manuales de Organizacion, servicios que se ofrecen, tramites, requisitos y formatos,
asi como los documentos que contengan las politicas de cada dependencia y Unidad
Administrativa, que incluya metas, objetivos y responsables de los programas operativos
a desarrollar.

8.- En el caso de los Municipios, se incluirdn los datos referentes al agua potable,
drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de aguas residuales; alumbrado
publico; los programas de limpia, recoleccién, traslado y tratamiento de residuos,
mercados y centrales de abasto, panteones, rastro, parques, jardines y su equipamiento;
la formulacién, aprobacién y administracién de la zonificacién y Planes de Desarrollo
Municipal; la creacién y administracién de sus reservas territoriales y ecoldgicas;
utilizacién del suelo; asi como las participaciones federales y todos los recursos que
integran su hacienda y las cuotas y tarifas aplicables a impuestos, derechos,
contribuciones de mejoras vy las tablas de valores unitarios de suelo y construcciones que
sirvan de base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria.

9.- Convocatorias e informacién acerca de los permisos, licencias, concesione
licitaciones de obras, adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios y
autorizaciones otorgadas por las Entidades Publicas Estatales y Municipales. Asi como las
opiniones, argumentos, datos finales incluidos en los expedientes y documentos que
contengan los resultados de los procedimientos administrativos aludidos.
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concesiones y prestacion de bienes y servicios. Los resultados de los concursos,
licitaciones, adquisiciones, arrendamientos, concesiones y prestacion de servicios
deberan contener informacidon precisa acerca del contrato, el monto, el nombre del
proveedor, contratista o de la persona fisica o juridica con quien o quienes se haya
celebrado el contrato, plazos de cumplimiento y mecanismos de participacion e
intervencién ciudadana. Cuando se trate del otorgamiento de concesiones, licencias,
permisos o autorizaciones a particulares, la informacion al respecto debera contener el
nombre o razén social del titular, el concepto y los objetivos de la concesion, licencia
autorizacién o permiso, el fundamento legal y el tiempo de vigencia. <~—--,

10.- Informacién contenida en los documentos y expedientes administrativos que se &
produzcan en los procesos para suscribir contratos, realizar licitaciones y todo tipo de
actos y decisiones administrativas relacionadas con la adquisicion, arrendamiento,

11.- Informacion detallada de las obras que directa o indirectamente tienen que ejecutar )
las Entidades con cargo al Presupuesto Publico, con préstamos, subvenciones o &
aportaciones privadas de caracter nacional e internacional. En este caso debera é\]t
precisarse el monto, lugar, plazo de ejecucion, entidad publica y servidores publicos & -
responsables de la obra y mecanismos de vigilancia ciudadana. \Qi

12.- Informacién contenida en los documentos y expedientes relativos a todo tipo de P
Auditorias Concluidas y realizadas para evaluar el ejercicio presupuestal y la gestion de § e
cada dependencia o Unidad Administrativa del Estado y los Municipios, que realicen

Secretaria de la Contraloria del Estado, las Contralorias Internas, la Auditoria Superior d‘g\ﬁ
Fiscalizacién del Congreso del Estado o la Auditoria Superior de la Federacién o las L
equivalentes de cualquiera de todas las anteriores, asi como las aclaraciones que &/’j
correspondan. g

13.- Informacién contenida en las minutas, acuerdos y actas de las reuniones oficiales, de
cualquier érgano colegiado de las entidades publicas.

14.- Nombre, puesto, domicilio oficial, teléfono y direccién electrénica de los servidores”
publicos responsables de atender las solicitudes de acceso.

15.- El Plan Estatal y Municipal de Desarrollo, los Programas Operativos Anuales
Sectoriales y las modificaciones que a los mismos se propongan.
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23.- Iniciativas de ley, dictdmenes de iniciativas, diario de los debates, minutas de trabajo

de Comisiones Legislativas, 6rdenes del dia de las Sesiones Publicas, puntos de acuerdo y §
resoluciones diversas tomadas por las comisiones legislativas, que hayan sido conocidos
por el Pleno de la Asamblea.

24.- Informacion sobre la ejecucion del presupuesto aprobado para el Poder Legislativo,

el Poder Judicial, los Organos Constitucionales, los Organos Legales y todas las entidades

AMAYUCA publicas previstas en la presente ley, que deberd actualizarse trimestralmente. En el caso

del Congreso del Estado deberan detallarse los montos asignados a las fracciones

parlamentarias a las comisiones legislativas, a la Diputacién Permanente, a las

comisiones de Gobierno Interior y legislativas y a cada uno de los Diputados que integran

a— la Legislatura correspondiente, asi como los criterios de asignacion, el tiempo de

_:_\\i"f_:’_ ejecucién, los mecanismos de evaluacion y los responsables de su recepcion y ejecucion

*':/ l\w final. El Poder Judicial ademds deberd informar acerca de los montos recibidos pav\g

concepto de depdsitos judiciales y fianzas, los nombres de quienes los reciben

CHALCATZINGO administran y ejercen, el uso y calendario de aplicacion.

25.- Acciones, controversias y juicios entre Poderes Publicos del Estado de Morelos,
entre si y con la Federacion.

26.- Las declaratorias de procedencia o improcedencia de Juicio Politico que emita el
Congreso del Estado y las resoluciones que sobre las mismas efectde el Tribunal Superior
de Justicia.

TENANGO
27.- Sentencias y Laudos que hayan causado estado o ejecutoria.

28.- Contratos de prestacion de servicios que establezcan personas fisicas o morales con
las Entidades Publicas y todo documento e informe relacionado con los mismos.

i 29. Convenios que el Gobierno realice con la Federacién, con otros Estados y con los
I i i I ‘

Municipios, siempre que no versaren sobre Seguridad Nacional o Seguridad Publica.

SAN ANTONIO
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16.- El programa de trabajo de los titulares de las entidades publicas, dependencias y
Unidades Administrativas y el informe de labores y actividades. Esta informacion debera
hacerse publica a mas tardar quince dias habiles después de haberse producido.

17.- Informacién presupuestal detallada que contenga por lo menos los datos acerca de
los destinatarios, usos, montos, criterios de asignacion, mecanismos de evaluacién e
informes sobre su ejecucion. Ademés debera difundirse la informacion relativa a los
montos recibidos por concepto de multas, recargos, cuotas, depositos y fianzas,
sefialando el nombre de los responsables de recibirlos, administrarlos y ejercerlos.

18.- Informacién de los padrones de beneficiarios de los Programas sociales aplicados
por el Estado y los Municipios, asi como informacion sobre el disefio, montos, acceso y
ejecucion de los programas de subsidio, siempre y cuando la publicacion de estos datos
no produzca discriminacion.

19.- Informacion sobre la situacion econdmica, estados financieros y endeudamiento dé\ég

las entidades publicas, incluyendo una lista de los bienes inmuebles y de los vehiculos
adscritos a las mismas.

20.- Informes que los Partidos Politicos, Organizaciones y Asociaciones Politicas
entreguen a la autoridad Estatal Electoral, que los difundird en un plazo no mayor a 15
dias hébiles a partir de su recepcién. Los informes detallardn el monto de las
asignaciones publicas recibidas, criterios de asignacién, formas y tiempos de ejecucion,
responsables de la recepcién y ejecucidn; asi como de las participaciones, donaciones y/
financiamiento privado que hayan recibido, en los mismos términos sefialados para las
asignaciones publicas. Las auditorias y verificaciones de que sean objeto los partidos y
agrupaciones politicas, deberan difundirse una vez que hayan concluido los
procedimientos de fiscalizacion.

21.- Informes y cuentas publicas que por disposicion legal deben entregar las Entidades
Plblicas Estatales y Municipales al Poder Legislativo, que los difundird a mas tardar
quince dias hdbiles después de que hubiesen concluido los procedimientos de
evaluacién, dictamen y aprobacion por el Pleno del Congreso del Estado.

22.- Informes anuales de actividades, balances generales y estados financieros de las
entidades Publicas Estatales y Municipales.
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30.- Convenios que las entidades celebren con Organizaciones no Gubernamentales, \
sindicatos, Partidos Politicos, Asociaciones Politicas, Instituciones de Ensefianza Privada,
Fundaciones e Instituciones Publicas del Estado de Morelos, de otro Estado, de la
Federacion o de otro Pais, Cuando se trate de convenios que impliquen transferencias
financieras con cargo al presupuesto publico, en el convenio se establecerd el
AN

fundamento juridico, los responsables de su recepcion y ejecucién, el programa y los
tiempos de aplicacién y se exigird un informe de ejecucion de los fondos, que también

I debera hacerse publico.
31.- Contratos, convenios y condiciones generales de trabajo que regulen las relaciones (
laborales del Personal Sindicalizado y de Confianza que se encuentre Adscrito a las \

AT Entidades Publicas Estatales y Municipales; asi como la relacion del Personal ijh
__’”}\ ’%_’__ Sindicalizado, los montos que por concepto de cuotas Sindicales, prestaciones >
//Iw{\\ econémicas o en especie se hayan entregado a los Sindicatos, los nombres de quienes I&@

' reciben y de quienes son responsables de ejercerlos. <

=

CHALCATZINGO . R

32.- Informacién detallada que contengan los planes de Desarrollo Urbano, ﬂ\
&

Ordenamiento Territorial Y Ecolégico, Los Tipos Y Usos De Suelo, Licencias De Uso Y 2
Construcciéon, De Transporte, Via Publica Y Toda La Informacién Sobre Permisos Y '

=n 8 & Licencias Otorgadas Por Las Autoridades Municipales, los montos recibidos por concepto £

' .@ @ de multas, recargos, depdsitos fiscales y fianzas, asi como el nombre de los responsables ¢ —

l Sl NSNS de recibirlos, administrarlos y ejercerlos. =
TENANGO 33.- Politicas y mecanismos de participacién ciudadana en los procesos de elaboracién, —

implementacién y evaluacién de politicas pablicas, asi como en la toma de decisiones de @
las Entidades Publicas.

34.- Informacién de utilidad e interés publico que contribuya a la transparencia
gubernamental y social, a la rendicién de cuentas y al mejor ejercicio del derecho de_

acceso a la informacién publica. N (\%\

N
O

SAN ANTONIO
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35.- Informacién acerca de la Planeacidn, Programacion y contenidos de la informacién
que las Entidades Publicas difundan a través de los diversos medios escritos y
electrénicos a su cargo o en el tiempo que contraten para ello. El contenide de la
informacién deberd atender a criterios de imparcialidad, objetividad, veracidad y
oportunidad. En cualquier caso se atenderd el Interés Publico por encima de Sesgos
Partidarios, de Gobierno o Personales.

AMAYUCA 36.- Agenda de actividades de los Titulares de las Dependencias Publicas, reuniones
Publicas de los diversos Consejos, Gabinetes, Cabildos, Sesiones Plenarias y Sesiones de
Trabajo a las que convoquen las Entidades Publicas.

37.- Todas las personas tienen derecho de acceso a las reuniones publicas de las
entidades, salvo que por disposicién expresa de la ley, del titular de la entidad o d
érgano correspondiente se determine que deban realizarse con caracter reservado o]
selectivo. Las minutas de las reuniones a que se refiere este inciso deberan hacerse
publicas de oficio.

CHALCATZINGO

38.- Los estudios de factibilidad ecolégica, impacto ambiental, desarrollo urbano y de
servicios publicos, asi como los resultados de estudios y encuestas de opinién publica
realizadas o contratadas por las Entidades.

39.- Los trabajos informes estudios andlisis y reportes generados por despachos diﬁ;‘

ol ol _ofl
006

TENANGO

consultoria privada contratados por las Entidades.

40.- Informacion sobre los ingresos de las Entidades Publicas.

41.- La profesién y cédula profesional de los Servidores Publicos que por disposicion Q/)
legal, normativa, técnica o administrativa, deban acreditar que cuentan con la misma, -
para el desempefio de su funcion o encargo.

SAN ANTONIO
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Articulo 11.- Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

l.- CABILDO: Organo Colegiado del Ayuntamiento conformado por el Presidente
Municipal, Sindico y Regidores.

Il.- FICHERO O BASE DE DATOS: Sistema de informacion automatizado empleado para el
almacenamiento y tratamiento de datos de caracter personal.

AMAYUCA Iil.- HABEAS DATA: Derecho a la privacidad y proteccién de los datos personales de los
ciudadanos y que estos documentos estén en posesion de la Administracién Publica.

IV.- INFORMACION CONFIDENCIAL: La informacion en dominio del H. Ayuntamiento
relativo a las personas, protegida por el derecho fundamental de la privacidad.

AAs :
‘\ ’i’_./__ V.- INFORMACION PUBLICA: Todo registro, archivo o cualquier dato que se recopneﬁz

’,.-P'
s i ’{\' mantenga, procese o se encuentre en dominio del H. Ayuntamiento, con las reservas que

se mencionan en la Ley.
CHALCATZINGO
VI.- INFORMACION RESERVADA: La Informacién Publica, del dominio del H.

Ayuntamiento, que se encuentra temporalmente sujeta a alguna de las excepciones
previstas en la Ley de Informacién.

SN 9] VII.- SOLICITANTE: Todo ciudadano mexicano que ejerza su derecho de acceso a la
O Q @ informacién Publica Municipal, Estatal y Federal, de la Republica, Mexicana.

TENANGO CAPITULO SEGUNDO.
DEL CONSEJO DE INFORMACION CLASIFICADA.

Articulo 12.- A fin de dar cumplimiento al Derecho a la Informacion Publica
Municipal, se constituye el Consejo de Informacién Clasificada del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantetelco, Morelos.

SAN ANTONIO
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Articulo 13.- El Consejo de Informacion Clasificada del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantetelco, Morelos es el Organo Colegiado que resolverd y dictaminara
acerca de la informacién que debera clasificarse como reservada y confidencial del H.
Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos, de sus Unidades Administrativas y de sus
entidades Publicas Municipales; asi como para atender y resolver los requerimientos de
las dreas administrativas municipales y de la Unidad de Informacién Publica en relacion
con las solicitudes de informacién que soliciten los ciudadanos.

Articulo 14.- El Consejo de Informacion Clasificada del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantetelco, Morelos, estara integrado por los siguientes Servidores Publicos
Municipales:

-

=

$
1.- El C. ROMUALDO FUENTES GALICIA, Presidente Municipal Constitucional del H\&
Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos, quien fungird como Presidente del Consejo.

g

2.- El TEC. ABEL ANSUREZ CHAVEZ -, Secretario del H. Ayuntamiento de Jantetelco,
Morelos, quien fungira como Coordinador del Consejo.

3.- El C. LIC. FELIPE DE JESUS INCHAUTEGUI CALDERON, Asesor juridico del 2&
Ayuntamiento Municipal de Jantetelco, Morelos, quien fungird como Secretario del ~=—
Consejo. K’g\

4.- EIC. JAIME SOLANO CORONA, Quien Fungird Titular de la U.D.1.P.

R~
5.- El LIC. JUAN CARLOS FARIAS JIMENEZ, Contralor Municipal, quien fungirda como
Contralor del Consejo de informacién Clasificada. §/)

Articulo 15.- El Presidente Municipal, presidira las Sesiones del Consejo de
Informacién Clasificada. Para sesionar se requiere de un Quérum minimo de 4 de sus
integrantes y tomaran decisiones por mayoria de votos; El Presidente del Consejo tendra
voto de calidad en caso de empate. R

Reforma s/n Centro, Jantetelco, Mor. Tel. (01 731) 35 1 20 04, Tel y Fax: 3!




“Por la Transformacién de Nuestro Municipio™

== Jantetelco

GOBIERNO MUNICIPAL 2013 - 2015

AMAYUCA

CHALCATZINGO

il ol sl

B o o

TENANGO

SAN ANTONIO

Articulo 16.- El Consejo de Informacidn Clasificada del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantetelco, Morelos, tendra las siguientes atribuciones:

1. Recibir y dar tramite de oficio a todas las solicitudes de informacion generadas atreves
de la Unidad de Informaciéon Publica del H. Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco,
Morelos.

2. Emitir las resoluciones en las que se funde y motive, que informacién debe
considerarse como reservada.

3. Resolver acerca de la resolucién en la cual se niega la informacién con el objeto de
confirmar, modificar o revocar la clasificacion de la informacién realizada por los
Servidores Publicos Municipales y la Unidad de Informacién Pdblica Municipal y requerir
a esta a los Servidores Publicos Municipales a entregar la informacién correspondiente
cuando sea el caso, para la revision de la negativa.

T Tt

4. Coordinarse con la Unidad de Informacién Publica Municipal para la atencion debida
de las solicitudes de acceso y la entrega de |a informacion requerida, recibir, dar tramite
y resolver las solicitudes denegadas en el ejercicio de la accién de habeas data y
coordinarse con la Unidad Administrativa Municipal requerida de informacién para
permitir el acceso a la misma, en términos a que los que se refiere el articulo 32 de la Ley
de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de
Morelos.

5. Realizar los trdmites y gestiones necesarios ante las Entidades Publicas que
corresponda para cumplir con sus funciones.

e
X

6. Supervisar la aplicacién de las disposiciones emitidas por el Instituto Morelense de
Informacién Publica y Estadistica, el Sistema Estatal de Documentacidn y Archivo, los
Servidores Publicos Municipales y la Unidad Administrativa de Informacién Publica
Municipal con el objeto de hacer cumplir la Ley de Informacién Publica, Estadistica yc\
Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos.
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7. Coordinar el informe anual que la Unidad de informacién Publica Municipal debera
enviar al Instituto Morelense de Informacidn Publica y Estadistica en el que se dé cuenta
de la aplicacion de la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Morelos.

Articulo 17.- La duracién del Consejo de Informacion Clasificada del H.
Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos; durardn en su encargo tres afios;
Los integrantes del Consejo formaran parte del mismo, hasta que dejen de estar en
funciones propias de los cargos conferidos, sustituyéndolos los que en su caso se
designen para tales puestos.

TITULO SEGUNDO
CAPITULO PRIMERO
DE LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA.

o~
©
X
R
Articulo 18.- Se crea, como Dependencia de la Secretaria Municipal, la Unidad de
Informacion Publica del H. Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos, como la 3
Oficina responsable de las solicitudes de informacién que formulen los solicitantes ante Q
la Administracion Publica Municipal. Esta dependencia tendrd sus oficinas en las &é
instalaciones del Palacio Municipal.

Articulo 19.- Para ser Director, se requiere:

I.- Ser Ciudadano Morelense en pleno goce de sus derechos civiles y politicos. 8-&
.- Tener cuando menos veinticinco afios de edad. ,§/J
I1l.-Contar con estudios a nivel profesional en cualquier campo del conocimiento. '
IV.- Tener conocimiento de la Ley de Informacion.

V.- Conocer las actividades que realiza el H. Ayuntamiento.

V.- Tener capacidad para revisar y orientar las solicitudes de acceso a la Informacién
Publica Municipal.
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VII.- No haber sido sentenciado por delito doloso que merezca pena corporal.

VIIl.- No haber sido durante los Gltimos tres afios miembro de la Dirigencia Nacional,
Estatal o Municipal de un Partido Politico, ni haber sido candidato a cargo de Eleccion
Popular en el proceso electoral inmediato a su designacion.

Articulo 20.- El Director podra ser retirado de su cargo por alguna de las causas

AMAYUCA siguientes:
|.- Sus actuaciones no se adecuen a lo dispuesto por la Ley de Informacion y este
Reglamento.
.
Il.- Las actividades que lleve a cabo manifiesten un desconocimiento de las funciones qu
\\ ’ realiza el H. Ayuntamiento. 5
=;’J( IIl.- No demostrar la capacidad necesaria para revisar y orientar las solicitudes de acceso

a la informacién publica del H. Ayuntamiento.
CHALCATZINGO
Articulo 21.- La Unidad de Informacién Publica del H. Ayuntamiento del

Municipio de Jantetelco, Morelos, tendrd como estructura Organica la conformacion de

cada Direccién y Coordinacién con la que cuente el H. Ayuntamiento, a través de sus |
_tﬁ]_r_'ilﬂ_ﬂﬂ_ encargados de drea; siendo precisamente en donde se genera la fuente de la
@@ @ informacion, la cual el Consejo sera el encargado de clasificarla de acuerdo a los
e =] lineamientos ya establecidos.

TENANGO Articulo 22.- La Unidad de Informacién Publica del H. Ayuntamiento del

Municipio de Jantetelco, Morelos, realizard las siguientes funciones basicas:
1. Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la Informacién Publica Municipal y a
i las relativas al ejercicio de la accién de Habeas Data. ek
e 2. Difundir en coordinacién con las Unidades Administrativas o Entidades Publlcas\'-

r ' i] Municipales correspondientes la informacién a que se refiere el articulo 32 de la Ley de
SAN ANTONIO Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos.
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Notificar al Consejo de Informacion Clasificada acerca de toda la informacion susceptible
de considerarse como reservada, para que este resuelva al respecto.

= }\\
3. Administrar, sistematizar, archivar y resguardar la informacion clasificada como R
reservada y confidencial en coordinacién con los Servidores Publicos Municipales.
4. Promover en la Administracion Publica Municipal la actualizacién periddica de la

informacién a que se refiere la Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de

Datos Personales del Estado de Morelos. A

5. Orientar y auxiliar a los Habitantes del Municipio de Jantetelco, Morelos, en la (\
elaboracién y entrega de las solicitudes de acceso a la informacion. &fﬂ

6. Realizar los tramites y gestiones dentro del H. Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos,
para entregar la informacién solicitada y efectuar las notificaciones correspondientes. _\%

7. Promover la capacitacion, actualizacién y habilitacion oficial de los Servidores Pablicos ,\b
Municipales que se encargaran de recibir y dar tramite a las solicitudes presentadas.

8. Administrar y actualizar mensualmente el registro de las solicitudes, respuestas,
tramites y costos que implique el cumplimiento de sus funciones.

~
kf\)
£
9, Las necesarias para facilitar el ejercicio del derecho de acceso a la informacion y la &B
proteccion general de datos personales de acuerdo con los principios y preceptos £~
establecidos en la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Dato
Personales del Estado de Morelos.

Articulo 23.- La duracién de la Unidad de Informacién Publica del H. &’
Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos, sera por el periodo de la presente w
Administracion Pablica Municipal. Los Integrantes de la Unidad formaran parte de la
misma, hasta que dejen de estar en funciones propias de los cargos conferidos,
sustituyéndolos los que en su caso designen para tales puestos.
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CAPITULO SEGUNDO.
DISPOSICIONES COMUNES AL CONSEJO DE INFORMACION CLASIFICADA Y
LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA.

Articulo 24.- El Consejo de Informacién Clasificada y la Unidad de Informacion
Publica del H. Ayuntamiento del Municipio de Jantetelco, Morelos, se integraran siempre
por el personal y los recursos administrativos del H. Ayuntamiento de Jantetelco,
Morelos, evitando la contratacién de nuevo personal, asi como la implementacion de
programas que impliquen una carga presupuestal extraordinaria. g

Articulo 25.- La forma por la cual la Unida de Informacién Publica del Municipal
de Jantetelco, Morelos, otorgara sus servicios es mediante los siguientes 8
procedimientos:

I.  De acuerdo como lo marca el Principio Constitucional en su _%' .

Articulo 8° del derecho de peticion a todo oficio de requerimiento
presentado se le dard el tramite correspondiente, toda vez que la :
informacion que genera el H. Ayuntamiento es publica siempre y g\‘}
cuando no dicha informacién no se encuentre dentro del catalogo
de reservada y clasificada, una recomendacién muy importante es é
que este tipo de solicitudes sean atendidas de manera inmediata EH .
de ser posible, de lo contrario establecer junto con el solicitante un|
plazo para poder hacer la entrega de la informacién. La entrega de i
informacién deberd realizarse mediante un oficio en hoja (%_
membretada, con la firma y el sello del titular de la UDIP. EA

. Para el caso que una persona fisica o moral solicite informacion
presentandose personalmente en la oficina de la UDIP, se
recomienda realizar un formato simple de solicitud de informacién,
que deberd recabar datos como: Quién solicita la informacic’an,"-c\(\j‘x\
lugar de procedencia, sexo, edad y claro esta que cual es lax }\\
informacién solicitada, lo anterior es necesario para que la _ \\ &
solicitud sea registrada en el sistema de informacién, una
recomendacién muy importante es que este tipo de solicitudes
sean atendidas de manera inmediata de ser posible, de lo
contrario establecer junto con el solicitante un plazo para poder
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hacer la entrega de la informacion. La entrega de informacion
debera realizarse mediante un oficio en hoja membretada, con la
firmay el sello del titular de la UDIP.

.  Para el caso de las solicitudes recibidas en el sistema Infomex, se
recomienda que cada dia por la mafhana se revise el sistema
electrénico para realizar la contestacion inmediatamente en dado
caso que la informacién se tenga a la disponibilidad, en caso de

AMAYUCA
que la informacién sea generada por otra Unidad Administrativa,
se debe realizar la solicitud al titular de la Direccién o
Coordinacion, mediante un oficio en hoja membretada, con las \ Z
firmas y sellos correspondientes, en dicho documento de tiene que
__‘_f__«\ ’}j,.- establecer un lapso de tiempo de 24 horas como minimo o hasta Q"
//IQ—: de unos 10 dias segin el tipo de informacién. La entrega de
informacion deberd realizarse mediante un oficio en hcqa
CHALCATZINGO membretada, con las firma y sello del titular de la unidad g

administrativa, informacion que deberd ser escaneada y convertida
a formato PDF para poder ser ingresada en el sistema informatico
en linea.

| fﬁm@-

Articulo 26.- La informacién Publica Municipal, a peticién de parte, serd accesible
a toda persona que la solicite, salvo el derecho de Hédbeas Data en el cual deber
TENANGO acreditarse el interés juridico de quien lo ejerza y en materia politica el caracter de =
Ciudadano Mexicano. %\

Articulo 27.- Los casos no previstos en el presente Reglamento, serdn resueltos a

criterio del H. Ayuntamiento. A falta de disposicién expresa, el H. Ayuntamiento aplicara
supletoria o discrecionalmente las disposiciones legales Municipales, Estatales vy

L_ ] Federales conducentes.

SAN ANTONIO
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CAPITULO PRIMERO DE LAS SANCIONES.

Articulo 28.- Seran sancionados los funcionarios Municipales, cuando incurran en
cualquiera de las siguientes conductas:

1. No publicar o actualizar en tiempo y forma la informacién publica de oficio.

2. Utilizar, sustraer, dafiar, destruir, esconder, estropear, divulgar o alterar, total o
parcialmente y de manera indebida informacién que se encuentre bajo su custodia a la
cual tengan acceso o conocimiento con motivo de su empleo, cargo o comision;

3. Desempefiarse con negligencia, dolo o mala fe en la sustanciacion de las solicitudes de
acceso a la informacién, accidn de habeas data o en la difusion de la informacién publica
de oficio o de las estadisticas, sondeos y encuestas producidas por el instituto;

4. Negar a la solicitante informacién no clasificada como reservada o confidencial;

5. Clasificar de mala fe como reservada o confidencial, informacién que no cumple con
las caracteristicas sefialadas en esta ley.

6. Entregar informacién considerada como reservada o confidencial conforme a lo
dispuesto por esta ley, teniendo la obligacion de no hacerlo;

7. Entregar intencionalmente de manera incompleta informacién requerida en una
solicitud de acceso;

8. No proporcionar la informacién cuya entrega haya sido ordenada por el instituto o por
la autoridad competente [ldmese Administrativa o Judicial;

9. Recabar datos personales innecesarios para el desempefio de sus funciones publicas.

10. Comercializar con datos personales contenidos en sus archivos.
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Articulo. 29.- El sujeto obligado que vulnere de cualquier manera el ejercicio del
derecho de acceso a la informacién o entorpezca la accion de habeas data, serd
amonestado por el Ayuntamiento, siempre que se trate de una primera infraccion y que
el letargo en la entrega de informacién o correccién o modificacién de datos personales,
no exceda del doble del término previsto en esta ley.

Articulo 30.- Si la conducta prevista en el articulo anterior se repite en mas de
dos ocasiones, tratindose de alguna Direccién o Coordinacién, el infractor sera
suspendido del cargo hasta por 2 dias sin goce de sueldo de conformidad con lo que

establece el articulo 45 del Reglamento General de Condiciones de Trabajo
Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos. d&
Articulo 31.- Si el sujeto obligado de cuyo cargo depende la difusion de la !
Informacién Publica de oficio, no la difundiere, serd sancionado con multa de diez a cien §\er
dias de salario minimo vigente en el Estado de Morelos. Si la conducta se repite sera Q
aumentada proporcionalmente hasta en un cien por ciento en cada ocasién, a juicio del /J
Consejo Municipal. Independientemente la sancién que le pueda imponer el Instituto g =

Morelense de Informacion Publica y Estadistica de acuerdo a las faltas y sanciones que
establece la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del

Estado de Morelos. g\
Y

Articulo 32.- El Servidor Publico Municipal que no cumpla de manera expedita ¥ -
las resoluciones del Instituto para liberar informacion en los términos y condiciones que
establece esta ley, sera sancionado con multa de quinientos a mil dias de salario minimo
vigente en el Estado de Morelos y con inhabilitacién de uno a tres afos.

—

/

lcL.2

TRANSITORIOS.

ARTICULO PRIMERO.- Lo no previsto en el presente Reglamento, se aplicara de
manera supletoria la Ley del Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Morelos.

ARTICULO SEGUNDO.- El presente Reglamento Interior del Consejo de
Informacion Clasificada y de la Unidad de Informacién Publica del H. Ayuntamiento del
Municipio de Jantetelco, Morelos, entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en
el Periédico Oficial “Tierra y Libertad,” Organo de Difusion del Gobierno del Estado de
Morelos.
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ARTICULO TERCERO.- Publiquese el presente Reglamento en el Periédico Oficial
del Gobierno del Estado de Morelos, una vez publicado el presente Reglamento,
publiquese en la Gaceta del H. Ayuntamiento y fijese ejemplares en los Estrados y
Lugares Publicos.

7

ARTICULO CUARTO-. En términos del articulo 68 de la Ley de Informacidn
Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos, remitase al
titular del Poder Ejecutivo para su publicacién en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad,”
Organo de Difusion del Gobierno del Estado de Morelos. Recinto del Cabildo del H.
Ayuntamiento de Jantetelco, Morelos a los dos dias del mes de enero del afio dos mil
trece.

En consecuencia, remitase al Ciudadano ROMUALDO FUENTES GALICIA,

___‘:\\ lff_: Presidente Municipal Constitucional del Municipio de Jantetelco, Morelos, para que en
/ff--f \f:" uso de las facultades que le confiere la Ley Orgénica Municipal del Estado de Morelos,
o mande publicar en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad”, Organo informativo que edita
CHALCATZINGCel Gobierno del Estado de Morelos, se imprima y circule el Reglamento de Informacion
Publica Municipal y Proteccién de Datos Personales del: Municipio de Jantetelco Morelos.
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