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Cuemnavaca, Morelos, a 20 de Febrero de 2013

C. SALVADOR SANDOVAL PALAZUELOS
DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
DE MEJORA REGULATORIA

PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos: 2 fraccion XV, 15 fracciones Il VIII, XXI y XXV, y 26
fraccion VIl del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobierno del Estado de Morelos; y los articulos 34,
35 fraccion IV y 51 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos.

Derivado del oficio No. SG/CGA/0125-A/2013, remitido por la Coordinacion General de Asesores del
Secretario de Gobierno a esta Direccion General de Administracién, por este medio, remito a usted de forma
impresa el anteproyecto “DECRETO DEL INSTITUTO ESTATAL DE DOCUMENTACION DE MORELOS",
solicitandole atentamente la exencion de la obligacidn de elaborar el Manifiesto de Impacto Regulatorio y la
emision del dictamen correspondiente, toda vez que no implica costos para los parliculares.

No omito mencionar que el proyecto mencionado fue remitido al correo electrénico cemer@morelos.gob.mx

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo,

. _C.P.JORGE
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PROYECTO DE DECRETO DEL INSTITUTO ESTATAL DE DOCUMENTACION
DE MORELOS

GRACO LUIS RAMIREZ GARRIDO ABREU, GOBERNADOR
CONSTITUCIONAL DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS, EN
EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN LOS ARTICULOS 70
FRACCIONES XVII Y XXVI, DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE MORELOS; 2,5,7,8,9Y 10 DE LA LEY ORGANICA
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE MORELOS, Y

CONSIDERANDO

Que mediante publicacién del 6 de diciembre de 1995, en el nimero 3773 del
Periodico Oficial “Tierra y Libertad”, dentro de la Ley General de Documentacion
para el Estado de Morelos, se cred el Instituto Estatal de Documentacién, como un
organo desconcentrado adscrito a la Secretaria de Bienestar Social, cuyas
atribuciones fueron legalmente transferidas a la Secretaria de Educacion a partir
del afie 2000, a la desaparicion de esa.

En el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” de fecha 16 de septiembre de 2009,
nimero 4743, se publica la Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos,
que abroga la Ley General de Documentacion para el Estado de Morelos, con lo
cual se procedio a regularizar la conformacion y organizacion del Instituto Estatal
de Documentacion, a fin de dotarle de la normatividad y directrices que le
permitieron, en ese momento, llevar a cabo su objeto y funcion publica.

El 28 de septiembre del afo 2011, en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”
nimero 4922, se publica el Decreto del Instituto Estatal de Documentacion de
Morelos, para darle sustento y certidumbre juridica, normando su estructura y
funcionamiento, como organo desconcentrado de la Secretaria de Educacion.

En la Ley Organica de la Administracion Plblica del Estado de Morelos, publicada
el 28 de octubre de 2012, se establecié la nueva estructura organizacional gue
tendria el Poder Ejecutivo, en funcion de un modelo de redes, haciendo uso de las
tecnologias de la informacién y comunicacion, constituyendo una plataforma de
gobierno digital, propiciando el acercamiento a la poblacién de los tramites y
servicios, con la finalidad de acceder a la informacion de manera clara y oportuna.
En el ordenamiento referido en el parrafo precedente, se atribuyd a la Secretaria
de Gobierno, la competencia de conducir las relaciones del Poder Ejecutivo con
los otros Poderes del Estado y la politica interior, coordinar al gabinete, garantizar
y preservar los limites territoriales del Estado y organizar el manejo de la
documentacion que emitan y resguarden las secretarias y dependencias de la
administracion publica.
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Al resultar de gran importancia la administracion de los archivos, mediante los
debididos procesos de conservacion, resguardo, clasificacion y descripcion, siendo
uno de los puntos importantes de este instrumento sectorizar al Instituto Estatal de
Documentacién, como érgano desconcentrado a la Secretaria de Gobierno, para
que sea garante de la observancia de la Ley Estatal de Documentacion y Archivos
de Morelos, mediante la debida y adecuada organizacion y conservacion de la
informacion que posea el Poder Ejecutivo, y evitar que se usen, oculten,
destruyan, divulguen, alteren, enajenen, apropien o transfieran indebidamente los
expedientes y documentaos, aln por descuido, omision o negligencia.

De lo anterior, se hace necesaria la modernizacion del Instituto, para optimizar su
operatividad, dando seguimiento a los objetivos y metas que se deben cumplir a
partir de la propia Ley, fijandose como directrices la atencién de la gestion, la
innovacién y la operatividad que contribuyan a la transparencia y el acceso a la
informacion.

Por lo anteriormente expuesto y fundado, expido el siguiente:

DECRETO DEL INSTITUTO ESTATAL DE DOCUMENTACION DE MORELOS

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El Instituto Estatal de Documentacion de Morelos es un érgano
desconcentrado de la Secretaria de Gobierno, a la cual esta jerarquicamente
subordinado, y tendra por objeto regular y garantizar la conservacion de la
informacion que posea el Poder Ejecutivo, asi como dar apoyo técnico y capacitar
a las Entidades Publicas que asi lo soliciten.

Articulo 2. Para los efectos del presente Decreto se entendera por:
l. Instituto; El Instituto Estatal de Documentacion de Morelos;
Il IMIPE: El Instituto Morelense de Informacion Plblica, Protecccion de Datos
Personales y Estadistica del Estado de Morelos;

Ill.  SEDA: El Sistema Estatal de Documentacion y Archivos;

IV. Ley: La Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos;

V. Secretaria: La Secretaria de Gobierno del Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos,

VI. Entidades Publicas: Las determinadas en el numeral 9 del articulo 6 de la
Ley de Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Estadistica
del Estado de Morelos, referentes al Poder Ejecutivo;

VIl.  Sujetos obligados: y

VIll. Direccibn General: La Direccion General del Instituto Estatal de
Documentacion de Morelos.



PROYECTO DE DECRETO DEL INSTITUTO ESTATAL DE DOCUMENTACION

DE MORELOS

CAPITULO SEGUNDO
OBJETIVO Y ATRIBUCIONES

Articulo 3. Para el cumplimiento de su objeto legal, al Instituto le corresponderan
las siguientes atribuciones:

Il.

I

V.

VI.

VII.

VIl

XI.
XL

Establecer politicas, procedimientos, lineamientos y criterios especificos en
materia de archivos, a los que se sujetaran las Entidades Publicas del
Poder Ejecutivo Estatal, tomando ademas en consideracion lo dispuesto en
el marco legal aplicable;

Capacitar y otorgar apoyo técnico, en el ambito de su competencia, a las
areas coordinadoras de archivo de todas las Entidades Publicas de la
Administracion Publica estatal,

Dirigir, organizar, resguardar, custodiar y administrar el archivo historico del
Poder Ejecutivo;

Determinar, en el ambito de su competencia, las acciones de prevencion,
conservacion y restauracion requeridas para el mantenimiento fisico de los
archivos a cargo de las Entidades Publicas del Poder Ejecutivo del Estado;
Propiciar la edicion, publicacién y difusion de libros, folletos, manuales,
tripticos y carteles destinados a fomentar la cultura archivistica, en los
términos que establece la normativa aplicable;

Organizar y capacitar, mediante de cursos, seminarios, eventos técnicos y
académicos a todos los sujetos obligados, con la finalidad de garantizar la
adecuada administracion, organizacion, custodia y resguardo de la
documentacién en apego a lo normado;

Organizar y promocionar exposiciones de los documentos y materiales
historicos, asi como otros eventos educativos, para propiciar el
conocimiento vy la difusion del acervo multidisciplinar del Estado;

Suscribir convenios de colaboracion con entes publicos estatales y
municipales, asi como con la sociedad civil organizada o instituciones
privadas, previa autorizacion del Secretario;

Presentar y notificar, ante las instancias competentes, las faltas
administrativas en que incurran los sujetos obligados, contemplados en el
articulo 81 de la Ley, para que se proceda en sus términos;

Recibir de persocnas fisicas o morales documentos de interés publico o
historico que por cualquier circunstancia posean y que integren el
patrimonio documental del Estado, para su registro en el Archivo Histérico;
Promover el cumplimiento de la Ley al interior del Poder Ejecutivo Estatal, y
Las demas que le confieran aotras leyes, reglamentos y disposiciones
juridicas y administrativas aplicables.

CAPITULO TERCERO
INTEGRACION

Articulo 4. Para el cumplimiento de su objeto legal, el Instituto contara con un
Director General, quien tendra las facultades, atribuciones, obligaciones y
responsabilidades previstas en la normativa aplicable.
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Articulo 5. Para la atencion y despacho de los asuntos de su competencia el
Instituto podra contar con las Direcciones de Area, Subdirecciones, Jefaturas de
Departamento, Jefaturas de Oficina y demas personal que sea necesario para su
operacion, las cuales se determinaran conforme a la disponibilidad presupuestal y
se estableceran en el Manual de Organizacion del Instituto, en el que se
precisaran sus atribuciones y funciones.

Articulo 6. El Instituto programara y conducira sus actividades con sujecion a los
objetivos, estrategias y prioridades establecidos en el Plan Estatal de Desarrollo,
en los Programas Operativos Anuales y con base en las politicas y lineamientos
que determine el Titular del Poder Ejecutivo y las propias que emita el Secretario
de Gobierno.

Articulo 7. El Instituto, de conformidad con el articulo 6 de la Ley, coordinara el
SEDA de acuerdo con lo previsto en el Reglamento Interior del Instituto.

CAPITULO CUARTO
DIRECCION GENERAL

Articulo 8. El titular de la Direccion General dependera en forma directa del
Secretario de Gobierno, quién tendra la facultad para nombrarlo y removerlo
libremente.

Articulo 9. Para ser Director General, se debe cumplir con los siguientes
requisitos:

Articulo 10. Son atribuciones del Director General:

I.  Planear, dirigir y evaluar técnica y administrativamente las actividades que
realice el Instituto;

Il.  Asesorar a las Areas Coordinadoras de Archivo del Ejecutivo del Estado;

. Someter a la consideracién del Titular de la Secretaria el proyecto del
Programa Operativo Anual del Instituto; _

IV. Administrar los recursos humanes, materiales y financieros asignados al
Instituto, de conformidad con los ordenamientos y disposiciones legales
aplicables,

V. Acordar, cuando sea necesario, con el Secretario de Gobierno o el
funcionario que éste designe, los asuntos relacionados con el Instituto;

VI. Dirigir y coordinar al personal del Instituto con apego a las normas y
disposiciones administrativas o juridicas aplicables;

VIl.  Proponer ante las instancias competentes la creacién o modificacion de las
politicas internas, lineamientos o criterios que regulen el funcionamiento del
Instituto;

VIll. Informar al Titular de la Secretaria, con la periodicidad que se establezca,
sobre las acciones encomendadas al Instituto;
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IX.

A.
Xl

XII.

Xl

KV,

XV.

AVI.
AVIL.
XVIIL

XIX.

XXI,

DE MORELOS

Acordar y resolver los asuntos competencia de las areas que integran al
Instituto;

Suscribir o rubricar los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;
Delegar en funcionarios subalternos las facultades que no sean
indelegables, sin menoscabo de conservar su gjercicio directo,

Revisar y someter a aprobacion los Manuales de Organizacién, Politicas y
Procedimientos y demas instrumentos de apoyo administrativo necesarios
para el funcionamiento del Instituto, los cuales deberan ser actualizados
peribdicamente;

Celebrar y suscribir los contratos, convenios y toda clase de actos
inherentes al objeto del Instituto, previa autorizacion del Titular de la
Secretaria;

Proponer las politicas generales y lineamientos que estime convenientes
para el cabal funcionamiento y operacion del Comite;

Fomentar la participacion de las instancias gubernamentales, asi como de
los diversos sectores de la sociedad, en la utilizacion, preservacion y
difusion del patrimonio documental del Estado;

Promover la conservacion y fortalecimiento de la cultura informativa,
documental e historica de la Entidad;

Establecer los criterios especificos para mejorar la organizacion,
clasificacién y catalogacion de los archivos;

Proporcionar asesoria técnica a las Entidades Publicas para la elaboracion
de los instrumentos de consulta y control archivistico;

Expedir certificaciones de los documentos que obren en los archivos del
Instituto, cuando asi resulte procedente;

Promover la debida observancia de la Ley, del presente ordenamiento y
demas disposiciones que rijan al Instituto, y

Las demas que le confiere este Decreto, reglamentos y ofros
ordenamientos legales y administrativos aplicables.

CAPITULO QUINTO
DEL PERSONAL DEL INSTITUTO

Articulo 11. La estructura organica estara determinada en el Reglamento Interior
del Instituto y los manuales administrativos.

Los tabuladores de remuneraciones del personal del Instituto se fijaran dentro de
los limites que se determinen en el Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de Morelos.

CAPITULO SEXTO
DEL SISTEMA ESTATAL DE DOCUMENTACION Y ARCHIVOS

Articulo 12. Se denomina Sistema Estatal de Documentacion y Archivos al
conjunto de elementos que integran tanto el acervo documental del Estado, como
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el conunto de normas, reglamentos y lineamientos que aseguran Su
sistematizacion, administracion, resguardo y conservacion archivistica y las
unidades administrativas a que se refiere la Ley.

Articulo 13, Los sujetos obligados contaran con Areas Coordinadoras, gque
tendran a su eargo los archivos publicos previstos en la Ley.

Articulo 14. Todos los archivos plblicos formaran parte del Sistema Estatal de
Documentacion y Archivos, para el desarrollo y despacho de los asuntos que
resultan inherentes a éste, el Instituto contard con un responsable de la
coordinacion del mismo.

Articulo 15. Para vigilar el cumplimiento en materia archivistica de la Ley, se
conformara un Comité Técnico Archivistico.

CAPITULO SEPTIMO
DE LAS RESPONSABILIDADES

Articulo 16. Los servidores publicos del Instituto seran responsables en el
desempefio de sus funciones, en términos de lo dispuesto por la Ley Estatal de
Responsabilidades de los Servidores Publicos y demas leyes aplicables en la
materia.

Seran igualmente responsables por todas aquellas acciones tendientes a usar,
ocultar, destruir, divulgar, alterar, enajenar, apropiar o transferir indebidamente los
expedientes y documentos que se encuentren bajo el resguardo y custodia del
Instituto, aun por descuido, omigion o negligencia.

CAPITULO OCTAVO
DEL REGIMEN LABORAL

Articulo 17. Las relaciones laborales del personal asignado al Instituto, se regiran
por lo dispuesto en la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos.

CAPITULO NOVENO
NORMATIVIDAD

Articulo 18. Como o6rgano desconcentrado de la Secretaria de Gobierno, el
Instituto queda sujeto a las normas en el ambito laboral, de responsabilidad, de
fiscalizacién, de presupuesto, de informacion publica y, en general, a todas
aquellas que resulten aplicables a la Administracién Publica estatal, de
conformidad con lo establecido por la normatividad de cada materia.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera. El presente Decreto iniciara su vigencia el dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial “Tierra y Libertad”, drgano de difusion del
Gobierno del Estado de Morelos.

Segunda. Se abroga el Decreto del Instituto Estatal de Documentacion de
Morelos, publicado el 28 de septiembre del ano 2011, en el Periédico Oficial
“Tierra y Libertad”, numero 4922.

Tercera. Se instruye a los Secretarios de Gobierno, Educacion, Hacienda,
Administracion y la Contraloria, para realizar todas las acciones necesarias para
transferir los recursos humanos, materiales y financieros, asignados al Instituto
Estatal de Documentacion de Morelos, respetandose los derechos laborales de los
servidores publicos asignados al mismo.

Cuarta. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias o administrativas de
igual o menor jerarquia que se opongan al presente Decreto.

Dado en la Casa Morelos, residencia del Poder Ejecutivo, en la ciudad de
Cuernavaca, capital del estado de Morelos, a los dias del mes de febrero del
afio dos mil trece.

EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO
GRACO LUIS RAMIREZ GARRIDO ABREU

EL SECRETARIO DE GOBIERNO _
ING. JORGE VICENTE MESSEGUER GUILLEN

EL SECRETARIO DE EDL_ICACIL"'JN
PSIC. RENE MANUEL SANTOVENA ARREDONDO



