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Dependencia H. AYUNTAMIENTO DE JIUTEPEC
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Expediente SDE/DMR/ 001 /2018
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H. AYUNTAMIENTO DE

JIUTEPEC, MORELOS GOBIERNO AMIGO
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J

Jiutepec, Morelos, a 08 de enero de 2018

C. JOSE FRANCISCO TRAUWITZ ECHEGUREN
DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION
ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA

PRESENTE:

Sirva el presente para enviarle un cordial y afectuoso saludo, asi mismo me
permito solicitarle la exencion de la obligacion de elaborar el manifiesto del
impacto regulatorio, referente:

Al siguiente anteproyecto que se envia en copia certificada y en disco compacto
que se enlista a contmuacnon.? :

“DICTAMEN DEL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL MUNICIPIO DE
JIUTEPEC”

Lo anterior, con fundamento en el Artlculo 51 de la ley de Mejora Regulatoria para el
Estado de Morelos en virtud de que no implica costo de cumplimiento para los particulares.

Sin otro particular por el momento y en espera de contar con su valloso apoyo, quedo a sus
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Jiutepec, Morelos; diciembre 04 del 2017. |

Ry
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HONORABLE CABILDO DE JIUTEPEC, MORELOS
PRESENTE if

w

,g ;
A la Comision de Reglamentos del Ayu,htamlen'to de Jiutepec, Morelos, le fue remitida para su
atencion el Reglamento de Adqunsmlcghes Ehajenaciones, Arrendamientos, Contratacion de
Servicios y Obras Publicas del municipio de Jittepec, Morelos, publicado en el Periédico Oficial
“Tierra y Libertad” numero 5444, Segugida Seccion, de fecha 14 de diciembre de 2016, para su
presentacion al Pleno del Ayuntamientolen la seswn de Cabildo que corresponda.
;,’ X

Esta Comisién Dictaminadora determiné en la mesa de trabajo del pasado 04 de diciembre de
2017, la abrogacion del reglamento mtado en; el parrafo anterior, conforme a las consideraciones
contenidas en este dictamen, en méfito de lo anterior y derivado del analisis y discusion, con
fundamento en lo dispuesto en los gmculos; 63 de la Ley Organica Municipal del Estado de
Morelos, 45 inciso B fraccion | del R,eglamento Interior del Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos,

sometemos a consideracion del Cablldo el 5|gu1ente e
DICTAMEN E i oy
;tj .5,

"|.- DEL PROCEDIMIENTO DE REGL&MENTACION

,p ?.

a).- Que en Sesion Ordinaria de Cablldo cel”ebrada con fecha veintiocho de junio del afio dos mil
diecisiete, fue presentado para su a‘tencmh el Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Contratacion de Servicios y Obras Publicas del municipio de Jiutepec, Morelos,
mismo que fue turnado a través del Mel ora‘ndum numero SM/CAB-TAR/019/2017 de fecha 03 de
julio del afio antes citado a la Comisidn de Reglamentos por parte del Lic. Victor Rogel Gabriel
Secretario Municipal del Ayuntamiento cie Jidtepec. ————

ﬁ, @ &:ﬁ‘-\—a’,}_
b).- Que en Sesiéon de la Comision de Regiamentos de fecha 04 de diciembre de 2017,se
determind la abrogacion del reglarnent@ citado en el parrafo anterior, conforme a las
consideraciones contenidas en este dlctamen una vez que se llevé a cabo la revision, analisis y
deliberacion de la propuesta, misma que ftle aprobada para ser sometido a la consideracion de
este Ayuntamiento. % 5

R
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Il.- MATERIA DEL DICTAMEN:

LN
z..u“ﬂ

Como se ha sefalado, una vez que se flevo a cabo la revision, analisis y deliberacion de |3
propuesta del dictamen, referente a 1a abrogacion del Reglamento de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Contratagién de Servicios y Obras Publicas del municipio de
Jiutepec, Morelos, publicado en el Periddica: Oficial “Tierra y Libertad” numero 5444, Segunda
Seccion, de fecha 14 de diciembre de 2b16 y la aprobacion del dictamen del Reglamento de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamléntos y Contratacién de Servicios para el municipio de
Jiutepec, Morelos, se aprobo por unanlm&:lad de los presentes, que la propuesta es derivado de
que la reglamentacién municipal debe estar acordes a las leyes y reglamentos y demas normativa
aplicable, asi como a las funciones que se llevan a cabo al interior de cada unidad administrativa
de la Administracién Publica MuniCIpal conformes a sus facultadesen el ambito de s
competencia, en atencion a los pnncnplos de Mejora Regulatoria y disposiciones juridicas
aplicables. }

Il.- VALORACION DEL DICTAMEN' g;
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‘ } N
establece que es un érgano colegiado permanente que tiene por objeto la revision, el analisis,[\
deliberacién y dictamen de la normatividad municipal para su presentacién y en su caso
aprobacién del Cabildo de Jiutepec; con base en Ias facultades aplicables se procede a analizar en
lo general las propuestas del dictamen para determinar su procedencia o improcedencia.
Que de acuerdo a la propuesta y a las observaciones que se fueron sumando en las mesas de
trabajo, no pasa inadvertido para esta Comision Dictaminadora, que resulta conveniente la
aprobacién del dictamen en sus términos, derivado de que con la reglamentacion vigente, los
articulos que se refieren a la materia de obras publicas y los servicios relacionados con la misma,
se encuentran considerados en la Ley de Obra Publica y Servicios relacionados con la misma del _
Estado de Morelos y su Reglamento, que son aplicables a todos los Ayuntamientos de la Entidad, v/
de conformidad a lo dispuesto en los articulos 1.y 6 de la Ley citada.

w0
Es decir, que para garantizar que los procesoé,fi tramites y servicios eficaces sean de conformidad
con las leyes y reglamentos de la materia de opras p{ablicas se considerd necesaria su abrogacion
y que la presente propuesta de reglamento, sea por cuanto a las adquisiciones, enajenaciones; ~~
arrendamientos y contratacion de servicios para el:municipio de Jiutepec,con excepciéon de los__
servicios relacionados con la obra publica,;los Cuales estaran sujetos a las disposiciones
contenidas en los ordenamientos legales especlﬂcos en dicha materia y a lo aprobado en su caso
por el Cabildo de Jiutepec. @ ¥

Ademas de lo sefialado, se establecieron reglas claras de las facultades de cada uno de los
itulares de las dependencias y del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
ontratacién de Servicios, y que su mtegracuoh sea conformada por los titulares de las
g )_ ependencias del Ayuntamiento, en una armomzamon con la ley federal y estatal, y conforme a las
¢ facultades del Ayuntamiento, establecidas en el amculo 119 de la Ley Organica Municipal del
~  Estado de Morelos, asi como de las figuras Jurldlcés de transmision de bienes y de contratacion,
4i£470 D€on la finalidad de mejorar las practicas y los Sbjetlvos del Ayuntamiento, estableciendo las
. 4Gk, 201638¥ramientas necesarias para el aprovechamtento y’aphcacwn eficiente de los recursos publicos. —
& i \%'
mm u“mmgo anterior, sumado alos principios de que Ios gecursos economicos sean administrados con
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y hohradez para satisfacer los objetivos a los que
estén destinados, asegurando las mejores condlcmnes disponibles en cuanto a precio, calidad,
financiamiento, oportunidad y demas 01rcunstandas pertinentes, por lo que este Reglamento
establece las bases, procedimientos, reglas y requlsltos para la consecucion de este fin, conforme
el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Est{édos Unidos Mexicanos.

Que este drgano colegiado considera de necesnda?d prioritaria que las dependencias que integra
este Ayuntamiento de Jiutepec, cuente con su mé’rco de legalidad para legitimar la actuacion de
los servidores publicos, y que sea conforme a los ordenamientos juridicos aplicables, por lo que
una vez aprobada la propuesta, se turna al Cab1do para su correspondiente aprobacién, en su
caso. P

| &
Por las razones expuestas y debidamente fundadas, la Comisiéon de Reglamentos del

Ayuntamiento de Jiutepec, Morelos, lo somete a sEﬂ consideracion, en los siguientes términos:

%
%,
}|

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES ARRENDAMIENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL MUNICIPIO DE JIUTEPEC, MORELOS.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

—-'IF'.“',IVA‘“'“: s

ARTICULO 1. Las disposiciones del presente Ieglamento son de orden publico e interés soc/ql y
tienen por objeto regular la planeacion, programamon presupuestacion, cem{ratacion, gasto,

obtencion y control de Jas adquisiciones, enajenaciones, arrendamien 08
- ;/.r V f
, /
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servicios respecto de bienes que requiera para el logro de sus fines la Administracion Municipal
entidades desconcentradas.

ARTICULO 2. Para los efectos de este Regiame__n‘to, se entendera por:

|.- Ayuntamiento.- El 6rgano colegiado y deliberante en el que se deposita el gobierno y la
representacion juridica y politica del Municipig, integrada por el Presidente Municipal, Sindico y
Regidores;

Il.- Oficialia Mayor.- La encargada de la planeaciéon y coordinacion de las Adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacién.de servicios.

Il.- Comité: Al érgano de Adquisiciones, :Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios. ¥ :

IV.- Presidente.- Al Presidente del Comité. g

V.- Dictamen: Al documento que emiten las Comisiones Municipales del Ayuntamiento, para poner
a consideracion en sesion de Cabildo, el proyecto de resolucion de los asuntos que les hayan sido

turnados. d &
: &t

ARTICULO 3. La ejecucion del presente regfament’a le corresponde a:

;

3 i
1

|. El Ayuntamiento; &
Il. El Presidente Municipal; g &
lll. La Oficialia Mayor; b
. El Comité de Adquisiciones, Enajenacianes, .r;f,\rrendamientos y Contratacion de Servicios del

unicipio de Jiutepec; y q £
. La Contraloria Municipal. ;

e

Th

";_,",w ﬁ{{TiCULO 4. Tratandose de bienes muebi'é‘,s qi,t;te estén bajo el resguardo directo de servidores
1 : r‘l.

R

a%kpﬁcos de la Administracion Municipal, el C;orrii_té presentara al Cabildo para su autorizacion, la
uesta mediante licitacién, considerando su naturaleza, valor comercial, utilidad de los bienes y -
_—'_‘——-.

Wrath’
TN e ey & ;
SHA W veniencia de la venta, de conformidad qj?n Fel presente reglamento. - ==
& &

ARTICULO 5. Las dependencias que requiéralfl contratar servicios de consultorias, estudios e
investigaciones, previamente verificaran en s(fs_ archivos la existencia de trabajos sobre la materia
de que se trate. En el supuesto de que se advierta la existencia de los mismos y se compruebe
que satisfacen los requerimientos de la dependencia, no procedera la contratacion, con excepcion
de aquellos trabajos necesarios para su adecua§ric')n, actualizacion o complemento.
La erogaciéon para la contratacion de servic'%izc‘),s de consultorias, estudios e investigaciones
requerira de la autorizacion por escrito del tituIaE'(':l_e la dependencia, o del servidor publico en quién
éste delegue dicha atribucion, asi como del dictamen que corresponda, de que no se cuenta con
personal capacitado o disponible para su realizfacipn; La delegacion en ningln caso podra recaer
en servidor publico con nivel inferior al de directﬁbr general.

N

N

[

¥ i
ARTICULO 6. Los actos juridicos que se eﬁéctuen deberan observar las disposiciones en el
presente ordenamiento, la Ley Organica Muniéipal del Estado de Morelos, en su Capitulo Ill “De
las Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento 'y Prestacion de Servicios” y demé
disposiciones legales aplicables en la mate?a, y seran responsables quienes lo realicen ex

contravencion de las mismas.

ARTICULO 7. La Oficialia Mayor, atendienéo a la instruccion del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratac%bn de Servicios del Municipio de Jiutepec, y de
acuerdo a la disponibilidad presupuestal gy calendarizacién del gasto autorizado por el
Ayuntamiento, podra otorgar anticipo para la adquisicion de bienes, particula/rm'en atandose de
aquellos de fabricacién especial ¢ sobre dis/c_e_ﬁ[o, conforme a los siguientes ¢ritst]
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|. En las bases de las licitaciones, en las solicituded de cotizacién y en las érdenes de compra
contratos, deberan indicarse las condiciones y porcentajes del anticipo;

Il. El anticipo, cuando lo hubiere, podra otorgarse. hasta por un 50% del monto total de la orden de
compra o contrato asignado;

IIl. El importe del anticipo que se otorgue debera pactarse bajo la condicién de precio fijo; y

IV. Para asegurar la aplicacion correcta de los anticipos, los proveedores constituiran previamente
a su entrega la garantia por la totalidad del monto de anticipo, lo que subsistira hasta su total
amortizacion. A

En el caso de adjudicacion directa, el Oficial Mayor debera observar los montos que para tal efecto
sean establecidos en el presupuesto anual de egresos y debera de hacerse del conocimiento a 19s
integrantes del Comité en la sesion proxima inmediata a la fecha de contratacion.
3
ARTICULO 8. En las adquisiciones de ble,pes sobre disefio de largo proceso de elaboracic
podran efectuarse pagos progresivos, previai verificacion fisica de sus avances y de conformidad
con el programa. Cuando se hubiere otorgado antlclpo debera amortizarse proporcionalmente en
cada uno de los pagos. s
P ”
ARTICULO 9. En las adquisiciones, arrendam|entos y contratacion de servicios debera pactarse la
condicién de precio fijo.
;f‘, ,\;'
casos justificados se podran aceptar precms ssujetos a ajuste de acuerdo a la formula que
ermine el convocante, ya sea a la alza g'a la baja. Dicho ajuste no seré aplicable después de la
a o plazo de entrega convenida en la arden de compra o contrato, lo que debera indicarse en
bases de licitacion, solicitudes de cotlzacion y en las ordenes de compra.

~{,

;"fratandose de bienes o servicios sujetos apremos oficiales se deberan reconocer los incrementos
sr@gtorizados. i

vy YA

52018 P

iy & i
uLol &
DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACTONES ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS DEL MUNICIIﬁIO DE JIUTEPEC f.:““ff;i}
r?‘ y
ARTICULO 10. El Comité se conformara qi@ntro de los 30 dias siguientes de la instalacion del /

Ayuntamiento y se integrara de la siguiente manef’a
L3 _*;_

W
B

|. Un Presidente, que sera el Oficial Mayor ol
[l. Un Secretario Ejecutivo, que sera el Titula; de la Direccién General de Compras, Patrimonio y

Parque Vehicular; _;:5; v

lll. Tres Vocales que seran: ¥ A
a) El titular de la Tesoreria Municipal, B

b) El Titular de la Consejeria Juridica y de Servigios Legales; y
c) El Titular de la Contraloria Municipal. "i;

Todos los miembros del Comité tendran derecho’a voz y voto.
.4 :i

Podra asistir un representante de la dependencia;municipal solicitante del bien o servicio , quien
expondra la justificacion de la adquisicion, arrendatplento o contratacion con derecho de voz pero *
sin voto. .

Cada integrante del Comité debera designar un representante en el caso de que no pudiese asistir
a las sesiones, éste conocera del asunto o asuntos a‘tratar y debe ser servidor publlco municipal
que detente cuando menos un cargo de D1reccxon General

ARTICULO 11. El Comité tendra las sigui e;s atrabucnones:

XIUHTEPETL
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. Celebrar concursos para la adjudicacion de contra;bé en los casos establecidos en el presente
reglamento
Il. Realizar las licitaciones publicas de conformidad con ‘éste reglamento, la Ley Organica Municipal
del Estado de Morelos y normas que regulan las enajehac:lones onerosas de los bienes muebles e
inmuebles; 4 >
lll. Aprobar los sistemas, procedimientos y manqales de operacion y vigilar que la informacion
relativa a las areas de adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles e inmuebles vy
contratacion de servicios sea procesada en sistemas computarizados, con su correspondiente
soporte y vigilar que se cumpla con el sistema t;lecfronlco de informacién publica gubernamental
sobre adquisiciones, arrendamientos y servicios; £
IV. Aprobar las propuestas de rescision de contratos de los proveedores que hayan incurrido en
incumplimiento total o parcial de los mismos, 11 §
V. Publicar las convocatorias de licitacion en los’ medios de comunicacion impresa en los términos
del presente reglamento; i 8
VI. Promover la consolidacion de las adqulsuclones como instrumento que permita un mejor
aprovechamiento del poder adquisitivo de la administracion municipal;
VII. Fijar las bases y porcentajes a los que de‘geran sujetarse las fianzas y garantias que deban
constituir las personas fisicas o morales que provéan o arrienden bienes o presten servicios en
cuanto a la seriedad de las proposmones* en: los procedlmientos de adjudicaciéon, en el
plimiento de las érdenes de compra o contrato§y en operacion de los bienes adquiridos;
onocer y en su caso sugerir las adecuac:tones necesarias en cuanto a la organizacién de
reasyde adquisiciones, arrendamientos de bienes V contratacion de servicios;

¥ Bictaminar sobre la forma como se efectl;laran licitaciones publicas para las adquisiciones,
arrev)damlentos enajenaciones y contratacion: de Serv1c1os asi como justificar los casos en que
sea, necesario efectuar dichos procedlmlentos medlante invitacion restringida o adjudicacion
directa; I

X "ARalizar trimestralmente los resultados generales de las adquisiciones, enajenaciones,
arren&éﬁmentos y contrataciéon de servicios y pareﬁ el caso de que no se hubiesen cumplido los
Obj? {@$ formulados, disponer las medidas necesarias;

eterminar el incumplimiento por parte del: proveedor a los contratos y demas compromisos

que tenga con el Municipio en consecuencia de una licitacion publica o invitacién restringida;
XIl. Iniciar el procedlmlento de aplicacién de sanciones que sefiala el presente reglamento y apllcar
las procedentes, asi como remitir al Titular de’fla*
sanciones cuando éstas sean pecuniarias,
XllIl. Solicitar la rescision administrativa de Ios contcatos o convenios que se hayan celebrado con
los particulares; y en caso de haberse causado. danos o perjuicios o ambos a la administracion
municipal, de conformidad con lo establecido en el contrato o convenio correspondiente, haces
efectivas las fianzas otorgadas en su caso, o hacer efectiva la pena convencional que se hay
pactado; §
XIV.- Podra emitir normas técnicas para adoptar sistemas y el requerimiento de los tramites que
sean necesarios para llevar a cabo los procedlmlentos sefalados en el presente reglamento;
XV.- Toda contratacion de servicios de cualquner naturaleza, cuya prestacion genere una
obligacién de pago para las dependencias del Ayuntamnento siempre que su procedimiento de
contrataciéon no se encuentre regulado en forma espemﬁca por otras disposiciones legales;
XVI.- Dictaminar los proyectos de politicas, bases: vy lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que le presenten, asi como someterlas a la consideracion del titular de
la dependencia; en su caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas. El Comité
establecera en dichas politicas, bases y lineamientgs, los aspectos de sustentabilidad ambiental
que deberan observarse en las adquisiciones, arrendamtentos y servicios, con el objeto de
optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir costos financieros y
ambientales; ‘
XVII.- Dictaminar los asuntos que se presenten a su. consuderacmn
XVIII. Las demas que sean necesarias para ejercer los procedimientos administrativos de licitacion
publica, invitacion restringida o adjudicacion directa y la correcta aplicacion del fallo;
XIX.- Aprobar el procedimiento administrativo conforme a las disposiciones ;ycables para-gel
destino y determinacion de los bienes recibidos efjamon de pago para nytoda cla le

créditos a favor del Ayuntamiento; y >

Tesoreria Municipal para la ejecucion dedas——= |

=
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XX.- Las demas que sean necesarias para la consg’fuc':ién de los fines de este reglamento.

Los servicios relacionados con la obra publica estaran sujetos a las disposiciones contenidas en
los ordenamientos legales especificos en la mater.ia. %
Las adquisiciones, arrendamientos, enmenacmnes y contratacion de servicios, podran ser
ejercidas directamente por el titular de la depenqenc:a o entidad, o aquel servidor publico en quien
se delegue dicha funcion por el Ayuntamiento; En*nlngun caso la delegacion podra recaer en
servidor publico con nivel inferior al de director general
'
ARTICULO 12. Las sesiones del Comité seréf;\ dirigidas por el Presidente, mismas que tendran
lugar si estan presentes la mayoria de sus mlembres Las decisiones se tomaran por mayoria de
votos; en caso de empate, el Presidente tendra;votmde calidad.
.5 i
ARTICULO 13. El Comité sesionara previa ! ponvacatorla expedida por su Presidente o de la
mayoria de sus miembros, los dias que sean nécesarlos para desahogar los asuntos de su
competencia. P 3“ ;_!
ARTICULO 14. Los planteamientos de los asu&ntos que se sometan a la autorizacion del Comité se
presentaran por escrito, conteniendo un resumien de la informacion que se presente; la
; %rdocumentac:lon correspondiente debera consg\/arse por un minimo de seis afios, de conformidad
\ n la Ley Estatal de Documentacion y Archives de Morelos.
b ,g. _ﬁ.
TICULO 15. El Presidente del Comité tendr;-,a las sugmentes facultades y obligaciones:
B 4
1; Convocar a las sesiones del Comité; -y ]
ll Proponer el orden del dia y analizar premamente los expedientes correspondientes a los
% que se trataran en cada sesion, y en sti caso, ordenar las correcciones que juzgue

rias; {E 3

. JR/ rdinar y dirigir las sesiones del Comite; & 7
i Rendir al Ayuntamiento un informe trlmestral porfescnto sobre las actividades del Comite; y

V. Las demas que se relacionen con el adecuado funcionamiento del Comité. s

T =
ARTICULO 16. El Secretario Ejecutivo del Comité te"hdré las siguientes facultades y obligaciones:

o -i
|. Requisitar los contratos adjudicados por el Comﬂe‘,n
Il. Elaborar el orden del dia correspondiente a cada sesion, levantando el acta circunstanciada y
los documentos que contengan la informacion resu mida de los casos que se dictaminaran, asi
como los demas documentos que integren los expedlentes que se someteran a la aprobacion d
Comité; 15 \
I1l. Citar a las sesiones por acuerdo del Presidente d | Comité o por la mayoria de sus miembros;
IV. Integrar los expedientes respectivos; 1
V. Hacer llegar a cada uno de los miembros del omlte el expediente correspondiente a cada
sesién que se cite; h
VI. Llevar a cada una de las sesiones del Comft Ia documentacion adicional que pudiera
requerirse;
VII. Supervisar y vagllar que se realicen a través de Ias areas a su cargo, los acuerdos que se
tomen y los compromisos que se adquieran; y
VIII. Vigilar el oportuno cumplimiento de los obJetwoé que“se haya propuesto el Comité informando
mensualmente al resto de los integrantes, los avances o .retrasos que al respecto hubiese, asi
como la elaboracion de los informes trimestrales.

CAPITULO Il
DE LA OFICIALIA MAYOR
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ARTICULO 17. La Oficialia Mayor, en el amblto de su competencia tendra las siguientes
atribuciones: i

- .
|. Planear, programar, presupuestar y contratar "Ias;adquisiciones, arrendamientos, de bienes
muebles e inmuebles y en general la contratacion de Servicios;
Il. Fijar normas, condiciones y procedimientos | ‘a través de un Manual de operacion para los
requerimientos de las adquisiciones de mercancias, materias primas, bienes muebles e inmuebles,
contratacién de servicios y arrendamientos, jasi como aprobar los formatos e instructivos
respectivos y de conformidad con la Ley Orgamph Mummpal del Estado de Morelos;
IIl. Solicitar a las demas dependencias de Iag@’admlmstraCton municipal, la presentacion de sus
programas y presupuestos de adqwsmnones arrendamientos y contratacion de servicios
relacionados con bienes muebles e inmuebles;
IV. Vigilar que las adquisiciones, arrendamlenhos y pf'estac:lon de servicios relacionados con bienes
muebles e inmuebles manejados directamente por'las dependencias, se ajusten a las normas
establecidas en el presente reglamento y disposiciones administrativas;
V. Definir el procedimiento, para que de acuerdo a las diversas dependencias de la administracion
municipal, se consoliden adquisiciones, arrendamlentos y prestacién de servicios;
VI. Establecer en el manual de operacién los procedimientos para la comprobacion de calidad o
especificaciones en las adquisiciones y el control de’los almacenes;
VII. Vigilar la adecuada y oportuna dnstnbucxon de fas mercancias, su correcto manejo dentro de
sus almacenes y, en su caso, del inventario gorrespOhdiente
Dictar las bases y normas generales para el mantenimiento permanente, cuidado y uso debido
bienes muebles e inmuebles en arrendam|ento o propiedad del Municipio;
vio a la autorizacion del Ayuntamlenta llevara a cabo los procedimientos de adquisiciones
nes cuando sean justificables, previa reahzacmn de los avallos correspondientes, por perito

zado, ﬁ:.. *a
X resentar para su aprobacion, previa 1L|st1flcac1on fundada y motivada por escrito ante el
Comite; la modificacion de contratos adjudicados por este ultimo, en razon del incremento en la

ide los productos o servicios a adqumr siempre y cuando éstos no sean mayores hasta en

e la cantidad originalmente contratada; lo anterior atendiendo siempre a los intereses del
¥ &

XL Autonzar previa justificacion fundada y motlvada por escrito ante el Comité la prérroga para la

entrega de los bienes, siempre y cuando no ‘exceda de una tercera parte del tiempo inicialmente

convenido para ello. En caso de incumplimiento por‘*parte del proveedor, la Oficialia Mayor podLL‘

proceder en los términos del articulo 63 del présente: Teglamento

XIl. Aprobar la adecuacion de los procedimientos para las licitaciones publicas que deberan prever,
desde la publicacion de la convocatoria y las bases para concursar, hasta los criterios de seleccion
del proveedor y los reqU|S|tos que este deba satlsfacér para la adjudicacion del contrato, conforme
al Manual de operacion.

Asimismo establecer lfos procedimientos que se aphgaran en las operaciones que pudieran est
exceptuadas de licitacion publica;

Xl Informar, la realizaciéon de adqmsncxones dlrectas ‘de bienes muebles e inmuebles y
contratacion de servicios, de conformidad con |0 m@ntos aprobados en el presupuesto anual de
egresos. i

XIV. Coordinar el establecimiento del Comite.

XV. Establecer los criterios que habran de apllcarsé para la obtencion de bienes y servicios de
mejor calidad, avances de fabricacion, recepcnon de bienes y sustitucion eficiente de
importaciones, asi como aquellos a que se su;etara? las operaciones que se realicen a través de
arrendamientos y prestacion de servicios;

XVI. Formular formatos e instructivos de convocatonas bases de licitacién, tablas comparativas d
ofertas, ordenes de compra o contratos, asi como aquel[os documentos que se consideren
procedentes;
XVII. Realizar la investigacion contintia de fuente§ de suministro del municipio, a fin de que las'
contrataciones de adquisiciones, arrendamientos;y servicios se realicen jere temente con
proveedores de Jiutepec, de conformidag-con elfartlculo 121 de la Ley Orggnica Municipal del

Estado de Morelos; =/ -
e 7 |/
% 3 Q}
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XVIII. Establecer los procedimientos para la apllcacton de penas convencionales a los proveedores
por atraso en las entregas de los bienes o prestac:lon de servicios, que estaran incluidas en el
clausulado de la orden de compra o contrato correspondlente

XIX. Determinar las condiciones de pago a proveedores firma de 6rdenes de compra o contratos,
aplicacion de prorrogas en los plazos de entrega p'actados asi como para la tolerancia en las
cantidades a recibir; y : &

XX. Fijar los demas criterios o procednmlentos que se consideren pertinentes dentro de los \
procedimientos que sefiala el presente reglamento

£

Ty -;_m

CAPITULO IV
DEL PADRON DE PROVEEDORES ,;;_;i: 8
ARTICULO 18. La Oficialia Mayor dentré; defsu Manual de Operacion, sistematizara un
procedimiento de registro de proveedores o prestadores de servicios, con el objeto de obtener las

mejores condiciones en cuanto a servicio, chidad y precio.

87

P

ARTICULO 19. El Padrén de Proveedores se lhtegrara con las personas que deseen realizar
cualquier tipo de servicio en materia de adqwsnmones enajenaciones, arrendamientos y

contr®acion de servicios con el Municipio. & g
2 -i

'L

1.- Bficio de peticion: Reg|stro 0 Revalldacmn erﬁel Padrén de Proveedores dirigido a la Direccion
,de Co pras, Patrimonio y Parque Vehlcuiar,,enuﬁuando lo siguiente:
: zo6n social o nombre de la persona;ﬂsmh

= 20 o de persona, fisica o moral a 3
A ‘.m.\ u
No. IMSS a4

e No. INFONAVIT i e siok

« Domicilio : =

e Telefono 'i': ? o
» Nombre del representante legal 5
e Giro o

0

« Firma del representante legal o propieta
a la misma (persona moral); acta de nacimiento §

2.- Copia de la Escritura Constitutiva y reforma
CURP (persona fisica)
3.- Copia del alta en Hacienda y de la Cédula de Identlflcamon Fiscal

4 - Copia de la ultima declaracién fiscal anual y;.la ultlma del pago provisional

5.- Copia de la identificacion personal del repre{sentante legal o propietario (credencial de elector)
6.- Fotografia del frente del negocio, oficina y patio de maquinas

7.- Descripcion de las lineas de comercializacién y/o servicios que oferta

8.- Copia de la declaracion de capital contaple (estados financieros de enero a la fecha de la

SR s L

presentacion del escrito de peticién) i
9.- Ultimo recibo telefénico
10.- Registro: o
e |IMSS : ¢
o INFONAVIT i

11.- Sefalar un domicilio para oir y recibir notlflcacmnes dentro del municipio de Jiutepec
12.- Proporcionar la informacion complementarla que a juicio de la direccion sea necesaria, a fin de\\

dar cumplimiento a lo dispuesto por el presente reglamento.
!

/
ARTICULO 21. La Oficialia Mayor, dentr ( del término de diez dias habiles, siglientes al de la
presentacién de la solicitud, resolvera sise otorga el registreen el padron de prigieedores.
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Transcurrido este plazo sin que haya respuesta, no se tendra por registrado al solicitante o por
revalidado el registro.

Si la solicitud fuese confusa o incompleta, la Oficialia Mayor podra solicitar, dentro de los diez dias
habiles siguientes a su recepcion que se aclare y/o se.cumplimente. Si el proveedor no presentare
la informacién requerida dentro del plazo concedldo que podra ser hasta de treinta dias habiles,
se tendra por no presentada su solicitud.

ARTICULO 22. El Padrén de proveedores de la Ofmaha Mayor, tendra una vigencia del 1° de
enero al 31 de diciembre de cada afio. Los proveedores dentro de los treinta dias habiles
anteriores al vencimiento de su registro, presentaran su solicitud de revalidacion. La falta de $\
presentacion de la solicitud de revalidacion para ob‘cener el refrendo, traera como consecuencia la
cancelacion del registro a su vencimiento, sin perjmcno del derecho del interesado de formular una
nueva solicitud para obtenerlo. El refrendo del reglstro se solicitara en los formatos autorizados,
con obligacién de pagar los derechos respectlvos i O

.'~". ¥

ARTICULO 23. Procedera la suspension de los efectos del registro hasta por el termlno de dece

meses, cuando el proveedor: -“--
|. No entregue los bienes o preste los bienes 0 serwc:os materla del pedido o contrato en las
condiciones pactadas; ‘ -e.-' ¢

I Se negare a dar las fac:lidades necesarias pa:a qﬁe la OflCla|Ia lVIayor ejerza sus funciones de

los. ‘g‘

i }} F
ARTIGHLO 24. Las personas que deseen par:ttc[par en licitaciones publicas cuya solicitud de
insc’rg%on al Padron de Proveedores del Municipio, de Jiutepec hubiere sido presentada dentro del
,plazd de diez dias naturales previos al acto de: entrega de propuestas técnicas y econdmicas y
apertufE de las primeras, podran hacerlo presentandd a la dependencia convocante:

g Daokﬁ&lon por escrito sefalando que su regls‘tro se encuentra en tramite y la fecha de

g;' re: n de la solicitud, y & ow

*“"?"Cons ancia de la solicitud de inscripcion con séllo Ca acuse de recibo de la Oficialia Mayor.
Para la firma de la orden de compra o contrato el adjudicatario debera presentar su regi -
autorizado, o acreditar que quedo inscrito. A %‘5{

ARTICULO 25. El giro comercial debera concordar 'on los servicios ofrecidos segun registro en el
Padron de proveedores del Municipio. é

La Oficialia Mayor solo podra elaborar ordenes de’ éompra o celebrar contratos con las persona
que estando inscritas en el Padron de Proveedores del Municipio, hayan cubierto los requisitos
obligatorios de conformidad con lo establecido en el_hresente reglamento.

CAPITULO V > g

DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
DE LAS ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAM]ENTOS
Y CONTRATACION DE SERVICIOS

ARTICULO 26. Las adquisiciones, enajenamones arrendamlentos y contratacion de servicios que

realice la Oficialia Mayor se sujetaran a: i {

|. Los objetivos, prioridades, politicas y .previsiones establecidas en el Plan Municipal de
Desarrollo, y de los programas que de ellos se deriven;
Il. Los objetivos, metas, previsiones y recursos establecidos en el Presupu sto el Municipio,
considerando su autonomia presupuestaria; y

lll. Las demas disposiciones legal reglgmentarias -que ijan las accio

preve el presente reglamento.— f
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ARTICULO 27. Correspondera al Oficial Mayor establecer los criterios generales conforme a los
cuales se llevaran a cabo la planeacién, programacion y presupuestacion de las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacion de.t servicios que realicen las dependencias y j
entidades municipales, para lo cual, debera consrdgrar la cantidad, prec:|o y calidad de los bienes

en existencia que tengan las propias dependenctas y entidades asi como las actividades y
funciones que desarrolle el personal para la reallzauon de los servicios, debiendo ademas
considerar: ,;;

A

l
5

I. Las acciones previas, durante y postenores a ta{ realizacion de dichas operaciones, los objetivos
y metas a corto y mediano plazo, asi como las umdades encargadas de su administracion;

Il. La existencia en calidad y normas de calidad de los bienes y sus correspondientes piazos§\
estimados de suministro, los avances tecnologlcqs en funcion de su naturaleza y los servicios que .
satisfagan los requerimientos de las propias dependencias municipales;

lll. Los requerimientos de los programas de c;onservac:lon mantenimiento y ampliacion de la
capacidad de los servicios publicos;

IV. La utilizacion preferente en igualdad de congilmones de los bienes o servicios propios de la
region; y X b

V. La inclusién en igualdad de condiciones, de lgs msumos material, equipo, sistemas y servicioss
que tengan preferencia incorporada tecnolog;a nacional, pudiendo tomar en cuenta los
requerimientos técnicos y econémicos de las adquns:ciones o pedidos que vayan a hacerse en el
Estado o en Pais de conformidad con las leyes aphcables

“Para acreditar la aplicacién de los principios cor}stltuc‘ionales tanto la justificaciéon de la seleccion
ﬁdel groveedor como de los bienes, arrendamLentos y servicios a contratar y el precio de los 7 \\J

\

i

: misgjos, segun las circunstancias que concurran.en c?ada caso, deberd motivarse en criterios de
i ecoromia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honfadez y transparencia que aseguren las mejores
_-condiciones para eI Ayuntamlento lo cual constara’ por escrito firmado por el titular del area
usuaria o requirente, y el dictamen de procedenc:]a ‘de la contratacion sera autorizado por el
(rComité, o aquel servidor publico en quien éste delegue dicha funciéon. En ningin caso la
)ﬂbieg*a&;on podra recaer en servidor publico con nwel mferlor al de director general.

i n."-

Of{cral Mayor, podra promover contratos mach prewa determinacion de las caracteristicas
técnicas y de calidad acordada con las dependenm&s ‘mediante los cuales éstas adquieran bienes,
arrendamientos o servicios, a través de la suscnpuon de contratos especificos, previo la
aprobacion del Comité. 2

W

ARTICULO 28. En la presupuestacion de las adql{flsmlones enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios, el Ayuntamiento deQera estimar y proyectar los recurso
correspondientes a sus programas sustantivos, de ap@yo administrativo y de inversiones.

Las dependencias administrativas municipales remmran sus programas, metas y presupuestos de

a

egresos parciales, de las adquisiciones, arrendamientos. y servicios a la Oficialia Mayor en la fech
que sefale, debiendo incluirse en el presupuesto de egresos respectivo.

ARTICULO 29. En la planeacién, programacion y presupuestacion de las adquisiciones y
contratacion de servicios, se podran celebrar convenios: de colaboracién administrativa con Ios
Poderes del Estado o con otros Municipios a propuesta de la Oficialia Mayor o del Comité.

ARTICULO 30. Para atender lo dispuesto en la fraccion V del articulo 27 del presente reglamentox

que se realicen a través de adjudicacion directa o por invitacion restringida seran preferentemente

con proveedores o interesados con domicilio en el Municipio o Estado; salvo que convenga en
términos de precio, calidad, cantidad, tiempo de entrega, servicios, garantia u otros aspectos

procedentes, convocar a proveedores nacionales. En este c o e debera elaboyar, por la Oficialia
Mayor, dictamen escrito que justifique dicha convemenma
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ARTICULO 31. La Oficialia Mayor, previamente al arrendamiento de bienes muebles e inmuebles,
deberan realizar los estudios de factibilidad, considerando la posible adquisicion mediante /
arrendamiento con opcion de compra. % /

ARTICULO 32. El arrendamiento de bienes muebles @ inmuebles sélo podra celebrarse cuando se
acredite ante el Comité su necesidad, siempre que la renta no exceda del importe maximo que se
autorice en el Presupuesto de Egresos para el gjercicio fiscal respectivo.

CAPITULO VI

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION |
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS s\

ARTICULO 33. Las adquisiciones, arrendamlentos y contratacmn de servicios que realice la
Oficialia Mayor, podran efectuarse mediante: ‘
I Licitacion publica;
Il. Invitacion restringida a cuando menos tres proveedores o interesados; \
[ll. Adjudicacion directa,

| inicio de cada ejercicio, el Comité determsnara conforme al presupuesto anual, los monto N
nimos y maximos permitidos para llevar a cabo los procedimientos de adjudicacién de bienes

%ebles y servicios, i if

4 :
Lbs montos y equivalentes en moneda nacional determinados por el Comiteé, son sin considerar
~Ampuesto al Valor Agregado y deberan ser h&blicados en el mes de enero de cada afio en la\"
Gaceta Municipal, hasta en tanto no sean pubhcadds se tendran como referencia los publicados
i _'del gho anterior. -fae\z;

n
T
E.‘

i gh,,“aMCULO 34. Las adquisiciones no podran fraccnonarse para evitar los limites establecidos,
respecto de los montos de adquisicion determlnados por el Comité.
% i
ARTICULO 35. El plazo para la celebracion del acto de presentacion y apertura de ofertas, no
podra ser inferior a diez dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion de la
convocatoria; la junta de aclaraciones o modlflcaCIones siempre debera efectuarse con cinco dias
v -_—
naturales de anticipacion a dicho acto. g _~ =
ARTICULO 36. Las adquisiciones, arrendamnento% y contratacion de servicios, deberan efectuarse
segun lo establecido por el articulo 33 del presenfe reglamento y de acuerdo con el procedimien
siguiente: .

|. Toda solicitud de adquisicion de bienes, préstapién de servicios y arrendamientos debera
efectuarse por medio del formato de requisicion debidamente autorizado por los servidores
publicos facultados en las diversas dependencias municipales;

Il. Enviarlo con anticipacion a la Oficialia Mayor, atendiendo a la naturaleza del bien y ala
necesidad planteada de la adquisicién de bienes, arrendamientos o contratacion de servicios; y

i i
lll. La Oficialia Mayor a través de la unidad administrativa que corresponda, procedera a iniciar el
tramite con apego a lo establecido por el presente reglamento y de acuerdo al monto estimado d
la adquisicion, servicio o arrendamiento. .

ARTICULO 37. El Comité bajo su consideracion y mas estricta responsabilidad, fundando y
motivando por escrito su proceder, podra autorizar a la Oficialia Mayor la mvrtacmn restringida a
cuando menos  tres proveedores autorizados o interesados; en caso c;on grio realizara_la

0t
3
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I. Se declare desierto un concurso; A

Il. Se trate de adquisiciones de productos alimenticios basncos o semiprocesados y bienes usados,

con excepcion de vehiculos de motor. Tratandose da bienes usados el precio de adquisicion no

podra ser mayor al que se determine mediante avallio'que practicaran las instituciones de banca y
crédito o terceros capacitados para ello, conforme a lds disposiciones aplicables;

Il. Peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la salubridad,
seguridad o el ambiente de alguna zona del MUHIC!DIO como consecuencia de desastres
producidos por fendémenos naturales; asimismo cuando existan circunstancias que puedan \\
provocar trastornos graves, pérdidas o costos adICIonales importantes; o

IV. No existan por lo menos tres proveedores; ¥

V. Se trate de servicios de mantenimiento, conservacion, restauracion y reparacion de bienes en

los que no sea posible precisar su alcance, establéciendo el catalogo de conceptos y cantidades

de trabajo o determinar las especificaciones correspondlentes y

VI. Cuando no se haya formalizado el contrato por causas imputables al proveedor, el Comité |
verificard previamente si dentro de los que concursaron, conforme a los criterios establecidos en el
presente reglamento, existe otra disposicion que f'esulte aceptable, en cuyo caso, el contrato se
celebrara con el proveedor respectivo, siempre que no’ exceda un 10% respecto de la propuesta
ganadora; y 1 ; ;
VIl.- Cuando se trate de adquisiciones, arrendam:entos y contratacion de servicios, cuyo monto se | |
encuéntre dentro de los parametros autorizados en\el presupuesto anual de egresos.

AﬁTICULO 38. Las licitaciones publicas, por el origen de los bienes o servicios seran nacionale
internacionales: i o

/

|. La licitacion nacional es aquella en la que! podran participar Unicamente personas de

con, un 30% de contenido nacional, incluyendo mano de obra y el costo de produccién del bienx.
rﬁJ significa todos los costos menos la promacuon de ventas, comercializacion, regalias y

arque, asi como los costos financieros; y i
[I. La licitacion internacional es aquella en la que podran participar personas de nacionalidad
mexicana o extranjera y en la que los bienes a adquirir sean de origen nacional o extranjero, sin
que necesariamente sea exigible algin grado de integracion nacional.
Las licitaciones publicas e invitaciones restringidas seran preferentemente nacionales
ARTICULO 39. Se realizaran licitaciones publicas: e invitaciones restringidas con caréc
internacional, Unicamente en los siguientes casos: & :

o,

I. Cuando resulte obligatorio conforme a lo establecido en los tratados internacionales;
[l. Cuando, previa investigacion de mercado que realice el Comité no exista oferta de proveedores
nacionales respecto a bienes o servicios en cantidad o -calidad requeridas, o sea conveniente en
términos de precio; y
Ill. Cuando asi se estipule en las contrataciones fmanc:adas con créditos externos otorgados al
Gobierno del Estado o con su aval destinadas a inversiones publicas productivas, por los
conceptos y montos que fije la Legislatura del Estado de manera anual en el Presupuesto de
Egresos del Gobierno del Estado, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 117 fraccion VIII de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Podra negarse la participacion de proveedores extranjeros en licitaciones internacionales cuand
no se tenga celebrado un tratado de comercio con el pais del cual sean nacionales o ese pais no
conceda reciprocidad a los proveedores, contratistas de blenes 0 servicios mexicanos.

ARTICULO 40. Las convocatorias podran referirse a uno o varios concursos, publicandose en UFIO\
de los diarios de mayor circulacién en el Estado y/o en el Pais.
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El Comité sera responsable de la publicacién de las convocatorias, de acuerdo con la naturaleza
de los bienes o servicios materia de la licitacion.

%
it
¥

ARTICULO 41. Las convocatorias, podran referlrse a uno o mas bienes o servicios y deberan

contener como minimo: i
i
|. El nombre, denominacién o razoén social del. convocante
Il. La descripcion general, cantidad, calldaqu unidad de medida de cada uno de los bienes o N
servicios que sean objeto de la licitacion; & - Y

lIl. La indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podréan obtener las bases
y especificaciones de licitacion y, en su casg, el costo y forma de pago de las mismas;

IV. La fecha, hora y lugar de la celebracion del acto de apertura de ofertas, asi como la fecha de
publicacién de las mismas en la “Gacetaﬁ Municipal” y en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado “Tierra y Libertad”; o ¥ f
V. La indicacién de si la licitacion es naCIonal 0 internacional; asi como, si se realiza bajo la
cobertura de algun tratado; 4

VI. El domicilio, fecha y forma de entrega. de los blenes 0 Servicios;

VII. La forma de pago y en su caso los porcentajeé. de anticipos que se vayan a otorgar,

VIII. Los demds puntos que sean necesarios a criterio del convocante; y

IX. La indicacion de que ninguna de las: :tondnm&nes contenidas en las bases de la licitacion, asi
como en las proposiciones presentadas por los lmltantes podra ser negociada,

r“;

—

lt

DO o, ARTICULO 42. Las bases para licitaciones publlcas -se pondran a disposicion de los lnteresados

o *mara ‘consulta y venta a partir de la fecha de publncacnon de la convocatoria y contendran 0
rRdnimo lo siguiente: & i

l_." El nombre, denominacion o razén somal del COnvocante

1. Fecha, hora y lugar de junta de aciaracuon a Tas bases de licitacion;
lll. Fecha, hora y lugar para la presentacion de propuestas, apertura de las propuestas tecnicas y
Yizn -econdmicas, garantias, comunicacion del talloyﬂrma del contrato; 31
) B Bty ,N‘EI idioma o idiomas en que podra presentarse las propuestas;

' ¥iRequisitos legales y administrativos que, deberan cumplir los participantes;

®Descripcion completa de los bienes o serwcuos informacién especifica sobre el mantenimiento,
a3|stencza técnica y capacitacion, relacion de refacciones que deberan cotizarse cuando sean
parte integrante del contrato, especuﬁcacnoqes y normas que, en su caso, sean aplicables, dibujas,
cantidades, muestras, pruebas que se reahzaran y, de ser posible, método para ejecutarlaswy. =
periodo de garantia y, en su caso, otras opclones de cotizacion;

VII. La indicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion o bien de cada
partida o concepto de los mismos, seran adjudlcados a un solo proveedor o si la adjudicacion s

hara mediante la figura del abastecimiento swputtaneo en cuyo caso debera precisarse el numer

de fuentes de abastecimiento requeridas, ‘los porcentajes que se asignaran a cada una, y €
porcentaje diferencial en precio que no podra ser superior al 5% con relacion al precio mas bajo

-

que se haya ofrecido; ! -.,»
VIII. Plazo, lugar y condiciones de entrega;’ ,
IX. Condiciones de precio y fecha o fechas de pago N\

X. La indicacién de si se otorgara antlc:lpo en cuyo caso debera sefalarse expresamente el
porcentaje respectivo;

Xl. En los casos de licitaciéon mtemamonal la conv.ocante establecera que las cotizaciones de Ias
ofertas econdmicas se realicen en moneda nacional; sin embargo, cuando el caso lo amerite, S
solicitaran cotizaciones en moneda extranjera; Invariablemente el pago se efectuara en moneda\
nacional al tipo de cambio vigente en la f_echa fijada en el contrato; '
XIl. Instrucciones para elaborar y entregar las propuestas y garantias;
Xlll. Sefialamiento de que sera causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los
requisitos de los establecidos en las bases de la licitacion;

XIV. La indicacion de que nlnguna de Ias condiciones contenidas en las bases de la licutamon ast
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Sefialamiento de que sera causa de descalificacion la comprobacion de que algun proveedor haya
acordado con otro u otros elevar los precios de los bienes o servicios;

XVI. La manifestacion del proveedor, bajo protesta de decir verdad, que tiene la plena capacidad
para proporcionar capacitacién a operadores; la existencia necesaria de refacciones, instalaciones
y equipo adecuados y personal competente para brmdar el servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo a los bienes adquiridos; y

XVIl. La manifestaciéon por escrito, bajo protesta .de dec:r verdad por parte del proveedor, de no
encontrarse en ninguno de los supuestos del presente: reglamento; /
XVIII. Los demas requerimientos de caracter téchico y. circunstancias pertinentes que considere el
Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del |
Municipio de Jiutepec, para la adjudicacion del contrato correspondiente. /
ARTICULO 43. Si a juicio del Comité pudieran existir proveedores idéneos fuera del territorio
nacional, podran enviar copias a las correspondnentes representaciones diplomaticas acreditadas fj
en el pais con objeto de procurar su partlc:lpamon sin perjuicio de que puedan publicarse en los |
diarios o revistas de mayor circulacion en ﬁsel pals donde se encuentren los proveedores |
potenciales. g o |

ARTICULO 44. Tanto en las licitaciones nécioﬁales como internacionales, los requisitos y
condiciones que contengan, asi como las penas convencionales, anticipos y garantias, deberan
ser los mismos para todos los participantes. )

‘3",

-,'.-

ARTICULO 45. Todo interesado que satlsfaga“ los requisitos de la convocatoria, bases
especificaciones de la licitacion tendra derecho a presentar proposiciones.

12
NS

\:\\‘!& ARTICULO 46. Las personas fisicas o monalqp que participen en las licitaciones o0 en la
~a : :5 qelebracién de contratos regulados por el preserj_tte:"' reglamento, deberan garantizar: b4

,\

e ¥

|. Las proposiciones en los procedimientos de adj‘udlcamon'

Il. La correcta aplicacion de los anticipos que’ recxban cuando éstos procedan; esta garantia
5\ 'fG pe debera constituirse por la totalidad del monto del ’é{hthlpO
sg\,wﬂﬁl El cumplimiento oportuno de los contratos; y &

.{E {HMPQH Los vicios ocultos de los bienes y servicios quelde acuerdo a su naturaleza pudieran resultar.

-‘\,

El Comité fijara las bases, forma y porcentajes g- los que deberan sujetarse las garantias

deban constituirse. 1'51'--‘1" y

ARTICULO 47. Las garantias a que se refiere el artlciulo anterior, se constituiran por el proveed

en favor del Municipio de Jiutepec.

o\._r‘

|3 3

ARTICULO 48. La convocante conservara en custodia la garantia de que se trate hasta la fecha

del fallo, en que seran devueltas a los licitantes salvo la de aquel al que se le hubiera adjudicado el

contrato, la que se retendra hasta el momento en que el proveedor o contratante constituya la
garantia definitiva para el cumplimiento del contrato correspondlente

3

ARTICULO 49. Las garantias que deberan exhlblr los concursantes seran presentadas:

g
I. En cheque cruzado o certificado de acuerdo a I'{'}'s montos manejados por el convocante; o
ll. A través de fianzas otorgadas por organismos o instituciones legalmente reconocidos a favor del
convocante o en caso particular a favor de quien 'ésta sefiale dentro de la convocatoria.
ARTICULO 50. Para los efectos del presente f:,‘reglamento, entre los servicios relacionados con
bienes muebles, estan comprendidos los siguien‘tes:

I. Reconstruccion, reparacién y mantenimiento de los mismos;
Il. Maquila y transportacion;
[ll. Contratacion de limpieza de oficipds

' uyendo Su mo 1I|arioyequ|po
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IV. Realizacion de estudios técnicos vinculados con la adqwsmuon 0 uso de bienes muebles; y
V. Arrendamiento. s

ARTICULO 51. En las adquisiciones de bieneé’ muebles que incluyan la instalacion por el
proveedor en inmuebles de las dependencias y en la contratacion de los servicios relacionados
con bienes muebles que se encuentran incorporados o adheridos a inmuebles, cuya conservacion,
mantenimiento o reparacion no impliquen modlflcaclon atguna al propio inmueble, se estara a lo
dispuesto en el presente reglamento. A

Vie s
CAPITULO VI i
DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES
PARA LICITACION PUBLICA Y/O INVITACION RESTRINGIDA

ARTICULO 52. Las bases de las licitaciones deberan entregarse a los proveedores a partir de la
fecha de la publicacién de la convocatoria y hasta el dia de la junta de aclaraciones o
modificaciones, cuando asi lo determine el Comlte el documento que contenga las bases implicara
un costo, que sera fijado solo en razéon de recuperacwn de las erogaciones por publicacion o
convocatoria y de los documentos que se entreguen

e

Los interesados podran revisar tales documentos prevgamente al pago de dicho costo, el cual
requisito para participar en la licitacion.
08 La convocatoria sefalara el dia de la cetebrauon del acto de presentacion y apertura de ofertas en
ﬁf donde deberan transcurrir diez dias naturales cupndoamenos entre ésta y la fecha de publicacion
‘-Jy\\#\“’.para bienes de linea y veinte dias naturales para. bjenes de fabricacion especial.
Sy F 2
Y JRTICULO 53. El Presidente del Comité a traves deI Secretario Ejecutivo debera convocar cuando
sasi se justifique, a los integrantes a una junta de aclaracrones y modificaciones la cual se celebrara
# antes del acto de presentacion y apertura de ofertas y. propuestas El Secretario Ejecutivo asentara
las modificaciones o aclaraciones que se sefialen’ 'y apruebe el Comité con base en la licitacion o
-h» 575 Dinvitacion restringida o adjudicacion directa y se notn‘"cara a los particulares interesados para_qs&__f
=!‘ *“‘#igrckedan a realizar las adecuaciones a sus ofertas.. . - -.“
anu ﬁL : o e
El registro de asistentes al acto de presentacion y apertura de ofertas el dia sefalado, asi como de
la recepcion de documentos y muestras de bteneg objeto de las operaciones sefialadas en
convocatoria, se iniciaran una hora antes y terminan. quince minutos previos a la celebracion dg
acto de entrega de propuestas técnicas y econémicas"-ffy apertura de estas.

En los casos debidamente justificados, podran Ilevarse a cabo hasta con dos dias habiles de
anticipacion. Las ofertas y garantias deberan entrega{se el dia y hora en que el acto de apertura
de ofertas tenga lugar.

-
ARTICULO 54. El acto de presentacion y apertura de proposmlones se hara por escrito, mediante
sobres cerrados en forma inviolable, que contendra por: separado, la propuesta técnica y la
propuesta econdmica, mismas que sera abiertas en el seno del Comité de manera publica, y en
presencia de un representante de la Contraloria Municipal, en la fecha y horas fijad
asentandose previamente en el acta el nombre de los participantes y nimero de propuest
recibidas. P

El sobre de la propuesta técnica debera contener los documentos solicitados en las bases,\‘
ademas documento idéneo que acredite la personalidad del representante legal de la empresa o
de la persona fisica, copia certificada de una identificacion oficial, copia de las bases firmadas de
conformidad, y carta donde se sefale que conoce_;l-as disposiciones del presente reglamento.

El sobre de la propuesta econdémica contendra Ia oferta economlca en papel me b etado de
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sostenimiento de su proposicion, a favor de la lnstltuCIon convocante, asi como la firma del
participante o representante legal. £ 3

El fallo de la licitacion podra emitirse al conc!uw el acto de presentacion y apertura de oferta o
propuestas, o bien, en acto posterior.

ARTICULO 55. El acto de presentacién y apertura def las proposiciones se llevaran a cabo en dos g\\
etapas: £ :

. A & i I
I. En la primera etapa, se procedera a la apertura de los sobres que contengan las propuestas
técnicas exclusivamente, desechando las que hubleren omitido alguno de los requisitos o
documentos exigidos en las bases. Los miembros del Comité, asi como 2 proveedores electos de
comun acuerdo de entre los participantes presentesv rubricaran todas las propuestas técnicas, asi
como los sobres cerrados que contengan las prOpuestas econdmicas, quedando ambas en
custodia del Comité. f
Se levantaran actas circunstanciadas de: Ia reahzamon de la presentacion y apertura de las
propuestas, asi como las que se hubieren desechado estableciendo las causas que funden y |
motiven para ello, al final del acto todos los! parhcnpantes deberan firmar el acta, sin que la omisidon !
de alguno de ellos afecte la misma, con la excepcion de los integrantes del Comité y el
representante de la ContraloriaMunicipal; en la fecha'y hora sefaladas, se comunicara el resultado
del analisis detallados de las propuestas técnicas aceptadas, sefialando a su vez fecha, lug
hora en que se llevara a cabo la apertura de'las propuestas economicas; y
Il. En la segunda etapa se procedera a la apertura de las propuestas economicas de los Ilcntantes, Y
que no hubieren sido desechadas en la prlmera etapa dandose lectura al importe de las mismas y
elaborando los cuadros comparativos necesarios, levantandose el acta circunstanciada
correspondiente, ordenando la publicacion en los mismos medios por los cuales se publicaron las¥
# convocatorias, de las cotizaciones mclmdas@en la oferta economica de los concursantes cuyas
propuestas hubiesen sido aceptadas en la segunda etapa. Se adjudicara la licitacién al proveedor
gue en su caso, cumpla con todos los requit'os de Ya convocatoria, y ademas ofrezca las mejores
i:ondlcuones de precio, cantidad y calidad del broducto o servicio a contratar. El fallo respectivo no
Afstara sujeto a la previa publicacion de las cotagacnonhes a que se refiere ésta fraccion.

-P:
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ARTICULO 56. Las areas de adquisiciones Qorrespondlentes cuando se les solicite, deberan
elaborar tablas comparativas relativas a aspeqtos técnicos especificos indicando en ellas cuales
ofertas si cumplen con ellos,, dichas tablas- s,,e ordenaran de acuerdo a las condiciones que
ofrezcan, emitiendo un dictamen para tal efecto, = @

3 b
'—l ' 4

Los concursantes ganadores se determinaran, ‘con base en el resultado de las tablas
comparativas, economicas y técnicamente elabaradas, y seran ganadoras aquellas ofertas que
resulten mas convenientes, otorgandole adjudicacién:correspondiente.

e
En el fallo se sefalara al proveedor cuya oferta presenta las mejores condiciones. Asimismo, se
especificaran los lugares que correspondieron a los‘@emas participantes y haciendo mencion a las

propuestas que en su caso hayan sido desechadas.
4 ¢

ARTICULO 57. El Comité procedera a declarar éésuerta una licitacion o invitacion restringida
cuando no se registren cuando menos dos concursahtes y ninguna de las propuestas presentadas
retinan los requisitos de las bases o sus precios no fueren aceptables, expidiéndose una segunga
convocatoria o invitacion, conforme sea acordado, o fiprobaran la adjudicacion directa.
Tratandose de licitaciones o invitaciones restrmgldas en las que una o varias partidas se declaren™.
desiertas, el Comité podra proceder, solo respecto a'esas partidas, a celebrar una nueva licitacion,
o bien un procedimiento de invitacion a cuando menbs tres proveedores o de adjudicacion directa
segun corresponda.

.

;

i§n o invitacién res/mglda por caso fortuito o f

El Comité podra cancelar una licita
do_existan circunstancias, debidamexig

igual manera, podran ca

19

) £ 2 ¢/
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provoquen la extincion de la necesidad para adqunrlr o arrendar los bienes, o contratar la
prestacion de los servicios, y que de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera
ocasionar un dafio o perjuicio del convocante.

CAPITULO VIII
DEL FALLO
ul .' J
ARTICULO 58. Es obligacion del Comité emitir el fallo sobre la adjudicacion de la licitacion para
realizar las adquisiciones o la contratacion de arrendamientos 0 Servicios.

ARTICULO 59. Invariablemente, el fallo benefucuara al licitante que haya cumplido con todos los
requisitos de la convocatoria y presente las' mejores condiciones en cuanto a las especificaciones
requeridas en las bases y el cumplimiento de las obhgacmnes respectivas.

ARTICULO 60. En los casos en que resultare que dos o mas proposiciones cumplen en igualdad
de circunstancias con todos los requisitos, el pedido o contrato se ofrecera adjudicar a los licitantes
en partes proporcionales, de no aceptarlo estos ditimos, el Comité lo podra adjudicar a quien este
lo determine. 3 ki

ARTICULO 61. El fallo podra darse a conocer en acto publico posterior, levantandose acta con

observaciones de los concursantes asistentes, la cual sera firmada por éstos, entregandose copla .

a cada uno de ellos. La omisién de firma de los proveedores implicara la anotacion de este hechc\\
‘08 5, €N la propia acta por parte de la autoridad. mumcnpal D
_"-\"“!’@. i ¥
m quien se le haya adjudicado |a orden de compra o contrato no esta presente, se le notificara el
.7 f ga correspondiente.

u"r ¥ grak

GAPITULO IX & ]
| Z#“DE LA CONTRATACION I
\BRERTE D nE ) fit
DR MEQT&CULO 62. Los contratos que se celebren conforme al presente reglamento, contendran como
A N;,gﬁuhdad minima las estipulaciones referentes a o

"‘-4-_:.____,_,,_,/

4 =
I. Personalidad de las partes, incluyendo e,lg objeto y monto del contrato, asi como las referen‘\':“s&—
presupuestales con base en las cuales se cubrird el compromiso derivado del mismo;
IIl. El lugar, plazo y forma de entrega del bien, contratado;
lIl. El plazo, la forma o lugar de pago, mctuyendo el porcentaje de anticipo que en su caso
otorgara; %
IV. La forma, porcentaje y términos para garant&zar los anticipos y el cumplimiento del contrato)
calidad y responsabnlldad sobre vicios ocultos: grr*caso de que éstos Ultimos existan;
V. La precision de precio fijo, tratandose de blenes 0 servicios sujetos a precios oficiales, se
reconoceran los incrementos autorizados; ;
VI. En el caso relativo a los derechos de autors '-_;otros derechos exclusivos que se deriven de los
servicios contratados y que en su caso se constltmran a favor de la institucion contratante;
La capacitacion técnica del personal que operaré los equipos cuando proceda;
VIII. El mantenimiento que en su caso requneran los insumos adquiridos, siempre y cuando quede
contemplado dentro del costo de las condlcmnes de la licitacion;
IX. Los montos por penas convencionales para ‘el caso de mora o incumplimiento en la entrega de
los bienes y servicios; g
X. Caracteristicas de la facturacion respecto de !os bienes y servicios;
Xl. El fundamento legal, mediante el cual se Ilevo a cabo la adjudicacion del contrato; y g
Xll. Tratandose de bienes inmuebles en donde ‘el Municipio sea el arrendatario, debera expresarse
claramente si el contrato es con o sin opcion a: compra

1
ARTICULO 63. Procedera la rescision admlmstratlva del contrato sin responsabthdad alguna pafa
el Ayuntamiento de Jiutepec, cu n /el

XIUHTEPETL
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contrato respectivo, las disposiciones del presente reglamento y demas aplicables, sin perjuicio de
las responsabilidades que puedan existir por parte del proveedor.

ARTICULO 64. Cuando concurran razones de interés;general que den origen a la terminacion
anticipada del contrato, se pagara al proveedor.el costo de los bienes y servicios entregados, asi

como los gastos no recuperables contemplados.en el contrato administrativo o podra suspenderse "

de manera temporal o definitiva y sin responsablltdad para el contratante, la ejecucion de un §\
contrato cuando concurran los supuestos siguientes: Peligre o se altere el orden social, la / J;
economia, los servicios publicos, la salubridad, la seguridad o el ambiente de alguna zona del |
Municipio, como consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales; asimismo

cuando existan circunstancias que puedan provocar trastornos graves, pérdidas o costos
adicionales importantes, de tal forma que haga imposible el cumplimiento del mismo.

Los derechos y obligaciones que se deriven de l0s contratos, una vez adjudicados no podran
cederse en forma parcial ni total en favor de cualqui_er otra persona fisica o moral.
}
ARTICULO 65. No podran presentar propuestas ni celebrar contratos las personas fisicas o
morales siguientes: g g
jé

|. Las que se encuentren en situacion de mora por causas imputables a ellos mismos, respecto aI

cumplimiento de otro u otros contratos y hayan afectado con ello los intereses del erario p
"t’;i Las que se encuentren intervenidas medlante algun procedimiento de caracter Judmta

\ administrativo, cualquiera que fuera su indole; ,s_

SEhIIE Las que se encuentren en proceso de suspenézon de pagos, liquidacién o quiebra;

i

I‘@ Aquellas en las que se hubiere declarado huelga general;

" Las que antes de la celebracion de Qontratos de adquisiciones, arrendamientos o para la
;.»Enajenamon de todo tipo de bienes y prestacnon de servicios de cualquier naturaleza, no hubieran
; rpamfestado bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comision en e
"‘sér\rlcm publico o, en su caso, que a pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contrato\
"‘:gor spondiente no se actualiza un Conflicto de Interés. Las manifestaciones respectivas deberan
GPktar por escrito y hacerse del conocimiento del Organo interno de control, previo a la
celebracion del acto en cuestion. En casb de que el contratista sea persona moral, dichas
manifestaciones deberan presentarse respe&to a los socios o0 accionistas que ejerzan control @
la sociedad; y i 4

VI. Los demas que por cualquier causa se epcuentren impedidos para ello por disposiciones de

algun érgano de fiscalizacion superior o de ory enamientos juridicos en la materia.

ARTICULO 66. La Oficialia Mayor,podra obviar el procedimiento de invitacion restringida a cuan \
menos tres proveedores autorizados o mteresidos Unicamente en los supuestos que establece e \
articulo 37 del presente reglamento, y podra solicitar al Comité la autorizacion de celebrar
contratos a través de la adjudicacion dlrecta. 1

ARTICULO 67. La Oficialia Mayor, esta obhgadg a mantener los bienes adquiridos o arrendados
en condiciones apropiadas de operacion, manten)m;ento y conservacion, asi como vigilar que los
mismos se destinen al cumplimiento de Ios*2 programas, metas y acciones previamente
determinados en el Presupuesto de Egresos del Goblerno Municipal de Jiutepec.

3 i
Para los efectos del parrafo anterior, en los contratos respectivos, el Comité pactara el suministro
oportuno por parte del proveedor de las piezas, repuestos, refacciones y, en general de lo
elementos necesarios para mantener lajoperaciéon de los bienes adquiridos o arrendados por €
periodo de duracion util y normal de diChOS bienes.

ARTICULO 68. Todas las aqu|S|C|ones contratacion de servicios y arrendamientos que respecto \\
de un mismo producto, servicio o use se realicen por conducto de la Oficialia Mayor, deberan
considerarse de manera integrada a?fm de determmar SI quedan comprendl dentro de Aps
montos maximos y limites aprobado 7o 1 por
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ninglin motivo, el importe total de las mismas podra ser fraccionado para realizar la adjudicacion
directa a favor de algun proveedor o proveedores Ap‘eterminados,

CAPITULO X

DE LOS ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 69. Para satisfacer los requenmlentos de bienes inmuebles que el Municipio de
Jiutepec tenga, la Oficialia Mayor debera: &

3 ¥
|. Cuantificar y calificar los requerimlentos ‘atendlendo a las caracteristicas de los inmuebles
solicitados y a su localizacion; A
Il. Revisar el inventario y catalogo de la propiedad patrimonial, para determinar la existencia de los
inmuebles disponibles o, en su defecto, la necesidad de adquirir otros;
III. Destinar los bienes inmuebles disponibles, previo.acuerdo del Ayuntamiento; y
I\V. De no ser posible lo citado en la fraccion anterior, adquirir o en su caso arrendar los inmuebles
con cargo a la partida presupuestal autorizada por el Ayuntamiento, realizando las gestiones
necesarias para la firma registro y archivo de la escritura de propiedad correspondiente.
La autorizacion de destino o adquisicion de inmuebles se hara siempre y cuando correspondan a
los programas anuales aprobados y no e;xlstan inmuebles adecuados propiedad del Municipio,
para satisfacer los requisitos especificos y de conformidad con lo establecido en el articulo 119 de
la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos

g
!f
S é’1‘:ARTICULO 70. La Oficialia Mayor, solo “podré | arrendar bienes inmuebles para el servicio den
Nlumcnplo cuando no sea posible o convenlente su adquisicion, debiendo motivar tales supuestos.
' Ebra la adquisicion, adaptacion y remodalacmngf de las oficinas publicas, se requerira que este
a ontemplada la partida presupuestal correspondlente asi como la autorizacién previa del Comite.

e:’ara el mantenimiento de las oficinas publicas bastara con la autorizacion de la Oficialia Mayor,
y e;%endlendose por esto, todo aquello que Strva para la conservacion en buen estado de un bien.

i :E‘ﬁit‘%‘TICULO 71. La Oficialia Mayor, de conk‘formldad con lo que establece el presente reglamento
estara obligada a: _‘_\zi 4 T
3 3 ==

|. Determinar el monto de las rentas que se* deban cobrar, cuando se tenga el caracter de
arrendador con base en un estudio previo de mv‘ercado

arrendatarlo con base en un estudio previo de mercado ‘
[ll. Dictaminar el valor de los inmuebles objeto de la operacion de adquisicion o enajenacion, en X
coordinacién con el area juridica y mediante avalto idéneo; Se dara un informe detallado al

Cabildo en la que se hara constar con clar:dadsy precision las especificaciones y caracteristicas de

esta operacion. 35
IV. Vigilar que el monto de rentas que se deseen arrendar no sean superiores al sefalado en el
dictamen; 2%

V. Vigilar que el monto de rentas o el precio tjeios inmuebles que el Municipio desee arrendar o
enajenar, no sean inferiores al sefialado en’el ‘dictamen. Los productos que se obtengan con
motivo de las citadas operaciones, deberan ser enterados a la Tesoreria Municipal;

VI. Vigilar que se hagan efectivas las garanﬁas a favor del Municipio, en los casos en que ello
proceda; y

VII. Aprobar el pago de lndemnlzamones ‘a Ios proveedores que en su caso se consideren
procedentes.

La Oficialia Mayor determinara en los manuales Ios tipos de avallo que podra utlllzar para el \
cumplimiento del presente reglamento.

CAPITULO XI

. lellumeb';T_L : JlUTEP
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ARTICULO 72. Corresponde al Comité realizar o desargéllar el procedimiento de enajenacion de
los bienes muebles propiedad del Municipio que no sean ya adecuados para el servicio publico,
resulte incosteable seguirlos utilizando-en el mismo, pr@?ﬂo a la autorizacién del Ayuntamiento.

4
ARTICULO 73. En los casos gue de acuerdo al diq‘,‘famen respectivo, no sea recomendable la
rehabilitacion de un bien mueble propiedad del Ayung;émiento y sea mas costeable su enajenacion
en el estado en que se encuentra, se determinara.como destino su venta a través de licitacion
publica o cualquier otra forma de transmision juridica, la cual se llevara a cabo conforme al

procedimiento que al efecto establece el presente reglamento, a excepciéon de los siguientes
supuestos: d
I. Cuando el valor del avaltio o el previsto en la Iis}ia de p’recios minimos de avallo para venta de
bienes muebles oficiales, no exceda el monto de trescientas Unidades de Medida y Actualizacién
elevadas al mes,previa autorizacion del Ayuntami_énto el .Comité realizara el procedimiento para la
venta directa, observandose estrictamente lo men’é’;ionad'g en el ultimo parrafo de éste articulo; y

i

Il. Cuando los bienes muebles propiedad del ;fwunici’pio, sean donados, previa justificacion y

autorizacion del Ayuntamiento y solamente cuaj’ﬁido s& destinen a instituciones de beneficencia
publica. 4?

. 2 , 18 b - -
En el proceso de enajenacion debera estar pres';gante un representante de la Sindico Municipa
"fp* el objeto de vigilar que el evento se haga apegado al éresente reglamento.
'S i %

i) 1
gLos procedimientos de enajenacion previstos ?n este reglamento y de conformidad al marco
;;Juridico de la materia, son de orden publico y'tienen por objeto enajenar de forma econdmica,
; eficaz, imparcial y transparente los bienes que sgan ﬁjansferidos; asegurar las mejores condiciones
» en la enajenacion de los bienes; obtener el mayor valor de recuperacion posible y las mejores }
§ condiciones de oportunidad, asi como la reduccion de los costos de administracion y custodia a
IENT2 pE cargo del municipio. .| Y
L 242018 -
uumcipwualquier procedimiento de enajenacion o actof"qu,‘f'fe' se realice en contra de lo dispuesto en este
eglamento sera nulo de pleno derecho. Los servidores publicos que participen en la realizaciém&x
los procedimientos de enajenacion previstos en este ordenamiento, seran responsables p a_=_ |
inobservancia de las disposiciones establecidas en la misma, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado.de Morelos, sin perjuicio de la responsabilidad
penal que corresponda conforme a las leyes. ‘ ‘%
ARTICULO 74. Las personas fisicas o moralei‘g’:.th que pretendan adquirir bienes propiedad d
Municipio, deberan garantizar sus propuestas y‘el cumplimiento de las bases de licitacion, de
conformidad con el presente reglamento y demésﬁ-‘afplicables.

&
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El Comité fijara las bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que
deban constituirse de conformidad con el presente reglamento.

ARTICULO 75. La transmision de la propiedad qué bajo cualquier forma se realice de los bienes
inmuebles de dominio publico municipal, sélo podra efectuarse de conformidad con lo dispuesto en
la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, la Ley General de Bienes del Estado de Morelos,
este reglamento y demas ordenamientos vigentes aplicables.

ARTICULO 76. El monto de la enajenacion de los bienes no podra ser inferior a los precios
minimos que determine el Comité mediante avalio practicado, conforme a las disposiciones

aplicables o a los precios oficiales publicados en la lista de precios minimos de avalto para venta
de bienes muebles. :

ARTICULO 77. Los productos que se ger
ingresos extraordinarios del Municipio., N
| -~ )
G ‘\‘J . :
ot
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ARTICULO 78. Efectuada la enajenacion, la OflCIalla Mayer procedera a la cancelacion de
registros e inventarios del bien de que se trate.

CAPITULO XlI ,v '.

DE LOS ALMACENES Sj\
ARTICULO 79. Las mercancias, materias primas y bienes muebles que se adquieran conforme al
presente reglamento, quedaran sujetas al control de almacenes a cargo de la Oficialia Mayor a

partir del momento en que se reciban. o

ARTICULO 80. El control de los almacenes a que se reflere ‘el articulo anterior, comprendera como
minimo los siguientes aspectos: % : /
|. Recepcidn,; ‘

Il. Registro e inventario; :

lll. Guarda y conservacion; i 3

IV. Despacho; y i &

V. Baja. i

CAPITULO XIiI Y
DE LA INFORMACION Y VERIFICACION :
RTICULO 81. La Oficialia Mayor, debera remitir a la Contralorla Municipal, trimestralmente,
rma y términos que al efecto se sefalen,’ la informaciéon relativa a las adquisicione
ajenaciones, contratacidén de servicios y arrendamientos que regula el presente reglamento, asi
omo conservar en forma ordenada y sistematica la documentacién que justifique y compruebe la
;_f; o realizacion de las operaciones reguladas por este orderfamiento, por un término no menor de cinco
%> afos contados a partir de la fecha en que se hubie_sen recibido los bienes o prestado el servicio.
IEXTO ;€ ¥
L £043ARTICULO 82. La Oficialia Mayor, revisara los proced;maentos actos y contratos que en materia
U madqunswlones arrendamientos y servicios se! lieven a cabo, para tal efecto, establecera los
“ i dios y procedimientos de control interno que §e réquueran de acuerdo con las normas -q\e-\,

—

sobre el particular se dicten. & \\7\_

ARTICULO 83. La Contraloria Municipal, podra reahzar las visitas e inspecciones que estime
pertinentes a las dependencias administrativas que r@sulten beneficiadas con alguno de los actos
regulados por el presente ordenamiento, asi con‘im solicitar de los servidores publicos de las¥y
mismas, y de proveedores en su caso, todos:los datos e informes relacionados con Igs
adquisiciones, enajenaciones, contratacion de servu;ios y arrendamientos, verificando en cualqui
tiempo, que éstas se realicen conforme a lo establecido por este reglamento, los programas y
presupuestos autorizados, asi como las dlsposmlondq legales aplicables.

dr!
Las Dependencias Municipales, tendran obligacion de proporcionar las facilidades necesarias a la
Contraloria Municipal, para que puedan realizar ehsegulmlento y vigilancia de las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, pog;lo: que deberan entregar informes, datos vy
documentos que este les requiera dentro de un plgzo ge diez dias naturales contados a partir del
dia siguiente de la notificacion de dicho requerlmlehto

¥ 5

ARTICULO 84. Las inspecciones que realice la Contraloma Municipal, se llevaran a cabo los dias y
horas habiles, por el personal autorizado, mediante oﬂmd de comision fundado y motivado, el cu
sefialara el periodo, el objetivo de la mspeccnon{y las pprsonas que la practicaran, quienes se
identificaran al momento de la diligencia.

'J
|

v

El resultado de la inspecciéon se hara constar gn acta cwqunstanmada que sera firmada por la
persona que la practlco por quien atendio la duh‘genma y porvdos testlgos propuestos por esta,

p—
R dh
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Del acta circunstanciada, se dejara copia a la persona con quien se entendio la diligencia aun
cuando se hubiese negado a firmarla, lo que no afectaré su validez.

ARTICULO 85. La Contraloria Municipal, realizara Ias investigaciones para la comprobacion de la
calidad de las especificaciones de los bienes coadyuvando en ello la Oficialia Mayor para que en

un plazo de cuarenta y cinco dias naturales, contaqps a partir de la fecha en que se inicien, se de\
el resultado de dicha investigacién. ;

ARTICULO 86. Podra suspenderse el cumphmlegto de las obligaciones pendientes por parte del
Municipio, en los siguientes casos: & ;

|. Cuando se realice la investigacién de hechos. SUjetOS a comprobacion, la cual no podra exceder /
de 15 dias habiles; i

Il. Cuando se advierta que existen situaciones qge pudleran provocar la nulidad de la operacién; y
lll. Cuando con la suspensién no se provoque perjuicio al interés social y no se contravengan
disposiciones de orden publico y siempre que de cumpllrse con las obligaciones, pudieran
producirse dafios o perjuicios. j

5

CAPITULO XIV

DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES A LOS PROVEEDORES 0}
PRESTADORES DE SERVICIOS %

)

ARTICULO 87. El Proveedor que no cumpi—a con Ias obligaciones a su cargo en los plazos
' gpactados en el contrato, sera sancionado por@cada d“a transcurrido hasta su cumplimiento, con
i Zimporte que resulte aplicando el costo porcé;ntual promedlo mensual que publica el Banco de
J# México, sobre el valor de los bienes o serwaos no sumlmstrados
f""m,"ARTlCULO 88. La Oficialia Mayor exigira Ia restltumon de los pagos efectuados en exceso, la
fi‘f,w\r“r&oosmlon de mercancias, el ajuste de precms la oportumdad del cumplimiento en la entrega o
' rrecciones necesarias y turnaran, en su caso a la Contraloria Municipal, los asuntos para la
rvencion de los mismos, cuando por las cwcunstancnas asi se determine.

\ :

ARTICULO 89. La Oficialia Mayor cuantlflcara la sarrmon que proceda en contra del proveedor y4a..___
hara efectiva conforme a lo siguiente: g A

r
04

I. En los contratos que no se haya pactado pago anticipado y habiéndose presentado e
incumplimiento, se hara efectiva la sancién |mpuesta mediante la garantia que para tales efecto
haya otorgado el proveedor; %
ll. Tratandose de contratos en los que se hayan otorgado anticipos y habiéndose presentado el
incumplimiento, se deduciran el importe de la: sanc,‘lon impuesta del saldo pendiente de pago a
favor del proveedor; y i 4
lll. Cuando se trate de contratos en los que se haya pactado el pago total anticipado y habiéndose
presentado el incumplimiento, se hara efectiva la’ sanmon impuesta mediante la garantia que haya
otorgado el proveedor. §

i -
A juicio de la Oficialia Mayor, fundando y motivando su proceder, podra otorgar un plazo méaximo
de cinco dias habiles a efecto de que se realice el pago voluntario de la sancion impuesta.

ARTICULO 90. En el procedimiento para la aplicé_‘bién, de sanciones a que se refiere el presentg
capitulo, se observaran las siguientes reglas: 3

3

|. Se comunicara por escrito al probable infractor los hechos constitutivos de la infraccion, para que

en el término de diez dias habiles exponga lo quea su derecho convenga y aporte las pruebas que
estime pertinentes;
ll. Transcurrido el término a que se refiere la fracmon anterior, se resolvera, co
argumentos y pruebas que se hubieren hecho véler y ,
IIl. La resolucion sera fundada y motivada comunicandose por escrito al afectado}

Wy
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1

ARTICULO 91. Las responsabilidades a que se refiere el presente reglamento son independiente
de las de orden civil o penal o que puedan derivar de la comision de los mismos hechos.

Las sanciones gue se impongan constituiréﬁ creditos fiscales a favor del Ayuntamiento, debiendo
hacerse efectivas a través de los procedlmlentos coactivos de ejecucién, en términos de la
normatividad aplicable. s

Sin perjuicio de lo establecido en el parrafo anterior, los Licitantes o Proveedores que incurran en
infracciones a este reglamento, segun la gravedad del acto u omision de que fueren responsables,
podran ser inhabilitados temporalmente por la Contraloria Municipal para participar en
procedimientos de contratacién o ce[ebrar,_Contratoé. /
La inhabilitacién que se imponga no sera menor de tres meses ni mayor de cinco afnos, plazo que
comenzara a contarse a partir del dia SIQulente a la fecha en que la Contraloria Municipal la haga
del conocimiento, mediante la publlcamon de la circular respectiva en el Periddico Oficial “Tierra y
Libertad”. i
ARTICULO 92. Una vez que se tenga qonocnrmento de la infraccion, la Contraloria Municipal

debera realizar las investigaciones en EJEI’CICIO de sus facultades, ya sea a peticion expresa o de

w'%oflmo _é

TICULO 93.Son infracciones cometfdas pér los Licitantes, Concursantes, Postores o

veedores, las siguientes: {

: E ok %

: .-:”‘ |. Proporcionar informacion falsa o documentacion alterada, en cualquier procedimiento

administrativo en el que participen o aun.después de suscrito el Pedido o Contrato; _,

v7n ¢z Il No cumplir en los términos y condiciones pactados en el Pedido o Contrato; e ma

; 4. Declararse en concurso mercantil o suspenSIon de pagos una vez formalizado el Pedido o '
asi@ontrato;

TR . Realizar practicas desleales en contra de las Dependencias o Entidades, asi como en con
de los demas Licitantes, concursantes o;postores que entre otros aspectos produzcan u
afectacion en su honra, reputacién o bien algdn dafio o perjuicio patrimonial;

V. No formalizar el PEdldO o Contrato en los plazos sefialados por causas imputables a
Proveedor;
VI. No sostener sus ofertas o posturas, en Ios procedimientos administrativos que participen, y
VII. En general aquellas conductas que pohgan en peligro la estabilidad y tranquilidad del
Ayuntamiento. g i
ARTICULO 94.A los servidores publicos que inﬁin}an las disposiciones del presente reglamento, la
Contraloria Municipal les aplicara, conforme ‘a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Morelos, las sanciones que procedan.

La Contraloria Municipal en uso de las atribuciones que le confiere este reglamento, podié
abstenerse de iniciar los procedimientos previstosien ella, cuando de las investigaciones o
revisiones practicadas se advierta que el acto u omisién no es grave o no implica la probable
comision de algun delito o perjuicio patrlmonlal al Ayuntamiento fundando y motivando tal
resolucion. i .

ARTICULO 95. No se impondra sanciones ucuando la infracciéon sea ocasionada por causas de
fuerza mayor o caso fortuito. i

CAPITULO XV ; g
DE LAS INCONFORMIDADES

o

. L i, - ;
£ ? %
XIUHTEPETL




) 4
i)
>

&

0 N
162018

AICPAL

CWDOS
DICTAMEN DEL REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,

Segii .
AT, _\\;\;':‘ £ ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL
= o S 7}
?mJ‘j’*ﬁ.&:}N W MUNICIPIO DE JIUTEPEC, MORELOS.
Y Loy
u:[-'.\.‘_l -"ok‘!
w

i g
2

ARTICULO 96. Las controversias gue se susciten con motwo de la interpretacion o aplicacion de
este reglamento o de los Contratos o convenios cetebrados en apego a ella, en que sea parte el(
Ayuntamiento, seran resueltas por los tribunales gompetentes del Estado de Morelos.
Lo previsto en el parrafo anterior, debe resultar sin perjuicio de los procedimientos conducentes en
materia administrativa, incluyendo aquellos que;la Contraloria Municipal conozca respecto de las
inconformidades que presenten los pamcufares en relacion con los procedimientos de
contratacion. X ? * -‘:{‘\
Los actos, convenios y Contratos que se realicen o c_élebren en contravencién a lo dispuesto por
este reglamento, seran nulos de pleno derecho. £

3 {

1 4 4 ; : s A '
ARTICULO 97. La resolucién dictada con? motivo /del medio de impugnacion interpuesto, se
aplicara sin perjuicio de la responsabilidad que proceda respecto de los servidores publicos que
hayan intervenido. g 5

\ fi
ARTICULO 98. Una vez dictada la reselucion, EI Comité de Enajenaciones, Adquisiciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del MUthIpIO de Jiutepec, debera proceder a verificar
conforme al criterio de adjudicacién, si dentro de Ids que concursaron existe otra proposicion que
resulte aceptable, en cuyo caso, el contrato se celebrara con el proveedor respectivo.

O’\\\_ :

'E
ARTICULO 99.- En lo no previsto por este regiafmento seran aplicables supletoriamente en el
orden siguiente: la Ley de Procedimiento Administrativo del Estado de Morelos, el Cédigo Civil y el
Caédigo Procesal Civil vigentes para el Estado de !orelos

§ [
TRANSITORIOS 5 f

: 9 i
ARTICULO PRIMERO. El presente Reglaf;'lento iniciara su vigencia a partir del dia siguiente al de
su publicacion en el Periddico Oficial “Tlerra y:L:bertad" organo de difusion del Gobierno del
3 ‘—.h.'“\ i
Estado. 2 B = = {
i f —
ARTICULO SEGUNDO. Remitase el presente ‘Reglamento al Poder Ejecutivo del Estado de
Morelos, para su publicaciéon en el Perlodnco Ohcral “Tierra y Libertad”, organo de difusion del
Gobierno del Estado.

-'_3,. i

ARTICULO TERCERO. Los procedimientoé de a%ijudicacién iniciados antes de la entrada en vi
del presente Reglamento seran concluidos ¢onfofme a la normatividad vigente y concluidos en lo
términos pactados. ,_ 1

ARTICULO CUARTO. El Comité de Adqussmtone,s, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Municipio de Jiutepec, debe‘ra ¢laborar y aprobar el Manual de operacién de la
Oficialia Mayor, asi como ajustar sus procedlmlentos para la aplicacion de este reglamento, en un

plazo no mayor a 30 dias habiles a partir de la’ puphcacnon del presente.
3

ARTICULO QUINTO. El Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion
de Servicios del Municipio de Jiutepec, se conformara dentro de los treinta dias siguientes a la
publicacién de este reglamento. ?\

ARTICULO SEXTO. Se abroga el Reglamento de‘;Adqmsu:lones Enajenaciones, Arrendamientos,
Contratacion de Servicios y Obras Publicas del municipio de Jiutepec, Morelos, publicado en el
Periddico Oficial “Tierra y Libertad” nimero 5455, Segunda Secciodn, de fecha catorce de diciembre
de dos mil dieciséeis. {
ARTICULO SEPTIMO.- Se derogan todos los :ordenémlentos de igual o menorj
opongan al presente reglamento. 3

Jiutepec, Morelos, a los cuatro dias de es dedmembrede 2017.
; 4]
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