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PRESENTE.

En el cumplimiento de lo que establece la legislacion vigente, adjunto al presente me permito
remitir los documentos de gobierno municipal para el dictamen de exencién a la colaboracion de las partes
de mejoras regulatorias, los anteproyectos que a continuacion se menciona.

ACUERDO ACH/SO/16-VIII-2017/011, MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBAN LOS
REGLAMENTOS INTERNOS DE LA AREAS;

REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO,

REGLAMENTO INTERNO DE LA TESORERIA MUNICIPAL,

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO Y OBRAS PUBLICAS,
REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL,

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE SERVICIOS PUBLICOS,

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE BIENESTAR SOCIAL Y ATENCION A LA POBREZA,
REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL,

REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO SUSTENTABLE,
REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE LA INSTANCIA DE LA MUJER, Y

10. REGLAMENTO INTERNO DE LA SINDICATURA.
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Asi mismo, se adjunta copia certificada del acta de cabildo en que se aprobaron los documentos
antes relacionados y un cd que contiene archivo electrénico con los documentos citados. Lo anterior a
efecto de que sea tan amable de proceder a su publicacion en el periodico oficial “tierra y libertad”.

su gentileza y atencion.

Sin‘otrg particular-agradec

"ATENTAMENTE -

] C. JUAN MAQ GARCIA GUERRERO
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HUT[Né_C
CAPITULO |

DE LA COMPETENCIAY ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE SERVICIOS
PUBLICOS

ARTICULO 1.- El presente Reglamento Interno es de orden publico, observancia
general y obligatoria para todos los trabajadores de la Direccién de Servicios
Publicos; se expide con fundamento en los articulos 2 y 4 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Morelos y Reglamento de Gobierno y Administracion
Municipal de Huitzilac, Morelos, Articulo 22; tiene por objeto regular las
atribuciones, organizacion y funcionamiento de la Direccién de Servicios Publicos
del Ayuntamiento de Huitzilac, Morelos, como dependencia de la Administracion
Pablica Municipal, misma que tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le
encomiendan la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, el Reglamento de
Gobierno y Administracion del Ayuntamiento de Huitzilac, asi como las que le
sefalen otras leyes, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones aplicables,
procurando aplicar politicas publicas necesarias para un desarrollo arménico y
ordenado de las actividades propias de la Direccion.

ARTICULO 2.- Los servicios publicos que se contemplan en el presente
Reglamento Interno son:

Limpia y Residuos Solidos.
Alumbrado Publico

Parques, Jardines y Panteones
Mantenimiento Urbano

ARTICULO 3.- La Direccion de Servicios Publicos, es la dependencia municipal
encargada de la programacion, presupuestacion, supervision y ejecucion de los
servicios publicos municipales, que le competen en el ambito del territorio
municipal, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Organica Municipal del
Estado de Morelos y demas disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 4.- Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccion
de Servicios Publicos se auxiliard de las siguientes unidades administrativas,
mismas que estaran bajo su mando y vigilancia:

Director de Servicios Publicos

Unidades administrativas:

Coordinador de Limpia y Residuos Sélidos.
Coordinador de Alumbrado Publico
Coordinador de Parques, Jardines y Panteones
Coordinador de Mantenimiento Urbano

Las unidades administrativas se integraran por los titulares respectivos y los
demas servidores publicos que se sefalen en el Manual de Organizacion y
Procedimientos y las disposiciones juridicas y administrativas aplicables.



Las unidades administrativas ejerceran sus atribuciones sujetdndose a los
lineamientos, criterios y politicas internas que establezca la titular de la Direccidn
de Servicios Publicos.

En cumplimiento de lo que dispone la legislacion vigente, la Directora de Servicios
Publicos, asi como los titulares de las unidades administrativas deberan contar al
momento de su designacién, con titulo profesional expedido por la autoridad
legalmente facultada para ello, en la profesién que requiera el area de su
competencia, asi como con la experiencia necesaria para el manejo del area a su
cargo.

ARTICULO 5.- La Direccion de Servicios Publicos planeara y conducird su
actividad sujeta a los objetivos, estrategias, lineas de accién y prioridades que se
establecen en el Plan Municipal de Desarrollo de Huitzilac 2016-2018 y con base
en las politicas que determine el Presidente Municipal, previa aprobacion del
Cabildo, de forma que su trabajo sea en funcion del logro de los objetivos y las
metas previstas en su Programa Operativo Anual autorizado.

ARTICULO 6.- Con el animo de mejorar el nivel de vida de la poblacion de
Huitzilac, la Direccion de Servicios Publicos, de acuerdo al Plan Municipal de
Desarrollo de Huitzilac 2016-2018 y la legislacion vigente, sera la responsable de
dotar los servicios publicos municipales promoviendo el desarrollo con equidad
social y conservacion ambiental, para asi lograr avances en el crecimiento
econdmico sustentable del Municipio.

ARTICULO 7.- Toda dependencia de la administracion publica municipal, que
realice alguna actividad o evento oficial y solicite la limpieza, tendra la obligacion
de dar aviso con un minimo de 8 dias habiles de anticipaciéon a la Direccion de
Servicios Publicos.

ARTICULO 8.- Toda aquella dependencia estatal o federal, asi como entidades
distintas a la administracién publica municipal, que realice alguna actividad dentro
del territorio municipal tendran la obligacion de limpiar las zonas donde lleven a
cabo sus actividades.

ARTICULO 9.- En lo no previsto por este reglamento, referente a las relaciones
laborales, se estara a lo dispuesto en las condiciones generales de trabajo del
Ayuntamiento de Huitzilac, Morelos.

ARTICULO 10.- En caso de duda en la interpretacion del presente Reglamento
Interno y una vez aplicada la supletoriedad del derecho a que se refiere el Articulo



XI.

XII.

X1

XIV.

XV.

XVI.

Proponer y analizar los criterios y normas tecnicas para la conservacion
y mantenimiento del alumbrado publico y de todos aquellos elementos
que determinan el funcionamiento y mejoren la imagen urbana del
Municipio;

Supervisar que se preste con oportunidad y eficiencia los servicios
publicos municipales que, conforme a este Reglamento y a la
normatividad municipal, le correspondan a la dependencia.

Proponer y participar en la celebracién de convenios de coordinacion
con el Gobierno del Estado, con los municipios conurbados y con
particulares, para la prestacién de servicios publicos municipales, de
acuerdo con lo previsto en la legislacion local;

Vigilar que se cumpla con la normatividad relativa a concurso,
contratacion y supervision de la ejecucién de todos y cada uno de los
programas federalizados que para tal efecto se llevan a cabo dentro del
Municipio de Huitzilac, en coordinacion con la Federacion, el Estado, asi
como con las instituciones del sector publico y privado;

Evaluar de manera permanente la prestacion del servicio de recoleccion
de residuos solidos, realizando estudios y proyectos para la
construccién, conservacion y mantenimiento de obras de infraestructura
para el manejo de los residuos sélidos, como estaciones de
transferencia, plantas de seleccion y aprovechamiento, asi como sitios
de disposicion final, en términos de la legislacion aplicable;

Vigilar, evaluar y controlar la prestacion del servicio de recoleccion de
residuos solidos, implementando un Sistema Integral de Aseo Municipal,
de acuerdo a las normas oficiales mexicanas y demas disposiciones
juridicas aplicables;

Supervisar la realizacion del barrido manual y mecanico de las calles y
plazas principales, asi como el almacenamiento temporal de residuos
sblidos, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Desarrollar, en coordinacién con las autoridades competentes en su
caso y con base en las disposiciones juridicas aplicables, las actividades
de minimizacion, recoleccion, transferencia, tratamiento y disposicion
final de residuos solidos; restaurar sitios contaminados, establecer los



XVII.

XVIIL

XIX.

XX.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

sistemas de reciclamiento y tratamiento de residuos sélidos y operar la
estacion de transferencia, en términos de la legislacién aplicable;

Dirigir la ejecucion de la normatividad reglamentaria relativa a la
separacion de la basura desde su origen y coordinar un programa de
recoleccién y concertacion con los generadores relacionados con el
reciclaje y transformacioén de los residuos sélidos;

Promover y supervisar la ejecucion de las medidas, programas,
proyectos y acciones necesarias a efecto de propagar, conservar y
mantener en buen estado las areas verdes publicas del Municipio;,

Vigilar la ejecucion de las acciones que competen a la prestacion de los
servicios publicos de panteones municipales;

Supervisar se lleve a cabo el mantenimiento preventivo y correctivo del
servicio de alumbrado publico y de la infraestructura publica municipal,
asi como operar acciones que preserven o corrijan la imagen urbana
alterada por dibujos u otras expresiones graficas; sin perjuicio de las
facultades atribuidas a otras dependencias o entidades;

En tanto se cuente con él, coordinar, supervisar y evaluar el
cumplimiento del control sanitario del Rastro Municipal, asi como regular
el otorgamiento de los servicios prestados, funcionamiento,
mantenimiento y seguridad del mismo, asi como del acopio animal;

Realizar inspecciones o verificaciones, asi como calificar e imponer las
sanciones a los particulares, por las infracciones que se cometan a los
ordenamientos cuya aplicacion sea de su competencia;

Coordinarse con las autoridades auxiliares y los Consejos de
Participacion Social que se establezcan en las leyes y reglamentos
correspondientes en la materia, para realizar recorridos periddicos
dentro de cada jurisdiccién con el proposito de identificar los servicios
publicos que demanda la poblaciéon, promoviendo programas de
cooperacion o colaboracion para la dotacion y mantenimiento de los
servicios publicos municipales;

Promover la participacion social y privada en la prestacion de los
servicios publicos municipales, con base en la normatividad aplicable;

Promover, apoyar y, en su caso, gestionar ante las dependencias y
entidades federal, estatal y el Area de agua potable del Municipio, las
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asignaciones, concesiones y permisos correspondientes con objeto de
dotar de agua a los grupos de poblacién carentes de este servicio; y

XXVI. Las demas que le confiera el Presidente Municipal, el Ayuntamiento o se
deriven de la normatividad vigente.

CAPITULO 1lI

DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES GENERICAS DE LOS
COORDINADORES

ARTICULO 17.- Al frente de cada Coordinacion habra un titular, quien se auxiliara
del personal administrativo necesario para el cumplimiento de sus atribuciones,
mismas que estaran definidas en el Manual de Organizacién y Procedimientos de
la Direcciéon de Servicios Publicos y considerados en el Presupuesto de Egresos
Municipal.

ARTICULO 18.- Corresponden a los Coordinadores, las siguientes atribuciones
geneéricas:

|- Organizar, controlar y evaluar el desarrollo de los programas, proyectos y el
desemperfio de las labores encomendadas a la Coordinacion a su cargo;,

I.- Proponer al titular de la Dependencia, las politicas, lineamientos y criterios que
normaran el funcionamiento de la Coordinacién a su cargo;

IIl.- Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades, asi como
aquellos que les sean sefialados por delegacion o les correspondan por suplencia;
IV.- Emitir dictamenes, opiniones e informes sobre los asuntos de su competencia,
asi como aquellos que les encargue el titular de la dependencia;

V.- Expedir certificaciones de constancias de los expedientes relativos a los
asuntos de su competencia, previo pago de los derechos correspondientes;

VI.- Ordenar y firmar la comunicaciéon de acuerdos de tramite, transmitir las
resoluciones o acuerdos de la superioridad y autorizar con su firma los que emita
en el ejercicio de sus facultades;

VIl.- Asesorar en las materias de su competencia, a las dependencias de la
administracién publica municipal y a los sectores social y privado, con apego a las
politicas y normas establecidas por el Director de Servicios Publicos;

VIil.- Proporcionar la informacion, datos y en su caso, la cooperacion técnica que
le requieran las dependencias de la administracion publica municipal o de la
misma dependencia, de acuerdo con las politicas y normas establecidas por el
titular de la dependencia;

IX.- Coadyuvar con el titular de la dependencia en las tareas de su competencia;
X.- Participar en la elaboracion, instrumentacion, ejecucion, seguimiento, control y
evaluacion del Plan Municipal de Desarrollo, los programas y proyectos que de
éste se desprendan, sujetandose invariablemente a las normas y lineamientos
definidos para tal efecto;
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Xl.- Proponer a las autoridades competentes el anteproyecto de programa
operativo anual, iniciativa de ley de ingresos y presupuesto de egresos anual de la
Coordinacion a su cargo, asi como proceder a su ejercicio conforme a las normas
establecidas;

XIl.- Proponer al titular de la dependencia, la delegacion de las facultades
conferidas en servidores publicos subalternos;

XIIl.- Informar al titular de la dependencia con la periodicidad que se establezca,
sobre el avance del Programa Operativo Anual y de los proyectos encomendados;

XIV.- Proponer al titular de la dependencia las modificaciones a la organizacion,
estructura administrativa, plantillas de personal, funciones y demas aspectos que
permitan mejorar el funcionamiento de la Coordinacion a su cargo;

XV.- Participar en la formulacion del proyecto de Manual de Organizacion y
Procedimientos de la Direccion de Servicios Publicos, en coordinacién con la
unidad administrativa que corresponda y con sujecion a las normas y lineamientos
que se determinen;

XVI.- Desempenfiar las comisiones que le encomiende el titular de la dependencia
en los asuntos relacionados con la Coordinacién a su cargo;

XVIL.- Acordar con el titular de la dependencia los asuntos relacionados con la
Coordinacién a su cargo;

XVIII.- Proponer al titular de la dependencia, la creacidon o modificacion de las
disposiciones juridicas que regulan su ambito de competencia, para el mejor
desempenio de sus funciones;

XIX.- Intervenir en la contratacién, desarrollo, capacitacién, promocién vy
adscripcion del personal a su cargo; tramitar las licencias del personal de
conformidad con las necesidades del servicio y participar directamente o a traves
de un representante, en los casos de sanciones, remocion y cese del personal
bajo su responsabilidad, de acuerdo con las disposiciones legales aplicables, las
condiciones de trabajo, las normas y lineamientos que emita la autoridad
competente;

XX.- Acordar y resolver los asuntos de la competencia de las areas que integran la
Coordinacién a su cargo;

XXI.- Vigilar el debido cumplimiento de las leyes, reglamentos, manuales y demas
disposiciones aplicables en el ambito de su competencia;

XXII.- Proponer al titular de la dependencia, acciones a incorporar en los acuerdos
y convenios que celebre el Presidente Municipal, con las autoridades Federales,
Estatales y de otros Municipios, asi como con los sectores social y privado;

XXIIl.- Conceder audiencia al publico y recibir en acuerdo ordinario o
extraordinario a cualquier servidor publico, conforme a los manuales
administrativos que expida el titular de la dependencia;

XXIV.- Las demas facultades que les otorgue el Director de Servicios Publicos por
acuerdo del Presidente Municipal asi como las leyes y reglamentos aplicables.

CAPITULO IV

DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LOS
COORDINADORES
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DEL SERVICIO DE LIMPIA, RECOLECCION, TRASLADO Y DISPOSICION
FINAL DE LOS RESIDUOS SOLIDOS.

ARTICULO 19.- La prestacion del servicio de limpia y recoleccién de residuos
solidos dentro del municipio de Huitzilac, Morelos, se prestara de la forma
siguiente:

I.  Se realizara la recoleccion y transferencia de los residuos sélidos;
Il. Se evitara que los residuos soélidos y la basura originen focos de
infeccion, peligro o molestias para los habitantes del Municipio o
la propagacion de enfermedades;
Ill.  En general, efectuar las acciones necesarias, para el
cumplimiento del objeto o materia publica; y
IV. Las que sefalen otros ordenamientos legales.

ARTICULO 20.- Para los efectos de este titulo, se entiende por:

L7
VI.-

VIL.

VIII.

Residuo. - (basura o desecho).- cualquier material generado en los procesos de
extraccion, beneficio, transformacién, produccién, consumo, utilizacion o control de tratamiento;
cuya calidad no permite utilizarlo nuevamente en el proceso que lo genera;

Recoleccién. - accion de transferir los residuos de sus sitios de almacenamiento o depoésito,
al equipo destinado a conducir a las instalaciones de transferencia, tratamiento, rehuso,
reciclaje o sitios para su disposicion final;

Contaminante. - toda materia 0 energia en cualquiera de sus estados fisicos, quimicos o
biolégicos y formas que al incorporarse o actuar en la atmosfera, agua, suelo, flora o cualquier
otro elemento ambiental, altera o modifica su composicion natural, asi como su entorno, y
degrada su calidad;

Control de residuos. - el almacenamiento, recoleccion, transporte, rehuso, tratamiento,
reciclaje y disposicién final de los residuos para evitar la contaminacion ambiental;

Carga contaminante. - cantidad de agentes contaminantes contenidos en un residuo;

Residuos sdélidos. - cualquier material que posee suficiente consistencia para no fluir por si
mismo, asi como los lodos deshidratados y polvos generados en los sistemas de tratamiento y/o
beneficio, operaciones de desazolve, procesos industriales y perforaciones;

Residuos solidos municipales. - son los recolectados por el servicio publico de limpia,
directamente de la via publica y los que se depositen en el sitio de disposicion final municipal;
en general, son todos aquellos que no sean considerados como peligrosos, de conformidad con
las normas oficiales mexicanas y demas disposiciones legales;

Residuos peligrosos. - Todos los residuos sélidos en cualquier estado fisico, quimico o
biolégico, que por sus caracteristicas corrosivas, toxicas, venenosas, reactivas, explosivas,
inflamables, biologicas, infecciosas, o irritantes, pudieran representar un peligro para el
ambiente, la salud publica o los ecosistemas, si es que no son sometidos a los metodos
adecuados de control por parte de las instancias federales y estatales competentes;

Residuos industriales. - los generados en los procesos de extraccion, beneficio,
transformacion o produccion industrial;



X - Residuos sélidos municipales habitacionales. Los que generan en las casas habitacion
ubicadas dentro del territorio del Municipio;

X|.- Residuos sélidos municipales comerciales. - los que generan por las actividades
comerciales o de servicio dentro del Municipio de Huitzilac, Morelos.

ARTICULO 21.- Por acciones ordinarias se comprende: la recoleccién de residuos
generados de manera habitual por: hogares, oficinas publicas, lugares de culto,
via publica y otros.

ARTICULO 22.- Por acciones extraordinarias se comprende: la recoleccion de
residuos generados a causa de alguna obra del Ayuntamiento, acciones derivadas
de programas emergentes o de educacién ambiental, asi como lo que tenga
origen por causa de fenédmenos naturales.

ARTICULO 23.- Todo el personal de la Direccién de Servicios Publicos debera
tratar a la ciudadania con cortesia y respeto.

ARTICULO 24 .- Queda estrictamente prohibido a todo el personal de la Direccion
de Servicios Publicos utilizar los vehiculos propiedad del Municipio para fines
particulares.

ARTICULO 25.- El servicio de recoleccién y disposicién final de residuos sélidos
comprende las siguientes acciones.
|.- Recoleccion y transporte de los residuos sélidos municipales al sitio de disposicion final,
mediante los esquemas de colaboracion de los particulares en recoleccién por acera y por

contenedores por el H. Ayuntamiento para todo el Municipio
I|.- Confinamiento en el sitio de disposicién final mediante el pago que el Ayuntamiento

determine, para los particulares que colaboren en la prestacion del servicio a propuesta de
la Direccién de Servicios Puablicos.

ARTICULO 26.- La recoleccion de los residuos sélidos municipales debera
llevarse a cabo con los métodos, frecuencia, condiciones y equipo que garanticen
gue no se contaminara el ambiente.

ARTICULO 27.- La recoleccién domiciliaria comprende la recepcion de los
residuos domésticos que en forma normal genere una familia.

ARTICULO 28.- La recoleccién domiciliaria solo la realizaran los vehiculos
recolectores propiedad del H. Ayuntamiento lo cual tendra un costo de acuerdo a
la LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE HUITZILAC; sin embargo, cuando la
capacidad técnica y operativa del Ayuntamiento impida recolectar la basura
domiciliaria, éste podra concesionar el servicio o acreditar permisos a los cuales
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se les denominara “Prestadores de Servicio de Recoleccion Autorizados”.

ARTICULO 29.- Los vehiculos propiedad del Municipio asi como los
Prestadores de Servicio de Recoleccion Autorizados deberan mantener los
vehiculos en condiciones adecuadas, debiéndose identificar de la siguiente
manera: vehiculo de color blanco, con el logotipo que sea autorizado por el
Ayuntamiento, nimero econémico con color oficial contando con la leyenda
“Ayuntamiento de Huitzilac” para su facil identificacion y deberan contar con
nimero telefénico de la Contraloria Municipal para reportar las posibles
irregularidades en el servicio que prestan.

ARTICULO 30.- El servicio de recoleccién se efectuara unica y exclusivamente
por vehiculos oficiales o por los autorizados para ese cometido, debiendo
ocupar Unicamente el peso o volumen para el que fueron disefiados.

ARTICULO 31.- Los conductores de las unidades recolectoras de los residuos,
ademas de cumplir con los horarios y rutas deberan anunciar su paso por los
sitios de recolecciéon, en la forma que establezca la Direccion de Servicios
Puablicos.

ARTICULO 32.- Queda prohibido juntar o mezclar residuos peligrosos o
potencialmente peligrosos con los residuos sélidos municipales.

ARTICULO 33.- Queda prohibido a los prestadores de servicio de recoleccion
autorizados, realizar la recoleccién, traslado, tratamiento y disposicién final de
residuos peligrosos biolégico-infecciosos, toda vez que corresponde a la
SEMARNAT su regulacion y control, esto en términos de la norma oficial
mexicana, NOM-087-ECOL- SSA1-2002.

ARTICULO 34.- El gobierno municipal podra prestar el servicio de recoleccion
de basura que generen los establecimientos industriales, comerciales y de
servicios, previo el pago de los derechos correspondientes que realicen estos, o
bien podra concesionar el servicio a los particulares de conformidad con las
disposiciones contenidas en el presente reglamento y demas ordenamientos
legales aplicables.

ARTICULO 35.- Los particulares que deseen prestar el servicio de recoleccion
domiciliaria, deberan solicitar a la Direccion de Servicios Publicos, la
autorizacién correspondiente, anexando en su peticion los siguientes datos: las
caracteristicas del vehiculo o vehiculos que pretende utilizar, asi como la
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documentacion que acredite la propiedad de los mismos, como son los
permisos, licencias, y demas autorizaciones que deban obtener de la
autoridades competentes, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

ARTICULO 36.- Los servidores publicos municipales, que infrinjan las
disposiciones contenidas en el presente reglamento, seran sancionados en los
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos y, en lo
conducente, de la ley de la materia de que se trate, sus reglamentos y demas
disposiciones légales aplicables.

ARTICULO 37.- El Coordinador de Limpia y Residuos Sélidos tendra las
atribuciones y facultades siguientes:

L Controlara y mantendra en condiciones de operacion los servicios
publicos de limpia y disposicion final de residuos sélidos;

Il. Participara en los programas de educacion ambiental,

lll.  Atendera las quejas que se presenten con relacion al servicio de limpia y
disposicion final de residuos soélidos;

IV.  Evaluara y verificara en forma permanente las rutas de recoleccién de
residuos solidos;

V. Se coordinara, cuando asi se requiera, con las direcciones municipales
correspondientes, para aplicar programas, acciones y realizar campanas
de participacién ciudadana, en materia de limpia publica y disposicién de
residuos solidos;

VI. Controlar y dar seguimiento a la prestacion del servicio de recoleccién
de residuos solidos, realizando estudios y proyectos para la
construccion, conservacion y mantenimiento de obras de infraestructura
para el manejo de los residuos soélidos, en términos de la legislacion
aplicable;

VIl.  Controlar la prestacion del servicio de recoleccion de residuos sdlidos,
implementando un Sistema Integral de Aseo Municipal, de acuerdo a las
normas oficiales mexicanas y demas disposiciones juridicas aplicables;
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VIII.

Xl.

Verificar la realizacion del barrido manual y mecanico de las calles y
plazas principales, asi como el almacenamiento temporal de residuos
sélidos, de conformidad con las disposiciones juridicas aplicables;

Con base en las disposiciones juridicas aplicables implementar las
actividades de minimizacién, recoleccién, transferencia, tratamiento y
disposicion final de residuos solidos; restaurar sitios contaminados,
establecer los sistemas de reciclamiento y tratamiento de residuos
solidos y operar la estacién de transferencia;

Ejecutar la normatividad reglamentaria relativa a la separacién de la
basura desde su origen y coordinar un programa de recoleccion y
concertacion con los generadores relacionados con el reciclaje y
transformacion de los residuos;

Las demas que le atribuyan la legislacion y normatividad vigente y
aplicable y le instruya el Director de Servicios Publicos.

DEL SERVICIO DE ALUMBRADO PUBLICO

ARTICULO 38.- Se entendera por acciones ordinarias del servicio .de
alumbrado publico, las siguientes actividades:

Il.-

.-
V.-

La instalacién de luminarias en aquellos sitios que no cuenten con el servicio de alumbrado
publico, siempre y cuando se trate de areas urbanizadas, o en donde los niveles de
iluminacién sean inadecuados, insuficientes, practicamente nulos o inexistentes;

Brindar mantenimiento preventivo y correctivo de las luminarias de servicio publico en todo el
Municipio;

Reemplazo de luminarias obsoletas en el territorio municipal:

Dar mantenimiento preventivo y correctivo a los postes de alumbrado pablico y reemplazar

las lamparas que se encuentren dafiadas o estén afectadas por el deterioro natural; asi
como instalar las que pudiesen resultar necesarias

ARTICULO 39.- Las acciones ordinarias de la Coordinacion de Alumbrado
Publico, constituyen una obligacién municipal, cuya prestacion y administracion
estara a cargo del Municipio de Huitzilac, Morelos, a través de la Direccion de
Servicios Publicos.

Las acciones extraordinarias, se ejecutaran uUnicamente a peticion del
solicitante siempre y cuando sean predios urbanizados, previa evaluacion de la
Coordinacion de Alumbrado Publico.

ARTICULO 40.- Se entendera por acciones extraordinarias del servicio de
alumbrado ptblico, las siguientes actividades:
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|.- Instalacién y mantenimiento de alumbrado ornamental durante las festividades publicas;
|l.- Elaboracién de presupuestos o cuantificacion por dafios al alumbrado publico;
I1l.- Apoyo a instituciones educativas publicas

|\/.- Gestiones ante la Comision Federal de Electricidad y demas dependencias
gubernamentales y privadas afines, para:

a) Solicitudes de presupuesto;

b) Reparacion o reemplazo de transformadores; y

C) Programas de optimacién y ahorro de energia.

ARTICULO 41.- La Coordinacién de Alumbrado Publico, podra denunciar y
solicitar que la fuerza publica detenga a quien cause deterioro en instalaciones y
equipamiento que pertenezcan a la red de alumbrado publico municipal, entre
otros bienes municipales, incluyendo en estos los actos de vandalismo vy
accidentes poniéndolos a disposiciéon del Ministerio Publico.

ARTICULO 42.- Todo material que haya sido dado de baja, reemplace o
sustituya en el sistema de alumbrado publico, son propiedad del Municipio de
Huitzilac, Morelos; y debera darse aviso al area de patrimonio y en su debido
tiempo hacerse acopio de los mismos, en los almacenes destinados para este fin,
en donde se debera contar con un inventario actualizado.

ARTICULO 43.- Considerando la naturalidad riesgosa del trabajo, el personal
esta obligado a utilizar durante el desarrollo de sus actividades, el equipo de
seguridad personal especificado por la normatividad aplicable.

ARTICULO 44.- La Coordinacién de Alumbrado procedera a la reparacion o
sustitucidén de las luminarias, postes o cables ante probables actos de vandalismo
o delincuencia.

ARTICULO 45.- Queda estrictamente prohibido que la Coordinacion de
Alumbrado Publico realice tomas (acometidas) eléctricas a los particulares.

ARTICULO 46.- Durante la realizacién de los trabajos, el personal esta
obligado a colocar la adecuada sefalizacién preventiva a fin de evitar
accidentes.

ARTICULO 47.- La Coordinacién de Alumbrado Publico tiene la obligaciéon de
verificar que los materiales que utilice cumplan con la normatividad y las

especificaciones segun sea el caso, asi como las normas oficiales siguientes:
NOM-064-1994 ANCE Requisitos de seguridad para luminarios. Para uso en interior y exterior.
NMX-J-324 Luminarios para alumbrado publico y exteriores.



NMX-J-503-1994 ANCE Balastros para lamparas de vapor de sodio en alta presion (métodos de medicion).
NMX-12- Muestra para inspeccién por atributos.

NMX-J-151-1976 Productos de hierro y acero galvanizados por inmersion en caliente.

NMX-P-9-1988 Vidrios.

NOM-013-ENER-1996 Eficiencia energética de sistemas de alumbrado en vialidades y exteriores de
edificios. NOM-001-SEMP-1994 Relativa a las instalaciones destinadas al suministro y uso de la energia
eléctrica.

NOM-EM-001-SEMP-1993- Resguardo de partes vivas y espacios de seguridad.

ARTICULO 48.- La Coordinacién de Alumbrado Publico tendra las atribuciones

y facultades siguientes:

l. Proponer programas de ahorro de energia sin afectar la calidad del
servicio;

Il. Supervisar a las dependencias municipales a fin de evitar el dispendio de
la energia eléctrica.

Il Efectuar en forma periédica el censo de luminarias a fin de supervisar
los consumos facturados por Comision Federal de Electricidad, dicho

censo debera comprender los siguientes datos:
|- Cantidad de luminarias;

|l.- Tipo de fuente luminosa;
Ill.- Potencia;
V.- Ubicacién; y

\/.- Circuito medido o convenido.

V. Realizar la planeacion, organizaciéon y coordinacion de los sistemas de
operacién necesarios para la prestacion eficaz del servicio;

V. Fomentar la participacion ciudadana en el cuidado de la infraestructura
urbana;

VI. Evaluar la factibilidad técnica de modificar, incrementar o sustituir el
servicio de alumbrado;

VIl. Procurar de manera permanente la modernizacion de métodos y
tecnologias de los sistemas, para la prestacion eficaz del servicio;

VIIl. Coordinarse con la Comision Federal de Electricidad en todas las

acciones que redunden en beneficio del servicio de alumbrado publico;
IX.  Promover la realizacién de trabajos de introduccion de energia eléctrica
en areas urbanas y rurales;

X.  Proponer y analizar los criterios y normas técnicas para la conservacion
y mantenimiento del alumbrado publico del Municipio;
XI. Promover y supervisar la ejecucion de las medidas, programas,

proyectos y acciones necesarias a efecto de propagar, conservar y
mantener en buen estado la red de alumbrado publico del Municipio;
XIl.  Vigilar la ejecucién de las acciones que competen a la prestacion del
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alumbrado publico;

XIll.  Supervisar se lleve a cabo el mantenimiento preventivo y correctivo del
servicio de alumbrado publico municipal;

XIV. Las demas que le atribuyan la legislacion y normatividad vigente y
aplicable en materia de alumbrado publico y le instruya el Director de
Servicios Publicos.

DE LOS PARQUES, JARDINES Y PANTEONES PUBLICOS MUNICIPALES
DE LOS PARQUES Y JARDINES PUBLICOS MUNICIPALES

ARTICULO 49 - La coordinacion de Parques, Jardines y Panteones tendra como
objeto regular el mantenimiento, conservacién y restauracion de los parques y
jardines del Municipio de Huitzilac, Morelos.

ARTICULO 50.- Corresponde a la Direccién de Servicios Publicos a través de la
Coordinacion de Parques, Jardines y Panteones las tareas de mantenimiento,
conservacion y restauracion de los parques y jardines publicos municipales.

DE LOS PANTEONES PUBLICOS MUNICIPALES

ARTICULO 51.- Para los efectos del presente reglamento se entiende como
pantedn el lugar destinado a la inhumacién de los restos humanos y el lugar
destinado a la exhumacion de los restos aridos.

ARTICULO 52.- Al Ayuntamiento le corresponde, a través de la Direccién de
Servicios Publicos la administracion, funcionamiento y conservacion del servicio
publico de panteones publicos municipales en los términos del presente
reglamento, tomando en consideracién los usos y costumbres de los Pueblos
Originarios.

ARTICULO 53.- La inhumacién de cadaveres procedera cuando asi lo haya
autorizado el Oficial del Registro Civil y la Secretaria de Salud del Estado de
Morelos, a través de la oficina de regulacion sanitaria.

ARTICULO 54.- Corresponde al Director de Servicios Publicos la aplicacion de
las leyes y normas de este reglamento y la vigilancia de su cumplimiento.

ARTICULO 55.- Los horarios de funcionamiento de los panteones publicos
municipales sera de 7:00 a 19:00 horas los 365 dias del ario.
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ARTICULO 56.- Los Ayudantes Municipales correspondientes a la localizacion
de los panteones publicos municipales, auxiliaran en el ejercicio de sus

atribuciones a la autoridad municipal.

ARTICULO 57.- La inhumacién de cadaveres solo podra realizarse en los
panteones publicos municipales con la autorizacién de la autoridad municipal y del
Oficial del Registro Civil que corresponda, quien se asegurara del fallecimiento y
sus causas y exigira la presentacion del certificado de defuncion.

ARTICULO 58.- La inhumacién de cadaveres se tendra que llevar a cabo en
ataud de madera o metalico.

ARTICULO 59.- La inhumacién de cadaveres se hara en fosas individuales y en
lotes familiares.

ARTICULO 60.- Las fosas individuales tendran una profundidad minima de 1.50
metros y 2.00 metros de largo por 1.00 metro de ancho sus paredes deberan
estar entabicadas y el ataud debera ser protegido con fosas colocadas entre éste
y la tierra que lo cubra.

ARTICULO 61.- Unicamente se podran realizar exhumaciones, mediante permiso
de la autoridad judicial o del Ministerio Publico.

ARTICULO 62.- Las exhumaciones se realizaran de acuerdo a las medidas de
verificacién y seguridad dictaminadas por las autoridades judiciales y sanitarias
del Estado de Morelos.

ARTICULO 63.- El Coordinador de Parques, Jardines y Panteones tendra las
atribuciones y facultades siguientes:

l. Elaborar y ejecutar programas de forestacion y reforestacion, pudiendo
auxiliarse en estas funciones con los Ayudantes Municipales;

Il Dictaminar y vigilar el derribo o poda de arboles;

[l Realizar la ornamentacion de parques y jardines publicos mediante
flores y plantas nativas;

IV. Realizar el embellecimiento, conservacion, mantenimiento y
restauracion de los parques, jardines y panteones publicos municipales;

V. Controlar la prestacion del servicio de construccion, conservacion y
mantenimiento de parques, jardines y panteones publicos municipales,
en términos de la legislacion aplicable;



VI. Promover y supervisar la ejecucion de las medidas, programas,
proyectos y acciones necesarias a efecto de propagar, conservar y
mantener en buen estado las areas verdes publicas del Municipio;

VIl.  Vigilar la ejecucion de las acciones que competen a la prestacion de los
servicios publicos de panteones municipales;

VIIl. Operar acciones que preserven y mejoren la imagen urbana; sin
perjuicio de las facultades atribuidas a otras dependencias municipales;

IX. Realizar inspecciones o verificaciones, asi como calificar e imponer las
sanciones a los particulares, por las infracciones que se cometan a los
ordenamientos cuya aplicacion sea de su competencia;

X. Promover la participacion social y privada en la prestacion de los
servicios de mantenimiento y mejora de los parques, jardines y
panteones publicos municipales, con base en la normatividad aplicable;

Xl.  Las demas que le confiera el Presidente Municipal, el Ayuntamiento o la
Directora de Servicios Publicos o se deriven de la normatividad vigente.

DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO URBANO

ARTICULO 64.- El presente titulo tiene por objeto regular la prestacion del
servicio de mantenimiento urbano, estableciendo la corresponsabilidad en la
preservacion de la infraestructura urbana.

ARTICULO 65.- El mantenimiento de la via publica es responsabilidad del H.
Ayuntamiento; y sera competencia de la Direccion de Servicios Publicos a
través de la Coordinacién de Mantenimiento Urbano.

ARTICULO 66.- El servicio ptiblico de mantenimiento de calles y via publica se
proporcionara de manera regular, uniforme y permanente.

ARTICULO 67.- La realizacion de las actividades de mantenimiento urbano se
llevaran a cabo en horarios y condiciones tales que no afecten el transito
vehicular y peatonal.

ARTICULO 68.- La Direccién de Servicios Publicos se coordinara con la
Direccion de Seguridad Pdblica y Transito, asi como la Coordinacién de



Comunicacién Social para efectos de difundir con cuando menos 15 dias habiles
de anticipacion, el cierre temporal de calles y vias publicas, sefalar las vias
alternas correspondientes, la especificaciéon de la obra, asi como los tiempos de
inicio y término.

ARTICULO 69.- La Direccién de Servicios Publicos se coordinara con la
Direccion de Seguridad Publica y Transito para hacer el cierre temporal de calles
y vias publicas del Municipio, con objeto de realizar obras de construccion,
ampliacion, pavimentacion y conservacion de las mismas. |

ARTICULO 70.- Para efectos del presente ordenamiento se entendera como via
publica: a las calles, avenidas, cerradas o privadas, callejones y caminos que
formen parte de la infraestructura municipal

ARTICULO 71.- La Direccién de Servicios Publicos conjuntamente con las
dependencias encargadas del Desarrollo Urbano y Medio Ambiente del
Municipio, emitiran un dictamen con el fin de ordenar el tipo de arboles y
vegetacion que se debe sembrar en la via publica.

ARTICULO 72.- La Coordinacion de Mantenimiento Urbano tendra las
atribuciones y facultades siguientes:

l. Elaborar y ejecutar los programas, proyectos y acciones para el eficiente
y eficaz mantenimiento de la via publica del Municipio;

Il Implementar programas que preserven la via publica;

1. Instrumentar el embellecimiento, conservacion, mantenimiento vy
restauracion de la infraestructura municipal;

IV. Coordinar el alineamiento y bacheo de vias publicas y banquetas del
Municipio;

V. Verificar el mantenimiento de banquetas, aceras y pasos peatonales que
son parte de la via publica.

VI. Revisar la integracion de los expedientes técnicos y financieros
relacionados con el mantenimiento urbano;

VIl. Fomentar el mantenimiento urbano de calidad, faciltando Ila
participacion ciudadana,;



XVII.

XVIIL.

XL

XIL.

XIII.

XV,

XV.

XVI.

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de
mantenimiento urbano;

Establecer lineamientos para la realizacion de estudios y proyectos del
mantenimiento urbano;

Vigilar que la prestacién del mantenimiento urbano municipal, se sujete
a las normas y legislacion vigente;

Proponer y analizar los criterios y normas técnicas para la conservacion
y mantenimiento urbano a fin de mejorar la imagen del Municipio;

Gestionar que se preste con oportunidad y eficiencia el servicio de
mantenimiento urbano.

Proponer y participar en la celebracién de convenios de coordinaciéon
con el Gobierno Federal, del Estado de Morelos, con los municipios
conurbados y con particulares, para el mantenimiento urbano de
acuerdo con lo previsto en la legislacion local;

Controlar y dar seguimiento a los trabajos de mantenimiento urbano, en
términos de la legislacion aplicable;

Promover y supervisar la ejecucion de las medidas, programas,
proyectos y acciones necesarias a efecto de conservar y mantener en
buen estado la infraestructura publica del Municipio;

Controlar el mantenimiento preventivo y correctivo de la infraestructura
publica municipal, asi como operar acciones que preserven o corrijan la
imagen urbana alterada por dibujos u otras expresiones graficas; sin
perjuicio de las facultades atribuidas a otras dependencias;

Coordinarse con las autoridades auxiliares y los Consejos de Participacion
Social que se establezcan en las leyes y reglamentos correspondientes en la
materia, para realizar recorridos periédicos dentro de cada jurisdiccién con el
propodsito de identificar los servicios de mantenimiento urbano que demanda la
poblacién, promoviendo programas de cooperacion o colaboracién; y

Las demas que le confiera el Presidente Municipal, el Ayuntamiento o la
Directora de Servicios Publicos o se deriven de la normatividad vigente.

CAPITULO VI
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DE LAS SUPLENCIAS

ARTICULO 73.- Las ausencias temporales de la Directora de Servicios Plblicos,
seran cubiertas por el Coordinador de Limpia y Residuos Sélidos.

ARTICULO 74.- Las ausencias temporales del Coordinador de Limpia y Residuos
Salidos se cubriran por quien designe la Directora de Servicios Publicos.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periédico Oficial "Tierra y Libertad”, Organo Informativo que edita
el Gobierno del Estado Libre y Soberano de Morelos.

SEGUNDO.- Se analizaran y corregiran todas las disposiciones de caracter
municipal que se contrapongan al contenido del presente Reglamento Interno de
la Direccion de Servicios Publicos del Municipio de Huitzilac, Morelos.

TERCERO.- Lo no previsto en el presente Reglamento Interno sera resuelto
mediante acuerdo por la Directora de Servicios Publicos y el Presidente Municipal.



Dado en el Municipio de Huitzilac, Morelos, a los 16 dias del mes de agosto del
ano dos mil diecisiete, en el Salén de Cabildos del Honorable Ayuntamiento de
Huitzilac, Morelos.

H. RYURTEFHENTO MUnICIPAL
DE HUITZILAC MORFLOS
2016-2018
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En consecuencia, remitase al ciudadano Antonio Cruz Garcia.

Presidente Municipal de este Municipio, para que en uso de las facultades que le
confiere la Ley Organica Municipal del Estado de Morelos, mande publicar en el
Periddico Oficial "Tierra y Libertad", Organo Informativo que edita el Gobierno del
Estado de Morelos, se imprima y circule el Reglamento Interno de la Direccion de
Servicios Publicos del Ayuntamiento del Municipio de Huitzilac, para su debido
cumplimiento y observancia. :

. EYUNTAMIENTO funiging
z Garcia B duiznae MOREL s
| Constitucionalis 2013

e
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Presidegte Municip

Juan Manuel Gugrrero Garcia
Secretario del Ajuntamiento
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