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Asunto: Se remite Acta de Cabildo.

Tlaquiltenango, Mor., a 01 de abril del 2014.

C. SALVADOR SANDOVAL PALAZUELOS.
DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION
ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA.
PRESENTE:

En relaciéon al Convenio celebrado entre la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria (Cemer) y el H. Ayuntamiento de Tlaquiltenango, por este
conducto hago llegar a Usted copia certificada del Acta de Cabildo
Extraordinaria celebrada el pasado 11 de octubre del afio dos mil trece y
Acta de Cabildo Ordinaria celebrada el pasado 27 de marzo del actual, en
la que por mayoria de votos del cuerpo edilicio se aprobaron:

e Modificaciéon del acuerdo por el que se designa nuevo Titular
de la Unidad de Informacion.

e Creacion del Consejo de informacion clasificada.

¢ Reglamento de la Unidad de Informacion Publica.

Lo anterior es con el fin de cumplir con lo establecido en el convenio, por lo
cual solicito a Usted ordene a quien corresponda se realice la revision del
presente para posteriormente se publique en el “Periddico Oficial Tierra y
Libertad”.

Sin otro particular por el momento, me despido de Usted, no sin antes
agradecer la atencion que se sirva dar al presente.
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Col. Centro. Tlaquiltenango, Morelos. C.P. 62980. Tel. Ol (734) 21432 - 21477







En la sala de cabildos de la Presidencia Municipal densfy”
Tlaquiltenango, Morelos, siendo las 13:00 horas del dia 27 d&" "\
marzo del afio 2014, se reunieron previamente convocados *° N
los ciudadanos integrantes del H. Ayuntamiento, electo para . jueAk
el periodo 2013 — 2015, con el propésito de celebrar la sesiéon
ordinaria de cabildo numero 68, misma que fue programada
bajo la siguiente:

ORDEN DEL DIA

1.- Lectura de la lista de asistencia.

2.- Declaraciéon de quérum legal.

3.- Lectura v votacion de la orden del dia.
4. - Analisis, discusion y en su caso autorizacion para la
adquisicion de un vehiculo automotor para acciones
operativas de la Administracion Publica.

5.- Analisis, discusiéon y en su caso aprobacion del
reglamento de la Unidad de informacion publica.

6.- Analisis, discusion y en su caso emision de acuerdo
respecto de la proteccion a los periodistas en su labor
informativa.

7.- Analisis, discusion y en su caso aprobacion del acuerdo y -
la convocatoria de “Produccion de Cerdos de Traspatio” en
apoyo a la economia familiar en el Municipio de
Tlaquiltenango, Morelos.

8.- Analisis, discusion y en su caso autorizacion de f{a
participacion del municipio dentro del programa dg.
Infraestructura Indigena (PROII) para el ejercicio fiscal 2014,
9.- Analisis, discusion y en su caso autorizacion de |
participacion del municipio dentro del programa 3x1 migrantes
para el ejercicio fiscal 2014.
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10.- Analisis, discusion y en su caso autorizacién al C.
Presidente Municipal Mauricio Rodriguez Gonzalez para el
pago de proyectos de agua potable.

11.- Analisis, discusion y en su caso autorizacion para la
participacion del municipio dentro del programa de viviend
ejercicio fiscal 2014.

12.-Analisis, discusion y en su caso aprobacién del convenio
suscrito con los comerciantes del Mercado Municipal de la
Colonia Gabriel Tepepa.

13.-Asuntos Generales.

14.- Clausura de la sesion. |

e 2y,

)
Se dio inicio a la sesién por el Ciudadano Presidente 5
Municipal Constitucional C. Mauricio Rodriguez Gonzalez,
quien solicitd al Secretario Municipal Lic. Samuel Noguerdn
Benitez, diera lectura a la lista de asistencia, encontrandose !
presentes la totalidad de los miembros del cuerpo edilicio, - |
declarandose quérum legal y agotando con ello, los puntos
01 y 02 del contenido del orden del dia. --

Acto seguido y en desarrollo del punto 03 el Secretario |
Municipal Lic. Samuel Noguerén Benitez, procedid a la \ ||
lectura del orden del dia. Enseguida y en uso de la palabra el
ciudadano Presidente Municipal la sometié a consideracion (7()
de la asamblea, siendo aprobada por unanimidad de votos de N

los integrantes del Cabildo.--- ---

En desahogo del punto de acuerdo numero 04, relativo a(};l;/_’] N
Analisis, discusion y en su caso autorizacion para lan O/
adquisicion de un vehiculo automotor para acciones 3
operativas de la Administracion Publica, El Presidente\..f) _
Municipal C. Mauricio Rodriguez Gonzalez, manifiesta a los | \
integrantes del H. Cabildo que dentro de las necesidades po/f{/;p;
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. a letra dice:

- reglamento respectivo, segin sea el caso, que debera publicarse en el Periédico

Serie: 2FTRX18L5XCB22914

Pais de Origen: CANADA
Version: XL 16, Motor 4.9 LTS., SEFI T
Costo: $65,000.00 (Sesenta y Cinco Mil Pesos 00/100 M.N.)

En desahogo del punto de acuerdo nimero 05 relativo
Analisis, discusion y en su caso aprobacion del reglamento de
la Unidad de informacién publica, se presentd ante este
cuerpo edilicio el C. Marcos Pineda Rosales, Titular de Ia
Unidad de Informacion Publica del Ayuntamiento de
Tlaquiltenango, y expone que de conformidad a lo dispuesto
por el articulo 68 de la Ley de informacion publica, estadistica |
y proteccion de datos Personales del estado de Morelos que |

Articulo 68.- Los titulares de las entidades publicas mediante el acuerdo o

Oficial del Estado “Tierra y Libertad”, estableceran las unidades de informacién
publica, responsables de atender y gestionar las solicitudes de acceso a la
informacion, asi como todas las solicitudes que se realicen en gjercicio de la
accion de habeas data. Las unidades a que se refiere el presente articulo, se
integraran siempre por el personal y los recursos administrativos de la propia
dependencia, evitando la contratacion de nuevo personal, asi como la
implementacién de programas que impliquen una carga presupuestal
extraordinaria u onerosa.

Por tal motivo en este acto expone que es de suma )
importancia, someter a consideracion de este cuerpo edilicio
el Reglamento de la unidad de informaciéon publica del

Ayuntamiento de Tlaquiltenango, Morelos, mismo que en este

acto se pone a la vista de los presentes, para su analisis,

enseguida se procede a la revision detallada del Reglamento{\j/_f
en cita, y una vez que el mismo ha sido debidamente
analizado, el Presidente Municipal instruye al Secretario*\jfrg
Municipal consulte a los mismos en votacidn econémical o
arribandose asi al siguiente: LN

Vil

o
=
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ACUERDO: Por mayoria de votos los integrantes de cabildo
presentes en esta sesion acordaron en ejercicio de la faculta
reglamentaria y de la ley en mencién, autorizar el Reglament
de la unidad de informacién publica del Ayuntamiento de
Tlaquiltenango, Morelos, mismo que se anexa a la presente
acta como parte integrante de la misma, debiendo darse al
mismo la publicidad legal correspondiente.

En avance del punto de acuerdo nimero 06, relativo al
Analisis, discusion y en su caso emision de acuerdo respecto 0’ t\
de la proteccion a los periodistas en su labor informativa, el -
Presidente Municipal informa a los miembros del cuerpo
edilicio, que se recibié en esta oficina de Presidencia, el oficio \
SG/SSG/031/2014, suscrito por el Subsecretario de Gobierno
del Estado José Luis Correa Villanueva, donde expone los
recientes hechos de agresion y amenaza en contra de
quienes ejercen la labor periodistica, no obstante de que se
encuentra en vigor el convenio Interinstitucional para la
implementacién de acciones de Prevencion y Proteccién para
periodistas del Estado de Morelos, por ello se estima
necesario exhortar a los ayuntamientos del Estado a que se
abstengan de tales conductas, acto seguido se pone a la vista
el oficio de cita, y hacen uso de la voz todos y cada uno de
los integrantes del cabildo, una vez que el mismo ha sido
debidamente analizado, el Presidente Municipal instruye al
Secretario Municipal consulte a los mismos en votacior
econoémica, arribandose asi al siguiente:

N
ACUERDO: Por unanimidad de votos los integrantes de
cabildo presentes en esta sesion reprueban y repudian Y
energicamente los actos de agresion y amenaza perpetrados / hY
en contra de periodistas del Estado, y acuerdan obligarse en

//"'

/ o
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Municipio de Tlaquiltenango, asi mismo se aprueban los
. beneficios a favor de los contribuyentes, por tal virtud

fecha 16 de Enero del 2014 de acuerdo a los planteamlentﬁ N
realizados, ademas de otros encuentros con los mismosX:

N
locatarios, es por lo que se eleva a un convem&t&\
destacandose IV Antecedentes, 04 Declaraciones y hasta \Q \
sexta Clausula, por lo que para que surta sus efectos s M
anexa al cuerpo de esta acta el convenio de fecha 15 de
marzo del 2014. Una vez que el mismo ha sido debidamente
analizado por todos y cada uno de los presentes en esta sala
y debidamente ponderados sus beneficios, el Presidente

Municipal instruye al Secretario Municipal consulte a los
mismos en votacion econdmica, arribandose asi al siguiente:

ACUERDO: Por mayoria de votos los integrantes del cabildo
presentes en esta sesion, acordaron autorizar la firma, asi
como el contenido del convenio de fecha 15 de Marzo del
2014, celebrado entre este H. Ayuntamiento y los Locatarios
del Mercado Municipal de la Colonia Gabriel Tepepa, del

aquellos se daran en el mes de abril del presente afio.

Respecto del punto nimero 13 del orden del dia aprobado y
toda vez que no existen asuntos generales que abordaron se
procede al siguiente punto del orden del dia.

Por lo que habiéndose agotado los asuntos del orden del dia,
y en atencion al punto niumero 14, el ciudadano Presidente
Municipal, procedié a la clausura de la presente sesid
siendo las 17:24 horas del mismo dia de su inicio, firmando a
margen y al calce, para constancia legal, los que en la misma'
intervinieron. Damos fe. mmmmmmmeeee
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C. Mauricio Rodriguez Gonzalez
Presidente Municipal Constitucional

Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Asuntos
Migratorios

3

Ing. Ramiro Pérez Montes
Sindico Municipal
Comision de Seguridad Publica y Transito y Patrimonio
Municipal
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IPAL j Regidor

4

C. David Dircio Garcia

de Obras Publicas, Programacién y Presupuesto,
Proteccion Ambiental y Servicios Publicos

LY
Ing. José Almanza Alcaide
Regidor de Gobernacién y Reglamentos, Planificaciony ¢
Desarrollo, Derechos Humanos y Asuntos Indigenas Colonias
y Poblados, Desarrollo Urbano y Vivienda

P
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C. Nohemi Ramirez Salgado

Regidora de Desarrollo Agropecuario, Educacion Cultura y
Recreacion y Desarrollo Econdmico

C. Jos&Guadalupe Cérdova Garcia
Regidor de Igualdad y Equidad de Género, Bienestar Social y
Turismo

O DE
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r2£;1—~- Ing. Gabriel Garcia Varg
B f!s £ .

paL = | Regidor de Coordinacién de Orgamsmos Descentralizados,

= ! Proteccion del Patrimonio Cultural Asluntos GQ% la Juventud ,
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL TLAQUILTENANGO,
MORELOS. 2013 -2015.

TRABAJANDO EN EQUIPO, TODOS AVANZAMOS

_REGLAMENTO DE LA UNIDAD DE INFORMACION
PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO DE TLAQUILTENANGO

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Morelos, publicada en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad” 4274 del 27 de agosto de 2003,
establece en su Titulo V, Capitulo Primero, asi como el articulo Séptimo de su transitorio, los
lineamientos correspondientes a la creacién y funcionamiento de las Unidades de Informacion
Publica. De conformidad con el Titulo V Capitulo- Primero de la Ley de Informacién Publica,
Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos y.demas aplicables en la

materia, el H. Ayuntamiento de Tlaquiltenango emite el presente reglamento, para regular su

accién respecto del cumplimiento de sus obligaciones.

En relacién con lo-anterior, cabe resaltar que la funcién que realiza el titular de la Unidad de
Informacion Publica es de suma importancia, para hacer efectivo el ejercicio del derecho de acceso
a la informacién publica, asi como el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia.
Por tal motivo, es de suma importancia regular las acciones de |2 Unidad de Informacion Publica
del H. Ayuntamiento de Tlaquiltenango Morelos, para mejorar la operacién cotidiana de sus
procescs y procedimientos, a través de criterios homogéneos en la gestion de informacion, de tal
modo que resulte agil y sencilla su localizacion en los medios electrénicos o en cualquier mecio en
que la institucion resguarde dicha informacién; todo ello, 2 fin de garantizar &l gjercicio del derecho
de‘informacion plblica de las personas. : : E e

Por lo fundado y motivado se emite el siguiente:

REGLAMENTO. DE LA UNIDAD DE INFORMACION
PUBLICA DEL H, AYUNTAMIENTO DE TLAQUILTENANGO
CAPITULO PRIMERO"" vy

DISPOSICIONES GENERALES Y OBJETIVOS

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto establecer las bases y lineamientos que
debera observar la Unidad de Informacién Publica del H. Ayuntamiento de Tlaquiltenango Morelos,
para cumplir con lo establecido en |a Ley de Informacion PG blica, Estadistica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Morelos. 3 ' -

Articuic:?_.-P'éra los efectos del p'resgr_":t_e 'R_eg[amento, se er{t_endera"por:

l.- Informacién Confidencial.- Es la que contiene datos personales relativos a las caracteristicas
fisicas, morales o emocionales, origen étnico o racial, domicilio, vida familiar, privada, intima y
afectiva, patrimonio, nimero telefénico, correo electrénico, ideologia, opiniones politicas,
preferencias sexuales y toda aquella informacion susceptible de ser tutelada por los derechos
humanos a la privacidad; intimidad, honor y dignidad, que se encuentra en posesion de aiguno de
los sujetos obligados y sobre la que no puede realizarse ningln acto o hecho sin la autorizacién
debida de los titulares o sus representantes legales: '

Il.- Catalogo de Clasificacion de Informacién Confidencial.- Formato en el que se describen lo
datos personales que se encuentran en posesion de los sujetos obligados, indicando la fecha-de s
Clasificacion, el servidor publico y la unidad administrativa interna responsable de su resguardo,
Ubicacién fisica y formato en el que conste el documento.

ll.- Informacién Reservada.- Aquella clasificada con caracter temporal como restringida al acce
del publico.

Emiliano Zapata S/N, Col. Centro C.P. 62980 Tlaquiltenango, Marelos. Tel: 01 (734) 3421432y 342142
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL TLAQUILTENANGO,
MORELOS. 2013 - 2015.

~ TRABAJANDO EN EQUIPO, TODOS AVANZAMOS

IV.- Catalogo de Clasificacion de Informacién Reservada.- Formato en el que se describe Ia
informacién que es restringida al acceso del publico; puntualizando el rubro tematico, la unidad

administrativa interna que generd, obtuvo, adquirid, transformé o conserva la informacion; la fecha
de la clasificacion; el fundamento legal; el plazo de reserva o la especificacién de reservado por
evento, y en su caso, las partes de los expedientes o documentos que se reservan.

V.- UDIP.- Unidad de Informacién Publica.

VI.- Lineamientos y Criterios para el cumplimiento de las obligaciones de transparencia.-Es

el instrumento técnico-juridico que tiene por objeto sistematizar y evaluar el cumplimiento de las

obligaciones de transparencia en Morelos. por parte:de las entidades publicas y los partidos
politicos. i 1 R e 3

VIL.- Unidad Admi

strativa Interna.-Es aquella que forma parte de |a es'tr'uc_:"t:ﬁFéz.'inte'_rna del del
H. Ayuntamiento 3 ; :

Tlaquiltenango

VIll.- CIC.- Consejo de Informacién Clasificada
I.- Que la Unidad de Informacion del H. Ayuntamiento de Tlaquiltenango Morelos c:un*ipléi"jé_gn\._}as
obligaciones establecidas en la Ley de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos
Personales en el Estado de Morelos. F o§ % TR e T

IL.- Agilizar los procesos internos y demas acciones necesarias para garantizar el acceso a la
Informacién publica en fos términos de'la normatividad aplicable. v s

lll.- Que las unidades: administrativas internas del H. Ayuntamiento coadyuven en el optimo
funcionamiento de la Unidad de Informacion Publica, a través del cumplimiento de las obligaciones
de transparencia (normativas, administrativas, difusién y actualizacion de la informacién publica de
oficio prevista en el articulo 32 de la Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Morelos, instalacion y atencion al usuario).

IV.- Hacer del conocimiento de los servidores publicos del ‘H. Ayuntamiento Ia corresponsabilidad
que existe al entregar la informacion 'solicitada por. el titular de_:_\ié--_l__._lDlE, en apego a los terminos

que dispone el presente reglamento..

CAPITULO:SEGUNDO | .

OBLIGACIONES DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

Articulo 4.- Corresponde al presidente municipal, designar al titular de la Unidad de Informacion
Plblica de entre los directores o coordinadores del H. Ayuntamiento para no generar mas costo de
personal en términos de lo que disponen la Ley de Informacién Publica; Estadistica y Proteccién de
Datos Personales del Estado de Morelos. Gz, TR

Articulo 5.- La designacion del titﬁi@r de la Unidad de Informacion Publica del H. Ayuntamiento al
que refiere el articulo anterior, no deberad exceder del plazo de 10 dias habiles a partir del dia
siguiente a aquel en que esté vacante la titularidad de la misma.

Articulo 8.- Cualquier modificacion al acuerdo de creacién de la Unidad de Informacién Publica
este H. Ayuntamirnto, deberé publicarse en el Periddico Oficial “Tierra y Libertaden un piazo no
meyor a 10 dias habiles.

Sin menoscabo de lo anterior, el Presidente municipal, debera remitir al instituto Morelense de
informacion publica y estadistica copia simple del nombramiento del titular de la UDIP, &n un plazo
no mayor a 5 dias habiles a partir de |2 designacion respectiva, , a efecto de actualizar el directorio

Emiliano Zapata S/N, Col. Centro C.P. 62980 Tlaquiltenango, Morelos. Tel: 01 (734) 342 1432y 342 14 77
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL TLAQUILTENANGO, <o
MORELOS, 2013 - 2015, '

oficial de los titulares de las Unidades de Informacion Publica de los sujetos obligados e integrar el
expediente correspondiente. '

Articule 7.- Ante la falta de designacion del titular de la Unidad de informacion Publica en el plazo
Sefialado en el articulo anterior, corresponde al Presidente municipal, dar cumplimiento a las
obligaciones de transparencia (normativas, administrativas, difusion y actuzalizacién de la
informacién publica de oficio prevista en el articulo 32 de la Ley de Informacién Publica, Estadistica
y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos, instalacion y atencién al usuario).

Articulo 8.- Corresponde al Presidente municipal, garantizar que la Unidad de Informacion Publica,
cuente con una oficina,0 modulo de atencién a los usuarios .asi'como un equipo de computo con
servicio de Internet para cumplir.con'las obligaciones de transparencia ;

Articulo 9.- Cof_r'éspo'ﬁ_c__ie_ al Presidente municipal, asignar un presupuesto ;:}:_ara: ue el titular de la
UDIP, realice la publicidad necesaria para dar a conocer la UDIP. £

Articulo 10.- Corresponde al Presidente municipal, aprolbar la creacién del consejo de Consejo de
Informacion Clasificada asimismo, le corresponde convocar a sesion a todos los integrantes del
CIC para el caso de resolver sobre la clasificacion de la-informacién; W W

CAPITULO TERCERO. _ F &
OBELIGACIONES DEL CONSEJO DE INFORMACION -
CLASIFiCADA DEL H, AYUNTAMIENTO DE TLAQUILTENANGO. .-
MORELOS ™ & % 5. v

Articulo 9.- El Consejo de Informacién Clasificada, tiene por objeto resolver sobre la informacién
que le sea turnada para su clasificacion; asi como para atender y resolver los requerimientos
de las unidades administrativas internas, las solicitudes de informacion y la accién de habeas data.

Articulo.10.- De acuerdo a lo establecido por la Ley, el Consejo de Informacion Clasiﬁcada_:_'déi'f}_;l-i.
Ayuntamiento de Tlaquiltenango, se integra de la siguiente manera: - Gy ¥

a). El Presidente municipal como b;ﬁejg’ifde'nte del CIC, quien podra emitir el voto de calidad en caso
de empate en la votacion; g™ [ _ i

b). El director fﬂridico del H. Ayuntamiento, como coordinador del consejo, que sera el'fihe oriente
al titular la forma.de: realizar contestaciones en caso de Recursos de inconformidad-o notificacién
de sanciones por parte del IMIPE. "'

C). El secretario municipal, que actuara como secretario técnico del cé'h_sejo, quien realizara las
actas que se levanten de las sesiones asi como la lectura de las mismas y el orden del dia

D). El titular de la unidad de informacién publica.
E). El contralor municipal
CAPITULO CUARTO.

OBLIGACIONES DEL TITULAR DE LA UNIDAD DE
INFORMACION PUBLICA.

Emiliano Zapata S/N, Col. Centro C.P. 62980 Tlaquiltenango, Morelos. Tel: 01 (734) 342 14 32 y 342 14
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H. AYUNTAMIENTO MUNICIPAL CONSTITUCIONAL TLAQUILTENANGO,
MORELQS. 2013 -2015.

TRABAJANDO EN EQUIPO, TODOS AVANZAMOS

Articulo 11.- El titular de la Unidad de Informacion Publica del H. Ayuntamento debera dar
cumplimiento a sus obligaciones de transparencia en términos de lo establecido en Ia Ley de
Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales en el Estado de Morelos, asi '
coma |la normatividad \\\
aplicable.

Articulo12.- Corresponde al Titular de la Unidad de Informacién Publica notificar al area
administrativa interna que el Instituto determine, la publicacién del acuerdo de creacién o
modificacion de la Unidad de Informacion Publica segun corresponda, en un plazo no mayor a 5
dias habiles anexando copia del Penodlco Ofcan "Tlerra y leer‘tad"

Articulo 13.- Corresponde al Tltular de la Unldad de [nformamén Publlca solicitar al Imipe en caso
de ser necesario, cursos de. capac:tacron a fin de dar cumplimiento a las obligaciones de
transparencia (normatwas admlmstratlvas de instalaciones y atencion -al usuario, vy publicacion,
difusién y actualizacién de la informacion ptblica de oficio, prevista en el articulo 32 de la Ley de |
Informacién Publica, Estadistica y Protecc:on de Datos Personales en el Estado de Morelos) '

Articulo 1 rresponde al Titular de la Umdad de Informac:on Publica la dn‘usmn a! interior del
H. Ayuntamiento del acceso a la mformamén pubhca a5| como de la normatividad aphcable en la
materia. ; 5

e
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Dé"fg*}nfdfmacién que debe publicar

Articulo 15.- El'Titular-de la Unidad de. Informac:on Publica tiene Ia ob!lgamon de publlcar y
actuahzar de manera electrénica Ia informacion publica de oficio, para dar cumplimiento a lo
dispuesto en la Ley, su Reglamento, los Lineamientos y Criterios para el Cumpl:mtento de las
Obhgacmnes de Transparenc:a y demas normatividad aplicable.

Articulo18.- La mformacron pLItha de oficio a que se refiere Ia normatlvrdad aplicable, debe
actualizarse en un plazo que no excederd los primeros diez dias habiles de cada mes, es decir,
que la informacién actualizada correspon_dera al mes inmediato anterior; o antes si es factible.

Para difundir la informacion publica de oficio, & considerara como especificaciones minimas de
publicacion la utilizacion de arch:vos en formato PDF con un tamano que no exceda los 10 MB.

Articulol17.- Dentro de los primeros fres: d|as habiles de cada mes,, el Titular de la Umdad de
Infarmacién Publica requerira mediante oficio los titulares de las: unidades administrativas mtemas
del H. “Ayuntamiento, la informacién actualizada a que refiere el articulo 32 de la ley de la ‘materia
segun sea el caso, con la Fnalldad 'de publicarla dentro del tlempo legalmente establemdo en la
citada Ley S : : S

Articulo 18 Cuando el Titular de la UDIP tenga en su poder la mformamon pubhca de oficio
enviada por el responsable de alguna unidad administrativa interna, procedera & revisarla dentro J
de los tres dias:habiles siguientes, a fin de verificar que ésta cumpla con lo establecido en la Ley
de Informacion Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales en el Estado de Morelos, y
los Lineamientos y Criterios para el Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia y sea
publicada. En caso contrario, el Titular dela UDIP debera remitir la informacion a la unidad
administrativa correspondiente mediante oficio, precisando las inconsistencias y determinando el
plazo en que le debera entregar la misma debidamente corregida.

Articulo 19.- Una vez transcurrido el plazo para la debida correccién de las inconsistencias p
parte del responsable del &rea interna y no emita contestacion al respecto o se niegue a entregar la
Informacion, el titular de la UDIP deberé informaric mediante oficio al contralor municipal para que
lleve & cabo lo que considere necesario.

Articulo 20.- Cuando alguna de las areas administrativas internas de este H. Ayuntamiento envie a
la UDIP informacion susceptible de clasificacion, el titular de la misma notificara via oficio al

Emiliano Zapata S/N, Col. Centro C.P. 62980 Tlaquiltenango, Morelos. Tel: 01 (734) 342 14 32’/\/3/42,1%
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secretario técnico del CIC, a efecto de ser considerada en la proxima reunién del Consejo como un

punto del orden del dia, para que éste resuelva al respecto.
De |as solicitudes de informacion
Articulo 21.- El titular de la UDIP se encargara de dar curso a las solicitudes de informacion que le

Presenten los particulares, y los auxiliaran en la elaboracién de sus solicitudes y, en su caso, los
Orientara sobre la dependencia.

Articulo 22.- En lo que al sistema INFOMEX se ref‘ere el titular de la UDIP debera revisarlo
dlanamente a efecto de canallzar de manera oportuna Ias sohc1tudes de mformamon al area

Para el caso de gue alguna persona qunera ingresar una solicitud de mformac:on por escrito a
Cualquiera de las areas: administrativas del H. Ayuntamiento, el titular de ésta, orientara a la
persona para md:car!e Ta ubicacion de la oficina de la UDIP: o bien, podré recibir la solicitud con la

responsabilid
para su aten

Articulo 23.- En el mismo dia en que mgrese una sohmtud de informacion, el titular de [a UDIP se R
avocara a.su pronta revision a efecto de que. si se percatara de que le hace falta algtin dato o 9

g

C
remitirla de manera inmediata al titular de la Unidad de Informacmn Publica ; ¢
y contestacion Oportuna o ¢

elemento para su pronta localizacién y respuesta, debera realizar inmediatamente Ia prevencion en
términos del articulo 78 de la Ley, con la finalidad de que sea subsanada por el-solicitante dentro
de los cinco dias habiles posteriores a la notificacion respectiva, en caso contrario se tendra: pOr no
presentada la solicitud, quedando a salvo sus derechos para que si-asi Io desea, presente una
nueva solicitud. . .

Articulo 24.-Para el caso de que Ia sohcltud de mforrnaczon retina Ics reqmsdos estabiecrdos en el
Articulo 77 de la Ley, ei txtuiar de Ia UDIP procedera a reallzar lo-necesario para su oportuna
contestacion :

)
!

I. Recibida la solicitud, la UDIP debera ubicar Ia informacién o turnaria a la o las unidades
Administrativas internas que puedan tenerla dentro de los dos dlas habiles siguientes a aquel en
gue se haya recibido la solicitud; ; :

Il. En'caso de contar con la mformac:lon y que esta séa pubtlca Ia umdad administrativa mterna
Debera comunicarlo oficialmente a la UDIP dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquel en
que se haya recibido la solicitud por parte de dicha unidad administrativa interna, precisando, en su
caso, las ijaS que la componen.y los costos de reproduccidn y envio de acuerdo con las'diversas
modalidades sefialadas por la Ley oeste reglamento, o bien la fuente, lugar y forma en que se -
puede consultar, reproduc1r o adquirir. En caso de estimarlo procedente, la unidad administrativa
interna podré comunicar a la UDIP-el uso de la prérroga contemplada en el articulo 82 de la Ley,
exponiendo las razones para ello, y correspondera a esta (ltima hacerlo del conocimiento

del solicitante.

r

IIl. En el caso de que Iz unldad admlnistratlva interna-estime que Ia mformac:on que se encuentra
en su poder debe ser clasificada total o parcralmente debera informarlo de inmediato a la UDIP,
para que ésta proceda en términos del presente reglamento.

IV. En el caso de que el CIC determine que la informacién solicitada contiene documerkos
reservados o confidenciales, o un documente que contenga partes o secciones reservadas co
este tipo de informacién, deberd considerar la reproduccién de una versidén plblica de |
documentos que no estén clasificados o en los que se hayan omitido las partes o

Secciones que contengan informacion reservada o confidencial.

=
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V. En el caso de que la UDIP o |z unidad administrativa interna determinen que la informacién
solicitada no se encuentra en sus archivos, debera elaborarse un informe en el que exponga este |
hecho y oriente sobre la posible ubicacion de la informacion solicitada.

Articulo 25.- El titular de la UDIP mantendra comunicacion constante con el titular de la unidad
administrativa interna, con la finalidad de determinar si la localizacion de la informacién requiere
ampliar el plazo de respuesta al solicitante en atencién a lo dispuesto en el articulo 59 del
reglamento de Informacion Publica, Estadistica y Proteccmn de Datos

Personales del Estado de Moreios

Articulo 26.-En caso de.que el titular de Ia UDIP consadere que"la mformac:on proporcionada por
aiguna area admm___t_stratwa para dar. respuesta a una solicitud 'de rnforrnaclon ~deba de clasificarse,
reglamento de: Informacmn Publica Estadistica y Protecc:on de Datos Personaies def Estado de
Morelos. . :

Articulo 27 De- Ser necesario el pago por derechos de reproduccién de la :nformac:on'sohmtada
la UDIP debera comunicarlo al solicitante indicando el costo, en caso procedente ei ‘nuamero de
fcuas el fundamento Iegal para el pago de la contnbuaén respectiva, asi como la ublcacmn de la

’QH\Q”E’“

De ser procedente la informacién podra ser puesta a dISpDSICIDn del solicitante:mediante consulta
f15|ca dentro del H: Ayuntamiento , debiendo realizarse, en la medida de'lo posible, en la Unidad de
Informacién Publica. Si no fuere posible, el titular de la UDIP debera asegurarse que la consulta se
realice en instalaciones apropladas para elio deblendo constar la comparecenma del solicitante.

Articulo 28.- En caso de requenrse un pagn por derechos para Ea reproduccmn y entrega de la
informacion solicitada; el titular de-la UDIP debera notificar al’ solicitante dentro de los diez dias
habiles siguientes a la:recepcién.de la solicitud la respuesta respectiva, plazo que podra ampliarse
por otros diez dias habiles, siempre ycuando existan razones para

ello. i

En este caso, en términos del articulo 83 de la Ley, el titular de la UDIP dispondra de un plazo de
diez dias habiles para reproducir y entregar la informacion coniados a partir de que el solicitante
acredite el pago correspondiente; plazo que podra prorrogarse por otros diez dias habiles, s:empre
y cuando eXIstan razones para ello. ' & :

Articulo 29.- Tratandose de acceso por consulta directa, dentro de los dlez dias habiles’ mgwentes
a la nohﬂ:ae:lon que se _haga sobre su ubtcamon la mformac:ién solicitada debera -ponerse a

De las obhgacrones normat;vas
Articulo 30.- el titular de 1a UDIP, debera realizar mediante el mstema de reportes digitales un
concentrado de solicitudes rembidas de forma mensua1 y reporﬁarlas 4

Articulo 30.- al final de cada afio &l tltular debera rea'hzar un reporte de las actividades realizadz®
por gl CIC durante todo el afio y enviarlo al IMIPE dentro de los 10 primeros dias del me
Enero para cumplir con el reporte anual.

Articulo 31.- El titular debera establecer un medulo de informacién que cuente con un equipo <>
computo para dar a conocer 2 la ciudadaniz el derecho de acceso & la informacion pablica asi
también debera de contar con tripticos, y sefizlizaciones p=-a indizar la ubicacion de la UDIP
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TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO.- Se aprueba el Reglamento de la Unidad de Informacion publica de| h
ayuntamiento de Tlaquiltenango Morelos

ARTICULO SEGUNDO.- E| presente Reglamento entrara en vigor partir del dia siguiente de
Su aprobacion por el cabildo del h. ayuntamiento de Tlaquiltenango Morelos

=1 -—?Jl..... N
il i \. Sy SR .
ARTICULO TERCERO- Rem\[t_asg*’el resente Reglameritora Igis.fé}:retaria de Gobierno del Estado,

para su publicacion corgespondiente, eriodico Oficial." Tierra' Ibertad:, Asi lo acordaron por
unanimidad de votos, los integrantes del Cabildo de este” H. Ajuintandiento de Tlaquiltenango
Morelos, en Sesj;&ﬁféktraﬁﬁg;géﬁﬁa de fecha 27 de Marzo del afio 2014jiante el Sec etario Municipal
que da fe. %“ R , ’ T
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En Tlaquiltenango, Morelos, a un dia del mes de abril del afio dos mil catorce, el
suscrito LIC. SAMUEL NOGUERON BENITEZ, Secretario Municipal del H.
Ayuntamiento de Tlaquiltenango, Morelos, por medio del presente ------=====--==-

CERTIFICA——mmsemmmrs

Que el presente documento en su frente consistente en Acta de Sesion
Ordinaria de Cabildo nimero Sesenta y Ocho, de fecha veintisiete de marzo del
ano dos mil catorce, de este H. Ayuntamiento de Tlaquiltenango, Morelos,
integrada por siete fojas correspondientes al cuerpo del acta, siete fojas
correspondientes al Reglamento de la Unidad de Informacion Pulblica del
Ayuntamiento de Tlaquiltenango; todas Utiles por un solo lado son copia fiel y
legal tomadas de sus originales, concuerdan fiel y exactamente en todas y cada
una de sus partes, previo cotejo que tuve a la vista, no presenta ninguna
tachadura, borron o enmendadura que corresponde en todos sus signos,
numeros, texto, firmas y sellos, lo que se certifica y expide para todos los
efectos legales a que haya lugar. Sk
DOY FE -- ---

Folio No. 0582

ATENTAMENTE
"Crabaiands en Equipo. Codlas Avanzamas

SECRETARIO MUNICIPAL

MUNICIPIO B
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2013 # 2015
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