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En atencion a su oficio nimero DJ/0318 0 en ejﬁ_ha primero de febrero de la presente
entacit itéproyecto de Lineamientos para la

anualidad, mediante el cual env::j ‘la
realizacion de los Tramites y Se Educacion Basica del Estado de

Morelos, de conformidad con Io dispuesté ! 5% 8, 11,13, y 14 fraccion Ill de la Ley
de Mejora Regulatoria, me permito e :“E‘ : e " il

C

DICTAMEN DE LOS LINEAMIENTOS PARA'| LIZACION DE LOS TRAMITES Y
SERVICIOS EN EL INSTITUTO DE L'A EDU BASICA DEL ESTADO DE MORELOS.

CEDENTES
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PRIMERO.- Mediante oficio de fecha veintinueve de noviembre del presente afio, identificado con
el numero DJ{'EBdﬂ?ZIJ_?‘]_E.-ﬁ! Director Juridico del Instituto de la Educacion| Basica del Estado de
Morelos; envié el anteproyecto de los Lineamientos para la realizacién de los Tramites y Servicios
en el Instituto de la Educacién Basica del Estado de Morelos y su correspondiente Manifiesto de
Impacto Regulatorio; para revisién.

SEGUNDO.- Mediante oficio nimero CEMER/DG/841/2012 de fecha diecinueve de diciembre de
dos mil doce, se enviaron observaciones al anteproyecto de los Lineamientos para la realizacién
de Tramites y Servicios en el Instituto de la Educacion Basica del Estado de Morelos; susceptibles
de modificarse, con el fin de aumentar la transparencia, disminuir los costos o aumentar los

beneficios esperados.
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Derivado de lo anterior, con fecha 17 de enero del presente ario, se llevé a cabo una reunion de
trabajo con el Instituto de la Educacion Basica del Estado de Morelos y el Instituto de Proteccion

Civil del Estado.

TERCERO.- Mediante oficio niumero DJ/0313/2013 recibido en fecha primero de febrero de la
presente anualidad, el Director Juridico del Instituto de la Educacion Basica del Estado de
Morelos, envio la solventacion a las observaciones realizadas por la CEMER, de los Lineamientos
para la realizacion de los Tramites y Servicios en el Instituto de la Educacion Bésica del Estado de

Morelos, y la version final del anteproyecto.

ntenidas en los articulos 1, 3, 5, 13,

qulatoria del Estado de Morelos, en

14 fracciones |, lll, Xlll y XIV y 56 ]
relacion con lo previsto por los artidul do y tercero de su Reglamento, esta

Comisién Estatal de Mejora Regulat: ‘para conocer y dictaminar el presente

asunto. B g

: M s%%ea lientos-para la realizacion de los Tramites vy
Servicios en el Instituto de la Educacion fﬁ%ﬁm =stado de Morelos, es contar con las
disposiciones normativas, objetivas y precisas;~que faciliten el ejercicio de sus derechos a los
ciudadanos y les permita a su vez cumplir con _sus obligaciones, mediante la_simplificacion
administrativa de los tramites que presta el Instituto de |a Educacion Basica en el Estado, de forma
que estos de manera que estos generen los minimos.costos de cumplimiento,

PRIMERO.- De conformidad con las&

Asi mismo, poner a disposicion.de la ciudadania los tramites a realizarse en el Instituto, asi como
las caracteristicas de cada uno de ellos, evitando que tengan que trasladarse a las oficinas del
Instituto tan sélo para enterarse de los requisitos de alguno de los tramites que se encuentran
establecidos en los Lineamientos para la realizacion de Tramites, eficientando el servicio Y

transparentando la actuacion del personal del Instituto,

TERCERO.- La necesidad de implementar los procesos continuos y sistematicos de analisis,
revision, modificacion, creacion y/o eliminacién parcial o total de las disposiciones juridicas y
administrativas de caracter general del Instituto de la Educacién Basica en el Estado de Morelos
se hace necesario, con el proposito de mejorar el marco normativo y subsanar los vicios juridicos
originados por los cambios econémicos, sociales y tecnolégicos presentados en dicho Instituto, en
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OBSERVACIONES

UNICO.- Se considera que los Lineamientos para la realizacion de jos Tramites y Servicios en el
Instituto de |a Educacién Basica del Estado de Morelos: establece y precisa los requisitos que
deberdn presentar ciudadanos que "iéﬁ@gﬁﬁ;ﬁﬁﬁéégﬁhwﬂa:]!evar a cabo tramites en gl Instituto,
cuenten con la informacign que :J.!_.'!f_l It presentar. tz nid |a documentacion en |as areas que
cuentan con las atribuciones para realizarios feMbargo, dentro de dichos Lineamientos
) pa [ES; Motivo por el cual se solicité solventar

las observaciones realizadas por eéiﬁf Comiis ndeMejora con e fin de aumentar I3 transparencia,
disminuir los costos o aumentar IGIEF eneficios ‘esp “herramienta de |5 mejora regulatoria a
través de la cugl se |ustifican los costos, nodificar: 0si términos que se habian establecido en

or la Ley de Mejora Regulatoria para el
uisitos de los tramites, lo que e Instituto

<<<<

un principio los cuales eran mayores que Jot
Estado de Morelos: as; también se-Solicitg
ademas de anexar |os formatos dorres o halo la normatividad aplicable en materia
federal y estatal Por medio de la cyaljos : Obligados 3 presentar la misma. En ese
sentido, esta Comisién propuso el I"I"Irlp felitramite cons stente en yn dictamen de proteccién civil
emitido por |a autoridad estata| murfCipal, toda Vez gue ese Instituto no cuenta con |las
atribuciones para solicitarlo y en su"Ii;'ﬂ'&fﬁf@_j;ﬁj)ﬂ;_@pgsﬁﬁfeéerlo €omo visto bueno. En ese tenor,

€S Importante senalar que en materia de Proteccion civil, son las autoridades estatales y
municipales las que deberan resolver |o conducente,

BENEFICIOS

El anteproyecto contemplael Cumplimiento de requisitos para dar inicig @ Cada uno de los tramites
que aqui se senalan, el beneficio a ‘obtener sera.mucho Mmayor si se toma en Cuenta gue el
objetivo principal se toncentra en brindar |as condiciones nNecesarias a | ciudadania para que
cuente con servicios educativos de calidad, asi como |as herramientas que se requieren para
Poder disfrutar de este Derecho tan IMportante que es la educacisn. Derivado de Io anterior, no
tan solo es g beneficio a os interesados en realizar alguno de Jos tramites que aqui se regulan
SINo que al fratarse de Instituciones Educativas que acuden con | intencién de contar con la
autorizacion para impartir educacion de nivel basico, se deben buscar |os mecanismos para que al

otorgar dicha autorizacion se encuentren debidamente garantizadas las condiciones adecuadas en
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educativa privada, puedan desarrollar y adquirir los conocimientos de acuerdo a lo establecido por
los programas y normatividad aplicable, dentro de un plantel que cumpla con los requisitos
Indispensables para estar en condiciones de impartir un derecho fundamental.

Es por ello que al contemplar incluso requisitos o circunstancias que a simple vista parecieran ser
excesivos con quienes acuden a buscar una autorizacion, se esta privilegiando el interés publico el
cual definitivamente representa un beneficio mayor que el que pudiera negarse a una persona

fisica 0 moral.

izada con el tramite de Visto Bueno observado por
08 .que la incorporacion de las Escuelas
e solicitud, en la fraccion VI, sélo

1/estatal competente, y por ofra parte:
Ayan obtenido la autorizacion deberan

Asi mismo, y en relacién con la observacion.real
esta Comision de Mejora, se tieneldaltban
Particulares en los requisitos que acor

deberan presentar el visto bueno ai
serd indispensable que los plantel '_
oteccién civil emitido por la autoridad

0

contar con el oficio de aprobacién élé
estatal. | e df

0

Constitucion Politica de los Ee ados | .ii ' Me n s
Constitucién Politica del Estado Libre y S erano de Morelos.

LEYES

Ley General de Educacion.
Ley de Educacion del Estado de Morelos
Ley de Mejora Regulatdria para'el Estado de Morelos.

Ley Organica de la hﬂmfnistracfﬁﬁ P'L'll;gl_ig:a del Estado Libre y Soberano de Mq[e]us.

REGLAMENTOS

Reglamento para el otorgamiento de Becas a Alumnos inscritos en Instituciones Educativas
Oficiales de Nivel Basico y Normal Superior del Estado de Morelos.
Reglamento del articulo 102 de Ia Ley de Educacion del Estado de Morelos.
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ACUERDQOS

En atencion a los considerandos de |
previamente sefialadas, se presentaf

Acuerdo nimero 254 por el que se establecen los Tramites y Procedimientos relacionados
con la autorizacion para impartir Educacién Primaria.

Acuerdo nimero 255 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados
con la autorizacion para impartir Educacion Secundaria.

oy
nes gﬁidas y determinaciones de derecho

)

- o ﬁl 1.

PRIMERO.- Se dictamina en sentidd positivo: >sto.de Impacte Regulatorio y el anteproyecto

de Lineamientos para la realizacion de
Basica del Estado de Morelos.

SEGUNDO.- El Anteproyecto que se anvie
firmado y sellado por esta Comision Estatal de Mejora Regulatoria,

CCP. LiC.-

SO

“al Periadico Oficial “Tierra y Libertad”, debe ser el

T, ST,

- SALVAD

DIRECTOR GENERAL DE LA COMISION ESTATAL
DE MEJORA REGULATORIA

Maria Esmeralda Castafion Gonzalez - Subirecions del Parigdice Oficial “Tiera ¥ Libertad”.- Para su conocimienio
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2 Instituto de la Ry

U, Admva;

Educacion Basicadel . ...
MORELOS | Estado de Morelos

PODER CIECUTIVO

“2012. Afo da la Leclura”
2012, Aflo del bicentenario del sitio de Cuautia”

CONSIDERANDO

La necesidad de implementar los procesos continuos y sistematicos de analisis,
revisién, modificacion, creacién y/o eliminacion parcial o fotal de las disposiciones
juridicas y administrativas de caracter general, con el proposito de mejorar el
marco normativo y subsanar los vicios juridicos originados por los cambios
econdmicos, sociales y tecnolagicos, a fin de eficientar, agilizar y economizar los
procedimientos, tramites y servicios que realizan los ciudadanos en el Instituto.

Con la finalidad de contar con las disposiciones normativas, objetivas y precisas,
facilitando a los ciudadanos el ejercicio de sus derechos asi como el cumplimiento
de sus obligaciones, mediante la simplificacion administrativa de los tramites y
servicios que presta el Instituto de la Educacion Basica del Estado de Morelos,
procurando que los tramites generen los minimos costos de cumplimiento, se
expide un concentrado de los tramites y servicios realizados en el Instituto
consistente en un catalogo que contempla las caracteristicas principales de cada
uno de ellos, tales como el nombre del tramite, clave de registro en la Comision
Estatal de Mejora Regulatoria, unidad administrativa responsable de dar atencion
y seguimiento, ubicacion y horarios de las oficinas correspondientes, la persona
que puede realizar el tramite, medio de presentacién del mismo, plazos de
respuesta, la vigencia, los requisitos, costos, lugar de pago, criterios de resolucion,
fundamento juridico y particularidades en cada uno de ellos.

Lo anterior con la finalidad de poner a disposicion de la ciudadania los tramites a
realizarse en el Instituto asi como las caracteristicas de cada uno ellos, evitando
que tengan que trasladarse a las oficinas tan solo para conocer los requisitos del
tramite en cuestion o los formatos correspondientes eficientando con ello la /.--)
realizacién del mismo y trasparentando la actuacion del persqnal del Instituto. { /

i
Por lo anteriormente expuesto y fundado, se expiden los lineamientos: : A\D

Narma lnternacional IS0 9001: 2008
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FODER EJECUTIVO

“2012, Afo de la Leclura™
2012, Afin dal hicantenario del sitio de Cuautia”

LINEAMIENTOS PARA LA REALIZACION DE LOS TRAMITES Y SERVICIOS
EN EL INSTITUTO DE LA EDUCACION BASICA DEL ESTADO DE MORELOS

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
GENERALIDADES

ARTICULO 1.- Los presentes lineamientos tienen como finalidad establecer los
tramites y servicios a realizarse en el Instituto por la ciudadania en general previo
el cumplimiento de los requisitos establecidos para tal efecto.

ARTICULO 2.- Para efecto de los presentes Lineamientos se entiende paor:

l.- LINEAMIENTOS: Lineamientos para la Realizacion de los Tramites y Servicios
en el Instituto de la Educacién Bésica del Estado de Morelos

Il.- LEY: La Ley Estatal de mejora Regulatoria.

L-INSTITUTO: El Instituto de la Educacion Basica del Estado de Morelos.

IV.- TRAMITES: Los llevados a cabo por el Instituto los cuales deberan encontrase
inscritos en el Registro Estatal de Tramites y Servicios.

V.- UNIDAD ADMINISTRATIVA: Las Direcciones de Area, Subdirecciones,
Jefaturas de Departamento y Coordinaciones del Instituto.

VI.- PROGRAMA.- Programa Anual de Mejora Regulatoria.

VIl.- RESPONSABLE TECNICO.- Responsable Técnico de la Unidad de Mejora
Regulatoria en el Instituto de la Educacion Basica del Estado de Morelos.

ARTICULO 3.- El Titular de la Unidad Administrativa en la cual se lleve a cabo el
tramite sera el responsable de administrar y resguardar los datos relacionados con

el tramite respectivo, asi como hacer del conocimiento del Responsable Técnico ,f')
dentro de un plazo que no debera exceder de quince dias habiles la creacién, [ |
modificacion o cancelacion de los tramites, formatos o requisitos, para que se |
realicen las gestiones correspondientes en la Comision Estatal de Mejnra-t?
Regulatoria.

Nerma Internacional IS0 80012008
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PODER EJECUTIVD

2012, Afio de la Leclura®
“2012, Afio del bicantenano dal sitio da Cuautia™

ARTICULO 4.- Cada unidad administrativa designara un enlace que tendra entre
sus atribuciones el colaborar en la elaboracién del Programa Anual de Mejora
Regulatoria, asi como de los reportes bimestrales que se enviaran a la Comisién
dentro del ambito de su competencia en cumplimiento del Programa.

ARTICULO 5.- El responsable técnico ademas de las obligaciones establecidas
por la Ley sera el encargado de llevar el control de los tramites realizados en el
Instituto, el soporte correspondiente, asi como los documentos relacionados con el
programa y los reportes bimestrales respectivos.

TITULO I
DE LOS TRAMITES

) CAPITULO |
INCORPORACION DE ESCUELAS PARTICULARES DE EDUCACION BASICA

ARTICULO 6.- El tramite de Incorporacién de Escuelas Particulares de Educacion
Basica, se realizara en la Subdireccién de Control Escolar, unidad administrativa
responsable del procedimiento de incorporacién de escuelas particulares.

ARTICULO 7.- Podr4 ser realizado por cualquier persona fisica o moral interesada
en obtener la autorizacion oficial o reconocimiento de validez oficial segtin
corresponda para impartir educacion basica dentro del Estado de Morelos.

ARTICULO 8.- El tramite se iniciara mediante la presentacién de un formato
previamente llenado, el cual ademas de ser proporcionado por la unidad
administrativa responsable del procedimiento de incorporacion de escuelas
particulares, debera encontrarse a disposicién de la ciudadania en el portal de
Transparencia del Instituto.

De igual forma el formato en comento se adjunta como parte integral de I%_
presentes lineamientos como FORMATO 1.

i
'
o

Institucion Educativa con sistedna de
gestion de a calided cortificodo [:.,;|j|;:- F]
MNorma Internacional 150 9001: 2008
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PODER EJECUTIVO

2012, Ao de la Lectura”
2012, Afio del bicantanario del sitio de Cuautla”

ARTICULO 9.- Sera indispensable para el inicio del tramite que el interesado
precise en el formato a que se refiere el articulo anterior, el nivel educativo al que

se pretende incorporar el plantel educativo.

ARTICULO 10.- El formato de solicitud debera presentarse en dias habiles del
primero de enero al treinta y uno de mayo del afio en que corresponda el inicio del
ciclo escolar al que se pretende incorporar, en un horario de 08:00 a 15:00 horas,
en las instalaciones que ocupa la Subdireccion de Control Escolar ubicada en
Calle Nueva China sin numero, colonia Recursos Hidraulicos, Cuernavaca,

Morelos, acompairiando los siguientes requisitos:
|. Formato de solicitud debidamente requisitado;
Il. Recibo de Pago de la solicitud de autorizacion;

Il Tratandose de personas fisicas deberd entregarse Acta de Nacimiento y
credencial de elector; y para el caso de personas morales deberan

presentar el acta constitutiva;

IV. Ladenominacién del plantel educativo, proponiendo una terna los cuales no
deben estar registrados como nombres o marcas comerciales, en términos
de las leyes respectivas, lo cual debera acreditarse con el documento
emitido por la autoridad competente;

V. Para el caso de nivel inicial deberé anexarse una responsiva medica;
VI. Dictamen de Uso de Suelo de Obras Publicas;
VIl. Visto bueno de Proteccién Civil emitido por la autoridad estatal competente;

VIl. Constancia de Seguridad Estructural firmada por un perito en la materia
reconocido por la autoridad competente, debiendo ammpaﬁgf la '

acreditacion y cédula profesional correspondiente;

IX. Documento que acredite la legal ocupacién del inmueble, pudiendo se Vi
cualquiera de los siguientes documentos: M
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Instituto de la Direccidn:

Educacion Basicadel ..
MORELOS | Estado de Morelos

“2012, Afio do la Lectura™
2012 Afio del bicenfananio del sitio de Cuautia”

ARTICULO 13.- Para el caso de aquellos planteles que a partir de la obtencién de
la autorizacion oficial o reconocimiento de validez oficial no acrediten el
cumplimiento de los requisitos sefalados en el presente capitulo no podran
impartir educacion en el nivel educativo que corresponda hasta en tanto no den
cumplimiento a lo establecido en los presentes lineamientos, lo cual sera resuelto
por el Titular de la Direccidon de Planeacion Educativa a través de la Subdireccion
de Control Escolar.

ARTICULO 14.- Para lo no previsto en el presente capitulo se aplicara de manera
supletoria lo establecido por la Ley General de Educacion, la Ley de Educacion del
Estado de Morelos, Acuerdo NUmero 254 por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con la autorizacién para impartir educacion primaria,
publicado en el Diario Oficial de Federacién de fecha 26 de marzo de 1999, asi
como el Acuerdo Numero 255 por el que se establecen los tramites vy
procedimientos relacionados con la autorizacidn para impartir educacion
secundaria, publicado en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 13 de abril de
1999.

: CAPITULO I !
EQUIPARACION DE ESTUDIOS DE EDUCACION PRIMARIA

ARTICULO 15.- El tramite de equiparacién de estudios de educacion primaria, se
realizard en la Subdireccién de Control Escolar, a través de la Coordinacion
Estatal del Programa Binacional de Educacion para Migrantes, o bien en el
Departamento de Registro y Certificacion.

ARTICULO 16.- Podra ser realizado por el director del plantel educativo, el padre,
la madre o el tutor del alumno que haya realizado sus estudios del primer al quinto
grado de primaria en el extranjero y se requiera su equivalencia en el Sistema
Educativo Mexicano.

ARTICULO 17.- El tramite se iniciara con la presencia del interesado en di
habiles en un horario de 08:00 a 15:00 horas en las oficinas de la Ccordinacién
Estatal del Programa Binacional de Educacion para Migrantes, ubicada en C

et
Institucién Educativa con sistema de | <
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Nueva China sin nUmero, colonia Recursos Hidraulicos, Cuernavaca, Morelos
debiendo informar de manera verbal al personal responsable del tramite el
domicilio actual del alumno, el teléfono, la escuela y el grado donde solicita

ingresar.

ARTICULO 18.- Ademas de lo sefialado en el articulo anterior, debera acompariar
los siguientes requisitos:

I.  Formato de solicitud debidamente requisitado.

Il. Acta de nacimiento;

. Ultimo reporte de calificaciones de los estudios cursados en el extranjero
equivalente al primer, segundo, tercer, cuarto y quinto grado, en el cual
conste las calificaciones obtenidas; y

IV. Boleta o certificado del Gltimo grado de estudios cursados en el Sistema
Educativo Nacional, en el caso que corresponda.

Los documentos en comento deberan ser presentados en original y copia,
haciendo la precisién que el original sera devuelto al interesado una vez realizado

el cotejo correspondiente.

En caso de que el interesado se encuentre inscrito en el Registro Unico de
Personas Acreditadas, no sera necesaria la presentacion del requisito establecido
en la fraccion Il.

El tramite no tendra ningdn costo para el solicitante.

ARTICULO 19.- El plazo de respuesta a la solicitud de incorporacion no podra
exceder de veinticuatro horas una vez presentados la totalidad de los requisitos a
que se refiere el articulo anterior ante la unidad administrativa responsable del

tramite.
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En el caso de que transcurra el tiempo senalado en el parrafo anterior, sin que
exista un pronunciamiento por parte de la unidad administrativa responsable del
procedimiento de equiparacion, se tendra por autorizada la solicitud.

ARTICULO 20.- Para lo no previsto en el presente capitulo se aplicara de manera
supletoria lo establecido por la Ley de Educacion del Estado de Morelos, el
Estatuto del Programa Binacional de Educacion para Migrantes y las Normas de
Control Escolar de Educacion Basica vigentes para el Sistema Educativo Nacional,

CAPITULO III . i)
REVALIDACION DE ESTUDIOS DE EDUCACION BASICA

ARTICULO 21.- El tramite de Revalidacién de Estudios de Educacion Basica, se
realizara en la Subdireccion de Control Escolar, a través de la Coordinacion
Estatal del Programa Binacional de Educacién para Migrantes.

ARTICULO 22.- Podra ser realizado por el director del plantel educativo, el padre,
la madre, el tutor del alumno o bien este Ultimo en caso de ser mayor de edad, en
los casos que hayan realizado estudios de nivel preescolar, sexto grado de
primaria o cualquiera de los tres grados de educacion secundaria en el extranjero
y se requiera su reconocimiento oficial en el Sistema Educative Mexicano.

ARTICULO 23.- El tramite se iniciara mediante la presentacion de la solicitud de
Revalidacion de Estudios FO-DPE-SCE-PROBEM-SER debidamente requisitada,
la cual ademas de ser proporcionada por la Subdireccion de Control Escolar, a
través de la Coordinacion Estatal del Programa Binacional de Educacién para
Migrantes, debera encontrarse a disposicion de la ciudadania en el portal de
Transparencia del Instituto.

La forma de solicitud en comento se adjunta como parte integral de los presentes
lineamientos como FORMATO 2.

ARTICULO 24.- La forma de solicitud debera presentarse en dias habiles en un
horario de 08:00 a 15:00 horas, en las instalaciones que ocupa la Coordinacion
Estatal del Programa Binacional de Educacion para Migrantes, adscrita a. la
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Subdireccion de Control Escolar ubicada en Calle Nueva China sin numero,
colonia Recursos Hidraulicos, Cuernavaca, Morelos, acompanando los siguientes

requisitos:

|. Laforma de solicitud de Revalidacion de Estudios FO-DPE-SCE-PROBEM-
SER, debidamente requisitada;

Il.  Acta de nacimiento o documento legal equivalente;

Ill.  Reporte escolar del tltimo grado de los estudios cursados en el extranjero,
en el cual conste las calificaciones obtenidas;

IV. Boleta o certificado del Gltimo grado de estudios cursados en el Sistema
Educativo Nacional, en el caso que corresponda; y

V. Comprobante oficial del pago de los derechos correspondientes.

Los documentos en comento deberan ser presentados en original y copia,
haciendo la precision que el original sera devuelto al interesado una vez realizado
el cotejo correspondiente.

En caso de que el interesado se encuentre inscrito en el Registro Unico de
Personas Acreditadas, no sera necesaria la presentacion del requisito establecido
en la fraccion Il.

El costo del tramite estara sujeto a lo establecido en el listado de cuotas de
recuperacion vigentes para el ano correspondiente por los tramites y servicios que
presta el Instituto de la Educacion Basica del Estado de Morelos, aprobado por la
H. Junta de Gobierno del Instituto.

ARTICULO 25.- El plazo de respuesta a la solicitud de revalidacién no podra
exceder de cinco dias habiles una vez presentados |a totalidad de los requisitos a
que se refiere el articulo anterior ante la Coordinacion Estatal del Programa

Binacional de Educacioén para Migrantes.
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En el caso de que transcurra el tiempo sefialado en el parrafo anterior, sin que
exista un pronunciamiento por parte de la unidad administrativa responsable del
procedimiento de revalidacion, se tendra por autorizada la solicitud.

ARTICULO 26.- Para lo no previsto en el presente capitulo se aplicara de manera
supletoria lo establecido por la Ley General de Educacion, Acuerdo Numero 286
por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios
generales a gque se agjustaran la revalidacion de estudios en el extranjero y la
equivalencia de estudios, publicado en el Diario Oficial de la Federacion de fecha
30 de octubre del 2000, asi como los procedimientos por medio de los cuales se
acreditaran conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados
escolares adquiridos en forma autodidacta, a traves de |la experiencia laboral o con
base en el régimen de certificacion referido a la formacién para el trabajo, y demas
normatividad aplicable.

; CAPITULO IV
EMISION DE CERTIFICACIONES DE ESTUDIO DE EDUCACION
PREESCOLAR, PRIMARIA Y SECUNDARIA

ARTICULO 27.- El tramite de emisién de certificaciones de estudio, se realizara
en la Direccion de Planeacion Educativa a través del Departamento de Registro y
Certificacion del Instituto.

ARTICULO 28.- El tramite procedera en caso de haber extraviado cualquier
certificado o boleta de estudios de nivel basico y podra ser realizado por algun
familiar o el tutor del interesado o cualquier otra persona que se identifique,
pudiendo ser el caso, representantes de escuelas incorporadas que tengan
matriculado al interesado, ya sea gue se encuentren en el extranjero o privadas de
su libertad, siendo indispensable que deje copia de su credencial de elector.

ARTICULO 29.- El tramite se iniciara mediante la presentacién de un formato, el
cual ademas de ser proporcionado por el Departamento de Registro y Certificacién
del Instituto, debera encontrarse a disposicion de la ciudadania en el portal de
Transparencia del Instituto.
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El formato de la solicitud en comento se adjunta como parte integral de los
presentes lineamientos como FORMATO 3.

ARTICULO 30.- La solicitud debera presentarse en dias habiles en un horario de
08:00 a 15:00 horas, en las instalaciones que ocupa el Departamento de Registro
y Certificacion ubicada en Calle Nueva China sin numero, colonia Recursos
Hidraulicos, Cuernavaca, Morelos, acompariando los siguientes requisitos:

|. El formato de solicitud debidamente requisitado;
Il.  Acta de nacimiento del interesado;
ll. Clave Unica de Registro de Poblacion;
V. Credencial de elector de la persona que realiza el tramite; y
V. Comprobante oficial del pago de los derechos correspondientes.

Los documentos en comento deberan ser presentados en copia simple. En caso
de que el interesado se encuentre inscrito en el Registro Unico de Personas
Acreditadas, no sera necesaria la presentacién de los requisitos establecidos en la
fracciones I, Il y IV,

El costo del tramite estara sujeto a lo establecido en el listado de cuotas de
recuperacion vigentes para el afio correspondiente por los tramites y servicios que
presta el Instituto de la Educacién Basica del Estado de Morelos, aprobado por la

H. Junta de Gobierno del Instituto.

ARTICULO 31.- El plazo de respuesta a la solicitud de emision de certificados no
podra exceder de quince dias habiles una vez presentados la totalidad de los
requisitos a que se refiere el articulo anterior ante el Departamento de Registro y

Certificacion.

En el caso de que transcurra el tiempo sefialado en el parrafo anterior, sin qu
exista un pronunciamiento por parte de la unidad administrativa responsable del
procedimiento de emision de certificados, se tendra por autorizada la solicitud.

¢
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ARTICULO 32.- Para lo no previsto en el presente capitulo se aplicara de manera
supletoria lo establecido por las Acuerdo numero 648 por el que se establecen
normas generales para la evaluacion, acreditacion, promocion y certificacién en la
educacion basica, publicado en el Diario Oficial de la Federacién de fecha 17 de
agosto del 2012 y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO V
BECAS EN ESCUELA PARTICULAR

ARTICULO 33- El tramite de becas en escuela particular, se realizara en la
Coordinacién Estatal de Becas, o bien, a través de cada una de las Escuelas
Particulares incorporadas al Instituto.

ARTICULO 34.- El tramite podra ser realizado por el padre, la madre o el tutor del
alumno interesado en obtener una beca y se iniciara mediante la presentacién de
un formato, el cual ademas de ser proporcionado por el plantel educativo
particular, debera encontrarse a disposicion de la ciudadania en el portal de
Transparencia del Instituto.

El formato de la solicitud en comento se adjunta como parte integral de los
presentes lineamientos como FORMATO 4.

ARTICULO 35.- La solicitud debera presentarse en el plantel educativo en el cual
se encuentre inscrito el alumno en los horarios del propio plantel, de acuerdo a las
fechas sefialadas en la convocatoria emitida para tal efecto, acompanando los
siguientes requisitos:

I.  El formato de solicitud oficial debidamente requisitado y que corresponda
con el ciclo escolar;

Il.  Recibo de Inscripcion;
lll. Comprobante de Ingresos; y

IV. Boleta oficial del ciclo escolar anterior.

e
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Los documentos sefialados en las fracciones | y lll, deberan presentarse en
original y los sefalados en el Il y IV en copia simple. El tramite no tendra costo
alguno.

ARTICULO 36.- El plazo de respuesta a la solicitud de beca en escuelas
particulares no podra exceder de treinta dias naturales de acuerdo a las fechas

indicadas en la convocatoria.

En el caso de que transcurra el tiempo sefalado en el parrafo anterior, sin gue
exista un pronunciamiento por parte de la unidad administrativa responsable del
procedimiento de becas en escuelas particulares, se tendra por rechazada la
solicitud, pudiendo presentar el interesado inconformidad ante cualguier
representante u organismo integrante de la Comisién Estatal de Becas, dentro de
los diez dias habiles siguientes a la recepcion del resultado o bien del ultimo dia
en que se tuvo que haber emitido.

ARTICULO 37.- Para lo no previsto en el presente capitulo se aplicara de manera
supletoria lo establecido por la Ley General de Educacién, Reglamento del Articulo
102 de la Ley de Educacion del Estado de Morelos y la Convocatoria
correspondiente al ciclo escolar emitida por el Comité Estatal de Becas.

CAPITULO VI
BECAS ECONOMICAS EN BASICA Y NORMAL EN ESCUELA OFICIAL

ARTICULO 38.- El tramite de becas econémicas en basica y normal en escuela
oficial, se realizara en la Coordinacion Estatal de Becas, a través de cada uno de
los centros educativos oficiales seleccionados dentro del programa de acuerdo a
los indicadores de desercién, reprobacion y los altos resultados de la prueba

enlace.

ARTICULO 39.- El tramite podra ser realizado por el padre, la madre, el tutor o el
propio alumno interesado en obtener una beca y se iniciara mediante la
presentacion de un formato, el cual ademas de ser proporcionado por el plantel
educativo oficial, debera encontrarse a disposicion de la ciudadania en el portal de

Transparencia del Instituto. /
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El formato de la solicitud en comento se adjunta como parte integral de los
presentes lineamientos como FORMATO 5.

ARTICULO 40.- Seran candidatos a obtener una beca y podran solicitarla los
padres de familia que cumplan con los parametros establecidos por la
normatividad aplicable y requieran tener el apoyo econémico para sus hijos,
derivado de una situacion econdmica critica.

ARTICULO 41.- La solicitud debera presentarse en el plantel educativo en el cual
se encuentre inscrito el alumno en los horarios del propio plantel, de acuerdo al
periodo establecido en cada inicio del ciclo escolar, acompanando los siguientes

requisitos:

I.  El formato de solicitud debidamente requisitado que corresponda con el
ciclo escolar;

ll.  Constancia de Inscripcion;
lll.  Comprobante de Ingresos;

IV.  Boleta oficial de ciclo escolar anterior con un promedio minimo de 8.0; y

V. Acta de nacimiento.

Los documentos senalados en las fracciones |, Il y lll, deberan presentarse en
original y los sefalados en el IV y V en copia simple. En caso de que el interesado
se encuentre inscrito en el Registro Unico de Personas Acreditadas, no sera
necesaria la presentacion del requisito establecido en la fraccion V. El tramite no

tendra costo alguno.

ARTICULO 42.- La respuesta a la solicitud de beca en escuelas oficiales se
realizara mediante el listado de los beneficiarios segln la convocatoria y los plazos
de la publicacién del mismo dependera de la autorizacién del presupuesto federal
y de la liberacién de los recursos para el area interna en apego al ejercicio fiscal;
por lo que en caso de gue no exista un pronunciamiento por parte de la unidad
administrativa responsable del procedimiento de becas en escuelas oficiales, s
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tendra por rechazada la solicitud, pudiendo presentar el interesado inconformidad
en términos de lo establecido por la normatividad correspondiente.

ARTICULO 43.- Para lo no previsto en el presente capitulo se aplicara de manera
supletoria lo establecido por la Ley General de Educacion, la Ley de Educacion del
Estado de Morelos y el Reglamento para el Otorgamiento de Becas a Alumnos
Inscritos en Instituciones Educativas Oficiales de Nivel Basico y Normal Superior
del Estado de Morelos.

CAPITULO VI ]
BECAS DE APOYO A LA EDUCACION BASICA DE MADRES JOVENES Y
JOVENES EMBARAZADAS

ARTICULO 44 .- El tramite de becas de apoyo a la educacion basica de madres
jovenes y jovenes embarazadas, se realizara en el Departamento de Desarrollo

Humano del Instituto.

ARTICULO 45.- E| tramite podra ser realizado por el padre, la madre, el tutor, el
maestro o las propias adolecentes mujeres de 12 a 18 afios 11 meses que deseen
tramitar una beca dentro del programa becas de apoyo a la educacion basica de
madres jovenes y jovenes embarazadas y se iniciara mediante la presentacion de
un formato, el cual ademas de ser proporcionado por el Departamento de
Desarrollo Humano, debera encontrarse a disposicion de la ciudadania en el portal
de Transparencia del Instituto,

El formato de la solicitud en comento se adjunta como parte integral de los
presentes lineamientos como FORMATO 6.

ARTICULO 46.- La solicitud se recibira durante todo el afio, en dias habiles en un
horario de 08:00 a 15:00 horas, en las instalaciones que ocupa el Departamento
de Desarrollo Humano ubicado en Calle Nueva China sin nimero, colonia
Recursos Hidraulicos, Cuernavaca, Morelos debiendo acompanar los siguientes
requisitos:

I.  El formato de solicitud de inscripcion al programa debidamente requisitado;
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Il.  Acta de nacimiento o constancia de la Clave Unica de Registro de
Poblacion de la persona que solicita la beca;

ll. Acta de Nacimiento de su(s) hijo(s), o constancia de la Clave Unica de
Registro de Poblacion, o en su caso, constancia de embarazo expedida por
una unidad de salud, clinica u hospital publico, que sefiale fecha probable
del alumbramiento;

IV. Boleta, certificado o constancia de calificaciones actualizado del ultimo nivel
de estudios:

V. Constancia de Inscripcién, expedida por la escuela publica, o institucién no
escolarizada donde realiza, o cursara sus estudios;

VI. Comprobante de ingresos propios o de la persona o personas de las que
dependa econdmicamente, o en su caso, escrito en el gue manifieste bajo
protesta de decir verdad las razones por las que no le es posible presentar
la documentacion anterior y senale los requisitos economicos familiares; y

VIl. Dos fotografias tamano infantii en blanco y negro, las cuales seran
utilizadas para la credencial correspondiente.

Los documentos senalados deberdn presentarse en original y los sefalados en las
fracciones I, Il y IV con una copia simple. En caso de que el interesado se
encuentre inscrito en el Registro Unico de Personas Acreditadas, no sera
necesaria la presentacion del requisito establecido en la fraccién Il. El tramite no
tendra costo alguno.

Las alumnas que presenten la solicitud seran consideradas candidatas a recibir |a
beca y se sujetaran a un proceso de seleccion transparente gue llevara a cabo el
Comité de Becas con base en los criterios de prioridad establecidos en el Acuerdo
nimero 461 de las Reglas de Operacion del Programa Becas de Apoyo a la _
Educacion Basica de Madres Jovenes y Jovenes Embarazadas.
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ARTICULO 47.- El plazo de respuesta a la solicitud de becas de apoyo no podra
exceder de treinta dias naturales una vez presentados la totalidad de los requisitos
a que se refiere el articulo anterior ante el Departamento de Desarrollo Humano.

En el caso de que transcurra el tiempo sefialado en el parrafo anterior, sin que
exista un pronunciamiento por parte de la unidad administrativa responsable, se
tendra por rechazada la solicitud, pudiendo presentar la interesado inconformidad
en términos de lo establecido por la normatividad correspondiente.

ARTICULO 48.- Para lo no previsto en el presente capitulo se aplicara de manera
supletoria lo establecido por el Acuerdo numero 461 de las Reglas de Operacion
del Programa Becas de Apoyo a la Educacién Basica de Madres Jovenes y
Jovenes Embarazadas.

_ CAPITULO VIll
IMPARTICION DE TALLERES A PADRES DE FAMILIA
ESCENARIOS DE REFLEXION

ARTICULO 49.- El tramite de imparticion de talleres a padres de familia, se
realizara en el Departamento de Desarrollo Humano del Instituto.

ARTICULO 50.- El tramite podra ser realizado por Autoridades educativas,
docentes o padres de familia de las escuelas cuando exista la necesidad de este
servicio en el plantel y se iniciara mediante la presentacion de un formato, el cual
ademas de ser proporcionado por el Departamento de Desarrollo Humano, debera
encontrarse a disposicion de la ciudadania en el portal de Transparencia del
Instituto.

El formato de la solicitud en comente se adjunta como parte integral de los
presentes lineamientos como FORMATO 7.

ARTICULO 51.- Los talleres se realizaran durante todo el ciclo escolar debiendo
presentarse |a solicitud debidamente requisitada en dias habiles en un horario de
08:00 a 15:00 horas, en las instalaciones que ocupa el Departamento de

Institucidn Educativa con sistema de I- T : g
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L. Admva:

Educacion Basicadel _
MORELOS | Estado de Morelos

PODER EJECUTIVD

g Instituto de la Direcciér:

“2012, Aflo da [a Lectura™
“2012, Afio del bicentenario del sitic de Cuautia®

Desarrollo Humano ubicado en Calle Nueva China sin nimero, colonia Recursos
Hidraulicos, Cuernavaca, Morelos.

ARTICULO 52.- El plazo de respuesta a la solicitud de imparticién de talleres
becas de apoyo no podra exceder de cinco dias habiles una vez presentada la

solicitud.

En el caso de que transcurra el tiempo senalado en el parrafo anterior, sin que
exista un pronunciamiento por parte de la unidad administrativa responsable, se
tendra por autorizada la solicitud, debiendo senalar el responsable de la unidad
administrativa la fecha en que se impartira el taller solicitado.

ARTICULO 53.- Las situaciones no previstas en el presente capitulo deberan ser
planteadas al Departamento de Desarrollo Humano guien resolvera lo conducente.

CAPITULO IX
RECTIFICACION DE NOMBRE Y/O APELLIDO EN DOCUMENTOS
ESCOLARES

ARTICULO 54.- El framite de rectificacion de nombre y/o apellido en documentos
escolares, se realizara en la Direccion Juridica a través del Departamento de
Legislacion, Normatividad y Asuntos Laborales del Instituto.

ARTICULO 55.- El tramite podra ser realizado por el padre, la madre o el tutor
para el caso de los menores de edad o bien por los interesados y se iniciara
mediante la presentacion de un formato de solicitud, el cual ademas de ser
proporcionado por la Direccion Juridica, debera encontrarse a disposicion de la
ciudadania en el portal de Transparencia del Instituto.

El formato de la solicitud en comento se adjunta como parte integral de los
presentes lineamientos como FORMATO B.

ARTICULO 56.- La solicitud debera ser presentada en dias habiles en un hurarjo/-
de 08:00 a 15:00 horas, en las instalaciones que ocupa la Direccion Juridi
ubicado en Calle Nueva China sin nimero, colonia Recursos Hidraulico
Cuernavaca, Morelos debiendo acompanar los siguientes requisitos:

Inslifucion Educativa con sistoma do
gaestion do la calldad certificado bajo [a http:/{tramites.morelos. gob.mx N LJ E"\;A
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Instituto de la Direccion:

L. Admva:

Educacion Basicadel . ..
MORELOS | Estado de Morelos

QOER EJECUTIVD

"20712, Afo de la Lectura”™
2012, Afio del bicentenaro del sitfo de Cuaulla”

I. Elformato de solicitud el cual debera precisar en forma clara la peticion que
realice ya sea correccion de nombre o apellido;

Il. En caso de realizar el tramite derivado del reconocimiento de hijos se
requiere copia del acta de nacimiento anterior, acta de reconocimiento de

hijos y acta de nacimiento actual;

lll. Credencial de elector; y

IV. Boleta de calificaciones y/o certificados de estudios que se vayan a corregir.

Los documentos sefialados deberan presentarse en original y copia haciendo la
precision que el original sera devuelto una vez realizado el cotejo correspondiente.
En caso de que el interesado se encuentre inscrito en el Registro Unico de
Personas Acreditadas, no sera necesaria la presentacion del requisito establecido
en la fraccion lll. El tramite no tendra costo alguno.

ARTICULO 57.- El plazo de respuesta a la solicitud de rectificacion de nombre y/o
apellidos en documentos escolares no podra exceder de cuatro dias habiles una
vez presentados la totalidad de los requisitos a que se refiere el articulo anterior

ante la Direccion Juridica.

En el caso de que transcurra el tiempo sefalado en el parrafo anterior, sin que
exista un pronunciamiento por parte de la unidad administrativa responsable, se
tendra por autorizada la solicitud.

ARTICULO 58.- Para lo no previsto en el presente capitulo se aplicara de manera
supletoria lo establecido por las disposiciones aplicables.

CAPITULO X
VIGENCIA

ARTICULO 59.- La vigencia de los tramites a que se refiere el presente Titul
sera indefinida, con excepcion de los sefialados en los capitulos V, VI y VIl cu
vigencia sera de conformidad al ciclo escolar que corresponda.

Insthtuciéon Educativa con sistema de " )
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L, Admva

| Educacion Basicadel . ..
MORELOS | Estado de Morelos

“2012 Afio da la Lectura”
"2012, Afo del bicentenano del sitio de Cuautfa”

ARTICULO 60.- Sera indispensable para aquellos planteles educativos que hayan
obtenido la autorizacion o reconocimiento de validez oficial presentar del mes de
junio a julio anterior al inicio de cada ciclo escolar ante la Subdireccion de Control

Escolar del Instituto, los siguientes documentos:

I.  Oficio de aprobacion del programa interno de proteccion civil emitido por la
autoridad estatal competente.

II. En el caso de que el documento presentado para acreditar la legal
ocupacion del inmueble haya sido un contrato de arrendamiento debera
presentarse la renovacion a efecto de que se acredite la vigencia para el
ciclo escolar correspondiente.

lll.  De igual forma debera presentarse la plantilla de personal con acreditacion
profesional de personal directivo y docente, formato que obra anexo al
FORMATO 1 de los presentes lineamientos.

La presentacion de los documentos descritos, sera necesaria para efecto de
continuar con la autorizacion o reconocimiento de validez oficial para impartir
educacion basica correspondiente, existiendo la facultad por parte del Instituto de
suspenderla, hasta en tanto no se de cumplimiento con lo solicitado.

TRANSITORIOS

PRIMERO: Los presentes lineamiento entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial “Tierra y Libertad" érgano de difusion del
Gaobierno del Estado de Morelos.

SEGUNDO.- En un plazo maximo de seis meses, se deberan realizar éés
adecuaciones necesarias para dar cumplimiento a las disposiciones establecidas
en los presentes lineamientos.

Institucion Educativa con sistama de
gestion de la calided certilicade bajo Ia
Norma Inlernacional 150 9001:2008
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FORMATO 7

WVIORELOS  IMPARTICION DE TALLERES A PADRES DE FAMILIA ESCENARIOS DE

Insriruro de la

Educain Rituca

REFLEXION

L _ == RIS

del Bxrado de Morchs

FECHA:
NOMBRE DE ESCUELA Y/O SUPERVISION QUE SOLICITA EL TALLER:

DIRECCION Y DATOS DE LOCALIZACION

NIVEL EDUCATIVO CLAVE:

NOMBRE DEL DIRECTOR (A)

CORREO ELECTRONICO
MUNICIPIO ZONA SECTOR

NOMBRE COMPLETO Y TELEFONO DEL MAESTRO(A) CON QUIEN SE HARA
EL ENLACE

CORREOQ ELECTRONICO

TEMA SOLICITADO:

¢A QUIEN IRA DIRIGIDO?

A PADRES DE FAMILIA ( ) DOCENTES ( ) (

¢, PARA CUANTOS ASISTENTES?

‘LOS VIERNES NO HAY VISITAS



"

—i

x.:?-} FORMATO 7

MORELOS IMPARTICION DE TALLERES A PADRES DE FAMILIA ESCENARIOS DE
- REFLEXION

Inszznro de b

Eduizcbn Biswa — e — R
ded Estado de Morelos

NOMBRE NOMBRE, FIRMA'Y SELLO
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MORELOS FORMATO 8

RECTIFICACHﬁN DE NOMBRE ¥Y/O APELLIDO EN DOCUMENTOS

ESCOLARES
DIRECCION JURIDICA

A8 P e

DEPARTAMENTO DE LEGISLACION, NORMATIVO Y ASUNTOS LABORALES

Fecha

MNombre de la Escuela y/o Padre de Familia que solicita el tramite

Direccian y datos de localizacion

Correo electronico

Nivel educativo en donde cursa o curso sus estudios el alumno

Datos de la Escuela

Nombre y teléfono del enlace

Correa Electranico

Documentos que debe anexar en caso de Reconocimiento de Padres:

Qriginal y copia de Acta de Nacimiento Actual.

QOriginal y copia de Acta de Reconocimiento o Admisidon de hijos.
Boletas y/o certificados que deben corregir.

Credencial del Elector de guien solicita.

oW M e

NOTA: En caso de adopcion, controversia familiar o cambio de nombre y/o apellidos por errores.
en la inscripcidn, ademds de los mencionados, presentar original y copia de |a Resolucian Judici?{i

Pagina ldel
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MORELOS
FORMATO 6
BECAS DE APOYO A LA EDUCACION BASICA DE MADRES JOVENES Y JOVENES
EMBARAZADAS

Solicitud de Inscripcion y Reinscripcion

——

[] Nuevo ingreso Fecha de registro Promajoven

[ ] Reinscripcién

ol fiog Ano

1- Datos de la solicitante

Nombre

Apellida Patarno Apellido Matermo Nombres
Fecha de nacimiento Edad CURP
Dia Mes Afo Afios [ Meses

Domicilio Particular

Calle y NOmero Colonia/Localidad
Municipio o Delegacion Cadigo postal
Correo Electrénico Teléfono
{Estd embarazada?
Estado Civil  Soltera u
Casada Fecha probable de alumbramiento
Unién libre &
Separada
Divorciada [
¢Es madre?

¢{Cuéntos hijos o hijas tiene?  De que edades

Beca oportunidades [ Uno Da3afos U



Dos [ 4 a5 anos O
Mas de dos [] mayores de 5 afios [

¢Cual es su ocupacion actual?

Labores del hogar y cuidado de la familia

Estudiante
| Trabajo y recibo un salario
Otro
¢Como se enterd ﬂ? FRIMONEN " |INEA Instituto de Educacién de Adultos Silo
supiste por alguna institucion, ¢Cual fue? INMUJERES
] CONAFE
Folletos o carteles i Secretarfa de Salud
Radio Ll DIF
Por la Escuela -
Por conocidos H Instituto de la Juventud
Por personal de Salud Coordinacidn de Pueblos Indigenas
Otro: Secretaria de Educacidn Estatal
|otro

I1 Datos académicos del solicitante.

¢Abandond sus estudios?  Si[] no[] Promedio del dltimo grado cursado
¢Hace cuanto? Menos de un ano mas de un ano___
Unano ___ cuanto tiempo___

¢Qué le motivé a continuar sus estudios?
[]El Programa Otro

motivo

Nombre Institucion Educativa dénde esta inscrita actualmente
SEP INEA

Sistema: Escolarizado |:] No escolarizado D

Estudia : alfabetizacion El PﬂmarjaI:I Secundaria[l



Escuela

Clave del Centro de trabajo

Grado que cursa ___ Registro Federal de educando

Sistema No Escolarizado:
NUmero Coordinacion de Zona
Nivel: Inicial Intermedio Avanzado

Registro federal de educanda

I11. Datos Familiares y Econdmicos

Depende Economicamente de: Ingreso mensual familiar:
Parentesco {sume los ingresos de tedos los gue contribuyn)
| Padre De$la$ 1,517
Madre De $1,518 a 3,834
Ambos padres De $ 3,0352a $ 4, 551
Mi sueldo De %4, 502 en adelante
Cényuge |
L Otros

Integrantes de la familia que viven en la misma casa:

PATENTESCO NOMBRE NIVEL DE
ESTUDCIOS

OCUPACION

Padre

Madre

Conyuge

Tutor

Suegra

| Suegro

| Abuelos

Otros

¢Cudntas personas promedio duermen por habitacion?

éDe qué esta hecho la mayor parte de su piso? Tierra Firme de Cemento Otro

éDe qué materiales esta hecha su casa mayormente?




Cuenta con estos servicios en su casa?
SI NO

Agua entubada

Energia electrica

Drenaje
Sanitario exclusivo para la familia

éRecibe ayuda economica de alguna dependencia?
Si No

Publica Privada

Tipo de ayuda y nombre de la dependencia que la otorga

Cuando tiene problemas de salud a qué institucion acude.

IMSSS
ISS5TE
PEMEX, Defensa o Marina
IMSS Oportunidades
Seguro Popular

Centro de Salud

Privada :

¢Tiene alguna enfermedad o discapacidad?

[ st [ o

¢Habla alguna lengua indigena?
| Si | No

¢Cudl?




IV Documentos que se anexan a la solicitud
iSe cotefd con el dse anexa copia?

orginal?

Acta de nacimiento de la solicitante
CURP de la solicitante
Acta de nacimiento de su hija (o) o constancia de embarazo * ‘

R

Boleta de calificaciones, certificado (del dltimo grado o madulo cursado)
Comprobante de ingresos propios o de |a persana de que depende
Comprobante de inscripcién en algln sistema educativo plblico *

Otro

|
]

|
|

* Sin la presentacion de estos documentos no se recibira la solicitud

"Este programa es pdblico, ajeno a cualquier partido politico, Queda prohibido el uso para fines distintos a los establecidos
en el programa®,

Cualquier irreqularidad, queja o denuncia, sugerencia o reconocimiento de la ciudadania en general se captard en las
entidades federativas, recurriendo a los domicilios de las Autoridades Educativas locales, 1as Contralorias o equivalentes
estatales, A nivel central a través del Organo Interno de Contrel de la SEP. al leléfona 36 01 86 54 ( Ciudad de México) o
desde los estados al 01 800 22 88 363, también podrd realizarse via telefdnica a la Secretaria de la Funcién Pablica SACTEL
al 20 00 20 00 en la Ciudad de México o desde los estados al 01 800 366 24 66 o a los teléfonos de la SEP, TELSEP: 01 55
36 01 0 al 01 80O 288 66 38 { Lada sin costo). En las oficinas de la SEP ubicadas en Av. Viaducto Rio de la Piedad #507 col

Granjas México Del. Iztacalco C.P. 08400, Ciudad de México.

Manifiesto bajo protesta de decir la verdad que los datos proporcionados son correctos y pueden ser
verificados en cualguier momento. Estoy enterada que el tramite de esta salicitud no implica el

otorgamiento automatico de la beca.

FECHA ¥ FIRMA DE LA SOLICITANTE




L?:_} Dependencia nstituto de la Educaciin Basica
Direccion de Plansacion Educativa
MDRELDS Coordinacisn da  Becas

Nivel Educalivo

FORMATO 5
BECAS ECONOMICAS EN BASICA Y NORMAL EN ESCUELA OFICIAL

SOLICITUD DE BECA ECONOMICA
CICLO ESCOLAR 20 -20__

ANTES DE LLENAR ESTA SOLICITUD LEA ATENTAMENTE EL REVERSO Y ESCRIBA CON LETRA DE MOLDE O A MAQUINA

: EL ALUMNO SOLICITANTE DEBERA COMPLETAR EL LLENADO DE ESTE RECUADRO
NUMERO DE DEPENDIENTES ECONOMICOS

INGRESO MENSUAL FAMILIAR
FROMEDIO DE CALIFICACIONES 2011-2012 E,
GRADO A CURSAR 2012-2013
CLAVE DE LA ESCUELA K
NOMBREDELAESCUELA _
DATOS DEL ALUMNO SOLICITANTE
APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRE (S)
FECHA DE
NACIMIENTO I, SEXD (F) O (M)
ARD MES pla
DOMICILIO
ACTUAL i =
CALLE NUMERD EXT. INT.
COLONIA cODIGD
POSTAL _
POBLACION Y
ESTADO TELEFOND

MARQUE CON UN *X" EL ESPACIO CORRESPONDIENTE A LA ZONA DE PROCEDENCIA

URBANA |:] RURAL INDIGENA E

DATOS DEL PADRE DE FAMILIA, MADRE O TUTOR DE QUIEN DEPENDE

ECONOMICAMENTE EL ALUMNO
NOMBRE

OCUPACION FARENTESCO

PADRE  MADRE TUTOR
DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO

TELEFONO NOMERE DE LA MADRE

OCUPACION

TELEFONO Y DOMICILIO DEL CENTRO DE TRABAJO

-

[

NOMBRE Y FIRMA DEL ALUMNO NOMERE Y FIRMA DEL PADRE, MADRE O TUT R
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MORELOS

SECRETARIA DE EDUCACION
INSTITUTO DE LA EDUCACION BASICA DEL ESTADO DE MORELOS

NOMBRE DEL ALUMNO SOLICITANTE S

CLAVE DE LA ESCUELA

NOTA : ESTE TALON DEBERA SER UBLIGATORIAMENTE SELLADO Y ENTREGADO AL SOLICITANTE AL MOMENTO DE LA
RECEPCION DE DOCUMENTOS.

INSTRUCCIONES DE LLENADO DEL FORMATO DE SOLICITUD

NUMERQ DE DEPENDIENTES ANOTE EL NUMERO DE PERSONAS QUE  DEPENDAN
ECONOMICAMENTE DEL PADRE, MADRE O TUTOR.

SUELDO MENSUAL ANOTAR EN NUMEROS ENTEROS Y LOS CENTAVOS, EJEMPLO
§ 1435.80 MN. (INCLUIR LOS INGRESOS DE LA ESPOSA, ETC,)

PROMEDIO DE CALIFICACIONES  EL ALUMNO DEBERA SUMAR LA CALIFICACION FINAL OBTENIDA EN
CADA UNA DE LAS MATERIAS ¥ DIVIDIR EL RESULTADO ENTRE EL
NUMERO DE ELLAS, SIN TOMAR EN CUENTA LA CALIFICACION
TECNOLOGICA, FISICA Y ARTISTICA ANOTANDOLO EN EL ESPACIO

RESPECTIVO.

GRADO A CURSAR ANOTAR EL GRADO QUE CURSARA DURANTE EL CICLO ESCOLAR 2012
2013.

CLAVE DE LA ESCUELA EL SOLICITANTE DEBERA PREGUNTAR AL DIRECTOR DEL PLANTEL,
CUAL ES LA CLAVE CORRESPONDIENTE SEGUN EL CATALOGO DE
CENTROS DE TRABAJO.

FECHA DE MACIMIENTO ANOTE LAS DOS ULTIMAS CIFRAS DEL ARO DE NACIMIENTO EL

NUMERO DEL MES Y DIA EJEMPLO 86 07 19 (ANO MES DIA)

01 ENE, 02 FEE, 03 MAR, 04 ABRIL, 05 MAY, 06 JUN, 07 JUL, 08 AGO,
SEP, 10 OCT, 11 NOV, 12 DIC.

SEXO ANOTE LA INICAL DEL SEXO;
M (MASCULINO) F (FEMENINO)




i

MORELQS

DOCUMENTOS QUE DEBERA ACOMPANAR ESTA SOLICITUD

1.- COPIA FOTOSTATICA DE LA BOLETA DE CALIFICACIONES FINALES DEL ULTIMO ARC ESCOLAR CURSADO. CON PROMEDIO

MINIMO DE 8.0 EN CAS0 DE NO TENER EL PROMEDIO NO PRESENTAR ESTA SOLICITUD.

2.- COPIA FOTOSTATICA DEL ACTA DE NACIMIENTO.
3- CONSTANCIA DE INGRESOS FAMILIAR O DE LA PERSONA DE QUIEN DEPENDE ECONOMICAMENTE. QUIENES NO PUEDAN

OBTENER LA CONSTANCIA, PODRAN PRESENTAR UNA CARTA DONDE MANIFIESTE BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE

INGRESDO MENSUAL TIENE.
4 - COMSTANCIA DE INSCRIPCION EN EL ARD ESCOLAR PARA EL CUAL SOLICITA LA BECA, CON SELLO Y FIRMA DEL DIRECTOR

DE LA ESCUELA (EN CASO DE NO OBTENER LA CONSTAMCIA FIRMADA POR EL DIRECTOR DEBERA RECABAR EN ESTA
SOLICITUD EL BELLO Y LA FIRMA DEL MISMO EN FORMA LEGIBLE),

SELLO LEGIBLE, NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR (A) DE LA ESCLELA

LUGAR Y FECHA DE LA SOLICITUD

LOS FIRMANTES MANIFIESTAN QUE LA INFORMACION ES VERIDICA, EL INSTITUTO DE LA EDUCACION BASICA DEL
ESTADO DE MORELOS, PROCEDERA A LA CANCELACION DE LA BECA EN CASO DE COMPROBAR LO CONTRARIO




GOBIERND DEL

EETADD DE MORELDS

SECRETARIA DE EDUCACION DEL ESTADO
[NSTITUTO DE LA EDUCACION BASICA
COMIZION ESTATAL DE HECAS

CLAVE O RYUE DG LA INSTITUCION
SOLICTTUD DE BECA No.

FORMATO 4
BECAS EN ESCUELA PARTICULAR

PARA EL LLENADO EXCLUSIVO DE LA ESCUELA
NOMBRE OF LA ESCLIELA

DOMICLID
CALLE Mo [aE TN MUNITIFIO

NIVEL DE ESTUDIOS: Posgrada { ) Llcenclatura { ) Bechillerato( ) Técnico [ ) Sec. () Prim. { ) Preesc )
pERfODO: Anual | ) Semestral () Cuatrimastral { ) Tetramestral { )
COLEGIATURA § INSCRIPCION §_ Licenciatura (p/superior) Porcentaje asignado

DATOS DEL ALUMMNO (APLICA PARA BASICA Y ESCUELA NORMAL SUPERIOR, MEDIA SUPERIOR ¥ SUPERIOR)

—= {F) (M)
APELLIDO PATERND APELLIDG MATERND KOMBRE(S) SEXD
FECHA DE NACTMIENTO PROMEDIO __ GRADD
AND MES DA No, MATRICULA
(APLICA PARA ALUMMNDS DE NORMAL)
ESTADG CIVIL No. DEPENDIENTES ECONOMICOS
OTRA DCLPACION EMPRESA — THGRESO MENSUAL (A)S
CONTRATO LABORAL: FDO{ )  TEMPORAL({ ) INDEPEMDIENTE | ) ECAESD MENSLUAL &
CASA PROPLA [ ) REMTADA[ )% HIPOTECADA § PRESTADA [ )
DATOS DEL PADRE O TUTOR
NOMBRE (5) APELLIDO PATERNO APELLIDD MATERNO
DOMICILIO CALLE HUMERD COLONIA
ESTADOD CIVIL: SOLTERO( ) CASADD( )
OOUPACION = = EMPRESA 0 INSTITUCION
CONTRATD LABORAL: FLIO | ) TEMPORAL{ ) INDEPENDIENTE( ) QoS ()
ESPECIFIQUE
TELEFOMD RARTICULAR TELEFOND DEL CENTRO DE TRABAID
{5l 5w Ingreso no o5 fjo, oblengd el promedso mensual y decldrelo) INGRESD MENSUAL (P}
CASA PROPIA [ ) HEMTADA{ PRESTADA [ )
EGRESOS: RENTA & AUMENTACION & SERVICIOS S HIPOTECA §_ OTROS § TOTAL §

CUENTA CON AUTOMOVIL [S1) (MO} LCLANTOS?

ESPECIFICAE MARCA Y MODELD

TOTAL DE DEPENDIENTES ECONGOMICOS!

L —
MOMBRE Y APELLIDOS Enan ESCOLARIDAD

HOTA: ESTE TALON DEBERA SER OBLIGATORIAMENTE SELLADO ¥ ENTREGADD AL SOLICITANTE AL MOMENTO DE LA
RECEFCHIN DE DOCUMENTOS. (DE NO SER AS| REPORTELD AL (TT7] 217-16.28 EXT. 106)

COMITE ESTATAL DF BECAS  PERIODO ESCOLAR 70 ~20_

NOMBRE DEL ALLIMND __ GRADD MATRICULA

NIVEL

HOMBRE DE LA ESCUELA - -
SOLICITUD DE BECA Ko, ;

FECHA UE RECEPCION FIRMA DFL RECERCIONISTA




DATOS DE LA MADRE

NOMBRE (5} APELLIDG PATERNG APELLIDD MATERNO

DOMICILID CALLE HUMERD

COLONLA

ESTADO CIVIL:  SOLTERA ([ } CASADA | )

OTUPACION — EMPRESA O TMSTITUCION
CONTRATO LABORAL: FLIO () TEMPORAL { ) INDEFENDIENTE { } OTROS ()
ESPECIFIQUE
TELEFOND PARTICULAR e e W TELEFONG DEL CENTRO DE TRABAID
CASH FROPIA [ ) REWTADA [ ) PRESTADA { ) |
EGRESDS; RENTA §, ALIMENTACION 5 SERVICTONS §_ HIFOTECA OTROS § TOTAL &

CUENTA COM AUTOMEWIL (ST} (NG) CUANTOS?

ESPECIFIQUE MARCA ¥ MODELD
INGRESO MENSUAL(M)S |

TOTAL DE DEPENDIENTES ECONOMICOS:

L
r
3.

4.

ROMBRE ¥ APELLIDOS EDAD ESCOLAHIDAD !

DOCUMENTOS QUE DEBERAN ACOMP ARAR ESTA SOLICITUD

1. Orlginal (para coteje) y copla de la boleta con calificacipnes finales o constandia con promedio minima de 9.0 del Uitimo
grado de estudios del perodo anual, semestral, cuatnmestral, nmestrsl o [0 que corresponde.

Copsa del comprobante de Inscripcidn,

Comprobante de ingresos del padre, madre, tutor o Interesado (dos Gltmos talones de chéqee ¥ coNStancia de ingresos
expedida recientemente con sello y firma de la dependencia o emgpresa donde labora, o copla de a declaracién anual, del
impuesto al ingreso de las persanas fisicas del afio 20,

W

1, La solicitud debidamente requisitada se entregard al Sub comitd Escolar de Becas de la Institucidn Educativa para la cual se
concurse en las fechas gue indigue la Comvocatoria,
I1. El otorgamiento de Becas se hard de conformidad a lo dispussts por el Reglaments del Articulo 102 de la Ley de Educacion del

Estado.
111. Los requisitos gue deberdn cumplic los alumnos: para participar en of concurso de seleccidn Son;

DISPOSICIONES GENERALES

Estar inscrito en la Institucion en la cual se concurse,

Solicitar ol farmato de beca en las fechas que indique la Convocatoria ¥ presentarfa en los térmings y plazos
establecidos por la misma.

Tener coma minime un promedio final de 3.0, en of ciclo inmediato antenor.

No tener hermanos becados en ninguna Institucidn Educativa Particular que funcione con autorizacion o
recanacimienta de valider oficial de estudios;

Aceptar sin costo para el solickante fas evaluaciones que pyeda efectuar la Institucidn Educativa Particular a fin de
verificar su situacidn econdmica,

w >

moen

NOTA: COM FUNDAMENTOD EM EL ARTICULO 102 DE LA LEY DE EDUCACION EN EL EETADD, EL FIRMANTE MANIFIESTA
QUE LA INFORMACION PROPORCIONADA E5 VERIDICA POR LO OUE EL SUB-COMITE ESCOLAR DE BECAS PROCCDERA A
LA CANCELACION TOTAL INGLUIDA LA INSCRIPCIGN ¥ LOS MESES DUE HUBIERA DISFRUTADD DE ESTE BENEFICIO DE
BECA EN CASD DE COMPROBAR LO CONTRARIO.

Fecha de entrega a la institucion firma ded interesads

1 Fi Sub- comind de Bacas lisne is obligacidn de publicar an wisille wn Jul inEtHaCiones BB retacion de las ¥ h.
sehalands 8l parcenisjs sinngeds, izs salchemes DE| RECIBIR U DICTAMEM & mds larder &l 17 de septembre para Educacian
Banica. Normal Supsnor enSnans y Jon guo afiquen & Madia supanar y pam ios nhales do Formaddn para ol Trabao, Medo Supenar,
Supsror ae o durante jus 15 da poster By peecatn, y

2 LA Chmiseda Feinisl as Bacaa por condecis del Seoetarade Técnica dard 8 lo uHadow p dola s4n da ios benatciad
en las phginas el Midemel dal IEBEM wwe inbem sy, y de ia Gecreiania de Educacion. ywww pectslaf i peviic inmmoretis go0 my

i L..q“]..ghwnmm;m*w..r_nmmum.lsw-uuE-m_d-pumihhmhmnunumwlr
respussia, funar par sxcii @ la Coordnacitn e becas del [EBEM o 8 ka Subsecretais oo Educasibn, pam que 8 au ver se hage Begar ala
Comiadn Fainial de Besas (8 ineanformisad.

Fl Para mayor informaciin sosve al pragrama, & slumne o pasde e firvdia podri Barmar a las sigeenies belaforos;

Para Educace Baakcs de 000 & 1500 il 08 kinss @ wiemat 813 17 0311 § 3171888 e 108 y para los niveles. de Edatasin Supendy,
Meadia Ewperior y Feemacion pava of Trabaje, Beear o ks el 317 55 58y 311 7682




| £1 FORMATO 3

BUREAL VERITAS. gl 5
et Bor il ey

]

Institucion educaliva con sistema de
gestion de calidad, cedificado bajo la
norma internacional IS0 9001-2000

No.

Recibo de bisqueda
Recibo de documento

Personal que recibid el tramite:

MIORELOS EMISION DE CERTIFICACIONES DE ESTUDIO DE
’ : EDUCACION PREESCOLAR, PRIMARIA Y

Ecutarion Basica dal SECUNDARIA

Estado da Maralos

Datos del solicitante.

Mombre del alumno:

Nivel de estudios del que solicita certificacion:

Preescolar; Primaria: Secundana;

Boleta de evaluacion: Certificado

Legalizacion de firmas Certificacion de firmas

Resultado de la bdsqueda.

Se encontrd antecedenta;
Mo

Documentacion que entrega.

Copia fotostatica del acta de nacimiento:

Copia fotostatica del CURP:

l Copia fotostatica del cerificado de terminacion de estudios
| o constancia de estudios:

| Copia fotostatica de |a boleta de evaluacion:

Causa:

Firmo de ante rado que no se
encontraron antecedentes en al
archivo del departamento

| Fotografia blance y negro infantil, tono mate: sl
| Copia fotostatica de la credencial del IFE* ;
| Copia del Kardex Foja:
* Lacopia de la credencial de elector debera presentarse en caso de no 1 o
ser el interesado quien realice el tramite. Libro:
Informacidn adicional en caso de no contar con antecedente de estudios. Promedio:
MNombre de la escuela donde concluyd el nivel: ceT
Clave de la Escusla Zona Escolar ol
Gradd Sripg ) Folio del certificado original:
Localidad Municipia

Ciclo Escalar

Nota: Los datos que proporciono como referencia son totalmente confiables,
exactos y cierios, para que se realice una busqueda en el archivo de Conirol

Escolar.

Muevo folio asignado:

Revise y recibi de conformidad
documentacidon  que solicité

Departamento de Registro

Cerificacidn del IEBEM.

Personal del area que entrego
el documento:

Mombre y firma

Interesado y/o solicitante

TELEFONO:

Fecha de emizidn: 08 de junio de 2009
Revisida Na. |

Codigo: FO-DPE-DRC-SCE
Documente intemo

la Durante el tramite recibi un trato:
al
B L i ‘!'( )
(&
Eficients Amable Grosero Distraido
Comentarios B
f/ 1
f /
i
Pagina 1 de 1



FORMATO 2
SOLICITUD DE REVALIDACION DE ESTUDIOS

P

| = Institute de |a Educacidn Bisica del Estado de Morelos
PURLAL VERITAS

2 Instituto de la
Educacion Basica del ] ol
S @ Planeacién Educativa
o Solicitud de

MORELOS | Estado de Meorelos
Revalidacion de Estudios

FECHA/DATE | DIA/DD | MES/MMM | ARDYYY N'E!PEDIENTE! FOLIO PROBEM

Aviso de Privacidad: "Los datos personales recabados serdn protegidos y serin Incorporados v tratsdos, segln correspondn, on lod Sistemas de Datos Personales que
adminisiran la autoridad educativa lederal ¥ las autoridades educativas locales, denominadas “Registro Nacional de Alumnos™ [RMA] v “flegotre Oficial de Dotumentos
Académicos y de Certificacion” [RODAC], sisternas que han sido debldamente inscritos en el Ustado de Sistemas de Datos Personales ante el Instituto Federal de Accen 3 1a
Informacidn Publica (IFAL), can fecha B de julio de 2009 —www.ilai.org.mu-,

SOLICITUD DE REVALIDACION DE ESTUDIOS
(LLENE ESTA SOLICITUD DF REVAUIDACION CON LETRA DE MOLDE)/(FILL IN THIS APPLICATION WITH BOLD LETTER)

DATOS DEL ALUMNO/ STUDENT INFORMATION:
— NOMBREJFIRST & MIDDLE NAMES | APELLIDO PATERNO/LAST NAME | APELLIDO MATERNO/SECOND LAST NAME

DOMICILIO ACTUAL/CURRENT ADDRESS

CALLE/STREET = IN/NUMBER| COLONIA/NEIGHBORHOGD
| |
LOCALIDAD/TOWN - MUNICIPIO/COUNTY ! ESTADO/STATE
I
= NACIONALIDAD/NATIONALITY I TELEFONO/TELEPHONE GENERO/GENDER
i MASC. M F | FEM.
MALE | FEMALE

PERSONA QUIEN REALIZA EL TRAMITE/PERSON IN CHARGE OF THE PRCEDURE
NOMBRE/NAME PARENTESCO/RELATIONSHIF [ FIRMA/SIGNATURE

ANTECEDENTES ESCOLARES/SCHOOL HISTORY
“GRADD/GRADE NOMBRE DE LA ESCUELA/SCHOOL NAME | CICLO ESC/SCHOOL YEAR _l_gg_rmu..ﬂ_srmf PAIS/COUNTRY

KINDERGARTEN ’

| 6° PRIM/GRADE 05 | |
1" SEC./GRADE 07 |

2* SEC./GRADE 08 [ |
3" SEC./GRADE 09
SATISFACCION DEL USUARIO/FEEDBACK

DURANTE EL TRAMITE RECIBI UN TRATO:/THE PROCEDURE WAS:

Eificlene /Efficient BuenafGood_____ Mala/Bad_____
¢FUE FACIL ENCONTRAR LA QFICINAT/HOW EASY IT WAS TO FIND THE OFFICE?:
5ifYes_ , NofNao . LPorquié? fWhy?

¢ COMO SE ENTERO DEL TRAMITE?/HOW DID YOU KNOW ABOUT THE PROCEDURE?
Por un amigo/A friend . Internet/Web site . o0 la escuelafat school . en el Consulade/at the Consulate , Otros/Others_

= = : _ﬁ

PARA CONTROL INTERNO: w

FECHA DE PAGO: e | NUEVA g&b
DD MM AAAA VISION T

COMENTARIOS:/Comments:




NUEVA g7
V|5|é"ﬁ

FECHA DE ENTREGA A PARTIR
DE: COTEIO: p
oo MM ABAA Firma
Fecha de emisidn: 18 de septiembre de 2012 Rewsasibn No, 7 Cddigo: FO-DPE-PROBEM-SRE INTERNOD

TALON DE TRAMITE DE REVALIDACION DE ESTUDIOS

NOMBRE DEL ALUMNO: [_ _FOLIO | |
FECHA DE PAGO: : _
oo MM ARAA
GRADOS A REVALIDAR:  PREESCOLAR() PRIMARIA6* [ ) SECUNDARIA L[ ) 2( ) 3°( )

ENTREGA: COORD. DEL PROGRAMA BINACIONAL DE EDUCACION MIGRANTE (Tel: 777 3119560, Conmutador: 777 3171688, ext. 198}
EL SOLICITANTE DEBERA PRESENTAR ESTE TALON DE TRAMITE ¥ EL ORIGINAL DEL RECIBO DE PAGO OFICIAL DE DERECHOS,

A PARTIR DE: . i e
on MM AAAR s |
Fecha de emisidn: 28 de septiembre de 2012 NUEVA w
Revisidn Mo, 7 VISION
Codign: FO-DPE-PROBEM-SRE COTEID:
FIRMA ¥ SELLO OFICIAL

INTERND



FORMATO 1
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA IMPARTIR ESTUDIOS

Cuemavaca, Morelos, 2 de de 20__.
Mtra. Marina Aragon Celis

Directora General del IEBEM
PRESENTE

Tipo de nivel educativo que desea incorporar:
Inicial { ) Preescolar{ ) Primaria{ ) Secundaria )

El que suscriba _ , sefialando como domicilio para oir y recibir
(nombre de la  persona fisica o representante  legal) nofificaciones el ubicade  en
(calle y nimero, colonia, delegacion
0 municipio) L k. , autorizando para tal efecto, asl como para recoger todo lipo de
(localidad, entidad federativa, CP) documentacion a los
. |personas autorizadas para estos efeclos
que pueden ser profesionistas o simples ciudadanos) comparezco ante esta H. Autoridad Educativa, a solicitar, can
fundamento en los articulos 3o., fraccién Vi y Bo. de la Constilucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

[ En tumo: [ MATUTINO | VESPERTINO | NOCTURND

y con alumnado:

MASCULINO FEMENINO T MIXTQ

De conformidad con los datos siguientes:

Del propietario en caso de ser persona fisica

Nombre:

Fecha de nacimiento:

RFC: CSMN:

CURP:

T Del propietario cn caso de ser persona moral

Nombre de la persona moral a la que representa:

Constituida segin el acta nimero: de fecha:

Con la autorizacion de la Secretaria de Relaciones Exteriores bajo el nimero;
de fecha;

Pasada ante la fe del Notario Pablice Nomero: de:

Lie.:

Inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad y el Comercio bajo el nimero:
de fecha:

Acreditacion del Representante Legal mediante:

Por olra parte, y en cumplimiento con los requisitos establecidos en el articulo 4o., fraccidn VI, del Acuerdo por el
que se establecan los tramites y procedimientos relacionados con la autorizacién para impartir el nivel de educacion
mencionada, presento a su consideracion la siguiente tema de nombres;

(Anexar justificacion yfo referentes historicos)




En virtud de ko anteriar, y "BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD", declaro:
1. Que los datos asentados en la presente soficitud y en los anexos que acompaio, son cieros.

2. Que cuento con el personal directivo y docente con la preparacion profesional para impartir los estudios da los
que solicito Ia autorizacion (se propercionan datos en el anexo 1).

3. Que cuento con instalaciones que satisfacen las condiciones higiénicas, de seguridad y pedagbgicas para impartir
Io5 estudios de los que solicit |a autorizacion, ademés de que el inmueble donde se locafizan dichas instalaciones
1o ocupo legalmente y se encuentra libre de toda controversia administrativa o judicial y que sera ocupado para
impartir los estudios solicitados mientras se mantenga vigente &l acuerdo de autorizacién {se proporcionan datos en

gl anexo 2).

Asimismo, manifiesto que en caso de haberme conducido con falsedad en los datos asentados en mi solicitud y
anexos, aceplo hacerme acreedor a cualesquiera de las sanciones penales que gstablecen los ordenamientos
aplicables, asi como a las sanciones administrativas correspondientes, incluyendo la negativa del tramite.

BAJD PROTESTA DE DECIR VERDAD
Firma del particular o de su representante legal




FORMATO1-ANEXO1

PERSONAL DIRECTIVO
¥ DOCENTE

El que suscribe L . BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesta
que se cuenta con el personal directivo y docente, de conformidad con el articulo 55, fraccidn |, de la Ley Ganeral de
Educacibn, asi como lo previsto en el Acugrdo por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados
con la autorizacién para impartir el nivel de educacién mencionado, de acuerdo con los datos siguientes:

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Firma del particular o de su representante legal



FORMATO 1 - A NE X O 2 INSTALACIONES

El que suscribe . BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesta
que se cuenta con las instalaciones necesarias, de acuerdo a lo previsio por el articuls 55, fraccion I, de la Ley
General de Educacion, y el Acuerdo por el que se sstablecen los tramites y procedimientos relacionados con fa
autorizacién para impartir el nivel de educacian mencionado, de conformidad con los datos siguientes.

1. DATOS GENERALES DEL INMUEBLE

Calle: No.(Ext) __ Mo.(int) ___
Colonia: Delegacion o Municipic.

Localidad: Entidad Federativa:

cP: Teléfono (s): Fax: C. Electron,

2. ACREDITACION LEGAL DEL INMUEBLE

a) O Escritura Piblica de Propledad,

Nimero , de fecha , pasada ante [a fe del Notario

Piblico No. ,de , Lic.

e inscrita en el Registro Piblico de la Propiedad con fecha bajo el numero de folio

b) O Contrato de arrendamiento.
Arrendadar: 2
Amendatario: _ :
Fecha del contraln:
Vigancia: -

Inmushle destinado para ot

Registrado  ante , con fecha

¢) O Contrato de comodato,

Comodanta: -
Comodatario:
Fecha del contrato:
Vigencia:
Inmuehle destinado para;

Ralficado en sus fmas anie e Notaro Piblico No. de
Lig, = con fecha

4) 0 Otro ' . {especifique)
Observaciones:

3. CONSTANCIA DE SEGURIDAD ESTRUCTURAL

En el caso de que sea expedida por autorided competente:
Autoridad que |a expide:
Fecha de expedichin: _
Vigencia: d
En el caso de que sea expedida por perit particular:
Nombre del perito:
Registro de perito nimeno:
Vigencia del Registro:
Autoridad que expide el registro: .
Fecha de expedician da la constancia: =
Vigencia de [a constancia:

4, CONSTANCIA DE USD DE SUELD

Autoridad que la expide:
Fecha de expaedicin:
Vigencia:




4.1 DICTAMEN DE PROTECCCION CIVIL (Ane

Autoridad que la expide:

xar)

Fecha de expedicion:

Vigencia:

5 DESCRIPCION DE INSTALACIONES
Dimensiones (m2)

Predio Construida

Area civica

Superficie (m2) Asta band

era SI{ JNO(

)

Tipo de estudios que imparte en el local actualmente (indicar No. de alumnos)

Educacion basica Educacion media

Educacion superior

Otro (especifique)

Instalaciones administrativas {indicar)

Direccion

Subdireccion

Oficinas adminislrativas
Control escolar
Atencion al publico
Area para profesores

1111

Aulas

Capacidad Superficie (m2)
promedio (cupo

de alumnos)

Nimero
total

Altura

Ventilacion
Matural

lluminacion
MNatural

si{ )NO( )

SI{ )NO( )

Cubiculos

Destinado a: Capacidad

promedio

Cubiculo

Superficie
(m2)

-Sl {

Ventilacion
Matural

lluminacidn
Matural

JNO( )

SI( )NO( )

Sanitarios

Numero de Nimero

retretes

mingitorios

de
lavabos

Numero de

Ventilacién
MNatural
SI{}NO()

luminacién
Natural
SI{()NO()

Alumnado
masculino

Ve

Alumnado
femenino

Persanal
masculino

7]
e

L

Personal
femenino

=
/

f




PARA EL CASO DE SER NIVEL EDUCATIVO CORRESPONDIENTE A INICIAL.

CUNEROS
Nimero Capacidad Superficie (m 2 ) | Altura Ventilacién lluminacion
total promedio Natural Natural
{cupo de alumnos) SI/NO Sl/NO
COMEDOR
Nimero Capacidad Superficie (m 2} | Altura Ventilacion lluminacidn
total promedio Natural Natural
{cupo de alumnos) SI/NO SI/ND
COCINA
Nimero Capacidad Superficie (m 2 ) | Altura Ventilacién lluminagion
total promedio Natural Natural
(cupo de alumnos) SIIND SI/NOD
CONSULTORIO
Ventilacion
Superficie (m 2 ) Altura Natural
SI{)NO()

Areas deportivas y de recreo

Descripcion Sla NO

Cancha de usos multiples

Chapoteadero

Arenero

Zona de juegos mecanicos

Areas Verdes = 2
LT .

OTRAS (Especificar) =2 (

. . g 7-

Centro de documentacién o biblioteca

Dimensiones (mM2) Ventilacion Natural S1¢ ) NO{ ) lluminacion Natural SI () NO
S



MATERIAL Mo. DE Np. DE SERVICIO DE
TiTULOS VOLUMENES PRESTAMO O
SOLO CONSULTA
Libros
Periodicos

Revistas especializadas

Cuentos

Diapositivas

Videos

Peliculas

Estampas

 Fotografias

Otro (especificar)

PARA EL CASO DE SER NIVEL EDUCATIVD CORRESPONDIENTE A SECUNDARIA,

Centro o laboratorio de compu

|{5]

Recursos Materiales Caracteristicas Cantidad

l i, —

Auditorio o Aula Magna

Superficie | Altura Equipo con el que cuenta Capacidad |  Ventilacién lluminacién
{m2) promedic | Matural S| NO{ | Natural S| NO
)
Centro o laboratorio de idiomas
Superficie (m2) Altura Ventilacian lluminacién
Natural S| NO{ ) Natural 5| NO
Taller (s)
Dimensiones Ventilacion lluminacion
Nombre (m2) Recursos Caracteristicas Cantidad | Natural Si() Natural S { )
NO () NO()
Agregar lineas de acuerdo con las necesidades
Laboratorio (s) (indicar ! tipo)
Nombre | Dimensiones Material y equipo mas Cantidad Ventilacian lluminacidn
(m2) importants Natural 81 NO{ | Matural | NO [
= )

. |
. Nt




Agregar fineas da acuerdo con las necestates

6 ACREDITACION DE MEDIOS E INSTRUMENTOS PARA PRESTAR PRIMEROS

AUXILIOS

No. MEDIOS E INSTRUMENTOS

CARACTERISTICAS

CANTIDAD

7. RELACION DE INSTITUCIONES DE SALUD ALEDANAS, SERVICIO DE AMBULANCIAS U OTROS
SERVICIOS DE EMERGENCIA A LOS CUALES RECURRIRA LA INSTITUCION EN CASO DE NECESIDAD

L 1=
2.
3

BAJQ PROTESTA DE DECIR VERDAD
Firma del particular o de su representante legal



FORMATO1-ANEXO3

PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

CARTA - COMPROMISO PARA EL CASO EN QUE EL PARTICULAR IMPARTA LOS PLANES
Y PROGRAMAS DE ESTUDIO OFICIALES

EL QUE SUSCRIBE (NOMERE DEL PROPIETARIO O EEF‘REﬁEN‘I’ANTE LEGAL), BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTA QUE ACATARA Y CUMPLIRA FIELMENTE
EL PLAN Y PROGRAMA DE ESTUDIOS DEL NIVEL DE EDUCACION MENCIONADO,
ESTABLECIDO POR LA AUTORIDAD EDUCATIVA, ASI COMO LAS CONDICIONES

ACADEMICAS QUE PARA LA IMPARTICION Y EVALUACION DE DICHO PLAN Y
PROGRAMA, SENALE LA PROPIA AUTORIDAD.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
FIRMA DEL PARTICULAR O DE SU REPRESENTANTE LEGAL



PROPUESTA PARA LA PRESENTACION DE PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO DEL
PARTICULAR

FUNDAMENTACION |

| PRINCIPIOS NORMATIVOS | |
L

PRINCIPIOS PSICOLOGICOS |

PRINCIPIOS PEDAGOGICOS |

PROPOSITOS DEL
PROGRAMA

CONTENIDOS DE
_ APRENDIZAJE

ORIENTACIONES
METODOLOGICAS

EVALUACION DEL
APRENDIZAJE

BIBLIOGRAFIA

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Firma del Particular o Representante Legal




