MORELOS

PODER EIECUTIVO

Dependencia 6 Entidad: SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Fecha:16 de abril de 2013

PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2013
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MORELOS

I, Tramites y servicios por inscribir, modificar y/o eliminar en el Registro Estatal de Trémites y Servicios (RETyS):

Nombre del Tramite 6 Servicio

Accién a realizar
inscribir, modificar
y/o eliminar

Objetivos y
Beneficios
esperados

Fecha de
compromiso

Unidad
Administrativa
responsable de su
cumplimiento

Inscripcién al Padron de Proveedores

Eliminar {Derivado de la
creacion de la Unidad
para la Adjudicacion de
Contratos, publicado en
el periédico oficial de
fechz 2 de enero de
2013, asi como la
publicacién del
Reglamento de la
misma, de fecha 10 de

Facilitar el tramite
de inscripcion al
Padrén de
Proveedores del
Estado de Morelos

30 de junio de 2013

Direccién General de
Coordinacién y
Desarrollo
Administrativo

Correctivo Vehicular

proveedores

abril).
Evitar largas filas en el
ibi tramite de
Inscripciones y Reinscripciones al Jardin de Nifios “Maria Inscribir 1 N Direccion General de
. = i inscripciones y Durante el afio 2013

Antonieta Estrada Cajigal Ramirez . L Recursos Humanos

reinscripciones al

Jardin de Nifios

Gesti t Direccién General de
Simplificacion del proceso de Mantenimiento eonenEn uempa .y I Mantenimiento

P 5 Inscribir forma el pago a Durante el afio 2013

Vehicular

s




S

De los Tramites y Servicios inscritos en el Registro Estatal de Tramites y Servicios én el 2012, identiﬁqué cuales fueron los de mayor impa&o.

I

‘Nombre del Tramite é Servicio . - Solicitudes atendidas Razones de seleccién
en el 2012
Constancias de servicio para el Poder Ejecutivo del Estado de Morelos 4911 Es el Unico

Ii.- Periodos de realizacién de revisiones de mejoras a sus Tramites y Servicios inscritos en el RETYS. (Verificar que ia informacion se encuentre

vigente).

Junio y Octubre

Su dependencia o entidaddebers enviar oficio que acredite la revisién realizada y el estado que guarda cada uno de sus tramites y servicios

inscritos en el RETyS

IIl. Tramites y servicios que serdn mejorados dentro de los seis meses posteriores a la entrada en vigor de cada programa.

Nombre del Tramite 6 Servicio

Acciones de mejora

Obijetivos y
Beneficios
esperados

Fecha de compromiso

Unidad Administrativa

responsable de su
cumplimiento

Constancias de servicio para el Poder Ejecutivo
del Estado de Morelos

Se elaborard un formato de
solicitud de constancias como
un opcion de solicitud para los
ex trabajadores del gobierno del
estado para ser llenodo y se
entregard en ventanilla con la
documentacion solicitada, este
se pendrd en la plataforma de la
CEMER

Los usuarios a realizar las
solicitudes de
constancias, puedan
tener acceso a solicitar
su tramite mediante via
internet.

Noviembre del 2013

Direccién General de
Recursos Humanos

IV.- Diagnéstico del Marco Regulatorio Vigente. Enlistar TODAS las normatividades que apliquen para la dependencia o entidad.

Denominacion de la Normatividad:

Observaciones:

Ley Organica de la Administracion Publica Central

Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion

Ley General de Bienes




Ley sobre adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y prestacién de servicios del Poder Ejecutivo del

Estado de Morelos.

Reglamento de la ley sobre adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios del Poder

Ejecutivo del Estado de Morelos.

Manuales de Organizacion y Politicas y Procedimientos

V.- Enliste las Normatividades que vaya a crear, madificaro eliminar del Marco RegulatorioVigente.

las secretarias y
dependencias del Poder
Ejecutivo

Manuales de Politicas y
Procedimientos de la Direccion
General de Soporte a las
Tecnologias de la Informacién y
Comunicaciones

tecnologias de la
informacién y
comunicaciones

Informacién y
Comunicaciones

Denominacién de la Accién arealizar Objetivo y la Fecha estimada Unidad Observaciones
Normatividad Regulaciones por emitir, por justificacién de | de envio de los Administrativa
reformar y por derogar o las propuestas | anteproyectos a | responsable de la
abrogar la CEMER Ejecucion
lineamientos y politicas Organizar,
para la organizacion, Establecer lineamientos y politicas coordinar, ; <o
L e . : - 4 B o Direccion General
coordinacidn, e incluir a los Manuales de capacitar, dirigir y deiSoportza Jas
capacitacion, direccién y Politicas y Procedimientos de la controlar, dentro 2 & 2
! - oo Diciembre 2013 | Tecnologias de la
control, deniro de su Direccion General de Soporte a las de su #mbito de _ 2
S - : T 2 Informacion y
ambito de competencia, Tecnclogias de a Infermacidn y competencia, a las —
de las URSI del Poder Comunicaciones LRSI dei Poder
| Ejecutivo Central Ejecutivo Central
Requerimientos minimos Establecer los requerimientos
para la adquisicion de minimos para la adquisicion de los Regilarla
equipos e equipos e infraestructura - uEi'sicién dé
infraestructura para la mediante la Unidad Administrativa 2 i Direccidén General
implementacion de correspondiente regule la compra q. P de Soporte a las
"z \ ¢ - infraestructura para :
proyectos y operacién de de los bienes e incluirlos en los i g il Septiembre 2013 | Tecnologias de la

Modelo de Calidad Total

Actualizar el Modelo de Calidad
Total de acuerdo a los nuevos
sistemas de gestion
gubernamental de la nueva
administracion, enfocado a la
Satisfaccion de los usuarios y
ciudadanos en la administracion
publica central

Actualizar
fundamentacion

Noviembre de
2013

Direccion General
de Desarrollo
QOrganizacional

El modelo integra una guias
para la gestion de los
procesos que promueve la
gestion de la calidad en la
administracion publica
estatal




Actualizacion de
Manuales
Administrativos

Actualizar los manuales
administrativos de la Secretarfa de
Administracion

Contar con los
manuales
administrativos
vigentes

Diciembre 2013

Direccién General
de Desarrollo
Organizacional

Se actualizardn segtn sea el
caso, derivado de los
cambios antes
mencionados 0 en su caso
en la normatividad.

VI. Capacitacion permanente en materia de mejora regulatoria a los funcionarios de las dependencias y entidades

~ Area de Ia Dependencia o Entidad N¢ de Personas a ser Fecha propuesta
e e 1 ' _ . capacitadas >
Capacitacion en el Programa Anual de Mejora Regulatoria 10 16 abril 2013

Vil.- Observaciones adicionales ai presente Programa Anual de Mejora Reguiatoria 2013:

Ninguna

/]

C.P. Daniel Eliseo Judrez Ramirez

Aprobé
Responsable Oficial
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