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PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2017

Dependencia o Entidad: E! Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos Fecha: 17/FEBREROQ/2017

l. Tramites y servicios por Inscribir, modificar y/o eliminar en el Registro Estatal de Tramites y Servicios (RETyS):

Modificar: Incluir en el rubro de "DATOS DE LA
UNIDAD DE CAPACITACION", la unidad “Accién
Movil Emiliano Zapata, derivado de su reciente

inauguracion. i
- L Eliminar: el Acta de Nacimiento como requisito . Direccién del Area
Solicitud de Inscripcion para la solicitud de Inscripcién, ya que los datos Abril 2017 Académica

que contiene este documento los integran otros,
Modificar: Omitir Clave Unica de registro de la
poblacion (CURP), sélo en caso de que el INE lo

contenga

II.- Periodos de realizacién de revisiones de mejoras a sus Tramites y Servicios inscritos en el RETyS.
Su Dependencia o Entidad debera indicar en cada uno de los Reportes Bimestrales del Programa Anual de Mejora Reguilatoria, si los tramites y servicios estan

vigentes o han sido mejorados derivado de las revisiones realizadas en el Registro Estatal de Tramites y Servicios,
que ofrece el Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos (ICATMOR) y se encuentra

Se revisé el tramite y servicio
vigente durante éste afio 2017.
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- Unidad.
Administrativa
‘Responsable de su -
- cumplimiento

Eliminar: el Acta de Nacimiento como
requisito para la solicitud de Inscripcion,
ya gue los datos que contiene este

. N documento los integran otros,

Solicitud de Inscripcion 25,373 Modificar: Omitir C%ave dnica de Mayo 2017
registro de la poblacién (CURP), séio en
caso de que el INE lo contenga

Direccion del Area
Académica

IV.- Revision y Diagnéstico del Marco Regulatorio Vigente. Enlistar TODAS las normatividades que apliquen para la dependencia o entidad.

1. | Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
2. | Constitucién Politica para el Estado Libre y Soberano de Morelos
3. | Ley de Educacién del Estado de Morelos
4. | Ley Organica de la Administracién Ptblica del Estado Libre y Soberanc de Moreios
! S. | Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto PGblico del Estado de Morelos
F»G. Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
| 7. | Ley del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos
‘ 8. | Ley de! Servicio Civil del Estado de Morelos ~
OLOS
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9. | Ley General de Bienes del Estado de Morelos

10. | Ley General de Hacienda del Estado de Morelos

11. | Ley de Entrega Recepcién de la Administracién Publica del Estado y Municipios de Morelos

12. | Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Morelos

13. | Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos

14. | Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

15. | Ley Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

16. | Ley Estatal de Documentacién y Archivos de Morelos

17. | Ley Federal de Trabajo

18. | Reglamento de Condiciones Generales de Trabaijo del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos

19. | Reglamento de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos

20. | Reglamento sobre la Clasificacion de la Informacion Publica

21. | Estatuto General del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos

29 Acuer@o por el que se Adsc:.ribe Sectorialmente a la Secretaria del Trabajo y Productividad, e! Organismo Pudblico Descentralizado denominado Instifuto de
Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos

23. [ Codigo Etico para el Instituto De Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos

24. | Manual de Organizacién del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos

25. | Manual de Politicas y Procedimientos del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos
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\{.-__Epi_iste las Normatividades que vaya a crear, modificar o eliminar del Marco Regulatorio Vigente.
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8 | Capacitacién para el Trabajo del Estado de
Morelos

. Responsab)
Lineamientos para la incubacion de proyectos Direccién de
(Incubadora) del Instituto de Capacitacién para Emitir Junio 2017 Vinculacion
el Trabajo del Estado de Morelos.
Procedimiento Estadistico de Atencidn a la . Direccién del Area de
2 Demanda de Grupos Vulnerables Emitir Agosto 2017 Planeacion
. . e o ; Director del Area de
3 | Lineamientos de Seguimiento de Egresados Ermitir Junio 2017 Vinculaciér]
Lineamientos para Organizacion y Direccién del Area
Conservacion de Archivos del Instituto de . Administrativa a través
4 Capacitacién para el Trabajo del Estado de Reformar Septiembre 2017 del Area Coordinadora
Morelos de Archivos
Catélogo de Disposicion Documental del Dn:e_ccrén' del Area
. R , -, . Administrativa a través
5 { Inslituto de Capacitacion para el Trabajo del Emitir Septiembre 2017 del Area Coordinad
Estado de Morelos. el Area Loordinadora
de Archivos
Calendaric de Transferencias Documentales Direccion del Area
del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del o . Administrativa a través
6 | Estado de Morelos. Emitir Septiembre 2017 | 40| Area Coordinadora
de Archivos
Cuadro General de Ciasificacion Archivistica D|r'e5:c:|én' dsl Area'
. o . - . Administrativa a través
7 | del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Emitir Septiembre 2017 del Area Coordinad
Estado de Morelos & Area Loordinacora
de Archivos
. ) ) Direccién del Area
Guia Simple de Archivos del [nstituto de Emiti Sentiembre 2017 Administrativa a través
m P del Area Coordinadora

de Archivos
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VI. Capacitacién permanente en materia de mejora regulatoria a los funcionarios de las dependencias y entidades.

“rzinnreiiN% de Personas aser capacitadas oo

" “‘Area de la Dependencia o Entidad’ -
1

Direccion del Area Administrativa
*Las fechas seran programadas por la CEMER

Vil.- Observaciones adicionales, describir si existen Programas de modernizacién o sistematizacion de algtin tramite o servicio dentro de su

dependencia:

Actualmente se esté trabajando con un Sistema de Gestién y Control Escolar, coordinado por el Técnico Superior de Direccién General, mismo gue

tiene como objetivo principal el eficientar y reducir los procesos de gestion en la inscripcién e imparticién de cursos de cada plantel adscrito al Instituto
de Capacitacién para el Trabajo de! Estado de Morelos, v de ésta manera dar una mejor atencién a los ciudadanos gue toman estos cursos,

: )
L.A. Mayra Alicia Ma nez Salgado
Directora del Area Administfativa del Instituto de

Directdgr Ge iérdi del Instituto de Capacitacion \
para-¢i‘Trabajo del Estado de Morelos , CapacitaciWi det'Estado de Morelos
W Revik6
Responsable Técnico

Aprobé
Responsable Oficial
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