COMISION ESTATAL
DE MEJORA
REGULATORIA

PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2019

Dependencia o Entidad: EL INSTITUTO DE CAPAPCITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE MORELOS

I. Tramites y servicios por inscribir, modificar y/o eliminar en el Registro Estatal de Tramites y Servicios (RETyS):

Fecha:01/03/2019

- Nombre del Trémite 6 Serviclo

: Acclén a realizar I
(Inscnblr, Modificar yfo. Eisminar)

y precisar el objetivo de la accién o

=Unh:lad Admi.nlstratlva '

Modlf[car
1. Datos de contacto para consulta.
2. Unidad administrativa y servidor publico
responsable del tramite o servicio.

de volver a entregar toda la documentacién
requerida,

Solicitud de Inscripcién 3. {en gué otra oficina se puede efectuar , Direccidn de
L . Abril 2019 . .
el tramite o servicic? - Vinculacién
4. Medio de presentacion del trdmite o
servicio.
5. Costoy forma de determinar el monto.
6. Quejas en el servicio. '
Inscribir: Se disefiara el formato de solicitud de
Solicitud de exencion de pago exencidn de pago para facilitar el tramite a la Septiembre 2019 Direccién de General
ciudadania. :
Inscribir: Se implementara con la finalidad de
facilitar a quienes ya hayan sido alumnos para Direccﬁén de
Solicitud de reinscripcién dar continuidad a su capacitacidn sin necesidad Septiembre 2019 Vinculacién
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Solicitud de proceso de evaluacion de CONOCER

Inscribir: Se implementara para facilitar el
registro de candidatos a certificacion de
competencias laborales.

Septiembre 2019 Direccidn de Planeacion

Solicitud de emision de certificado de CONOCER

Inscribir: Se implementara para facifitar la
solicitud de emisién de certificado a los

candidatos evaluados en competencias laborales

con resultado competente.

Septiembre 2019 Direccién de Planeacion

Il.- Periodos de realizacion de revisiones de mejoras a sus Tramites y Servicios inscritos en el RETyS.

Mensual

lIl. Tramites y servicios que seran mejorados dentro de los seis meses posteriores a la entrada en vigor de cada Programa.

. Nombre del tramite o servicio. |

' Accsones de Mejoray Objetlvo

Fecha “*Unidad: Administrativa

Compromiso Responsable de su. cumpEimtento ':_

Solicitud de Inscripcidn

para facilitar el tramite a la cludadania.

Se implementard de manera electrénica Septiembre

2019 Direccidon de Vinculacion

Re oorte de Ia frecuenma 2018 de Ios tramltes y servncms mscritos en el RETyS

“:Frecuencia 2018
uumero de trémités'y servici
- ‘realizados duranie e1 2018)

Solicitud de Inscripcion

26,612
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IV.- Revision y Diagnéstico del Marco Regulatorio Vigente. Enlistar TODAS las normatividades que apliquen para la dependencia o entidad.

N ,' Denominaczénde a Normatmdad —
1 Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

2 Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Morelos, que reforma la del afio de 1888

3 | Ley de Educacion del Estado de Morelos

4 Ley Organica de la Administracién Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos

5 Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos

6 Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

7 Ley del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos

8 Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos '

9 Ley General de Bienes del Estado de Morelos

10 Ley General de Hacienda del Estado de Morelos

11 Ley de Entrega Recepcién de la Administracién Publica del Estado y Municipios de Morelos

12 Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Morelos

13 Ley de Informacion Pablica, Estadfstica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos

14 | Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos | _
15 Ley Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos
16 Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos

17 Ley Federal de Trabajo |

18 Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos

19" | Reglamento de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos

20 Reglamento sobre la Clasificacion de la Informacion Pdblica ' '
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21 | Estatuto General del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos
22 | Acuerdo por el que se Adscribe Sectorialmente a la Secretaria del Trabajo y Productividad, el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto de
Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos

23 Cédigo Etico para el Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos
24 | Manual de Organizacion def Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos

25 | Manual de Politicas y Procedimientos del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos

26 Cédigo de Comercio

27 | cédigo Civil Federal

28 | cedigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos

29 Cadigo Fiscal de la Federacion

30 | cédigo Federal De Procedimientos Civiles

3 Cddigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberano de Morelos

32 Ley General de Contabilidad Gubernamental

33 | Ley del Impuesto Sobre la Renta

34 | Ley General de Sociedades Mercantiles

35 Ley de Auditoria y Fiscalizacion del Estado de Morelos

36 Ley de los Organismos Auxiliares de la Administracién Plblica del Estado

37 Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos, Correspondiente al Ejercicio Fiscal del Primero de Enero al Treinta y Uno de Diciembre def Afio 2016

V.- Enliste las Normatividades que vaya a crear, modificar o eliminar del Marco Regulatorio Vigente (Agenda de Planeacién Regulatoria).

Gompromiso | Adminie

“del | Direccion del Area

::Propuesta; | éété'l.og:b“ de Di.sﬁbslmén .D'dburhéntéi. : Noviembre
-Dependencial/’| 1 | Instituto de Capacitacion para el Trabajo del ‘ - Emitir 2019 Administrativa a
s Entidad Estado de Morelos. través del Area
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Coordinadora de
Archivos

Calendario de Transferencias Documentales
del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del
Estado de Morelos. -

Emitir

2019

Noviembre -

Direccion del Area
Administrativa a
través del Area
Coordinadora de

Archivos

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
3 | del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del
Estado de Morelos

Emitir

Noviembre
2019

Direccion del Area
Administrativa a
través del Area
Coordinadora de

Archivos

; Guia Simple de Archivos del Instituto de
-1 4 | Capacitacion para el Trabajo del Estado de
' Morelos

Emitir

‘Noviembre
2019

Direccidn del Area
Administrativa a
través del Area
Coordinadora de

Archivos

Capacitaclén permanente en materia de mejora regulatoria a los funcionarios de las dependencias y entidades.

-~ Area dela Dependencia o Entidad .~

-+ N°de Personas a ser capacitadas . . - . ..

Direccion del Area de Planeacién 1
Direccién del Area de Vinculacion 1
Direccién del Area Administrativa 1
Direccion del Area Técnico Académica 1

*Lésfeéhas seran brogramadas por la CEMER
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VIl.- Observaciones adicionales y/o describir si ?}ste algin proyecto de modernizacion o sistematizacion de algtn framite o servicio dentro de su
dependencia o entidad que se encuentre€ eso de efecucion:

Actualmente se continta trabajando en el ' goh un Sistema de Gestién y Control Escolar que a la fecha lleva un avance del 90 %, coordinado por el Técnico
Superior de Direccién General, i tieneg, o objetivo principal el eficientar y reducir los procesos de gestion en la inscripcion e imparticién de cursos de
cada plantel adscrito al Instituto, de acitacipn/para el Trabajo del Estado de Morelos, y de ésta manera dar una mejor atencién a los ciudadanos que toman

e Coria Flores /Lic. Elias Moran Toledo

to de Capacitacion - Director del Area de Planeacion del Instituto
tado de Morelos de Capacitacion para el Trabajo del Estado
' de Morelos

Rgsponsable Oficial
Responsable Técnico




