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Sujeto Obligado: Secretaria de Gobierno

I.- TrAmites y servicios por inscribir, modificar yfo eliminar en el Registro Estatal de Tramites y Serviclos {RETyS):

Y[ TTACCIONAREALIZAR - [ oo

- NOMBRE DEL TRAMITE'O SERVICIO -

CFECHA

~“UNIDAD ADMINISTRATIVA

ELEIMINAR)Y-PRECISAR EL .

----- © OBJETODELAACCION | COMPROMISO | =~ = RESPONSABLE = .
Servicio de consuita de periddicos vy | Modificar Octubre Instituto Estatal de Documentacion de
revistas locales y nacionales, libros de Morelos
historia regional del estado de Morelos,
documentos oficiales diversos desde
1920. e et
Servicio de consulta a través de la pagina | Modificar Septiembre Instituto Estatal de Documentacién de
oficial del Instituto  Estatal de Morelos
Documentacién de Morelos.
Visitas guiadas a la Hemeroteca vy al | Modificar Octubre Instituto Estatal de Documentacion de
Archivo Histérico del Instituto Estatal de Morelos
Documentacion de Morelos. , _
Certificacién de documentos historicos del | Modificar Septiembre Instituto Estatal de Documentacién de

Archivo Histérico en el Instifuto Estatal de
Bocumentacion de Morelos y Archivo
General del Estado de Morelos

Morelos

Legalizacién de firmas de documentos
expedidos por autoridades estatales
municipales y/o personas gue tengan fe
publica

Actualizar criterios de resolucién
del tramite ¢ servicio agregando
qgue el documento publico cuente
con nombre, firma autdgrafa, sello
y cargo de la autoridad facultada
para expedirio,

Julio

Direccién General Juridica
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Apostilla de documentos publicos
expedidos por autoridades
estatales municipales vio
personas que tengan fe pablica

Actualizar criterios de resolucién
del tramite o servicio agregando
que el ‘documento publico cuente
con nombre, firma autdgrafa, sello
y cargo de la autoridad facultada
para expedirlo.

Julio

Direccidén General Juridica

Legalizacion de firmas de
documentos expedidos por
autoridades estatales municipales
y/o personas que tengan fe
publica

Actualizar formatos en la pagina
de internet para efecto de agregar
el correo electrdnico del area
responsable del tramite o servigio,
asi como el horario de recepcién
de documenios a legalizar
mediante cita previa,

Julio

Direccion General Juridica

Apostilla de documentos publicos
expedidos por autoridades
estatales municipales ylo
personas que tengan fe publica

Actualizar formatos en la pagina
de internet para efecto de agregar
correo  electronice  del  4rea
responsable del tramite o servicio,
asi como el horario de recepcion

de documentos a apostillar.

mediante cita previa.

Julio

Direccion General Juridica

Inscripcidn por Cambio de
Régimen Patrimonial en
Matrimenio

Modificar Costos aplicables a
2021, con el objeto de estar
denfro de la legalidad que
establece la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
asf como actualizarios de
conformidad con la Unidad de
Medida y Aclualizacidn (UMA)
2021.

Febrero

Direccion General del Registro
Civil.
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Busqueda de Registros de
Nacimiento, Matrimonio,
Defunciones y otros no
especificados.

Modificar Costos aplicables a
2021, con el objeto de estar
dentro de |a legalidad que
gstablece |a Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
asi como actualizarlos de
conformidad con la Unidad de
Medida y Actualizacion (UMA)
2021.

Febrero

Direccion General de!l Registro
Civil,

Certificaciéon de Documentos que
obren en los Archivos Registrales.

Modificar Costos aplicables a
2021, con el objeto de estar
dentro de ia legalidad que
establece la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
asf como actualizarlos de
conformidad cen la Unidad de
Medida y Actualizacién (UMA)
2021.

Febrero

Direccion General del Registro
Civil.

Expedicion de Copias Certificadas
{de Nacimiento, Matrimonio,
Defuncion, Divorcio, Insercién,)

Modificar Costos aplicables a
2021, con el objeto de estar
dentro de la legalidad gue
establece la Ley General de

Hacienda del Estado de Morelos,

asi como actualizarlos de
conformidad con la Unidad de
Medida y Actualizacién (UMA)
2021.

Febrero

Direccion General del Registro
Civil.

Anotacion Marginal por virtud de
Divorcio.

Modificar Costos aplicables a
2021, con el objeto de estar
dentro de la legatidad que
establece la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
asl como actualizarlos de
conformidad con la Unidad de
Medida y Actualizacion (UMA)
2021.

Febrero

Direccién General del Registro
Civil,
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Inscripcion de Registro de -
Matrimonio.

Modificar Costos aplicables a
2021, con el objeto de estar
dentro de la legalidad que
establece la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
asi como actualizarlos de
conformidad con la Unidad de
Medida y Actualizacidén (UMA)
2021. Ademas de establecer un
solo RETyYS para este tramite de
Inscripcion de Matrimonio,
definiendo en el mismo los tres
tipos, que serlan: Inscripcidn de
Registro de Matrimonio entre
Mexicanos; Inscripcién de
Registro de Matrimonio entre
Extranjero y Mexicano e
Inscripcién de Registro de
Matrimonio entre Extranjeros.

Febrero

Direccién General del Registro
Civil,

Inscripcidn de registro de
reconocimiento o admisién de
hijos.

Modificar Costos aplicables a
2021, con el objeto de estar
dentro de la legalidad que
establece la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
asf como actualizarlos de
conformidad con ta Unidad de
Medida y Actualizacion (UMA)
2021,

Febrero

Direccién General del Registro
Civil.

Insercién de actas de nacimiento,
matrimonio o defuncién
levantadas en el extranjero.

Modificar Costos aplicables a
2021, con el chjefo de estar
dentro de la legalidad que
establece la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
asi como actualizarios de
conformidad con la Unidad de
Medida y Actualizacion (UMA)
2021,

Febrero

Direccién General del Registro
Civil.
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Rectificacion yfo Aclaracion de
Actas del Registro Civil,

Modificar Costos aplicables a
2021, con el objeto de estar
denfro de ia legalidad que
establece la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
as{ como actualizarlos de
conformidad con la Unidad de
Medida y Actualizacién (UMA)
2021,

Febrero

Direccion General del Registro
Civil.

Constancia de Inexistencia de
Registro de Nacimiento,
Matrimonio, Defuncién y otras.

Modificar Costos aplicables a
2021, con el objeto de estar
dentro de la legalidad que
establece la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
asi como actualizarlos de
conformidad con la Unidad de
Medida y Actualizacion {UMA)
2021.

Febrero

Direccion General del Registro
Civil.

Rectificacion de Actas por orden
Judicial.

Modificar Costos aplicables a
2021, con el objsto de estar
dentro de la legalidad que
astablece la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
asf como aclualizarlos de
conformidad con la Unidad de
Medida y Actualizacion (UMA)
2021,

Febrero

Direccion General del Registro
Civil.

Por servicios de tramite y
resolucién de divorcio
administrativo:

Medificar Costos aplicables a
2021, con el objeto de estar
dentro de la legalidad que
astablece la Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
asi como actualizarlos de
conformidad con la Unidad de
Medida y Actualizaciéon (UMA)
2021,

Febrero

Direccion General del Registro
Civil.
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Cancelacion de Registro

Modjificar Costos aplicables a
2021, con el objeto de estar
dentro de la legalidad que
establece [a Ley General de
Hacienda del Estado de Morelos,
asi como actualizarlos de
conformidad con la Unidad de
Medida y Actualizacion (UMA)
2021.

Febrero

Direccion General del Registro -
Civil.

ll.- Tramites y servicios gue seran mejorados dentro de los seis meses posteriores a [a entrada en vigor de cada Programa.

- ACCIONES DE MEJORA

INFORMAR EL AVANCE DE CUMPLIMIENTO Y EN SU CASO

| ANEXAR DOCUMENTAL QUE JUSTIFIQUE O LA CAUSA POR
| LAQUE NO SEACUMPLIDO

Servicio de consulta a través de Ia
pagina oficial del Instituto Estatal de
Documentacién de Morelos.

Mejorar el servicio de consulta de la
pagina oficial del Instituto Estatal de
Documentacion de Morelos,
mediante la actualizacién de la
ifformacién  que se sube en
plataforma a través del link de la
Secretaria de Gohierno.

Se remltlo OfICIO IEDMIDG151/2021 a la Coordinacién de
Desarrollo Informatico, medianie el cual se solicita Ila
actualizacion a la péagina oficial con la finalidad de difundir
informacion actualizada del instituto y los procedimientos o las
acciones a realizar para cumplir con dicho objetivo.En proceso de
dar actualizacién a la pagina conforme a lo que sea solicitado a
este dérgano desconcentrado.
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Copia certificadas de Ejemplares o | Revisar los tiempos de elaboracion y de | Se da una atencion eficaz y de calidad a ios

antecedentes del Periddico Oficial “Tierra y
Libertad".

entrega, y mejorarlos para dar una atencién
eficaz.

usuarios.

Consulta y Blsqueda

Revisar ¢l proceso de blusqueda para entregar
los resultados esperados por los interesados.

El proceso de bisgueda es mas sencillo al
hacerlo directamente en [a pagina del
Periodico Cficial.

Publicacién

Crear politicas y procedimientos para asegurar
la consistencia en la revision de calidad del
proceso.

Asegurar calidad del proceso de revision de
los decumentos y analisis.

Suscripcion Electrdnica

Realizar una revisién para asegurar que el
interesado recibe los ejemplares de su
suscripcion.

Entrega de los ejemplares en tiempo y forma.

Venta de Ejemplares

Garantizar la existencia de los ejemplares
para la venta.

Entregar copias certificadas de los ejemplares
que no se encuentran en existancia.

Legalizacidn de  documentos  pliblicos
expedidos por autoridades  estatales,
municipales yfo personas que tengan fe
publica.

Actualizar formatos en fa pagina de internet

para efecto de agregar el correo electrdnico.

del area responsable del tramite o servicio, asi
como el horario de recepcion de documentos
a legalizar mediante cita previa; aclualizar
criterios de resolucion del trémite o servicio
agregando que el documento publico cuente
con nombre, firma autografa, sello .y cargo de
la autoridad facultada para expedirlo.

Se remitid al area administrativa mediante
correo electronico los formatos modificados
para que a su vez se remitan al area
correspondiente de su actualizacion.

Apostitle de documentos publicos expedidos
por autoridades estatales, municipales y/o
personas que tengan fe publica.

Actualizar formatos en la pagina de internet
para efecto de agregar el correo electrénico
del area responsable del tramite o servicio, as{
como el horario de recepcion de documentos
a apostillar mediante cita previa; actualizar
criterios de resolucién del trdmite o servicio
agregando que el documento piblico cuente
con nombre, firma autégrafa, ssllo y cargo de
la autoridad facultada para expedirlo.

Se remitid al &rea administrativa mediante
correa electrénico los formatos modificados
para gue a su vez se remitan al é&rea
correspondiente de su actualizacion.
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Constancia de Inexistencia de Registro de { Derivado de la contingencia sanitaria | Este tramite ya se recibe por via electrénica.
Nacimiento, Matrimonio, Defuncion y otras generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-
19), se implementd la atencion al ptblico en
general mediante correo electronico.

Rectificacidn y/o Aclaracién de Actas del | Derivado de la contingencia sanitaria | Este tramite ya se recibe por via electrénica.
Registro Civil generada por el virus SARS-CoV2 (COVID-
19), se implementd la atencién al pablico en
general mediante correo electrénico.

V.- Enliste las Normatividades que vaya a crear, modificar o eliminar del Marco Regulatorio Vigente para Implementar acciones de
Simplificaciéon y Mejora de Tramites y Servicios (Agenda de Planeacién Regulatoria).

e .. LINFORMAR EL AVANCE -~ DE
7 ACCION A REALIZAR : " @7 "% CUMPLIMIENTO Y = ANEXAR
BUSER 07| DOCUMENTAL QUE LO JUSTIFIQUE

"DENOMINACION DE LA NORMATIVIDAD.: |~ ~

Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Derogar En seguimiento de recibir respuesta por parte
Morelos . de la Direccién General Juridica de la
Secretaria de Gobierno y de la Comisién de
Transparencia, Proteccién de datos
personales y anticorrupcion del Congreso del
Estado para dar continuidad al Proyecto de
Decreto por el que se expide la Ley de
Archivos del Estado de Morelos.

Reglamento Interior del Instituto Estatal de Derogar Pendiente de elaborarse el Reglamento

Documentacion de Morelos Interior, hasta que se apruebe la Ley de
Archivos del Estado de Morelos.

Reglamento del Periddico Oficial “Tierra y | Derogar Se elabord el proyecto para emitir un nuevo

Libertad” Reglamento y derogar el actual.

Reglamentc del Periddico Oficial "Tierra y | Emitir Se elabord el proyecte para emitir un nuevo

Libertad” Reglamento y derogar el actual. Se espera

dictamen de Consejeria Jurldica para su
publicacion,
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Lineamientos generales del procedimiento de
legalizacién y apostila de documentos
pulblicos en el estado de Morelos.

Materia sobre a que versa:
(administracion publica)

Procedimiento del tramite de legalizacidon y

apostilla de documeantos.

Emitir disposicidon que precise aspectos que
permitan expeadir apostilla dentro de un marco
legal que otorgue mayor certeza juridica a los
usuarios gue requieran realizar el framite.

Para efecto de regular y precisar diversos
aspectos que permitan expedir legalizaciones

y apostillas dentro de un marco legal.

Se esta trabajando en un proyecto para su
revision.

Ol

i arisol Neri Castrejon

Directora Genéral de Vinculacién
Operativa y de Gestidn de la Secretaria de

Gobierno.

Aprobo Responsable Oficial

il A

e I}
Rodolfo-Ahonio Rojas Gervacio i) .~
Director de Gestion y Seguimientobgef '
la Direccién General de Vinculacitin
Operativa y de Gestidn de la
Secretaria de Gobierno.
Revisd



