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PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2018

Dependencia o Entidad: Secretaria de Educacion. Fecha: [abril /2018

l. Trdmites y servicios por inscribir, modificar y/o eliminar en el Registro Estatal de Tramites y Servicios (RETyS):

Accion a realizar . - .
Nombre del Tramite o Servicio (Inscriblr, Modificar ylo Efiminar) coechade Unidad AdminiStrativa
y precisar el objetivo de la accién P P

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Haclenda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa

responsable del tramite o servicio; los usuarios Direccién Generatl de
Asignaturas iibres por alumno inscrito "| con la competencia de solicitar el framite - Abril 2018 Educacitn Media
Formato RETyS: quién presenta el tramite y en Superior y Superior

qué casos-; el horario de atencién al publico y el
fundamento juridico para mejor entendimiento de
la Institucion educativa.

| Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicillio de la Unidad Administrativa

responsable del tramite o servicio; los usuarios Direcclén General de
Autenticacién de certificado de estudios, expedida | con la competencia de solicitar el tramite - Abril 2018 Educacion Media
or : h D .
por particulares por ciclo escolar Formato RETyS: quién presenta el {ramite y en Superior y Superior

qué casos-; el horario de atencién al publico; los
requisitos y documentos anexos que se
requieren y el fundamento juridico para mejor
entendimiento de la Institucion educativa.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la Direccion General de
: ‘ Ley General de Hacienda del Estado de Morelos; . . X
Cambio de titular del acuerdo de RVOE. ol domiclio de la Unidad Administrativa Abril 2018 Educacion Media

Superior y Superior f” .
7

responsable del tramite o servicio; el nombre del P
A {
< g +




| - Comision Estatal
’ b e B fE et
e | ae iejora
f ) - ) " ; . L
MORELOS | Regulatoria

puesto del Servidor Publico responsable del
framite o servicio; el horario de atencion al
publico vy el fundamento juridico para mejor
entendimiento de la Instifucién educativa.

Cambio o ampliacién de domicilio o establecimiento
de un plantel adicional

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del {ramite o servicio; el horario de
atencion al publico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.

Abril 2018

Direccidon Generat de
Educacion Media
Superior y Superior

Expedicion de duplicado de certificado de estudios
de instituciones extintas

Modificar, Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el demiciio de la Unidad Administrativa
responsable del {ramite o servicio; el horario de
atencién al publico y et fundamento juridico para
mejor entendimiento del alumno que estudid en la
Institucion educativa.

Abril 2018

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

Examenes extraordinarios yfo regularizacién por
asignatura, por alumno registrado en Bachillerato
General con RVOE

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencién al publico y et fundamenlo juridico para
mejor entendimiento de la Institucién educativa,

Abril 2018

Direccién General de
Educacitcn Media
Superior y Superior

Inscripcién por alumno en curso de verano

Modificar. Se modifica costo de conformidad a ia
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horaric de
atencion al publico vy el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.

Abril 2018

Direccion General de
Educacion Media
Superior y Superior

Inspeccion y vigilancia de establecimientos
educativos particulares, por alumno inscrito en cada
ciclo escolar (semestre)

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al pablico; los requisitos y documentos
anexos que se requieren y el fundamento juridico
para mejor entendimientc de la institucion
educativa.

Abril 2018

Direccion General de
Educaciéon Media
Superior y Superior
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Legalizacién de firmas en documentos de
instituciones con RVOE.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicllio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al publico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.

Direccién General de
Abril 2018 Educaciéon Media
Superior y Superior

Por inscripcién de alumnoe en curso de
regularizacion.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilic de 1a Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al pablico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucién educativa.

Direccidn General de
Abril 2018 Educacion Media
Superior y Superior

Reposicion de documentos de equivalencia o
revalidacion de tipo medio superior,

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al pablico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento del ciudadano y de la
Institucidén educativa.

Direccién General de
Abril 2018 Educacién Media
Superior y Superior

Solicitud de equivalencia de estudios de nivel medio
superior

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencidn al plblico; los requisitos y documentos
anexos que se requieren y el fundamento jurldico
para mejor entendimiento del ciudadano vy de la
institucion educativa.

Direccién General de
Abril 2018 Educaciéon Media
Superior y Superior

Solicitud de revalidacién de nivel media superior
realizados en el extranjero

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el medio de
presentacion del tramite o servicio; el horario de
atencién al plblico; los requisitos y documentos
anexos que se requieren y el fundamento juridico
para mejor entendimiento del ciudadano y de fa
Institucion educativa,

Direccidn General de
Abril 2018 Educacion Media
Superior y Superior

Por solicitud de incorporacién de nivel medio

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la

Abrit 2018 Direccion General de
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superior Ley General de Hacienda deil Estado de Morelos; Educacion Media
el domicilio de la Unidad Adminisirativa Superior y Superior
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al publico vy el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.
Modificar. Se modifica cosio de conformidad a la
Ley General de Macienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa

e g , . . responsable del framite o servicio; el nombre del Direccion Generaf de
Autentificacién de firmas de certificados de estudios responsable del tramite o servicio; el correo Abril 2018 Educacién Media
electrénico de contacto para consulta; el horario Superior y Superior

de alencion al publico; el plazo oficial maximo de
resolucidon y el fundamento juridico para mejor
entendimiento de la Institucion educativa.

Modificar. Se modifica cosfo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa

. ‘s . . ‘s responsable del tramite o servicio; el nombre del Direccion General de
gtétrfir;g'ﬂcac:on de firmas de diploma educacién responsable del tramite o servicio; el correo Abril 2018 Educacién Media
electronico de contacto para consulta; el horario Superior y Superior
de atencion al pablico y el fundamento juridico
para mejor entendimiento de la Institucion
educativa.
Modificar, Se medifica costo de conformidad a la
Ley General de Haclenda del Estadc de Morelos;
el domicilio de ta Unidad Administrativa
Autenticacion de firmas de diplomas y constancias responsable del tramite o servicio; el horario de Direccion General de
de las instituciones que cuentan con registro en | atencion al piblico y el fundamento juridico, asi Abril 2018 Educacion Media
Educacién Continua. como el nombre del tramite o servicio. Nombre Superior y Superior
anterior: Autentificacidn de firma y diplomas
(Educacion Continua) para mejor entendimiento
de la Institucion educativa.
Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos; Direccion General de
Autentificacion de titulo. el domicilio de la Unidad Adminisirativa Abril 2018 Educacion Media
responsable def tramite o servicio; el nombre del Superior y Superiorrn

responsable del tramite o servicio; el correo
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eleclrénico de contacto para consulta; los
usuarios con la competencia de solicitar el tramite
-Formato RETyS: quién presenta el tramite y en
qué casos-; el medio de presentacién del tramite
o servicio; el horario de atencién al publico; fos
requisitos y documentos anexos que se
requieren asi como el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucién educativa,

Cambio de domicilio, establecimiento de un nuevo
plantel respecto de cada plan de estudios con RVOE
de educacion técnica,

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horaric de
atencion al pablico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la institucién educativa.

Abril 2018

Direccion General de
Educacién Media
Superior y Superior

Duplicado de certificado de estudios o diploma,

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el Domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del framite o servicio; el nombre del
responsable del tramile o servicio; el correo
electronico de contaclo para consulta; el medio
de presentacion del tramite o servicio; el horario
de atencion al publico; el plazo oficial méximo de
resolucién, los requisitos y documentos anexos
que se requieren, asi como el fundamento
juridico para mejor entendimiento de la Institucién
educaliva,

Abril 2018

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

Examen profesional.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicllio de la Unidad Administrativa
responsable del iramite o servicio; el nombre del
responsable del tramite o servicio; el correo
electronico de contacto para consulta; el horario
de atencldn al publico; los criterios de resolucion
del tramite o servicio, asi como el fundamento
juridico para mejor entendimienio de la institucion
educativa.

Abrit 2018

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

Exdmenes a titulo de suficiencia por asignatura, por

Modificar, Se modifica costo de conformidad a la

Abril 2018
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alumno.

Ley General de Hacienda def Estado de Morelos:
el domicifio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el nombre del
responsable del tramite o servicio; el correo
electronico de contacto para consulta; el horario
de atencién al plblico y el fundamento juridico
para mejor entendimiento de la Institucion
educativa.

Direccidon General de
Educacién Media
Superior y Superior

Exdmenes extraordinarios por asignatura, por
alumno.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a ia
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de la Unidad Administrativa
raspensable del tramile o servicio; el nombre del
responsable del tramite o servicio; la Direccion
del correo electrénico de contacto para consulta;
el Horario de atencién al pablico vy el fundamento
juridico para mejor entendimiento de la Institucion
educativa.

Abril 2018

Direccién General de
Educacién Media
Superior y Superior

Inspeccién y vigilancia por alumno inscrito en cada
ciclo escolar (semestre, cuatrimestre).

Modificar, Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del framite o servicio; el nombre del
responsable del ftramile o servicio; el correo
electronico de contacto para consulta; el Horario
de atencién al piblico y el fundamento juridico
para mejor entendimiento de la Institucion
educativa.

Abril 2018

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

Otorgamiento de diplomas ylo certificado de escuelas
extintas.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el nombre del
responsable del tramite o servicio; el correo
electrénico de contacto para consulta; el medio
de presentacion del tramite o servicio; los
requisitos y documentes anexos que se
requieren, el horario de atencién al plblico y el
fundamenfo juridico para mejor entendimiento del
alumno que estudié en la institucién educativa.

Abril 2018

Direccién General de
Educacién Media
Superior y Superior

”
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Por el otorgamiento del acuerdo de reconocimiento
de Validez Oficlal de estudios (RVOE), por ¢ada plan
de estudios de educacion técnica profesional

Modificar. Se modifica costo de conformidad a ia
lLey General de Hacienda del Estado de Morelos,
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del tramile o servicio: el horatio de
atencién al pablico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.

Abril 2018

Direccidon General de
Educacién Media
Superior y Superior

Por solicitud de incorporacién a nivel técnico,

Modificar. Se modifica costo de conformidad a ia
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicifio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el plazo
maximo de resolucion; el horario de atencion al
plblico; los criterios de resolucion del tramite o
servicio y el fundamento juridico para mejor
entendimiento de la Institucion educativa.

Abril 2018

Direccion General de
Educacion Media
Superior y Superior

Solicitud de nuevo Acuerdo de Reconocimiente de
Validez Oficial de Estudios

el domicllio de

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
_ la Unidad Administrativa
responsable del trdmite o servicio; el horario de
atencion al pablico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.

Abril 2018

Direccién General de
Educacién Media
Superior y Superior

Solicitud de nimero de registro para diplomados y
cursos (Educacién Continua).

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del framite o servicio; el plazo
maximo de resolucion; el horarioc de atencién al
publico; los criterios de resolucion del tramite o
servicio y el fundamento juridico para mejor
entendimiento de la Institucion educativa.

Abril 2018

Direccion General de
Educacién Media
Superior y Superior

Actualizacién o cambio de planes y programas de
estudios (PPE} de nivel Superior con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencién al publico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.

Abril 2018

Direccidon de Regulacion
de instituciones
Particulares

Por el analisis de Factibilidad para otorgar el
acuerdo de Autorizacién para impartir educacion o el
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios

Modificar. Se modifica costo de conformidad a Ia
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa

Abril 2018

Direccién de Regulacion
de Instituciones
Parlicuiares  / 3
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(RVOE) a particulares, por cada plan de estudios de | responsable del trémite o servicio; el horario de
Tipo Superior. atencion al publico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.
Modificar. Se modifica coslo de conformidad a la
Autenticacién de certificados de estudio, por ciclo | Ley General de Hacienda del Estado de Morelos; Direccion de Regulacion
escolar (semestre o cuatrimestre): (total o parcial). el domiciio de la Unidad Administrativa Abril 2018 de Instituciones
responsable del tramite o servicio; el horario de Particulares
atencion at pdblico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucién educativa.
Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos; , i .
Autenticacién de Diploma, Titulo o Grado el domiciio de la Unidad Administrativa . Direccién de Regulacion
. S ) Abril 2018 de Instituciones
responsable del {ramite o servicio; el horario de Particulares
atencién al publico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa,
Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos; . s oy
Autorizacién de Sinodal (por docente) el domicilic de la Unidad Administrativa . Direccion d.e Rfaguiamon
- e ) Abril 2018 de Instituciones
responsable del tramite o servicio; €l horario de Particulares
atencion ai publico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucién educativa.
) o . o Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Cambio de domicilio, Ampliacién de domicilio o | Ley General de Haclenda del Estado de Morelos: Direccibn de Reaulacién
Establecimiento de un nuevo plantel, respecto de | el domicilioc de la Unidad Administrativa . e heg
N . ) _— o . Abril 2018 de Instituciones
cada plan de estudios con RVOE de tipo superior respensable del tramite o servicio; el horario de Particulares
atencion al pablico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.
Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda de] Estado de Morelos; . .l .
Cambio de titular del Acuerdo de Reconocimiento el domicilio de la Unidad Administrativa . Direccion d.e Rggulac;on
- - . Abril 2018 de Instituciones
responsable del tramite o servicio; el horario de Particulares
atencién al plblico v el fundamento juridico para
mejor entendimienio de |a Instifucion educativa.
Certificacién yfo legalizacién de firmas de titulos, Modificar. Se madifica costo de conformidad a la Direccidén de Regulacion
‘e P Ley General de Hacienda del Estado de Morelos; Abril 2018 de Instituciones
certificados parciales y totales de Instituciones con el domicilio de la Unidad Administrativa Particulares ,f’ “g.
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responsable del tramite o servicio; el horario de
atencién al publico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucién educativa.

Compulsa de documentos emitidos por la Autoridad
o Institucién Educativa por hoja

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos:
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite ¢ servicio; el horario de
alencion al publico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.

Abrit 2018

Direccidon de Regulacién
de Instituciones
Particulares

Examenes a titulo de suficlencia por asignatura, por
alumno

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al publico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.

Abril 2018

Direccidn de Regulacion
de Instituciones
Particulares

Examenes extraordinarios por asignatura, por
alumno.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a Ia
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o serviclo; el horario de
atencién al publico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucidn educativa.

Abril 2018

Direccion de Regulacion
de Instituciones
Particulares

Inscripeién por alumno en asignaturas libres.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de Ila Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencién al publico y el fundamento juridico para
mejor enfendimiento de la Institcion educativa.

Abrii 2018

Direccion de Regulacion
de Instituciones
Particulares

inscripcion por alumno en curso de regularizacion
por recursamiento {por asignatura)

Modificar. Se modifica costo de conformidad a ia
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de Ila Unidad Administrativa
responsable del tramile o servicio; el horario de
atencién al publico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la Institucion educativa.

Abril 2018

Direccién de Regulacion
de Instifuciones
Particulares

inscripcién por alumno en curso de verano o
invierno

Modificar. Se modifica costo de conformidad a Ia
Ley General de Hacienda del Esiado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del irdmile o servicio; el horaric de

Abril 2018

Direccion de Regulacion
de Instituciones
Particulares /| b
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B atencién at piblico y el fundamento juridico para
mejor entendimiento de la institucion educativa.

| N Vidil g b Modificar. Se modifica costo de conformidad a 1a
hspeccién igilancia e t imientos i :

P y g establecim Ley General de Hacienda del Estado de Morelos; Direccién de Regulacién

educativos particulares por alumno inscrito en cada
ciclo escolar (semestre o cuatrimestre)

el domiciio de lJa Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al pdblico v el fundamento jurfdico para
mejor entendimiento de la Institucién educativa.

Abril 2018

de Instituciones
Particulares

Notificacién de exdmenes profesionales o de grado,
de licenciatura o posgrado (Especialidad, Maestria o
Doctorado

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del framite o servicio; el horario de
atencion al publico v el fundamento juridico para
mejor entendimienio de la Institucién educativa.

Abril 2018

Direccion de Regulacion
de Instituciones
Particulares

Por el Otorgamiento del Acuerdo de Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios (RVOE), por cada plan
de estudios de Educacion Superior

Modificar, Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al pablico; los requisitos y documentos
anexos que se requieren y el fundamento juridico
para mejor entendimienio de la Institucion
educativa.

Abril 2018

Direccién de Regulacion
de Instituciones
Particulares

Reposicion de documento de equivalencia o
revalidacién de tipo superior, por extravio o
deterioro.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramile o servicio; el horario de
atencion al publico y el fundamento juridico, asi
como el nombre del tramite o servicio. Nombre
anterior:  Reposicion de  Equivalencia o
Revalidacion  de  estudios para  mejor
entendimiento del ciudadano y de fa Institucion
educaliva.

Abrit 2018

Direccién de Regulacion
de Instituciones
Particulares

Solicitud de dictamen técnico o Revalidacién de
Estudios realizados en el extranjero

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos,
el domicilio de Ila Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al pablico; el plazo oficial méximo de

Abrit 2018

Direccién de Regulacidn
de Instituciones
Particulares /g
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resolucidn, los requisitos vy los documentos
anexos que se requieren y el fundamento
juridico, asi como el nombre del tramite o
servicio. Nombre anterior: Dictamen técnico o
Revalidacion de Estudios realizados en el
extranjero para mejor entendimiento  del
ciudadano y de la Institucién educativa.

Solicitud de duplicado de certificado de estudios de
instituciones extintas

Modificar. Se modifica costo de conformidad a {a
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al publico; ios requisitos y documentos
anexos que se requieren y el fundamento
juridico, asi como el nombre del tramite o
servicio, Nombre anterior: Expedicion de
duplicado de Certificado de Estudios de
Instituciones extintas para mejor entendimiento
del alumno que estudid en la Institucién educativa.

Abril 2018

Direccién de Regulacion
de Instituciones
Particulares

Solicitud de equivalencia de estudios realizados en
el Sistema Educativo Nacional

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
l.ey General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de la Unidad Administrativa
responsable del tramile o servicio; el horario de
atencion al publico; el plazo oficial maximo de
resolucién; los requisitos y documentos anexos
que se requieren y el fundamento juridico, asi
como el nombre del trAmite o servicio. Nombre
anterior; Solicitud de equivalencia de nivel
superior para mejor entendimiento del ciudadano
y de la Institucién educativa.

Abril 2018

Direccion de Regulacion
de instituciones
Particulares

Expedicion de Credencial de Pasante a Nivel Estatal

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicillio de la Unidad Adminisirativa
responsable del tramite o servicio: el correo
electrénico de contacto para consulla; el horario
de atencion al puoblico; los requisitos y
documentos anexos que se requieren; ef area de
pago, las observaciones adicionales y el

Abril 2018

Direccion de
Fortalecimiento
Educativo y Profesiones
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fundamento juridico para mejor entendimiento del
ciudadano.

Registro de Cédula Profesional a Nivel Estatal

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estadc de Morelos:
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el correo
electrénico de confacto para consulta; el horario
de atencién al pulblico; fos requisitos vy
documentos anexos que se requieren; el area de
pago, las observaciones adicionales y el
fundamento juridico para mejor entendimiento del
ciudadano.

Abril 2018

Direccion de
Fortalecimiento
Educativo y Profesiones

Registro de Colegio de Profesionistas a nivel estatal

Modificar. Se modifica costo de conformidad a ta
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el correo
electronico de contacto para consulta; el horario
de atencion al publico; el area de pago vy el
fundamento juridico para mejor entendimiento del
representante de cada Colegio.

Abril 2018

Direccién de
Fortalecimiento
Educativo y Profesiones

Gestoria de Tramite de Registro de Titulo vy

Expedicion de Cédula Profesional Nivel Federal

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicllle de la Unidad Administrativa
responsable del tramile o servicio; el correo
electrénico de contacto para consulta; el horario
de alencidn al pablico; el domicilio alterno donde
se puede efectuar el tramite o servicio -Formato
RETYS: { En qué otras oficinas se puede efectuar
el tramite o serviclo? -; los requisitos ¥y
documentos anexos que se requieren, el area de
page y el fundamento juridico para mejor
entendimiento del ciudadano.

Abril 2018

Direccion de
Fortalecimiento
Educative y Profesiones

Gestoria de Tramite de Registro de Grado
Académico y Expedicién de Cédula Profesional

Maestria y Doctorado Nivel Federal

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda de] Estado de Morelos;
el domicilio de Ia Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el correo
eleclrénico de contacto para consulta; el horario

Abrit 2018

Direccion de
Fortalecimiento
Educativo y Profesione}sa
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de atencion al plblico; el domicllio alterno donde
se puede efectuar el trdmite o servicio -Formato
RETyS: ¢ En qué ofras oficinas se puede efectuar
el trémite o servicio? -; el 4area de pago, las
observaciones adicionales y el fundamento
juridico para mejor entendimiento del ciudadano.

Gestoria de Tramite de Registro y Expedicion de
Cédula de Especialidad Nivel Federal

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de ta Unidad Adminisirativa
responsable del framite o servicio; el correo
electronico de contacto para consulla; el horario
de atencién al piblico; el domicilic alterno donde
se puede efectuar el framite o servicio -Formato
RETYS: ¢ En qué otras oficinas se puede efectuar
el tramite o servicio? -; el drea de pago, las
observaciones adicionales y el fundamento
juridico para mejor entendimiente del ciudadano.

Abril 2018

Direccion de
Fortalecimiento
Educativo y Profesiones

Gestoria de Tramite de Duplicado de Cédula
Profesional nivel federal

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicllo de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el correo
electrénico de contacto para consulta; el horario
de atencion al publico; el domicilio alterno donde
se puede efecluar el tramite o servicio -Formato
RETYS: ¢ En qué ofras oficinas se puede efectuar
el tframite o servicio? -; el érea de pago v el
fundamento juridico para mejor entendimiento del
ciudadano.

Abril 2018

Direccion de
Fortalecimiento
Educativo y Profesiones

Gestoria de Tramite de devolucion de documentos
originales nivel federal

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; el correo
electrénico de contacto para consulta; el horario
de atencion al piblico; el domicilio alterno donde
se puede efecluar el framite o servicio -Formato
RETYS: ¢ En qué otras oficinas se puede efecluar
ol trémite o servicio? -; el area de pago, las

Abril 2018

Direccion de
Fortalecimiento
Educativo y Profesiones
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observaciones adicionales y el fundamenio
juridico para mejor entendimiento del ciudadano.

Gestoria de Antecedentes Profesionales nivel federal

Modificar. Se modifica costo de conformidad a Ja
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del framite o servicio: el correo
electronico de contaclo para consulta; el horario
de atencién al plblico; el domicilio alterno donde
se puede efectuar el framite o servicio -Formato
RETyS: ¢ En qué ofras oficinas se puede efectuar
el framile o servicio? -; el area de pago vy el
fundamento juridico para mejor entendimiento del
ciudadano

Abri 2018

Direccién de
Fortalecimiento
Educativo y Profesiones

Expedicibn de duplicado de credencial de

Preparatoria Abierta.

Modificar. El costo de conformidad a la Ley
General de Hacienda del Estado; el domicilio
alterno donde se puede efectuar el iramite o
servicio -Formato RETyS: ;En qué olras oficinas
se puede efectuar el tramile o servicio? - el
horaric de atencidn ciudadana; la vigencia; los
documentos que se requieren y el fundamento
juridico para mejor entendimiento del ciudadano.

Abril 2018

Direccion General de la
Coordinacion Eslatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

Solicitud de examen de Preparatoria Abierta

Modificar. Costo de conformidad a la Ley
General de Hacienda del Estado; el domicilio
alternc donde se puede efectuar el tramite o
servicio -Formato RETYS: ;En qué ofras oficinas
se puede efectuar el tramite o servicio?; el horario
de atencién ciudadana; la vigencia;, los
documentos que se requieren; las observaciones
adicionales, los criterios de resolucién del tramite,
asi come el nombre del tramite o serviclo.
Nombre anterior: Acreditacién y certificacion a
estudiantes de Preparatoria Abierta por examen
para mejor entendimiento del ciudadano,

Abril 2018

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

Duplicado de Certificado.

Modificar. Costo de conformidad a la Ley
General de Hacienda del Estado; el domicilio
alterno donde se puede efectuar el tramite o
servicio ~-Formalo RETYS: ¢ En qué otras oficinas

Abril 2018

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de -,
Preparatoria Abiert#é/
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se puede efectuar el tramite o servicio?; el horario
de atencidon ciudadana; la vigencia; los
documentos que se requieren; las observaciones
adicionales y los criterios de resolucidn del
trémite para mejor entendimiento de! ciudadano.

Constancia de Inscripcién, de Ciclo, de Tramite de
Certificado y de Verificacién de Certificado

Modificar. Costo de conformidad a la Ley
General de Hacienda del Estado; el domicilio
alterno donde se puede efectuar el tramite o
servicio -Formato RETYS: ;En qué ofras oficinas
se puede efectuar el tramite o servicio?; el horario
de atencién ciudadana; la vigencia; los
documentos que se requieren; las observaciones
adicionales y los criterios de resolucion del
tramite para mejor entendimiento del cludadano.

Abril 2018

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

Duplicado de credencial a Centro

Modificar. Costo de conformidad a la Ley
General de Hacienda del Estado; el domicilio
alterno donde se puede efectuar el tramite o
servicio -Formato RETyS: ;En qué ofras oficinas
se puede efectuar el tramite o servicio?; el horario
de atencion ciudadana; la vigencia; los
documentos que se requieren; fas observaciones
adicionales, los criterios de resolucién del tramite
y el fundamento juridico para mejor
entendimiento del cludadano.

Abril 2018

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

Anualidad de Centros de Asesoria Particular

Modificar. Costo de conformidad a la Ley
General de Hacienda del Estado; el domicilio
alterno donde se puede efectuar el ramite o
servicio -Formato RETYS: ¢En qué olras oficinas
se puede efectuar el tramite o servicio?; el horario
de atencién ciudadana; la vigencia; los
documentos que se requieren; las observaciones
adicionales, los criterlos de resoclucién def framite,
el fundamento juridico, asi como el nombre del
tramite o servicio -Nombre anterior: Anualidad
para Cenlros de Asesoria- para mejor
entendimiento del ciudadano.

Abril 2018

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

ry,

Inscripcidén a Preparatoria Abierta

Modificar. Costo de conformidad a la Ley

Abril 2018

Direccién General de[g ‘
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General de Hacienda dei Estado; el domicilio
alterno donde se puede efecfuar el tramite o
servicio -Formato RETYS: 4 En qué otras oficinas
se puede efectuar el ramite o servicio?; el horario
de atencion ciudadana; la vigencia; los
documentos que se requieren y el fundamento
juridico para mejor entendimiento del ciudadano.

Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

Apertura Centros de Asesoria Particular

Modificar. Costo de conformidad a la Ley
General de Hacienda del Estado; el domicilio
alterno donde se puede efeciuar el trémite o
servicio -Formato RETyS: s En qué otras oficinas
se puede efectuar ef tramite o servicio?; el horario
de atencidbn ciudadana; la vigencia: los
documentos que se requieren y el fundamento
juridico para mejor entendimiento del ciudadano.

Abril 2018

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparaloria Abierta

Examen Unico de Ingreso a Educacién Media

Superior

Modificar. Costo de conformidad a la Ley
General de Hacienda del Estado; el domicilio
allerno donde se puede efeciuar el tramite o
servicio -Formato RETYS: ;En qué ofras oficinas
se puede efectuar el tramite o servicio?: el horario
de atencién ciudadana; la vigencia; los
documentos que se requieren y el fundamento
juridico para mejor entendimiento del ciudadano.

Abril 2018

Direccién General de ia
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

Estrategias Didacticas para la Tutoria Virtual en

Colaboraciaon con la UAEM

Modificar. Costo de conformidad a la Ley
General de Hacienda del Estado.

Abrit 2018

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abjerla

Elahoracion de Reactivos de Evaluacién

Modificar, Costo de conformidad a la Ley
General de Hacienda del Estado.

Abril 2018

Direccién General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

Introduccién a las Tecnologias de Informacion

Modificar. Costo de conformidad a fa Ley
General de Hacienda del Estado.

Abril 2018

Direccidon General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparaioria Abierta

Estrategias y Técnicas de Aprendizaje

Modificar. Costo de conformidad a la Ley

Abrit 2018

Direccion General de la
Coordinacién Eslatal ¢&i
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General de Haclenda de! Estado.

Subsistema de
Preparatoria Abieria

Ensefianza en el Enfoque de las Competencias

Modificar., Costo de conformidad a la Ley
General de Haclenda del Estado.

Abrit 2018

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

Revisién Académica o Retroalimentacion Académica

Modificar. Modificar el nombre. Nombre anterior:
Revision Académica.

Mayo 2018

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

Asignaturas libres por alumno inscrito ES13

Eliminar. Debido a que se encuenira duplicado
en el portal de CEMER.

Abril 2018

Direccion de Regulacién
de Instituciones
Particulares

Examenes profesionales o de grado para licenciatura
o Postgrado (especialidad, maestria o doctorado)
ES3.

Eliminar. Debido a que se encuentra duplicado
en &l portal de CEMER.

Abril 2018

Direccitn de Regulacion
de Instituciones
Particulares

Solicitud de cambios en Planes y Programas de
Estudio (denominacién, objetive general, perfil de
egreso, la organizacién del plan o la modalidad
educativa),

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio y el nombre de la Unidad
Administrativa responsable de!l trémile o servicio;
el nombre del puesto del Servidor publico
responsable del tramite o servicio; el correo
electrénico de contacto para consulta; los
usuarios con la compelencia de sclicitar el framite
-Formato RETyS: quién presenta el tramite; y en
qué casos-; el Medio de presentacién del tramite
o servicio; el horario de atencién al piblico; el
Plazo oficial maximo de resolucion; el apartado
de Ante el silencic de la autoridad aplica; los
Requisitos y documentos anexos que se
requieren; las Observaciones Adicionales; los
Criterios de resolucion del tramite o servicio, el
fundamento juridico asi como el nombre del

Abril 2018

Direccion General de
Educacion Media
Superior y Superior
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ramite o servicio -Nombre anterior: Autorizacién
de cambio de nombre de carrera- para mejor
entendimiento de la Institucion educativa,
Autorizacion del cambio de domicilio de las | Eliminar. Debido a que se encuentra duplicado Direccion General de
instituciones incorporadas en Educacién Técnica. en el portal de CEMER. Abril 2018 Educacion Media
Superifor y Superior
Autentificacién de firma y diplomas (Educacién | Eliminar. Debido a que se encuenira duplicado Direccidén General de
Continua). en ef portal de CEMER. Abril 2018 Educacién Media
Superior y Superior
Incorporacion de Escuelas Técnicas Eliminar. Debido a que se encuentra duplicado Direccion General de
en ol portal de CEMER. Abril 2018 Educacion Media
Superior y Superior
Autenticacion de Certificado ylo Diploma de | Eliminar. Debido a que se encuentra duplicado Direccion General de
Educacién Técnica en el portal de CEMER, Abril 2018 Educacion Media
Superior y Superior

Il.- Periodos de realizacién de revisiones de mejoras a sus Tramites y Servicios inscritos en el RETyS.
La Dependencia o Entidad deber4 indicar en cada uno de los Reportes Bimestrales del Programa Anual de Mejora Regulatoria si los tramites y servicios estan
vigentes o han sido modificados derivado de las revisiones realizadas al Registro Estatal de Tramites y Servicios.

Ill. Tramites y servicios que seran mejorados dentro de los seis meses posteriores a la entrada en vigor de cada Programa.

Nombre del tramite o servicio Acciones de Mejora y Objetivo Confgfgr%iso Unidad Adgrgrﬁ:ﬁsi‘;;;ﬁfgonsable
Simplificaciéon Administrativa: No se
Solicitud  de equivalencia de estudios de nivel medio | requerira Legalizacion ylo Abril 2018 Direccién General de Educacion Media
superior Autenticacién del Certificado parcial de Superior y Superior
nivel medio superior.
Solicitud de revalidacion de nivel media superior realizados | Simplificacién Administrativa: No se Abril 2018 Direccién General de Educacion Media
en el extranjero requerira de apostilla ¢ legalizacion del Superior y Superior I

o
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certificado de estudios; acla de
nacimiento,  certificado, diplomas,
constancias, tilulo o grado que ampare
los estudios, objeto de la solicitud.

Solicitud de equivalencia de estudios realizados en el
Sistema Educativo Nacional

Simplificacion Administrativa: No se
requerira Legalizacion y/o
Autenticacion del Certificado parciat de
nivel superior.

Abril 2018

Direccién de Regulacion de
Instituciones Particulares

Expedicion de Credencial de Pasante a Nivel Estatal

Mejora e innovaciéon en el servicio
publico: Digitalizacion de credenciales
en material PVC. Eiiminacion de
folografias tamafio infantit en papel
mate en documentos requeridos, asi
como la Creacidn del Portal de
Profesionistas del Estado de Morelos,
mediante el cual se podran consullar
los egresados con credencial de
pasante, asf como aquellos
profesionistas con registro de cédula
profesicnal ante la Autoridad Estatal.
Ast mismo, podran descargar de
manera digital los requisitos de cada
tramite que ofrece la Direccion de
Fortalecimiento Educativo Y
Profesiones.

Junio 2018

Direccidn de Fortalecimiento Educativo
y Profesiones

Registro de Cédula Profesional a Nivel Estatal

Mejora e innovacioén en el servicio
piblico: Digitalizacion de credenciales
en material PVC. Eliminacion de
fotografias tamafio infantil en papel
mate en documentos requeridos, asi
como la Creacion del Porial de
Profesionistas del Estado de Morelos,
mediante el cual se podran consultar
los egresados con credencial de
pasante, asf como aquellos

profesionistas con registro de cédula
profesional ante la Auforidad Estalal.

Junio 2018

Direccion de Fortalecimiento Educativo
y Profesiones
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Asi mismo, podran descargar de
manera digital los requisitos de cada
tramite que ofrece la Direccion de
Fortalecimiento Educativo y
Profesiones.

Registro de Colegio de Profesionistas a nivel estatal

Mejora e innovacion en el servicio
pablico: Creacién del Portal de
Profesionistas del Estado de Morelos,
mediante el cual se podra consultar sl
directorio oficial de los Colegios de
Profesionistas en Morelos. Asi mismo,
podran descargar de manera digital los
requisitos de cada tramite que ofrece
la Direcclon de  Fortalecimiento
Educativo y Profesiones.

Junio 2018

Direccion de Fortalecimiento Educativo
v Profesiones

Solicitud de Examen Ordinario y Extemporaneo

Atencidn al Usuario: Seguimiento a
grupos de asesorias y estudiantes
independientes para incentivar las
solicitudes de examenes,
Retroalimentacion.

Asesorias.

Octubre 2018

Direccion General de fa Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta

Renuncia de Calificaciones Aprobatoria

Atencion al Usuario: Alentar a los
estudiantes para tramitar sil
Ceriificado de Terminacion de
Estudios.

Octubre 2018

Direccion General de la Coordinacién
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta

Certificado de Terminacion de Estudios

Atencién al Usuario: Seguimienio a
estudiantes con 3 modulos o
asignaturas pendientes por acreditar.
Canalizar al area academica.

Octubre 2018

Direccion General de la Coordinacién
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta
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Reporte de la frecuencia 2017 de los tramites y servicios inscritos en el RETyS.

Nombre del tramite o servicio

Frecuencla 2017

Asignaturas libres por alumno inscrito 78
Autenticacion de certificado de estudios, expedida por particutares 2014
por ciclo escolar '
Cambio de titular del acuerdo de RVOE. 0
Cambio o ampliacién de domicilio o establecimiento de un plantel ’
adicional

Expedicion de duplicado de certificade de estudios de instituciones 7
extintas

Exéamenes extraordinarios y/o regularizacién por asignatura, por 3764
alumno registrado en Bachillerato General con RVOE !
Inscripcion por almno en curso de verano 7
Inspeccidn y vigilancia de establecimientos educativos particulares, 11,697
por alumno inscrito en cada ciclo escolar (semestre)

Legalizacién de firmas en documentos de instituciones con RVOE. 2
Por inscripcién de alumno en curso de regularizacion. 41
Reposicién de documentos de equivalencia o revalidacién de tipo 12
medio superior,

Soficitud de equivalencia de estudios de nivel medio superior 915
Solicitud de revalidacion de nivel media superior realizados en el 167
exiranjero

Por solicitud de incorporacion de nivel medio superior 4
Autentificacién de firmas de ceriificados de estudios 1012
Autentificacion de firmas de diploma educacion técnica. 632
Autenticacion de diplomas y constancias de las instituciones que 3971
cuentan con regisiro en Educacién Continua. '
Aulentificacion de titulo. 41
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Cambio de domicilio, establecimiento de un nuevo plantel respecto

de cada plan de estudios con RVOE de educacién técnica. 7
Duplicado de certificado de estudios o diploma. 1
Examen profesional. 41
Examenes a titulo de suficiencia por asignatura, por alumno. 0
Examenes extraordinarios por asignatura, por alumno. 143
inspeccion y vigitancia por alumno inscrito en cada ciclo escolar 4156
(semestre, cuatrimestre). '
Otorgamiento de diplomas y/o certificado de escuelas extinias. 5
Por el oforgamiento del acuerdo de reconocimiento de Validez
Oficial de estudios (RVOE), por cada plan de estudios de educacion 4
fécnica profesional.
Por solicitud de incorporacion a nivel técnico. 4
Solicitud de nuevo Acuerdo de Reconocimiento de Validez Oficial 4
de Estudios
Solicitud de nimero de registro para diplomados y cursos

. . 59
Educacién Continua).
Actualizacion o cambio de planes y programas de estudios (PPE)
de nivel Superior con Reconocimiento de Validez Oficial de 17
Estudios.
Por el andlisis de Factibilidad para otorgar el acuerdo de
Autorizacion para imparlir educacién o el Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios (RVOE) a particulares, por cada plan de 44
estudios de Tipo Superior.
Autenficacion de certificados de estudio, por ciclo escolar
(semestre o cuatrimestre): (total o parcial). 3,367
Autenticacion de Diploma, Titulo o Grado 2.093
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Autorizacién de Sinodal {por docente)

291
Cambio de domicilio, Ampliacion de domicilioc o Establecimiento de
un nuevo plantel, respecto de cada plan de estudios con RVOE de 16
tipo superior
Cambfo de titular del Acuerdo de RVOE 3
Certificacién ylo legalizacién de firmas de titulos, certificados
parciales y totales de instituciones con RVOE estatal. 474
Compulsa de documentos emitidos por la Autoridad o Institucion
Educativa por hoja 3,864
Examenes a titulo de suficiencia por asignatura, por alumno 293
Examenes extraordinarios por asignatura, por alumno. 2 681
Inscripcién por alumno en asignaturas libres. 433
Inscripcién  por alumno en curso de regularizacién por
recursamiento {por asignatura) 223
Inscripcién por alumno en curso de verano o invierno 133
Inspeccion y Vigilancia de establecimientos educativos particulares
por alumno inscrito en cada ciclo escolar (semestre o cuatrimestre) 39,023
Notificacion de examenes profesionales o de grado, de licenciatura
o posgrado (Especialidad, Maestria o Doctorado 1,957
Por el Otorgamiento del Acuerdo de Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios (RVOE), por cada plan de estudios de 20

Educacién Superior
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Reposicion de documento de equivalencia o revalidacién de tipo
superior, por exiravio o deterioro, 1

Solicitud de dictamen técnico o Revalidacion de Esiudios
realizados en el extranjero 43

Solicitud de duplicado de certificado de estudios de instituciones
extintas 0

Solicitud de equivalencia de estudios realizados en el Sistema 209
Educativo Nacional

Expedicidon de Credencial de Pasante a Nivel Estatal

329
Reuistro de Cédula Profesional a Nivel Estatal 300
Registro de Colegio de Profesionistas a nivel estatal 2
Gestoria de Tramite de Registro de Titulo y Expedicién de Cédula
Profesional Nivel Federal 356
Gesloria de Trdmite de Registro de Grado Académico y Expedicion 0
de Ceédula Profesional Maestria y Doctorado Nive! Federal
Gestorla de Tramite de Registro y Expedicién de Cédula de 0
Especialidad Nivel Federal
Gesloria de Trédmite de Duplicado de Cédula Profesional nivel
federal, 17
Gestoria de Trémite de devolucién de documentos originales nivel 0
federal.
Gestoria de Antecedentes Profesionales nivel federal 0

Inscripcion a Preparatoria Abierta 2 020
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Actualizacion de Historial Académico

0
Solicitud de Examen Ordinario y Extemporaneo 13,855
ingreso al Programa de Extemporéaneos 18
Aclaracién de Resultados por omision y/o Revisién Administrativa
de Calificaciones Reprobatorias 0
Renuncia de Calificaciones Aprobatoria 43
Revisién Académica 47
Cambio de Area {especialidad) 5
Certificado de Terminacion de Estudios 147
Duplicado de Certificado de Terminacién de Estudios 51
Certificaciones por Estudios Parciales 7
Salicitud de Duplicado de Credencial 699
Constancia de Inscripcion, de ciclo y de Tramite de Cerlificado. 210
Credenciales del Personal Administrativo de Centros de Asesoria. o4
inscripcion por Apertura a Centros de Asesoria >
Cuota de Recuperacion Anual de Ceniros de Asesoria 12
Informe de Calificaciones 0
Registro de Centros de Asesoria Sociales 1
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Préstamo de Material Didactico a Domicilio

incorporadas en Educacion Técnica.

832

Registro de Acceso e Inscripcion a ia Piataforma 680
Examen Unico de Ingreso a Educacion Media Superior 3040
Estrategias Didacticas para fa Tutoria Virtual en Colaboracion con 0
la UAEM
Eiaboracion de Reactivos de Evaluacion 0
Introduccion a las Tecnologias de informacion 0
Estrategias y Técnicas de Aprendizaje 0
Ensefianza en el Enfoque de las Competencias 0
Asignaturas libres por alumno inscrito 0
Examenes profesionales o de grado para licenciatura o Postgrado
(especialidad, maestria o doctorado) 0
Solicitud de cambios en Planes y Programas de Estudio
{denominacion, objetivo general, perfit de egreso, la organizacién 0
del plan o la modalidad educativa).
Retiro de reconocimiento de validez oficial de estudios 0
Autorizacién de modificacién al plan de estudios 0
Autorizacion de cambio de nombre del plantel 0
Autorizacion del cambio de domicilio de las instituciones

0

Autentificacion de firma y diplomas (Educacién Continua).
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Incorporacién de Escuelas Técnicas 0

Autenticacion de Certificado y/o Diploma de Educacién Técnica 0

V.- Revisién y Diagndstico del Marco Regulatorio Vigente. Enlistar TODAS las normatividades que apliguen para la dependencia o entidad.

N° Denominacién de la Normatividad:

1 | Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2 | Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.

3 | Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Pablicos.

4 | Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos.

5 | Ley Organica de la Administracion Pablica del Estado Libre y Soberano del Estado de Morelos.

6 | Ley de los Organismos Auxiliares de la Administracién Pablica del Estado de Morelos.

7 | Ley Federal de Derechos.

8 | Ley General de Hacienda del Estado de Morelos.

9 | Ley de Ingresos para el Gobierno del Estado de Morelos.

10 | Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre vy Soberano de Morelos.

11 | Ley de Entrega Recepcion de la Administracién Piblica del Estado y Municipios de Morelos.

12 | Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion.

13 | Estatuto Organico de Ia Coordinacion Estatal del Subsistema de Preparatoria Abierta.
14 Decretq por el que crea la Cgordinacién Estatal del Subsistema de Preparatoria Abierta (CESPA) como Organo Desconcentrado de la Secretaria de

Educacidn con autonomia técnica.

15 Qzu?rgo numero 442 por el que se establece, el Sistema Nacional de Bachillerato en un marco de Diversidad publicado en el Periodico Cficial, Tomo DCLX,
16 ACL.lerdlo 444 por el que se establece el marco curricular comUn del Sistema Nacional del Bachillerato.

17 | Acuerdo Secretarial No. 445 (SEP)- Opciones Educativas en las Modalidades de EMS.
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18 | Acuerdo secretarial No. 450 (SEP)- Lineamientos que Regulan Servicios Particulares en Opciones de EMS.
Acuerdo por el que se establecen las disposiciones técnicas para la operacion de los servicios de gestoria de tramite y asesoria para el aprendizaje que del

Subsistema de preparatoria abierta se ofrecen en los centros de asesoria en el Estado de Morelos.
Acuerdo que establece los lineamientos para la convocaloria y desarrollo de las sesiones ordinarias o extraordinarias de los organos colegiados de la

20 administracion central y de los organismos auxiliares que integran sl sector paraestatal del Estado de Morelos
21 | Convenio de Transferencia de los Servicios Educativos del Nivel Medio Superior no Escolarizado denominado Subsistema de Preparatoria Abierta.

22 Convenio modificatorio al convenio suscrito con fecha 10 de octubre de 1997 con el objeto de transferir los Servicios Educativos de Educacion Media
Superior No escolarizados denominados “Subsistema de Preparatoria Abierta

23 | Normas de Registro y Control para Preparatoria Abierta (DGB22DR-001/REV02).
24 | Manual Sistema de Gestion de la Calidad (SGC).

25 | Manual de Organizacién.

19

26 | Manual de Politicas vy Procedimientos.
27 | Cdédigo de Etica y Reglas de Integridad a las que deben sujetarse los servidores pablicos de la Administracion Publica Estatal

28 | Ley sobre el Ejercicio de las Profesiones en el Estado de Morelos.

V.- Enliste las Normatividades que vaya a crear, modificar o eliminar del Marco Regulatorio Vigente (Agenda de Planeacion Regulatoria).

Nombre del Ordenamiento (Emiti Rg‘fc ﬂgn R;%ttcl)ato:ia Abrogar) Con::e:::riiso Adn’lnjiz;gz':tiva
mAlr, ormar, garo 9 P Responsable
?:g]iamzrlltc; dela L?y de Educacnc:n bcllel Estaido Direccién General
vorelos por 6l que se eslabiecen los Septiembre de Educacion
1 | requisitos y procedimientos relacionados con el EMITIR 2018 Media Superior
Propuesta reconocimiento de validez oficial de estudios de Superior y
Dependencia/ educacién media superior. P
Entidad Reglamento de la Ley de Educacion del Estado Dn:jzcggg C(gsirgiral
2 | de Morelos en materla de reconocimiento de REFORMAR Diciembre 2018 Media Superior
validez oficial de estudios de lipo superior. Supegor y
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Reglamento de Control Escolar de tipo
Superior.

EMITIR

Diciembre 2018

Direccién Generat
de Educacion
Media Superior vy
Superior

Estatuto Organico de la Coordinacién Estatal
del Subsistema de Preparatoria Ablerta.

REFORMAR

Mayo 2018

Direccion General
de la Coordinacidn
Estatal del
Subsistema de
Preparatoria
Abierta

Decreto por el que se crea la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria Abierta

REFORMAR

Mayo 2018

Direccion General
de la Coordinacion
Estatal del
Subsistema de
Preparatoria
Abierta

Manual de Organizacion de la CESPA

REFORMAR

Mayo 2018

Direccion General
de la Coordinacion
Estatal del
Subsistema de
Preparatoria
Abierta

Lineamientos  para registro, captura vy
conciliacion de ingresos

CREAR

Mayo 2018

Direccion General
de la Coordinacién
Estatal del
Subsistema de
Preparatoria
Abierta

Lineamientos para fa comprobacion de gasto
publico de la CESPA

CREAR

Mayo 2018

Direccién General
de la Coordinacion
Estatal del
Subsistema de
Preparatoria
Abierta

Lineamientos para la aplicacién de Examenes
en Sala de Medios Controlada (compuiadora)

CREAR

Mayo 2018

Direccion General
de la Coordinacion

Estatal del ™ g
L
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VI. Capacitacion permanente en materia de mejora regulatoria a los funcionarios de fas dependencias y entidades.

Area de Ia Dependencia o Entidad

N° de Personas a ser capacitadas

Oficina del Subsecretario de Educacion Media Superior y Superior

2

Direccion General de Educacién Media Superior y Superior

6

*Las fechas serdn programadas por la CEMER.

VIl.- Observaciones adicionales y/o describir si existe algun proyecto de modernizacién o sistematizacién de algin tramite o servicio dentro de su
dependencia o entidad que se encuentre en proceso de ejecucion:

TTReVISS T
Responsable Téc ch

Apr
/Respo bIe Oflefal

Li éctor Fernan -Espin Morales Lic. Yadedya Colin Castafieda
L}lrector Ge | de Educacién Directora de Fortale0|m|er1t6 Educativo y
Meg;a Uperior y Superlor Profesiones
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