COPMISION ESTATAL
OE MEJORA
REGUILATORIA

PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2019

Dependencia o Entidad:__Secretaria de Educacién Fecha:__ /Abrili2019

l: Tramites y servicios por inscribir, modificar y/o eliminar en el Registro Estatal de Tramites y Servicios (RETyS):

‘Unidad Administrativa -
Responsable =

ombre del Tramite 6 Servicio -

Modificar. Se madifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de [a Unidad Administrativa
responsable del trdmite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del

Servidor puablico responsable del tramite o ' Direccion General de
EMS01 Asignaturas libres por alumno inscrito servicio; quién presenta el tramite y en qué Abril 2019 ‘Educacién Media
casos; el Medio de presentacién del tramite o : Superior y Superior

servicio; el horario de atencidn al publico; el plazo
oficial méximo de resolucién y el fundamento
juridico, con el objetive de cumpiir con las

’ necesidades y requerimientos de la institucién
educativa. B

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la _ 'S
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de Ila Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza

'\\

datos de la Unidad administrativa vy puesto del Abril 2019 -

EMS02 Autenticacién de certificado de estudios, S:rv_m{or Egublgo tr rg?&?ﬁ;‘: ]:e df;detrén}zlt; . : D|gedc_c::n§nerhlﬂeé‘2ilade
expedida por particulares por ciclo escolar rviclo, que o .a g P n erectuar ucac A

. el tramite o servicio; quién presenta el tramite y en . Superior y Superior

qué casos; el horario de atencidn al pdblico; ante
el silencio de la Autoridad aplica; Requisitos y
documentos anexo que se requieren; el
fundamento juridico y quejas en el servicio, , con
el objetivo de cumplir con las necesidades vy
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requerimientos de la institucion educativa.

EMS03 Cambio de titular del acuerdo de RVOE.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos:
el domicilio de Jla Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio y se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor pulblico responsable del trdmite o
servicio, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos de la institucién
educativa.

Abril 2019

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

EMS04 Cambio o© ampliacidn de domicilic o
establecimiento de un plantei adicional

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de ia Unidad administrativa y puesto del
Servidor pulblico responsable del tramite o
servicic y quién prasenta el tramite vy en qué
casos, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos de la institucién
educativa.

Abril 2019

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

EMS05 Expedicién de duplicado de certificado de
estudios de instituciones extintas

Madificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor plblico responsable del framite o
servicio; el Medio de presentacién del tramite o
servicio y el fundamento juridico, con el objetivo
de cumplir con las necesidades y requerimientos
del alumno que estudid en la institucion
educativa, -

Abril 2019

Direccion General de.)
Educacién Media
Superior y Superior

EMS06 Examenes extraordinarios yfo regularizacién
por asignatura, por alumno registrado en
Bachillerato General con RVOE

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicitio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor pUblico responsable del tramite o

Abril 2019

Direccion General de

Educacién Media
Superiory Superior

P
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servicio; el horario de atencién al publico; ante el
silencio de la Autoridad aplica; el fundamento
juridico v quejas en el servicio y atencion a la
ciudadania, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos de la institucion
educativa.

EMSO07 Inscripcion por alumno en curso de verano

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Marelos;
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la
Unidad Administrativa responsable del tramite o
servicio; “ se actualiza datos de la Unidad
administrativa y puesto del Servidor pablico
responsable del tramite o servicio; el medio de
presentacién del tramite o servicio; el horario de
atencion al publico; el plazo oficial maximo de
resolucion; las observaciones adicionales; los

-criterios de resolucion y el fundamento juridico,

con el objetivo de cumplir con las necesidades y
requerimientos de la institucion educativa.

Abril 2019

Direccion General de
Educacién Media
Superior y Superiocr

EMS08 Inspeccion y vigilancia de establecimientos
educativos particulares, por alumno inscrito en cada
ciclo escolar (semestre)

}

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilioc de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencién al plblico; ante el
silencio de la Autoridad aplica; los requisitos vy
documentos anexos que se requieren; el
fundamento juridico y quejas en el servicio y
atencion a la ciudadania, con el objetivo de
cumplir con las necesidades y requerimientos de
la institucion educativa:

*

Abril 2019

Direccion General dg
Educacion Media
Superior y Superior

EMS09 Legalizacion de firmas en documentos de
instituciones con RVOE,

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el - domiciio de fa Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del

Direccion General de
Educacion Media-
Superidr‘"iy Superior

{
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Servidor publico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencion al publico; el plazo
oficial maximo de resolucidon y el fundamento
juridico, con el objetiva de cumplir con las
necesidades y requerimientos de la institucion
educativa,

Abril 2019

EMS10 Por inscripcion de alumno en curso de
regularizacion,

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor piblico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencion al pablico; ante el
silencio de la Autoridad aplica v el fundamento
juridico, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos de'la institucidn
educativa. '

Abril 2019

Direccién General de
Educacidon Media
Superior y Superior

EMS11 Reposicion de documentas de equivalencia o
revalidacién de tipo medio superior.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencién al plblico; ante el
silencio de la Autoridad aplica; el fundamento
juridico y quejas en el servicio y atencion a la
ciudadania, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos de la institucion

i educativa.

Abril 2019

Direccion General,
Educacion Medi
Superior y Superiof_A

EMS13 Solicitud de equivalencia de estudios de nivel
medio superior _

"Modificar, Se modifica costo de conformidad a la
'Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;

el domicilio de la Unidad Administrativa

responsable del tramite o servicio; se actualiza |

datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor piblico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencion al publico; el plazo
oficial maximo de resolucién; y el fundamento

Abril 2019

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Supeérior
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juridico, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadano y de
la institucion educativa.

EMS14 Solicitud de revalidacién de nivel media

superior realizados en el extranjero

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa vy puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; el plazo oficial maximo de resolucién y el
fundamento juridico, con el objetive de cumplir
con las necesidades y requerimientos del
ciudadano y de la institucién educativa.

Abril 2019

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

EMS15 Por solicitud de incorporacion de nivel medio

superior

Modificar, Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos:
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la
Unidad Administrativa responsable del tramite o
servicio; se actualiza datos de la Unidad
administrativa y puesto del ‘Servidor pulblico
responsable del tramite o servicio; quién presenta
el tréamite y en qué casos y los Requisitos y
documentos anexos que se requieren, con el
objetivo de cumplir con las necesidades vy
requerimientos de la institucién educativa.

Abril 2019

Direccion General de
Educacién Media
Superior y Superior

A

ET01 Autentificacién de firmas'de certificados de

estudios

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos:
el domicifio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; el medio de presentacién del framite o
servicio; los Requisitos y documentos anexos que
se requieren; el drea de pago y las observaciones
adicionales, con el objetive de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadano y de
la institucion educativa.

Abril 2019

- Superior y Superior

\

Direccion General de
Educacion Media

ey
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ET02 Autentificacién de firmas de diploma educacion
técnica,.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a fa
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsabie del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor pablico responsable del tramite o
servicio; quién presenta el framite y en qué
casos; el medio de presentacién del tramite o
servicio; los Requisitos y documentos anexo que
se requieren; el area de pago; [as observaciones
adicionales y el fundamento juridico para mejor
entendimiento de la Institucion educativa.

Abrli 2019

Direccion General de
Educacion Media
Superior y Superior

ET03 Autenticacién de firmas de diplomas vy
constancias de las instituciones que cuéentan con
registro en Educacién Continua.

Modificar, Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilic de Ia Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de [a Unidad administrativa y puesto del
Servidor ‘plblico responsable del trdmite o
servicio; el medio de presentacion del tramite o
servicio y los requisitos vy documentos anexos
que se requieren, con el objetive de cumplir con
las necesidades y requerimientos de la institucion
educativa.

Abril 2019

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

N

ET04 Auteqtificacién de titulo.

Modificar., Se modifica costo de conformidad a la.

Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del framite o servicio: se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor plblico responsable del tramite o
servicio; el medio de presentacion del tramite o
servicio; el area de pago asl como el fundamento
juridico, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos de la institucion
educativa.

Abril 2019

Direccion General de™
Educacion Media
Superior y Superior

ET05 Cambio de domicilio, establecimiento de un
nuevo plantel respecto de cada plan de estudios con
RVOE de educacién técnica.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa

Dirdcejon General de
Educacion Media
Superlor y Superior
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responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor piblico responsable del tramite o
servicio asi como el medio de presentacion del
trémite o servicio, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos de la institucion
educativa.

Abril 2019

ET06 Duplicado de certificado de estudios o diploma.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morglos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del trdmite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del framite o
servicio; el medio de presentacién del tramite o
servicio; los requisitos y documentos anexos que
se requieren, el area de pago; las observacicnes
adicionales asi coma el fundamento, con el
objetivo de cumplir con las necesidades y
requerimientos de la institucién educativa.

Abril 2019

Direccidon General de
Educacidén Media
Superior y Superior

ET07 Examen profesional, -

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de Jla Unidad Administrativa
responsable del tramite o' servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; quién presenta el tramite y en qué
casos, medio de presentacion del tramite o
servicio; el area de pago, fas observaciones
adicionales asf como el fundamenta juridico , con
el objetivo de cumplir con las necesidades y
requerimientos de Ia institucién educativa.

Abril 2019

3}

Direccion General d
Educacion Media
Superior y Superior

e

ET08 Exdmenes a titulo de suficiencia por asignatura,

por alumno.

Modificar. Se madifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y- puesto del
Servidor publico responsable del tramite o

- Abril 2019

Direccidon General de
Egucacion Media
SuRérior y Superior

j

f % o
ey

*




COMISION ESTATAL
DE MEJORA
REGULATORIA

servicio v el drea de pago, con el objetivo de
cumplir con las necesidades y requerimientos de
la institucion educativa.

ET09 Examenes extraordinarios por asignatura, por
alumno.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la

‘Ley General de Hacienda det Estado de Morelos;

el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio asi como el area de pago, con el objetivo
de cumplir con las necesidades y requerimientos
de la institucion educativa.

Abril 2019

Direccion General de
Educacion Media
Superior y Superior

"ET10 Inspeccién y vigilancia por alumno inscrito en
cada ciclo escolar (semestre, cuatrimestre). -

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el Nombre del tramite o servicio; el domicilic de la
Unidad Administrativa responsable del tramite o
servicio; se actualiza datos de la Unidad
administrativa y puesto del Servidor publico
responsable del tramite o servicio; el area de
pagc y las observaciones adicionales, con el
objetivo de cumplir con [as necesidades vy
requerimientos de la institucion educativa.

Abril 2019

Direccion General de
Educacion Media
Superior y Superior

\¢

ET11 Otorgamiento de diplomas ylo certificado de
escuelas extintas.

|

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos,
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la

-Unidad Administrativa responsable del tramite o

servicio; se actualiza datos de la Unidad
administrativa y puesto del Servidor publico
responsable del tramite ¢ servicio;, el area de

} . .
‘pago, asl como las observaciones adicionales,

con el objetivo de cumplir?con las necesidades v
requerimienios del alumno que estudid en la
institucidn educativa.

Abril 2019

Direccidén General de
Educacién Media
Superior y Superior

&

ET12 Por el otorgamiento del acuerdo de
reconocimiento de Validez Oficial de estudios
(RVOE), por cada plan de estudios de educacion

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza

Digeccion General de
E%ucacién Media
Superior y Superior

L

J
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técnica profesional

datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor pulblico responsable del tramite o
servicio y el medio de presentacién del tramite o
servicio, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y reguerimientos de la institucion
educativa.

Abril 2019

ET13 Por solicitud de incorporacién a nivel técnico.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
ey General de Hacienda del Estado de Morelos:
el domiciio de la Unidad Administraiiva
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor piblico responsable del tramite o
servicio y los requisitos y documentos anexos
que se requieren, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos de la institucién
educativa.

Abril 2019

Direccion General de
Educacion Media
Superior y Superior

ET14 Solicitud de nuevo Acuerdo de Reconocimiento
de Validez Oficial de Estudios

Bl

Modificar. Se maodifica costo de conforinidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Marelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del trdmite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor plblico responsable del tramite o
servicio; el medio de presentacion del tramite o
servicio; los requisitos y documentos anexos que
se requieren, asl como el fundamento juridico,
con el objetivo de cumplir con las necesidades y
reguerimientos de la institucion educativa.-

Abril 2018

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

-

}

f
ET15 Solicitud de numero de registro para
diplomados y cursos (Educacion Continua).

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley Qenera! de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
respohsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsabie dei tramite o
servicio; los requisitos y documentos anexo que
se requieren; los criterios de resolucion del
tramite o servicio y el fundamento juridico, con el
objetivo de cumplir con las necesidades vy

Abril 2019

A
( Q

Direccion General de
Educacion Media
. Superior y Superior
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requerimientos de la institucion educativa.

ET16 Solicitud de cambios en Planes y Programas de
Estudio (denominacion, objetivo general, perfil de
egreso, la organizacion del plan o la modalidad
educativa),

Modificar. Se modifica costo de conformidad a fa
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de la Unidad Administrativa
responsable del trémite o servicio y se actualiza
datos de la Unidad administrativa y. puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos de la institucion
educativa.

Abri 2019

Direccion General de
Educacidon Media
Superior y Superior

ES01 Actualizacién o cambio de planes y programas
de estudios @ (PPE) de nivel Superior con
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos:
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la
Unidad Administrativa responsable del trdmite o
servicio, se aclualiza datos de la Unidad
administrativa y puesto del Servidor publico
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencidn al publico y el fundamento juridico, con
el objetivo de cumplir con las necesidades y
requerimientos de la institucién educativa.

Abril 2019

Direccion General de
Educacion Media
Superior y Superior

ES02 Por el analisis de Factibilidad para otorgar el
acuerdo de Autorizacién para impartir educacion o el
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
(RVOE) a particulares, por cada plan de estudios de
Tipo Superior. '

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la
Unidad Administrativa responsable del tramite o
servicio;, se aclualiza datos de [la Unidad
administrativa y puesio del Servidor plblico
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al piblico; los requisitos y decumentos
anexo que se requieren; los criterios de
resolucion del tramite o servicio asi como el
fundamento juridico , con el objetivo de cumplir
con las necesidades y requerimientos de la
institucion educativa.

Abril 2019

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

N\

ES03 Autenticacion de certificados de estudio, por
ciclo escolar (semestre o cuatrimestre)

Modificar. Se modifica costo de conformidad a ia
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;

; N
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el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la
Unidad Administrativa responsable del tramite o
servicio; se actualiza datos de la Unidad
administrativa y puesto del Servidor publico
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al publico y el fundamento juridico, con
el objetive de cumplir con las necesidades y
requerimientos de la institucion educativa.

Abril 2019

Educacién Madia
Superior y Superior

ES04 Autenticacion de Diploma, Titulo o Grado

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la
Unidad Administrativa responsable del tramite o
servicio; se actualiza datos de la Unidad
administrativa y puesto del Servidor publico
responsable del tramite o servicio; el horario de
atencion al publico y el fundamento juridico, con
el objetivo de cumplir con las necesidades y
requerimientos de la institucién educativa.

Abril 2019

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

ES05 Autorizacién de Sinodal (por docente)

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la
Unidad Administrativa responsable del tramite o
sservicio; se  actualiza datos de la  Unidad
administrativa y puesto del Servidor publico
responsable del tramite ¢ servicio; el horario de
atencién al plblico; los requisitos y documentos
anexo gue se requieren; los criterios de
resolucién del tramite o servicio, asi como el
fundamente juridico, con el objetivo de cumplir
con las necesidades y requerimientos de la
institucion educativa. |

Abril 2019

Direccién General de
Educaqién Media
Superior y Superior

ES06 Cambio de domicilio, Ampliacion de domicilio
o Establecimiento de un nuevo plantel, respecto de
cada plan de estudios con RVOE de tipo superior

Modificar. Se modifica costo de conformidad a Ia
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el Nombre del trémite o servicio; el domicilio de la
Unidad Administrativa responsable del tramite o
servicio; se actualiza datos de la Unidad
administrativa y puesto del Servidor ptblico

Abril 2019

\ g Educacion Media N
\ Superior y Superior
!

~Direccion General de \‘\




COMISION ESTATAL
DE MEJIJORA
REGULATORIA

responsable del tramite o servicio; el horario de
atencién al pablico y el fundamento juridico, con
el objetivo de cumplir con las necesidades y
requerimientos de la institucion educativa.
Modificar, Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos:
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la Direccion General de
Unidad Administrativa responsable del tramite o Educacion Media
ES07 Cambio de titular del Acuerdo de | servicio; se actualiza datos de la Unidad Abril 2019 Superior y Superior
Reconocimiento administrativa y puesto del Servidor plblico
) responsable del tramite o servicio; el horatio de
atencion al publico y las observaciones
adicionales, con el objetivo de cumpiir con las
necesidades y requerimientos de la institucion
educativa.
Modificar, Se madifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la Direccion General de
Unidad Administrativa responsable del tramite o Educacian Media
ES08 Certificacion y/o legalizacion de firmas de | servicio; se actualiza datos de la Unidad Abril 2019 Superior y Superior
titulos, certificados parciales y totales de | administrativa y puesto del Servidor publico
instituciones con RVOE estatal. responsable del tramite o servicio; en qué otras
a oficinas se puede efectuar el tramite o servicio; el :
horario de atencién al publico asi como el
fundamento juridico, con el objetive de cumplir
con las necesidades y requerimientos de la
institucion educativa.
Modificar. Se modifica costo de conformidad a la Direccion General de
| Ley General de Hacienda del Estado de Morelos; | Educacion Media
|| el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la Abril 2019 Superior y Superior

ES09 Compulsa de documentos emitidos por ja/| Unidad Administrativa responsable det tramite o |
servicio; se actualiza datos de la Unidad ‘

Autoridad o Institucién Educativa por hoja administrativa y puesto del Servidor publico

responsable del tramite o servicio; el horario de
atencién al plblico y el fundamento juridico, con
el objetivo de cumplir con las necesidades y
requerimientos de la institucion educativa.
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ES10 Examenes a
asignatura, por alumno

titulo de suficiencia por

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la
Unidad Administrativa responsable del tramite o
servicio; se actualiza datos de {a Unidad
administrativa vy puesto del Servidor publico
responsable del tramite o servicio, quién presenta
el trdmite y en qué casos, el medioc de
presentacidn del tramite o servicio; el horario de
atencién al plblico; el plazo oficial maximo de
resolucion; los requisitos y documentos anexo
que se requieren; fas observacionas adicionales,
los criterios de resolucidén del tramite o servicio,
ast como el fundamento juridico, con el objetivo
de cumplir con las necesidades y requerimientos
de la institucién educativa.

Abril 2019

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

ES11 Examenes extraordinarios por asignatu
alumno.

ra, por

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de la
Unidad Administrativa responsable del tramite o
servicio; se actualiza datos de [a Unidad
administrativa y puesto del Servidor publico
responsable del tramite o servicio; quién presenta
el ramite y en que casos; el horario de atencién
al publico; las observaciones adicionales, asi
como los criterios de resolucion del tramite o
servicio, con el objetive de cumplir con las
necesidades y requerimientos de la institucidn
educativa. |

Abril 2019

" Direccion General de

Educacion Media
Superior y Superior

{

ES812 Inscripcidn por alumno en asignaturas libres,

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa v puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencién al publico y el
fundamento juridico, con el objetivo de cumplir

Abril 2019

d

Direccion General de
Educacion Media
{Sq‘perior y Superior

v

™
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con las necesidades y requerimientos de la
institucion educativa,

ES13 Inscripcion por alumno en curso de
regularizacién por recursamiento (por asignatura)

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos:
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencion al publico y el
fundamento juridico, con el objetivo de cumplir
con las necesidades y requerimientos de la
institucién educativa.

Abril 2019

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

ES14 Inscripcion por alumno en curso de verano o
invierno

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publicc responsable del tramite o
servicio; el horario de atencién al publico y el
fundamento juridico, con el objetivo de cumplir
con las necesidades y requerimientos de la
institucion educativa.

Abril 2019

Direccion General de
Educacién Media
Superior y Superior

ES15 Inspeccion y Vigilancia de establecimientos
educativos particulares por alumno inscrito en cada
ciclo escolar {(semestre o cuatrimestre)

|

Modificar, Se modifica costo de conformidad a a
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad adiministrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; e horario de atencién al plblico y el
fundamento juridico, con el objetivo de cumplir
con las necesidades y requerimientos de la
institucion educativa.

Abril 2019

Direccion General de
Educacién Media
Superior y Superior

\

ES16 Notificacion de exdmenes profesionales o de
grado, de licenciatura o posgrado (Especialidad,
Maestria o Doctorado

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de Il Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de [a Unidad administrativa y puesto del

N

Diteccion General de

5

Ef%ucacic’)n Media
&_
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Servidor pudblico responsable del tramite o
servicio; el medio de presentacidn del tramite; el
horaric de atencién al pulblico asi como el
fundamento juridico, con el objetivo de cumplir
con las necesidades y requerimientos de ia
institucidn educativa.

Abril 2019

Superior y Superior

ES17 Por el Oforgamiento del Acuerdo de
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios
(RVOE), por cada plan de estudios de Educacién
Superior

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de fa Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencion al pulblico; los
requisitos y documentos anexo que se reguieren
y el fundamento juridico, con el cbjetivo de
cumplir con las necesidades y requerimientos de
fa institucion educativa.

Abril 2019

Direccidn General de
Educacion Media
Superior y Superior

ES18 Reposicion de documento de equivalencia o
revalidacion de tipo superior, por extravio o
deterioro. b

.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estade de Morelos;
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencién al publico y el
fundamento, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadano y de
la institucién educativa.

Abril 2019

Direccién General de
Educacién Media
Superior y Superior

L

f

ES19 Solicitud de dictamen técnico o Revalidacién
de Estudios realizados en el extranjero

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa v puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; &l horario de atencién al publice; el plazo
oficial maximo de resolucion y los criterios de
resolucidén del trdmite o servicio, con el objetivo
de cumplir con las necesidades y requerimientos

Abril 2019

Direccion General de
Educacién Media
SUferior y Superior

kY
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del ciudadano y de la institucion educativa.

ES20 Solicitud de duplicado de certificado de
estudios de instituciones extintas

Modificar. Se modifica costo de conformidad a Ia
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciioc de {a Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor plblico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencién al publico asi
como el plazo oficial maximo de resolucion, con
el objetivo de cumplir con ias necesidades y
requerimientos del alumno que estudié en la
Institucidn educativa.

Abril 2019

Direccién General de
Educacion Media
Superior y Superior

ES21 Solicitud de equivalencié de estudios
realizados en el Sistema Educativo Nacional

Modificar. Se madifica costo de conformidad a fa
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor plblico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencion al publico y el
plazo oficial maximo de resolucién, con el objetivo
de cumplir con las necesidades y requerimientos
del ciudadanc y de la institucion educativa.

Abril 2019

Direccion General de
Educacion Media
Superior y Superior

FEP1 Expedicién de Credencial de Pasante a Nivel
Estatal i

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor pudblice responsable del tramite o
servicio; el horario de atencién al publico as!
cormo los requisitos y documentos anexos que se
requieren, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadance.

Abril 2019

Direccion de
Fortalecimiento
Educativcl) y Profesiones

FEP2 Registro de Cédula Profesional a Nivel Estatal

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del

NS

y Direccion de
Fortalecimiento
ucativo y Profesiones

f
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Servidor publico responsable del tramite o Abril 2019
servicio; el horario de atencién al publico asl '
como los requisitos y documentos anexos que se
requieren, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y reguerimientos del ciudadano.

Maodificar. Se modifica costo de conformidad a la Abril 2019
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del irdmite o servicio; se actualiza
estatal datos de la Unidad administrativa y puesto del

Servidor plblico responsable del tramite o
servicio y el horario de atencion al pablico, con el
objetivo de cumplir con las necesidades vy
requerimientos  del representante. de cada
Colegio.

Direccidn de
Fortalecimiento
Educativo y Profesicnes

FEP3 Registro de Colegio de Profesionistas a nivel

Eliminar. De acuerdo con el Decreto con fecha 5
de abril de 2018 por el que se reforman y
derogan diversas disposiciones del Reglamento Abril 2019
de la Ley Reglamentaria del articulo 5
constitucional, relativo al ejercicio de las
profesiones en la Ciudad de México, publicado en
el Diario Oficial de la Federacién, Edicidn
Matutina, Primera Seccién, que establace la
implementacion del Titulo Electrénico a través del
formato (XML), el registro y expedicién de céduia
profesional electrénica. (Anexo 1). Por lo anterior,
con el objetivo de modernizar los servicios vy
tramites en estricto apego a la normatividad
federal se unifica el procedimiento vy cambia a |
formato digital que permitira brindar un servicio
eficiente y moderno

Direccion de
Fortalecimiento
-Educativo y Profesiones

FEP4 Gestoria de Tramite de Duplicado de Cédula
Profesional nivel federal

Eliminar. De acuerdo con el Decreto con fecha 5
de abril de 2018 por el que se reforman y

FEP5'G_estor1’a de Tr_é[rlite de R?gistro de Qrado derogan diversas disposiciones del Reglamento Abril 2019 pltrea[cmon deto
'Acadelplco y Expedlc_[on de Cédula Profesional | 4o |3 Ley Reglamentaria del articulo 5 - Educair{vzec};nr]c])?:suon
Maestria y Doctorado Nivel Federal constitucional, relativo al ejercicio de las Yoy

profesiones en la Ciudad de México, publicado en
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el Diario Oficial de la Federacion, Edicidn
Matutina, Primera Seccion, que establece la
implementacion del Titulo Electrénico a través del
formato (XML), el registro y expedicion de cedula
profesional electrdnica. (Anexo 1). Por lo anterior,
con el objetivo de medernizar los servicios vy
tramites en estricto apego a la normatividad
federal, se unifica el procedimiento y cambia a

-formato digital que permitird brindar un servicio

gficiente y moderno

FEP6 Gestoria de Tramite de Registro de Titulo y

Expedicién de Cédula Profesional Nivel Federal

t

Eliminar. De acuerdo con el Decreto con fecha 5
de abril de 2018 por el que se reforman y
derogan diversas disposiciones del Reglamento
de la Ley Reglamentaria del articulo 5
constitucional, relativo al ejercicio de las
profesiones en la Ciudad de México, publicado en
el Diario Oficial de la Federacién, Ediciéon
Matutina, Primera Seccidn, que establece Ia
implementacion del Titule Electrénico a través del
formato (XML), el registro y expedicion de cédula
profesional electrénica. (Anexo 1). Por lo anterior,
con el objetivo de modernizar los servicios y
tramites en estricto apego a la normatividad
federal, se unifica el procedimiento y cambia a
formato digital que permitira brindar un servicio
eficiente y moderno
!

Abrit 2019

Direccion de
Fortalecimiento
Educativo vy Profesiones

3

FEP7 Gestoria de Tramite de Registro y Expedicion

de Cédula de Especialidad Nivel Federal

Eliminar. De acuerdo con el Decreto con fecha 5
de abril de 2018 por el que se reforman y
derogan diversas disposiciones del Reglamento
de la Ley Reglamentaria del articulo 5
constitucional, relativo al ejercicio de  las
profesiones en la Ciudad de México, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion, Edicién

Abril 2019

Direccion de
Fortalecimiento
Educativo y Profesiones
[y
¥

|
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-

Malutina, Primera Seccidn, que establece la
implementacién del Titulo Electrénico a través del
formato (XML}, el registro y expedicion de cédula
profesional electronica. {Anexo 1). Por lo anterior,
con el objetivo de modernizar los servicios y
tramites en estricto apego a la normatividad
federal, se unifica el procedimiento y cambia a
formato digital que permitird brindar un servicio
eficiente y moderno

FEP8 Gestoria de Tramite de devoluciéon de
documentos originales nivel federal

3

Eliminar. De acuerdo con el Decreto con fecha 5
de abril de 2018 por el gque se reforman y
derogan diversas disposiciones del Reglamento
de la Ley Reglamentaria del articuic 5
constitucional, relativo al ejercicio de Ilas
profesiones en la Ciudad de México, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion, Edicion
Matutina, Primera Seccion, que establece la
implementacion del Titulo Electrénico a través del
formato (XML), &l registro y expedicion de cédula
profesional electrénica. (Anexo 1). Por lo anterior,
con el objetivo de modernizar los servicios y
tramites en estricto apego a la normatividad
federal, se unifica el procedimiento y cambia a
formato digital que permitira brindar un servicio
eficiente y moderno

Abril 2019

Direccion de
Fortalecimiento
Educativo y Profesiones

FEP9 Gestoria de Antecedentes Profesionales nivel
federal '

Eliminar. De acuerdo con el Decreto con fecha 5
de abril de 2018 por el que se reforman y
derogan diversas disposiciones del Reglamento
de la Ley Reglamentaria del articulo 5
constitucional, relativo al ejercicio de las
profesiones en la Ciudad de México, publicado en

Abril 2019

Direccién de
Ifortalecimiento
Educgativo y Profesiones

W
\

1
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el Diario Oficial de la Federacién, Edicion
Matutina, Primera Seccién, que establece la
implementacién del Titulo Electrénico a través del
formato (XML), el registro y expedicién de cédula
profesional electronica. (Anexo 1). Por lo anterior,
con el objetivo de modernizar los servicios y
tramites en estricto apego a la normatividad
federal, se unifica el procedimiento y cambia a
formato digital que permitird brindar un servicio
eficiente y moderno

CESPA01 Aclaracidon de resultados por omisién ylo
Revision Administrativa de Calificaciones
Reprobatorias

Modificar. Se actualiza el domicilio de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o servicio;
asf como los datos de la Unidad administrativa y
puesto del Servidor publico responsable del
tramite o servicio y el horarioc de atencidén al
piblico, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

1

CESPA02 Solicitud de examen de Preparatoria
Ablerta _

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de [a Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio y el horario de atencién al publico, con el
objetivo de cumplir con las necesidades y
requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccion Genzraf de la
Coordinacion Estatal del

Subsistema de :

Preparatoria Abierta

CESPAQ3 Cambio de area (especialidad).

Modificar. Se actualiza €l domicilio de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o servicio;
asl como los datos de la Unidad administrativa y
puesto del Servidor publico responsable del
tramite o servicio y el horaric de atencion al
publico, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadano.

]

1

Abril 2019

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Freparatoria Abierta

I

CESPAQ4 Certif_icacién de Estudios —~ Parciales

Modificar, Se actualiza el domicilio de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o servicio;

Dirdccién General de la
Codfdinacion Estatal del

L

8

A

\ e
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asi como los datos de la Unidad administrativa y

puesto del Servidor publico responsable del
tramite o servicio y el horario de atencién al
publico, con el objetivo de cumplir con tas
necesidades y requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Subsistema de
Preparatoria Abierta

CESPAOS5 Certificado de Terminacién de Estudios

Modificar. Se actualiza e! domicilio de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o servicio;
asf como los datos de la Unidad administrativa y
puesto del Servidor plblico responsable del
tramite o servicio y el horario de atencién al
publico, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
‘Subsistema de
Preparatoria Abierta

CESPA06 Constancia de [nscripcién, de Ciclo, de

Tramite de Certificado y de Verificacién

Certificado

de

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de Ila Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puésto del
Servidor puoblico responsable del tramite o
servicio y el horario de atencién al publico, con el
objetivo de cumplir con las necesidades vy
requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccidn General de la
Coordinacion Estatal def.
Subsistema de
Preparatoria Abierta

CESPAO7 Duplicado de credencial a Centro

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Moralos;
el domiciio de Ja Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor plblico responsable del tramite o
servicio y el horario de atencién al publico, con el
objetivo, de cumplir con las necesidades vy
requerimienios del personal administrativo de los
Centros!de Asesoria autorizados.

Abril 2019

Direccién General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

CESPA0O8 Anualidad de Centros de Asesoria

Particular

Modificar, Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de Ila Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor pulblico responsable del tramite o

. Abril 2019

Direccién General de la
Cogrdinacidn Estatal del
“Subsistema de
R‘rijeparatoria Abjerta

i

i
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servicio y el horario de atencién al plblico, con €l
objetivo de cumplir con las necesidades vy
requerimientos del personal administrativo de los
Centros de Asesoria autorizados.

CESPAO09 Duplicado de Certificado.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el Nombre del tramite o servicio; el domicilio de Ia
Unidad Administrativa responsable del tramite o
servicio; se actualiza datos de la Unidad
administrativa y puesto del Servidor publico
responsable del tramite o servicio y el horario de
atencion al publico, con el objetivo de cumplir con
las necesidades vy requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccién General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

CESPA10 Expedicién de duplicado de credencial de

Preparatoria Abierta.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a fa
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el Nombre del tramite o servicic; el domicilio de la
Unidad Administrativa responsable del tramite o
servicio; se actualiza los datos de la Unidad
administrativa vy puesto del Servidor publico
responsable del trémite o servicio y el horario de
atencion al publico, con el objetivo de cumplir con
las hecesidades y requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccién General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

CESPA11 Informe de Calificaciones

Modificar. Se actualiza el domicilio de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o servicio;
asi como los datos de ia Unidad administrativa y
puesto del Servidor pulblico responsable del
tramite o servicio y el horario de atencion al
plblico, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadanoe.

Abril 2019

|

.Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

i

!

CESPA12 Ingreso al Programa de Extemporaneos

Modificar. Se actualiza el domicilic de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o servicio:
asf como los datos de la Unidad administrativa y
puesto del Servidor publico responsable del
tramite o servicio y el horario de atencién al
publico, con el objetivo de cumplir con las

Abril 20159

¢

Direccién General de la
Cocrdinacién Estatal del
‘Subsistema de

P&é}paratoria Abierta

H

necesidades y requerimientos del ciudadano.
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GESPA13 Inscripcion a Preparatoria Abierta

Modificar. Se maodifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos:
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto de!
Servidor publico responsable del tramite o
servicio y el horario de atencidn al publico, con el
objetivo de cumplir con las necesidades vy
requerimientos del ciudadano.

Abril 2019 -

Direccién General de la
Coordinacidn Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

CESPA14 Apertura Centros de Asesoria Particular

Modificar: Se medifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de [a Unidad Administrativa
responsabie del framite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto def
Servidor pdblico responsable del tramite o
servicio y el horario de atencién al publico, con el
objetivo de cumplir con las necesidades vy
reguerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abjerta

CESPA15 Préstamo de Material Didactico a Domicilio

a

Modificar. Se actualiza el domicilio de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o servicio;
asf como los datos de la Unidad administrativa y
puesto del Servidor publico responsable del
tramite o servicio, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

CESPA16 Inscripcion anual a Ia plataforma Virtual

!

Modificar. Se actualiza el domicilic de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o servicio;
asf como los datos de la Unidad administrativa y
puesto del Servidor publice responsable del
tramite o, servicio y el horario de atencién al
publico, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccidn General de la
Coordinacidn Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

CESPA17 Registro de Centros de Asesoria Sociales

Modificar. Se actualiza el domicilio de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o servicio;
asi como los datos de la Unidad administrativa y
puesto del Servidor publico responsable del
trdmite o servicio y el horario de atencion al
publico, con sl objetivo de cumplir con las

Abril 2019

Diregaion General de [a

Coordihacion Estatal del
bsistema de .

Praparatoria Abierta
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necesidades y requerimientos del ciudadano.

' CESPA18 Renuncia de Calificaciones Aprobatoria

Modificar. Se actualiza el domicilio de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o servicio;
asi como los datos de la Unidad administrativa y
puesto del Servidor publico responsable del
tramite o servicio y el horario de atencién al
publico, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de -
Preparatoria Abierta

CESPA19 Revisiéon Académica o Retroalimentacion

Académica

Modificar. Se actualiza el domicifio de la Unidad
Administrativa responsable del tramite o servicio:
asl como los datos de la Unidad administrativa y
puesto del Servidor puiblico responsable del
tramite o servicio y el horario de atencion al
publico, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccioén General de la
Coordinacién Estatal del
Subsisterna de
Preparatoria Abierta

CESPA20 Acreditacién y certificacion a estudiantes

de Preparatoria Abierta por examen

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio; el horario de atencién al publico; el area
de pago, asl como el fundamento juridico, con el
objetivo de cumplir con las necesidades vy
requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsisterna de
Preparatoria Abierta

i

CESPA21 Examen Unico de Ingreso a Educacmn

Media Superior

Modificar, Se modifica costo de conformidad a la'|

Ley General de Hacienda dei Estado de Morelos;
el domicilic de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio y se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio, con el objetivo de cumplir con las
necesidades y requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccién General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

ey
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CESPA22 Estrategias - Didacticas para ila Tutoria

Virtual en Colaboracion con la UAEM

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor pdblico responsable del tramite o
servicio y el horario de atencidn al pablico, con el
objetivo de cumplir con las necesidades vy
requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccidén General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

CESPA23 Elaboracion de Reactivos de Evaluacion

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de ta Unidad administrativa y puesto del
Servidor publico responsable del tramite o
servicio y el horario de atencién al publico, con el
objetivo de cumplir con las necesidades vy
requerimientos del ciudadano.

Abril 2019

Direccién General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

3

CESPA24 Introduccién a las Tecnologias

Informacion

de

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda de!l Estado de Morelos;
el, domicifio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor pulblico responsable del tramite o
servicio y el horaric de atencion al publico, con el
objetivo de cumplir con las necesidades vy
requerimientos del 'ciudacilano.

h)

Abril 2019

Direccion General de la
Coordinacion Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

CESPA25 Estrategias y Técnicas de Aprendizaje

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domiciio de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio; se actualiza
datos de la Unidad administrativa y puesto del
Servidor plblico responsable del tramite o
servicio y el horario de atencién al pliblico, con el

Abril 2019

N

Direccién General de la
Coordinacion Estatal del
i Subsistema de
\Preparatoria Abierta
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objetivo de cumplir con las necesidades vy
requerimientos del ciudadano.

Modificar. Se modifica costo de conformidad a la
Ley General de Hacienda del Estado de Morelos;
el domicilio de la Unidad . Administrativa '

: responsable del framite o servicio; se actualiza Direccidon General de 1a
CESPA26 Ensefianza en el Enfoque de las | datos de la Unidad administrativa y puesto del Abril 2019 Coordinacion Estatal del
Competencias Servidor publico responsable del tramite o Subsistema de

' servicio y el horario de atencion al publico, con el Preparatoria Abierta
objetivo de cumplir con las necesidades vy
requerimientos del ciudadane. '

I.- Periodos de realizacion de revisiones de mejoras a sus Tramites y Servicios inscritos én el RETYyS.
La Dependencia o Entidad deberé indicaren cada uno de los Reportes Bimestrales del Programa Anual de Mejora Regulatoria, si los tramites y servicios estan
vigentes o han sido modificadosderivados de las revisiones realizadas al Registro Estatal de Tramites y SeNIC]OS :

lil. Tramites y servicios que seran mejorados dentro de los sels meses posteriores a la entrada en vigor de cada Programa.

3 > 3

- ‘Fecha.: '-Umdad Administrativa Respon_sable

Acciones de Mejora y Objetlvo ,..C“:'ompromlso LR “de su cumpilmiento

- "“Nombre del tramite o servicio "

Aumento del horarlo de atencion ai
Ptblico. En el 2018 el horario era de

: ‘s . lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs., I ni L ' L,
CESPA01 Aclaracién de resultados por omisién ylo jen el 2019 el horario es de lunes a Direccién General de la Cocrdinacion

Revisién Administrativa de Calificaciones Viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo Abril 2019 Estatal del Subsisterna de Preparatoria

Reprobatorias 'anterior, con el objetivo de cumplir con Abierta

las necesidades y requerimientos del

ciudadano. i
- Aumento del horario de atencién al; Direccion Gerigral de la COOI’dlI’]aCI
CESPAO02 Solicitud de examen de Preparatoria Abierta | PUblico. En el 2018 el horario era de Abril 2019 Estatal del Sub%:tema de Preparaton
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs., bierta

S
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en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

CESPA03 Cambio de area (especialidad).

Aumento del horario de atencién al
Piblico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horaric es de lunes a
viernes de 08:00 a 17.00 his. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

Abril 2019

Direccién General de la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta

CESPA04 Certificacion de Estudios — Parciales

Aumento del horario de atencion al
Publico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horaric es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano. .

Abril 2019

Direccion General de |a Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta

CESPAO5 Certificado de Terminacién de Estudios
l

Aumento del horario de atencion al
Publice. En el 2018 el horario era de
iunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano. f

Abril 2019

Direccion General de [a Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta

CESPA06 Constancia de Inscripcién, de Ciclo, de
Tramite de Certificado y de Verificacion de Certificado

Aumento del horario de atencion al
Pablico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 0800 a 17:00 hrs. Lo

Abril 2019

Direccién Geneyal de la Coordinacio
Estatal del Subsigtema de Preparatori
A Eff.erta

.
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anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

CESPAO07 Duplicado de credencial a Centro

Aumento del horario de atencién al
Puablico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a'17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 0800 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano. '

Abril 2019

Direccion General de la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta

CESPAO08 Anualidad de Centros de Asesoria Particular

Aumenio del horario de atencion al
Puablico, En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 his. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

Abril 2019

Direccién General de la Coordinacidn
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta

CESPA09 Duplicado de Certificado.

Aumento del horario de atencién al
Publico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con e objetivo de cumplir con

las necesidades y requerimientos del
!

ciudadano.

Abril 2019

Direccién General de la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta

CESPA10 Expedicion de duplicado de credencial de

Preparatoria Abierta,

Aumento del horario de atencion al
Pablico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del

Abril 2019

P

Direccién G}éfheral de la Coordinacion
Estatal del Sdﬁg,istema de Preparatoria
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ciudadano.

CESPA11 Informe de Calificaciones

Aumento del horarie de atencién al
Pablico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

Abril 2019

Direccion General de la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
- Abierta

CESPA12 Ingreso al Programa de Extemporéheos

Aumento del horario de atencién al
Publico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de (08:00 a 17:00 - hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del

ciudadano.

Abril 2019

Direccién General de la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
: Abierta

3

CESPA13 Inscripcidn a Preparatoria Abierta

Aumento del horarioc de atencién al
Puablico. En el 2018 el horario era de

| lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,

en el 2019 el horario es de funes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

Abril 2019

Direccion General de la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta '

CESPA14 Apertura Centros de Asesoria Particular

Aumento del horario de atencion al
Plblico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a'17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
tas necesidades y requerimientos del
ciudadano.

Abrit 2019

May

l
|
Direccidén General de la Coordinacion

Estatal qél Subsistema de Preparataria
] Abierta '

s
b

\
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Aumento del horario de atencion al
Publico. En el 2018 el herario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs,,
en el 2019 el horario es de lunes a Direccién General de ia Coordinacion
CESPA1TE Inscripcidn anual a la plataforma Virtual viernes de '08:00 a 17:00 hrs. Lo Abril 2019 Estatal del Subsistema de Preparatoria
' anterior, con el objetivo de cumplir con Abierta

las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

Aumento del horario de atencion al
Publico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,

; : : en el 2019 el horario es de lunes a ‘ Direccidn General de la Coordinacién
CESPATT Registro de Centros de Asesoria Sociales viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo| Abril2019 | Estatal del Subsistema de Preparatoria
anterior, con el objetivo de cumplir con : Abierta
las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

Aumento del horario de atencién al
Publico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs,

en el 2019 el horario es de lunes a Direccion General de la Coordinacion
, CESPA18 Renuncia de Calificaciones Aprobatoria »| viernes de 0800 a 17:00 hrs. Lo Abril 2019 | Estatal det Subsistema de Preparatoria

anterior, con el objetivo de cumplir con Abierta

las necesidades y requerimientos del : :

ciudadano,

Aumenio del horario de atencion al
Publico. En el 2018 el horario era de
3 lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs., }

en el 2019 el horario es de lunes a Direccién General de la Coordinacion
CESPA19 Revision Académica o Retroalimentacion | U0 T (%0 0 t0 R 17:00 hrs. Lo | Abril2018 | Estataldel Subsisterha de Preparatori
anterior, con el objetivo de cumplir con Abierta
las necesidades y requerimientos del .
ciudadano. ' \ :
. 3
CESPA20 Acreditacidn y certificacién a estudiantes de | Aumento del horario de atencidn al Abril 2019 Direccion Genefal de la Coordlnamon
Preparatoria Abierta por examen Piblico. En el 2018 el horario era de Estatal del Subsugfema de Preparatona

——

}x
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~pr

tunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

Abierta

CESPA21 Examen Unico de ingreso a Educacién Media
Superior

Aumento del horario de atencion al
Plblico. En ef 2018 e horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimienios del
ciudadano,

Abril 2019

Direccidon General de {a Coordinacién
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta

CESPA22 Estrategias Didacticas para la Tutoria Virtual
en Colaboracion con la UAEM

Aumento del horario de atencion al
Pulblico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

Abril 2019

Direccidn General de la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta .

CESPA23 Elaboracién de Reactivos de Evaluacién

Aumento del horario de atencién al
Publico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs,,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades ¥ requerlmientos del
ciudadano.

Abril 2019

Direccion General de la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria

CESPA24 Introduccién a las

Tecnologias de
Informacién :

Aumento del horario de atencidén al
Publico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horaric es de lunes a

Abril 2019

Abierta
iy X

Direccion Gzarieral de la Coordinacid
Estatal del S\lelstema de Preparato a
| Abierta

\

</
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viernes de 08:00 a 17.00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano,

CESPA2S Estrategias y Técnicas de Aprendizaje

Aumento del horario de atencién al
Pablico. En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el objetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

Abril 2019

Direccién General de la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
' Abierta

CESPA26 Ensefianza en el
Competencias

Enfoque de las

Aumento del horario de atencién al
Publico. -En el 2018 el horario era de
lunes a viernes de 10:00 a 17:00 hrs.,
en el 2019 el horario es de lunes a
viernes de 08:00 a 17:00 hrs. Lo
anterior, con el ohjetivo de cumplir con
las necesidades y requerimientos del
ciudadano.

Abril 2019

Direccion General de la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria
Abierta

ES04 Autenticacién de Diploma, Titulo o Grado

!

Digitalizacion de Titulos, con el
objetive de simpilificar el trdmite de
formato fisico a electrénico y disminuir
el tiempo del mismo, mediante la
implementacion de un XML. Para
generar y validar de forma electrénica
los titulos
finalidad de brindar un servicio mas:
eficiente, seguro y transparente y asi, :
obtener la cédula digital inmediata
ante ia Direccibn General de
Profesiones.

Profesionales, con la!|.

Agosto 2019

Direccion de Fortalecimiento Educativo |
-y Profesiones !

EMS13 Solicitud de equivalencia de estudios de nivel
medio superior

Implementacion de un servicio en linea
en la oficing, donde se registre en una

Agosto 2019

VY
Direccion General de Educacion Media

1

Syperior y Superior
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bitacora el corfeo electrénico del
solicitante, para que después del
horario de atencién al Pablico se haga
flegar a través de un formato los
requisitos e informacion del tramite de
forma electrénica; con el objetivo de
complementar la atencion al Pablico y
satisfacer las expectativas de los
ciudadanos.

Implementacion de un servicio en linea
en la oficina, donde se registre en una
bitacora el correo electrénico del
solicitante, para que después del

, horario de atencién al Pablico se haga Agosto 2019

EMS14 Solicitud de revalidacion de nivel media | llegar a través de un formato los Direccién General de Educacion Media
superior realizados en el extranjero ‘ requisitos e informacion del tramite de - Superior y Superior

forma electrénica; con el objetivo de '

complementar la atencion al Plblico y

satisfacer las expectativas de los

ciudadanos.

Implementacién de un servicio en linea )

en la oficina, donde se registre en una

bitdcora el correo electrénico del

solicitante, para que después del

, horario de atencién al Plblico se haga Agosto 2019 _

ES19 Solicitud de dictamen técnico o Revalidacion de | llegar a través de un formato los Direccion General de Educacion Media
Estudios reaiizadoa-*T en el extranjero requisitos e informacion del tramite de Superior 31 Superior

forma electrénica; clon el objetivo de

complementar la atencion al Pablico y
safisfacer las expectativas de los
ciudadanos.
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ES21 Solicitud de equivalencia de estudios realizados
en el Sistema Educativo Nacional :

Implementacién de un servicio en linea
en la oficina, donde se registre en una
bitdcora el correc electronico del
solicitante, para que después del
horario de atencidn al Publico se haga
llegar a través de un formato los
requisitos e informacion del tramite de
forma electronica; con el objetivo de
complementar la atencion al Plblico y
satisfacer las expectativas de los
ciudadanos,

Agosto 2019

Direccion General de Educacion Media
Superior y Superior

FEP1 Expedicion de Credencial de Pasante a Nivel
Estatal

Implementacion de un servicio en linea
en la oficina, donde se registre en una
hitacora el correo electronice del
solicitante, para que después del
herario de atencién al Piblico se haga
llegar a través de un formato los
requisitos e informacion del tramite de
forma electrénica; con el objetivo de
complementar ia atencién al Publico v
satisfacer las expectativas de los -
ciudadanos.

Agosto 2019

Direccion de Fortalecimiento Educativo'
y Profesiones

FEP2 Registro de Cédula Profesional a Nivel Estatal

Implementacion de un servicio en linea
en la oficina, donde se registre en una
bitacora el correo electrénico del
sblicitante, para que después del
horario de atencion al Piblico se haga
llegar a través de un formato los
requisitos e informacién del tramite de
forma electrénica; con el objetivo de
complementar la atencidn al Publico y

Agosto 2019

j
i

Direccidon de Fortalecimiento Educativo
y Profesiones
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satisfacer las expectativas de los
ciudadanos.

Reporte de la frecuencia 2018 de los tramites y servicios inscritos en el RETyS

' Frecuenc:a2018 S

# 0 7 Nombre del tramite ¢ servicio

Expedicién de Credencial de Pasante a Nivel Estatal - 285
Registro de Cédula Profesional a Nivel Estatal N 346
Registro de Colegio de Profesionistas a nivel estatal. . 5
| Gestoria de Tramite de Registro de Titulo y Expedicién ;ie Cédula 359 “

Profesional Nivel Federal

Gestorfa de Trémité de Registro de Grado Académico y Expedicion I 24
de Cédula Profesional Maestria y Doctorado Nivel Federal. . '

Gestorla de Tramite de Registro y Expedicion de Cédula de | 0
Especialidad Nivel Federal :
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Gestoria de Tramite de Duplicado de Cédula Profesional nivel 19

federal.

Gestorfa de Tramite de devolucion de documentos originales nivel 0

federal,

Gestoria de Antecedentes Profesionales nivel federal 0

Asignatura libres por alumno inscrito. 70

Autenticacion de certificado de estudios, expedida por particulares 2129

por ciclo escolar, s s

Cambio de titular del Acuerdo de RVOE 0

Cambio o ampliacién de domicilio o establecimiento de un plantel 0

adicional. ’

|
- . - o M

Expedicion de duplicado de certificado de estudios de instituciones 8 |

extintas. H
kY
A
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Exédmenes extraordinarios y/o regularizacién por asignatura, por 4052
alumno registrado en Bachillerato General con RVOE.

Inscripcién por alumno en curso de verano. 30

Inspeccién y vigilancia de establecimientos educativos particulares, 12398
por alumno inscrito en cada ciclo escolar (semestre o cuatrimestre)

Legalizacion de firmas en documentos de instituciones con RVOE. 2

Por inscripcion de alumno en curso de regularizacion. 17

Reposicion de documento de equivalencia o revalidacion de tipo
medio superior. ‘

16
) Reposicién de resolutivo por hoja. } 0 ‘ i
Solicitud de equivalencia de estudios de nivel medio superior. 989

Solicitud de revalidacion de nivel media superior realizados en el
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extranjero. 182
Por el andlisis de factibilidad para otorgar el Acuerdo en
Reconacimiento de Validez Oficial de Estudios (RVOE) para
impartir Educacion Media Superior a particulares. 9
Autenticacion de firmas de certificados de estudios. 871
Autenticacion de firmas de diploma de educacién técnica 427
Autenticacion de firmas de diplomas (educacién continua) 4052
Autenticacion de titulo. 35
Cambio de domicilio, establecimiento de un nuevo plantel respecto
de cada plan de estudios con RVOE de educacion técnica.

2
Duplicado de certificado de estudios o diploma. 15
i

Examen Profesional. 35
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Examenes a titulo de suficiencia por asignatura, por afumno. 56
Examenes Extraordinarios por asignatura por alumno. 340
Inspeccion y vigilancia per alumno inscrite en cada ciclo escolar 5680

{semestre, cuatrimestre).

Otorgamiento de diplomas ylo certificado de escuelas extintas. 3

Por el otorgamiento de Actierdo de Reconocimienio de Validez 2
Oficial de Estudios (RVOE), por cada plan de estudios de
educacion técnica profesional.

Por solicitud de incorporacién a nivel técnico _ : 1
Solicitud de nuevo Acuerdo de reconocimiento de Validez Oficial _ 5
de estudios.

Solicitud de nimero de Registro para diplomados y cursos 31

{educacion continua).

* Actualizacidon o cambios al Plan’® vy Programa de estudios 18
' {denominacion, objetivo general, perfil de egreso, la organizacidn
del plan o la modalidad educativa), con RVOE.

Por el andlisis de factibilidad para otorgar el acuerdo de 62
!Autorizacién para impartir educacién o el Reconocimieﬁnto de '
‘Validez Oficial de Estudios (REVOE) a particulares, por cada plan
‘de estudios de Tipo Superior. ' |

Autenticacion de certificados de estudios, por ciclo escolar 3271
{semestre, cuatrimestre).
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Autenticacion de diploma, tituio o grado. 2022
Autorizacién de sinodal (por docente). 205
Cambio de domicilio, ampliacién de domicilio o establecimiento de 31
un nuevo plantel, respecto de cada plan de estudios con RVOE de
Tipo Superior; '
Cambio de titular del Acuerdo de RVOE: 14
Certificacion yfo legalizacién de firmas de titulos, certificados 425
parciales y totales de instituciones con RVCE estatal.
Compulsa de documentos emitidos por la autoridad o institucion 4368
educativa por hoja. '
Examenes a titulo de suficiencia por asignatura por alumno. 124
Exdmenes extraordinarios por asignatura, por alumno. 2756
Inscripcion por alumno en asignaturas libres. 365
Inscripcion  por alumno en curso de regularizacion  por | 524
recursamiento (por asignatura). -
Inscripcion por alumno en curse de verano o invierno. 30
Inspeccién y vigilancia de establecimientos educativos particulares 38183
por alumno inscrite en cada ciclo escolar (semestre, cuatrimestre).
Notificacion de examenes profesionales o de grado, de licenciatura 2087
o posgrado (especialidad, maestria o doctorado).
Por el otorgamiento del Acuerdo de reccnocimienio de Validez 15
Oficial de Estudios (RVOE), por cada plan de estudios de '
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Educacion Superior,

Reposicion de documento de equivalencia o revalidacion de tipo 3
superior, por extravio o deterioro. :

Solicitud de dictamen técnico o revalidacion de estudios realizados 68
en el extranjero.

Solicitud de duplicado de cerfificado de estudios de instituciones 0
extintas. '

Solicitud de equivalencia de estudios realizados en el Sistema 267
Educative Nacional.

Inscripcion a Preparatoria Abierta 1619
Actualizacion de Historial Académico. 106
Solicitud de Examen Ordinario y Extemporaneo. 13945
Ingreso al Programa de Extemporaneos. 17
Aclaracién de Resultados por omisidn y/o Revision Administrativa 22
de Calificaciones Reprobatorias. '
Renuncia de Calificaciones Aprobatoria. 30
Revisidon Acadeémica. 385
Cambio de Area (especialidad) 3
Certificado de Terminacion de Estudios. 194
Duplicado de Certificado de Terminacion de Estudios. 55
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Certificaciones por Estudios Parciales, - 22
Solicitud de Duplicado de Credencial., 627
Canstancia de Inscripeién, de ciclo y de Tramite de Certificado. 236
Credenciales del Personal Administrativo de Centros de Asesorfa, 9
Inscripcion por Apertura a Centros de Asesoria. 2
Cuota de Recuperacién Anutal de Centros de Asesoria. 9
Informe de Caliﬁcaciones_‘ 0
Registro de Centros de Asesoria Sociales. 0
Préstamo de Ma‘teria[ Didactico a Domicilio. 1030
Registro de Acceso e Inscripcion a la Plataforma, 491
Examen Unico de Ingreso a Educacién Media Superior. .6200
Estrategias Didacticas para la Tutorfa Virtual en Colaboracion con 0
ta UAEM. :
Elabaracion de Reactivos de Evaluacion. 0
Introduccién a las Tecnologias de Informac,ic'm. 0

i Estrategias y Técnicas de Aprendizaje. } 0
Ensefianza en el Enfoque de las Competencias. | 0
Solicitud de examen de Préparatoria Abierta, 13845
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Duplicado de credencial a Centro .8

IV.- Revisién y Diagnéstico del Marco Regulatorio Vigente, Enlistar TODAS las normatividades que apliquen para la dependencia o entidad.

Nl i S . _Denominacion de la Normatividad;
1 | Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2 | Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Morelos.
3 | Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Plblicos.
4 | Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos.
5 | Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano del Estado de Morelos.
6 | Ley de los Organismos Auxiliares de la Administracion Puablica del Estado de Morelos. '
7 | Ley General de Educacion
8 | Ley de Educacion del Estado de Morelos
9 | Ley General de Hacienda del Estado de Morelos.
10 | Ley de Ingresos para el Gobierno del Estado de Morelos.
11 | Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones,»Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos. \?
12 | Ley de Entrega Recepcion de la Administracién Publica del Estado y Municipios de Morelos.
13 | Ley sobre el Ejercicio de las Profesiones en el Estado de Morelos. ( \\\\
14 | Reglamento Interior de la Secretaria de Educacién.
15 Estatuto Organico de la Coordinacidn Estatal del Subsisterna de. Preparatona Abierta. | \ }
16 Decreto por el que crea la Coordinacion Estatal del Sub51stema de Preparatoria Abierta (CESPA) como Organo Desconcentrado de la Secretaria de
' Educacién con autonomia técnica. |
17 Qcc:)ut:rgo numero 442 por el que se establece, el Sistema Nacmnal de Bachillerato en un marco de Diversidad publicado en el Periddico Of;f:lal Tomo DCLX,
18 | Acuerdo 444 por el que se establece el marco curricular comin del Sistema Nacional del Bachillerato. '
19 | Acuerdo Secretarial No. 445 (SEP)- Opciones E‘ducativas en las Modalidades de EMS.
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20

Acuerdo secretarial No. 450 (SEP)- Lineamientos que Regulan Servicios Particulares en Opciones de EMS,

21

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones técnicas para la operacion de los servicios de gestoria de tramite y asesoria para el aprendizaje que del
Subsistema de preparatoria abierta se ofrecen en los centros de asesoria en el Estado de Morelos, .

22

Acuerdo que establece los lineamientos para la convocatoria y desarrolio de las sesiones ordinarias o extraordinarias de los drganos colegiados de la
administracion central y de los organismos auxiliares gue integran el sector paraestatal del Estado de Morelos '

23

Acuerdo ntimero 17/11/17 por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con el Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios del tipo
superior

24

Acuerdo 286 por el gue se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios generales, a que se ajustaran la revalidacion de estudios en el
extranjero ¥ la equivalencia de estudios

25

Convenio de Transferencia de los Servicios Educativos del Nivel Medio Superior no Escolarizado denominado Subsistera de Preparatoria Abierta.

26

Convenio modificatorio al convenio suscrito con fecha 10 de octubre de 1997 con el objeto de transferir los Servicios Educativos de Educacion Media
Superior No escolarizados denominados “Subsistema de Preparatoria Abierta

27 | Norimas de Registro y Control para Preparatoria Abierta (DGB22DR-001/REV02).

28 | Manual Sistema de Gestion de la Calidad (SGC).

29 | Manual de Organizacion.

30 | Manual de Politicas y Procedimientos. _

31 | Codigo de Etica y Reglas de Integridad a las que deben sujetarse los servidores pliblicos de la Administracion Publica Estatal ' &( '

1 b ]

V.- Enliste las Normatividades que vaya a crear, modificaro eliminar del Marco RegulatorioVigente (Agenda de Planeacién Regulatoria).

R T - Accion Regulatoria © - Unidad\ -
~Nombre del Ordenamiento. - (Emitir,:Reformar, Derogar.o Abro dministrativ
e e R TR T U O e N A R e T R T s o v Responsable
Ley sobre el ejercicio de las Profesiones en el | | . i
Estado de Morelos . ! REFORMAR Nowembre{ZO‘lQ DGEMSS
Reglamento de ila Ley de Educacion del Estado | | | DGEMSS

*'Propuesta - de Morelos por el que se establecen los
-Dependencia/ | 1 | requisitos y procedimientos relacionados con el EMITIR - Noviembre 2019
o Entidad: 20 reconocimientc de validez oficial de estudios de | - 2\-

educacién media superior.

2 | Reglamento de la Ley de Educacion del Estado REFORMAR - Novieribre 2019 | | ?GEMSS

de Morelos en materia de reconocimiento de

i g
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validez oficial de estudios de tipo superior.

Normas de Administracion Escolar  Nivel
Superior

EMITIR

| Noviembre 2019

DGEMSS

Reglamento del Articulo 102 de la Ley de
Educacién del Estado

REFORMAR

Noviembre 2019

DGEMSS

Manual de Organizacién y Politicas vy
Procedimientos de la Oficina del Director
General

REFORMAR

Noviembre 2019

DGEMSS

Manual de Control Escolar Bachillerato General

REFORMAR

Noviembre 2019

DGEMSS

Manual Normativo y calendarizacién ciclo
escolar 2018-2019

REFORMAR

Noviembire 2019

DGEMSS

Acuerdo por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con el
reconocimiento de validez oficial de estudios de
educacion técnica profesional tipo media
terminal.

REFORMAR

Noviembre 2019

DGEMSS

Acuerdo por el que se establecen los tramites y
procedimientos relacionados con el registro de
la educacién continua en sus modalidades de
diplomados y cursos de actualizacion
acadamica, profesional y de extensién.

REFORMAR

Noviembre 2018

DGEMSS

Documento Base de Telebachillerato
Comunitario. - -

EMITIR

Noviembre 2018

DGEMSS

Estatuto Organico de la Coordinacion Estatal
del Subsistema de Preparatoria Abierta.

REFORMAR

Junio 2019

CESPA

Decreto por el que se crea la Coordinacion
Estatal del Subsistema de Preparatoria Abierta

REFORMAR

Junio 2019

CESPA

Lineamientos para la aplicacién de Examenes
en Sala de Medios Controlada (Computadora)

REFORMAR

Junio 2019

CESPA

Acuerdo "por el cual se establecen las
Disposiciones Técnicas para la operacién de
los servicios de gestoria de tramite y asesoria
para el aprendizaje que del Subsistema de
Preparatoria Abierta se ofrecen en los centros
de asescria en el Estado de Morelos.

REFORMAR

Julio 2019

CESPA
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Lineamientos para los Centros de Asesoria
autorizados por la Coordinacién Estatal del
Subsistema de Preparatoria Abierta.

EMITIR

Julio 2019

CESPA

Reglamento Interno del Consejo Consultive de
Centros de Asesoria autorizados por Ia
Coordinacién  Estatal del Subsistema de
Preparatoria Abierta,

EMITIR

Julio 2019

CESPA

Cddigo de conducta.

EMITIR

Julio 2019

CESPA

VI. Capacitacién permanente en materia de mejora regulatoria a los funcionarios de las dependencias y entidades.

: Area de la Dependencia o Entidad -

“ . N° de Personas a ser capacitadas ' * 7 v

Dlreccmn General de Educacion Media Superior y Supenor |

8

Direccion General de la Coordinacion Estatal del Subsistema de Preparatoria Abierta

1

VII.- Observaciones adicionales y/o describir si existe algtin proyecto de modernizacién o sistematizacién de algiin tramite o servicio dentro de su

dependencia o entidad que se encuentre en proceso de ejecucion:
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Responsable Técnico

Mtro. Davacj Saf\(ador/j)hzfﬂéz Hernéndez
Director dé Eoﬁaie’énqiento Educativo y

T Profesidnes
/ Revisé




