COMISION ESTATAL
DE MEJORA
REGULATORIA

PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2019

Dependencia o Entidad: INSTITUTO DE LA EDUCACION BASICA DEL ESTADO DE MORELOS (IEBEM) - Fecha: 10/ ABRIL / 2019

I. Tramites y servicios por inscribir, modificar y/o eliminar en el Registro Estatal de Tramites y Servicios (RETyS):

.lnscr'ipcién a escuelas publicas de Educacién ELIMINAR. El tramite de lleva a cabo directamente en el Marzo 2019 Direccién de cada . .
Bésica plantel, no en las oficinas centrales del Instituto. Plantel Educativo

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:

- Nombre y direccion de la Unidad Administrativa -
responsable del tramite o servicio.
- Unidad administrativa y puesto del Servidor publlco
responsable del tramite o servicio.
Cambio de nombre de escuela particular (por nivel | - Costo y forma de determmar elmonto. - o M 2019 Subdireccién de
educativo) - Area de pago. ' arzo Evaluacion
- Fundamento Jurldico del Tramite o Serwcm de los .
requisitos y del costo, :
- Nota importante.

OBJETIVO, Coniar con el nombre coriecto de la Escusla
Particuiar en el Sistema de Informacién de Centros.

MODIFICAR. Se actualiza la informacidn, de los apartados:

- Nombre y direccion de la Unidad Administrativa

L ) » - responsable del trémite o servicio. Departamento de Control

Certificacion de firmas en documentos oficiales . . | _ Unidad administrativa y puesto del Servidor publlco Marzo 2019 P Escolar
responsable del tramite o servicio.

- Costo y forma de determinar el monto.

- Fundamento Juridiqq del Tramite o Servicio, de fos
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requisitos y' del costo.
- Nota importante.

OBJETIVO. Otorgar la certeza, validez oficial y legalidad a
los documentos expedidos por instituciones de educacion
publica yfo privada que se encuentran debidamente
incorporadas al sistema educativo del Estado.

Certificacion de titulo o acta de examen profesuonal
normales

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:

- Nombre y direccién de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor pdblico
rasponsable del tramite o servicio. '

- Costo y forma de determinar &l monto.

- Fundamento Juridico del Tramite o Serwclo de los
requisitos y del costo. -

- Nota importante.

OBJETIVO. Reponer el documenio criginal en caso de robo,
extravio o maltrato, debido a que el original se expide por
Unica vez después de que el alumno presenta su examen
profesional.

Marzo 2018

Departamento de Control

Escolar

Consuita de archivo

MODIFICAR. Se actualiza fa informacion, de los apartados:

- Nombre y direccion de la Unidad Admmlstratlva
responsable del framite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor publlco
responsable del tramite o servicio,

- Costo y forma de determinar el monto.

- Fundamento Juridico del Trémite o Servicio, de los
requisitos y del costo.

- Nota importante.

OBJETIVO. Validar el grado de estudios con los que cuenta
el solicitante, para poder generar una constancias ylo
certificados de estudios de nivel basico, que pudlera requerir
para fines laborales ¢ profesionales.

Marzo 2019

Departamento de Control
Escolar

Dictamen de Rectificacion de Nombre por
Reconocimiento de ldentidad de Génerc

MODIFICAR. Se actualiza Ia |nform301éh, de los apartados:
- Nombre v direccidn de la Unidad Administrativa

Marzo 2019

Departamento de
Normatividad y Procesos
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responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y. puesto del Servidor publ:co
rasponsable del tramite o servicio.

- Nota importante.

OBJETIVO. Permitir el ejercicic efectivo y la vigencia de
derechos fundamentales como la dignidad humana y el libre
desarrolio de {a personalidad, adecuando los antecedentes,
documentos y registros escolares de Educacién Basica a la
realidad juridica del interesadofinteresada, en lo que
respecta a su situacién académica y profesional.

Dictamen de Rectificacion de nombre y/o apellido

MODIFICAR. Se actualiza la informacién, de los apartados:

- Nombre y direccién de la Unidad Administrativa
responsable del {ramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Serv:dor pablico
responsable del tramite o servicio.

- Nota importante. -

OBJETIVO. Adecuar los antecedentes, documentos vy
registros escolares de Educacion Basica a la realidad juridica
del interesadofinteresada, en lo que respecta a su sﬂuamén
académica y profesional.

Marzo 2019

Departamenio de

" Normatividad y Procesos

Diplomas

MODIFICAR. Se actualiza la informacién, de los apartados:

- Nombre y direccién de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor publico
responsable del tramite o servicio.

- Costo y forma de determinar el monto.

- Fundamento Jurldico del Trémite o Servicio, de los
requisitos y del costo.

- Nota importante.

Marzo 2019

Departamento de Control
Escolar

Exédmenes Extraordinarios por materia: a) de
educacion secundaria

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:

- Nombre y direccién de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor publlco
responsable del tramite o servicio.

Marzo 2019

Departamento de Control
Escolar
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- Costo y forma de determinar el monto.

- Fundamento Juridico del Tramite o Servicio, de los
requisitos y del costo.

- Nota importante.

OBJETIVO. Culminar ia{s) materia(s) no aprobadas
mediante un examen de recuperacion pudiendo acreditar
dicha(s) materia(s} y asi obfener el certificado y/o constancia
correspondiente.

Examenes Extraordinarios por materia: b) de tipo

MODIFICAR. Se actualiza |a informacion, de los apartados:

- Nombre y direccién de ia Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor publico
responsable del tramite o servicio.

- Costo y forma de determinar el monio.

Departamento de Control

) ; - Observaciones Adicionales. ‘Marzo 2019
superior (Educacion Normal) - Fundamento Juridico del Tramite o Serwmo de los, Escotar
| requisitos y del costo.
- 'Nota importante. o
OBJETIVO: Otorgar al alumno una segunda oportunidad
para acreditar una asignatura con promedio reprobatorio
después de la evaluacion semestral.
MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:
- Nombre y direccién de la Unidad Administrativa.
responsable del tramite o servicio,
- Unidad administrativa y puesto del Servidor pubhco
responsable del tramite o servicio.
- Costo y forma de determinar el monto.
Expedicién de Constancias - Fundamento Juridico del Tramite ¢ Servicio, de los Marzo 2019 Departamento de Control

requisitos y del costo.
- Nota importante.

OBJETIVO. Expedir el documento mediante el cual el
sistema educativo valida el grado de estudios con los que
cuenta el solicitante con la finalidad de ser promovido de
grado y/o hacer constar que concluyo el ciclo escolar.

Escolar
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Expedicion de constancias (Educacion Normal)

MODIFICAR. Se actualiza Ia informacion, de los apartados:

- Nombre y direccion de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor ptblico
responsable del tramite o servicio.

- Costo y forma de determinar el monto.

Marzo 2019

Departamento de Control

= Fundamento Juridico del Tramite o Serwcso de [os
Escolar
requisitos y del costo. :
- Nota importante,
OBJETIVO: Expedar cuando el snteresado la sol|0|ta y puede
- ser de servicio social, por autenticidad de documentos o para
tramites en el extranjero cuando le solicitan las horas y
créditos de su plan de estudios,
MODIFICAR. Se actualiza la informacién, de los apartados:
- . Nombre y direccion de {a Unidad Administrativa. ..
responsable del tramite o servicio.
- Unidad administrativa y puesto del Servidor publlco
responsable del framite o servicio.
. . . - Costo y forma de determinar el monto.
Expedlqlon de Reposicion de Certificados de - Fundamento Juridico del Tramite o Serwclo de los Marzo 2019 Departamento de Control
Educacién Bésica ‘ Escolar
requisitos y del costo. - Co :
- Nota importante.
OBJETIVO. Expedir el documento medtante el cual el
sistema educativo valida la conclusién de la educacion
basica con la que cuenia el solicitante con Ia finalidad de ser
promovide de nivel educativo.
MODIFICAR. Se actualiza la informacién, de los apartados
- Nombre del tramite o servicio.
. . . - Nombre y direccion de la Unidad Administrativa
Expedicion de reposicién de certificados de responsable del tramite o servicio. Departamento de Control

terminacion de estudios: b) de tipo Normales

- Unidad administrativa y puesto del Servidor publlco
responsable del trdmite o servicio. :

- Costo y forma de determinar el mento,

- Fundamento Juridico del Tramite o Servicio, de los

Marzo 2018

Escolar
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requisitos y del costo.
- Nota importante.
OBJETIVO: Expedir un duplicado al interesado en caso de
robo, extravio o maltrato, cuando la escuela normal deja de
funcionar. '

Expedicién y certificacion de titulo {(Normales)

MODIFICAR. Se aclualiza la informacion, de los apartados:

- Nombre y direccién de la Unidad Admlnlstratlva
responsable del tramite o servicio. '

- Unidad administrativa y puesto del Servidor pub!;co
. responsable del tramite o servicio. . .
- Costo y forma de determinar el monto. :
- Fundamento Juridico del Tramite o Servicio, de los

_ requisitos y del costo.
- Nota importante.

OBJETIVO: Expedir el titulo pof primera vez cuando la
escuela normal deja de funmonar y el lnteresado no realizo el
tramite de titulacion.

Marzo 2019

Departamento de Control
Escolar

Inspeccién y vigilancia de establecimientos
educativos particulares, por alumno inscrito en
cada ejercicio escolar {(educacién normal)

MODIFICAR. Se actualiza la informacidn, de los apartados:

- ‘Nombre y direccién de la Unidad Admlnlstratwa
responsable del tramite o servicio. : '

- Unidad administrativa y puesto del Servidor pablico
responsable del tramite o servicio. .

-. Costo y forma de determinar el monto.

- Fundamento Juridico del Tramite o Servicio, de los
requisitos y del costo. . -

- Nota importante.

OBJETIVO. Validar el nimero de alumnos inscritos asi como

también asegurar que el plante! cumple con su cuota, por
los alumnos inscritos por ciclo escolar.

Marzo 2019

Departamento de Control
Escolar

Inspeccidn y vigilancia de establecimientos
educativos particulares, por alumng inscrito en
cada ejercicio escolar (secundaria, primaria,
preescolar e inicial)

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados: -

- Nombre y direccién de la Unidad Admmistratlva
responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor ptiblico
responsable del trAmite o servicio.

Marzo 2019

Subdireccidn de
Evaluacion
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t

Costo y forma de determinar el monto.

Area de pago.

Fundamento Juridico del Trémlte 0 Servicio, de los
requisitos y del costo.

- Nota importante.

OBJETIVO. Contar con el nombre correcto del
Representante Legal de la Escuela Particular, en la base de
datos de Escuelas Particulares.

Kardex

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:

- Nombre y direccién de la Unidad Administrativa
responsable del tframite o servicio,

- Unidad administrativa y puesto del Servidor ptiblico
responsable del framite o servicio.

- Costo y forma de determinar el monto.

- Fundamento Juridico del Tramite o Servicio, de los
requisitos y del costo.

- Nota importante.

OBJETIVO. Tener el control académico de cada una de las
escuelas.

Marzo 2019

Pepartamento de Control
Escolar

Pago de Cambio de Titular det Acuerdo de
Autorizacién o Reconocimiento de Validez Oficial
de Estudios {por nivel educativo)

MODIFICAR. Se actualiza la informacién, de los apartados:

- Nombre y direccion de [a Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor publico
responsable del framite o servicio,

- Costo y forma de determinar el monto.

- Area de pago.

- Fundamento Juridico del Tramite 0 Servicio, de los
requisitos y del costo.

- Nota importante.

OBJETIVO. Contar con el nombre  correcto del
Representante Legal de la Escuela Particular, en Ja base de
datos de Escuslas Partlculares .

Marzo 2019

Subdireccion de
Evaluacion

Pago de cambio de Titular det Acuerdo de
Autorizacion o Reconocimiento de Validez Oficial

EL[MINAR Duphcado

Marzo 2019

Subdireccién de
Evaluacion
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de Estudios (por nivel educativo)

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:

- Nombre y direccidn de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor puiblico
responsable del trémite o servicio.

- Costo y forma de determinar el monfo. Marzo 2019 Departamento de Control

Pago de reposicion del formato de titulo de

Educacion Normal - Fundamento Jurldico del Tramite o Servicio, de los Escolar
requisitos y del costo.

- Nota importante.

OBJETIVO. Otorgar el permisc para poder prestar el

servicio, durante el ciglo escolar.

" INSCRIBIR. ' .

Pago del Refrendo de Auterizacion o Marzo 2019 Subdireccidn de
Reconocimiento de Validez Oficial de Fstudios OBJETIVO. Otorgar el permiso para poder prestar el Evaluacion

servicio, durante el ciclo escolar.

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:

- Nombre y direccion de la Unidad Administrativa
. responsable del tramite o servicio.
- Unidad administrativa y puesto del Servidor publlco

Pago del Refrendo de Autorizacion o responsable del tramite o servicio.
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios. - Costo y forma de determinar el monto. Marzo 2019 Departanéirég g,-e Control
{Educacion normal). - Fundamento Juridico del Tramite o Servicio, de los
requisitos y del costo.

- Nota importante.

OBJETIVO. Otorgar el permiso para poder prestar el

servicio, durante el ciclo escolar.

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de [os apartados:

) . . . - Nombre del tramite o servicio.

Por resolucion de autorizacion de validez oficial - Nombre y direccion de la Unidad Administrativa Subdireccion de
para impartir educacion preescolar, primaria y responsable del tramite o servicio. Marzo 2019 Evaluacion
secundaria, sea cual fuere su modalidad. - Unidad administrativa y puesto del Servidor publico .

responsable def trédmite o servicio.
- Costo y forma de determinar el monto.
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- Area de pago. _

- Fundamento Juridico del Tramite o Servicio, de los
requisitos y del costo.

- Nota importante.

OBJETIVO. Olorgar la clave de Incorporacidn a la Escuela
Particular, para integrarse al Sistema Educativo Estatal.

Por resolucién de reconocimiento de validez oficial

MODIFICAR. Se actualiza la informacio6n, de los apartados:

- Nombre y direccion de la Unidad Administrativa -
responsable del iramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor ptiblico
responsable del tramite o servicio, .

- Ante el silencio de la autoridad aplica,

de estudios de los niveles educacion especial e - Costo y forma de determinar el monto. Marzo 2019 SUdeFeCCIl:’Sn de
e Evaluacién
inicial. - Area de pago.
- Fundamento Juridico del Tram:te o Servicio, de los
requisitos y del costo.
- Nota importante. i _
OBJETIVO. Otorgar la clave de Incorporacién a la Escuela
Particular, para integrarse al Sistema Educativo Estatal
.Por resolucién de reconocimiento de validez oficial _ o : - o
de estudios de los niveles Educacién Preescolar, . . . Subdireccidn de
Primaria y Secundaria, sea cual fuere su E_LIMENANAR.‘ D?bldo.a:fUSIén de ”ém“e- _ Marzo 2019 Evaluacion
modalidad ' T o
MODIFICAR. Se actualiza ia informacion, de los apartados:
- Nombre y direccion de la Unidad Admimstratlva
responsable del framite o servicio.
Por salicitud, estudio y resolucién de tramite de - Unidad a?)?ﬁn:;sltrtagvaty puesto del Servidor publico
cambio de domicilio, respecto de cada plan responsable del tramite o servicio. Subdireccion de
ohio, respecto de cada plan de - Ante el silencio de la autoridad aplica. Marzo 2019

.| estudios con autorizacién y/o reconocimiento de
validez oficial.

- Costo y forma de determlnar el monto

- Area de pago.

- Fundamento Juridico del, Tramtte 0 Servicio, de los
requisitos y del costo.

- Nota importante.

Evaluacion
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OBJETIVO. Contar con la documentacidn necesaria, para
autorizar el cambio de domicilio y asi, contar la ubicacién
exacta de cada Escuela Particular.

Por solicitud, estudio y tramite de autorizacién para
impartir educacioén preescolar, primaria,
secundaria, sea cual fuere la modalidad

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:

- MNombre del tramite o servicio.

- - Nombre y direccion de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor publtco
responsable del {rémite o servicio.

- Ante el silencio de la autoridad aplica.

- Costo y forma de determinar el monto.

- Areade pago.

- Fundamento Juridico del Tramite o Servicio, de los
requisitos y del costo.

- Nota importante.

OBJETIVO. Presentar los requisitos necesarios, para Iograr
incorporarse al Sistema Educativo Estatal.

Marzo 2019

Subdireccion de
‘Evaiuacion

Por solicitud, estudio y tramite de reconocimiento
de validez oficial de estudios de los niveles de
educacion especial e inicial y de formacion para el
trabajo, sea cual fuere fa modalidad.

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:

- Nombre y direccién de la Unidad Admzmstratwa
responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor pablico
responsable del tramite o setvicio.

- Ante el silencic de la autoridad aplica.

- Costoy forma de determlnar el monto.

- Area de pago.

- Fundamento Juridico del Tramite o Semmo de ios
requisitos y del costo.

- Nota importante. .

OBJETIVO. Presentar los requisitos necesarios, para lograr
incorporarse al Sistema Educativo Estatal

Marzo 2019

Subdireccién de
Evaluacién

Preinscripcién a escuelas plblicas de Educacion
Basica.

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados

- Nombre del tramite o servicio.
- Nombre y direccion de la Unidad Admlmstratwa

Marzo 2019

Subdireccién de
Programacién
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responsable del tramite o servicio,

- Unidad administrativa y puesto del Servidor publsco
responsabte del tramite o servicio.

- Nota importante.

OBJETIVO. Garantizar el acceso de toda la poblacion en
edad escolar a la educacion basica '

Revalidacion de Estudios de Educaciéon Primaria
Sexto Grado (Nivel concluido)

MODIFICAR. Se actualiza la infermacién, de los apartados:

- Nombre y direccién de la Unidad Admlmstrahva
responsable del tramite o servicio. _ '

- Coslo y forma de determinar el monto,

- Fundamento Juridico del Trémﬁe o Serv:c:o de Ios
requisitos y del costo. '

- Nota importante.

OBJETIVO. Validar los estudios realizados foera del pals, en
un plazc no mayor a tres dias habiles, siempre y cuando
cumpla con {a documentacion necesaria y posterior al pago.

Marzo 2019

Coordinacién del
Programa Binacional
Educacion Migrante

Revalidacion de Estudios por Grado o Nivel de
Secundaria

MODIFICAR. Se actualiza fa informacion, de los apartados:

- Nombre y direccion de la Unidad Admm[stratlva
responsable del tramite o servicio.

- Costlo y forma de determinar el monto.

- Fundamento Juridico del Tramite o Semcm de ios
requisitos y del costo.

- Nota importante.

OBJETIVO. Validar los estudios realizados fuera del pais, en
un plazo no mayor a tres dias habiles, siempre y cuando
cumpla con la documentacion necesaria y posterior al pago.

Marzo 2018

Coordinacién del
Programa Binacional
Educacién Migrante

Revision de ceriificados de terminacion de estudios
de tipo superior. (Escuelas Normales)

MODIFICAR. Se actualiza la informaciéon, de los apartados:

- Nombre y direccién de la Unidad Admimstratlva

‘responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Semdor publlco
responsable del tramite o servicio.

- Costo y forma de determinar el monto.

- Fundamento Juridico del Tramite 0 Servicio, de ios
requisitos y del costo.

Marzo 2019

Departamento de Control
Escolar

11
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- Nota importante.

OBJETIVO: Revisar los certificados de terminacién de
estudios que las escuelas normales particulares elaboran
para detectar que el documento no presenta errores en €l
llenado del mismo.

Sello del Sistema Educativo Nacicnal

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:

- Nombre y direccién de la Unidad Administrativa
responsable del tramite o servicio.

- Unidad administrativa y puesto del Servidor ptibfico
responsable del tramite o servicio,

- Costo y forma de determinar el monte,

- Fundamento Jurldico del Tramite o Servicio, de ilos

~ requisitos y det costo.

- Nota importante. =~

OBJETIVO. Dar validez oficial a los documentos de estudio

del solicitante.

Marzo 2019

Departamento de Conirol
Escolar

Tramite de Becas en Escuelas Particulares

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:

- Nombre y direccion de la Unidad Administrativa .

responsable del tramite o servicio. :

- Unidad administrativa y puesto del Servidor pablico
responsable del framite o servicio,

- Observaciones adicionales,

~ Criterio de resolucion del tramite o servicio.

- Quejas en el servicio y atenmén a la cuudadania

- Nota !mportante

OBJETIVO. Verificar el cumpllmlento del otorgamiento de
hecas al 5% de su matricuta total de los centros educativos
particulares - incorporados, -ast - como - establecer las
actividades de operacidn y seguimiento consecutivo para la
gestion de la aplicacion dei Art. 102 de Ia Ley de Educacion
del Estado.

Marzo 2019

Coordinacion de becas

Entrega de Becas de Apoyo a la Educacion Basica
de Madres Jovenes y Jovenes Embarazadas.
{(PROMAJOVEN)

MODIFICAR. Se actualiza la informacion, de los apartados:

- Nombre y direccion de la Unidad Adminisirativa
responsable del iramite o servicio.

Marzo 2019

Departamenio de
Desarrollo Sustentabie

12
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- Observaciones adicionales.

- Criterios de Resolucién del Tramite o Servicio.

- Fundamento Juridico del Tramite o Ser\ncm de los
requisitos y del costo. '

- Nota importante.

OBJETIVO. Contribuir a asegurar mayor cobertura, inclusion
y equidad educativa entre todos los grupos de la pobiacién
para la construccion de una sociedad mas justa, mediante el
otorgamiento de becas a nifias y jovenes en contexto de
vuinerabilidad agravada por el embarazo y/o maternidad
temprana para el acceso, permanencia y conclusion de la
educacion basica que permitan consotsdar un México con
educacion de calidad. '

II.- Periodos de realizacion de revisiones de mejoras a sus Tramites y Servicios inscritos en el RETyS.
La Dependencia o Entidad debera indicar en cada unoc de los Reportes Bimestrales del Programa Anual de Mejora Regulatoria, si los tramites y servicios estan
vigentes o han sido modificados derivado de las revisiones reai:zadas al Registro Estatal de Tramites y Servicios.

Ill. Tramites y servicios que seran mejorados dentro de los seis meses posteriores a la entrada en vigor de cada Programa.

Accion de Mejora: Adquirir software 02/SEP12019
para sistematizar bases de datos | Notaz El proyecto de
(diversos) que generan las dreas de | adquisicion de software se
Planeacion Educativa: encuentra en procese de
aujorizacién, validacién vy

Software Integral para Control Escolar Departamento de Control Escolar

13
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Objetivo:  Integrar en un sistema | compra del mismo, por lo que
operativo, una base de datos Unica | la fecha COMPromiso
para el manejo y control de } dependera de las
estadisticas, indicadores y control | autorizaciones

escolar, preinscripciones en linea, | correspondientes.

entre otras funciones.

Reporte de la frecuencia 2018 de los tramites y servicios inscritos en el RETyS

Cambio de nombre de escuela particular {por nivel educativo) 9

Certificacién de firmas en documentos oficiales 39
Certificacion de titulo o acta de examen profesional (Normales) ' 17

950 primarias y

Consuita de archivo 2,650 secundarias

Dictamen de Rectificacion de Nombre por Reconocimiento de ldentidad

de Género 0
Dictamen de Rectificacién de nombre y/o apellido ' SRR ' 0
| Diplomas 112
Examenes Extraordinarios por materia: a) de educacion secundaria : ' 12,480
Examenes Extraordinarios por materia: b) de tipo superior Educacion ' ' 0
Normal : .
Expediciéh de Consténcias' 1,504 primarias y 564

secundarias
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preescolar, primaria, secundaria, sea cual fuere la modalidad

Expedicion de constancias (Educacidon Normal) 0
- . - . . 1,281 primarias y 3,861

Expedicién de Reposicion de Certificados de Educacion Basica secundarias
Expedicion de reposicién de certificados de terminacion de estudios: b) 3
de tipo superior (Educacién Normal)
Expedicion y certificacion de Htulo (Normales) 0
Inspeccion y vigilancia de establecimientos educativos particulares, por 0
alumno inscrito en cada ejercicio escolar (educacién normal)
nspeccion y vigilancia de establecimientos educativos particulares, por :
alumno inscrito en cada ejercicio escolar (secundaria, primaria, 962
preescolar e inicial} L
Kardex 37,657
Pago de Cambio de Titular del Acuerdo de Autorizacién o 59
Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios (por nivel educativo)
Pago de reposicion del formato de titulo de Educacién Normal 0
Pago del Refrendo de Autorizacidn o Reconocimiento de Validez Oficial 962
de Estudios.
Pago del Refrendo de Autorizacidon o Reconocimiento de Valtdez Oficial 0

| de Estudios. (Educacién normal). - o
Por resolucion de autorizacion de validez oficial para impartir educacién 64
preescolar, primaria y secundaria, sea cual fuere su modalidad. g
Por resolucion de reconocimiento de validez oficial de estudios de los ' 4
niveles educacién especial e inicial. '
Por solicitud, estudio y resolucién de tramite de cambio de domicilio, o
respecto de cada plan de estudios con autorizacién y/o reconocimiento 3z
de validez oficial. :
Por solicitud, estudio y tramite de autorizacion para impartir educacién - 75
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Por solicitud, estudio y tramite de reconocimiento de validez oficial de
estudios de los niveles de educacion especial e inicial y de formacion 5
para el trabajo, sea cual fuere la modalidad.

16,617 preescolar,
Preinscripcién a escuelas ptblicas de Educacién Basica. IR 21,479 primaria y
23,350 secundaria

Revalidacion de Estudios de Educacxén Primaria Sexto Grado (vael .

concluido) ' _1__33
Revalidacién de Estudios por Grado o Nivel de Secundaria - Lo 194
Revision de certificados de terminacion de estudios de tipo superior. ' ' 0
{Escuelas Normales)

Sello del Sistema Educativo Nacional 47
Tramite de Becas en Escuelas Particulares ' ' _ _ . - 7,418
Entrega de Becas de Apoyo a la Educacion Basica de Madres Jovenes 541

y Jévenes Embarazadas. (PROMAJOVEN)

IV.- Revisién y Diagnéstico del Marco Regulatorio Vigente. Enlistar TODAS las normatividades que apliqu'en para la dependencia o entidad.

Acuerdo mediante el cual se da a conocer el Procedimiento para la atencion de solicitudes de accesos a la Informacion Pabiica en fas Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica dei Estado

Acuerdo mediante el cual se establece los lineamientos generales para el expendio y distribucion de alimentos y bebidas preparados y procesados en las
escuelas del Sistema Educativo Nacional . : . :

3 | Acuerdo Nacional para la Modernizacion de la Educacion Basica

Acuerdo nimero 10/10/14 por el que se reforma y adiciona el diverso nimero 716 por el gue se establecen los lineamientos de las Constitucion,
Organizacion y funcionamiento de los Consejos de Participacion Social en la Educacion :
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5 | Acuerdo 27/12/17 por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa para el Desarrolio Profesional Docente para el ejercicio Fiscal 2018

6 | Acuerdo nimero 25/12/17 por el que se emiten las Reglas de Operacién del Programa Nacional de Convivencia Escolar para el ejercicio Fiscal 2018

7 | Acuerdo NUMERO 28/12/17 por el que se emiten las Reglas de Operaciodn para el Programa Escuelas de Calidad para el ejercicio Fiscal 2018

8 | Acuerdo nimero 26/12/17 por ef que se emiten las Reglas de Operacién del Programa Escuelas de Tiempo Completo para el gjercicio 2018

9 gglitgrdo numero 20/12/17 por el que se emiten las Reglas de Operacioén de Fortalecimiento de la Calidad en la Educacion Basica para el gjercicio fiscal

10 | Acuerdo ntmero 29/12/17 por el que se emiten las reglas de operacion del Programa de la Inclusion y 1a Equidad Educativa para el ejercicio fiscal 2018

11 | Acuerdo nimero 243 por el que se establecen las bases generales de autorizacién o reconocimiento de Validez Oficial de Estudios

12 | Acuerdo nimero 254, por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con la autorizacién para impartir Educacién Primaria

13 | Acuerdo niimero 255 por el que se establecen los tramites y Procedimientos relacionados con la autorizacion para impartir Educacion Secundaria

14 | Acuerdo namero 276, por el que se establecen los tramites y procedimientos relacionados con la autorizacion para impartir Educacion Secundaria

15 | Acuerdo nimero 28/12/14 por el que se modifican los Lineamientos de Operacién del Programa Escuelas de Excelencia para abatir el Rezago Educativo

16 | Acuerdo nimero 322 por el que se establece el plan de estudios para la formacién inicial de profesores de Educacion Basica

17 | Acuerdo nimero 349 por el que se establece el Plan de Estudios para la Formacion Inicial de Profesores de Educacion Especial

18 1 Acuerdo niimero 367 por el que se establecen los requisitos y procedimientos relacionados con la autorizacion para impartir Educacién Preescolar
Acuerdo nimero 379 por el que se modifica el diverso 286 por el que se establecen fos lineamientos que determinan las normas y criterios generales ,a

49 | Quese ajustaran la {evaiidacién .de' estudios realizadc_)s en el egtranjero yla gquivalencia de estudios, asl como los procedimieqtos por medio por medio de
fos Cuales se acreditarén conocimientos correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma autodidacta, a través de la
experiencia laboral o con base en el rég imen de certificacién para el trabajo.

20 | Acuerdo numero 384 por el que se establece el nuevo Plany Programas de Estudio para Educacion Secundaria

21 | Acuerdo numero 592 por el que se establece ta Articulacion de la Educacion Bésica

29 Acuerc_jo namero 593 por ei.que se establecen_ los Programas de Estudio de la asignatura de Tecnologia para la Educacién Secx_mdaria en las
modalidades General, Técnica y Telesecundaria

23 | Acuerdo niimero 649 por el que se establece el Plan de Estudios para la Formacién de Maestros de Educacion Primaria

24

Acuerdo ntimero 650 por el que se establece el Plan de Estudios para ta Formacion de Maestros de Educacion Preescolar
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25

Acuerdo nimero 651 por ei que se establece el Plan de Estudios para la Formacion de Maestros de Educacion Primaria Intercultural Bilingte

28

Acuerdo numero 652 por el que se establece el Plan de Estudio para la formacion de maestros de Educacién Preescolar Intercultural Bilingtie

27

Acuerdo numero 696 por el que se establecen normas para la evaluacién acreditacion, promocién y certificacion en la educacion Béasica

28

Acuerdo nlimero 712 por el que se emiten las regias de operacion del Programa para el desarrollo Profesional Docente

29

Acuerdo numero 716 por el que se establecen los lineamientos para la Constitucién, Organizacién y funcionamiento de los Consejos de Participacion Social
en la Educacion.

30 | Acuerdo nUmero 717 por el gque se emiten los lineamientos para formular los Programas de Gestidén Escolar
31 | Acuerdo ntimero 96 que establece la organizacion y funcionamiento de las escuelas primarias

32 | Acuerdo nimero 97 que establece la organizacion y funcionamiento de las Escuelas Secundarias Técnicas
33 | Acuerdo niimero 98 por el que se establece la organizacion y funcionamiento de las EscueIas de Educacién Secundaria
34 | Acuerdo Presidencial (Ruiz Cortines) nimero 529, del 22 de abril de 1953

35 | Acuerdo Presidencial nimero 754, del 17 de marzo de 1947

36 | Circuiares que emita la Direccion Generai del Instituto de la Educacion Basicade! Estado de Morelos

37 | Codigo Civil Federal o - B

38 | Cadigo Civil para el Estado Librey Soberano de Morelos

39 | Cddigo de Procedimientos Penales para el E_sta'do de Morslos

40 | Cédigo de Procedimientos Penales para el Estado de Morelos (Procesos Orales)

41 | Cédigo Federal de Procedimientos Civiles -

42 | Codigo Fiscal de la Federacion _

43 | Codigo Nacional de Procedimientos Penales

44 | Codigo Penal Federal

45 | Cédigo Penal péra el Estado de Morelos

46 | Codigo Procesal Civil para el Estado Libre y Soberanc de Morelos

47 | Codigo Procesal Familiar para el Estado Libre y Soberano de Morelos
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48 | Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

49 | Constitucion Politica del Estado Libre y Scberano de Morelos

50 | Decreto numero 225 por el que se crea el Instituto de la Educacion Basica del Estado de Morelos

51 Decreto por gal que se reformg los Articulos 3°, en sus fraccio_nes_, i, vii yVIIi y LXXNI, fraccién_ 25y s'e‘ adicionan un péarrafo tercero, un inciso d) al parrafo
2°de la fraccion [l y una fraccion 1X al Articulo 3° de fa Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

52 | Decreto que crea la Universidad Pedagdgica Nacional '

53 | Estatuto Organico del Instituto de la Educacion Basica del Estgdo de Morelos

54 | Estatuto Organico del Instituto Estatal de infraestructura Educativa

55 | Estatuto para el Colegio de Visitadoras y Visitadores de la Comision de Derechos Humanos del Estado de Morelos

56 | Ley Agraria '

57 Leyde Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

68 | Leyde Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103y 107 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

69 | Ley de Asistencia Social y Corresponsabilidad Ciudadana para el Estado de Morelos

60 - | Ley de Atencidn Integral para personas con discapacidad en el Estado de Morelos

61 | Ley de Auditoria y Fiscalizacion del Estado de Morelos

62 | Ley de Contratos de Colaboracién Publico Privada para el Estado de Morelos

63 | Ley de Coordinacién Fiscal

64 | Ley de Educacion del Estado de Morelos

65 | Ley de Entrega Recepcion de la Administracién Plblica para el Estado de Morelos y sus Municipios

66 | Ley de Fiscalizacién Superior del Estado de Morelos ' '

67 | Ley de Fiscalizacion y Rendiciénde Cuentas de la Federacién

68 | Ley de Guarderias y Establecimientos Infantiles del Estado de Morelos

69 | Ley de lgualdad de Derechosy Oportunidades entre Mujeres y Hombres en el Estado de Morelos

70 | Ley de Informaci6n Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos
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71 | Ley de Ingresos del Gobierno del Estado de Morelos

72 | Ley de Justicia Administrativa del Estado de Morelos

73 | Leyde la Comisién de Derechos Humanos del Estado de Morelos

74 | Leyde la Comisidén Nacionalde los Derechos Humanos

75 | Leyde las Personas Adolescentes y Jévenes en-el Estado de Morelos

76 | Leyde Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

77 | Ley de Participacion Ciudadana del Estado de Morelos

78 | Ley de Presupuesto y Gasto Publico del Estado de Morelos

79 | Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos

80 | Ley de Proteccion a {a Salud de ios fumadores para el Estado de Morelos
81 | Ley de Salud del Estado de Morelos

82 | Ley de Servicios de Administracion Tributaria

83 | Ley de dtiles Escolares Gratuitos para el Estado de Morelos

84 | Ley del Deportey Cultura Fisica del Estado de Morelos

85 | Ley del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccion ai Ambiente del Estado de Morelos
86 | Ley del Impuesto 7 _

87 | Ley del Instituto de Crédito para los trabajadores al Servicio del Gobierno del Estado de Morelos
88 | Ley del Instituto de Vivienda del Estado de Morelos

89 | Ley del Instituto Nacional para la Evaluacion de la Educacion

90 | Ley dei Segurc Social ‘

91 | Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

92 | Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos

93 | Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
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94 | Ley Estatal para fa Convivencia y Seguridad de fa Comunidad Escolar

95 | Ley Federal de Archivos

96 | Ley Federal de los Trabajadores al Servicio det Estado, Reglamentaria del Apartado B) del Articulo 123-Constitucional
97 | Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

98 | Ley Federal de Procedimiento Administrativo

99 | Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

100

Ley Federal de Transparencia y Acceso a a Informacion Publica Gubernamental

101

Ley Federaldel Trabajo

102

Ley Federal para preveniry Eliminar la Discriminacién

103

Ley General de Bienes del Estado de Morelos

104

Ley General de Contabilidad Gubernamental

105

Ley General de Educacién

106

Ley General de Proteccion Civil

107

Ley General de Proteccién Civil para el Estado de Morelos

108

Ley General del Servicio Profesional Docente

109

Ley General para ia lgualdad entre Mujeres y Hombres

110

Ley Orgénica de la Administracidn Publica del Estado de Morelos

111

Ley para Erradicar la Obligatoriedad de las Cuotas Escolares en las Escuelas Publicas el Sistema de Educacién Basica del Estado de Morelos

112

Ley parala Prevencion y Tratamiento contra ja Obesidad y Sobrepeso

113

Ley para Preveniry Erradicar toda clase de Discriminacion en el Estado de Morelos

114

Ley que Regula fa Operacion de las Cooperativas Escolares en Escuelas de Nivel Basico en el Estado de Morelos

116

Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos

116

Ley sobre el Ejercicio de las Profesiones en el Estado de Morelos
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117

Ley de Planeacion

118

Lineamiento de Austeridad, Racionalidad, Disciplinay Contral del Ejercicio Presupuestario

119

Lineamiento que Declara la Difusién de Oficio de las Cédulas Profesionales

120

Lineamientos Archivisticos para los sujetos obligados, en Términos de lo que Dispone ia Ley de Informacion Pubilca Estadistica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Morelos

121

Lineamientos del Programa Especial para EL Combate a la Pobrezay la Desigualdad del Estado de Morelos Referentes a Materiales Escolares

122

Lineamientos del Programa Especial para el Combate a la Pobreza y la Desigualdad del Estado de Morelos Referentes al Mantenimiento de Escuelas
de Educacidn Béasica

123

Lineamientos y Criterios para el Cumplimiento de las Obligaciones de Transparencia

124

Manual de Normas para la Administracién de Recursos Humanos en la Secretarla de Educacion Publica

125

Manual de Organizacion del Instituto de la Educacidn Basica del Estado de Morelos

126

Normas para el Ingreso de los estudiantes al sistema educativo nacional

127

Manuales de Politicas y Procedimientos del Instituto de la Educacion Bésica del Estado de Morelos

128

Oficio que emita la Direccion General del Instituto de ta Educacién Bésica del Estado de Morelos

129

Oficios que emita la Secretaria de Educacién Publica dependiente del Ejecutivo Federal para su aphcac:én por parte de la autoridad estatal en materia .
de Educacion Basica

130

Plan Anual de Trabajo del Consejo Nacional de Armonizacién Contable para 2015

131

Ptan Estatal de Desarrollo

132

Plan Nacional de Desarrollo

133

Programa de Transparencia y Rendicién de Cuentas

134

Programa Sectorial de Educacion

135

Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia

136

Reglamento de Planeacion Estatal

137

Reglamento de Informacién Pablica Estadistica y Proteccidn de Datos Personales del Estado de Morelos
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138 | Reglamento de la Ley de Atencion Integral para Personas con Discapacidad en el Estado de Morelos

139 | Reglamento de la Ley de Contratos de Colaboracion Publico Privada para el Estado de Morelos

140 | Reglamento de la Ley de Educacion del Estado de Morelos

141 | Reglamento de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos

142 | Reglamento de la Ley del Deporte y Cultura Fisica del Estado de Morelos

143 | Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendarla

144 | Reglamento de ta Ley General de Proteccién Civil para el Estado de Morelos

145 | Reglamento de la Ley sobre Adquisiciones, Enajenaciones Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Poder Ejecuttvo del Estado Libre y Soberano

146 | Reglamento de las Condiciones Generales del Trabajo del personal de la Secretarla de Educacién Publica
147 | Reglamento del Articulo 102 de laLey de Educacion del Estado
148 | Reglamento del Consejo Estatal de Proteccion Civil

149 | Reglamento sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios

150 Reglamento de fa Clasificacion de la Informacién Publica a que se Refiere la Ley de Informacion Puablica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Morelos

V.- Enliste las Normatividades que vaya a crear, modificar o eliminar del Marco Regulatorio Vigente (Agenda de Planeacién Regulatoria).

Cédigo de Etica y Reglas de Integridad a las
1 | que deben sujetarse los Servidores Publicos de § Emitir 01/JUL /2019 | Por definir
la Administracién Pdblica Estatal
o . . I Direccién de
Manual de Organizacién del Instituto de Ia : : .
2 Educacién Basica del Estado de Morelos Reformar . 02/ SEP /2019 Elc?neagién
ucativa
Manual de Politicas y Procedimientos del Direccién de
3 | Instituto de Ia Educacion Basica del Estado de | Reformar. 02/ SEP /2019 Planeacioén
Morelos Educativa
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_ Area de'la Dependencia 6 Entidad

Direccion de Planeacion Educativa

Unidad Juridica

Direccidn de Desarrollo Educativo

*Las fechas seran programadas por la CEMER

VII.- Observaciones adicionales y/o describir si existe algin proyecto de modernizacion o sistematizacién de algin tramite o servicio dentro de su

dependencia o entidad que se encuentre en proceso de ejecucién:

U0 BE LS FRUCACN 1Sk
L STIE HORELE N
HREGEGH BT

P ARBAGION F% ,
“NIGPYA-Rosalio Marcos Quintero Rosas

Director de Planeaci6én Educativa
Revisé
Responsable Técnico

24




