MORELQOS

2018 - 2024

Formato I

PROGRAMA DE MEJORA REGULATORIA 2024

COMISION ESTATAL
DE MEJORA
REGULATORIA

Sujeto Obligado (Dependencia/Entidad): UNIVERSIDAD TECNOLOGICA EMILIANO ZAPATA DEL ESTADO DE

MORELOS
Fecha: 20/MAYO/2024

I.- Tramites y servicios por inscribir, modificar y/o eliminar en el Registro Estatal de Tramites y Servicios

(RETyYS):

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

ACCION A REALIZAR
(INSCRIBIR, MODIFICAR Y/O
ELIMINAR)

Y PRECISAR EL OBJETIVO DE LA
ACCION

FECHA DE
COMPROMISO

UNIDAD
ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE

CONSTANCIAS DE ESTUDIOS
CLAVE: UTEZ/DPSE/01

MODIFICAR
Actualizacion del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencién,
inspeccidn ligada al trdmite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccion de Planeacion
y Servicios Escolares.

REINSCRIPCION DE TECNICO SUPERIOR
UNIVERSITARIO
CLAVE: UTEZ/DPSE/02

MODIFICAR
Actualizacién del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencion,

Marzo 2024

Direccién de Planeacion
y Servicios Escolares.
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inspeccion ligada al tramite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARCIAL
CLAVE: UTEZ/DPSE/03

MODIFICAR
Actualizacion del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencién,
inspeccidn ligada al tramite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccion de Planeacion
y Servicios Escolares.

REPOSICION DE CREDENCIAL
CLAVE: UTEZ/DPSE/04

MODIFICAR
Fundamento juridico, especificar si es
tramite o servicio, modalidad, beneficio,
plazo con el que cuenta el sujeto
obligado para prevenir al solicitante,
plazo para que el interesado cumpla con
la prevencidn, inspeccion ligada al
tramite o servicio, vigencia de la linea de
captura para realizar el pago.

Marzo 2024

Direccion de Planeacion
y Servicios Escolares.

INSCRIPCION DE TECNICO SUPERIOR
UNIVERSITARIO
CLAVE: UTEZ/DPSE/05

MODIFICAR
Actualizacién de requisitos, costo, del
fundamento juridico, especificar si es
tramite o servicio, modalidad, beneficio,
plazo con el que cuenta el sujeto
obligado para prevenir al solicitante,
plazo para que el interesado cumpla con
la prevencidn, inspeccién ligada al
tramite o servicio, vigencia de la linea de
captura para realizar el pago.

Marzo 2024

Direccion de Planeacion
y Servicios Escolares.
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FICHA DE ADMISION A LA INGENIERIA O
LICENCIATURA
CLAVE: UTEZ/DPSE/06

MODIFICAR
Fundamento juridico, especificar si es
tramite o servicio, modalidad, beneficio,
plazo con el que cuenta el sujeto
obligado para prevenir al solicitante,
plazo para que el interesado cumpla con
la prevencidn, inspeccién ligada al
tramite o servicio, vigencia de la linea de
captura para realizar el pago.

Marzo 2024

Direccion de Planeacion
y Servicios Escolares.

FICHA DE ADMISION DE TECNICO
SUPERIOR UNIVERSITARIO
CLAVE: UTEZ/DPSE/07

MODIFICAR
Actualizacion de requisitos, del costo,
del fundamento juridico, especificar si
es tramite o servicio, modalidad,
beneficio, plazo con el que cuenta el
sujeto obligado para prevenir al
solicitante, plazo para que el interesado
cumpla con la prevencidn, inspeccién
ligada al tramite o servicio, vigencia de
la linea de captura para realizar el pago.

Marzo 2024

Direccion de Planeacién
y Servicios Escolares.

CERTIFICACION DE ESTUDIOS
CLAVE: UTEZ/DPSE/08

MODIFICAR
Actualizacidn de requisitos, del costo,
del fundamento juridico, especificar si
es tramite o servicio, modalidad,
beneficio, plazo con el que cuenta el
sujeto obligado para prevenir al
solicitante, plazo para que el interesado
cumpla con la prevencidn, inspeccion
ligada al trdmite o servicio, vigencia de
la linea de captura para realizar el pago.

Marzo 2024

Direccion de Planeacién
y Servicios Escolares.

INSCRIPCION DE INGENIERIA O
LICENCIATURA
CLAVE: UTEZ/DPSE/09

MODIFICAR
Actualizacién de requisitos, del costo, del
fundamento juridico, especificar si es
tramite o servicio, modalidad, beneficio,

plazo con el que cuenta el sujeto

Marzo 2024

Direccién de Planeacion
y Servicios Escolares.
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obligado para prevenir al solicitante,
plazo para que el interesado cumpla con
la prevencidn, inspeccidn ligada al
tramite o servicio, vigencia de la linea de
captura para realizar el pago.

REINSCRIPCION DE INGENIERIA O
LICENCIATURA
CLAVE: UTEZ/DPSE/10

MODIFICAR
Actualizacién del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencidn,
inspeccion ligada al tramite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccién de Planeacién
y Servicios Escolares.

BOLETA DE CALIFICACION SELLADA
CLAVE: UTEZ/DPSE/11

MODIFICAR
Actualizacidn del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencion,
inspeccion ligada al tramite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccién de Planeacion
y Servicios Escolares.

HISTORIAL ACADEMICO
CLAVE: UTEZ/DPSE/12

MODIFICAR
Actualizacién del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o

servicio, modalidad, beneficio, plazo con

el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el

interesado cumpla con la prevencion,

inspeccion ligada al tramite o servicio,

Marzo 2024

Direccion de Planeacion
y Servicios Escolares.
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vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

EQUIVALENCIA EXTERNA O
REVALIDACION DE ESTUDIOS DE TSU
CLAVE: UTEZ/DPSE/13

MODIFICAR
Actualizacidn del costo, del fundamento
juridico, especificar si es trdmite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencion,
inspeccidn ligada al trdmite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccién de Planeacion
y Servicios Escolares.

TOMA DE MATERIAS POR ASESORIA
CLAVE: UTEZ/DPSE/14

MODIFICAR
Actualizacion del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencion,
inspeccidn ligada al tramite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccion de Planeacion
y Servicios Escolares.

COTEJO Y ENTREGA DE DOCUMENTOS
OFICIALES
CLAVE: UTEZ/DPSE/15

MODIFICAR
Actualizacion del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencion,
inspeccidn ligada al tramite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccion de Planeacion
y Servicios Escolares.
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CARTA DE PASANTE
CLAVE: UTEZ/DPSE/16

MODIFICAR
Actualizacién del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencién,
inspeccion ligada al tramite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccién de Planeacion
y Servicios Escolares.

CERTIFICADO DE ESTUDIOS, ACTA DE EXAMEN

O CONSTANCIA DE SERVICIO SOCIAL
(DUPLICADO)
CLAVE: UTEZ/DPSE/17

MODIFICAR
Actualizacion del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencién,
inspeccidn ligada al tramite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccion de Planeacion
y Servicios Escolares.

CURSO DE SELECCION
CLAVE: UTEZ/DPSE/18

MODIFICAR
Actualizacion del costo, del fundamento
juridico, especificar si es trdmite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencién,
inspeccion ligada al tramite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccién de Planeacion
y Servicios Escolares.
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CURSO DE REGULARIZACION
CLAVE: UTEZ/DPSE/19

MODIFICAR
Actualizacién de la unidad
administrativa responsable del servicio,
requisitos, del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencion,
inspeccion ligada al tramite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Subdireccién de
Vinculacidon y Proyectos
Estratégicos

EXAMEN EXTRAORDINARIO
CLAVE: UTEZ/DPSE/20

MODIFICAR
Actualizacidn del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencion,
inspeccion ligada al trdmite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccion de Planeacién
y Servicios Escolares.

REVISION DE REPORTE DE ESTADIA
EXTEMPORANEO
CLAVE: UTEZ/DPSE/21

MODIFICAR
Actualizacién del costo, del fundamento
juridico, especificar si es tramite o
servicio, modalidad, beneficio, plazo con
el que cuenta el sujeto obligado para
prevenir al solicitante, plazo para que el
interesado cumpla con la prevencion,
inspeccion ligada al trdmite o servicio,
vigencia de la linea de captura para
realizar el pago.

Marzo 2024

Direccién de Planeacion
y Servicios Escolares.
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I1.- Periodos de realizacion de revisiones de mejoras a sus Tramites y Servicios inscritos en el RETyS.

La Dependencia o Entidad debera indicar en cada uno de los Reportes Bimestrales del Programa de Mejora Regulatoria, si los
tramites y servicios estén vigentes o han sido modificados derivado de las revisiones realizadas al Registro Estatal de Tramites y

Servicios.

III.- Tramites y servicios que seran mejorados dentro de los seis meses posteriores a la entrada en vigor
de cada Programa. (Se sugiere revisar la Disposicion Quinta de los "LINEAMIENTOS PARA ELABORAR EL PROGRAMA
DE MEJORA REGULATORIA 2024 en relacién a las acciones en materia digital, asi como de simplificacién de tramites

y servicios)

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

ACCIONES DE MEJORA Y
OBJETIVO (PRECISAR LAS
ACCIONES DE MEJORA A
REALIZAR)

FECHA
COMPROMISO

UNIDAD ADMINISTRATIVA
RESPONSABLE DE SU
CUMPLIMIENTO

FICHA DE ADMISION DE TECNICO
SUPERIOR UNIVERSITARIO
CLAVE: UTEZ/DPSE/07

Acciones de modernizacion y
sistematizacion de los
tramites y servicios
(Redisefo de la Guia para
obtener la ficha de admisién)

Marzo 24

Direccién de Planeacion
y Servicios Escolares.

CONSTANCIAS DE ESTUDIOS
CLAVE: UTEZ/DPSE/01

Acciones de modernizacion y
sistematizacion de los
tramites y servicios
(Se habilitara un apartado en
la pagina Web de la UTEZ en
el cual se describa en qué
consisten los tipos de
constancias)

Marzo 24

Direcciéon de Planeacion
y Servicios Escolares.
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IV.- Enliste las Normatividades que vaya a crear, modificar o eliminar del Marco Regulatorio Vigente para
Implementar acciones de Simplificacion y Mejora de Tramites y Servicios.

ACCION REGULATORIA
(EMITIR, REFORMAR, DEROGAR UNIDAD
NO NOMBRE DEL ORDENAMIENTO O ABROGAR) PRECISAR LA FECHA ADMINISTRATIVA
(Propuestas) ACCION DE MEJORA QUE SE COMPROMISO
REALIZA RESPONSABLE

1

Estatuto orgdnico de la Universidad REFORMAR oficing de ls Abogada

Tecnoldgica Emiliano Zapata del Modificacion de las nomenclaturas de Diciembre 2024 Gerigral 9

Estado de Morelos las Unidades Administrativas

V.- Reporte de la frecuencia de los tramites y servicios inscritos en el RETyS. (Todos los Tramites)

Frecuencia 2023
(nimero de tramites y servicios
N° realizados durante el 2023)

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO

; Digitales
Total Presenciales “Ventanilla Unica”

1 CONSTANCIAS DE ESTUDIOS

CLAVE: UTEZ/DPSE/01 1,094 1,094
2 REINSCRIPCION DE TECNICO SUPERIOR

UNIVERSITARIO 4,859 4,859

CLAVE: UTEZ/DPSE/02
3 CERTIFICADO DE ESTUDIOS PARCIAL 702 702

CLAVE: UTEZ/DPSE/03
4 REPOSICION DE CREDENCIAL 460 460

CLAVE: UTEZ/DPSE/04
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5 | INSCRIPCION DE TECNICO SUPERIOR
UNIVERSITARIO 1,209 1,209
CLAVE: UTEZ/DPSE/05

6 | FICHA DE ADMISION A LA INGENIERIA
O LICENCIATURA 841 841
CLAVE: UTEZ/DPSE/06

7 | FICHA DE ADMISION DE TECNICO

SUPERIOR UNIVERSITARIO 1,947 1,947
CLAVE: UTEZ/DPSE/07
8 | CERTIFICACION DE ESTUDIOS 1,608 1,608

CLAVE: UTEZ/DPSE/08

9 | INSCRIPCION DE INGENIERIA O
LICENCIATURA 826 826
CLAVE: UTEZ/DPSE/09

10 | REINSCRIPCION DE INGENIERIA O
LICENCIATURA 2,995 2,995
CLAVE: UTEZ/DPSE/10

11 | BOLETA DE CALIFICACION SELLADA

CLAVE: UTEZ/DPSE/11 13 2

12 | HISTORIAL ACADEMICO

CLAVE: UTEZ/DPSE/12 = 127

13 | EQUIVALENCIA EXTERNA O
REVALIDACION DE ESTUDIOS DE TSU 0 0
CLAVE: UTEZ/DPSE/13

14 | TOMA DE MATERIAS POR ASESORIA

CLAVE: UTEZ/DPSE/14 13 13
15 | COTEJO Y ENTREGA DE DOCUMENTOS
OFICIALES 42 42
CLAVE: UTEZ/DPSE/15
16 | CARTA DE PASANTE 13 13

CLAVE: UTEZ/DPSE/16

17 | CERTIFICADO DE ESTUDIOS, ACTA DE
EXAMEN O CONSTANCIA DE SERVICIO
SOCIAL (DUPLICADO) 11 11
CLAVE: UTEZ/DPSE/17




COMISION ESTATAL

D, DE MEJORA
REGULATORIA
MORELOS
2018 - 2024

18 | CURSO DE SELECCION

CLAVE: UTEZ/DPSE/18 1,583 1,583
19 | CURSO DE REGULARIZACION - -

CLAVE: UTEZ/DPSE/19
20 | REVISION DE REPORTE DE ESTADIA

EXTEMPORANEO 49 49

CLAVE: UTEZ/DPSE/21
21 | CONSTANCIAS DE ESTUDIOS

CLAVE: UTEZ/DPSE/01 1,094 1,094

6]

M. en D SAND UCERO ROBLES
N ZA

Aprobé
Responsable Oficial |

//

M.I.I ALBERTO ARANDA
PASTRANA
DIRECTOR DE PLANEACION Y
SERVICIOS ESCOLARES

Revisé
Responsable Técnico
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