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PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 201.
COMISION ESTATAL DE MEJORA REGULATORIA DEL ESTADO DE MORELOS

Dependencia 6 Entidad: Secretaría de Educación Fecha: 24 I febrero 2014

1.Trámites y servicios por inscribir, modificar ylo eliminar en el Registro Estatal de Trámites y Servicios (RETyS):

Acción a realizar Fecha de Unidad Administrativa
Nombre del Trámite ó Servicio (Inscribir, Modificar ylo Eliminar) Compromiso Responsable

y Objetivo

FEP2 Registro de Título y Cédula Profesional a Nivel Se elimina el trámite del Registro de Titulo, ya Febrero de12014 Dirección General de

Estatal. que para realizar el registro estatal de la Cédula, Educación Superior
es suficiente la presentación de la Cédula
Profesional de quien solicita dicho registro y la
consulta que realiza ventanilla en la base de
dalos de la Dirección General de Profesiones,
para que el solicitante pueda ejercer como
profesionisla.

FEP3 Registro de Colegio de Profesionistas a nivel
Modificar el tramite con la finalidad de optimizar la Ablildel2014 Dirección General de

estatal
información que entrega, para lo cual se elimina Educación Superior
el requisito de la copia del Título Profesional.

Registro de Acceso e inscripción a la Plataforma
Modificar nombre y costo. Mayo 2014 Dirección General de la
Nombre correcto: Inscripción anual a la Coordinación Estatal del
Plataforma Virtual Subsistema de

Preoaraloria Abierta

Acreditación y Certificación a Estudiantes de Inscribir nombre y costo. Mayo 2014 Dirección General de la

Preparatoria Abierta por examen
Coordinación Estatal del

Subsistema de
Preparatoria Abierta

DupHcado de Credencial
Eliminar e inscribir, así como modificar el costo. Mayo 2014 Dirección General de la
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Estrategias Oidácticas para la Tutorla Virtual en Inscribir Nombre y Costo.
Colaboración con la UAEM.

Duplicado de Certificado

Examen Unico de Ingreso a Educación Media Superior

Elaboración de Reactivos de Evaluación

Introducción a las Tecnologias de la Información

Estrategias y Técnicas de Aprendizaje

Enseñanza en el Enfoque de las Competencias

Incorporación de escuelas técnicas

Autorización de cambio de nombre de carrera

Nombre del trámite: Expedición de duplicado de
credencial de Preparatoria Abierta.

Eliminar e inscribir

Inscribir Nombre y Costo.

Inscribir Nombre y Costo.

Modificar el costo

Modificar el costo

Modificar el costo

Modificar el costo

Modificar el costo

Mayo 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Coordinación Estatal del
Subsistema de

Pre aratoria Abierta
Dirección General de la
Coordinación Estalal del

Subsistema de
Pre aratoria Abierta

Dirección General de la
Coordinación Estatal del

Subsistema de
Pre aratoria Abierta

Dirección General de la
Coordinación Estatal del

Subsistema de
Pfe aratoria Abierta

Dirección General de la
Coordinación Estatal del

Subsistema de
Pre aratoria Abierta

Dirección General de la
Coordinación Estatal del

Subsistema de
Pre aratoria Abierta

Dirección General de la
Coordinación Estatal del

Subsistema de
Pre aratoria Abierta

Dirección General de la
Coordinación Estatal del

Subsistema de
Pre aratoria Abierta
Dirección General de

Educación Media
Su erior

Dirección General de
Educación Media
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Autenticación de certificado de educación técnica

Autenticación de diploma de educación técnica

Registro de Diplomados de educación continua

Autenticación de Diplomas que cuenten con registro de
educación continua

Solicitud de nuevo acuerdo del nivel técnico

Cambio de domicilio de instituciones de nivel técnico

Modificar el costo

Modificar el costo

Modificar el costo

Incluir el trámite en la Ley General de Hacienda
del Estado de Morelos

Incluir el trámite en la Ley General de Hacienda
del Estado de Morelos

Modificar el casIo

Mayo 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Superior

Dirección General de
Educación Media

Su erior
Dirección General de
Educación Media

Su erior
Dirección General de
Educación Media

Su erior
Dirección General de
Educación Media

Su erior
Dirección General de
Educación Media

Su erior
Dirección General de
Educación Media

Su erior

II.~ Periodos de realización de revisiones de mejoras a sus Trámites y Servicios inscritos en el RETyS. Su Dependencia o Entidad deberá indicar en cada
uno de los Reportes Bimestrales del Programa Anual de Mejora Regulatoria, si los trámites y servicios estan vigentes o han sido mejorados derivado de las
revisiones realizadas en el Registro Estatal de Trámites y Servicios.

111.Trámites y servicios que serán mejorados dentro de los seis meses posteriores a la entrada en vigor de cada Programa.

Nombre del trámite o servicio
Frecuencia

2012
Frecuencia

2013
Acciones
Objetivo

de Mejora y Fecha
Compromiso

Unidad
Administrativa

Responsable de su
cum limiento

1
Inscripción
Abierta

a Preparatoria
3,472 3,018

2 Actualización del Historial 405 340 Promover el RUPA
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Académico

Solicitud de Examen Ordinario 4,915 23,8773 Y Extemporáneo

Ingreso al programa de 479 3254 extemporáneos

Propuestas
Aclaración de resultadosCEMER por
omisión y/o Revisión 47 525 Administrativa de Calificaciones
Reprobatorias

Renuncia de Calificaciones 19 526 Aprobatorias

7 Revisión Académica 31 24

8 Cambio de área (especialidad) 120 9S

Certificado de Terminación de 241 214 Promover el RUPA
9 Estudios

Duplicado de Certificado de 74 5110 Terminación de Estudios

Certificaciones por estudios 47 7111 Parciales Promover el RUPA

Solicitud de Duplicado de 787 79412 Credencial

13 Constancia de Inscripción, de 363 297
Ciclo y de Trámite de
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Certificado

Credenciales del Personal

14 Administrativo de Centros 35 36
Autorizados

Inscripción por Apertura a 10 5
Propuestas 15 Centros de Asesorla
CEMER

Cuota de Recuperación Anual 29 18
16 de (Centros de Asesorla)

Informe de Calificaciones

17
3,223 8,511

Registro de Centros de 1
18 Asesorfa Sociales

Registro de acceso e Trámite 6,900
19 inscripción a la plataforma Nuevo

Préstamo de Material Didáctico Trámite 40
20 a Domicilio Nuevo

Por solicitud. estudio y
resolución del trámite de 8 6

21 Incorporación de estudios de
nivel medio superior

Exámenes extraordinarios o

22 regularización por asignatura, 4,405 5.502
por alumno
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Solicitud de duplicado de
23 certificado de estudios de

instituciones extintas EMS3
15 20

24
Solicitud de revalidación de
estudios realizados en el
extranjero EMS4

171 204

Propuestas
CEMER 25

Solicitud
estudios
Sistema
EMS5

de equivalencia de
realizados en el
Educativo Naciona1. 930 860

26

27

28

29

30

Autenticación de Certificado de
estudio expedida por
particulares EMS6

Inspección y vigilancia de
establecimientos educativos
particulares, por alumno inscrito
en cada ciclo escolar EMS7

Inscripción por alumno en curso
de regularización EMS8

Inscripción por alumno en curso
de intensivo (veranol invierno)
en planes con RVOE estatal
EMS9

Asignaturas libres por alumno
inscrito en planes con RVOE
Estatal EMS10

1,794

8,531

42

18

31

1,980

9,570

38

20

35
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Propuestas
CEMER

31

32

33

34

35

36

37

38

Compulsa de documentos por
hoja. EMS11

Legalización de firmas en
documentos de instituciones
con RVOE Estatal EMS12

Cambio de titular del Acuerdo
de Reconocimiento. EMS13

Cambio o ampliación de
domicilio o establecimiento de
un plantel adiciona1. EMS14

Reposición de Equivalencia o
Revalidación de estudios de
nivel Medio Superior. EMS15

Por solicitud, estudio y
resolución del trámite de
Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios de Nivel
Su eriaL ES 1
Actualización o cambio a
planes y programas de estudio
de nivel superior, con
Reconocimiento de Validez
Oficial de Estudios. Es2
Exámenes profesionales o de
grado para licenciatura o
Postgrado (especialidad,
maestria o doctorado. ES3

o

3

o

o

7

82

19

1,105

o

6

o

o

10

2,034

5

2
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CEMER
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Exámenes a titulo de
39 suficiencia por asignatura, por

alumno. ES4
Exámenes extraordinarios o

40 regularización por asignatura,
r alumno. ES5

41 Autenticación de diploma, tltulo
o grado. ESe
Expedición de duplicado de

42 certificado de instituciones
extintas. ES?
Solicitud de revalidación de

43 estudios realizados en el
extran"era.ES8
Solicitud de equivalencia de
estudios realizados en el

44 Sistema Educativo Nacional.
ES9

236

3,930

1,411

o

10

296

o

4,362

1926

o

19

305

45

46

47

46

Autenticación de certificados de
estudio, por ciclo escolar
semestre o cuatrimestre ES10

Inspección y Vigilancia de
establecimientos educativos
particulares por alumno inscrito
en cada ciclo escolar (semestre
o cuatrimestre ES 11
Inscripción por alumno en curso
de Regularización (intensivo
verano) ES12
En la Ley marca un apartado
para Regularización 'J otro para
Curso de Verano
Asignaturas libres por alumno
ES13

2,614

35,069

1,160

1,224

3,294

33,933

135

1,196
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49 Compulsa de documentos por 3,164 3,881.00
hoja ES14
legalización de firmas de

50 tltulos, certificados parciales y 566 650
totales de instituciones con
RVOE ES15

Propuestas 51 Cambio de titular del Acuerdo 3 2
CEMER de Reconocimiento. ES16

Cambio o ampliación de
domicilio o establecimiento de

52 un plantel adicional, respecto 27 3
de cada plan de estudios con
Reconocimiento de Validez
Oficial ES17
Reposición de Equivalencia o 1 153 Revalidación de estudios. ES18

Incorporación de Escuelas 8 954 Técnicas.

Autorización de cambio de O O55 nombre de carrera.

56 Autorización de cambio de O O
nombre del plantel.

57 Autorización de cambio del O O
titular del RVOE.

58 Autorización de modificación al O O
plan de estudios.
Autenticación de Certificado y/o 904 100959 Diploma de Educación Técnica.

Obtención del número de 26 3260 registro de Educación Continua
en sus modalidades de
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Diplomados y Cursos de
actualización académica,
profesional y de extensión.

Propuestas
CEMER

61

62

63

64

65

66

68

69

70

Autenticación de diplomas y
constancias de las instituciones
que cuentan con registro en
Educación Continua.
Solicitud de nuevo Acuerdo de
RVOE del nivel técnico
rofesional.
Autorización del cambio de
domicilio de las instituciones
incorporadas en Educación
Técnica. (aparece como cambio
de domicilio
Retiro de reconocimiento de
validez oficial de estudios.
FEP1 Expedición de Credencial
de Pasante a Nivel Estatal
FEP2 Registro de T[tulo y
Cédula Profesional a Nivel
Estatal.
FEP4A Gestoria Estatal para la
obtención de Registro de Titulo
y Expedición de Cédula
Profesional ante la Autoridad
Federal.
FEP4B Gestoría de Trámite de
Registro de Grado Académico y
Expedición de Cédula
Profesional Maestrla y
Doctorado Nivel Federal
FEP4C Gestorfa de Trámite de
Registro y Expedición de
Cédula de Es ecialidad Nivel

1,974

6

1

o

73

707

196

o

o

2,034

5

2

o

261

317

269

o

o

Reducir el tiempo de respuesta.
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Federal

FEP5 Gestorla de Tramite de
71 Duplicado de Cédula

Profesional nivel federal
FEP6 Gestarla de Trámite de

72 devolución de documentos
en ¡nales nivel federal.

27

o

39

1

Propuestas
CEMER FE?7 Gestoría de

73 Antecedentes Profesionales
nivel federal

o o

Propuestas
de la

Dependenci
a o Entidad

1 FEP3 Registro de Colegio de
Profesionistas a nivel estata1.

o 2

Se sugiere solicitar al Colegio
de Profesionistas un reporte
semestral para informar a la
Dirección de Fortalecimiento
Educativo de las acciones
realizadas respecto del servicio
social.

Abril 2014
Dirección de
Fortalecimiento
Educativo

2

3

4

5
*Recomendaciones Basadas en el Programa de Simplificación Administrativa, MOTeles2013, Realizado por CEMER y COFEMER.
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IV.- Revisión y Diagnóstico del Marco Regulatorio Vigente. Enlislar TODAS las normalividades que apliquen para la dependencia o entidad.

N° Denominación de la Normatividad:

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos

Constitución Política del Estado libre y Soberano de Morelos

Ley General de Educación

ley de Educación del Estado de Morelos

ley Orgánica de la Administración Publica del Estado de Moreles

ley de Procedimiento Administrativo para el Estado de Morelos

Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Públicos

ley para la Coordinación de la Educación Superior
ley Reglamentaria del Art S°Constitucional Relativo al Ejercicio de las Profesiones en el DF

Ley sobre el Ejercicio de las Profesiones en el Estado de Morelos

Reglamento de la ley de Educación en materia de Reconocimiento de Validez Oficial de Estudios de tipo Superior

Reglamento Interior de la Secretaria de Educación

Reglamento del Articulo 102 Fracc 11 de la Leyde Educación del Estado
Reglamento para la prestación del Servicio Social de los Estudiantes de las Instituciones de Educación Superior en la República Mexicana

Acuerdo Secretarial número 243, por el que se establecen las bases generales de autorización o reconocimiento de Validez Oficial de Estudios

Acuerdo Secretarial numero 450 por el que se establecen los lineamientos que regulan los servicios que los particulares brindan en las distintas opciones
educativas en el tipo medio superior.
Acuerdo Secretarial 286, por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas y criterios generales, a que se ajustarán la validación de
estudios realizados en el extranjero y la equivalencia de estudios asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditarán conocimientos
correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma autodidáctica, a través de la experiencia laboral o con base en el régimen de
certificación referido a la formación para el trabajo.
Manual de Organización de la Secretaria de Educación

°
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19 Manual de Politicas y Procedimientos

v.- Enliste las Normatividades que vaya a crear, modificar o eliminar del Marco Regulatorio Vigente.

Dirección General de
Administración

Dirección de
Regulación de
Instituciones de
Educación Superior
Dirección General de
la Coordinación
Estatal del
Subsistema de
Preparatoria Abierta

Dirección Jurídica

Dirección Jurídica

Abril 2014

Abril 2014

Abril 2014

Abril 2014

Mayo 2014

Mayo 2014

Emitir

Emitir

Emitir

Emitir

Actualizar

ActualizarManuales de Políticas y procedimientos de la
Secretaríade Educación
Acuerdo por el que se crea la (omisión Estatal para
la Planeación y Programación de la Educación
Media Superior.

Reglamento de Control Escolar de lipo Superior,

Reglamento de Control Escolar de tipo Medio
Superior.

Reglamento de Escuelapara padres

Nombre del Ordenamiento

lineamientos para la Operación de los Centros
2 Autorizados del Subsistema Estatal de Preparatoria

Abierta.

3

Reglamento de la ley de Educacióndel Estadode
1 Morelos en materia de Reconocimiento de Validez

Oficial de Estudiosde tipo superior

5

2

4

1

Propuestas
CEMER

Propuestas
de la

Dependencia
o Entidad

,---------------------,---------------,-------,-,-U;:n"¡d".:;¡d--l
Acción Regulatoria Fecha Administrativa

(Emitir,Reformar,Derogaro Abrogar) Compromiso Res onsable
Emitir DirecciónGeneralde

Abril 2014 Educación Superior
Dirección General de

Educación Media
Superior

3

4

Propuesta de reforma a la ley General de Hacienda
del Estado de Morelos
lineamientos para asesores académicos de la
Coordinación Estatal del Subsistema de
Preparatoria Abierta

Reformar

Emitir

Abril 2014

Abril 2014
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Subsistema de
Preparatoria Abierta

5
Reforma a las leyes secundarias, en términos de la Emitir Mayo 2014 Dirección Jurídica
Reforma Educativa

VI. Capacitación permanente en materia de mejora regulatoria a los funcionarios de las dependencias y entidades.

Area de la Oeoendencia o Entidad
CESPA

N° de Personas a ser caoacitadas
3

"'La fecha será programada por la CEMER.

VII.- Observaciones adicionales, describir si existen Programas de modernización o sistematización de algún trámite o servicio dentro de su
dependencia:

, I

c. CarlosManuel mbrón Leonel
Revi

Responsable

4.J2
t' ~

Dr. César Sarena Rfos
Aprobó

Responsable Oficial

• •
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