| Comision Estatal

| de Mejora
MORELOS | Regulatoria

PROGRAMA ANUAL DE MEJORA REGULATORIA 2016

Dependencia o Entidad: El Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos Fecha: 08/MARZO/2015

I. Tramites y servicios por inscribir, modificar y/o eliminar en el Registro Estatal de Tramites y Servicios (RETyS):

Accion a realizar : ok A
Nombre del Tramite 6 Servicio (Inscribir, Modificar y/o Eliminar) G oons a8 U“"’;‘; s‘;‘i“l;‘::glt;at“’a
y Objetivo P

Modificar: Incluir en el rubro de “DATOS DE LA

UNIDAD DE CAPACITACION”, la unidad “Accién

Movil Emiliano Zapata, derivado de su reciente : i; ;

inauguracion y Elﬁninar el Acta de Nacimiento Marzo 2016 Dlre:g;odné?nei(!:aArea

como requisito para la solicitud de Inscripcion, ya

que los datos que contiene este documento los
integran otros.

Solicitud de Inscripcion

Il.- Periodos de realizaciéon de revisiones de mejoras a sus Tramites y Servicios inscritos en el RETyS.
Su Dependencia o Entidad debera indicar en cada uno de los Reportes Bimestrales del Programa Anual de Mejora Regulatoria, si los tramites y servicios estan

vigentes o han sido mejorados derivado de las revisiones realizadas en el Registro Estatal de Tramites y Servicios.

Se reviso el tramite y servicio que ofrece el Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos y se encuentra vigente
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Ill. Tramites y servicios que seran mejorados dentro de los seis meses posteriores a la entrada en vigor de cada Programa.

Unidad
Sl P Frecuencia : . s Fecha Administrativa
Nombre del tramite o servicio 2015 Acciones de Mejora y Objetivo Compromiso | Responsable de su

cumplimiento

Eliminar: el Acta de Nacimiento como .
o i requisito para la solicitud de Inscripcion, : Direccion del Area
Solicitud de Inscripcion 22,135 va que los datos que contiene este Junio 2016 Acadamica
documento los integran otros.

IV.- Revisién y Diagnostico del Marco Regulatorio Vigente. Enlistar TODAS las normatividades que apliquen para la dependencia o entidad.

N° Denominacién de la Normatividad:
1. | Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

2. | Constitucién Politica para el Estado Libre y Soberano de Morelos

3. | Ley de Educacién del Estado de Morelos

4. | Ley Organica de la Administracion Publica del Estado Libre y Soberano de Morelos

5. | Ley de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico del Estado de Morelos

6. | Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Publicoé

7. | Ley del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos

8. | Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos

9. | Ley General de Bienes del Estado de Morelos
10. | Ley General de Hacienda del Estado de Morelos
11. | Ley de Entrega Recepcion de la Administracion Publica del Estado y Municipios de Morelos
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12. | Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Morelos
13. | Ley de Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Morelos
14. | Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
15. | Ley Sobre Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y Prestacion de Servicios del Poder Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Morelos
16. | Ley Estatal de Documentacion y Archivos de Morelos
17. | Ley Federal de Trabajo
18. | Reglamento de Condiciones Generales de Trabajo del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos
19. | Reglamento de Informacion Publica, Estadistica y Proteccién de Datos Personales del Estado de Morelos
20. | Reglamento sobre la Clasificacion de la Informacion Publica
21. | Estatuto General del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos
29 Acuerc]o por el que se Ads_cribe Sectorialmente a la Secretaria del Trabajo y Productividad, el Organismo Publico Descentralizado denominado Instituto de
Capacitacion para el Trabajo del Estado de Morelos
23. | Codigo Etico para el Instituto De Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos
24. | Manual de Organizacion del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos
25,

Manual de Politicas y Procedimientos del Instituto de Capacitacién para el Trabajo del Estado de Morelos

V.- Enliste las Normatividades que vaya a crear, modificar o eliminar del Marco Regulatorio Vigente.

Accidon Regulatoria Fecha Unidad
(Emitir, Reformar, Derogar o Abrogar) Clmbiaimias Administrativa
P Responsable
Procedimiento Estadistico de Atencion a la i ; Direccion del Area
1 Demanda de Grupos Vulnerables SR ALyl de Planeacién
2 | Lineamientos de Seguimiento de Egresados Emitir Junio 2016 Drrectpr 22 ‘.\.’ea
de Vinculacion
3 | Lineamientos para Organizacién y Reformar Agosto 2016 Direccion del Area VISION
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Conservacién de Archivos del Instituto de Administrativa a
Capacitacion para el Trabajo del Estado de través del Area
Morelos Coordinadora de
Archivos
Direccion del Area
Catalogo de Disposicion Documental del Administrativa a
4 | Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Emitir Agosto 2016 través del Area
Estado de Morelos Coordinadora de
Archivos
Direccion del Area
Calendario de Transferencias Documentales Administrativa a
5 | del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Emitir Agosto 2016 través del Area
Estado de Morelos Coordinadora de
Archivos
Direccion del Area
Cuadro General de Clasificacion Archivistica Administrativa a
6 | del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Emitir Agosto 2016 través del Area
Estado de Morelos Coordinadora de
Archivos
Direccion del Area
Guia Simple de Archivos del Instituto de Administrativa a
7 | Capacitaciéon para el Trabajo del Estado de Emitir Agosto 2016 través del Area
Morelos Coordinadora de
Archivos

VI. Capacitacion permanente en materia de mejora regulatoria a los funcionarios de las dependencias y entidades.

Area de la Dependencia o Entidad

N° de Personas a ser capacitadas

Direccion del Area Administrativa

1

*Las fechas seran programadas por la CEMER
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VIl.- Observaciones adicionales, describir si existen Programas de modernizacion o sistematizacion de algtin tramite o servicio dentro de su
dependencia:

C.PX 0 ar Alberto Rosas Reyes L.A. Mayra Alicia Martinez Salgad
Director eral del Instituto de Capacitacion Directora del Area Admi |stratwa del Institufo.de
para el Trabajo del Estado de Morelos Capacitacion par s

Aprobé eviso
Responsable Oficial Responsable Técnico
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